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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na wdrazaniu czesci osi priorytetowych
»Inteligentna gospodarka Warmii 1 Mazur” i ,,Efektywno$¢ energetyczna” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata—2014-2020. Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego, pelniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2014-2020, moze na postawie art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spoéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 11406, z pézn. zm.) delegowac
realizacje czesci zadan RPO WiM Instytucji Posredniczacej. Wykonawca wybrany w postgpowaniu bedzie
petnil role takiej instytucii.

Kod i nazwa Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):

- gléwny przedmiot: kod CPV-79410000-8, nazwa CPV Ustugi doradcze w zakresie dzialalnodci

gospodarczej i zarzadzania oraz podobne;

Wykaz skrotow:

1)  B+R - badania i rozwéj;

2) IW IZ - Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 zawierajaca procesy 1 procedury Instytucji
Zarzadzajacej;

3) IZ - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020;

4)  KOP - Komisja Oceny Projektow;

5)  LSI - Lokalny System Informatyczny;

6) MIiR - Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju;

7) MSP - male i $rednie przedsichbiorstwa spelniajace przestanki okreslone w zataczniku 1 do
rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace nicktore rodzaje
pomocy zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu (Dz. U. L 187
2 26.6.2014, s. 1);

8 Opis Funkcji i Procedur - Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2014-2020 zawierajacy opis procedur realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020;

9)  rozporzadzenie ogdlne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci 1 Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. U. UE L Nr 347/320),

10) RPO WiM 2014-2020 - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020;

11) CST - Centralny System Teleinformatyczny;

12) Ustawa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 1. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 1. poz. 1146, z p6zn. zm.);

13) Wykonawca - instytucja wybrana w postgpowaniu przetargowym do wykonywania zadan,
z ktéra zostanie podpisana umowa w sprawie zaméwienia publicznego;

14) Wytyczne - wytyczne horyzontalne ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego wydane
na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 1. o zasadach realizacji programéw w zakresie



II.

polityki sp6jnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146,
z poézn. zm.) oraz wytyczne programowe Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 wydane na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 1. poz. 1146, z pézn. zm.).

Zakres RPO WiM 2014-2020 powierzony do wdrozenia Wykonawcy

Zgodnie z RPO WiM 2014-2020 podstawowy cel Osi Priorytetowej ,,Inteligentna gospodarka Warmii
i Mazur" to wzmocnienie sektora MSP. Wszystkie podejmowane dziatania beda w rezultacie wplywaly
na polepszenie ich pozycji konkurencyjnej. MSP otrzymaja wsparcie umozliwiajace im niwelowanie
niekorzystnej sytuacji, w jakiej znajdujq si¢ wzgledem duzych firm - kapital na rozwdj dziatalnosci, dostep
do nowych rynkéw zbytu, niezbednej wiedzy i technologii umozliwiajacych wzrost, szczegdlnie
w obszarach zgodnych z inteligentnymi specjalizacjami regionu. Opis priorytetu, opis jego zgodnosci
z opracowaniami strategicznymi, zakladane do osiagniecia wartosci wskaznikéw oraz kategorie
beneficjentéw znajduja si¢ w Rozdziale 2 RPO WiM 2014-2020.

Na rzecz Wykonawcy delegowane zostang zadania w ramach nastepujacych Poddzialan osi priorytetowe;
»lnteligentna gospodarka Warmii i Mazur” RPO WiM 2014-2020:

1.2.1 Dziatalnos¢ B+R przedsigbiorstw
1.2.2 Wspolpraca biznesu z nauka
1.2.3 Wspblpraca badawczo-rozwojowa przedsigbiorstw

w ramach Dziatania 1.2: Innowacyjne firmy

1.3.2 Firmy w poczatkowej fazie rozwoju

w ramach Dziatania 1.3 Przedsiebiorczo$¢ (Wsparcie przedsiebiorczosci)

1.4.2 Pakietowanie produktéw 1 ustug — Schemat B (grupy przedsigbiorstw)
1.4.3 Technologie informacyjno-komunikacyjne w dziatalnosci MSP
1.4.4 Internacjonalizacja MSP

w ramach Dziatania 1.4: Nowe modele biznesowe 1 ekspansja

1.5.1 Wdrozenie wynikéw prac B+R
1.5.2 Odtwarzanie gospodarczego dziedzictwa regionu

w ramach Dziatania 1.5: Nowoczesne firmy

Obejmuja, one nastepujace przykltadowe typy przedsiewzigé:

D

2)

3)

5)
6)

wlasna dzialalno$é B+R przedsigbiorstw poprzez:

tworzenie i rozwoj infrastruktury B+R w przedsigbiorstwach (w tym centra badawczo-rozwojowe);
wsparcie prac B+R firm oraz wdrozenia wlasnych wynikéw badan naukowych (w tym wsparcie
uzyskania praw wylacznych dla wlasnych rozwiazan technicznych);

zakup ustug B4R oraz wykorzystanie w przedsi¢biorstwach wynikéw badad/rozwiazan
technologicznych wypracowanych z sektorem naukowym poprzez:

bon na nawiazanie wspélpracy — projekty majace na celu zakup ustug B+R, doradczych oraz
technologii,

bon na rozwéj wspoélpracy poprzez projekty B+R — rozwdj nowych lub udoskonalenie obecnie
oferowanych i wykorzystywanych produktéw/ustug/technologii, przygotowanie do uzyskania
akredytacji 1 certyfikacji, proces akredytacji i certyfikacji oraz proces uzyskiwania ochrony praw
wlasnosci intelektualnej,

kontrakt B+R — wsparcie duzych przedsiewzig¢ badawczo-rozwojowych do etapu pierwszej
produkcii;

wsparcie wspolnych przedsiewzigé grup przedsigbiorstw zwigzanych z prowadzeniem prac B+R;
dotacje dla nowopowstalych firm (w szczegblnosci opartych o innowacyjne pomysly) wraz
ze wsparciem doradczym, mentorskim 1 szkoleniowym jako element przygotowania
do funkcjonowania na rynku;

wsparcie inwestycyjne rozwoju przedsi¢biorstw zwiazanego z internacjonalizacia;

wsparcie MSP w tworzeniu nowych modeli biznesowych w zakresie pakietowania produktéw i ustug;
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7)  wykorzystanie technologii informacyjno-komunikacyjnych do rozszerzenia dziatalnosci firm 1 wejscia
na nowe rynki oraz usprawnienia procesow zarzadczych;

8) wdrazanie wynikéw prac badawczo-rozwojowych wiasnych 1 wypracowanych we wspotpracy
z Instytucjami naukowymi, dostosowanie do wdrozenia i wdrozenie zakupionych rozwigzan
technologicznych;

9)  wsparcie MSP w budowaniu przewag konkurencyjnych opartych na odtwarzaniu gospodarczego
dziedzictwa regionu.

Podstawowym celem Osi Priorytetowej ,,Efektywno$¢ energetyczna” jest wzrost udziatlu energii
elektrycznej produkowanej ze zrédel odnawialnych w produkeji energii elektrycznej ogétem
w wojewddztwie warminsko-mazurskim. Opis priorytetu, opis jego zgodnosci z opracowaniami
strategicznymi, zakladane do osiagniecia warto$ci wskaznikéw oraz kategorie beneficjentéw znajduja sie
w Rozdziale 2 RPO WiM 2014-2020. Na rzecz Wykonawcy delegowane zostang zadania w ramach
Drziatania 4.2: , Efektywnos$¢ energetyczna i wykorzystanie OZE w MSP” Osi Priorytetowej ,, Efektywnosé

energetyczna” RPO WiM 2014-2020.
Obejmuje ono nastgpujace przykladowe typy przedsiewzigc:

1)  zwickszenie efektywnosci energetycznej MSP, modernizacja instalacji/technologii w celu
zmniejszenia zuzycia energii cieplnej, elektrycznej lub wody, odzyskiwania energii cieplne;j
(np. z proceséw przemystowych, z produkeji energii) wraz z audytami energetycznymi MSP;

2)  wdrazanie systeméw zréwnowazonego zarzadzania energia.

Indykatywny budzZet przeznaczony na realizacj¢ projektéw w ramach powierzonych do wdrazania
Poddziatan i Dziatania w latach 2015-2023 wraz z rezerwa wykonania wynosi 160 525 954,90 EUR.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy w zwigzku ze zmiang
alokacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym na warunkach okreslonych w Umowie, ktérej wzor
stanowi zalacznik do SIWZ oraz zastrzega sobie dokonywanie zmian w harmonogramie wyplat transz
wynagrodzenia Wykonawecy.

1. Zadania Wykonawcy

Wykonawcy powierzone zostang nastgpujace zadania, podczas realizacji ktorych zobowigzany bedzie
stosowaé zapisy systemu realizacji RPO WiM 2014-2020, w szczegdlnosci przepisy prawodawstwa
wspoélnotowego i krajowego, wytyczne wydane na podstawie art. 5 ust. 1 i art. 7 ust. 1 ustawy, szczegdlowe
opisy osi priorytetowych RPO WiM 2014-2020 wydane na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy, Opis Funkcji
i Procedur RPO WiM 2014-2020 oraz zapisy Instrukcji Wykonawczej stanowiace zasadnicze elementy
systemu realizacji RPO WiM 2014-2020.

Wykonawca nie moze powierzy¢ podwykonawcom zadan wynikajacych z opisu przedmiotu zaméwienia,
w szczegoblnodci dokonaé¢ wyboru instytucji wdrazajacej, z wyjatkiem czynnosci pomocniczych, takich jak
wynajem pomieszczen, ustugi telekomunikacyjne i pocztowe, druk i powielanie dokumentéw,
umieszczanie ogloszen 1 inne podobne. Dopuszcza sig zlecanie ekspertom, o ktérych mowa w art. 49
ustawy, czynnosci z zakresu oceny wnioskéw o dofinansowanie. Zlecanie pozostalych zadan wymagaé
bedzie pisemnej zgody Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowiazany wypelnia¢é wszystkie powierzone zadania z nalezyta starannoScia,
przestrzegajac zapisow systemu realizacji RPO WiM 2014-2020, na ktory, zgodnie z art. 6 ust. 2 Ustawy
sktadaja si¢ w szczegdlnosci:

1)  Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 t.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego TFunduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L Nr 347/320),
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2)  Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) Nr 184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r. ustanawiajace,
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacym
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacym
przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego,
warunki majace zastosowanie do systemu elektronicznej wymiany danych miedzy pafstwami
czlonkowskimi a Komisjg oraz przyjmujace, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1299/2013 w sprawie przepiséw szczegdtowych dotyczacych wsparcia
z Buropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspolpraca
terytorialna”, klasyfikacje kategorii interwenciji dla wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspolpraca terytorialna”(Dz. U. UE LNt 57/7),

3) Ustawa,

4) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych w zakresie odnoszacym si¢ do srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.),

5) obowigzujace przepisy w zakresie zamoéwient publicznych,

6) obowigzujace przepisy w zakresie pomocy publicznej,

7)  obowigzujace przepisy w zakresie ochrony danych osobowych,

8) obowigzujace przepisy dotyczace praw wilasnosci intelektualne;j,

9)  RPO WiM 2014-2020,

10) Szczegdlowe Opisy Osi Priorytetowych RPO WiM 2014-2020,

11) Wytyczne,

12) Opis Funkgji i Procedut,

13) IW1Z,

14) Instrukcja Wykonawcza Wykonawcy w brzmieniu zatwierdzonym przez IZ.

W zwiazku z mozliwosécia wprowadzania zmian do zapiséw systemu realizacji RPO WiM Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania analogicznych zmian w zakresie zadan Wykonawcy i w wypadku
ograniczenia iloéci zadan Wykonawcy, odpowiedniego pomniejszenia jego wynagrodzenia.

A. Czynnosci przygotowawcze obejmujace:

1) opracowanie szczegéltowego harmonogramu wykonywania umowy na podstawie informacji
przekazanych przez Zamawiajacego;

2)  przygotowanie informacji o sktadnikach ceny ofertowej;

3) stworzenie struktury organizacyjnej zapewniajacej rozdzial funkcji, przejrzyste okreslenie
obowiazkow i pozioméw zarzadzania oraz prawidlows realizacj¢ powierzonych zadan;

4)  przekazanie pisemnych zakreséw obowiazkéw pracownikom zajmujacym si¢ zadaniami zwigzanymi
z obstugg zleconych czynnosci;

5)  opracowanie 1 przekazanie Zamawiajacemu wkladéw do Opisu Funkcji i Procedur Programu, a takze
opracowanie Instrukcji Wykonawczej w zakresie zleconych zadan i jej przedstawienie do akceptacji
17.

1Z opracuje Opis Funkcji i Procedur oraz IW IZ zgodnie ze wzorem Opisu Funkeji i Procedur
stanowiacym zalacznik nr IIT do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22
wrzesnia 2014 r. ustanawiajacego szczegélowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegdlowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami
a Instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi. Na ich podstawie
Wykonawca opracuje Instrukcje Wykonawcza z uwzglednieniem poszczegélnych proceséw i przedstawi
ja do akceptacji IZ. Instrukcja Wykonawcza obejmowac bedzie co najmniej nastepujacy zakres:
a) opis 1 podzial zadan pomiedzy poszczegdlne komoérki Wykonawcey oraz czlonkéw jego
kierownictwa i inne osoby (z zachowaniem rozdziatu funkcji weryfikacji i zatwierdzania),
b) zakres czynnosci i odpowiedzialnos$ci 0séb zatrudnionych na stanowiskach zwiazanych
z wykonywaniem poszczegdlnych zadan,
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c) opis procedur zwigzanych z wykonywaniem wszystkich zadan zleconych, okreslajacy niezbedne
czynnosci, komorki 1 stanowiska odpowiedzialne za ich wykonanie oraz terminy ich realizacji,
W tym m.in.:

- przygotowanie propozycji wkltadéw do rocznych harmonograméw konkurséw,

- procedura oglaszania konkurséw,

- nabor i weryfikacja formalna wnioskéw,

- ocena spetniania kryteriéw wyboru projektéw przez projekty uczestniczace w konkursach,

- procedura odwolawcza,

- przygotowanie i zawarcie umowy o dofinansowanie projektu oraz ewentualnych anekséw,

- weryfikacja, przyjmowanie i przechowywanie zabezpieczen umowy,

- kontrola projektu,

- przeplywy $rodkéw finansowych,

- weryfikacja wnioskéw o platnosé i dokonywanie platnosci na rzecz beneficjenta,

- sprawozdawczo$¢ 1 monitorowanie,

- sporzadzanie deklaracji wydatkéw do 1Z,

- sporzadzanie prognoz wnioskow o platnos¢ na potrzeby certyfikacji wydatkéw do KE,

- wykrywanie, raportowanie, informowanie o nieprawidtowosciach,

- odzyskiwanie §rodkéw nienaleznie pobranych przez beneficjentéw,

- informacja 1 wspdlpraca z Zamawiajacym w zakresie promocji,

- przechowywanie, udostepnianie i archiwizowanie dokumentéw,

- procedury zwiazane z administracjq oraz zasadami, w szczegélnosci terminowoscia wprowadzania
danych do systemoéw teleinformatycznych, w szczegélnosci LSI 1 CST.

d) wzory dokumentéw, pism oraz listy sprawdzajace okreslajace szczegdlowy zakres proceséw
weryfikowanych przez Wykonawce w zakresie przeprowadzanych prac,

e) instrukcje obiegu dokumentéw, w tym kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych,

f) instrukcje prowadzenia baz danych,

@) zasady przygotowania planu szkoler dla pracownikéw Wykonawecy,

h) opis systemu archiwizacji dokumentéw.

Instrukcja  Wykonawcza oraz wszelkie jej zmiany wymagaja pisemnego zatwierdzenia przez IZ.
Wykonawca przedstawi IW do akceptacji 1Z w terminie 4 tygodni od momentu podpisania umowy.
W przypadku zastrzezen IZ co do tredci przedstawionej Instrukcji Wykonawczej lub do propozycji zmian
w procedurach IZ moze odméwié ich zatwierdzenia 1 wyznaczy¢ Wykonawcey dodatkowy 7 dniowy termin
do ich poprawienia.

6) odpowiednie przygotowanie systemow informatycznych Wykonawcy (ksiegowych, finansowych)
do realizacji zadan oraz przygotowanie do obslugi systeméw teleinformatycznych wskazanych
w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020;

Wykonawca zapewni zgodno$¢ wykorzystywanych systeméw informatycznych z systemem realizacji
Programu. Wykonawca zapewni odpowiednie §rodki techniczne do wykorzystania systemow
informatycznych okreslonych w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020, w szczegdlnosci LSI, CST
oraz aplikacji System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej
(SHRIMP), stuzacej do monitorowania pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie
lub rybotéwstwie, oraz wystapi z odpowiednimi wnioskami o nadanie uprawniefi swoim
pracownikom do tych systemow.

7)  przygotowanie planu szkolen pracownikow;

Wykonawca opracowuje plan szkolei pracownikéw, ktéry powinien obejmowaé zakres niezbedny
do prawidlowego wykonywania zadan na poszczegélnych stanowiskach oraz uwzglednia¢
kwalifikacje i dotychczasowe do$wiadczenie pracownikéw.

8) zorganizowanie standardow zarzadzania ryzykiem, w tym przewidujacych scenariusze dzialan
w sytuacjach kryzysowych;

9)  okreslenie sposobu archiwizacji dokumentacji;

Procedury archiwizacji zostana zawarte w Instrukcji Wykonawczej, zatwierdzonej przez IZ,
w szczegolnosci na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
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z dnia 17 grudnia 2013 1, rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) Nr 184/2014 z dnia 25 lutego
2014 1., Opisu Funkeji 1 Procedur oraz IW IZ. Obowiazek przechowywania obejmuje w szczegélnosci
nastepujace dokumenty:

a) dokumenty zwigzane z weryfikacja 1 oceng wnioskow o dofinansowanie,

b) wnioski o dofinansowanie,

¢) umowy o dofinansowanie projektéw zawarte z wnioskodawcami,

d) aneksy zmieniajace tres¢ umow o dofinansowanie projektu,

e) deklaracje wydatkéw do 1Z,

f) prognozy wnioskéw o platnosé,

@) zlozone przez beneficjentéw wnioski o platnos$¢ wraz z czescia sprawozdawcza,

h) pisma informujace beneficjenta o zatwierdzeniu wniosku o platnos¢ 1 kwocie $rodkow
zatwierdzonych do wyplaty,

1) dokumenty dotyczace kontroli i nieprawidtowosci,

j) dokumenty finansowo-ksicgowe,

k) sprawozdania skladane przez Wykonawce i dokumenty potwierdzajace informacje zawarte
w sprawozdaniach,

) pisma wysylane i otrzymywane w zwiazku z realizacja powierzonych przez Zamawiajacego zadan,
a w szczegolnosci korespondencje z wnioskodawcami i beneficjentami.

Ponadto przechowywaé nalezy dokumentacje dotyczaca trybu i sposobu funkcjonowania Wykonawcy,
a w szczegolnosci:

a) Opis Funkgji i Procedur oraz IW IZ (wszystkie wersje otrzymane od 1Z),

b) kazda wersje Instrukceji Wykonawczej Wykonawcy wraz z dokumentacjg zmian,

¢) instrukcje dotyczace obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych/przepltywéw finansowych,
d) instrukcje kancelaryjne,

e) instrukcje archiwizacji,

f) regulaminy organizacyjne,

@) statuty,

h) dokumentacje procedur przetargowych,

1) dokumentacje procedur kontroli,

j) dokumenty dotyczace polityki kadrowej i plac,

k) plany szkolen pracownikéw,

l) inne dokumenty/procedury/instrukcje, zwiazane z zarzadzaniem i funkcjonowaniem Wykonawcy.

Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty elektroniczne, zwigzane
z wdrazaniem powierzonych czynnosci musza by¢ dostgpne na zyczenie wszystkich instytucji
uprawnionych do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw. Kompletna
dokumentacja zwigzana z projektami powinna by¢ przechowywana zardwno przez poszczegdlnych

beneficjentow, jak 1 przez Wykonawce (do czasu przekazania jej przez Wykonawce do 1Z).
10) gotowos¢ do poddania si¢ procesowi desygnacii;

Wykonawca w terminie okreslonym w ofercie, nie dtuzszym niz 8 tygodni od daty podpisania umowy,
przedstawi IZ deklaracje gotowosci do poddania si¢ desygnacji, o ktérej mowa w rozdziale 5 Ustawy.
Gotowos¢ oznacza¢ bedzie podpisanie umowy z Wykonawca, dokonanie czynnosci przygotowawczych
wskazanych w pkt. 1)-10) oraz spelnienie przez Niego kryteriéw wskazanych w przepisach powszechnie
obowigzujacych 1 Wytycznych, w szczegdlnosci okreslonych w  zalaczniku XIII Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nt 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz BEuropejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L Nr 347/320).

B. Ogolne czynnosci w zakresie obstugi zadan zleconych, w szczegoélnosci;
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1)  zapewnienie odpowiednich zasobow ludzkich, warunkéw lokalowych oraz wyposazenia 1 sprzetu

technicznego koniecznego do efektywnej realizacji zleconych zadan przez caly okres ich
wykonywania;

a) Wykonawca zapewni pracownikéw przygotowanych do wykonywania zleconych zadan
o odpowiednich kwalifikacjach i dos§wiadczeniu; wymagane kwalifikacje i do$wiadczenie oséb
kluczowych zostaly okreslone w ogloszeniu o zaméwieniu; zmiana oséb w toku realizacji
zamoéwienia jest mozliwa za zgoda IZ przy zachowaniu wymogéw dotyczacych doswiadczenia
1 kwalifikacji osob;

b) Wykonawca zapewni, ze Opis Funkeji 1 Procedur wraz z IW 1Z beda dostepne dla wszystkich
pracownikéw Wykonawcy zaangazowanych w realizacj¢ powierzonych czynnosci; pracownicy
Wykonawcy beda mieli tez dostep do wszystkich aktéw prawnych, dokumentéw programowych
i innych dokumentéw niezbednych do prawidlowego wykonywania zadan zwiazanych
z wdrazaniem czeSci osi priorytetowych | Inteligentna gospodarka Warmii i Mazur"
i,,EBfektywnos¢ energetyczna” RPO WiM 2014-2020;

¢) Wykonawca zapewni lokal odpowiedni do wykonywania zadan, usytuowany w Olsztynie (stolicy
wojewddztwa warmifisko-mazurskiego);

d) Wykonawca zapewni wyposazenie lokalu biurowego w meble oraz odpowiedni sprzet biurowy
miedzy innymi: komputery, drukarki, kserokopiarki, skaner, jak réwniez sprzet niezbedny dla
zapewnienia odpowiedniej komunikacji tj. dostep do telefonu, poczty internetowej, faksu itp.
Ponadto Wykonawca zapewni warunki techniczne do wdrozenia i obstugi LSI'i CST.

2)  zapewnienie obslugi techniczno-administracyjnej na wszystkich etapach realizacji powierzonych
zadafi, w tym zorganizowanie punktu przyje¢ wnioskéw o dofinansowanie;

3)  stale aktualizowanie procedur dotyczacych powierzonych zadan zgodnie z zapisami systemu realizacji
RPO WiM 2014-2020 oraz przekazywanie ich do akceptacji 1Z;

4)  Wykonaweca jest odpowiedzialny za dostarczanie do siedziby Zamawiajacego dokumentacji wskazanej
w systemie realizacji Programu, w szczegélnosci Instrukcji Wykonawczej Wykonawcey, lub

dostarczania do siedziby Zamawiajacego lub na adres przez niego wskazany wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z realizacja Umowy na zadanie Zamawiajacego;

5)  przedstawianie na zadanie IZ wszelkich informacji i wyjadnieA na temat realizacji zada zleconych;

6) przekazywanie beneficjentom na ich pisemne zapytania interpretacji zapisow systemu realizacji RPO
WiM 2014-2020;

W przypadku, gdy Wykonawca nie jest w stanie samodzielnie dokonaé interpretacji zapiséw systemu
realizacji RPO WiM 2014-2020, przekazuje do IZ pytanie beneficjenta wraz z analiza sytuacji, okresleniem
zakresu watpliwosci interpretacyjnych i propozycja odpowiedzi. IZ sporzadza interpretacje przekazywang
nastepnie beneficjentowi i Wykonawcy. Interpretacje dokonane przez Wykonawce 1 IZ zamieszczane
s4 na stronie internetowej Wykonawecy.

7)  gromadzenie 1 przetwarzanie danych w systemach informatycznych Wykonawcy oraz przekazywanie
i wprowadzanie danych do LSI, CST i SHRIMP;

Wykonawca zagwarantuje gromadzenie 1 przetwarzanie we wiasnych systemach informatycznych danych
dotyczacych powierzonych zadan (w tym systemu rejestracji i przechowywania zapisow ksiggowych
dla kazdej operacji) zgodnie ze standardami okreslonymi w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020.

Z uwagi na konieczno$¢ agregacji danych do LSI, CST oraz aplikacji System Harmonogramowania,
Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej (SHRIMP), stuzacej do monitorowania pomocy
publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub rybotowstwie. Wykonawca bedzie odpowiedzialny
za zgodne ze stanem faktycznym i terminowe wprowadzanie danych do ww. systeméw w zakresie
posiadanych lub nadanych uprawnied. Wykonawca bedzie réwniez odpowiedzialny za zasilanie danymi
innych systeméw teleinformatycznych, o ile bedzie to wynikato z systemu realizacji RPO WiM 2014-2020.

str. 7



8) Wrykonawca zapewni, ze nie nastapi podwoéjne finansowanie projektéw obstugiwanych w ramach
umowy z Zamawiajacym ze §rodkow publicznych, europejskich lub krajowych;

9) Wykonawca nie moze zada¢ od wnioskodawcédw i beneficjentéw oplat zwiazanych z wydaniem
dokumentéw poswiadczajacych uzyskanie dofinansowania oraz innych dokumentéw.

C. Czynnosci w zakresie procedury oceny projektéw, w szczegolnosci:

1)  wspolpraca z 1Z przy przygotowywaniu regulaminéw konkurséw;

Wykonawca bedzie wspolpracowal z IZ przy opracowywaniu regulaminéw konkurséw. Regulamin
konkursu bedzie zamieszczany na stronie internetowej Wykonawcy wraz z ogloszeniem o konkursie oraz
bedzie dostepny w lokalu Wykonawcy wskazanym do wykonywania powierzonych zadan.

2)  zamieszczanie ogloszen i informacji o naborze;

Wykonawca odpowiada za przygotowanie we wspoOlpracy z IZ w terminie przez nig okre§lonym
1 zamieszczenie na swojej stronie internetowej do 30 listopada kazdego roku kalendarzowego po uzyskaniu
akceptacji IZ harmonogramu konkurséw RPO WiM 2014-2020 w czesci  dziatad/poddziatan
planowanych przez niego do wdrozenia w nastgpnym roku kalendarzowym.

Harmonogram jest aktualizowany we wspolpracy z IZ. W przypadku aktualizacji harmonogramu
polegajacej na zmianie terminu naboru, zmiana ta nie moze dotyczy¢ naboru, ktérego przeprowadzenie
zaplanowano pierwotnie w terminie krétszym niz 3 miesigce, liczac od dnia aktualizacji. Wykonawca
informuje 1Z o koniecznosci aktualizacji 2z wyprzedzeniem zgodnie 2z terminami okreslonymi
w instrukcjach wykonawczych.

Wykonawca w dniu ogloszenia konkursu zamieszcza ogloszenia oraz informacje o naborze na wlasnych
stronach internetowych oraz w miejscu publicznie dostgpnym w lokalu, w ktérym Wykonawca wykonuje
powierzone zadania. Ogloszenia powinny by¢ umieszczone jednoczes$nie w §rodkach masowego przekazu,
w szczegOlnod$ci w Internecie i dziennikach o zasiggu regionalnym (obejmujacym co najmniej
wojewodztwo warminsko-mazurskie).

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za udzielanie potencjalnym beneficjentom informacji o naborach
wnioskow, w szczegblnosci o aktualnie przeprowadzanym naborze, w tym informowanie o dostgpnosci
$rodkéw, mozliwosci uzyskania dofinansowania, terminach skladania wnioskéw, sposobie wypelniania
1 przygotowywania wnioskéw.

3) przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dofinansowanie sktadanych przez wnioskodawcéw, w tym
zorganizowanie punktu przyjeé¢ wnioskéw o dofinansowanie;

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przyjmowanie wnioskow w formie okreslonej w regulaminie
konkursu, organizacje procesu rejestracji wnioskéw (w systemach kancelaryjnym i teleinformatycznych)
oraz wydawanie potwierdzen ztozenia wnioskéw.

Wykonawca zorganizuje punkt przyjmowania wnioskéw, ktéry powinien by¢ w sposéb widoczny
1 wyrazny oznaczony. Punkt przyjmowania wnioskow powinien zosta¢ zorganizowany w sposéb
zapewniajacy dostep dla oséb niepelnosprawnych.

Po zamknigciu naboru wnioskéw w terminie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej Wykonawca
zobowiazany jest do przekazania 1Z zbiorczych zestawienn dotyczacych wszystkich zlozonych oraz
przyjetych do oceny wnioskow.

4)  Oceny spelnienia kryteriéw wyboru projektéw przez projekty uczestniczace w konkursie oraz
prowadzenie innych czynnosci niezbednych w procesie wyboru projektéw do dofinansowania,
obejmujace:

a)  Weryfikacje formalna wnioskéw, o ktorej mowa w art. 43 ust. 112 Ustawy - sprawdzenie spetnienia
wymogoéw formalnych okreSlonych w regulaminie konkursu i odzwierciedlenie ich na karcie
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weryfikacji formalnej projektu.

Weryfikacja formalna kazdego wniosku prowadzona bedzie z zachowaniem zasady dwéch par oczu (przez
co najmniej 2 pracownikéw Wykonawcy) w oparciu o liste sprawdzajaca. Zgodnie z zapisami art. 43
ustawy w przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw formalnych lub oczywistych
omylek Wykonawca jest zobowiazany do wezwania wnioskodawcy do uzupelnienia wniosku
o dofinansowanie lub poprawienia w nim oczywistej omytki, w terminie przez niego wyznaczonym, nie
krétszym niz 7 dni od dnia otrzymania informacji, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
1 w konsekwencji niedopuszczenia projektu do oceny lub dalszej oceny. W regulaminie konkursu zostanie
okreslone, w jaki sposéb nalezy uzupelniaé braki formalne we wnioskach o dofinansowanie oraz
poprawia¢ w nich oczywiste omytki. Jednoczesnie regulamin bedzie zawieral postanowienie, ze ocena,
czy uzupelnienie wniosku o dofinansowanie lub poprawienie w nim oczywistej omytki doprowadzito
do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie, o ktérej mowa w art. 43 ust. 2 ustawy, jest
dokonywana przez Wykonawce. Regulamin konkursu powinien zawiera¢ przyklady brakéw formalnych
lub oczywistych omylek, ktérych uzupelnienie lub poprawienie nie bedzie prowadzito do istotnej
modyfikacji wniosku o dofinansowanie.

b)  Oceny spelnienia kryteriéw wyboru projektow przez projekty uczestniczace w konkursie - dokonanie
oceny zgodnie z kryteriami wskazanymi w regulaminie konkursu.

Sposoéb dokonywania oceny musi by¢ zgodny z systemem realizacji RPO WiM 2014-2020. Oceny
spelnienia kryteriow wyboru projektéw przez projekty uczestniczace w konkursie dokonuja Komisje
Oceny Projektow (KOP). Zadaniem KOP jest ocena przeprowadzana na podstawie kryteriow
okreslonych i zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy RPO WiM 2014-2020. W sktad KOP wejda
powolani pracownicy Wykonawcy oraz eksperci, o ktérych mowa w art. 49 Ustawy. W pracach KOP
moga uczestniczy¢ jako obserwatorzy bez mozliwosci dokonywania oceny wnioskéw o dofinansowanie
przedstawiciele instytuciji nadrzednych w stosunku do Wykonawcy w systemie wdrazania RPO WiM 2014-
2020 oraz partnerzy.

W przypadku koniecznos$ci powolania ekspertéw organizacja ich pracy, jak tez podpisanie z nimi
stosownych umoéw, lezy po stronie Wykonawcy. Koszty pracy ekspertéw zewnetrznych obciazaja
Wykonawce w ramach wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania niniejszego zamdwienia.

Ocena spelnienia kryteriéw wyboru projektéw przez projekty uczestniczace w konkursie przeprowadzana
jest z zachowaniem zasady dwoch par oczu, zgodnie z Regulaminem Pracy KOP.

5) zapewnienie, ze ocena projektéw jest prowadzona w sposob bezstronny i rzetelny;

Wykonawca zapewnia dokonanie oceny wnioskéw przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach,
niepozostajace wobec podmiotéw skladajacych wnioski o dofinansowanie w stosunkach prawnych
1 faktycznych, ktére budzilyby uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnoéci. Kazda z oséb
dokonujacych oceny i uczestniczacych w posiedzeniu KOP obowiazana jest do zlozenia deklaracji
poufnosci i bezstronnosci.

6) przekazanie listy wnioskéw o dofinansowanie i projektéw dofinansowanych do 1Z;

Wykonawca przekaze do 1Z liste wnioskéw o dofinansowanie skierowanych do oceny, liste wnioskdw,
ktére pozytywnie przeszty kolejne etapy oceny i liste projektéw dofinansowanych.

7)  informowanie wnioskodawcéw o wynikach weryfikacji formalnej wniosku o dofinansowanie i oceny
spelnienia kryteriow wyboru projektow przez projekty uczestniczace w konkursie;

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za informowanie wnioskodawcéw na kazdym etapie weryfikacji
formalnej wniosku o dofinansowanie i oceny spelnienia kryteriéw wyboru projektow przez projekty
uczestniczace w konkursie o dziataniach podejmowanych w toku oceny, a w szczegélnosci o:

- koniecznosci uzupetnienia wniosku, usunigcia niezgodnosci lub sprostowania oczywistych omylek
we wniosku o dofinansowanie,

- wynikach kazdego etapu oceny spelnienia kryteriéw wyboru projektéw przez projekt,

- wyborze projektu do dofinansowania,
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- innych czynnosciach w toku oceny wniosku okreslonych w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020.

Wysylane zawiadomienia powinny by¢ jasne i wyczerpujace, a w przypadku negatywnej oceny wniosku
zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, jak réwniez pouczenie o mozliwoéci wniesienia protestu,
okreslajace termin do wniesienia protestu, instytucje, do ktérej nalezy wnie$¢ protest i wymogi formalne
protestu, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 Ustawy.

8) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wynikach oceny w zakresie okreslonym
w procedurach;

Wykonawca zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o wnioskach wybranych
do dofinansowania.

9)  udzial w procedurze odwolawczej;

Procedura odwotawcza bedzie przebiegala zgodnie z zapisami systemu realizacji RPO WiM 2014-2020.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozpatrywanie protestow, o ktérych mowa w art. 53 ust. 1 Ustawy,
1 uczestnictwa jako instytucja , zgodnie z art. 55 ust. 2 Ustawy, w postgpowaniu, o ktérym mowa w art. 61-
67 Ustawy.

10) realizacja pozostatych obowiazkéw w zakresie oceny projektéw natozonych przez IZ.

D. Czynnosci w zakresie zawierania umoéow w szczegolnosci:

1) przygotowanie oraz podpisywanie umoéw o dofinansowanie z wnioskodawcami i ewentualnych
anekséw do ww. umow;

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zgromadzenie i przygotowanie danych niezbednych dla
sporzadzenia uméw/anekséw, weryfikacje dokumentéw sktadanych przez
wnioskodawcéw/beneficjentéw ~ do  podpisania  uméw/anekséw,  sporzadzenie  egzemplarzy
uméw/aneksow,  podpisanie  umdw/aneksow,  rejestrowanie  podpisanych  uméw/anekséw,
w szczegblnodci w systemach teleinformatycznych wskazanych w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020
na zasadach w nim okreslonych, i ich przechowywanie.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za niezwloczne przekazanie do 1Z i umieszczenie na swoich stronach
internetowych informacji o podpisanych umowach o dofinansowanie.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie monitoring dostepnych $rodkéw finansowych zgodnie z zasadami
ustalonymi w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020. Niedopuszczalne bedzie podpisanie uméw
w przypadku wyczerpania alokacji na poziomie Poddziatania. Wykonawca bedzie zobowiazany
do pokrycia w pelnej kwocie finansowania zobowiazan zaciagnigtych  powyzej kwoty alokacji
na Poddziatanie.

W przypadku wprowadzenia przez 1Z zmian do wzoréw uméw Wykonawca odpowiedzialny bedzie
za aneksowanie zawartych umoéw o dofinansowanie celem uwzglednienia zmian wprowadzonych
we wzorach.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do uméw w zwigzku z realizacja danego projektu
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za weryfikacje zasadno$ci wprowadzania zmiany.

2)  przyjmowanie, weryfikowanie i przechowywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw;
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przyjmowanie, weryfikacje, przechowywanie i zwrot zabezpieczen
w terminach okres§lonych w regulaminie konkursu, umowie o dofinansowanie oraz systemie realizacji RPO
WiM 2014-2020..

Wykonawca bedzie zobowiazany do doprowadzenia do zlozenia przez beneficjenta zabezpieczenia

w dopuszczalnej, prawidlowej i nalezycie zabezpieczajacej interesy 1Z formie w odpowiednim terminie.
W przypadku wad zabezpieczenia i po bezskutecznym wezwaniu beneficjenta do ich usunigcia
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Wykonawca odpowiedzialny bedzie za rozwiazanie umowy z beneficjentem. W przypadku przyjecia przez
Wykonawce zabezpieczenia obarczonego wada uniemozliwiajaca podjecie czynnosci prawnych w celu
odzyskania §rodkéw przekazanego dofinansowania za brak mozliwosci odzyskania §rodkéw finansowo
odpowiada Wykonawca.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dokonanie zwrotu dokumentu poswiadczajacego ustanowienie
zabezpieczenia beneficjentowi po uplywie terminu wynikajacego z umowy o dofinansowanie.

3) nadzér nad realizacja przez beneficjentéw zapiséw umoéw o dofinansowanie projektow;

Wykonawca dba o wywigzywanie si¢ beneficjentéw ze wszystkich zobowigzan, ktérych podjeli sie
w zwigzku z zawarciem umowy o dofinansowanie. W tym celu na biezaco czuwa nad realizacja umowy
o dofinansowanie. Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego reagowania w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci w realizacji umowy. Wykonawca powiadomi IZ o wszystkich przypadkach
niewywigzywania si¢ beneficjentéw z realizacji uméw skutkujacych konieczno$cia wydania decyzji
o zwrocie §rodkéw lub rozwiazania umowy o dofinansowanie, a na zadanie IZ - o wszystkich przypadkach
okreslonej kategorii lub okreslonego beneficjenta, lub ich grupy .

4)  wypelnianie obowiazkéw w zakresie pomocy publicznej;

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dokonywanie czynnosci zwiazanych z udzielaniem poszczegblnym
beneficjentom pomocy publicznej 1 pomocy de minimis, réwniez z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym weryfikacje zaswiadczeni o pomocy de minimis oraz
informacji o przyznanej pomocy przedkladanych przez beneficjentow, jak tez za wystawianie zaswiadczen
o przyznanej pomocy de minimis. Wykonawca bedzie odpowiedzialny takze za monitorowanie pomocy
publicznej.

5) realizowanie pozostalych obowiazkéw w zakresie podpisywania uméow natozonych przez 1Z.
E. Czynnosci w zakresie procedur finansowych, w szczegdlnosci:

1)  przeprowadzanie weryfikacji i zatwierdzania wnioskéw beneficjentéw o platnosé, w szczegélnosci
pod katem ich prawidlowosci formalno-rachunkowej i merytorycznej, w tym kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw 1 informowanie beneficjentéw o brakach lub bledach i koniecznosci
dokonania korekt oraz weryfikacja i zatwierdzanie harmonograméw platnosci 1 innych dokumentéw
wymaganych od beneficjenta w celu rozliczenia projektu;

Beneficjent sktada do Wykonawcy wniosek o ptatnos¢ obejmujacy wydatki kwalifikowalne i harmonogram
platnosci za posrednictwem lokalnego systemu teleinformatycznego. Wykonawca po uzgodnieniu
z Zamawiajacym moze wyrazi¢ zgode na zlozenie dokumentéw w inny sposéb. Wykonawca obowigzany
jest do weryfikacji wniosku pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym. W toku
weryfikacji wniosku Wykonawca zobowiazany jest do dokonania dokladnego sprawdzenia przekazanych
dokumentéw, wezwania do usuni¢cia brakéw lub uzupelnienia wniosku. Weryfikacja dokumentéw
poswiadczajacych wydatki odbywa¢ si¢ bedzie poprzez sprawdzenie dokumentéw finansowych i innych
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej stwierdzajacych poniesienie wydatkéw. Wykonawca
obowiazany jest uwzgledni¢ zasade ,,dwoch par oczu” w toku realizacji procesu weryfikacji wnioskéw
o platnos¢ przedkladanych przez beneficjentow.

Wykonawca jest obowigzany do poinformowania beneficjenta o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé,
w tym przekazania uzasadnienia w przypadku rozbieznosci miedzy kwota $rodkéw zatwierdzonych do
wyplaty, a kwota wnioskowang przez beneficjenta.

2)  odzyskiwanie $srodkéw nienaleznie pobranych przez beneficjentéw;

Wykonawca po stwierdzeniu wykorzystania §rodkéw przeznaczonych na realizacje programéw

finansowanych z udzialem S§rodkéw europejskich niezgodnie 2z przeznaczeniem, z naruszeniem
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obowiazujacych procedur o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych, badZz pobrania
dofinansowania w spos6b nienalezny lub w nadmiernej wysokosci, bedzie zobowiazany do podejmowania
dzialan w celu odzyskania §rodkéw przekazanych na finansowanie projektu, ktére zostaly wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur 1 przepiséw lub pobrane nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci. W tym zakresie Wykonawca bedzie mial obowiazek podja¢ wszelkie mozliwe
dzialania, a w szczegdlnosci:

a) dokonac¢ rozliczent kwot nienaleznych na poziomie wniosku o platnosé,

b) zadaé zwrotu §rodkow,

¢) dochodzi¢ zwrotu srodkéw w drodze postgpowania sadowego lub dochodzi¢ roszczen w inny sposob,
przewidziany przepisami obowiazujacego prawa.

Wykonawca poniesie odpowiedzialno$¢ finansowa za kwoty niemozliwe do odzyskania na skutek
nieprawidlowej realizacji przez niego zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WiM 2014-2020.

Wykonawca przekazuje 1Z na biezaco informacje o dokonywanych czynnos$ciach w ramach odzyskania
§rodkéw. Wykonawcea jest odpowiedzialny za prowadzenie rejestru obcigzent na projekcie obejmujacego
dane na temat kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania, kwot odzyskanych oraz wycofanych
po anulowaniu w CST.

Wykonawca odpowiedzialny jest za prowadzenie rejestru podmiotow bedacych diuznikami z tytulu
wykorzystania dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
w art. 184 ustawy o finansach publicznych i obowiazujacych przepisach badZ pobrania dofinansowania
w sposob nienalezny lub w nadmiernej wysokosci. Rejestr podlega statej aktualizacji.

3) sporzadzanie i przekazywanie do 1Z deklaracji wydatkdw;

Wykonawca zobowiazany jest do zweryfikowania wydatkéw poniesionych przez beneficjentéw
i do sktadania deklaracji wydatkéw do IZ zgodnie z systemem realizacji RPO WiM 2014-2020. Termin
1 czestotliwosé przekazywania deklaracji wydatkow zostang okreslone przez IZ.

4)  sporzadzanie i przekazywanie do 1Z prognoz wydatkéw oraz zapotrzebowania na §rodki;

Wykonawca sporzadza prognoze wydatkéw dla projektéw na kolejne kwartaly danego roku oraz na trzy
nastepne lata budzetowe oraz zapotrzebowanie na $rodki pienigzne do wydatkowania w terminach
ustalonych przez IZ.

Wykonawca przekazuje prognoze do IZ wraz z informacja o wszczetych procedurach windykacyjnych,
a takze o kwotach dokonanych zwrotéw w celu dokonania korekty.

5)  przygotowanie informacji dotyczacych postepu finansowego z realizacji powierzonych zadan;

Wykonawca sporzadza miesi¢gczna informacje o poziomie zakontraktowanych $rodkéw. W systemie
ewidencjonowane sa rowniez oszczednosci powstale w trakcie realizowania projektow, a takze $rodki
odzyskane i pozostate do odzyskania. Na podstawie zlozonych wnioskow o platnosé, monitorowany jest
przez Wykonawce poziom wydatkéw poniesionych przez beneficjentéw, w tym wydatkéw
przedstawionych do refundacji oraz wydatkéw uznanych za kwalifikowane. Na podstawie posiadanych
informaciji Wykonawca prowadzi réwniez ewidencje zaliczek wyplaconych lub planowanych do wyplaty
beneficjentom.

6) sporzadzanie i przekazywanie prognoz wnioskow o platnos¢ ustalonych na poziomie gwarantujacym
wykonanie wskaznikéw oraz zapobieganie utracie $rodkéw na skutek dzialania zasady n+3 oraz
prowadzenie monitoringu spetniania zasady n+3;

Wykonawca przekazuje prognoze do IZ w terminach przez nia okreslonych.
7)  zapewnienie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo — ksiegowej;

Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia odpowiedniej ochrony gromadzonych, przetwarzanych oraz
przekazywanych dokumentéw.

str. 12



8)  przedstawianie informacji na potrzeby monitorowania platnosci;
9) opracowanie dokumentéw finansowych (takze planistycznych) dotyczacych realizowanych zadan;

10) realizowanie pozostalych obowigzkéw w zakresie procedur finansowych natozonych przez IZ.

F. Czynnos$ci w zakresie monitorowania i sprawozdawczosci, w szczegodlnosci:

1)  weryfikowanie cz¢sci sprawozdawczej wniosku o platnosé otrzymanego od beneficjenta dotyczace;j
realizacji projektu;

Wykonawca przyjmuje informacje sprawozdawcze z realizacji projektéw, zgodnie z obowiazujacymi
terminami, zawarte we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczacej przebiegu realizacji projektu. W przypadku
nieotrzymania cze$ci sprawozdawcze] wniosku o platno$é w terminie, Wykonawca zobowiazany jest
do podjecia dziatan zmierzajacych do uzyskania wymaganych informacji od beneficjenta.

Wykonawca dokonuje weryfikacji formalnej 1 merytorycznej informacji zawartych w  czedci
sprawozdawczej wniosku o platnosé pod katem zgodnosci z zawartymi umowami, z zachowaniem zasady
»dwoch par oczu". W przypadku stwierdzenia brakéw lub nieprawidlowosci Wykonawca niezwlocznie
po otrzymaniu cz¢sci sprawozdawczej przekazuje beneficjentowi swoje uwagi. Beneficjent zobowiazany
jest do przestania poprawionej wersji czesci sprawozdawczej wniosku o platnosé w okreslonym terminie.

IZ okresli czestotliwo$é sktadania wnioskow Beneficjenta o ptatnosé do Wykonawcy.
2)  sporzadzanie i przekazywanie informacji oraz sprawozdan do 1Z;

Wykonawca na zasadach i w formie okreslonej w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020 bedzie
przedkiadal informacje i sprawozdania do 1Z. W przypadku stwierdzenia przez IZ brakéw lub
nieprawidlowosci w otrzymanych sprawozdaniach badZz ich nieotrzymania w terminie IZ wezwie
Wykonawce na piSmie do ich poprawienia lub zlozenia. Zaakceptowane przez Zamawiajacego
sprawozdanie jest podstawa do wystawienia i wyslania faktury przez Wykonawce.

Wykonawca sporzadzi sprawozdania koficowe z realizacji powierzonych czesci osi priorytetowych.

Dodatkowo na zadanie IZ Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzadzania raportéw ad hoc
dotyczacych realizacji projektéw 1 RPO WiM 2014-2020 w zakresie powierzonym do wdrazania.

3) pomiar wskaznikéw monitoringu;

Wykonawca zobowiazany jest do zbierania i przetwarzania informacji dotyczacych wskaznikéw realizacji
projektéw w zakresie powierzonym do wdrazania Dziatafi/Poddzialan. Informacje te zawarte beda
w informacjach, sprawozdaniach oraz raportach przekazywanych IZ na jej zadanie.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za osiagniecie kluczowych etapéw wdrazania i wartosci wskaznikéw
okreslonych w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020 i Rocznym Planie Dzialania. Ich nieosiagniecie
moze na zasadach okre§lonych w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020 i umowie pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg skutkowaé ograniczeniem wynagrodzenia Wykonawcy.

4)  wykrywanie oraz informowanie o wykrytych 1 podejrzewanych nieprawidtowosciach oraz
podejmowanie §rodkéw naprawczych;

Wykonawca zobowigzany jest do gromadzenia informacji o nieprawidlowosciach wykrytych w ramach
weryfikacji wnioskéw o platnosé, sprawozdawczosci 1 monitoringu, ustalen z kontroli zawartych
w przekazanych zaleceniach pokontrolnych oraz zgloszonych przez Beneficjenta lub inne podmioty.
Stwierdzenie nieprawidtowosci stanowi przestanke do uruchomienia postgpowania wyjasniajacego.
W razie konieczno$ci, po wyczerpaniu procedur postgpowania wyjasniajacego, Wykonawca przeprowadza
kontrole dorazna. Wyniki postepowania wyjasniajacego/kontroli stanowia podstawe do okreslenia
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ostatecznego stanowiska Wykonawcy dotyczacego nieprawidlowosci.
Wykonaweca jest zobowiazany do podejmowania dziatan zmierzajacych do usunigcia nieprawidtowosci.

Wykonawca jest zobowiazany do prowadzenia rejestru nieprawidlowosci oraz sporzadzania raportéw
biezacych, kwartalnych i zestawien nieprawidlowosci nie podlegajacych raportowaniu. Ponadto
Wykonawca zobowiazany jest do informowania IZ o braku nieprawidlowosci. Informowanie
o nieprawidlowo$ciach lub ich braku odbywa si¢ z uzyciem standardowych formularzy opracowanych
przez Ministra Finanséw. Wykonawca jest zobowigzany przy sporzadzaniu informacji 1 raportow
o nieprawidlowosciach do zachowania zasady ,,dwéch par oczu". Informacje, zestawienia i raporty
przekazywane sa do IZ w terminach zgodnych z IW IZ.

5) sporzadzanie i przekazywanie okresowych i rocznych sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej;

Wykonawca zobowiazany jest do sporzadzania sprawozdafi z udzielonej pomocy publicznej, zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami w terminach wskazanych przez 1Z oraz przekazywania ich
do 1Z, réwniez z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP.

6) realizowanie pozostalych obowiazkéw w zakresie monitorowania i sprawozdawczosci projektéw
natozonych przez IZ.

G. Czynnosci w zakresie ewaluacji w szczegoélnosci:
1) wspodlpraca z IZ w zakresie ewaluacji;

2)  wspolpraca z wykonawcami badari/ewaluaciji/analiz/cekspertyz zwigzanych z RPO WiM 2014-2020,
w tym udostepnianie i przygotowanie informacji zwigzanych z realizacja projektow;

Wykonawca bedzie uczestniczyl w badaniach przeprowadzanych na potrzeby oceny Programu.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia 1Z, MIiR, Komisji Europejskiej lub podmiotom i osobom
przez nie upowaznionym wszelkich informacji zwiazanych z realizacja RPO WiM 2014-2020 niezbednych
do przeprowadzenia badani/ewaluacji/analiz/ekspertyz. W szczegdlnosci udostepni  wiedze 0séb
odpowiedzialnych za zarzadzanie i realizacjc w ramach czynnos$ci zleconych poprzez uczestnictwo
w badaniach jako respondent.

Wykonawca obowigzany bedzie do udostepnienia baz danych projektéw w  zakresie niezbednym
do przeprowadzenia ewaluaciji.

3) inicjowanie badan ewaluacyjnych w zakresie wdrazanych czesci osi priorytetowych RPO WiM 2014-
2020 poprzez wskazywanie IZ obszaréw, ktére powinny zosta¢ poddane badaniom ewaluacyjnym;

4)  biezace wykorzystywanie wynikéw badani/ ewaluacji/ analiz/ekspertyz zwigzanych z RPO WiM
2014-2020 oraz wdrazanie rekomendacji z badani/ ewaluacji/ analiz/ekspertyz zgodnie z decyzja 1Z;

5)  realizowanie innych obowiazkéw w zakresie ewaluacji natozonych przez 1Z.

H. Zadania w zakresie czynnos$ci kontrolnych:

1)  przeprowadzanie kontroli uprzednich oraz kontroli obejmujacych weryfikacje wydatkéw stuzacych
sprawdzeniu prawidlowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, przybierajacych forme
kontroli sktadanych przez beneficjentéw wnioskow o platnosé oraz kontroli projektu w miejscu jego
realizacji lub siedzibie beneficjenta;

2) przeprowadzanie kontroli na zakoficzenie realizacji projektu sluzace sprawdzeniu kompletnosci
dokumentéw potwierdzajacych wiadciwg Sciezke audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzadzenia ogblnego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu;

3)  przeprowadzanie kontroli trwalosci, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia ogélnego;

4)  weryfikacja dokumentéw w zakresie prawidlowosci przeprowadzenia wlasciwych procedur
dotyczacych udzielania zaméwien publicznych lub oceny oddzialywania na srodowisko lub udzielania
pomocy publicznej, zaréwno podczas przeprowadzania kontroli o ktérych mowa w pkt. 1-3,
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jak réwniez przed dniem otrzymania przez wnioskodawce informacji o wyborze projektu
do dofinansowania, w szczegdlnosci:
a) przeprowadzanie kontroli Beneficjenta w zakresie przygotowania do organizowania postgpowan
o udzielenie zamodwienia;
b) kontrola postgpowann o udzielenie zamdwienia w zakresie celowosci, autentycznosci
i efektywnosci wydatkowania $rodkéw  publicznych, zgodnosci ich  wydatkowania
z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu oraz poprawnosci stosowania procedury
o udzielenie zamdwienia, przy czym, jezeli prowadzona jest kontrola przez Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych, IP odstgpuje od sprawdzenia zgodnosci postgpowania o udzielenie
zamowienia z przepisami ustawy - Prawo zamdwien publicznych;
¢) opiniowanie postepowan o udzielenie zamoéwienia, zawartych uméw pod wzgledem ich zgodno$ci
z warunkami okre§lonymi w dokumentacji przetargowej i umowa o dofinansowanie oraz
przekazywanie takich opinii do Instytucji Zarzadzajacej wraz z kopla umoéw zawartych przez
Beneficjenta w terminie okreslonym w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020;
d) ocena umowy zawieranej przez Beneficjenta z wykonawca, wybranym w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia, polega¢ bedzie w szczegélnodci na sprawdzeniu, czy umowa zostala
przygotowana zgodnie z warunkami okres§lonymi w specyfikacji istotnych warunkdw zamoéwienia;
5) sporzadzanie, aktualizacja i przekazywanie IZ Rocznych Planéw Kontroli oraz przygotowywania
1 przekazywania IZ informacji sprawozdawczych z ich realizacji na zasadach okreslonych w systemie
realizacji RPO WiM 2014-2020;
6) sporzadzanie metodyki doboru préoby projektéw do kontroli i przedkltadanie jej do akceptacii
Instytucji Zarzadzajacej zgodnie z systemem realizacji RPO WiM 2014-2020;
7)  poddanie si¢ przez Wykonawce kontroli wykonywanej przez IZ oraz inne instytucje upowaznione
8)  do prowadzenia kontroli zgodnie z systemem realizacji RPO WiM 2014-2020;
9)  realizacja innych obowiazkéw w zakresie kontroli nalozonych przez I1Z.

Wykonawca zapewnia kontrole realizacji i stopnia wdrazania projektéw zgodnie z procedurami
przewidzianymi w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020, w szczegélnosci Instrukcja Wykonawcza
Wykonawcy zatwierdzona, przez IZ i zgodna z Instrukcja Wykonawcza IZ.

I. Czynnosci w zakresie audytu, w szczegdlnosci:
1)  poddanie si¢ audytowi zewngtrznemu,

Wykonawca zobowiazany jest do poddania si¢ audytowi zewnetrznemu wykonywanemu przez
upowazniong instytucje. Audyt zewnetrzny prowadzony bedzie u Wykonawcy przez podmiot uprawniony
do dokonywania tego rodzaju dziatan zgodnie z systemem realizacji RPO WiM 2014-2020.

2)  realizowanie innych obowiazkéw w zakresie audytu wynikajacych z prawodawstwa krajowego oraz
nalozonych przez IZ.

J. Czynnosci w zakresie informacji, w szczegdlnosci:

1)  zapewnienie powszechnego dostgpu do informacji o mozliwosciach uzyskania wsparcia, w tym
zasadach i kryteriach wyboru projektéw, z uwzglednieniem komunikacji elektronicznej i innych
kanatéw komunikacyjnych;

Wykonawca udziela informacji o mozliwosciach uzyskania wsparcia, w tym zasadach 1 kryteriach wyboru
projektow. Podstawowe informacje na ten temat Wykonawca zamieszcza réwniez na stronie internetowej.
Przy realizacji dziatan informacyjnych Wykonawca wspolpracuje z podmiotami posiadajacymi zdolnosci
do szerokiego rozpowszechniania informacji, m.in. wladzami krajowymi, regionalnymi lub lokalnymi,
agencjami rozwoju, stowarzyszeniami handlowymi i zawodowymi, partnerami spoteczno-gospodarczymi,
organizacjami pozarzadowymi, itp.

2) wspOlpraca przy aktualizacji Strategii komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2014-2020;
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Wykonawca na zaproszenie 1Z bierze udzial w aktualizacji Strategii komunikacji RPO WiM 2014-2020.

3) wspblpraca przy tworzeniu i aktualizacji rocznych planéw dziatan IZ w zakresie informacji

1 promocji;

Wykonawca na zaproszenie 1Z bierze udzial w przygotowywaniu i aktualizacji rocznych planéw dziatan
17 w zakresie informacji i promocii.

4) informowanie o projektach wspotfinansowanych ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w zakresie powierzonych do realizacji zadan zgodnie ze Strategia Komunikacji RPO
WiM 2014-2020 oraz rocznymi planami dzialan w zakresie informacji i promocji (w zakresie
informaciji);

Wykonawca jest zobowiazany przekazywaé potencjalnym beneficjentom 1 beneficjentom rzetelne
1 wystarczajace informacje w odpowiednim czasie, w tym z wlasciwym wyprzedzeniem.

Wykonawca bedzie prowadzitl dziatania informacyjne zgodnie z wymogami prawa unijnego oraz
krajowego w tym zakresie, ze Strategia Komunikacji RPO WiM 2014-2020, rocznymi planami dziatan
informacyjno-promocyjnych oraz ,,\Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020”. Wykonawca jest zobowigzany do informowania beneficjentéw
o zasadach wypelniania obowiazkéw informacyjnych i promocyjnych, a takze monitorowania i kontroli
nalezytego wywiazywania si¢ beneficjentéw z powyzszych obowiazkéw.

5) utworzenie punktu informacyjnego;

Wykonawca utworzy punkt informacyjny, w ktérym bedzie udzielal potencjalnym wnioskodawcom
1 beneficjentom oraz innym podmiotom informacji o mozliwosciach ubiegania si¢ o dofinansowanie
projektéow, o obowigzujacych w tym zakresie procedurach, a takze o sposobie realizacji i rozliczania
projektéw oraz obowiazkach informacyjno-promocyjnych spoczywajacych na beneficjentach.

6) sporzadzanie sprawozdan 1 informacji z dzialan informacyjnych oraz wspdlpracy z Zamawiajacym
w zakresie promocji realizowanych w ramach rocznego planu dzialan w zakresie informacji

1 promocji;

Wykonawca przesyla do 1Z sprawozdania i informacje z realizacji rocznych planéw dzialan w zakresie
informacji i promociji za okresy wskazane przez IZ.

K. Czynnosci w zakresie archiwizacji dokumentéw, w szczego6lnosci:

1) przechowywanie dokumentéw zwiazanych 2z wdrazaniem zadan zleconych  zgodnie
z prawodawstwem krajowym i UE;

2) udostepnianie dokumentéw, w tym elektronicznych, dotyczacych wdrazania zadan zleconych
na kazde zadanie IZ i innych uprawnionych instytucji;

3) przygotowanie dokumentow do zlozenia w archiwum Zamawiajacego;
4)  realizowanie innych obowigzkéw w zakresie archiwizacji dokumentéw natozonych przez IZ.

L. Czynnosci w zakresie zamknigcia pomocy:

Czynno$ci w zakresie zamknigcia pomocy zostang rozpoczete w roku 2023, co nie wyklucza realizacji
przez Wykonawce czynnosci opisanych wyzej w punktach: 3.B, 3.D, 3.E, 3.F, 3.G, 3.H, 31, 3], 3.K
Podczas realizacji zadan Wykonawca uwzgledni jednakze fakt, iz konficows data kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach RPO WiM 2014-2020 jest 31 grudnia 2023 r. Zadania Wykonawcy w zakresie
zamknigcia pomocy obejmg w szczegélnodci zamykanie, kontrole, w tym w szczegélnodci kontrole
trwaltodci 1 monitorowanie trwaltosci projektéw, monitorowanie pomocy publicznej i pomocy de minimis,
archiwizacje dokumentacji, zamykanie RPO WiM 2014-2020 w cz¢$ci dotyczacej Dziatan i powierzonych
zadan oraz inne czynnosci okreslone w systemie realizacji RPO WiM 2014-2020.
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III. Termin wykonania zamoéwienia

Dziatania Wykonawcy przewidziane sq na okres wdrazania RPO WiM 2014-2020 (. do 31 grudnia
2029 r.).

Okreslenie struktury organizacyjnej, warunkéw lokalowych, sprzetowych oraz ilosci i wymagan
kwalifikacyjnych dla pracownikéw koniecznych do realizacji zadania - w terminie 2 tygodni od dnia
podpisania umowy.

Przedlozenie projektu IW Wykonawcy w terminie 4 tygodni od dnia podpisania umowy.

Wymagane jest zgloszenie gotowosci Wykonawcy do audytu desygnacyjnego maksymalnie do 8 tygodni
od podpisania umowy, zgodnie z terminem okreslonym w ofercie Wykonawcy.

Uruchomienie punktu informacyjnego - w terminie 4 tygodni od dnia podpisania umowy.

Uruchomienie procedury naboru i oceny wnioskéw w oparciu o okreslone przez IZ kryteria (pierwsze
konkursy dla poszczegélnych typéw projektéw) — nie pédzniej niz 6 tygodni od zatwierdzenia IW
co najmniej w zakresie oglaszania naboréw 1 wyboru projektéw w trybie konkursowym do
dofinansowania, a w przypadku niezatwierdzenia Szczegétowych Opiséw Osi Priorytetowych do czasu
zatwierdzenia IW w czeéci okreslonej powyzej nie pdzniej niz 6 tygodni od zatwierdzenia Szczegétowego
Opisu danej osi.
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