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Informacja o btedach najczesciej popetnianych przy aplikowaniu o srodki w
poprzednich konkursach

1. Pkt 2.7 wniosku o dofinansowanie ,Mozliwos¢ odzyskania VAT” - nalezy
zachowac zgodnos¢ z zat. 9 do wniosku o dofinansowanie Oswiadczeniem VAT.

2. Pkt 3.6 wniosku o dofinansowanie ,Powigzanie ze strategiami” — nalezy
pamieta¢ o wykazaniu powigzania z dwiema strategiami: Strategia rozwoju
spoteczno-gospodarczego wojewddztwa warminsko-mazurskiego do roku 2025
i Strategia UE dla regionu Morza Battyckiego. Czesto wnioskodawcy
ograniczajg sie do stwierdzenia, iz projekt jest zgodny ze Strategiami, co jest
niewystarczajgce — te zgodno$¢ nalezy wykazac, uzasadnidé.

3. Pkt 3.21 wniosku o dofinansowanie ,Zezwolenie na realizacje inwestycji
drogowej/pozwolenie na budowe lub zgtoszenie budowy” — wnioskodawcy
w przypadku gdy nie uzyskali jeszcze pozwolenia lub zgtoszenia zaznaczajg
opcje ,nie dotyczy”, co jest niepoprawne. Opcje ,nie dotyczy” nalezy wybraé
wytacznie w przypadku gdy zgodnie z przepisami prawa nie jest wymagane

zaréwno zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej/pozwolenie na budowe

jak i zgtoszenie budowy.

4. Czes¢ V wniosku o dofinansowanie , Lista mierzalnych wskaznikow projektu”:

— czesto zdarza sie, ze wnioskodawcy btednie okreslajg ,rok bazowy”.
Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie ,,Rok bazowy
to rok, w ktérym rozpoczeto (w przypadku projektow rozpoczetych) lub na
ktory zaplanowano rozpoczecie realizacji rzeczowej projektu lub
w przypadku wskaznika Stan zatrudnienia — ostatni rok obrotowy przed
dniem ztoZenia wniosku o dofinansowanie.”;

— whnioskodawcy nie wybierajg wszystkich wskaznikéw produktu i rezultatu
adekwatnych dla realizowanego projektu;

— bywa, ze wskazniki wpisane sg dla kazdego roku oddzielnie, natomiast
nalezy je poda¢ narastajgco/malejgco (w zaleznosci od charakteru
wskaznika);

— w polu ,Opis wskaznika oraz metodologia jego pomiaru (w tym Zrdédto
danych i sposéb pomiaru wskaznika)” wnioskodawcy powtarzajg nazwe
wskaznika i termin jego osiggniecia. Natomiast zgodnie z Instrukcjq
wypetniania wniosku w tym polu nalezy poda¢ opis wybranego

wskaznika, zasadnos¢ jego wyboru oraz izrodto pozyskiwania informaciji

do monitorowania realizacji projektu (nazwe dokumentu), sposdb
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pomiaru_i monitorowania wskaznikow oraz wiarygodng metodologie

oszacowania zatozonej ich wartosci;

brak spdjnosci we wskaznikach (np. wartosci docelowej z opisem
wskaznika; niezgodnos¢ z danymi zawartymi w Studium wykonalnosci).

5. Czesc¢ VI wniosku o dofinansowanie ,,Zakres rzeczowo-finansowy projektu”:

czestym btedem jest brak spdjnosci w poszczegdlnych punktach wniosku
o dofinansowanie jak i pozostatych zatacznikach (np. Studium
wykonalnosci, harmonogramie rzeczowo-finansowym, kosztorysami)
zakresu rzeczowego inwestycji, kosztéw, liczby sztuk, nr dziatek etc. Nalezy
zwroci¢ szczegdlng uwage aby zakres rzeczowy, kwoty, inne wskazywane
dane byty tozsame w catej dokumentacji aplikacyjnej. Przedktadany
whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami powinien stanowi¢ spdjna
catosc,

okreslajagc zakres rzeczowo-finansowy nalezy pamietac, iz planowane
wydatki powinny by¢ zgodne z zasadami okreslonymi w Wytycznych
Ministra  wfasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, witasciwymi  przepisami prawa
wspolnotowego i krajowego, zatacznikiem do Wzoru umowy
o dofinansowanie — Zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach danego
Dziatania/Poddziatania Osi  Priorytetowej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014-2020
w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz limitami
i ograniczeniami wskazanymi w Szczegétowym opisie osi Priorytetowej
i w Regulaminie konkursu.

6. Cze$¢ VIII wniosku o dofinansowanie ,Zgodnos¢ projektu z politykami

horyzontalnymi UE” — w tym punkcie wnioskodawcy wybierajgc wtasciwg dla

ich projektu opcje (np. pozytywny, neutralny) nie uzasadniajg dokonanego

wyboru. Nalezy pamieta¢, iz wybor wariantu nalezy krétko uzasadnié.

7. W pkt 2.1.1.2. Studium wykonalnosci ,,Wybér wariantu strategicznego”:

brak odniesienia do wszystkich kryteridw - nalezy dokonac¢ oceny
wariantow wszystkimi kryteriami formalnymi i merytorycznymi projektu
wskazanymi w Szczegétowym opisie osi priorytetowej (SzOOP);

ocene poszczegolnych kryteriow nalezy uzasadni¢. Natomiast czesta
praktyka jest kopiowanie definicji/opisu kryterium z SzOOP, co nie stanowi
uzasadnienia spetnienia kryteridw przez dany projekt.



8.

10.

11.

12.

Zatgcznik nr 2.1 do wniosku o dofinansowanie ,Formularz w zakresie oceny

oddziatywania na Srodowisko”:

- w pkt 3.1 formularza nalezy wybra¢ wtasciwg dla projektu opcje. Przy czym
nalezy pamietaé, ze w zaleznosci od dokonanego wyboru nalezy zataczyc
dokumenty wskazane w formularzu i Instrukcji jego wypetniania;

- wnioskodawcy w polach opisowych formularza przepisujg pytania,
zamieniajac je na zdania twierdzgce. Tego typu wypetnianie formularza nie
stanowi odpowiedzi na stawiane w nim zapytania. W polach opisowych
nalezy udzieli¢ odpowiedzi uwzgledniajac pytania pomocnicze znajdujgce
sie w formularzu.

Zatacznik nr 9 do wniosku o dofinansowanie Oswiadczenie VAT - pomimo

zapisOw w osSwiadczeniu jak i w instrukcji wypetniania os$wiadczenia

wnioskodawcy w przypadku kwalifikowalnosci VAT nie przedstawiajg
uzasadnienia ani podstawy prawnej kwalifikowalnosci podatku VAT.

W przypadku dokonywania poprawy wniosku o dofinansowanie (na wezwanie

Instytucji Organizujgcej Konkurs), np. dat, kwot, liczby sztuk, nr dziatek etc.,

nalezy pamietac¢, aby przejrze¢ catg dokumentacje aplikacyjng i dokonac

adekwatnych zmian we wszystkich dokumentach. Wniosek o dofinansowanie
wraz z zatgcznikami powinien stanowic¢ spdjng catosé.

W przypadku wezwania do poprawy wniosku o dofinansowanie/ztozenia

wyjasnien nalezy pamietaé¢ by odnie$¢ sie do wszystkich uwag wskazanych

w pismie.

Sktadajagc wniosek o dofinansowanie/uzupetnienie nalezy wystrzegaé sie

bteddw takich jak:

- brak podpiséw i pieczeci na dokumentach,

- brak kontrasygnaty skarbnika,

- brak stanowiska osoby upowaznionej do kontaktow,

- brak zatacznikéw,

- brak wersji elektronicznej wniosku z zatgcznikami lub niezgodnos¢ wersji
elektronicznej z wersjg papierowa,

- wypetnianie zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie niezgodnie
z Instrukcjq wypetniania zatgcznikow,

- podawanie btednych badz niekompletnych numeréw dziatek,

- wprowadzenie zmian wykraczajgcych poza uwagi wskazane w pismie,

- przestanie uzupetnien po terminie,

- niepetne lub niewfasciwe wprowadzanie danych finansowych
do arkusza kalkulacyjnego analizy finansowej,
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- ,Reczne” modyfikowanie formut lub wstawianie wartosci w zaktadce
Analiza w arkuszu kalkulacyjnym. W Analizie ekonomicznej nalezy
wypetnia¢ wyltacznie zaktadke Dane, zaktadka Analiza generuje wynik
automatycznie,

- nierzetelna kalkulacja cen i taryf, kosztéw operacyjnych przed i po
projekcie, niewfasciwe stawki amortyzacji, zte oszacowanie efektow
zewnetrznych analizy ekonomicznej,

- niezgodnosc¢ zatgczonych dokumentdw pomiedzy sobg i z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

- sporzadzenie dokumentacji aplikacyjnej na nieaktualnych wzorach (np. na
wzorach z poprzedniego badz innego konkursu).



