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Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 11/146/16/V

Zarzadu Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego

KARTA ZMIAN
do Instrukcji Realizacji Pomocy technicznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(IRPT RPO WiM)

(wersja nr 2)

z dnia 22.02.2016 .

Nazwa i numer rozdziatu,
podrozdziaty, punktu,

1.2 Skréty uzyte w instrukcji

Departamencie Polityki
Regionalnej w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie

2) EFSI—Europejskie

w Departamencie Polityki
Regionalnej w Urzedzie
Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie

2) EFSI - Europejskie

L.p. zatacznika, w ktorym Nr strony Tresc¢ przed zmiang Tres¢ po zmianie Uzasadnienie dokonywanej zmiany
wprowadza sie zmiane
1 Spis tresci 2 8 AKTUALIZACIA IRPT 8 AKTUALIZACIJA IRPT RPO Aktualizacja i uporzagdkowanie zapiséw Instrukcji
WiM realizacji Pomocy technicznej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020
2 Spis tresci 3 ZAYACZNIK NR 17 — WZOR ZAtACZNIK NR 17 — WZOR Aktualizacja i uporzgdkowanie zapiséw Instrukcji
KARTY ZMIAN DO IRPT KARTY ZMIAN DO IRPT RPO realizacji Pomocy technicznej w ramach
WiM Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020
3 1 Zakres regulacji 4 1) BB-PR-Biuro Budzetuw 1) BB-PR — Biuro Budzetu | Aktualizacja i uporzagdkowanie zapiséw Instrukcji

realizacji Pomocy technicznej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020

=




Fundusze Strukturalnei
Inwestycyjne

3) F-Departament Finanséw
i Skarbu w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie

4) IP - Instytucja
Posredniczaca Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020
tj. Wojewodzki Urzad Pracy w
Olsztynie oraz Wojewddzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Olsztynie

5) IWIZ RPO WiM —
Instrukcja Wykonawcza
Instytucji Zarzadzajgcej
Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014 -2020

6) 1Z - Instytucja Zarzadzajaca
Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020 tj. Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego

7) LSI MAKS2 — Lokalny System
Informatyczny

8) PR UM WWM -

Fundusze Strukturalne i
Inwestycyjne

3) F-Departament Finanséw
i Skarbu w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie

4) IP - Instytucja
Posredniczaca Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w
Olsztynie oraz Wojewddzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Olsztynie

5) IW I1Z RPO WiM -
Instrukcja Wykonawcza
Instytucji Zarzadzajgcej
Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014 -2020

6) 1Z - Instytucja Zarzadzajaca
Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020 tj. Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego

7) LSI MAKS2 — Lokalny System
Informatyczny

8) PR UM WWM -




Departament Polityki
Regionalnej w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie — komorka
organizacyjna Urzedu
Marszatkowskiego wykonujaca
czynnosci przypisane Instytucji
Zarzadzajgcej w zakresie
Pomocy technicznej
Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020

9) PT-Pomoc techniczna

10) RPO WiM - Regionalny
Program Operacyjny
Wojewddztwa Warminsko -
Mazurskiego na lata 2014-2020

11) SzOOP — Szczegdtowy opis
osi priorytetowej Pomoc
techniczna Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko—
Mazurskiego na lata 2014-2020

12) WND PT — Whniosek o
dofinansowanie projektu w
ramach Pomocy technicznej
Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko—Mazurskiego na
lata 2014-2020

13) WNP PT — Whniosek o
ptatno$¢ Pomocy technicznej

Departament Polityki
Regionalnej w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie — komoérka
organizacyjna Urzedu
Marszatkowskiego wykonujgca
czynnosci przypisane Instytucji
Zarzadzajacej w zakresie
Pomocy technicznej
Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020

9) PT-Pomoc techniczna

10) RPO WiM - Regionalny
Program Operacyjny
Wojewddztwa Warminsko -
Mazurskiego na lata 2014-2020

11) SzOOP - Szczegdtowy opis
osi priorytetowej Pomoc
techniczna Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko—
Mazurskiego na lata 2014-2020

12) SL2014 - Aplikacja gtéwna
centralnego systemu
teleinformatycznego

13) WND PT — Wniosek o
dofinansowanie projektu w
ramach Pomocy technicznej
Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko—Mazurskiego na




Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020

14) ZIT bis — Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
realizowane na obszarze
funkcjonalnym Elblgga oraz
Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne realizowane na
obszarze funkcjonalnym Etku

lata 2014-2020

14) WNP PT — Wniosek o
ptatnos¢ Pomocy technicznej
Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020

15) ZIT bis — Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
realizowane na obszarze
funkcjonalnym Elblgga oraz
Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne realizowane na
obszarze funkcjonalnym Etku

Zatgcznik nr 7 — Wzér wniosku o
ptatnos¢ Pomocy technicznej
Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020, tabela nr 8 —
Zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione
wydatki

82

Kolumna nr 1 —Lp;

Kolumna nr 2 — Numer
dokumentu;

Kolumna nr 3 — numer ksiegowy
lub ewidencyjny;

Kolumna nr 4 — Data
wystawienia dokumentu;
Kolumna nr 5 — Data zapfaty;
Kolumna nr 6 — Nazwa towaru
lub ustugi;

Kolumna nr 7 — Numer
kontraktu;

Kolumna nr 8 — Kwota
dokumentu brutto;

Kolumna nr 9 — Kategoria
kosztow — Nazwa kosztu;
Kolumna nr 10 — Wydatki
kwalifikowalne;

Kolumna nr 11 — W tym VAT,
Kolumna nr 12 —

Kolumna nr 1 —Lp;

Kolumna nr 2 — Numer
dokumentu;

Kolumna nr 3 — numer
ksiegowy lub ewidencyjny;
Kolumna nr 4 — NIP wystawcy
dokumentu/PESEL;

Kolumna nr 5 — Data
wystawienia dokumentu;
Kolumna nr 6 — Data zaptaty;
Kolumna nr 7 — Nazwa towaru
lub ustugi;

Kolumna nr 8 — Numer
kontraktu;

Kolumna nr 9 — Kwota
dokumentu brutto;

Kolumna nr 10 — Kategoria
kosztow — Nazwa kosztu;
Kolumna nr 11 — Wydatki
kwalifikowalne;

W Bazie Wiedzy
(https://bazawiedzy.funduszeeuropejskie.gov.pl)
15 stycznia 2016 r. zamieszczono zaktualizowany
dokument "Podrecznik beneficjenta" w wersji
1.4., z ktérej wynika, ze pole NIP
wystawcy/PESEL jest wymagane. W zwigzku z
powyzszym w tabeli 8 zatgcznika nr 7 nalezato
dostawi¢ kolumne ,,NIP wystawcy/PESEL”
pomiedzy kolumng ,, numer dokumentu” a
kolumna ,numer ksiegowy lub ewidencyjny”, co
spowodowato, ze zmienita sie numeracja
pozostatych kolumn.




Dofinansowanie; Kolumna nr 12 — W tym VAT;

Kolumna nr 13 — Uwagi; Kolumna nr 13 —
Kolumna nr 14 — Faktura Dofinansowanie;
korygujaca. Kolumna nr 14 — Uwagi;

Kolumna nr 15 — Faktura
korygujaca.




Zatgcznik nr 8 — Instrukcja
wypetnienia wniosku o ptatnosé¢
Pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020
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Instrukcja wypetniania
whniosku Beneficjenta o
ptatnos¢ w ramach Osi
priorytetowej 12 Pomoc
techniczna Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020

WNP PT przedktadany jest
celem rozliczenia wydatkéw w
ramach Pomocy technicznej
RPO WiM 2014-2020.

Beneficjent zobowigzany jest do
sktadania WNP PT w oparciu o
wzér stanowigcy zatgcznik nr 7
do niniejszej instrukcji. WNP PT
nalezy wypetnic i ztozy¢
wytacznie w systemu LSI
MAKS2. Formularz WNP PT jest
udostepniony w formie
interaktywnej, wypetnianej
przez Beneficjenta w trybie
online. Dostep do LSI MAKS2
mozliwy jest jedynie po podaniu
unikalnych danych
dostepowych, ktére Beneficjent
otrzymuje przy podpisywaniu
umowy/uchwaty o
dofinansowanie projektu. Po
wypetnieniu formularza WNP
PT w trybie online, jego
poprawnym zwalidowaniu,
utworzony zostanie plik w
formacie PDF z nadang
automatycznie unikalng sumg
kontrolng. WNP PT wysytany

Instrukcja wypetniania
wniosku Beneficjenta o
ptatnosé w ramach Osi
priorytetowej 12 Pomoc
techniczna Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020

WNP PT przedktadany jest
celem rozliczenia wydatkéw w
ramach Pomocy technicznej
RPO WiM 2014-2020.

Beneficjent zobowigzany jest
do sktadania WNP PT wytacznie
w wers;ji elektronicznej, chyba,
ze z przyczyn technicznych nie
jest to mozliwe. W takim
przypadku Beneficjent sktada
WNP PT w wersji papierowej w
oparciu o wzdr stanowigcy
zatacznik nr 7 do niniejszej
instrukcji oraz zobowigzuje sie
do ztozenia WNP PT w wersji
elektronicznej niezwtocznie po
ustaniu problemoéw
technicznych.

Formularz WNP PT w systemie
SL2014 jest udostepniony w
formie interaktywnej,
wypetnianej przez Beneficjenta
w trybie online. Po wypetnieniu
formularza WNP PT w trybie
online, jego poprawnym
zwalidowaniu, utworzony
zostanie plik w formacie PDF z

Aktualizacja i uporzagdkowanie zapiséw Instrukcji
realizacji Pomocy technicznej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020




jest za pomoca hasta
jednorazowego. Wprowadzenie
jakiejkolwiek zmiany w WNP PT
spowoduje zmiane sumy
kontrolne;j.

WNP PT nalezy wypetnic
wytgcznie w wersji
elektronicznej, chyba, ze z
przyczyn technicznych nie jest
to mozliwe. W takim przypadku
Beneficjent sktada WNP PT w
wersji papierowej oraz
zobowigzuje sie do ztozenia
WNP PT w wersji elektronicznej
niezwtocznie po ustaniu
problemoéw technicznych.

Wprowadzajgc dane do
systemu LS| MAKS2 nalezy
pamietaé, iz na kazdym etapie
niezbedne jest zapisywanie
wprowadzonych informacji
poprzez przycisk ,,ZAPISZ”.

Beneficjent zobowigzany jest do
sktadania WNP PT (wystanie za
pomocg LSI MAKS2):

nadang automatycznie unikalng
suma kontrolng.

Wprowadzenie jakiejkolwiek
zmiany w WNP PT spowoduje
zmiane sumy kontrolne;j.

Wprowadzajgc dane do
systemu SL2014 nalezy
pamietad, iz na kazdym etapie
niezbedne jest zapisywanie
wprowadzonych informacji
poprzez przycisk ,,ZAPISZ”.

Beneficjent zobowigzany jest
do sktadania WNP PT (wystanie
za pomocg SL2014):
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W przypadku korekty WNP PT,
na liscie wnioskdw dostepnych
na koncie Beneficjenta nalezy
odszuka¢ WNP PT, ktérego
dotyczy korekta i wybraé
przycisk ,, poprawa wniosku”.

Warunkiem ztozenia przez
Beneficjenta kolejnego WNP PT
jest zatwierdzenie poprzednio
ztozonego wniosku. W
przypadku, gdy powstat
obowigzek ztozenia kolejnego
WNP PT, a poprzedni nie zostat
zatwierdzony, kolejny WNP PT
powinien zostac ztozony (w
terminie 14 dni
kalendarzowych) po
zatwierdzeniu poprzedniego. W
przypadku koricowego WNP PT,
jesli zatwierdzenie
poprzedniego WNP PT nastgpi
po finansowym zakoriczeniu
realizacji Projektu Beneficjent
sktada kornicowy WNP PT w
terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty
zatwierdzenia poprzedniego
WNP PT.

W przypadku korekty WNP PT,
na liscie wnioskow dostepnych
na koncie Beneficjenta nalezy
odszuka¢ WNP PT, ktérego
dotyczy korekta i wybraé
przycisk ,poprawa wniosku”.

Warunkiem ztozenia przez
Beneficjenta kolejnego WNP PT
jest zatwierdzenie poprzednio
ztozonego wniosku. W
przypadku, gdy powstat
obowigzek ztozenia kolejnego
WNP PT, a poprzedni nie zostat
zatwierdzony, kolejny WNP PT
powinien zostac ztozony (w
terminie 14 dni
kalendarzowych) po
zatwierdzeniu poprzedniego. W
przypadku koricowego WNP PT,
jesli zatwierdzenie
poprzedniego WNP PT nastgpi
po finansowym zakonczeniu
realizacji Projektu Beneficjent
sktada koricowy WNP PT
zgodnie z umowg/uchwatg o
dofinansowanie lub w terminie
do 14 dni kalendarzowych od
daty zatwierdzenia
poprzedniego WNP PT.

Aktualizacja i uporzagdkowanie zapiséw Instrukcji
realizacji Pomocy technicznej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020




Zatgcznik nr 8 — Instrukcja
wypetnienia wniosku o ptatnosé¢
Pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020
/Pkt 3 Projekt
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Whioskowana kwota — nalezy
podac kwote poniesionych
przez Beneficjenta wydatkow
kwalifikowalnych objetych WNP
PT. Kwota ta jest réwna sumie
wartosci wykazanych w tabeli
,Zestawienie dokumentow
potwierdzajgcych poniesione
wydatki” w kolumnie 12.

Whnioskowana kwota — nalezy
podac kwote poniesionych
przez Beneficjenta wydatkow
kwalifikowalnych objetych
WNP PT. Kwota ta jest réwna
sumie wartosci wykazanych w
tabeli ,Zestawienie
dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki” w
kolumnie 13

W Bazie Wiedzy
(https://bazawiedzy.funduszeeuropejskie.gov.pl)
15 stycznia 2016 r. zamieszczono zaktualizowany
dokument "Podrecznik beneficjenta" w wersji
1.4., z ktérej wynika, ze pole NIP
wystawcy/PESEL jest wymagane. W zwigzku z
powyzszym w tabeli 8 zatgcznika nr 7 nalezato
dostawi¢ kolumne ,,NIP wystawcy/PESEL”
pomiedzy kolumng ,, numer dokumentu” a
kolumng ,numer ksiegowy lub ewidencyjny”, co
spowodowato, ze zmienita sie numeracja
pozostatych kolumn. Zaktualizowang numeracje
poszczegdlnych kolumn nalezato dostosowaé w
tekscie zatgcznika nr 8.
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8. Zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione
wydatki

W zaktadce , Zestawienie
dokumentéw” nalezy
wprowadzi¢ szczegétowe
informacje dotyczace wydatkow
poniesionych w danym okresie
sprawozdawczym:

kolumna 2 — numer dokumentu
potwierdzajgcego
wydatkowanie srodkéw w
ramach projektu, jaki zostat
nadany przez jego wystawce,
kolumna 3 — numer ksiegowy
lub ewidencyjny dokumentu,
nadany przez osobe
prowadzgcg ewidencje
ksiegowg lub ksiegi
rachunkowe,

kolumna 4 — data wystawienia
dokumentu zrédtowego,
kolumna 5 — data uregulowania
ptatnosci wynikajacej z
rozliczanego dokumentu
ksiegowego.

W zestawieniu dokumentow
nalezy wykaza¢ faktury lub inne
dokumenty ksiegowe o
rownowaznej wartosci
dowodowej zaptacone w
catosci, ktére dokumentujg
wydatki kwalifikowalne. Jezeli
np. faktura byta ptacona ratami,
nalezy wskaza¢ wszystkie daty
ptatnosci za dang fakture.
Dokument, ktéry nie zostat w

8. Zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione
wydatki

W zaktadce , Zestawienie
dokumentow” nalezy
wprowadzi¢ szczegétowe
informacje dotyczace
wydatkow poniesionych w
danym okresie
sprawozdawczym:

kolumna 2 — numer dokumentu
potwierdzajgcego
wydatkowanie $rodkéw w
ramach projektu, jaki zostat
nadany przez jego wystawce,
kolumna 3 — numer ksiegowy
lub ewidencyjny dokumentu,
nadany przez osobe
prowadzacg ewidencje
ksiegowa lub ksiegi
rachunkowe,

kolumna 4 — NIP wystawcy
dokumentu/PESEL — pole
nalezy uzupetni¢ w okreslony
sposob:

-NIP —jezeli wystawcg
dokumentu jest podmiot
prowadzacy dziatalnos¢
gospodarczg (gdy wystawcg
rozliczanego dokumentu jest
beneficjent — dotyczy np. listy
ptac, to nalezy wpisac¢ NIP
beneficjenta);

-PESEL —jezeli wystawca
dokumentu jest osoba
prywatna nie prowadzaca
dziatalnosci gospodarczej;

W Bazie Wiedzy
(https://bazawiedzy.funduszeeuropejskie.gov.pl)
15 stycznia 2016 r. zamieszczono zaktualizowany
dokument "Podrecznik beneficjenta" w wersji
1.4., z ktérej wynika, ze pole NIP
wystawcy/PESEL jest wymagane.

10




catosci zaptacony nie moze byc¢
umieszczany w WNP PT.
Faktury/inne dokumenty
ksiegowe o rownowaznej
wartosci dowodowej wykazane
w ,Zestawieniu dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione
wydatki” powinny dotyczy¢
okresu, za jaki sporzadzany jest
WNP PT.

W uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest ujmowanie
wydatkow, ktdre zostaty
zaptacone

w terminie réznym od okresu,
za jaki sktadany jest wniosek.
Oznacza to mozliwos¢
wykazania wydatkéw
poniesionych w okresach
wczesniejszych, ale
niewykazanych w poprzednich
WNP PT.

W przypadku, gdy data zaptaty
za fakture/dokument ksiegowy
o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawiera sie w
okresie sprawozdawczym
poprzedniego WNP PT,
wowczas nalezy umiescic ja

w ostatnim wierszu
,Zestawienia dokumentéw
potwierdzajacych poniesione
wydatki”. Informacje

o takiej sytuacji wraz z krétkim
uzasadnieniem nalezy zawrze¢
w pkt. 4 ,Postep rzeczowy”
WNP PT.

-Nr zagr.-jezeli wystawcg
dokumentu jest podmiot
zagraniczny;

-Nie dotyczy-jezeli nie pasuje
zadne z powyzszych,,

kolumna 5 — data wystawienia
dokumentu zrédtowego,
kolumna 6 — data uregulowania
ptatnosci wynikajacej z
rozliczanego dokumentu
ksiegowego.

W zestawieniu dokumentéw
nalezy wykazac faktury lub inne
dokumenty ksiegowe o
rownowaznej wartosci
dowodowej zaptacone w
catosci, ktére dokumentujg
wydatki kwalifikowalne. Jezeli
np. faktura byta ptacona ratami,
nalezy wskazac wszystkie daty
ptatnosci za dang fakture.
Dokument, ktéry nie zostat w
catosci zaptacony nie moze by¢
umieszczany w WNP PT.
Faktury/inne dokumenty
ksiegowe o rownowaznej
wartosci dowodowe] wykazane
w ,,Zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione
wydatki” powinny dotyczy¢
okresu, za jaki sporzadzany jest
WNP PT.

W uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest ujmowanie
wydatkow, ktére zostaty
zaptacone

w terminie réznym od okresu,
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Faktury/inne dokumenty
ksiegowe o rownowaznej
wartosci dowodowej optacone
gotéwka winny by¢ opatrzone
adnotacja ,,zaptacono
gotowka”.

Jezeli faktury/inne dokumenty
ksiegowe o rownowaznej
wartosci dowodowej zostaty
optacone gotéwka, pomimo, ze
na fakturze wskazano inna
forme ptatnosci lub forma
ptatnosci nie zostata wskazana,
a zostat wskazany termin
zaptaty, to na fakturze nalezy
umiesci¢ adnotacje ,,zaptacono
gotéwka” wraz z datg oraz
podpisem wystawcy
faktury/innego dokumentu o
rownowaznej wartosci
dowodowe;.

Jezeli Beneficjent posiada
dowdd KP —to jest on wéwczas
wystarczajgcym dowodem
zaptaty.

kolumna 6 — nazwa towaru lub
ustugi wykazana w
odpowiedniej pozycji w
rozliczanym dokumencie
ksiegowym — nazwe nalezy
okresli¢ tak, aby na jej
podstawie istniata mozliwos¢
weryfikacji realizacji
wskaznikéw produktu (jesli
dotyczy). Jezeli wydatki dotyczg
jednego rodzaju asortymentu,
stanowig wydatki

za jaki sktadany jest wniosek.
Oznacza to mozliwosé
wykazania wydatkéw
poniesionych w okresach
wczesniejszych, ale
niewykazanych w poprzednich
WNP PT.

W przypadku, gdy data zaptaty
za fakture/dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci
dowodowej zawiera sie w
okresie sprawozdawczym
poprzedniego WNP PT,
woéwczas nalezy umiescic ja

w ostatnim wierszu
,Zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione
wydatki”. Informacje

o takiej sytuacji wraz z krotkim
uzasadnieniem nalezy zawrze¢
w pkt. 4 ,Postep rzeczowy”
WNP PT.

Faktury/inne dokumenty
ksiegowe o rownowaznej
wartosci dowodowej optacone
gotéwka winny by¢ opatrzone
adnotacja ,zaptacono
gotowka”.

Jezeli faktury/inne dokumenty
ksiegowe o rownowaznej
wartosci dowodowej zostaty
optacone gotéwkg, pomimo, ze
na fakturze wskazano inna
forme ptatnosci lub forma
ptatnosci nie zostata wskazana,
a zostat wskazany termin
zapfaty, to na fakturze nalezy
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kwalifikowalne i wszystkie
pozycje z faktury objete sg
identyczng stawka VAT,
mozliwe jest podanie zbiorczej
nazwy bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury.

W przypadku wystgpienia
réznych stawek w ramach
jednego dokumentu
ksiegowego — pozycje

z faktury nalezy pogrupowacd
wedtug stawek VAT i wpisac
kazda z grup w oddzielnym
miejscu, z tym, ze dane
wprowadzone w pozycji Nr
dokumentu, Data wystawienia
dokumentu oraz Data/daty
zaptaty beda zawieraty te same
informacje we wszystkich
wierszach dotyczacych danego
dokumentu ksiegowego.

W przypadku, gdy
kwalifikowalne pozycje jednego
dokumentu ksiegowego
odnoszg sie do réznych
kategorii wydatkéw z WND PT,
to dokument nalezy rozpisa¢ na
tyle wierszy, ile jest réznych
kategorii wydatkéw, w tym
przypadku kolumny 2-8 i 14
beda zawieraty takie same dane
dla kazdego wiersza; kolumny
9-13 bedg zawieraty dane
dotyczace danej pozycji
kwalifikowalnej.

Opis towaru/ustugi powinien
by¢ na tyle szczegétowy, aby

umiescic¢ adnotacje ,,zaptacono
gotéwka” wraz z datg oraz
podpisem wystawcy
faktury/innego dokumentu o
rownowaznej wartosci
dowodowe;j.

Jezeli Beneficjent posiada
dowdd KP —to jest on wéwczas
wystarczajagcym dowodem
zaptaty.

kolumna 7 — nazwa towaru lub
ustugi wykazana w
odpowiedniej pozycji w
rozliczanym dokumencie
ksiegowym — nazwe nalezy
okresli¢ tak, aby na jej
podstawie istniata mozliwos¢
weryfikacji realizacji
wskaznikdéw produktu (jesli
dotyczy). Jezeli wydatki dotycza
jednego rodzaju asortymentu,
stanowig wydatki
kwalifikowalne i wszystkie
pozycje z faktury objete sg
identyczng stawka VAT,
mozliwe jest podanie zbiorczej
nazwy bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury.

W przypadku wystgpienia
réznych stawek w ramach
jednego dokumentu
ksiegowego — pozycje

z faktury nalezy pogrupowac
wedtug stawek VAT i wpisaé
kazda z grup w oddzielnym
miejscu, z tym, ze dane
wprowadzone w pozycji Nr
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pozwalat na jednoznaczne
zidentyfikowanie, jakiej ustugi
lub towaru dana pozycja
dotyczy.

kolumna 7 — nalezy wybraé z
listy rozwijalnej odpowiedni
numer kontraktu, dla ktérego
zostat poniesiony wydatek
wykazany w zestawieniu. Lista
dostepnych kontraktow
tworzona jest

w funkcjonalnos$ci Zaméwienia
publiczne dla realizowanego
projektu. W przypadku, gdy
wykazany dokument nie
dotyczy kontraktu z wykonawca
wytonionym w ramach
zamowienia publicznego nalezy
uzupetnié pole wartoscig Nie
dotyczy. W przypadku, gdy
Beneficjent chce zarejestrowacd
fakture dotyczacg Numeru
kontraktu, ktérego nie ma na
liscie, nalezy upewnic sie czy
informacja

o kontrakcie zostata
zarejestrowana w czesci
systemu dotyczgcej zamodwien
publicznych i zostata przestana
do instytucji.

kolumna 8 — kwota dokumentu
brutto zgodnie z rozliczanym
dokumentem ksiegowym.
kolumna 9 — lista kombinacji
kategorii kosztéw z przypisang
do niej nazwa kosztu zgodnie z
tym jak okreslone zostato to w

dokumentu, Data wystawienia
dokumentu oraz Data/daty
zaptaty beda zawieraty te same
informacje we wszystkich
wierszach dotyczacych danego
dokumentu ksiegowego.

W przypadku, gdy
kwalifikowalne pozycje jednego
dokumentu ksiegowego
odnoszg sie do rdéznych
kategorii wydatkéw z WND PT,
to dokument nalezy rozpisac na
tyle wierszy, ile jest réznych
kategorii wydatkéw, w tym
przypadku kolumny 2-9i 15
beda zawieraty takie same dane
dla kazdego wiersza; kolumny
10-14 bedga zawieraty dane
dotyczace danej pozycji
kwalifikowalne;j.

Opis towaru/ustugi powinien
by¢ na tyle szczegétowy, aby
pozwalat na jednoznaczne
zidentyfikowanie, jakiej ustugi
lub towaru dana pozycja
dotyczy.

kolumna 8 — nalezy wybraé z
listy rozwijalnej odpowiedni
numer kontraktu, dla ktérego
zostat poniesiony wydatek
wykazany w zestawieniu. Lista
dostepnych kontraktow
tworzona jest

w funkcjonalnosci Zaméwienia
publiczne dla realizowanego
projektu. W przypadku, gdy
wykazany dokument nie
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umowie/uchwale o
dofinansowanie dla danego
zadania. Nalezy pamieta¢, ze
dostepne do wyboru s3 tylko te
pozycje, ktére sg aktualnie
obowigzujace dla wersji umowy
na podstawie, ktdrej tworzony
jest WNP PT.

kolumna 10 — nalezy wpisaé
tylko kwote wydatkdéw
kwalifikowalnych (razem z
podatkiem VAT, jesli jest on
kosztem kwalifikowalnym).
W przypadku, gdy Beneficjent
otrzymat fakture
korygujaca/inny dokument
korygujacy, wowczas

w zestawieniu dokumentéw
danego WNP PT powinien
wykazac fakture
korygujaca/inny dokument
korygujacy wpisujac tylko
réoznice kwot wynikajgcych z
dokonania korekty. Jezeli
faktura korygujgca/inny
dokument korygujacy jest
zmniejszajgca Beneficjent
wpisuje kwote réznicy ze
znakiem ,,-, natomiast, jesli
faktura korygujgca/inny
dokument korygujacy jest
zwiekszajgca Beneficjent
wpisuje kwote réznicy
zwiekszenia.

Jezeli faktura korygowana i
faktura korygujgca/inny
dokument korygujacy sa

dotyczy kontraktu z wykonawcg
wytonionym w ramach
zamoOwienia publicznego nalezy
uzupetni¢ pole wartoscig Nie
dotyczy. W przypadku, gdy
Beneficjent chce zarejestrowad
fakture dotyczacg Numeru
kontraktu, ktérego nie ma na
liscie, nalezy upewnic sie czy
informacja

o kontrakcie zostata
zarejestrowana w czesci
systemu dotyczacej zamédwien
publicznych i zostata przestana
do instytucji.

kolumna 9 — kwota dokumentu
brutto zgodnie z rozliczanym
dokumentem ksiegowym.
kolumna 10 — lista kombinacji
kategorii kosztéw z przypisang
do niej nazwa kosztu zgodnie z
tym jak okreslone zostato to w
umowie/uchwale o
dofinansowanie dla danego
zadania. Nalezy pamieta¢, ze
dostepne do wyboru sg tylko te
pozycje, ktdre sg aktualnie
obowigzujace dla wersji umowy
na podstawie, ktorej tworzony
jest WNP PT.

kolumna 11 — nalezy wpisa¢
tylko kwote wydatkow
kwalifikowalnych (razem z
podatkiem VAT, jesli jest on
kosztem kwalifikowalnym).

W przypadku, gdy Beneficjent
otrzymat fakture
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wykazywane

w ramach jednego WNP PT w
zestawieniu dokumentéw
nalezy je umiescic¢

w sgsiadujacych wierszach.
Natomiast, gdy faktura
korygujaca/inny dokument
korygujacy dotyczy faktury
ujetej w poprzednim WNP PT
nalezy jg wykaza¢ w ostatnim
wierszu ,,Zestawienia
dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki”.
Informacje o takiej sytuacji
nalezy zawrze¢

w pkt. 4 ,Postep rzeczowy”
WNP PT.

kolumna 11 — kwota VAT,
uwzgledniona w kolumnie 10, o
ile podatek VAT jest
kwalifikowalny.

W przypadku
niekwalifikowalnosci VAT nalezy
wpisac ,,0”.

kolumna 12 — nalezy wskaza¢
kwote dofinansowania
odpowiadajacg wydatkom
kwalifikowalnym.

kolumna 13 — dodatkowe
informacje opisowe,
wyjasnienia dotyczace
konkretnego dokumentu
wykazanego w zestawieniu,
ktdére pozwolg pracownikom
instytucji odpowiedzialnej za
weryfikacje WNP PT na
sprawniejszg ocene i jego

korygujaca/inny dokument
korygujgcy, wowczas

w zestawieniu dokumentéw
danego WNP PT powinien
wykazac fakture
korygujaca/inny dokument
korygujacy wpisujac tylko
réznice kwot wynikajacych z
dokonania korekty. Jezeli
faktura korygujgca/inny
dokument korygujacy jest
zmniejszajgca Beneficjent
wpisuje kwote réznicy ze
znakiem ,,-, natomiast, jesli
faktura korygujgca/inny
dokument korygujacy jest
zwiekszajgca Beneficjent
wpisuje kwote rdéznicy
zwiekszenia.

Jezeli faktura korygowana i
faktura korygujgca/inny
dokument korygujacy sg
wykazywane

w ramach jednego WNP PT w
zestawieniu dokumentéw
nalezy je umiescié¢

w sgsiadujgcych wierszach.
Natomiast, gdy faktura
korygujaca/inny dokument
korygujacy dotyczy faktury
ujetej w poprzednim WNP PT
nalezy jg wykaza¢ w ostatnim
wierszu ,Zestawienia
dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki”.
Informacje o takiej sytuacji
nalezy zawrzec
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zatwierdzenie. W polu tym
nalezy zamieszcza¢ informacje
takie jak: np. w przypadku
faktury korygujacej informacje
o numerze faktury, ktérej dana
korekta dotyczy, wysokosé
natozonej korekty finansowej, o
ktore pomniejszono wydatki
kwalifikowalne (jezeli
Beneficjent sam dokonat
takiego pomniejszenia).
kolumna 14 — w przypadku
faktur nalezy wskazac czy
rozliczany dokument jest
fakturg korygujaca czy tez nie.

w pkt. 4 ,Postep rzeczowy”
WNP PT.

kolumna 12 — kwota VAT,
uwzgledniona w kolumnie 11, o
ile podatek VAT jest
kwalifikowalny.

W przypadku
niekwalifikowalnosci VAT
nalezy wpisac ,,0”.

kolumna 13 — nalezy wskazac
kwote dofinansowania
odpowiadajgcg wydatkom
kwalifikowalnym.

kolumna 14 — dodatkowe
informacje opisowe,
wyjasnienia dotyczace
konkretnego dokumentu
wykazanego w zestawieniu,
ktore pozwolg pracownikom
instytucji odpowiedzialnej za
weryfikacje WNP PT na
sprawniejszg ocene i jego
zatwierdzenie. W polu tym
nalezy zamieszczaé informacje
takie jak: np. w przypadku
faktury korygujacej informacje
o numerze faktury, ktérej dana
korekta dotyczy, wysokos$¢
natozonej korekty finansowej, o
ktére pomniejszono wydatki
kwalifikowalne (jezeli
Beneficjent sam dokonat
takiego pomniejszenia).
kolumna 15 — w przypadku
faktur nalezy wskazac czy
rozliczany dokument jest
fakturg korygujaca czy tez nie.
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