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§1

Postanowienia ogdine

. Na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1146 z pdin. zm.) Instytucja Zarzadzajgca Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020) okresla
Regulamin naboru kandydatéow na ekspertow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020).

. Regulamin okresla szczegétowe zasady naboru kandydatéw na ekspertdw oraz prowadzenia
Wykazu kandydatow na ekspertow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminrsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020), zwanego dalej Wykazem.
. Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego jako Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM
2014-2020 odpowiada za przejrzysta, rzetelng, zapewniajgcq wnioskodawcom réwny dostep
do informacji oraz bezstronng ocene projektéow ubiegajgcych sie o dofinansowanie
z Programu. Dlatego zapewnia przejrzysty system naboru kandydatéw na ekspertéw
w ramach RPO WiM 2014-2020.

. W Wykazie zamieszczane sg dane oséb posiadajgcych specjalistyczng wiedze, umiejetnosci,
doswiadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie objetej interwencja RPO WiM
2014-2020, w ramach ktdrej jest dokonywany wybér projektu.

. Kandydaci na ekspertéw wpisani do Wykazu prowadzonego przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WiM 2014-2020 mogg zosta¢ powotani do udziatu w wyborze projektéw
do dofinansowania.

§2

Kandydaci na ekspertow

. O wpis do Wykazu moze ubiegac sie osoba, ktdra tgcznie spetnia nastepujgce warunki:

a) posiada wyksztatcenie wyisze;

b) korzysta z petni praw publicznych;

c) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

d) nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine
przestepstwo skarbowe;

e) nie jest pracownikiem Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucji Posredniczgcych RPO WiM
2014-2020;

f) w przypadku oséb ubiegajgcych sie o wpis do Wykazu w ramach dziedzin wtasciwych dla
wyboru projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
posiada specjalistyczng wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane
uprawnienia, w dziedzinie, w ktérej dokonywany jest wybdr projektéw
do dofinansowania, okreslone w zatgczniku nr 5;

g) w przypadku oséb ubiegajgcych sie o wpis do Wykazu w ramach dziedzin wtasciwych
dla wyboru projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (zatgcznik
nr 6), posiada specjalistyczng wiedze, umiejetnosci lub wymagane uprawnienia oraz
minimum roczne doswiadczenie zawodowe w okresie ostatnich 2 lat (liczac od dnia



h)

ogtoszenia naboru) w dziedzinie, w ktorej dokonywany jest wybdr projektéw
do dofinansowania w ramach RPO WiM 2014-2020;
posiada wiedze w zakresie celéw i sposobu realizacji RPO WiM 2014-2020.

§3

Ogtoszenie o naborze kandydatdow na ekspertow

1. Ogtoszenie o mozliwosci ubiegania sie o wpis do Wykazu publikowane jest na stronie
internetowej RPO WiM 2014-2020 (www.rpo.14-20.warmia.mazury.pl) oraz moze zostac
opublikowane w prasie o zasiegu co najmniej regionalnym i zawiera ono przynajmnie;j:

1.

a) zaproszenie do ztozenia wniosku o wpis do Wykazu prowadzonego przez IZ RPO WiM
2014-2020,

b) liste warunkdw, ktére nalezy spetni¢, aby ubiegaé sie o wpis do Wykazu, okreslonych
w§?2,

c) wykaz dziedzin, w ramach ktérych planuje sie przeprowadzenie naboru kandydatow
na ekspertow,

d) sposdb i termin ztozenia wniosku,

e) link do Regulaminu naboru kandydatow na ekspertéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

§4

Whniosek o wpis do Wykazu kandydatdow na ekspertow
W odpowiedzi na ogtoszenie kandydaci sktadaja:

a) wypetniony Whniosek o wpis do Wykazu kandydatéw na ekspertdw Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(zatacznik nr 1 do Regulaminu);

b) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine lub umysine przestepstwa

c)

skarbowe oraz o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych (zatgcznik nr 2 do Regulaminu);

zgode kandydata na eksperta na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby udziatu
w wyborze projektéw, w tym tworzenia i prowadzenia Wykazu, na umieszczenie danych
w Wykazie oraz na liscie kandydatdw na ekspertéw, ktdrzy otrzymali akredytacje zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz.
1182 z pdzn. zm.) - zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata
na eksperta kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, o ktédrym
mowa w § 2 ust. 1 pkt a oraz wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie zawodowe
lub wymagane uprawnienia, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt f lub g.

Whiosek o wpis do Wykazu moze obejmowacé tylko jedng dziedzine, w ramach ktorej
przeprowadzany jest nabdr kandydatéw na ekspertéw. Kandydaci, ktorzy ubiegajg sie
o wpis dla wiekszej liczby dziedzin sktadajg osobne wnioski o wpis dla kazdej dziedziny
wraz z zatgcznikami.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu wniosku do instytucji przyjmujgcej wnioski.
Whioski o wpis do Wykazu, ktére wptyng po terminie okreslonym w ogtoszeniu nie bedg
rozpatrywane.

Whioski ztozone przez kandydatéw na ekspertéw wraz z zatgcznikami nie podlegaja
zwrotowi.



Korespondencja z kandydatem na eksperta odbywa sie pocztg elektroniczng na adres
e-mail wskazany we Wniosku o wpis do Wykazu.

§5

Weryfikacja wnioskéw kandydatéw na ekspertow
Weryfikacja formalna kazdego wniosku obejmuje sprawdzenie:
czy wniosek wptynat w terminie,
czy zawiera wszystkie dokumenty wskazane w ogfoszeniu o naborze,
czy wniosek o wpis do Wykazu oraz zatgczniki do niego zostaty poprawnie wypetnione.
Weryfikacja formalna wniosku odbywa sie na podstawie Karty weryfikacji wniosku o wpis
do Wykazu kandydatéw na ekspertéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (Zatgcznik nr 4do Regulaminu)
—czesc 1.
IZ RPO WiM 2014-2020 dopuszcza mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia brakéw
formalnych poprzez dostarczenie przez kandydata na eksperta brakujgcych dokumentéw
wymienionych w § 4 ust. 1 pkt b-c oraz § 4 ust. 2, sprostowania oczywistych omytek
pisarskich, uzupetnienia podpisdw, a takze wyjasnienia, ktorej dziedziny dotyczy wniosek,
jezeli omytkowo wskazano w nim wiecej niz jedng dziedzine. Kandydat na eksperta, ktéry
ztozyt niekompletny wniosek zostanie wezwany do uzupetnienia brakéw formalnych
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o brakach w ztozonej dokumentacji.
Whiosek spetniajgcy wymogi formalne przechodzi weryfikacje merytoryczng, ktéra
przeprowadza Komisja kwalifikacyjna ds. weryfikacji wnioskéw o wpis do Wykazu
kandydatow na ekspertéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 pod katem spetniania warunkéw okreslonych
w § 2 ust. 1 pkt a), f), g) i h) na podstawie Karty weryfikacji wniosku o wpis do Wykazu
kandydatow na ekspertow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 — czes¢ 2.1.
Komisje kwalifikacyjng ds. weryfikacji wnioskéw o wpis do Wykazu powotuje Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w drodze uchwaty.
Whniosek kandydata na eksperta, ktéry nie przeszedt pozytywnie procedury
weryfikacyjnej, a wiec nie spetnia warunkdw wskazanych w ogloszeniu, zostaje
odrzucony.
Przewodniczacy Komisji moze podjgé decyzje o przeprowadzeniu rozmoéw
kwalifikacyjnych z kandydatami na ekspertéw i/lub testéw w zakresie dziedzin
wymienionych w zatgcznikach nr 5 oraz 6 do Regulaminu oraz celdw i sposobu realizacji RPO
WiM 2014-2020.
Whiosek kandydata na eksperta, ktéry nie przeszedt pozytywnie rozmowy kwalifikacyjnej
i/lub testu zostaje odrzucony.

§6

Tworzenie Wykazu kandydatow na ekspertow
Decyzje o wpisie kandydatéw na ekspertéw do Wykazu podejmuje Zarzgd Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w formie uchwaty na podstawie listy wnioskow o wpis
do wykazu kandydatéw na ekspertdw zawierajgcej dane kandydatow, ktérzy pozytywnie
przeszli etap weryfikacji merytorycznej.
Wopis do Wykazu zawiera nastepujgce informacje:
a) imie i nazwisko kandydata na eksperta,
b) adres poczty elektronicznej kandydata na eksperta,
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c) wskazanie dziedziny RPO WiM 2014-2020, w ktorej kandydat na eksperta posiada
wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia.
Kandydat na eksperta jest informowany o wyniku weryfikacji wniosku o wpis do Wykazu,
w tym o przyczynach weryfikacji negatywnej.
Wykaz jest zamieszczany na stronie internetowe;j Programu:
www.rpo.14-20.warmia.mazury.pl.
Kandydaci na ekspertéw wpisani do Wykazu moga zosta¢ powotani do udziatu w wyborze
projektéw do dofinansowania, co oznacza mozliwos¢ zaangazowania eksperta
we wszelkie czynnosci zwigzane z wyborem projektéw do dofinansowania okreslone
w umowie pomiedzy IZ/IP i ekspertem.
Wpis do Wykazu nie zapewnia kandydatowi uczestnictwa w procesie oceny projektow
w ramach RPO WiM 2014-2020 i nie moze stanowi¢ podstawy do zgtaszania przez
kandydata na eksperta jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.
Kandydat na eksperta przed przystgpieniem do oceny wnioskéw o dofinansowanie sktada
oswiadczenie o zachowaniu poufnosci i gotowosci do rzetelnej i bezstronnej oceny
projektéw, a takze sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan oswiadczenie, ze nie podlega wytaczeniu na podstawie art. 24 § 1 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.z 2013 r. poz. 267 z pdin. zm.).
Kandydat na eksperta wpisany do Wykazu w ramach dziedzin wtasciwych dla oceny
projektdw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, nie moze zostac
wskazany do oceny projektéw, jezeli nie posiada waznego certyfikatu upowazniajgcego
do oceny projektéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
lub wazinego certyfikatu szkolenia e-learningowego w perspektywie finansowej
2014-2020 w zakresie szkolen ogodlnych oraz szkolen specjalistycznych adekwatnych
do dziedziny specjalizacji eksperta.
Status eksperta uzyskuje kandydat na eksperta, ktéry podpisat umowe dotyczaca udziatu
w wyborze projektéw.
Administratorem danych zawierajgcych dane osobowe kandydatéw na ekspertéw jest
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie - Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.
Kandydaci na ekspertéw majg prawo do wglagdu do swoich danych, uzupetniania
ich i poprawiania.

§7

Szkolenia kandydatow na ekspertow

Kandydaci na ekspertéw mogg uczestniczy¢ w szkoleniach dla nich organizowanych przez
Instytucje Zarzadzajgca lub Instytucje Posredniczagce RPO WiM 2014-2020. W przypadku
szkolen konczacych sie egzaminem, wymagane jest ich ukonczenie z wynikiem
pozytywnym. Szkolenia te mogg by¢ realizowane w formule e-learningu.

Kandydaci na ekspertéw uczestniczacy w wyborze projektéw finansowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego majg obowigzek uczestniczyé w szkoleniach
e-learningowych organizowanych za posrednictwem internetu przez ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego w zakresie wszystkich szkolen ogélnych, a takze szkolen
specjalistycznych adekwatnych do dziedziny specjalizacji eksperta oraz uzyskaé
certyfikaty potwierdzajgce ukornczenie tych szkolen.



w

10.

§8

Ocena pracy ekspertéow

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM 2014-2020 ocenia prace ekspertéw, ktorzy zawarli

umowe o dzieto dotyczaca udziatu w ocenie projektéw.

Ocena pracy eksperta dokonywana jest kazdorazowo w sytuacji, w ktorej kandydat

na eksperta zostat zaangazowany w ocene projektéw i moze zakonczyé sie wynikiem

pozytywnym lub negatywnym.

Ocena dokonywana jest na zasadach okreslonych w umowie zawartej z ekspertem.

Ocena pozytywna przyznawana jest za prawidlowe wykonanie przez eksperta jego

obowigzkdéw zgodnie z zawartg umowa.

Ocena negatywna przyznawana jest za:

a) nieuzasadniong odmowe udziatu w wyborze projektéw do dofinansowania,
nieuzasadnione niestawienie sie do pracy w komisji oceny projektow, do ktorej
kandydat na eksperta zostat wybrany lub utrudnianie pracy zwigzanej z wyborem
projektow,

b) zwtoke w dokonaniu oceny,

c) brak zachowania zasady rzetelnosci i bezstronnoéci oceny® oraz poufnoéci danych
i informacji zawartych w ocenianych wnioskach,

d) kontakt z Wnioskodawcg, ktorego projekt zostat ekspertowi przekazany do oceny,

e) przekazanie osobom, ktdre nie uczestniczg w wyborze projektéw do dofinansowania
wynikéw oceny merytorycznej projektow w ramach danego konkursu przed
publikacja listy rankingowej,

f) niedotrzymanie innych warunkéw umowy.

Ocena negatywna skutkuje skresleniem z Wykazu (dotyczy to tej dziedziny, w zakresie

ktorej praca eksperta zostata oceniona negatywnie) oraz pozbawieniem akredytacji w tej

dziedzinie, jesli zostata wczesniej przyznana. W takiej sytuacji kandydatowi na eksperta
nie przystuguje odwotanie.

Ekspert, ktory zostat skreslony z Wykazu z powodu negatywnej oceny jego pracy

nie moze ponownie ubiegad sie o wpis do niego w zakresie tej samej dziedziny.

Ekspert otrzymuje akredytacje, jezeli:

— jego wspdtpraca z IZ lub IP RPO WiM 2014-2020 przebiega w sposdb nienaganny,
co oznacza, ze ekspert uzyskat co najmniej trzykrotng ocene pozytywng,

— waziat udziat w szkoleniach dotyczacych celéw i sposobu realizacji RPO WiM, uznanych
przez 1Z lub IP Programu za przydatne dla prawidtowego wykonywania obowigzkdéw
przez eksperta oraz ukoriczyt je zgodnie z okreslonymi wymogami.

W przypadku ekspertdw uczestniczagcy w wyborze projektéw finansowanych ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego ukonczenie szkolen e-learningowych, o ktérych

mowa w § 7 ust. 2 oznacza spetnienie warunku przyznania akredytacji, o ktérym mowa

w § 8 ust. 8.

W przypadku ekspertéw uczestniczagcych w wyborze projektow finansowanych

ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego warunek przyznania

akredytacji uznaje sie za spetniony, jezeli ekspert od czasu wpisania kandydata
na eksperta do Wykazu do czasu przyznania akredytacji przynajmniej raz w roku
uczestniczyt w szkoleniu dotyczgcym celdw i sposobu realizacji RPO WiM, przydatnym

W znaczeniu przywotanym w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru
projektow na lata 2014-2020.
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d)

f)
g)
h)

i)
j)

dla prawidtowego wykonywania przez niego obowigzkéw. Za szkolenia takie mogg zostac

uznane:

— szkolenia wskazane w § 7 ust. 1,

— zakonczone certyfikatem szkolenia organizowane przez inne podmioty; w takim
przypadku ekspert przed odbyciem szkolenia moze zwrdcic sie do instytucji Programu
z prosba o informacje, czy zaplanowane przez niego szkolenie zostanie uznane jako
spetniajgce warunek przyznania akredytac;ji.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM 2014-2020 zamieszcza na stronie internetowej

Programu (www.rpo.14-20.warmia.mazury.pl) liste kandydatow na ekspertéw, ktérzy

otrzymali akredytacje.

§9

Aktualizacje Wykazu kandydatow na ekspertéw
Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM 2014-2020 prowadzi biezgcg i cykliczng weryfikacje
danych zawartych w Wykazie. Kandydaci na ekspertdw sg zobowigzani do udzielenia
odpowiedzi w sprawie aktualnosci danych zawartych w Wykazie w terminie 30 dni
kalendarzowych od otrzymania zapytania w tej sprawie.
Kandydat na eksperta ma obowigzek informowania wtasciwej instytucji o:

— wszelkich okolicznosciach, ktére powodujg, ze kandydat na eksperta nie spetnia
przestanek, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, pkt. b-g,

— zmianie danych, o ktorych mowa w §6 ust. 2 pkt a) i b) oraz danych wskazanych
we wniosku o wpis do Wykazu np. adres do korespondencji, tel. kontaktowy itp.

Wszelkie zmiany danych zawartych w Wpykazie zatwierdza Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w formie uchwaty.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM 2014-2020 podejmuje decyzje o usunieciu kandydata
na eksperta z Wykazu, w przypadku zaistnienia co najmniej jednej z ponizszych
okolicznosci:

ztozenia niezgodnych z prawda dokumentdw aplikacyjnych,

utraty wymaganych uprawnien, ktére stanowity podstawe uzyskania przez niego statusu
kandydata na eksperta,

w przypadku niespetnienia jednego z warunkow: niekaralnos¢ za przestepstwo umysine
lub umyslne przestepstwo skarbowe, korzystanie z petni praw publicznych, posiadanie
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

uzyskania oceny negatywnej, o ktérej mowa w §8 ust. 5,

uzyskania przez IZ lub IP RPO WiM 2014-2020 informacji o zaistnieniu innych okolicznosci
uniemozliwiajgcych petnienie funkcji eksperta w sposdb rzetelny i bezstronny,

Zawarcia umowy o prace, w tym umowy na zastepstwo z IZ lub IP RPO WiM 2014-2020,
w przypadku braku odpowiedzi na pytania w ramach cyklicznej weryfikacji danych
z Wykazu w ciggu 30 dni kalendarzowych i nieskutecznego kontaktu telefonicznego
ze strony IZ RPO WiM 2014-2020,

wycofania przez kandydata na eksperta zgody na umieszczanie oraz przetwarzanie jego
danych osobowych w Wykazie,

ztozenia przez kandydata na eksperta pisemnej prosby o wykreslenie z Wykazu,

Smierci kandydata na eksperta, potwierdzonej na podstawie zaswiadczenia z Urzedu
Stanu Cywilnego.

Kandydat na eksperta zostaje niezwtocznie powiadomiony o wykresleniu z Wykazu
(z wyjatkiem $mierci kandydata) wraz z podaniem przyczyny oraz terminu wykreslenia.



W razie koniecznosci IZ RPO WiM 2014-2020 przeprowadzi kolejne nabory kandydatéw
na ekspertéw, w tym dla nowych dziedzin. Nabér przeprowadzany jest na podstawie
Regulaminu naboru kandydatéw na ekspertéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warmirnsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

§10

Postanowienia koricowe
Ekspertowi przystuguje wynagrodzenie za udziat w ocenie projektu w wysokosci
ustalonej przez IZ RPO WiM 2014-2020 okreslone w umowie z ekspertem.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego.
Zmiany Regulaminu zatwierdza Zarzad Wojewddztwa Warminnsko-Mazurskiego.

Zataczniki:
Zat.nr1: Wniosek o wpis do wykazu kandydatéw na ekspertéw Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Zat.nr2: Wzér oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa umysine Ilub umysine

przestepstwa skarbowe oraz o korzystaniu w petni z praw publicznych i posiadaniu
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Zat.nr3: Zgoda kandydata na eksperta na przetwarzanie danych osobowych w procesie

tworzenia i prowadzenia Wykazu kandydatéw na ekspertdw, w tym na umieszczenie
danych w Wykazie oraz na liscie kandydatéw na ekspertéw, ktérzy otrzymali
akredytacje, poprzez publikacje danych na stronie internetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Zat.nr4: Karta weryfikacji wniosku o wpis do Wykazu kandydatéow na ekspertéw w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020.

Zat.nr5:  Wykaz dziedzin Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-

Mazurskiego na lata 2014-2020 wiasciwych dla wyboru projektéow finansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz z wymaganiami wobec
kandydatow na ekspertéow.

Zat.nr6:  Wykaz dziedzin Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego na lata 2014-2020 wiasciwych dla wyboru projektéow finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.



