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1 ZAKRES REGULACII

1.1 Zakres regulacji

Instrukcja dotyczaca realizacji projektéw Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko Mazurskiego na lata 2014 -2020 odnosi sie do tych aspektéw wdrazania
w zakresie pomocy technicznej, ktére nie zostaty uregulowane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (dalej , Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci”) oraz w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020 (dalej ,Wytyczne”).

1.2 Skroty uzyte w instrukcji

1) BB-PR — Biuro Budzetu w Departamencie Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

2) EFSI —Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

3) F — Departament Finanséw i Skarbu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie

4) IP — Instytucja Posredniczgca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie oraz Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie

5) IW IZ RPO WiM 2014-2020 — Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 -2020

6) 1Z — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 tj. Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

7) LSI MAKS2 — Lokalny System Informatyczny

8) PR UM WWM - Departament Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie — komdrka organizacyjna Urzedu Marszatkowskiego
wykonujgca czynnosci przypisane Instytucji Zarzadzajacej w zakresie Pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

9) PT — Pomoc techniczna

10) RPO WiM 2014-2020 - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko -
Mazurskiego na lata 20142020

11) SzOOP — Szczegdétowy opis osi priorytetowej Pomoc techniczna Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego na lata 2014-2020

12) SL2014 - Aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego

13) WND PT — Whniosek o dofinansowanie projektu w ramach Pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko—Mazurskiego na lata 2014-2020

14) WNP PT - Whniosek o ptatno$¢ Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

15) ZIT bis — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne realizowane na obszarze funkcjonalnym Elblaga
oraz Zintegrowane Inwestycje Terytorialne realizowane na obszarze funkcjonalnym Etku

1.3 Okreslenia uzyte w instrukcji

Decyzja o dofinansowaniu projektu Pomocy technicznej — uchwata w sprawie dofinansowania
projektu podjeta przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.



Dowdd ksiegowy — faktura, rachunek lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
okreslony w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz.330,
z péin.zm.).

Projekt wtasny — projekty wtasne Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego realizowane przez komaérki
organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego oraz jednostki budzetowe Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w ramach Dziatarn Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020.

Realizacja PT RPO WiM 2014-2020 — dziatania obejmujgce procesy programowania i zapewnienia
ciggtosci programowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, oceny (ewaluacji), informacji i
promocji oraz audytu, certyfikacji i kontroli.

1.4 Kategorie interwencji Pomocy technicznej

121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola
122 - Ewaluacja i badania

123 - Informacja i komunikacja

2  KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

1) Wydatki zwigzane z realizacjg PT RPO WiM 2014-2020 s3 finansowane w ramach osi priorytetowej
12 Pomoc techniczna na zasadach przedstawionych w Wytycznych.

2) Wydatki powinny by¢ ponoszone zgodnie z celami okreslanymi w SzOOP.

3) Z pomocy technicznej nie bedg finansowane wydatki ponoszone niezaleznie od realizacji PT RPO
WiM 2014-2020.

4) Z pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020 mogg korzystac:
» Instytucja Zarzadzajaca (12),
> Instytucje Posredniczace (IP),

» Jednostki samorzadu terytorialnego w strukturach, ktérych zostaty utworzone biura ZIT bis (na
terenie Elblaga i Etku oraz ich obszaréw funkcjonalnych),

> Jednostka programujgca na kolejny okres programowania.

5) W przypadku projektéw witasnych PT realizowanych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Warminsko Mazurskiego w Olsztynie kwalifikowalne sg wydatki faktycznie poniesione w okresie
0d 01.01.2014 r. do 31.12.2023 r.

6) W przypadku projektdw wtasnych PT realizowanych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie
oraz projektéw PT Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Olsztynie za kwalifikowalne uznane bedg wydatki faktycznie poniesione w okresie od
07.04.2015 r. do 31.12.2023 r. (Uchwata nr 19/209/15/V Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego z dnia 07.04.2015 r. w sprawie doprecyzowania podziatu zadan do wdrozenia
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020).

7) W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego w strukturach, ktorych zostaty utworzone biura
ZIT bis (na terenie Elblaga i Etku oraz ich obszaréw funkcjonalnych) za kwalifikowalne uznane bedg
wydatki faktycznie poniesione w okresie od dnia 12.02.2015 r. do 31.12.2023 r. (RPO WiM 2014-
2020 zostat zaakceptowany przez Komisje Europejskg decyzjg nr C(2015) 904 z dnia 12 lutego



2015 r.! a nastepnie 24 marca 2015 r. przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Warmirisko-
Mazurskiego?).

8) W przypadku projektédw finansowanych ze srodkdw pomocy technicznej, mozliwe jest ponoszenie
wydatkow po okresie kwalifikowalnosci wydatkéow okreSlonym w umowie/uchwale
o dofinansowanie projektu PT, pod warunkiem, ze wydatki te odnosza sie do okresu realizacji
projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz zostang uwzglednione w WNP PT
o pfatnosé koncowa. W takim przypadku wydatki te mogg zostac¢ uznane za kwalifikowalne, o ile
spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci®.

9) PR UM WWM umozliwia kazdemu podmiotowi, ktéry zobowigzat sie do stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci, aby mdgt zwrdcic sie na pismie z prosbg o dokonanie indywidualnej
interpretacji postanowien Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci pod wzgledem mozliwosci
kwalifikowania wydatkéw obowigzujgcych w ramach RPO WiM 2014-2020 dla konkretnego stanu
faktycznego.

3 IDENTYFIKACJA PROJEKTOW POMOCY TECHNICZNEJ RPO WiM 2014-2020

Wdrazanie PT RPO WiM 2014-2020 nastepuje poprzez realizacje rocznych projektow PT, przyjetych
do realizacji przez 1Z oraz zgodnie z rocznymi umowami/uchwatami o dofinansowanie projektu PT
podpisanymi/podjetymi na podstawie ztozonych wcze$niej WND PT?.

Wyboér projektow PT do dofinansowania ze $rodkdw RPO WiM 2014-2020 odbywaé sie bedzie
w trybie pozakonkursowym.

Zidentyfikowanie projektu skutkuje m.in. ostatecznym uznaniem projektu za projekt wybierany
do dofinansowania w trybie pozakonkursowym.

Identyfikacja projektéw PT mozliwa jest po podpisaniu stosownych Porozumien® w sprawie realizacji
RPO WiM 2014-2020 z Instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie PT i nastepuje poprzez
sporzadzenie zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SzOOP, wykazu projektow planowanych do realizacji
w kolejnych latach, w zakresie punktéow 1-5i 9. PR UM WWM opracowuje zatgcznik nr 3 do SzOOP
jednorazowo w perspektywie finansowej 2014-2020 dla grupy projektéw PT w podziale na
poszczegblne Instytucje z uwzglednieniem alokacji wynikajacej z zawartych Porozumien. Wykaz
projektéw moze podlegac aktualizacji m.in. w wyniku aneksowania porozumien w sprawie realizacji
RPO WiM 2014-2020 z Instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie PT oraz w wyniku zmian kursu
Euro.

1 Decyzja wykonawcza Komisji Europejskiej nr C(2015) 904 z dnia 12.02.2015 r. przyjmujaca niektére elementy programu
operacyjnego "Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020" do wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu , Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” dla regionu warmirnsko-mazurskiego w Polsce.

2 Uchwata nr 16/150/15/V Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 24 marca 2015 r. w sprawie przyjecia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

3 Przyktadem wydatkoéw ponoszonych najczesciej w oparciu o przedmiotowe postanowienie sg sktadki odprowadzane przez
beneficjenta-pracodawce na ZUS z tytutu wynagrodzen wspétfinansowanych na koricowym etapie realizacji projektu.

4 W uzasadnionych przypadkach w szczegdlnosci dla Dziatan 12.2 i 12.3 dopuszcza sie mozliwosé sktadania wieloletnich
WND PT.

> W przypadku opézniers w zawieraniu Porozumieri w sprawie realizacji RPO WiM z Instytucjami Zaangazowanymi we
wdrazanie mozliwa jest czeSciowa identyfikacja poszczegdélnych projektdw. Wowczas zastosowanie ma ta sama procedura.



4  WYBOR PROJEKTOW POMOCY TECHNICZNEJ RPO WIM 2014-2020

Zgodnie z wymogiem wezwania do ztozenia WND PT, wynikajgcym z art. 48 ust. 1 ustawy o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020, Instytucja Zarzadzajaca nie pdzniej niz do 15 sierpnia roku poprzedzajacego rok, w ktérym
bedzie realizowany projekt, corocznie® ogtasza nabér i wzywa Beneficjentédw PT do ztozenia WND PT.

Beneficjent PT sktada WND PT w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok realizacji
projektu, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji’. Instrukcja
wypetniania WND PT stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji. W przypadku nie ztozenia WND
PT w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok realizacji projektu, PR UM WWM wzywa
Beneficjenta PT do ztozenia WND PT wyznaczajgc ostateczny termin. WND PT musi by¢ ztozony w
systemie LS| MAKS2 oraz w wersji papierowej (2 egzemplarze — dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia
zatgcznikow tylko do jednej wersji WND PT). W przypadku, gdy z przyczyn technicznych nie jest
mozliwe ztozenie WND PT w wersji elektronicznej Beneficjent sktada go w wersji papierowej oraz
zobowigzuje sie do ztozenia wniosku w wersji elektronicznej niezwtocznie po ustaniu problemoéw
technicznych.

PR UM WWM dokonuje wpisu ztozonych WND PT do Rejestru obiegu wnioskdéw o dofinansowanie
projektéw Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020 stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszej
instrukcji.

PR UM WWM dokonuje weryfikacji WND PT nie pdzniej niz do 15 grudnia roku poprzedzajgcego rok
realizacji projektu®. Weryfikacja WND PT dokonywana jest zgodnie z Kryteriami oceny formalnej
i merytorycznej zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujgcy RPO WiM 2014-2020, stanowigcymi
zatgcznik nr 2 do SzOOP oraz w oparciu o Liste sprawdzajgcg do WND PT stanowigcg zatgcznik nr 4 do
niniejszej instrukcji.

W przypadku stwierdzenia przez PR UM WWM bteddw lub koniecznosci uzupetnienia brakujacych
informacji w ztozonym WND PT, Beneficjent zobowigzany jest do dokonania przedmiotowych zmian
i uzupetnien na wezwanie i w terminie wskazanym przez PR UM WWM, nie krétszym jednak niz 3 dni
robocze®.

Realizacja projektu nastepuje na podstawie rocznej®® umowy o dofinansowanie projektu
z dziatania realizowanego w ramach PT RPO WiM 2014-2020 stanowigce] zatacznik nr 5 do niniejszej
instrukcji.

Projekty PT IZ RPO WiM 2014-2020 oraz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie bedgcego IP RPO
WiM 2014-2020 realizowane sg na podstawie decyzji w formie uchwaty w sprawie dofinansowania
projektu z dziatania realizowanego w ramach PT RPO WiM 2014-2020 podjetg przez Zarzad
Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego stanowigcg zatgcznik nr 6 do niniejszej instrukcji.

5 ZMIANY W PROJEKCIE POMOCY TECHNICZNEJ RPO WIM 2014-2020

Beneficjent moze dokonywad uzasadnionych zmian w projekcie w trakcie jego realizacji.
W przypadku koniecznosci dokonania zmian w projekcie Pomocy technicznej polegajacych na:

1) zwiekszeniu wartosci Projektu PT lub

6 W uzasadnionych przypadkach w szczegdlnoéci dla Dziatart 12.2 i 12.3 dopuszcza sie mozliwosé sktadania wieloletnich
WND PT.

7 Wyjatek moga stanowié¢ projekty realizowane w latach 2015-2016, dla ktérych PR UM WWM wezwie Beneficjentéw PT
do sktadania WND PT ze wskazaniem stosownego terminu.

& Wyjatek moga stanowi¢ projekty realizowane w latach 2015-2016, dla ktérych PR UM WWM wezwie Beneficjentéw PT
do sktadania WND PT ze wskazaniem stosownego terminu.

9 Poprzez dni robocze rozumie sie dni tygodnia od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

10 W uzasadnionych przypadkach w szczegdlnoéci dla Dziatar 12.2 i 12.3 dopuszcza sie mozliwoé¢ sktadania wieloletnich
WND PT.



2) przesunie¢ srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztow o kwote wiekszg niz 10%
wartosci kwoty zatwierdzonej w ramach danej kategorii kosztéw w stosunku do ostatnio
zatwierdzonej wersji WND PT lub

3) zwiekszeniu wydatkéw w ramach kategorii ,Zatrudnienie”,

4) dodanie kategorii kosztow/ nazwy kosztéw,

Beneficjent PT musi przekaza¢ zaktualizowany WND PT wraz z Tabelg zmian stanowiacg zatacznik
nr 16 do niniejsze] instrukcji i uzyska¢ pisemng zgode PR UM WWM.

W przypadku uzyskania zgody na wprowadzenie zmiany okreslonej w ppkt. 1) konieczne jest
aneksowanie umowy/podjecie uchwaty zmieniajgcej uchwate o dofinansowanie projektu PT.
Beneficjent moze wnioskowac o zmiany w projekcie nie pdzniej, niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji projektu. PR UM WWM dokonuje zmian w projekcie zgodnie z IW 1Z RPO
WiM 2014-2020.

Beneficjent moze dokonywaé innych, niz wymienione powyzej, zmian w projekcie Pomocy
technicznej w Sekcji 4 (zakres rzeczowo-finansowy) ostatnio zatwierdzonego WND PT bez
koniecznosci sktadania nowego WND PT i uzyskiwania zgody PR UM WWM.

Dopuszczalne jest dokonywanie przez Beneficjenta np.:

e przesunie¢ srodkéw pomiedzy poszczegblnymi kategoriami kosztéw w WND PT mniejszych lub
rownych 10% wartosci srodkéw dla danej kategorii kosztéw. Wartos¢ 10%, do ktérej mozna
dokonywaé przesunie¢ Srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztow, odnosi sie
zaréwno do kategorii, z ktérej Srodki sg przesuwane, jak i do kategorii, ktérej wartos¢ jest
zwiekszana,

e przesunie¢ srodkdow pomiedzy poszczegdlnymi kosztami-okre$lonymi w WND PT, jako ,,nazwa
kosztu” w ramach jednej kategorii kosztow,

e odstepstw wynikajgcych z rozbieznosci pomiedzy zatwierdzonym WND PT a stanem faktycznym
realizacji WND PT, ktére zas nie s3 wymienione w zmianach koniecznych o uzyskanie zgody (np.
liczba o0s6b uczestniczacych w szkoleniu, zmiana kosztu szkolenia na jedng osobe,
niezrealizowanie petnej wartosci projektu itp.).

6 SPRAWOZDAWCZOSC

Funkcje sprawozdawczg w zakresie Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020 petni WNP PT
stanowigcy zatacznik nr 7 do niniejszej instrukcji sktadany przez Beneficjenta PT do PR UM WWM nie
czesciej niz raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych po zakoriczeniu okresu, za ktéry WNP PT jest sktadany®?. Termin ztozenia WNP PT
powinien by¢ zgodny z harmonogramem ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 15 do niniejszej
instrukcji zatgczonym do umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu. W przypadku braku wydatkow
WNP PT sktadany jest, co najmniej, co 6 miesiecy. Instrukcja wypetniania WNP PT stanowi zatgcznik
nr 8 do niniejszej instrukgcji.

Termin na zatwierdzenie WNP PT uregulowany zostat w ,Wytycznych”.

Weryfikacja kazdej wersji WNP PT powinna zosta¢ udokumentowana w formie listy sprawdzajgcej
stanowigcej zatgcznik nr 9 do niniejszej instrukgcji.

Jezeli zachodzi koniecznos¢ wyptaty $rodkéw Beneficjentowi PT, wéwczas PR UM WWM
przygotowuje dyspozycje przelewu srodkow, ktéra weryfikowana jest przez komodrke finansowg 1Z
odpowiedzialng za przekazanie srodkéw na rachunek beneficjenta zgodnie z Listq sprawdzajgcq przy
dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej Dyspozycji przelewu srodkéw stanowigcy zatgcznik

11 Nie dotyczy projektow realizowanych w 2015 r.
12 Zgodnie z Rozdziatem 4 Wytycznych



nr 13 do niniejszej instrukcji. Na podstawie zatwierdzonej dyspozycji sporzadzane jest polecenie
przelewu weryfikowane zgodnie z Listqg sprawdzajgcq dla Instytucji Zarzqdzajgcej przy dokonywaniu
weryfikacji formalno-rachunkowej Polecenia przelewu dla Beneficjenta stanowigcy zatgcznik nr 14 do
niniejszej instrukcji.

W celu zapewnienia kompleksowego i witasciwego zamkniecia projektu realizowanego w ramach

PT RPO WiM 2014-2020, na etapie koicowego zamykania projektu, tj. po zatwierdzeniu WNP PT
o ptatnosé koncowgq oraz dokonaniu ostatecznego rozliczenia z Beneficjentem PT (w tym dokonaniu
ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta lub otrzymaniu zwrotu oszczednosci/wydatkéw
niekwalifikowalnych w projekcie od beneficjenta), PR UM WWM sporzadza Karte zamkniecia
projektu w ramach PT RPO WiM 2014-2020 stanowigcy zatacznik nr 12 do niniejszej instrukcji
zgodnie z IW IZ RPO WiM 2014-2020.

Karte nalezy archiwizowa¢ wraz z dokumentacja projektowa.

Beneficjent PT przygotowuje sprawozdanie roczne, w tym informacje o osiggnietych wskaznikach
rezultatu (zgodnie z zakresem przedmiotowym okreslonym w Rozporzadzeniu ogdlnym oraz w aktualnych
wytycznych MIIR w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020) w terminach:

¢ do 30 dni kalendarzowych po uptywie okresu sprawozdawczego (rok budzetowy) - w przypadku
sprawozdan rocznych z wyjatkiem sktadanych w roku 2017 i 2019;

¢ do 40 dni kalendarzowych po uptywie okresu sprawozdawczego (rok budzetowy) - w przypadku
sprawozdan rocznych sktadanych w roku 2017 i 2019;

Na podstawie wszystkich WNP PT oraz dodatkowych informacji PR UM WWM przygotowuje
Informacje z realizacji osi priorytetowej 12 Pomoc techniczna RPO WiM 2014-2020.

6.1 Wskazniki PT

W przypadku wskaznikow produktu:

Co do zasady w ramach monitorowania wskaznikdw wliczane powinny by¢ jedynie dziatania
generujgce koszty poniesione ze srodkéw PT RPO WiM 2014-2020 (z wyjatkami opisanymi ponizej):

e "Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla instytucji":

- w przypadku finansowania szkolenia proporcjonalnie do zaangazowania pracownika, wskaznik
nalezy wskazaé zgodnie ze stopniem finansowania szkolenia,

- do wskaznika nie ujmuje sie uczestnikéw szkolen bezkosztowych (szkolenia bezkosztowe to takie,
przy organizacji, ktérych nie ponosimy kosztu zwigzanego z wynagrodzeniem wykonawcy — firmy
szkoleniowej. Ponoszenie innych kosztéw — podrdézy stuzbowych, kosztéw cateringu itp. nie zmienia
sposobu jego zakwalifikowania do szkolenia bezkosztowego);

e, Liczba posiedzen sieci tematycznych, grup roboczych, komitetéw oraz innych ciat

angazujacych partnerow”:

- do wskaznika uwzglednia sie tylko spotkania ciat w skfad, ktérych wchodzg partnerzy.

Wskaznik ten pozwala na ocene realizacji zasady partnerstwa w dziataniach finansowanych z PT.
Pozostate spotkania mogg zosta¢ uwzglednione we wskazniku ,, Liczba zorganizowanych spotkan,
konferencji, seminariow”;

. "Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla beneficjentow":

- do wskaznika nalezy wlicza¢ uczestnikdw wszystkich form szkoleniowych dla beneficjentow lub
potencjalnych beneficjentéw, réwniez w przypadku, gdy w ramach organizacji szkolenia nie sg
ponoszone zadne koszty (interpretacja IK PT),

- do wskaznika nie wlicza sie uczestnikéw spotkan informacyjnych dla beneficjentéw;

. "Liczba odwiedzin portalu informacyjnego/serwisu informacyjnego":

- wskaznik monitorowany jest mimo, iz koszty utrzymania strony finansowane sg z Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna;



J "Liczba utworzonych lub dostosowanych systemoéw informatycznych":

- do wskaznika wliczamy systemy, ktérych budowa lub rozbudowa byta finansowana ze Srodkéw
pomocy technicznej. Przez rozbudowe systemu nalezy rozumieé rozbudowe jego funkcjonalnosci w
zwigzku z obstugg programow i projektow realizowanych w ramach funduszy, dostosowanie do
wymogow wdrazania polityki spdjnosci. Ponadto wskaznik musi by¢ monitorowany rowniez w
przypadku, gdy koszty nie sg poniesione wprost na utworzenie systemu, a jedynie posrednio np.
wynagrodzenia oséb uczestniczgcych w tworzeniu systemu, zakup sprzetu itp.;

. "Liczba uzytkownikéw systemow informatycznych":

- obliczajgc wartos¢ wskaznika nalezy zsumowad liczbe wszystkich uzytkownikéw posiadajacych
uprawnienia do uzytkowania wifasciwego systemu informatycznego, przy czym warunkiem
uwzglednienia danego uzytkownika jest przynajmniej jednokrotne jego zalogowanie sie do systemu;

. "Liczba zakupionych urzadzen oraz elementéw wyposazenia stanowiska pracy":

- wskaznik nalezy przedstawiac proporcjonalnie do Zrédet finansowania wynagrodzenia pracownika,
jezeli jego wynagrodzenie jest finansowane z kilku zrédet, w przypadku kiedy wynagrodzenie
pracownika finansowane jest tylko z jednego Zrédta funduszowego wowczas wskaznik wykazujemy w
catosci jako ,,jeden”.

Monitorowanie wskaznikéw produktu realizowane jest na etapie weryfikacji WND PT oraz WNP PT.

Monitorowanie wskaznikdw rezultatu realizowane jest w czestotliwosci rocznej, dla kazdego roku
odrebnie (nie narastajgco).

e Poziom fluktuacji pracownikéw w instytucjach zaangazowanych w polityke spéjnosci”:

- liczbe oséb zatrudnionych wg stanu na ostatni dzien przed rozpoczeciem badanego okresu nalezy
przyja¢ zgodnie z metodologig przyjetg na potrzeby szacowania wartosci bazowej w programie t;.
warto$¢ wskaznika w roku 2015 obrazuje poziom fluktuacji w roku 2015 w odniesieniu do roku 2014;
e ,0Ocena przydatnosci form szkoleniowych dla beneficjentow”:

- pomiaru wskaznika rezultatu nalezy dokonywaé¢ przy uzyciu ,Ankiety przydatnosci form
szkoleniowych”. Ankieta wypetniana jest kazdorazowo po zakonczeniu szkolenia (lub innej formy
szkoleniowej) sfinansowanego ze srodkéw PT RPO WiM 2014-2020 zgodnie z zatgcznikiem nr 10 do
niniejszej instrukcji (do pomiaru wskaznika wykorzystywana jest tylko | cze$¢ ankiety). W celu
dostosowania do sprawozdawczosci PT w systemie krajowym do monitorowania wskaznika nalezy
przyjac skale od 1-5 (nie zas 0-5 jak wskazano w RPO WiM 2014-2020);

J ,Srednia ocena uzytecznosci systemu informatycznego”*3:

- pomiaru wskaznika nalezy dokonywac przy uzyciu ,Ankiety uzytecznosci systemu informatycznego”
stanowigcej zatgcznik nr 11 do niniejszej instrukcji. W celu dostosowania do sprawozdawczosci PT w
systemie krajowym do monitorowania wskaznika nalezy przyja¢ skale od 1-5 (nie za$ 0-5 jak
wskazano w RPO WiM 2014-2020).

Sprawozdawczos$é roczna z realizacji projektu PT RPO WiM 2014-2020 odbywa sie systematycznie
przez caty okres wdrazania perspektywy finansowej 2014-2020 poczgwszy od roku 2016
(sprawozdanie za 2015 rok).

7  ZESTAWIENIE STANDARDU | CEN RYNKOWYCH W ZAKRESIE NAJCZESCIEJ FINANSOWANYCH
WYDATKOW W RAMACH RPO WIM 2014-2020

Zestawienie standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach
PT RPO WiM 2014-2020 stuzy ocenie racjonalnosci i efektywnosci kosztowej planowanych wydatkow

13 Dotyczy uzytkownikow systemu informatycznego stuzacego obstudze projektow
14 Warto$¢ wskaznika, to Srednia ocen z wszystkich uzupetnionych i zwréconych ankiet, przy czym ocene poszczegdélnego
uzytkownika nalezy policzyé, jako srednig arytmetyczng ocen z pytan od 1 do 3.
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dokonywanej na etapie oceny merytorycznej WND PT. Zestawienie zawiera maksymalne stawki.
W przypadku stawek przekraczajacych dopuszczalny limit, Beneficjent PT zobowigzany jest do
przedstawienia szczegdétowego uzasadnienia i uzyskania zgody PR UM WWM.

Maksymalny koszt jednostkowy brutto na osobe

L.p. Wydatki/Nazwy kosztow w PLN
Szkolenie:
- 1-2 dniowe
1. - krajowe 1 500,00 (drozsze szkolenie za zgoda PR UM WWM)
- limit dotyczy kosztu
merytorycznego szkolenia (nie
dotyczy kosztéw delegacji)
Szkolenia e-learning, kursy (w
tym kursy jezykowe: angielski,
2. niemiecki, francuski), kursy 2 000,00 za semestr
konczace sie certyfikatem (np.
CIA, CGAP i inne)
9 000,00 kosztéw catkowitych (koszty dodatkowe -
. diety, przejazdy, dojazdy srodkami komunikacji
3. Studia podyplomowe - roczne miejscowej, noclegi itp. muszg byé mniejsze bad?
rowne opfacie za studia), 6 000,00 kosztéw
dodatkowych, gdy studia sg bezptatne
Wydatki dotyczace podrdézy stuzbowych, s3 uznawane
za kwalifikowalne pod warunkiem zachowania zasad
okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi
4. Delegacje stuzbowe zatrudnionemu w paistwowej lub samorzadowej

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej*

*W odniesieniu do podrézy krajowych ustalony zostaje
maksymalny koszt noclegu na poziomie 500 zt.
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Materiaty biurowe i drobny
sprzet biurowy - takie jak:

- kalkulator,

- lampka na biurko,
- papier,

5. - tonery, 1 500,00
- telefon,

- z5Zywacz

- dziurkacz, itp.

Limit obejmuje roczny koszt na
1 etat

Zestaw komputerowy/laptop z

. 5 000,00
oprogramowaniem

Spotkanie informacyjne dla
(potencjalnych) beneficjentéw
obejmujace:

- wynajem sali konferencyjnej,

. . . - przerwa kawowa: 18 zt (netto) /osoba
- wyposazenie techniczne sali,

- catering dla uczestnikow (1 - obiad: 45 zt (netto) /osoba

przerwa kawowa na kazde 4
godziny lekcyjne spotkania;
obiad przy spotkaniu trwajgcym
powyzej 6 godzin lekcyjnych *)

*1 h lekcyjna = 45 min.

8

AKTUALIZACJA IRPT RPO WiM 2014-2020

Aktualizacja/zmiana IRPT RPO WiM 2014-2020 ma na celu wyeliminowanie niezgodnosci i/lub
nieprawidtowosci i moze byé spowodowana:

koniecznoscig dostosowania wynikajacg z realizacji projektéw PT,

publikacjg lub zmiang wytycznych horyzontalnych/programowych regulujgcych wszelkie aspekty
wdrazania w zakresie pomocy technicznej ujete w IRPT RPO WiM 2014-2020 (w sytuacji, gdy na
skutek zmian wytycznych horyzontalnych/programowych zapisy aktualnej IRPT RPO WiM 2014-
2020 s3 z nimi niezgodne, do czasu aktualizacji IRPT RPO WiM 2014-2020, PR UM WWM dziata
W oparciu o zapisy obowigzujgcych wytycznych),

ustaleniami/rekomendacjami instytucji zewnetrznych: IA, IK UP, IK PC i innych uprawnionych
jednostek kontrolnych i audytowych,

rekomendacjami z badan ewaluacyjnych,

ustaleniami/rekomendacjami podmiotéw realizujgcych projekty PT RPO WiM 2014-2020.

Aktualizacje/zmiany wprowadzane sg Kartg zmian do IRPT RPO WiM 2014-2020, ktérej wzdr stanowi
(zatacznik nr 17).
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9  OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA PROJEKTU POMOCY TECHNICZNEJ RPO WiM 2014-2020

WNP PT przedktadany jest celem rozliczenia wydatkéw w ramach Pomocy technicznej RPO WiM
2014-2020.

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania WNP PT wytgcznie w wersji elektronicznej w systemie
SL2014 (stosujgc zasady opisane zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta SL2014 dla beneficjentéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
dostepnym na stronie http://rpo.warmia.mazury.pl). Jezeli z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe wéwczas Beneficjent sktada WNP PT w wersji papierowej w oparciu o wzdr stanowigcy
zatacznik nr 7 do niniejszej instrukcji oraz zobowigzuje sie do ztozenia WNP PT w wersji elektronicznej
niezwtocznie po ustaniu problemoéw technicznych. Wypetniajgc wersje papierowg WNP PT mozliwe
jest stosowanie informacji zawartych w Instrukcji wypetniania WNP PT stanowigcej zatgcznik nr 8 do
niniejszej instrukcji.

Formularz WNP PT w systemie SL2014 jest udostepniony w formie interaktywnej, wypetnianej przez
Beneficjenta w trybie online.

Wprowadzajgc dane do systemu SL2014 nalezy pamietaé, iz na kazdym etapie niezbedne jest
zapisywanie wprowadzonych informacji poprzez przycisk ,ZAPISZ”.

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania WNP PT (wystanie za pomocg SL2014):

» nie czeSciej niz raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, w terminie nie dtuzszym niz 30
dni kalendarzowych po zakoniczeniu okresu, za jaki sktadany jest WNP PT. W przypadku braku
wydatkéw WNP PT sktadany jest, co najmniej za kazde pétfrocze;

» w przypadku rozliczania wynagrodzen konieczne jest wykazanie w WNP PT kompletnego
wynagrodzenia, tj. wynagrodzenia wraz ze wszystkimi pochodnymi (np. sktadki ZUS pracodawcy
i pracownika, podatek) naliczonymi od wyptaconych wynagrodzei®;

» w przypadku, gdy ze wzgledu na date podjecia decyzji o dofinansowaniu lub zawarcia umowy
o dofinansowanie nie jest mozliwe zachowanie powyzszego terminu, WNP PT nalezy ztozy¢ w
terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia podjecia decyzji lub podpisania
umowy;

» w przypadku koncowego WNP PT Instytucja Zarzadzajgca moze ustanowié¢ dtuzszy termin na
ztozenie WNP PT. Termin ten nie powinien jednak przekracza¢ 60 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji projektu. Szczegdtowe zapisy dotyczgce koncowego WNP PT
okresla umowa/uchwata o dofinansowanie;

» w przypadku, gdy Beneficjentem projektu finansowanego ze srodkéw europejskich jest
jednostka sektora finanséw publicznych, zgodnie z art. 190 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.), kazdy wydatek kwalifikowalny
powinien zosta¢ ujety w WNP PT przekazywanym witasciwej instytucji w terminie do 3 miesiecy
od dnia jego poniesienia.

Warunkiem ztozenia przez Beneficjenta kolejnego WNP PT jest zatwierdzenie poprzednio ztozonego
whniosku. W przypadku, gdy powstat obowigzek ztozenia kolejnego WNP PT, a poprzedni nie zostat
zatwierdzony, kolejny WNP PT powinien zosta¢ ztozony (w terminie 14 dni kalendarzowych) po
zatwierdzeniu poprzedniego. W przypadku koncowego WNP PT, jesli zatwierdzenie poprzedniego
WNP PT nastgpi po finansowym zakoriczeniu realizacji Projektu Beneficjent sktada konicowy WNP PT

15 Bez uszczerbku dla art. 190 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych
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zgodnie z umowa/uchwatg o dofinansowanie lub w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty
zatwierdzenia poprzedniego WNP PT.

Zataczniki obowigzkowe:

> lista poprawnosci realizacji postanowienn umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu w ramach
PT RPO WiM 2014-2020 sktadana z WNP PT stanowigca zatgcznik nr 1 do sktadanego WNP PT.

» wykaz pracownikéw finansowanych z PT RPO WiM 2014-2020 w ... roku stanowigcy zatgcznik nr 1
do WND PT —jesli dotyczy.

Beneficjent zatacza wszystkie faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci
dowodowej w przypadku, gdy Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki
zawiera do 3 pozycji. W przeciwnym wypadku 1Z poprosi w pdzniejszym terminie o dostarczenie
proby dokumentdéw. Préba dotyczy minimum 5% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 3 pozycje
wydatkow i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkdw, ktore zostaty wykazane we wniosku o ptatnosé.

W sktad dokumentacji, o ktérej mowa powyzej mogg wchodzié:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw o réwnowazinej wartosci dowodowej oznaczone datg
i potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta;

b) kopie wyciggdw bankowych z rachunku bankowego Beneficjenta oznaczone datg
i potwierdzone, ze wydruk jest zgodny z wersjg elektroniczng lub potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

c) kopie dokumentéw potwierdzajgcych odbidr urzadzer/sprzetu wymagajgcych instalacji
serwisowe] lub wykonanie prac, oznaczone datg i potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

d) w przypadku zakupu urzgdzer/sprzetu, ktore nie zostaty zamontowane:

- kopie protokotéw odbioru urzadzer/sprzetu, odbioru zleconych prac czy wykonanie ustug lub
przyjecia materiatdw, towaréw z podaniem miejsca ich sktadowania — oznaczone datg
i potwierdzone za zgodnos$é z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta;

e) szkolen m.in.
- lista obecnosci;
- zaproszenie;
- program szkolenia;
- zgtoszenia;
- certyfikaty;
- Umowa;
- protokdt;
f)  w przypadku delegacji m. in.

- dokumenty potwierdzajgce poszczegdlne wydatki oraz dokumentujgce cel podrdzy (nie dotyczy
diet oraz wydatkdéw objetych ryczattami,

g) w przypadku nagréd i premii — odpowiedni dokument potwierdzajacy, ze nagrody i premie
zostaty udzielone na takich samych zasadach jak innym pracownikom instytucji, (np. regulamin
wynagradzania),
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h) w przydatku rozliczania kosztéw dodatkowych (np. kosztéw diet, przejazdéw, zakwaterowania)
w ramach studiow podyplomowych — odpowiedni dokument potwierdzajgcy, ze mozliwosé
finansowania takich wydatkdw wynika bezposrednio z regulacji wewnetrznych instytucji
i obejmuje wszystkich pracownikéw na takich samych zasadach,

oraz w razie koniecznosci inne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce dokonanie wydatku.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem.
Przez kopie potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem nalezy rozumie¢:

1) kopie dokumentu zawierajgcg klauzule ,za zgodnosé z oryginatem” umieszczong na kazdej
stronie dokumentu wraz z datg i czytelnym podpisem lub parafky i pieczatkg imienng osoby
uprawnionej do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem,

2) kopie dokumentu zawierajgcq na pierwszej stronie dokumentu klauzule ,za zgodnosc¢
z oryginatem od strony... do strony...” wraz z datg i czytelnym podpisem lub parafka i pieczatka
imienng osoby uprawnionej do potwierdzania dokumentdéw za zgodnos$¢ z oryginatem (wszystkie
strony tak potwierdzonego dokumentu muszg byé ponumerowane),

3) w przypadku wyciggdw bankowych — kopie wyciggu zawierajacg klauzule ,,zgodnos$¢ wydruku
z wersjg elektroniczng” lub ,za zgodnos$¢ z oryginatem” (w przypadku wyciggéw bankowych
wielostronicowych nalezy postgpi¢ analogicznie do pkt.2)), umieszczong na kazdej stronie wraz
z datg i czytelnym podpisem lub parafkg i pieczatkg imienng osoby uprawnionej do
potwierdzania dokumentow za zgodnosc¢ z oryginatem,

4) w skrajnym przypadku, gdy nie ma mozliwosci pozyskania oryginatu dokumentu i dostepna jest
tylko kopia juz raz potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem, wodwczas takg kopie nalezy
skserowac i opatrzy¢ datg i czytelnym podpisem lub parafkg i pieczatka imienng osoby
uprawnionej do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem.

Faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wystawione w walutach
obcych sg dopuszczane przez IZ pod warunkiem, ze bedg one przettumaczone i przewalutowane.

Ttumaczenie winno byé podpisane przez osobe dokonujacg ttumaczenia wraz z datg jego
wystawienia. Ttumaczenie faktury wystawionej w obcym jezyku nie musi by¢ wykonane przez
ttumacza przysiegtego. W przypadku watpliwosci, IZ moze wezwaé beneficjenta do przettumaczenia
dowoddéw poniesienia kosztu na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

W opisie dokumentu nalezy wskaza¢ sposéb przewalutowania faktury wystawionej w walutach
obcych. W przypadku faktury ptaconej w transzach, kazda transze nalezy rozliczy¢ oddzielnie.
W opisie nalezy wyszczegdlni¢c kazdg zaptacong transze wraz z okresleniem sposobu
przewalutowania.

Wartos$¢ operacji gospodarczej wyrazonej w walutach obcych przelicza sie zgodnie z art. 30 ust. 2
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2013, poz. 330 z pdin. zm.) tj.
odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego ten
dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy umiescié
opis zgodnie z wzorem przedstawionym w niniejszej instrukcji. Faktura lub inny dokument
o roéwnowaznej wartosci dowodowej powinien zosta¢ opisany przed wykonaniem kserokopii
potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem.
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Rozliczajgc koszty podrézy zagranicznej, w sytuacji w ktérej pracownik otrzymuje zaliczke rozliczenie
kosztow powyzszej podrozy jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie wymienialnej
albo w walucie polskiej, wedtug sredniego kursu z dnia jej wyptacenia (zgodnie z obowigzujgcym
Rozporzqdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzqgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrdzy stuzbowej).

OPIS DOKUMENTU ZRODLOWEGO

Faktury/inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny byé opatrzone
adnotacjg w zakresie informacji o finansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Nie jest
mozliwe uzywanie skrotéw. Proponuje sie stosowaé nastepujacy zapis: ,zakup dofinansowany ze
srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020".

Zapis ten moze réwniez wystepowac w formie pieczeci. Adnotacja ta powinna by¢ umieszczona na
pierwszej stronie oryginatu faktury/innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (przed
skopiowaniem).

Na oryginale faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub dokumentacji
zwigzanej z danym wydatkiem nalezy umiesci¢ numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany
przez osobe prowadzacg ewidencje ksiegowg lub ksiegi rachunkowe.

Kazda faktura/inny dokument o réwnowaznej warto$ci dowodowej, potwierdzajgce dokonanie
wydatkéw kwalifikowalnych muszg by¢ opisane na odwrocie w taki sposdb, aby wyraznie widoczny
byt ich zwigzek z projektem. Powyisze dokumenty powinny zawiera¢ w opisie, co najmniej
nastepujgce informacje:

1. numerinazwe projektu,

2. nazwe Programu Operacyjnego oraz numer i nazwe osi i dziatania,
3.  numer umowy o dofinansowanie,

4. kategorie kosztu/ nazwe kosztu,
5

krotki opis wydatku z podaniem szczegétowej metodologii wyliczenia; jezeli tylko czesc
wydatkéw,

6. sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym (wraz
z czytelnym podpisem/parafg i pieczecig imienng osoby upowaznionej),

7. dekretacja na konta (moze znajdowad sie na pierwszej stronie dokumentu,

8. zatwierdzenie kwoty do wyptaty (wraz z czytelnym podpisem/parafg i pieczecig imienng osoby
upowaznionej,

9. zgodnos¢ z Ustawg Prawo zamowien publicznych wraz z podaniem artykutu, na mocy, ktérego
zamoéwienie zostato zrealizowane, takze w przypadku, gdy dany zakup nie podlega pod zapisy
przedmiotowej ustawy, np. art. 4 Pzp (wraz z czytelnym podpisem/parafg i pieczecig imienng
osoby upowaznionej), lub podstawy zwolnienia podmiotowego,

10. kwota wydatkéw kwalifikowalnych z kwotowym wyszczegdlnieniem wartosci dofinansowania
z EFS, kwota wydatkow niekwalifikowalnych (jesli dotyczy),

11. informacja o zrealizowanych wskaznikach produktu — jesli dotyczy.

W przypadku, kiedy na odwrocie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej nie
umiesci sie opisu (np. z powodu braku dostatecznej iloSci miejsca), zaleca sie jego sporzadzenie na
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oddzielnej, trwale przymocowanej (np. zszytej, doklejonej) do faktury/innego dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, kartce papieru. Jednak na odwrocie faktury/innego dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej winien by¢ umieszczony, co najmniej numer projektu.

UWAGA: Dokumenty stanowigce zatgczniki do WNP PT muszg byé pogrupowane (do kazdej pozycji
w pkt. 8 ,Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki” wykazanej w WNP PT)
w nastepujgcej kolejnosci: faktura lub rachunek, wycigg bankowy, protokét odbioru, umowa
z wykonawca/dostawcg, itp. i utozone w kolejnosci zgodnej z listg dokumentéw potwierdzajacy
poniesione wydatki — pkt. 8 WNP PT. Pierwsza strona kazdego z ww. zatgcznikdw musi zostaé
oznaczona numerem pozycji z pkt 8 WNP PT, a kazdy z zatgcznikdw powinien by¢ trwale spiety.

UWAGA: W przypadku, gdy refundacji ma podlegac koszt amortyzacji, z ktérag nie wigze sie przeptyw
srodkéw finansowych, nalezy poda¢ date ksiegowania dokumentu (dokonania ksiegowania na
wtasciwych kontach ksiegowych).

UWAGA: Rozliczeniu moga podlega¢ wytgcznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli np. faktura
byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za dang fakture. Nie dotyczy przypadku,
gdy Beneficjent wybierze opcje: zakres dat od ... do... Dokument, ktdry nie zostat w catosci zaptacony nie
moze by¢ umieszczony w WNP PT.

UWAGA: W tytutach przelewu nalezy podawac peten numer faktury, niedopuszczalne jest uzywanie
skrétow.

UWAGA: Wszystkie kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem (byle nie
czarnym kolorem) przez osobe do tego uprawniong oraz opatrzone datg potwierdzenia.

UWAGA: W przypadku zaistnienia koniecznosci dokonania korekt w opisie faktury/innego
dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej — nalezy wszelkie wymagane poprawki dokonywac
na oryginatach dowoddéw zrédtowych. Powyzsze btedy powinny byé poprawiane przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego podpisu osoby do tego upowaznionej (lub
pieczatki imiennej i podpisu). Nie mozna poprawiac pojedynczych liter lub cyfr.

Niedopuszczalne jest takze dokonywanie wymazywania i przerdbek.

UWAGA: Poniesiony wydatek musi by¢ rzetelnie udokumentowany i opisany w sposdb niebudzacy
watpliwosci.

UWAGA: W przypadku otrzymania od dostawcy towaru faktury pro forma i dokonaniu zaptaty tej
faktury, a nastepnie otrzymaniu ,,zwyktej” faktury VAT, w WNP PT w tabeli 8 nalezy wykaza¢ tylko
i wytgcznie ,zwykig” fakture VAT, natomiast pro forme trzeba dotgczy¢é do zwyktej faktury, jako
zatacznik.

UWAGA: Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcym wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcym przepisy ogoélne dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 projekty Pomocy technicznej
nie sg projektami generujgcymi dochdd.
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ZALACZNIKI:

ZALACZNIK NR 1 - Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Pomocy technicznej

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Fundusze g : '
i & st
Program Regionalny Mazvev. Idrowe zycie, czysty zysk TApRRISINRdRsESpeceny

Whiosek o dofinansowanie projektu Pomocy technicznej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

IDENTYFIKACJA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

SEKCJA 1 - INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

Tak/Nie

<lista wyboru> _ <lista wyboru>
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<lista wartosci zgodna z rozporzadzeniem Rady | <lista wartosci zgodna z rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dn. 27.07.1999 r.> Ministréw z dn. 27.07.1999 r.>

<lista wyboru> <lista wyboru>

SEKCJA 2 - INFORMACIJE O PROJEKCIE

<Nazwa>
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Nazwa zrédta finansowania wydatkéow Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspélnotowe

Krajowe Srodki publiczne, w tym:

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe srodki publiczne

Suma

<lista wyboru>

<lista wyboru>

Tak/Nie

<lista wyboru>

<lista wyboru> <lista wyboru>

<lista wyboru>

<lista wyboru>

<lista wyboru>

<lista wyboru>
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- <lista wyboru> _ pole wymagalne

Zadanie 1

Zadanie 2

(...)
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Wptyw projektu na zasade réwnosci szans oraz niedyskryminacji

POZYTYWNY NEUTRALNY

UZASADNIENIE

Wptyw projektu na zasade réwnouprawnienia ptci

POZYTYWNY NEUTRALNY

UZASADNIENIE

Zgodno$¢ projektu z zasadami zamoéwien publicznych - uzasadnienie

SEKCJA 6. OSWIADCZENIA

Q

Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenta i sktadania oswiadczen
w zakresie objetym niniejszym wnioskiem.

Q

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku wraz z zatgcznikami sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze posiadam kadre i zaplecze techniczne gwarantujagce wykonalnos¢ projektu
pod wzgledem technicznym i finansowym.

Oswiadczam, ze podmiot, ktdry reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, ze zm.).

Oswiadczam, zZe jestem Swiadom praw i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg projektu w ramach PT
RPO WiM 2014-2020 finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, a w przypadku
akceptacji niniejszego wniosku zobowigzuje sie do osiggniecia i utrzymania planowanych efektéw.

Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego,
w tym dotyczgcymi zamowien publicznych.

Oswiadczam, e mimo rozpoczecia realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie, przy jego realizacji przestrzegano obowigzujgcych przepisow prawa dotyczacych
danego projektu.

W razie przyznania dofinansowania w ramach PT RPO WiM 2014-2020 wyrazam zgode
na umieszczenie nazwy beneficjenta, tytutu projektu i przyznanej kwoty dofinansowania w wykazie
opublikowanym na stronie internetowej Programu.

Oswiadczam, ze realizujgc powyzszy projekt nie moge odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego
kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu. Jednoczesnie
zobowigzuje sie do zwrotu czesci poniesionego podatku VAT w ramach PT RPO WiM 2014-2020,
jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku.

Oswiadczam, 7ze nie korzystam z pomocy pochodzacej z innych programéw operacyjnych
w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych ujetych w projekcie.

Oswiadczam, ze projekt nie jest projektem zakoriczonym, zgodnie z brzmieniem art. 65 ust. 6
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

Oswiadczam, ze ponizszy dokument wraz z zatagcznikami moze zosta¢ udostepniony instytucjom
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i podmiotom dokonujgcym oceny i ewaluacji RPO WiM 2014-2020.

Zobowiazuje sie do promocji projektu zgodnie z wytycznymi horyzontalnymi w zakresie informacji i
0 promocji wydanymi przez MIiR, ze Strategig komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz z dodatkowymi zaleceniami
Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM 2014-2020.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celdw zwigzanych
O | z realizacja niniejszego projektu, zgodnie z Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia
29 sierpnia 1997 r. (t.j. Dz. U. 2 2016 r., poz. 922).

Jestem swiadom odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych
oswiadczen.

SEKCIJA 7. ZAtACZNIKI

Wykaz pracownikéw finansowanych z PT RPO WiM na lata 2014-2020 Tak/Nie/Nie
dotyczy
Metodologia rozliczania kosztéw instytucji, takich jak czynsze, media, remonty, Tak/Nie/Nie
abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna, zgodnie z Wytycznymi dotyczy
Inne Tak/Nie/Nie
dotyczy

Data wypetnienia wniosku: (data uzupetniana automatycznie)

Piecze¢ i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do reprezentowania wnioskodawcy
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ZALACZNIK NR 1 do sktadanego Whniosku o dofinansowanie projektu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020

Fundusze : .
Eu ropej Skie \/ Euro li?l:iiufzijul;?gijesclz(na
Program Regionalny MazZvev. Zdrowe zycie, czysty zysk & ¥ ?
Wykaz pracownikow finansowanych z PT RPO WiM 2014-2020 w ............. roku
g =
© o N (5] q c = c
x > i~ g (9 O c € -}
58 2| @ g z 8 8 5 E 8 2 7 g g 2 | 2
e £2 | § | E S| 3 5 e | = g = 5 R 5| 2 5 | 8
s&| 8 | T 3 s 3 s S 2 = 8 a 2 | 2
2 g, =z v < O 7] = S p (G}
)
okres finansowania X
% finansowania w
ramach RPO WiM
1
wymiar etatu w
Instytucji
etatomiesigc
SUMA (% finansowania): )3 3 3 3 3 3 > > > > > >
SUMA (etatomiesiac): 3 3 )3 )3 2 2 2 b3 2 2 2 2

*W przypadku zatrudnienia osoby na zastepstwo nalezy jg wykazac bezposrednio pod pracownikiem zastepowanym. Woéwczas numeracja w kolumnie ,,Lp." bedzie wygladaé nastepujaco:
,Lp.1" dla Pana X oraz dla osoby na zastepstwo rowniez ,Lp.1".

** W pozycji ,,okres finansowania" nalezy poda¢ doktadng date finansowania pracownika z PT RPO WiM 2014-2020 (np. jezeli finansowanie pracownika rozpoczeto sie od 17.08.2015 r.
woéweczas w kolumnie "sierpien" nalezy przedstawic¢ okres od 17.08.2015 r. do 31.08.2015 r. Natomiast w sytuacji, kiedy pracownik byt finansowany z pomocy technicznej caty miesigc
wpisujemy wartos¢ ,, 1", w sytuacji przeciwnej wpisujemy wartosc ,0".
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ZALACZNIK NR 2 - Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Pomocy

technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata

2014-2020
Eﬂ?ggéjzs?kie Q/ Unia Europejska
; WARMIA .. Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny mazvey. Ldrowe zycie, czysty zysk

wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

Pomocy technicznej dofinansowanego z EFS

w ramach

REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO

NA LATA 2014-2020

(RPO WiM)
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WSTEP

Celem niniejszej instrukcji jest utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Pomocy
technicznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020.

1. Wniosek o dofinansowanie projektu (WND PT) nalezy ztozy¢ w odpowiedzi na wezwanie
w terminach wskazanych w [RPT RPO WiM 2014-2020 lub zgodnie z umowa/uchwatg
o dofinasowanie projektu.

2. WND PT wypetniany jest poprzez system elektroniczny o nazwie Lokalny System Informatyczny
(LSI  MAKS2) dostepny z poziomu  przegladarki internetowej pod adresem
https://maks2.warmia.mazury.pl.

Utworzenie nowego WND PT oraz edycja juz utworzonego dostepne sg jedynie w wersji on-line
w ramach ww. aplikacji.

W ramach aplikacji zaimplementowany zostat mechanizm sumy kontrolnej, pozwalajgcej na
stwierdzenie zgodnosci wersji papierowej (wydruk z PDF) z wersjg elektroniczng WND PT (plik
XML). Wszelkie zmiany dokonywane w ramach WND PT powodujg zmiane sumy kontrolnej.

Do poprawnego dziatania systemu LSI MAKS2 niezbedne jest:

» posiadanie poprawnie dziatajgcego tgcza internetowego;

> posiadanie przegladarki internetowej w aktualnej wersji. Obstugiwane przegladarki to: Firefox,
Chrome, Internet Explorer, Opera, Safari;

> wigczenie zapisywania ,ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki;

> wytgczenie blokowania wyskakujacych okienek w ustawieniach przegladarki;

» dodatkowo niezbedne jest stosowanie aplikacji do otwierania plikow PDF np. Adobe Acrobat
Reader, Foxit Reader itp.

3. Wypetniony WND PT w wersji elektronicznej nalezy wysta¢ za pomocg dostepnej w LSI MAKS2
funkcji ,,Wyslij wniosek”. Nastepnie wydrukowany i podpisany WND PT wraz z zatgcznikami,
Whnioskodawca/Beneficjent sktada w sekretariacie PR UM WWM zgodnie z ogtoszeniem o naborze
WND PT (umieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej PR UM WWM nastepuje nie pdzniej niz
do 15 sierpnia®® roku poprzedzajacego rok, w ktérym bedzie realizowany projekt), w dwdch
egzemplarzach - dwa oryginaty lub oryginat plus kopia. Jako dzien ztozenia WND PT rozumie sie
dzien ztozenia wersji papierowej w sekretariacie PR UM WWM.

4. WND PT dostarcza sie w jednej z nastepujacych form:
> o0sobiscie;
> listem poleconym;
> przesytka kurierska;
> przez postanca.
WND PT, ktére zostang ztozone osobiscie lub przez postarica otrzymajg potwierdzenie wptyniecia
WND PT, wydane przez sekretariat PR UM WWM. W przypadku dostarczenia WND PT wraz
z zatgcznikami za posrednictwem poczty lub kuriera dowodem wptyniecia WND PT i zatgcznikow
bedzie stempel PR, opatrzony podpisem i daty, przybity na opakowaniu WND PT oraz data
wprowadzenia WND PT do dziennika korespondencyjnego PR UM WWM. Dowdd nadania
przesytki nie stanowi potwierdzenia wptywu WND PT wraz z zatgcznikami.

16 Wyjatek moga stanowic lata 2015 i 2016, w ktérych PR UM WWM wezwie Beneficjentéw PT do sktadania WND PT ze wskazaniem stosownego terminu.
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b)

c)

Nalezy pamieta¢, ze suma kontrolna w wersji elektronicznej WND PT powinna by¢ zgodna z sumg
W wersji papierowej.

. Z uwagi na fakt wypetniania WND PT poprzez aplikacje internetowg, niedozwolone jest

wypetnianie wniosku odrecznie (lub w jakikolwiek inny sposdb niz poprzez aplikacje internetows),
jak rdGwniez nanoszenie w ten sam sposob poprawek.

. WND PT w wersji papierowej wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w kartonie

archiwizacyjnym/kopercie/segregatorze. Na opakowaniu powinny znajdowac sie nastepujgce
dane:

» petna nazwa Whnioskodawcy/Beneficjenta oraz jego adres,
> tytut projektu,

» numer i nazwa Osi priorytetowej,

» numer i nazwa Dziatania,

» numer identyfikacyjny WND PT.

WND PT i zatgczniki sktadane sg w formie zbindowanej/trwale spietej w sposdb uniemozliwiajacy
zagubienie stron.

. WND PT mozina ztozy¢ w formie dwodch oryginatow (kazdy czytelnie podpisany pod

Oswiadczeniami pod koniec WND PT przez wszystkie osoby wymienione w punkcie 1.12. WND PT
mozna tez parafowac wraz z dostawiong imienng pieczatkg pod Oswiadczeniami pod koniec WND
PT. WND PT mozna ztozy¢ takze w formie oryginatu i kopii. W przypadku oryginatu postepujemy
jak wyzej. W przypadku kopii, powinna ona zosta¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem na
pierwszej stronie kopii poprzez postawienie pieczatki ,za zgodno$¢ z oryginatem”, wskazanie
stron, jakich potwierdzenie dotyczy, aktualnej daty oraz czytelnego podpisu jednej z osdb
wymienionych w punkcie 1.12 lub parafki tej osoby wraz z imienng pieczatka.

Kopia, ktéra zostata wykonana z niepodpisanego oryginatu powinna by¢ takze podpisana pod
Oswiadczeniami (wszystkie osoby wymienione w punkcie 1.12). Zatgczniki powinny by¢ ztozone
w oryginale lub potwierdzone ,za zgodnos$¢ z oryginatem”.

. Podpisy pod Oswiadczeniami sktadajg w przypadku:

Gminy — Wjt/Burmistrz/Prezydent oraz w kazdym przypadku wymagana jest kontrasygnata
Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej;

Wojewddztwa — Marszatek Wojewddztwa wraz z Cztonkiem Zarzadu, Ilub zgodnie
z postanowieniami statutu (zgodnie z art. 57 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
wojewddztwa Dz.U. z 2015 r., poz.1392) oraz w kazdym przypadku wymagana jest kontrasygnata
Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej;

Inne — przedstawiciele organéw wymienieni do reprezentacji w aktach powotujgcych — statut,
umowa — lub w dokumentach rejestrowych — np. wpis do KRS, CEIDG.

10.Wszystkie podpisy, parafki i potwierdzenia Wnioskodawca/Beneficjent zobligowany jest dokonaé

niebieskim tuszem.
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11.Dopuszczalne jest, aby osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu danego
Whnioskodawcy/Beneficjenta upowaznity inng osobe do podpisania WND PT i zatgcznikow.
W takim przypadku nalezy dotgczy¢ do wersji papierowej WND PT upowaznienie podpisane przez
osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wnioskodawcy/Beneficjenta.

12.W celu rozpoczecia pracy nad WND PT nalezy w pierwszej kolejnosci utworzyé konto
Whnioskodawcy w systemie LSI MAKS2 oraz uzupetni¢ dane w zaktadce Wnioskodawca.

13.Czes¢ pdl w WND PT wypetniana jest automatycznie (zaciemnione pola) na podstawie informacji
zawartych w LSI MAKS2 w zaktadkach np.:

» Identyfikacja WND PT (wypetnia instytucja ogtaszajgca nabdr);
» Whnioskodawca.

IDENTYFIKACJA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE - dane w sekcji wypetniane sg przez instytucje
przyjmujacg WND PT po jego otrzymaniu.

SEKCJA 1 - INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

WAZNE!

Dane dotyczace wnioskodawcy powinny by¢ uzupetnione w Menu gtéwnym systemu LS| MAKS2
w zaktadce ,Wnioskodawca”. Dane z tej zaktadki przenosza sie automatycznie do Sekcji 1 WND PT.
W celu nawigzania szybkiego kontaktu z wnioskodawcg przez wtasciwg instytucje informacje
powinny by¢ jak najbardziej aktualne.

1.1. Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy.

Nazwa podmiotu realizujacego projekt — nalezy wpisa¢ petng nazwe podmiotu realizujgcego projekt
w imieniu Wnioskodawcy. Oznacza to, ze faktury za realizacje projektu mogg byé wystawione na
wskazany podmiot.

Szczegdlnym przypadkiem bedzie wskazanie w tym punkcie urzedu, jako podmiotu realizujgcego
projekt. Sytuacji taka bedzie miata miejsce, jezeli gmina/wojewddztwo nie posiadajg numeru NIP.

Nazwa komorki realizujgcej projekt - nalezy wpisa¢ petng nazwe komorki realizujgcej projekt np.
nazwa Departamentu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego
w Olsztynie. Jesli nie ma, wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

Partner wiodgcy — wybdr z listy rozwijanej odpowiedniej informacji dotyczacej wystepowania
partnera wiodgcego w projekcie. W przypadku PT RPO WiM 2014-2020 nie wystepuja.

1.2. Informacje teleadresowe wnioskodawcy - Wnioskodawca wypetnia wszystkie punkty dotyczace
adresu siedziby wnioskodawcy, tak aby mogta dotrze¢ do niego korespondencja kierowana przez
wtasciwg instytucje. Nalezy wpisa¢ nazwe kraju, ulicy, nr budynku i nr lokalu (jesli dotyczy), kod
pocztowy, miejscowo$¢ wiasciwg dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu i nrfaksu (jesli
dotyczy), adres e-mail.

1.3. Forma prawna wnioskodawcy — wybdr z listy rozwijanej odpowiedniej formy prawnej
whioskodawcy (zgodnie z Rozporzqgdzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999r. w sprawie sposobu
i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowej, w tym wzoréw
wnioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkéw i trybu wspdtdziatania stuzb
statystyki publicznej z innymi organami prowadzqcymi urzedowe rejestry isystemy informacyjne
administracji publicznej Dz. U. 1999 nr 69 poz. 763 z pézn. zm.).
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1.4. Forma wtasnos$ci wnioskodawcy — wybdr z listy rozwijanej ponizej, odpowiedniej formy
wtasnosci wnioskodawcy (zgodnie z ww. Rozporzqgdzeniem).

1.5. NIP wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie
10 cyfrowym, nie stosujgc mysinikéw, spacji i innych znakdéw pomiedzy cyframi.

W polu dotyczacym numeru NIP jednostki samorzgdu terytorialnego wpisujg numer NIP
gminy/powiatu/wojewddztwa, jesli jst posiada ww. numer.

Jesdli jst nie posiada numeru NIP wiersz 10 nalezy wypetni¢ 10 zerami.

1.6. NIP podmiotu realizujgcego projekt — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej podmiotu
realizujgcego projekt w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc myslnikdw, spacji i innych znakow
pomiedzy cyframi.

1.7. REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujgc mysinikéw, spacji, ani innych
znakéw pomiedzy cyframi.

1.8. PKD — wybor z listy rozwijanej. Istnieje mozliwo$¢ jednokrotnego wyboru — nalezy wybrac
dominujacy kod PKD wnioskodawcy, jezeli nie dotyczy, pole nalezy pozostawic bez wypetnienia.

1.9. Mozliwo$é odzyskania VAT - pole uzupetniane na podstawie listy rozwijanej ,TAK/ NIE”.
W przypadku, gdy istnieje mozliwos¢é czesciowego odzyskania VAT nalezy wybrac opcje ,, TAK”.

1.10.Numer rachunku wnioskodawcy/odbiorcy — pole konieczne do uzupetnienia (istnieje mozliwosé
dodania maksymalnie trzech numeréw rachunkdw).

1.11.Przeznaczenie rachunku — pole konieczne do uzupetnienia, jezeli podano wiecej niz jeden
rachunek Beneficjenta/odbiorcy.

1.12.0soby upowaznione do podpisywania wniosku o dofinansowanie projektu - w poszczegélnych
polach nalezy wpisa¢ odpowiednio m.in.: kraj, imie (imiona) i nazwisko oséb upowaznionych do
podpisywania WND PT.

Jezeli osoba opatrujgca WND PT podpisem dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia,
to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 1.12.

Nie ma koniecznos$ci parafowania poszczegdlnych stron WND PT. Osoba/y wskazana/e w punkcie
1.12 WND PT s3 to osoby, ktére opatrujg WND PT podpisem pod sekcjg 7 ,,Zatgczniki”.

1.13.0soba wyznaczona przez wnioskodawce do kontaktéow roboczych — w punkcie 1.13 nalezy
podaé dane osoby uprawnionej do kontaktéw roboczych, z ktérg kontaktowac sie bedzie wtasciwa
instytucja. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego WND PT.

SEKCJA 2 — INFORMACIJE O PROJEKCIE

2.1 Program Operacyjny — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

2.2 Numer i nazwa Osi priorytetowej — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

2.3 Numer i nazwa Dziatania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

2.4 Numer i nazwa Poddziatania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje (jezeli dotyczy).

2.5 Tytut projektu — nalezy podac tytut projektu, ktéry nie moze byé tozsamy z nazwg RPO WiM
2014-2020, ani nazwami Osi priorytetowych, Dziatann RPO WiM 2014-2020.
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Przyktadowy tytut projektu: ,Pomoc techniczna RPO WiM 2014-2020 dla (nazwa
beneficjenta/podmiotu realizujgcego projekt) na rok ... w ramach Dziatania (........ )”.

2.6  Krétki opis projektu

Nalezy wprowadzi¢ podstawowe i najwazniejsze informacje dotyczace wnioskowanego projektu oraz
ogolny cel projektu. Nalezy przeanalizowac, dobrac i opisa¢ cele realizacji Osi priorytetowej Pomoc
techniczna oraz dziatan w ramach tej osi zawarte w tresci Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdétowego opisu osi
priorytetowej Pomoc techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.

Ponizej przyktadowe opisy:

1. Zapewnienie wsparcia procesu wdrazania RPO WiM 2014 — 2020 przez (nazwa beneficjenta),
jako Instytucje Posredniczgcq dla Osi Priorytetowej/dziatania/poddziatania ... poprzez:

» zapewnienie i utrzymanie na odpowiednim poziomie zasobdéw ludzkich niezbednych
w procesie realizacji RPO WiM 2014-2020;

> zapewnienie pracownikom odpowiednich warunkéw do realizacji ich zadan m.in. poprzez:
zabezpieczenie przestrzeni biurowej, wyposazenia, zakupu sprzetu informatycznego
i oprogramowania, niezbednych materiatéw biurowych celem utatwienia i usprawnienia pracy;

> zapewnienie pracownikom statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez udziat
w réznych formach ksztatcenia;

>  wsparcie procesow realizacji RPO WiM 2014-2020.

2. Zapewnienie wsparcia procesu informacji i promocji RPO WiM 2014-2020 poprzez:

>  zapewnienie spdjnej i skutecznej informacji i promocji RPO WiM 2014-2020;

» wzrost potencjatu beneficjentdéw ze szczegdlnym uwzglednieniem wymiaru terytorialnego RPO
WiM 2014-2020.

2.7 Okres realizacji projektu — nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybér

odpowiednich dat z kalendarza.

Okres realizacji projektu to rok kalendarzowy, tj. np. od 01.01.2016 do 31.12.2016". Zgodnie z IRPT
RPO WiM 2014-2020 w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania
wieloletnich WND PT. Wdwczas ww. okres realizacji moze obejmowac kilka lat kalendarzowych.

2.8 Wartosc projektu.

2.8.1 Warto$¢ ogétem — nalezy wpisac catkowitg wartos¢ projektu, (w przypadku projektéw z PT RPO
WiM 2014-2020 wartos$¢ ogotem réwna jest wartosci wydatkow kwalifikowalnych),

2.8.2Wydatki kwalifikowalne — nalezy wpisa¢ wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
projektu (w przypadku projektéw z PT RPO WiM 2014-2020 suma srodkéw UE + wkiad witasny),

2.8.3 Whnioskowane dofinansowanie — nalezy wpisa¢ kwote wsparcia, o ktérg ubiega sie
whnioskodawca (w przypadku projektéw z PT RPO WiM 2014-2020 réwne jest wktadowi UE),

2.8.4 Wkitad UE — nalezy wpisa¢ wartos¢ wktadu z funduszy europejskich,

2.8.5 % dofinansowania — nalezy poda¢ % dofinansowania, jako iloraz Whioskowane
dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne. W przypadku PT RPO WiM 2014-2020 maksymalny
% dofinansowania to 85%.

17W roku 2015 nalezy wpisac rzeczywistg date rozpoczecia realizacji projektu.
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2.8.6 Wkiad wtasny — nalezy wpisa¢ kwote w wysokosci réznicy wydatkéw kwalifikowalnych
i wnioskowanego dofinansowania. W przypadku PT RPO WiM 2014-2020 minimalny wktad wtasny to
15%.

2.9 Zrédta finansowania wydatkéw — nalezy wpisa¢ wartoéci wydatkéw kwalifikowalnych
uwzgledniajgc wtasciwe zrédto finansowania.

2.10 Rodzaj projektu — wybor z listy: konkursowy/ pozakonkursowy. W przypadku PT RPO WiM 2014-
2020 przewiduje sie jedynie tryb pozakonkursowy.

2.10.1 Powigzanie ze strategiami - wybor z listy wielokrotnego wyboru (mozna wybra¢ wiecej
niz jedng wartosc).

2.11 Miejsce realizacji projektu — nalezy wypetni¢ poszczegélne punkty: 2.11.1,2.11.2, 2.11.3, 2.11.4.

Whioskodawca wskazuje obszar realizacji projektu poprzez wybér z list rozwijanych: , projekt
realizowany na terenie catego kraju”, ,wojewddztwo”, ,powiat”, ,gmina”. Jako ,miejsce realizacji
projektu” nalezy rozumieé obszar, gdzie realizowane s3 najwazniejsze zadania/dziatania projektu.
Jesli wiec w projekcie zaplanowano np. wizyte studyjng w Warszawie nie oznacza to, ze nalezy w tym
polu zaznaczy¢ ,,wojewddztwo mazowieckie”.

2.12Klasyfikacja projektu - informacja podawana jest automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje

SEKCJA 3 - WSKAZNIKI

Nalezy wybrac¢ wszystkie adekwatne do zakresu i celu realizowanego projektu wskazniki produktu
wskazane w Szczegdéfowym opisie osi priorytetowej Pomoc techniczna Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Wskazniki rezultatu natomiast bedg monitorowane w systemie rocznym na poziomie PR UM WWM
zgodnie z Rozdziatem 6 IRPT RPO WiM 2014-2020.

Dobierajac wskazniki przyporzgdkowane do konkretnego Dziatania nalezy mie¢ na uwadze definicje
i metodologie pomiaru okreslong w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

»Wartos¢ docelowa” - dane dotyczgce okresu realizacji WND PT podawane na dzien zakonczenia
realizacji projektu.

W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego warto$¢ docelowa moze by¢ okreslona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ponadto nalezy nadmienié, ze na etapie przedstawiania wskaznikéw produktu do WND PT
w przypadku wskaznika ,Liczba uczestnikéw form szkoleniowych dla beneficjentéw” nie wliczamy
uczestnikdw spotkan informacyjnych dla beneficjentéw.

Natomiast we wskazniku ,Liczba posiedzen sieci tematycznych, grup roboczych, komitetow oraz
innych ciat angazujgcych partnerow” uwzgledniamy tylko spotkania ciat, w sktad, ktérych wchodza
partnerzy. Wskaznik ten pozwala na ocene realizacji zasad partnerstwa w dziataniach finansowanych
z PT. Pozostate spotkania mogg zosta¢ uwzglednione we wskazniku ,Liczba zorganizowanych
spotkan, konferencji, seminariow”.

SEKCJA 4 — ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY

W sekcji 4, cze$¢ tabelaryczna tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych
przez wnioskodawce w nastepujgcej kolejnosci:

31



4.1 Zakres rzeczowy — w kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” nalezy wskaza¢ poszczegdlne zadania,
ktore beda realizowane w ramach projektu. Zaleca sie stosowanie nazw zadan takich samych jak
»kategorie kosztow” okreslone w czesci 4.2 Zakres finansowy.

W kolumnie trzeciej wnioskodawca przedstawia mozliwie szczegétowgq ich charakterystyke (tzn. opis
dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach wskazanego zadania, czas jego realizacji, podmiot
dziatania).

Kolejne zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku ,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero
po zdefiniowaniu zadan w ww. zaktadce mozliwe jest przystgpienie do uzupetniania zakresu
finansowego. Wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawce w tej sekcji, przenoszone
sg automatycznie do zakresu finansowego. Edycja wszystkich zadan zdefiniowanych dla projektu
odbywa sie, zatem z poziomu tej czesci.

4.2 Zakres finansowy — kolumna pierwsza dotyczaca ,Kategorii kosztow” jest tozsama z nazwa
zadania. W kolumnie drugiej ,Nazwa kosztu” nalezy wpisa¢ wszystkie elementy sktadajgce sie na
dang kategorie kosztow (np. w ramach kategorii kosztéw ,zatrudnienie”, nazwg kosztu bedzie np.:
wynagrodzenie, nagroda roczna, nagroda motywacyjna itp.).

Konieczne jest zeby instytucje, ktédre w ramach srodkéw przyznanych w porozumieniach, posiadaty
wyszczegdlniona:

- roczng kwote dodatkowgq za rok poprzedni;
- kwote dodatkowag za cel posredni ram wykonania,

i wskazaty te kwoty w poszczegdlnych nazwach kosztu. Ww. kwoty moge zosta¢ wydatkowane tylko
i wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody IZ.

W kolumnie trzeciej ,,Wydatki kwalifikowalne” nalezy wpisa¢ wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach projektu. W kolumnie czwartej ,,Dofinansowanie” nalezy wpisaé kwote wsparcia, o ktdrg
ubiega sie wnioskodawca.

Wypetniajgc WND PT w systemie LSI MAKS2 Zaleca sie podawanie kwot wydatkow
kwalifikowalnych w pozycjach Nazwa kosztu w petnych ztotych. Jesli nie jest to mozliwe nalezy
zastosowac nastepujace zasady:

1. Kwote w wierszu Ogdfem w projekcie (wedtug Zrodet finansowania) w kolumnie
Dofinansowanie (zt) system policzy, jako 85% kwoty z wiersza Ogdfem w projekcie (wedtug
zrédet finansowania) z kolumny Wydatki kwalifikowalne (zt). Otrzymang kwote system
zaokragli w dét do dwdch miejsc po przecinku.

2. Kwota w wierszu Ogdfem suma w kolumnie Dofinansowanie (zt) musi stanowi¢ sume kwot
Dofinansowanie (zt) z poszczegdlnych Nazw kosztu i musi byS zgodna z kwotg Ogdtem
w projekcie (wedtug zZrédet finansowania) w kolumnie Dofinansowanie (zt).

Kwoty w kolumnie Dofinansowanie (zt) dla poszczegdlnych Nazw kosztu beda obliczane przez
system zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglen do dwdch miejsc po przecinku,
z mozliwoscia ich edycji.

Jezeli kwota w wierszu Ogdfem suma w kolumnie Dofinansowanie (zt) nie bedzie zgodna
z kwotg w wierszu Ogdtem w projekcie (wedtug Zrodet finansowania) w kolumnie
Dofinansowanie (zt) nalezy edytowaé i skorygowac¢ jedng lub kilka kwot z kolumny
Dofinansowanie (zt) w celu uzyskania prawidtowej sumy.

3. We whniosku o dofinansowanie w systemie dodano przycisk Przelicz dofinansowanie, po jego
przycisnieciu system przelicza Kwoty dofinansowania w pozycjach Nazwa kosztu zgodnie
z matematyczng zasadg zaokraglen do dwdch miejsc po przecinku.
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Matematyczna zasada zaokraglern do dwaéch miejsc po przecinku:

jesli trzecig cyfra po przecinku jest 0,1,2,3, albo 4 to zaokraglamy w dét.

jesli trzecig cyfra po przecinku jest 5,6,7,8, albo 9 to zaokraglamy w gére.

Suma - informacja w danym wierszu podawana jest automatycznie.

Ogotem w projekcie — informacja w danym wierszu podawana jest automatycznie.
Na podstawie punktu 4.1, i 4.2 WND PT oceniane sa:

> kwalifikowalnos$¢ wydatkow,

> sposbb osiggania wskaznikow realizacji celu projektu, Wnioskodawca przedstawia, jakie zadania
zrealizuje, aby osiggnac zatozone wskazniki,

> adekwatnos¢ wysokosci zaplanowanych kosztow kwalifikowalnych do zaplanowanych dziatan,

> zasadno$¢ realizacji projektu pod katem celéw PT RPO WiM 2014-2020, mierzonej wptywem
projektu na osiggniecie wskaznikdw produktu danej osi oraz mozliwego wptywu na wskazniki
rezultatu.

Opisujac, zatem zadania oraz nazwy kosztédw nalezy zwrdcié uwage, aby podawane informacje
umozliwity instytucji ocene projektu (w szczegdlnosci weryfikacje doboru wtasciwych wskaznikow,
prawidtowos¢ ustalenia ich wartosci docelowej oraz mozliwos¢ sprawdzenia wydatkow
kwalifikowalnych).

Ponadto zgodnie z Wytycznymi ocenie instytucji na etapie wyboru projektu podlega kazdorazowo
metodologia kwalifikowalnosci wydatkéw. W zwigzku z tym metodologie rozliczania kosztow
instytucji, takich jak: czynsze, media, remonty, abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna nalezy
szczegdtowo opisa¢ w Zatgczniku nr 2 do WND PT. Zatgcznik ten moze byé aktualizowany
i przekazywany do PR UM WWM wraz z WNP PT.

Przyktadowe rodzaje kategorii kosztéw planowanych do realizacji w ramach PT RPO WiM 2014-2020

Lp. | Kategoria kosztow Opis kategorii
1. | Zatrudnienie Koszty zwigzane z wyptatg wynagrodzen (tylko umowy
o prace) — wynagrodzenie, dodatkowe wynagrodzenie

roczne, dodatki, premie, nagrody, roczna kwota dodatkowa
za rok poprzedni®, kwota dodatkowa za cel posredni ram
wykonania®®

2. | Podnoszenie kwalifikacji | Koszty organizacji i przeprowadzenia szkolen, optaty
pracownikéw wpisowe, koszty egzamindw, koszty diet, przejazdéw oraz
zakwaterowania w zwigzku z udziatem w szkoleniu.

3. | Wsparcie eksperckie i prawne | Opracowanie ekspertyz, analiz, studidéw, koncepcji,

(analizy, ekspertyzy | doradztwo specjalistyczne i wsparcie eksperckie (np.
/doradztwo, wynagrodzenie | doradztwo prawne, wsparcie procesu udzielania zamdwien
ekspertéow w oparciu | publicznych).

0 umowy cywilno-prawne)

4. | Ewaluacja Koszty badan ewaluacyjnych.

18 Te nazwe kosztu wskazujg instytucje, ktére w ramach srodkéw przyznanych w porozumieniach posiadajg wyszczegdlniong
Roczng kwote dodatkowg za rok poprzedni.

19 Te nazwe kosztu wskazujg instytucje, ktére w ramach srodkéw przyznanych w porozumieniach posiadajg wyszczegdlniong
kwote dodatkowg za cel posredni ram wykonania.
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Kontrola

Koszty delegacji w zwigzku z prowadzeniem kontroli, koszty
realizacji kontroli przez podmioty zewnetrzne.

Wsparcie ZIT bis

Przedstawiong kategorie kosztéw bedzie wykazywata 1Z
w ramach PT RPO WiM 2014-2020 w celach
sprawozdawczych do MIiR.

Wsparcie procesu realizacji

Kompleksowa organizacja spotkan, grup roboczych,
posiedzen KM, delegacje niezwigzane z udziatem
w szkoleniach i prowadzeniem kontroli, organizacja procesu
naboru i oceny WND PT, w tym wynagrodzenia ekspertéow
oceniajgcych WND PT, ttumaczenia, zakup prasy i publikacji,
zakup zbioréw i baz danych, koszty oraz prowizje bankowe,
systemy informatyczne. Szkolenia dla cztonkéw KM.

Informacja i promocja

Ogtoszenia oraz publikacje w mediach; przygotowanie
i modyfikowanie strategii komunikacji; organizacja i obstuga
wydarzen promocyjnych; zakup wyposazenia pomocniczego
do prowadzenia akcji promocyjnych; zakup, opracowanie,
druk, powielanie i dystrybucja publikacji i materiatéw
informacyjnych i promocyjnych; badania opinii publicznej;
budowa, rozwdj i utrzymanie portali i stron internetowych;
zakup domen; promocja portali i stron internetowych,
prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w mediach
spotecznosciowych; koszty infolinii; prezentacja i promocja
przyktadéw najlepszych praktyk i najlepszych projektow,
finansowanie kompleksowej organizacji spotkan,
konferencji, seminariow, finansowanie szkolen
specjalistycznych odpowiadajacych potrzebom
beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw RPO WiM
2014-2020.

Koszty organizacyjne,
techniczne i administracyjne

Najem pomieszczen biurowych; koszty eksploatacji (energia
elektryczna, cieplna, woda, sprzatanie); ustugi telefoniczne
i internetowe; amortyzacja pomieszczer;; amortyzacja
sprzetu; adaptacja i modernizacjia pomieszczen, sal
konferencyjnych i szkoleniowych; zakup wyposazenia;
meble;  materialy  biurowe; sprzet komputerowy;
oprogramowanie i zakup licencji; sprzet elektroniczny,
drukarki, urzadzenia wielofunkcyjne, niszczarki i inne;
konserwacja, utrzymanie oraz naprawa sprzetu i
wyposazenia; leasing i wynajem S$rodkéw transportu;
archiwizacja dokumentdow; przesytki pocztowe i kurierskie;
ubezpieczenie sprzetu; zakup podpiséw elektronicznych;
koszty badan wstepnych, okresowych oraz kontrolnych;
Swiadczenia zwigzane z zapewnieniem przez pracodawce
okularéw do pracy przy monitorze.

10.

Inne

Inne wydatki, ktérych nie mozna byto przypisaé¢ do zadnych
z powyzszych punktow.
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SEKCJA 5 — ZASADY HORYZONTALNE UE

Nalezy zaznaczy¢ witasciwg opcje i napisac krétkie uzasadnienie z przyktadami. Co do zasady zaktada
sie, ze projekty pomocy technicznej majg pozytywny wptyw na polityki horyzontalne i w tym zakresie
nalezy krétko opisa¢, jakie dziatania bed podejmowane. Przyktadowe dziatania:

Zasada zrownowazonego rozwoju:
» energooszczedne zestawy komputerowe i drukarki

» materialy informacyjne i szkoleniowe przekazywane sg w formie elektronicznej, zamiast
tradycyjnej papierowej

» elektroniczny obieg dokumentaciji

» organizacja szkolen z tego zakresu dla beneficjentéw

Zasada réwnosci szans oraz niedyskryminacji:

»  kodeks etyki

» sformalizowane zasady w procesie rekrutacji, awansowania i szkolenia

» zwiekszanie dostepnosci stron internetowych dla oséb z niepetnosprawnosciami
>

zwalczanie zjawiska dyskryminacji wielokrotnej pojawiajacej sie wtedy, gdy kto$ doswiadcza
dyskryminacji z wiecej niz jednego powodu, na przyktad, bedac gorzej traktowanym/ng nie tylko
ze wzgledu na orientacje seksualng, ale réwniez pteé, stopien sprawnosci, pochodzenie rasowe
lub etniczne.

Zasada réwnouprawnienia pfci:
» sformalizowane zasady w procesie rekrutacji, awansowania i szkolenia

» brak réinic w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowazinych stanowiskach,
wykonujgcych tozsame obowigzki

»  wiekszy udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji
Zgodno$¢ projektu z zasadami zamoéwien publicznych:

» nalezy podac informacje, uzasadnienie nt. zgodnosci projektu z zasadami zaméwien publicznych.

SEKCJA 6 - OSWIADCZENIA

Nalezy wypetnic¢ stosowne oswiadczenia.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (Dz. U. 2014 poz. 1146
z pdzn. zm.) oswiadczenia oraz dane zawarte w WND PT sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Wz6r WND PT zawiera klauzule nastepujgcej tresci: ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za
podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen”. Klauzula ta zastepuje pouczenie
wtasciwej instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

SEKCIJA 7 - ZAtACZNIKI

W tej czesci WND PT nalezy wskazac¢ wszystkie zatgczniki, ktére dotgczane sg przez wnioskodawce
do sktadanego WND PT

Do WND PT RPO WiM 2014-2020 nalezy dotgczy¢ (jesli dotyczy):
1) Zatacznik nr 1 — Wykaz pracownikéw finansowanych z PT RPO WiM 2014-2020 w... roku.
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2) Zatacznik nr 2 — Metodologie rozliczania kosztéw zawartych w projekcie, takich jak: koszty
instytucji (czynsze, media, remonty, abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna), koszty
organizacji konferencji, spotkan szkolen itp., zgodnie z Wytycznymi (zatgcznik ten moze by¢
aktualizowany i przekazywany do PR UM WWM wraz z WNP PT).

3) Inne —wymienié, jakie.

Do pierwszego WND PT nalezy dotgczy¢ dokument umozliwiajacy weryfikacje prowadzenia
rachunku bankowego zawierajgcy dane wtasciciela, numer rachunku bankowego.

W polu ,,Data wypetnienia wniosku” system automatycznie wybiera aktualng date z kalendarza.

Uwaga:

WND PT powinna/y podpisac (pieczatka imienna + parafka) osoba/y uprawniona/e do podejmowania
decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy, wskazana/e w punkcie 1.12 WND PT.

Oswiadczenie stanowi integralng czes¢ WND PT wygenerowanego przez system LS| MAKS2.
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ZALACZNIK nr 3 - Wz6r Rejestru Obiegu Wnioskéw o dofinansowanie projektdw w ramach Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

WARMIA
MAZVRY.

Zdrowe zycie, czysty zysk

Unia Europejska (G
Europejski Fundusz Spoteczny %

REJESTR OBIEGU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW W RAMACH POMOCY TECHNICZNEJ REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO NA LATA 2014-2020

= kst - K = — Ocena formalno- . Zakonczenie 2
o 2. K S a x =z = Korespondencja L ~ o L >
% _g ¥l o g = Q £ z Z merytoryczna weryfikacji 9 © 'g © > Q g g
S o = c 2= ‘= ©
3 S| g s = ] 5 4 o = s T " © 5 2 <S5
X S5| 3 s £ =a | 8 = z NSE | 82 oS
S < % ] = o oo c e S5 © 2 5 5 D
: c 2z 3 2 c 2, S 5 o I & 5@ 2 £g a s c 2 -
152 | 5835 |28 |¢ T z £ o 82 | 2. 85 833 | 8% 258
© 5 o O = c O a = 3 2 2 c - % © > S 53O a rof Rex
ek T I & ICE ] © T ® 8 9l = 8 3 o 2 - 2T
5 3 e23ls | &5 |z 8B |5 |5 |3 |¢% g EEEg B3 3 £ 5 s£3 |28 g £ g
9] N c =
£ 8| & | &P 8 z | £ T s 8 8£38z 25 8 8 & 8 g 85 c a2
== © = - o N ® 0o (=) [a] = 9
o [ =] += =}
> < o =9 = o o [T T Q © T 5
=z 2 kv (] 2 5 [a o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

37




ZALACZNIK nr 4 - Wz6r Listy sprawdzajgcej do wniosku o dofinansowanie projektu Pomocy

technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata

2014-2020
Fundusze " . s
T cuapeitd s pecry [
Program Regionalny Mazvey. Ldrowe zycie, czysty zysk *ox
LISTA SPRAWDZAIJACA

przy dokonywaniu weryfikacji formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nazwa Whnioskodawcy:

Nazwa podmiotu realizujgcego projekt:
Tytut projektu:

Nr WND PT:

ID WND PT:

Data wptywu WND PT:

Czy Wnioskodawca
ztozyt pierwsza wersje
WND PT w terminie
wyznaczonym przez |1Z?

Czy ztozony WND PT
moze stanowié
przedmiot
dofinansowania w
ramach PT RPO WiM
2014-2020?

Czy wszystkie
wymagane pola w WND
PT zostaty poprawnie
uzupetnione?

Czy do WND PT
dotaczono wszystkie
wymagane zatgczniki i
4 przygotowano je
starannie w sposéb
umozliwiajacy ich
sprawng identyfikacje?
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Czy informacje zawarte
w WND PT s3 spdjne z
informacjami zawartymi
w zatacznikach?

Czy WND PT zostat
wypetniony zgodnie z
instrukcjg okreslong
przez IZ?

Czy wartos¢ WND PT
nie przekracza
wysokosci srodkow
dostepnych dla
poszczegdlnych
Whnioskodawcow?

Czy wskazniki wykazane
w WND PT s3 zgodne ze
Szczegoétowym opisem
osi priorytetowej Pomoc
techniczna
Regionalnego Programu
Operacyjnego
Wojewddztwa
Warminsko-
Mazurskiego na lata
2014-2020?

Czy prawidtowo zostaty
dobrane wskazniki
produktu w stosunku
do zadan
zaplanowanych do
realizacji w ramach
projektu?

10

Czy okreslone wartosci
wskaznikéw produktu
sg realne i odpowiadajg
zaplanowanym
dziataniom?

11

Czy wnioskodawca
ubiegajacy sie o
dofinansowanie nie
podlega wykluczeniu z
ubiegania sie o
dofinansowanie (na
podst. art. 210 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach
publicznych)?

12

Czy sktadany WND PT
przyczynia sie do
realizacji celow
poszczegdlnych Dziatan
w Osi priorytetowej?
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13

Czy Beneficjent posiada
potencjat
instytucjonalno-
organizacyjny, w tym
posiada kadre oraz
zaplecze techniczne
gwarantujace
zrealizowanie projektu
zgodnie ze ztozonym
WND PT?

14

Czy wydatki wskazane
w WND PT sg zgodne z
,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci”,
,Wytycznymi” oraz
Instrukcjq realizacji
Pomocy technicznej w
ramach RPO WiM 2014-
2020?

15

Czy dziatania wskazane
w WND PT sg
efektywne kosztowo, tj.
czy wysokos¢ srodkow
przewidzianych na
poszczegdlne zadania
jest racjonalna oraz
efektywna pod
wzgledem naktad-
rezultat?

16

Czy ze ztozonego WND
PT wynika jasno, jakie
zadania zostaty
zaplanowane do
realizacji przez
Beneficjenta, czy
dotyczg one realizacji
Pomocy technicznej
RPO WiM 2014-2020
oraz czy sg uzasadnione
w kontekscie funkcji
petnionej przez
Beneficjenta w systemie
realizacji Programu?

17

Czy ztozony WND PT
jest zgodny z politykami
horyzontalnymi UE (w
tym z zasadg
zrbwnowazonego
rozwoju, zasada
rownosci szans i
niedyskryminacji,
zasada
rownouprawnienia ptci
oraz ustawg prawo
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zamoéwien
publicznych)?

Pracownik (1)

Pracownik (2)

T

N T

N

WND PT spetnia kryteria formalno-
merytoryczne

WND PT odestany do Beneficjenta z
prosba o uzupetnienie

Sporzadzit (Pracownik (1))
Imie i nazwisko:

Sporzadzit (Pracownik (2))

Imie i nazwisko:

Sprawdzit (Kierownik BB-PR)

IMI€ I NAZWISKO: vvevieeieie ettt

Zatwierdzit (Dyrektor/Zastepca Dyrektora PR)

IMi€ i NAZWISKO: woovicee e
Data: e s

POAPIS: ettt e e e e eaas
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ZALACZNIK nr 5 - Wzér Umowy o dofinansowanie projektu Pomocy technicznej Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-

Fundusze . ) .
wopebe, S il
Program Regionalny rMazvew. Ldrowe Zycie, czysty zysk Pl P Y Kk

2020

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
NF RPWM.....oiiiircrintinnenen e e e sessnsssssesans
w ramach

Osi priorytetowej 12 — Pomoc techniczna

Dziatania.... = oot

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

zawarta w dniu .....ccceeeeennn. r. w Olsztynie pomiedzy:
Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim z siedzibg w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

reprezentowanym przez Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, zwanym dalej Instytucjg
Zarzadzajgcg RPO WiM, w imieniu ktdrego dziataja:

L) e Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
2 e e e Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
a

.................................................. zsiedzibg W oo,

NIP..., REGON....

zwang/ym dalej Beneficjentem,

reprezentowanym przez:

Y ST OSSR

na podstawie pefnomocnictWa .......cccveeveeveccecce e Z2dNia e ,
zwanymi dalej Stronami umowy

20 Nalezy przywota¢ petnomocnictwo, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika.
21 Jesli nie dotyczy, nalezy w miejsce tresci wprowadzi¢ tekst: ,Nie dotyczy”.
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Dziatajac na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—

2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 217) — zwanej dalej ,,ustawa wdrozeniowga” oraz majgc w szczegdlnosci

na uwadze:

1)

2)

3)

4)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, str. 320 z pdzn. zm.), zwane dalej ,,rozporzadzeniem ogélnym”,

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE)
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470 z pdzn. zm.),

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.),
zwang dalej ,,ustawg o finansach publicznych”,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania
wartosci  korekt finansowych oraz wydatkdw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych
z udzielaniem zaméwien (Dz. U. z 2016 r. poz. 200), zwane dalej ,,rozporzadzeniem w sprawie
korekt finansowych”.

Strony zgodnie postanawiajg co nastepuje:

1)

2)

3)

4)

5)

Definicje
81
Uzyte w umowie okreslenia oznaczaja:

»2Administrator danych osobowych” — podmiot decydujacy o celach i srodkach przetwarzania

danych osobowych, ktérym jest:

a) Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym  Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020, decydujaca
o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych dla zbioru ,Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego 2014-2020”,

b) minister witasciwy do spraw rozwoju regionalnego - dla zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdw operacyjnych”;

»Beneficjent” — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogdlnego oraz

podmiot, o ktérym mowa w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego;

,Dane osobowe” - dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych dotyczgce wnioskodawcow, beneficjentdw, partnerow (oile dotyczy),

petnomocnikéw, oséb z nimi wspdtpracujgcych przy przygotowaniu irealizacji Projektu,
uczestnikdw Projektu oraz personelu Projektu, ktére musza byé przetwarzane przez Instytucje

Zarzadzajgcg RPO WiM oraz Beneficjenta w celu wykonania Umowy;

,,Dni robocze” — dni inne niz dni wolne od pracy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie;

»,Dofinansowanie” — wspdtfinansowanie UE tj. podlegajace refundacji przez Komisje Europejska

srodki budzetu panstwa przeznaczone na realizacje projektéw pomocy technicznej;
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6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)
20)

,Dotacja celowa” — srodki, o ktéorych mowa w art. 127 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych;

»Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM”— zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej - Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego;

»IRPT RPO WiM” - oznacza to Instrukcje realizacji Pomocy technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, zamieszczonej na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM (www.rpo.14-20.warmia.mazury.pl);

»LSI MAKS2” — lokalny system informatyczny zapewniajagcy obstuge proceséw zwigzanych
z wnioskowaniem o dofinansowanie, bedacy jednoczesnie pomocniczym systemem
teleinformatycznym wykorzystywanym w procesie realizacji Projektu;

»Nieprawidtowos¢” — zgodnie z art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, kazde naruszenie prawa
unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania
lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki
spojnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu
Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

»Naduzycie finansowe” — jakiekolwiek umysine dziatanie lub zaniechanie naruszajgce interesy
finansowe Wspdlnot Europejskich w odniesieniu do wydatkdéw, polegajgce na:

a) wykorzystaniu lub przedstawieniu fatszywych, niescistych lub niekompletnych
oswiadczen lub dokumentéw w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania
Srodkéw z budzetu ogdlnego Wspdlnoty Europejskiej lub budzetéw zarzadzanych
przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

b) nieujawnieniu informacji mimo istniejgcego obowigzku z tym zakresie w celu
sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania s$rodkéw z budzetu ogdlnego
Wspdlnot Europejskich lub budzetdw zarzgdzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub
w ich imieniu,

c) niewtasciwym wykorzystaniu takich srodkow do celdw inne niz te, na ktére zostaty
pierwotnie przyznane;

»Program” — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020 przyjety decyzjg Komisji Europejskiej nr C(2015)904 z dnia 12 lutego 2015 r. oraz
uchwatg Zarzgdu nr 16/150/15/V z dnia 24 marca 2015 r.;

»Projekt” — oznacza to projekt realizowany w ramach 12 Osi Priorytetowej Pomoc techniczna

Programu, okreslony we Whniosku o dofinansowanie nr..........cccceeieeeenns , stanowigcym
zatacznik nr 1 do Umowy,;
,Przetwarzanie danych osobowych” - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych

osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;

»Refundacja” — zwrot Beneficjentowi czesci faktycznie poniesionych i w catosci wczesniej
zaptaconych wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WiM, po spetnieniu warunkéw okreslonych w niniejszej Umowie;

»Sita wyisza” — zdarzenie bgdz potaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Beneficjenta lub
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, ktdre zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajgcych z Umowy, ktérych Beneficjent lub Instytucja Zarzgdzajgca RPO
WiM nie mogty przewidzie¢ i ktérym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im
przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscia ogdlnie przewidziang dla
cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych;

,SL2014” — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego;

»Strona internetowa Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM” — strona internetowa pod adresem:
rpo.warmia.mazury.pl;

»System realizacji Programu” — system, o ktérym mowa w art. 6 ustawy wdrozeniowej;

»Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych (SZOOP)” — dokument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 25
ustawy wdrozeniowej;
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21)

22)

23)

24)
25)

26)

27)

28)

29)

30)

»Umowa” — niniejsza Umowa o dofinansowanie Projektu, okreslajgca w szczegdlnosci warunki
przekazywania, wykorzystania i rozliczania dofinansowania oraz inne obowigzki Stron Umowy;
»,2Ustawa o ochronie danych osobowych” — Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922);

,2Ustawa PZP” — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. 2015 r.
poz. 2164 z pdin. zm.), z uwzglednieniem zasady bezposredniej skutecznosci dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamodwien
publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z pdzn.
zm.) oraz dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie udzielania zamdwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94
2 28.03.2014, str. 243, z pdzn. zm.), do czasu wejscia w zycie nowelizacji ustawy;

»Uzytkownik systemu SL2014” — osoba posiadajgca dostep do SL 2014;
»Wktad wtasny” — srodki zabezpieczone przez Beneficjenta, zgodnie z SZOOP, przeznaczone na
pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych za wyjatkiem dofinansowania;

»Whniosek o dofinansowanie” — okreslony przez Instytucje Zarzadzajacag RPO WiM, w IRPT RPO
WiM , formularz Wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami, sktadany przez
Whioskodawce ubiegajgcego sie o dofinansowanie Projektu;
»Whniosek o ptatnos¢” — wskazany przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WiM formularz wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego Beneficjent rozlicza
poniesione wydatki i/lub przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji projektu;
»Wydatki kwalifikowalne” — wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 i Wytycznymi
w zakresie wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2014-2020;
,»Wytyczne horyzontalne” — instrumenty prawne wydawane przez ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, okreslajgce ujednolicone
warunki i procedury wdrazania Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, w szczegdlnosci:
a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

b) Woytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020,
c) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na
lata 2014-2020,

d) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie monitorowania”,

e) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci”,

f)  Wytyczne w zakresie wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.
g) Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektdw na lata 2014-2020,

h) Woytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020, zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie gromadzenia”,

i)  Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020,

i) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programdéw operacyjnych polityki spéjnosci na
lata 2014-2020,

»Wytyczne programowe” - Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM, o ktérych mowa w art.

7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w szczegdlnosci:
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10.

a) Wytyczne programowe w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz wprowadzenia skutecznych
i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach RPO WiM na lata
2014-2020,

T ,

zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM.

Przedmiot umowy
§2

Niniejsza Umowa okreSla szczegétowe zasady i warunki, na jakich dokonywane bedzie
przekazywanie, wykorzystywanie i rozliczanie wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez
Beneficjenta na realizacje Projektu.

Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w tgcznej kwocie nieprzekraczajacej
<eveeeenee. PLN (stownie: ............... ), a Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu.

taczna wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... PLN (stownie: ...) i obejmuje:

1) dofinansowanie tj. dotacje celowa w kwocie ... PLN (stownie: ...), co stanowi ......% wydatkéw
kwalifikowalnych,

2) wktad wtasny w kwocie ... PLN (stownie: ...), co stanowi .... % wydatkéw kwalifikowalnych
z nastepujgcych zrédet:
a)srodki ...... w kwocie ... PLN (stownie: ...),
b)srodki ...... w kwocie ... PLN (stownie: ...).

W ramach dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 przyznaje sie Beneficjentowi:

1) roczna kwote dodatkowg za rok poprzedni w wysokosci ........ ,

2) kwote dodatkowg za cel posredni ram wykonania w wysokosci ..........,

zgodnie z zasadami i w kwotach okreslonych w Porozumieniu w sprawie realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 Nr ..................
z dnia ........ =

Beneficjent moze wydatkowac kwoty, o ktérych mowa w ust. 4 wytgcznie po uzyskaniu pisemnej
zgody Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM?,
W przypadku, gdy Beneficjent nie uzyska pisemnej zgody na wydatkowanie kwot, o ktérych

mowa w ust. 4, dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, podlega odpowiedniemu
zmniejszeniu?,

Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego zgodnie z ust. 3 pkt 2.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, jest przeznaczone wytacznie na pokrycie
wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu.

Beneficjent pokryje ze srodkéw wtasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed zawarciem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, oraz wytycznymi horyzontalnymi
i programowymi oraz bedga dotyczy¢ okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

22 yst. 4 dotyczy tylko projektéw w ramach Dziatania 12.1, Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Olsztynie - w pozostatych przypadkach nalezy wykresli¢ ust. 4.
23 yst. 5 dotyczy tylko projektdw w ramach Dziatania 12.1, Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Olsztynie - w pozostatych przypadkach nalezy wykresli¢ ust. 5.
24 ust. 6 dotyczy tylko projektdw w ramach Dziatania 12.1, Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Olsztynie - w pozostatych przypadkach nalezy wykresli¢ ust. 6.
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11. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej mowa w ust.
3 pkt 2, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM obniza kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu.

12. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta o$wiadczeniem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do umowy?.

13. Poniesienie przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz okreslona
w ust. 3 nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania.

§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku o dofinansowanie.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy finansowej realizacji zadan w ramach Projektu.

Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie realizacji Projektu, jednak nie dtuzej
niz do 31 grudnia 2023 r. pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu oraz
zostang uwzglednione w kornicowym wniosku o ptatnosc.

4. Projekt bedzie realizowany przez .......%5.

Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta
§4
1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w petnym zakresie, z nalezytg starannoscig,
w szczegblnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw, zgodnie z niniejszg Umowsg i jej
zatgcznikami oraz w sposdb, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu.

2. Beneficjent odpowiada za prawidtowa realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem
o dofinansowanie, w tym za:

1) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,

2) zapewnienie stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

3. Beneficjent ponosi wyfaczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacja Projektu.

4. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 19, Beneficjent odpowiada
za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem o dofinansowanie.

5. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowaé Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WiM o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

6. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z niniejszej Umowy nie mogg by¢ przenoszone na
osoby trzecie, bez zgody Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem §22 ust.1 pkt 5.

7. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig IRPT RPO WiM i zobowigzuje sie do jej
stosowania.

8. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych horyzontalnych oraz wytycznych
programowych, a takze zobowigzuje sie do ich stosowania, z uwzglednieniem ust. 9 i ust. 10.

25 Jesli dotyczy.

26 W przypadku realizacji Projektu przez jednostke organizacyjng Beneficjenta (np. urzad miasta, inng jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej pozostajgcg w strukturze organizacyjnej Beneficjenta), nalezy wpisaé
nazwe tej jednostki, podac jej adres, numer Regon i NIP (jesli posiada). Jezeli nie dotyczy, nalezy w miejsce tresci ustepu
wprowadzi¢ do Umowy tekst: ,Nie dotyczy”.
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10.

Wytyczne horyzontalne a takze ich zmiany i termin, od ktdrego wytyczne horyzontalne iich
zmiany sg stosowane, podawane sg do publicznej wiadomosci na zasadach okreslonych w art. 5
ust. 5 ustawy wdrozeniowe;.

Wytyczne programowe a takze ich zmiany i termin, od ktdrego wytyczne programowe iich
zmiany sg stosowane, podawane sg do publicznej wiadomosci na zasadach okreslonych w art. 8
ustawy wdrozeniowe;.

Ptatnosci i rozliczenia
§5

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu
w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z
Projektem.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczgce Projektu muszg by¢ prawidtowo opisane tj. na
zasadach okreslonych w IRPT RPO WiM.

Sktadanie wniosku o ptatnos¢
§6

Beneficjent przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie projektu zobowigzany jest ztozyc
w wersji papierowej pierwszy Harmonogram ptatnosci w ramach Projektu, ktéry stanowi
Zatacznik nr 3 do Umowy, wedtug wzoru ustalonego przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM
w IRPT RPO WiM - Zatacznik Nr 15.

Po podpisaniu Umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent przekazuje harmonogram
ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, za posrednictwem SL2014 w terminie 7 dni, chyba
ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 10 ust. 7.

Harmonogram ptatnosci podlega aktualizacji przez Beneficjenta za posrednictwem SL 2014.
Aktualizacja Harmonogramu ptatnosci polegajgca na przesunieciu kwot pomiedzy miesigcami
bez zwiekszenia ogdlnej tacznej kwoty Harmonogramu oraz zmianie okreséw sktadania
Whioskow o ptatnosc nie wymaga aneksowania Umowy.

Ztozenie Whniosku o ptatnos¢ niezgodnie z Harmonogramem ptatnosci w ramach Projektu moze
spowodowac wydtuzenie terminu przekazania Beneficjentowi dofinansowania.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami za posrednictwem SL2014, chyba ze
z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji
papierowej Wniosek o ptatnos¢ w terminach wynikajgcych z zapiséw ust. 10, ust. 11 i ust. 12,
przy czym zobowigzuje sie do ztozenia wniosku za posrednictwem SL2014 niezwtocznie
po ustaniu przyczyn, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym.

Wz6r Wniosku o ptatnosé w przypadku sktadania w formie papierowej stanowi Zatacznik Nr 7
do IRPT RPO WiM. W przypadku sktadania w SL2014 Beneficjent postepuje zgodnie
z Podrecznikiem Beneficjenta SL2014, zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM.

Za date ztozenia Whniosku o ptatnos¢ uznaje sie dzien wystania wniosku w SL2014 przez
Beneficjenta lub, w przypadku opisanym w § 10 ust. 7 ztozenia wersji papierowej wniosku
o ptatnos¢, date nadania wersji papierowej do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatno$¢ zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta SL2014,
zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM oraz zaleceniami
zawartymi w IRPT RPO WiM. Do korekt wnioskéw o ptatnosé stosuje sie Podrecznik/IRPT RPO
WiM, na podstawie ktérego/ej zostat wypetniony wniosek o ptatno$¢ podlegajacy korekcie.

Zatgcznikami do Whniosku o ptatnosé sa:
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1) Lista poprawnosci realizacji postanowiern umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu
w ramach Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, sporzgdzona na wzorze okreslonym w IRPT RPO
WiM, ktérej skan nalezy przestaé wraz z Wnioskiem o ptatnosc,

2) Woykaz pracownikéw finansowanych z PT RPO WiM 2014-2020 w ............. roku sporzadzony
na wzorze okresSlonym w IRPT RPO WiM, ktorego skan nalezy przesta¢ wraz z Wnioskiem
o ptatnosc — jesli dotyczy;

3) Nizej wymienione dokumenty, ktore nalezy przesta¢ wraz z wnioskiem o ptatnosé (gdy
zastawienie dokumentéw zawiera co najwyzej 3 pozycje) lub po otrzymaniu prosby Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM o dostarczenie proby dokumentéw (gdy zastawienie dokumentéw
zawiera wiecej niz 3 pozycje)

a) faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w catosci optacone;

b) dokumenty potwierdzajgce odbidr materiatéw, rzeczy, urzadzen, sprzetu, dostaw, robét
budowlanych, ustug lub wykonanie prac;

c) protokoty odbioru, o ile obowigzek sporzadzenia tych dokumentéw wynika z umowy
z wykonawca lub przepiséw prawa;

d) wyciggi bankowe/potwierdzenia przelewéw lub inne dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej potwierdzajgce poniesienie wydatkow lub zwrot srodkow;

e) inne zagdane przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM dokumenty lub wszelkie informacje
i wyjasnienia zwigzane z realizacjg projektu w zwigzku z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢
w terminie przez nig wskazanym.

10. Beneficjent sktada Wniosek o ptatnosé zgodnie z Harmonogramem ptatnosci, nie czesSciej niz raz

11.

12.

13.

14.

15.

W miesigcu i nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, wterminie nie dtuiszym niz 30 dni
kalendarzowych po zakonczeniu okresu, za ktéry wniosek jest sktadany, jezeli w danym okresie
poniesiony zostat jakikolwiek wydatek. W przypadku braku wydatkéw wniosek o ptatnosé
sktadany jest, co najmniej za kazde 6 miesiecy.

W przypadku, gdy ze wzgledu na date zawarcia Umowy nie jest mozliwe zachowanie terminu,
o ktérym mowa w ust. 10, Wniosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia podpisania Umowy.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ koricowa w terminie:

— do 60 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa
w & 3 ust. 1, w przypadku Whniosku o ptatnos¢ sktadanego dla Projektu realizowanego
w ramach Dziatania 12.1 ,Wsparcie procesu przygotowania, wdrazania, monitorowania
i kontroli”,

— do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu, o ktéorym mowa
w§ 3 ust. 1, w przypadku Wniosku o ptatnos¢ sktadanego dla Projektu realizowanego
w ramach Dziatania 12.2 ,Dziafania w zakresie ewaluacji i badari” badz Dziatania 12.3
,Dziatania informacyjne i promocyjne”.

Kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zostaé ujety w ztozonym Whniosku o ptatnosé
przekazywanym Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia. Zobowigzanie nie dotyczy wydatkéw, ktére mozna uznac za kwalifikowalne a zostaty
poniesione przed zawarciem niniejszej umowy. Wydatki takie powinny zostaé¢ przedstawione
w pierwszym sktadanym wniosku o ptatnosé.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw w ztozonym Whniosku o ptatnos$é, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM moze dokonaé uzupetnienia lub poprawy wniosku o ptatnosé, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawy i/lub uzupetnienia wniosku
o ptatnos¢, badz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatno$é, zgdanych wyjasnien albo nieusuniecie przez
niego brakéw lub btedéw w terminie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM, moze
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16.

17.

18.

19.

skutkowac: wstrzymaniem przekazania dofinansowania, uznaniem wydatku za niekwalifikowalny,
rozwigzaniem Umowy zgodnie z § 22 ust. 2 pkt 5.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o pfatno$é, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o ptatnosé¢, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnos¢ jest wstrzymana do
czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosé. Termin weryfikacji kolejnego wniosku
o ptatno$c¢ rozpoczyna sie w dniu nastepnym po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnosé.
Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta
whniosku o ptfatnosé, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych  w nim ujetych, zatwierdza wysokos¢ dofinansowania i przekazuje
Beneficjentowi informacje w tym zakresie.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta
we wniosku o ptatnos¢, a wysokoscig dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM zatacza do informacji, o ktérej mowa w ust. 17, uzasadnienie.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci w weryfikowanym wniosku o ptatnosé
Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych
ujetych we wniosku o ptatnos¢ o kwote wydatkdédw poniesionych nieprawidtowo. Beneficjent ma
prawo wnies¢ w terminie 14 dni od daty doreczenia informacji, o ktérej mowa w ust. 17,
umotywowane pisemne zastrzezenia. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
odpowiednio.

Przekazanie dofinansowania
§7
Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust.3 pkt 1, przekazywane jest na rachunek bankowy
Beneficjenta:
Nazwa Beneficjenta .........cccceueuneee. ,

Nr rachunku .........ccoeue... ,
Nazwa banku ......ccceueeu... .

w formie: refundacji czesci wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu,
poniesionych przez Beneficjenta na realizacje Projektu i rozliczonych wnioskiem o pfatnosc
w postaci ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowej;

Przekazanie Beneficjentowi ptatnosci nastepuje w terminie do 90 dni od dnia ztozenia przez
Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM wniosku o ptatnosé, z zastrzezeniem § 6 ust. 4,
ust.16-17, § 7 ust. 3-6.

Warunkiem przekazania dofinansowania Beneficjentowi jest:

1) ztozenie do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM poprawnego, kompletnego i spetniajacego
wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatnos¢ wraz z niezbednymi
zatgcznikami;

2) poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosci
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WilM;

3) zatwierdzenie przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM wniosku o ptatnosé;

4) dostepnosc¢ srodkdw na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM;

5) zabezpieczenie planistyczne petnego pokrycia wydatkéw dotyczgcych wspétfinansowania
pochodzacych ze srodkéw budzetu panstwa i w budzecie wojewddztwa.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze wstrzymaé bieg terminu ptatnosci w przypadku
wszczecia czynnosci w  zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami lub watpliwosci
wymagajgcych dalszego wyjasnienia.
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5. Przekazanie Beneficjentowi pfatnosci koricowej nastgpi po uzyskaniu pozytywnego wyniku
kontroli w miejscu realizacji projektu, po potwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgca RPO WiM

w informacji pokontrolnej prawidtowej realizacji projektu lub usunieciu nieprawidtowosci oraz

kontroli na zakonczenie realizacji projektu przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajgca RPO

WiM.

6. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajgce

z opdznienia lub niedokonania wyptaty dofinansowania na rachunek bankowy Projektu,

o ktérym mowa w ust. 1, bedace rezultatem w szczegdlnosci:

1) nieztozenia do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM poprawnego, kompletnego i spetniajgcego
wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatno$¢ wraz z niezbednymi
zatgcznikami;

2) braku poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkdw oraz ich
kwalifikowalnosci przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM;

3) niezatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM wniosku o ptatnosé;

4) braku dostepnosci sSrodkéw na rachunku Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM,;

5) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej Umowy;

6) innych czynnikdw niezaleznych od Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM.

§8
Srodki z tytutu kar umownych, optat rezygnacyjnych i wadidw podlegajg zwrotowi na rachunek
bankowy Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdétowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (t.j. Dz.U.
z 2016, poz. 69), na koniec kazdego roku kalendarzowego i/lub w terminie ztozenia koricowego
whiosku o ptatnosc. Beneficjent nie wykazuje tych srodkéw we wnioskach o ptatnosé.

Nieprawidtowosci i zwrot sSrodkéw
§9
1. W przypadku gdy srodki dofinansowania s3:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
liczonymi od dnia przekazania srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji,
o ktérej mowa w ust. 4 na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy. Odsetki nalicza sie do dnia
zwrotu $rodkow lub do dnia wptywu do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM pisemnej zgody na
pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, jezeli taka zgoda zostata
wyrazona.

2. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzgdzajgca RPO
WiM wzywa do:

1)  zwrotu Srodkow lub

2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 3
w terminie 14 dnia od dnia doreczenia wezwania.

3. Zwrot s$rodkdw moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
Beneficjenta o kwote podlegajgca zwrotowi. Jezeli dokonana wptata/pomniejszenie nie pokryje
zalegtosci wraz z odsetkami, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM wptate/pomniejszenie zalicza
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proporcjonalnie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa.

Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktdrym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM
wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, okreslajagcg kwote
przypadajacg do zwrotu i termin, od ktdérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu srodkow.
Decyzji nie wydaje sie, jezeli zostanie dokonany zwrot $Srodkéw przed jej wydaniem.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 4 Beneficjentowi stuzy wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM.

Procedury i zasady odzyskiwana kwot przyznanego dofinansowania, w tym wydania decyzji
i wykluczanie Beneficjentéw okresla w szczegdlnosci ustawa o finansach publicznych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, o ktorej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia
ogblnego, wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, o ktérej mowa w & 2 ust. 3 ulega
pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega réwniez wartosc
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 i ust. 3 pkt 1, w czesci w jakiej nieprawidtowos¢
zostata sfinansowana ze srodkéw dofinansowania. W takim przypadku stosuje sie ust. 1-6.

Zasady wykorzystywania systemow teleinformatycznych
§10

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajagcg RPO WiM, zgodnie z aktualnym Podrecznikiem
Beneficjenta SL2014 udostepnionym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM. Wykorzystanie
SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie lub uzupetnianie:

1) wnioskéw o ptatnosé,
2) dokumentédw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach

Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢ lub dokumentéw potwierdzajacych
wykonanie kwot ryczattowych,

3) harmonogramu ptatnosci,

4) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 2, pkt 3 i pkt 4, drogg elektroniczng nie
zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatow dokumentéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg Projektu i zgtasza jg Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM do pracy w SL2014. Zgtoszenie
WWw. 0s0b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku
o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej okres$lonego w Wytycznych
w zakresie gromadzenia.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 2, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM informuje Beneficjenta na adres e-mail
wskazany we Wniosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu ihasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej/adres e-mail.
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10.

11.

2.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 2, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz zapiséw Podrecznika Beneficjenta
SL2014 udostepnionego przez Instytucje Zarzagdzajgcg RPO WiM.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzagdzajacej RPO WiM
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM
zaistniaty problem. Pracownik Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM niezwiocznie wysyta
Beneficjentowi informacje na adres e-mail wskazany we Whniosku, w ktdrej potwierdza fakt
braku dostepu do SL2014 oraz okresla dalszy sposdb postepowania w zakresie wymiany
informacji pomiedzy Instytucjg Zarzadzajagcg RPO WiM a Beneficjentem. W przypadku
potwierdzenia niedostepnosci systemu, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze dopuscié, aby
proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajacg RPO WiM odbywat sie
drogg pisemng (do momentu poinformowania Beneficjenta o usunieciu awarii). Wszelka
korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby
uprawnione do skfadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Whniosku,
Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych
drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji?’.

Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci umowy, z wytgczeniem § 6 ust. 3,
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu,

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 9, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Jesli weryfikacja autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci dokumentéw
dostarczonych drogg elektroniczng nie jest mozliwa, wdwczas Beneficjent moze zostaé
zobowigzany do ich poprawy lub uzupetnienia w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WiM.

Beneficjent na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM jest zobowigzany do aktualizacji
dokumentow aplikacyjnych w wersji elektronicznej z wykorzystaniem LSI MAKS2 zgodnie
z instrukcjami obowigzujgcymi w chwili aktualizacji.

Beneficjent zobowigzuje sie do korzystania z LSI MAKS2 w celu przestania innych dokumentéw
niezbednych do prawidtowej realizacji projektu, wskazanych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WiM.

Ochrona danych osobowych
§11

Na podstawie art. 31 Ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM
powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioréw pn. ,Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego 2014-2020” oraz ,Centralny
system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programodw operacyjnych” na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie. Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM jest administratorem
danych - w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych - dla danych przetwarzanych
w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-
2020”. Minister wifasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest administratorem danych -
w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych - dla danych przetwarzanych w zbiorze pn.
»Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych”.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

27 W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowa stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zataczniku nr 3 do Wytycznych
w zakresie gromadzenia.
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10.

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o srodki unijne i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, zarzadzania, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach
Programu w zakresie okreslonym w Zatgczniku nr 4 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w Ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych, zwanym dalej ,,Rozporzadzeniem MSWiA”.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie S$rodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 Ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w Rozporzgdzeniu MSWiA.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci Polityke
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz |Instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym LSI MAKS2
oraz SL 2014, dostep do ktérych zostaje mu nadany przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM.

Nadanie uprawnien do centralnego systemu teleinformatycznego nastepuje za posrednictwem

nastepujgcej procedury:

1) przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnienn w centralnym systemie
teleinformatycznym dla uzytkownika zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych
w zakresie gromadzenia;

2) rejestracja uzytkownika przez upowazniong osobe i przekazanie upowaznienia uzytkownikowi
drogg mailowg przez centralny system teleinformatyczny; upowaznienia sg automatycznie
ewidencjonowane w systemie;

3) pierwsze logowanie do systemu przez uzytkownika;
4) akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym lub Regulaminie bezpieczernstwa
informacji przetwarzanych w SL2014.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzania
przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1, podmiotom
wykonujagcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym
w szczegblnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, zadania zwigzane z audytem, kontrolg,
zarzgdzaniem, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi
prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WiM w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze
powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM i pod
warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie
danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych na pi$mie, ktérej
postanowienia bedg naktadaty na podmiot przyjmujacy dane do przetwarzania obowigzki
tozsame z obowigzkami przewidzianymi dla Beneficjenta w niniejszej Umowie lub dalej idgce.
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa w ust.
10, powinien by¢ kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta do celu ich
powierzenia, przy czym nie moze byc szerszy niz zakres okreslony w Zatgczniku nr 4 do umowy.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM wykaz podmiotéw, o ktérych mowa
w ust. 10, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi,
a takze na kazde jej zadanie.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych (zgodnie ze wzorem w Zatgczniku nr 5 do umowy).

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania
osobom, o ktérych mowa w ust. 13, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzOr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w Zatgcznikach nr 5 i 6 do
umowy. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych
wzorow niz okreslone odpowiednio w Zatgczniku nr 5 i Zatgczniku nr 6 do umowy, o ile zawierajg
one odpowiednio wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zatgcznikach.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 13 sg wazne do dnia odwotania, nie diuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 13 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego tgczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent powinien posiadac
przynajmniej jedng osobe legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktorym
mowa w § 13 ust. 1.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania
podmiotéw, o ktédrych mowa w ust. 10, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych
mowa w ust. 13, upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa
w ust. 1. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentéw w
tym zakresie.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb,
ktorych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajagcych z art. 24 i art. 25 Ustawy
o ochronie danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania umédw
zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 10, by podmioty te byty
zobowigzane do wykonywania wobec osdb, ktorych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 24 i art. 25 Ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majgcych do nich dostep oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzagdzajgcg RPO WiM o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu,

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych

osobowych prowadzonych, w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem,
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 27.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, a w zakresie zbioru
»Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych” réwniez
ministrowi wiasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, na kazde ich zadanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, o ktéorych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi witasciwym organom publicznym dziatajgcym na podstawie odrebnych
przepisow lub podmiotom przez nie upowaznionym Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM lub
podmiotom przez nig upowaznionym, a dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych” réwniez ministrowi wtasciwemu do spraw
rozwoju regionalnego lub podmiotom przez niego upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg
przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z Ustawg o ochronie danych osobowych i Rozporzadzeniem
MSWIA oraz z niniejszg Umowa. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno
by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez podmioty okreslone w ust. 24 wiadomosci o razgcym naruszeniu
przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z Ustawy o ochronie danych osobowych,
z Rozporzadzenia MSWiA lub z niniejszej Umowy, Beneficjent umozliwi tym podmiotom lub
podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym
w ust. 24.

Kontrolerzy podmiotéw okreslonych w ust. 24, lub podmiotéow przez nie upowaznionych, majg
w szczegdblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z Ustawg o ochronie danych osobowych,
Rozporzadzeniem MSWiA oraz niniejszg Umowa,

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego,

3) wglagdu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemow teleinformatycznych stuzacych
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosSci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WiM lub przez podmioty przez nig
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepiséw.

Beneficjent, w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, zobowigze
podmioty, ktérym powierzy przetwarzanie danych, do umozliwienia podmiotom okreslonym
w ust. 24 prowadzenia kontroli na zasadach okreslonych w ust. 24-26
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29. Beneficjent, w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, zobowigze
podmioty, ktdrym powierzy przetwarzanie danych, do wykonywania wobec podmiotéw
okreslonych w ust. 22 i ust. 23 obowigzkéw okreslonych w ust. 22, ust 23 i ust. 27.

Dokumentacja Projektu
§12

W przypadku zlecania wykonawcy zadan lub ich czesci w ramach Projektu, Beneficjent zobowigzuje
sie zapewnié¢ wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje kwalifikowalnosci wydatkow.

Archiwizacja
§13

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu, na zasadach okreslonych w art. 140 Rozporzgdzenia ogdlnego, przez okres dwdch lat od
dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu, z zastrzezeniem § 14 ust. 3
niniejszej Umowy.

2. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym
mowa w ust. 1.

3. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
prawnego albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej.

4. Beneficjent, z zastrzezeniem ust. 1, przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w
sposéb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM o miejscu jej przechowywania w terminie 5
dni roboczych od dnia podpisania niniejszej Umowy.

5. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktéorym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WiM o miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

Kontrola i przekazywanie informacji
§14

1. Beneficjent ma obowigzek poddac sie kontroli oraz audytowi w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu, przez Instytucje Zarzadzajgcag RPO WiM, a takie Instytucje Audytowa oraz inne
podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytu.

2. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu rzeczowej realizacji Projektu,
a takze w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu lub na dokumentach
w siedzibie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM.

3. Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
whnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym w art.
22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pdzniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art.
140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, z zastrzezeniem przepiséw, ktére mogg przewidywac
dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych podatku od towaréw i ustug, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,
poz. 1054, z pdzn. zm.).
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4. Kontrole w miejscu realizacji Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego upowaznienia
do kontroli.

5. Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM oraz podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane bezposrednio
zrealizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw
w Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne.

6. W okresie kontroli Beneficjent zobowigzuje sie, w szczegdlnosci:

1) zapewnié peten wglad we wszystkie dokumenty, zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy
oraz umozliwi¢ tworzenie ich uwierzytelnionych kopii i odpiséw, kserokopii,

2) udziela¢ na biezgco wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu w formie pisemnej
lub ustnej — wedtug wskazan kontrolujacych,

3) zapewnia¢ dostep do urzadzen, obiektéw, terendw i pomieszczen, w ktérych realizowany
badz utrzymywany jest Projekt lub gromadzona jest dokumentacja dotyczgca Projektu oraz
do zwigzanych z projektem systemoéw teleinformatycznych,

4) zapewnic¢ obecno$¢ osdb zaangazowanych w realizacje projektu, ktore udzielg wyjasnien,
o ktérych mowa w pkt 2.

7. Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM, w toku czynnosci kontrolnych, ma prawo zadania oraz
przyjmowania od Beneficjenta oswiadczen w zakresie realizacji Projektu.

8. W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu mogg by¢ przeprowadzane ogledziny. Ogledziny
przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta.

9. Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnied lub
oswiadczen sporzadza sie protokot. Protokdt podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby
uczestniczace w tej czynnosci.

10. Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w ust. 9, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen kontroli,
sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujaca.

11. Niewykonanie, ktdregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w ust. 6, ust. 7 lub ust. 8 jest
traktowane jako odmowa poddania sie kontroli i moze skutkowaé rozwigzaniem Umowy zgodnie
z § 22 ust. 2 pkt 3.

12. Ustalenia Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM oraz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga
prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.
13. Po zakonczeniu kontroli sporzadzana jest informacja pokontrolna, ktdra po podpisaniu jest

przekazywana Beneficjentowi.

14. Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji.

15. W przypadku nieztozenia zastrzezen przyjmuje sie, ze podmiot kontrolowany nie kwestionuje
ustalen kontroli.

16. Termin, o ktérym mowa w ust. 14, moze by¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujgcg na czas
oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia
zastrzezen.

17. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje o
zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu.
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18. Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez instytucje kontrolujaca,
w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatah, o ktérych mowa w ust. 20,
kazdorazowo przerywa bieg terminu.

19. Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 18, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia,
ktore zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

20. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM ma prawo przeprowadzi¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zadaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych
wyjasnien na pismie.

21. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza ostateczng informacje
pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna
informacja pokontrolna jest przekazywana Beneficjentowi.

22. Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia sie
o zalecenia pokontrolne.

23. Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM informaciji
o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecen.

24. Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwosc ztozenia zastrzezen.

25. W przypadku braku odestania przez Beneficjenta informacji pokontrolnej przyjmuje sie, ze
podmiot kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.

26. Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje instytucje kontrolujgcg o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych.

27. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM ma prawo zleci¢, zgodnie z art. 10 ust. 5 ustawy wdrozeniowej,
przeprowadzenie kontroli u Beneficjenta podmiotowi zewnetrznemu w okres$lonym obszarze
kontroli.

28. Niewykonanie zalecen pokontrolnych moze skutkowac zastosowaniem § 9.

29. W zakresie nieuregulowanym umowag zastosowanie majg Wytyczne, o ktérych mowa w § 1 pkt
29 lit. i.

30. Tryb kontroli reguluje szczegétowo art. 22-25 ustawy wdrozeniowej.

§15

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w
wezwaniu, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz
w okresie wskazanym w § 13 ust. 1.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspodtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, lub innego podmiotu, ktéry zawart
umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajacg RPO WiM na realizacje ewaluacji. Beneficjent
jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw
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4.

7.

i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

Udzielanie zamdéwien w ramach Projektu
8§16

Beneficjent udziela zamdwien w ramach Projektu zgodnie z Ustawg PZP albo zasada
konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,
w szczegblnosci zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w przypadkach okreslonych w ww.
Wytycznych z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku ponoszenia wydatkdéw o wartosci od 20 do 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug, oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie warunkow,
o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent, na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci, jest zobowigzany uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowaé rozeznanie
rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej
lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych
w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Przy zlecaniu ustug sprzatania, o ile takie kategorie sg przewidziane w budzecie zatwierdzonego
Whiosku o dofinansowanie, Beneficjent stosuje klauzule spoteczne, w szczegélnosci dotyczace
ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do kregu podmiotéw ekonomii spotecznej, kryteriéw
dotyczacych zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o ktérych
mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, w przypadku gdy jest zobowigzany stosowaé do
nich Ustawe PZP albo zasade konkurencyjnosci.

Beneficjent zobowigzany jest do okreslenia kary umownej z tytutu niedotrzymania warunkdéw
klauzuli przez wykonawce oraz poinformowania o sposobie w jaki wykonawca ma potwierdzi¢
spetnianie warunkéw okreslonych w klauzuli.

Wyboru odpowiedniej klauzuli dokonuje Beneficjent. Beneficjent dokonuje wyboru klauzuli
najwtasciwszej do osiggniecia zamierzonego efektu.

Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjg zamédwien, o ktédrych mowa
w ust. 3, Beneficjent uzna, ze nie jest mozliwe zastosowanie zadnej z klauzul spotecznych, moze
wystgpi¢ do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM z prosba o wyrazenie zgody na odstgpienie od
tego wymogu w danym zamdwieniu publicznym. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM w ciggu 7 dni
roboczych udziela odpowiedzi.

Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia mechanizméw kontrolnych do weryfikacji
poprawnosci postepowan o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z Ustawg PZP w ramach
projektu.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WiM w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 1
moze dokonywac korekt finansowych, zgodnie z rozporzgdzeniem wydanym na podstawie art.
24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg catos¢ wydatku poniesionego
Z naruszeniem ww. zasad, tj. zaréwno ze Srodkéw dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.

Za nienalezyte wykonanie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2, Beneficjent stosuje kary,
ktore wskazane s3 w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce z warunkéw umowy o zamdwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze uznac czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym
zamoOwieniem za niekwalifikowalne.
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Informacja i promocja
§17

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych ipromocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia ogdlnego i Rozporzgdzenia wykonawczego KE nr 821/2014
z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczgcych
transferu wktadéw z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentéw  finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych
oraz Wytycznych w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki spdjnosci na
lata 2014-2020 a w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz znakiem
wojewoddztwa:
a) wszystkich prowadzonych dziatann informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu;
b) wszystkich dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;

c) wszystkich dokumentéw i materiatdw dla osdéb i podmiotdw uczestniczacych
w projekcie;

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej, lub pamigtkowej w miejscu realizacji projektu;

3) umieszczania opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej;

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacji, ze projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatann informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach

projektu, w tym udokumentowania fotograficznego zrealizowanego projektu.
Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji mozna stosowaé pomocniczo podczas realizacji projektu i wypetniania
obowigzkéw w zakresie informacji i promocji.
Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepnia Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM wszystkie utwory informacyjno-promocyjne
powstate w trakcie realizacji projektu w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatow
audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji
niewyfacznej, obejmujgcej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii
Europejskiej w zakresie nastepujgcych pdl eksploatacji:
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okre$lony w pkt. 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym w tym w sieci Internet.

Prawa autorskie
§18
Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WiM odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu,
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obejmujacej jednoczednie udzielenie licencji przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WiM na rzecz
Beneficjenta w celu korzystania z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM w ramach kwoty, o ktdrej
mowa w § 2.

W przypadku zlecania wykonawcy czesci zadan w ramach Projektu umow obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawca, ze
autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi, na polach eksploatacji
wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM zastrzega mozliwos¢ uznania za niekwalifikowalne wszelkich
kosztow zwigzanych z wytworzonymi w ramach projektu utworami, w sytuacji gdy podpisanie
umowy o przeniesieniu praw autorskich nie dojdzie do skutku z przyczyn lezacych po stronie
Beneficjenta.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2, s3 sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Zmiany w Projekcie
§19

Beneficjent moze dokonywacd uzasadnionych zmian w Projekcie w trakcie jego realizacji.
W przypadku koniecznosci dokonania zmian w Projekcie, polegajgcych na:

1) zwiekszeniu wartosci Projektu,

2) przesunieé srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztow o kwote wiekszg niz 10%
wartosci kwoty zatwierdzonej w ramach danej kategorii kosztéw w stosunku do ostatnio
zatwierdzonej wersji WND PT,

3) zwiekszeniu wydatkéw w ramach kategorii ,Zatrudnienie”,

4) dodaniu kategorii kosztow/ nazwy kosztow,

Beneficjent musi przekaza¢ zaktualizowany Whniosek o dofinansowanie wraz z Tabelg zmian,

stanowigcg Zatgcznik nr 16 do IRPT RPO WiM i uzyskac pisemng zgode Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WiM.

W przypadku uzyskania zgody na wprowadzenie zmiany okreslonej w ust. 2 pkt 1 konieczne jest
aneksowanie Umowy.

Beneficjent moze wnioskowa¢ o zmiany w Projekcie nie pdzniej, niz na 1 miesigc przed
planowanym zakoriczeniem realizacji Projektu, okreslonym w § 3 ust. 1 Umowy.

Beneficjent moze dokonywac innych, niz wymienione w ust. 2, zmian w Projekcie w Sekcji 4
(zakres rzeczowo-finansowy — przyktadowo wskazanych w IRPT RPO WiM) ostatnio
zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie, bez koniecznos$ci sktadania nowego Wniosku
o dofinansowanie i uzyskiwania zgody Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM.
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Zmiany w Umowie
§20

Zmiany Umowy wymagajg zawarcia aneksu do Umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
za wyjatkiem:

1) miejsca promulgacji aktéw normatywnych przywotanych w Umowie;
2) aktualizacji harmonogramu ptatnosci, stanowigcego zatacznik nr 3 do Umowy;

3) zaakceptowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WiM zmian Wniosku o dofinansowanie
projektu zgodnie z § 19 z zastrzezeniem § 19 ust. 3;

4) zmiany, o ktérej mowa w § 2 ust. 11;
5) zmiany, o ktérej mowa w § 9 ust. 7;

6) zmiany zatacznikdéw, o ktérych mowa w § 28 ust. 5 pkt 5i 6.

Sita wyzsza
§21

1. Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajagcg RPO WiM
o fakcie wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodnié te okolicznosci poprzez przedstawienie
dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie zdarzen majacych cechy sity wyzszej oraz wskazac
zakres i wptyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizacji Projektu.

2. Kazda ze Stron Umowy jest obowigzana do niezwtocznego pisemnego zawiadomienia drugiej ze
Stron Umowy o zajsciu przypadku sity wyzszej wraz z uzasadnieniem. O ile druga ze Stron
Umowy nie wskaze inaczej na piSmie Strona Umowy, ktéra dokonata zawiadomienia bedzie
kontynuowata wykonywanie swoich obowigzkdw wynikajacych z Umowy w takim zakresie,
w jakim jest to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak réwniez musi podjg¢ wszystkie
alternatywne dziatania i czynnosci zmierzajgce do wykonania Umowy, ktdérych podijecia nie
wstrzymuje zdarzenie sity wyzsze;.

3. Na okres dziatania sity wyziszej obowigzki Stron Umowy ulegajg zawieszeniu w zakresie
uniemozliwionym przez dziatanie sity wyzszej. Strony Umowy niezwiocznie przystapia
do realizacji swoich obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy. Jezeli Beneficjent po ustaniu
sity wyzszej nie przystgpit niezwlocznie do wykonywania Umowy, moze to skutkowad jej
rozwigzaniem zgodnie z § 22 ust. 2 pkt 7.

4. Weryfikacja zjawiska sity wyzszej lezy po stronie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM. Ciezar
dowodu w tym zakresie spoczywa na Beneficjencie.

Rozwigzanie Umowy
§22

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze rozwigza¢c Umowe w trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:
1) Beneficjent dopuscit sie nieprawidtowosci w szczegdlnosci wykorzysta przekazane srodki na
cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z niniejszg Umowsa;

2) Beneficjent ztozy lub przedstawi Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM w toku wykonywanych
czynnosci w ramach realizacji Projektu nieprawdziwe, podrobione, przerobione Ilub
poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje w celu uzyskania
dofinansowania w ramach niniejszej Umowy;

3) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we Wniosku o
dofinansowanie poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;
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4) Beneficjent w sposéb razacy nie wywigzuje sie z obowigzkédw natozonych na niego
w niniejszej Umowie;
5) Beneficjent nie wywiazat sie z obowigzku, o ktérym mowa w § 4 ust. 6;

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego

okresu wypowiedzenia, w przypadku, gdy:

1) w zakresie rzeczowej realizacji okreslonej we Wniosku o dofinansowanie projektu stwierdzi,
Ze zadania nie sg realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od Umowy;

2) Beneficjent zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z niniejsza
Umowa i z regulacjami zamieszczonymi w systemie realizacji Programu, o ktérym mowa
w art. 6 ustawy wdrozeniowej;

3) Beneficjent utrudniat, uchylat sie lub odmoéwit poddania sie kontroli Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM lub czynnosciom kontrolnym uprawnionych organéw badz innych uprawnionych
podmiotow;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM terminie nie doprowadzi
do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowa wnioskéw o ptatnosé lub uzupetnien (w tym
korekt) wniosku o ptatnos¢;

6) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w§11,815i§17;

7) Beneficjent po ustaniu sity wyzszej nie przystgpit niezwtocznie do wykonywania Umowy;

8) Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji lub podlega zarzgdowi komisarycznemu, badz
zawiesit swojg dziatalnos¢ lub prowadzone jest wobec niego inne postepowanie prawne
o podobnym charakterze;

9) Beneficjent dokona zmian w projekcie bez akceptacji Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM,
o ktérej mowa w § 19 ust.2.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze
stron umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie
postanowien w niej zawartych.

§23

W przypadku rozwigzania umowy w trybie, o ktérym mowa w § 22 ust.1, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw
dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 22 ust. 2 i § 22 ust. 3 Instytucja Zarzadzajaca
RPO WiM moze wyrazi¢ zgode na wydatkowanie wyfacznie tej czesci otrzymanych transz
dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem
ust. 3.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania
w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy
oraz jednoczesnie zwrdci¢ niewykorzystang czesé otrzymanych transz dofinansowania na
rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM.

W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1 i ust. 3, stosuje sie odpowiednio
§o.

§24
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Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkédw wynikajacych z § 8, § 10-14, § 17,
ktore jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

Zapis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§ 25

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy wyjasniane bedg przez Strony umowy
w formie pisemnej.

Spory powstate w zwigzku z realizacjg Umowy, Strony umowy bedg sie staraty rozwigzywac
polubownie.

W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sgd powszechny
wtasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze
zwrotem srodkdw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

W przypadku powstania sporow pomiedzy Stronami Umowy, prawem wiasciwym do ich
rozstrzygania jest dla niniejszej Umowy prawo obowigzujgce na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

§ 26

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki

wynikajgce z systemu realizacji Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa

krajowego, w szczegdlnosci:

1) Ustawa wdrozeniowa;

2) Rozporzadzenie ogdline;

3) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych

dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 289);

4) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie Rady
(WE) 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470 z pdzn. zm.);

5) Rozporzadzenie delegowane KE (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 2 14.03.2014 r., str. 1);

6) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 7 13.5.2014, str. 5 z pézn. zm.);

7) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajgce zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
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8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia w
odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koncowych na potrzeby ram
wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz.Urz. UE L 69 z 8.03.2014, str. 65 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w zakresie szczegdtowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow
z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w
odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L
2237 29.07.2014, str. 7);

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz.380, z pdzn. zm.);
Ustawa o finansach publicznych;

Ustawa PZP;

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168);

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 486);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r., poz. 613, z pdin.
zm.);

Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 666);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
whnioskdw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem S$rodkéw
europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786, z pézn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 657);

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (t.j. Dz.U. z 2016, poz. 75);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych
i organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024);

Rozporzadzenie w sprawie korekt finansowych;

Program.

2. W przypadku sprzecznosci zapisdbw niniejszej umowy z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego badz wytycznymi horyzontalnymi, wytycznymi programowymi, zastosowanie
majg przepisy prawa oraz wytyczne.

§ 27

Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce s$rodkami dofinansowania projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie s3
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prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

§28
1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

Strony Umowy ustalajg ponizsze adresy dla doreczen dla celéw zwigzanych z niniejszag Umowa:

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM:

4. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego zawiadamiania o wszelkich zmianach adreséw do
doreczen w formie pisemnej, pod rygorem uznania doreczenia pod ostatni wskazany adres do
doreczen za skuteczny

5. Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie projektu,
2) Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,
3) Zatacznik nr 3: Harmonogram ptatnosci,
4) Zatacznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

5) Zatgcznik nr 5: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych,

6) Zatgcznik nr 6: Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

Podpisy:

Instytucja Zarzadzajaca RPO WiM Beneficjent
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Zatacznik nr 2 do Umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Fundusze . . -

Eunope]sikle A rpprntieaey

Program Regionalny Mazvev. Zdrowe Zycie, czysty zysk Pel P y ok
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG?

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 na realizacje
Projektu.....ccceeeecieeecicieiee e, (nazwa i nr projektu).......... ..... (nazwa Beneficjenta) ..................
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy Projekt nie moze odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku od towaréw i ustug, ktérego wysokosc zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie .......ccceevvveveeeeiiieeeee, (nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .........cccoeveeeeecveeeeesirennnnn, czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku“przez ......cccceeveveevererenenn, (nazwa Beneficjenta,................. .

(nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-
ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalno$ci podatku od towardéw i ustug.

(podpis i pieczec)

28 0éwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytgcznie w

odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio

zmienione oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat

podatek od towardw i ustug.

UPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054,
z pdin. zm.)
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Zatacznik nr 4 do Umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Fundusze

S 47 meropsse [
Program Regionalny MAZvev. Zdrowe zycie, czysty zysk e P 4 ok

Zbiér  danych  osobowych pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego 2014-2020”

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentdw, partneréow

Lp. | Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

PKD

NIP

REGON

S S el

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail

Adres strony www

8. | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy
Imie
Nazwisko

Numer telefonu
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Adres e-mail

Numer faksu

9. | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres e-mail

Numer faksu

10. | Partnerzy:

11. | Nazwa organizacji/instytucji

12. | Forma prawna

13. | Forma wfasnosci

14. | NIP

15. | REGON

16. | Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

Adres strony www

17. | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera
Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres e-mail

Numer faksu

18. | Symbol partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie
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1 | Kwalifikowalnos¢ srodkéow w projekcie zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

3) Dane uczestnikow instytucjonalnych (dane instytucji otrzymujgcych wsparcie).

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 |Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020/ /zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane uczestnikéw indywidualnych otrzymujgcych wsparcie (uczestnicy indywidualni oraz

pracownicy instytucji).
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkdw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-

2020/ /zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

5)

Dane pracownikdw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow,

Lp.

Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

| N[ O] | | W| N|

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

6)

7)

Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkdw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach i
konferencjach w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020).
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Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

| L | W N| =

Specjalne potrzeby

8)

Inne dane osobowe przekazywane w dokumentacji projektowej.

Zakres danych osobowych wskazany w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020” dotyczy réwniez partnerdw w projekcie (o ile
Projekt realizowany jest w partnerstwie).

Zbiér danych osobowych pn. ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych”

1)

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
whioskodawcow, beneficjentow/partneréw

Lp.

Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw

projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

1 Imie

2 Nazwisko

3 Telefon

4 | Adres e-mail

5 Kraj

6 PESEL
Whioskodawcy

1 Nazwa wnioskodawcy

2 Forma prawna

3 Forma witasnosci

4 NIP

5 Kraj
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Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

1 Nazwa beneficjenta/partnera
2 Forma prawna beneficjenta/partnera
3 Forma wtasnosci
4 |NIP
5 REGON
6 |Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail
7 Kraj
8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy
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2) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (osdb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé¢

gospodarczg)
Lp. Nazwa
1 Kraj
2 Nazwa instytucji
3 NIP
4 Typ instytucji
5 Wojewddztwo
6 Powiat
7 Gmina
8 Miejscowosc
9 Ulica
10 Nr budynku
11 Nr lokalu
12 Kod pocztowy
13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
15 Telefon kontaktowy
16 Adres e-mail
17 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
18 Data zakonczenia udziatu w projekcie
19 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
22 Data zakonczenia udziatu we wsparciu
3) Dane uczestnikéw indywidualnych
Lp. | Nazwa
1 |Kraj
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2 | Rodzaj uczestnika

3 | Nazwa instytucji

4 |Imie

5 | Nazwisko

6 | PESEL

7 | Pted

8 | Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 | Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 |Powiat

12 |Gmina

13 | Miejscowosé

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nrlokalu

17 |Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 |Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
24 | Wykonywany zawod

25 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie
27 |Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
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28

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

29

Rodzaj przyznanego wsparcia

30

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33

Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnos$ci gospodarczej

34

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37

Osoba z niepetno sprawnosciami

38

Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39

W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40

Osoba zyjaca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby doroste] i dzieci pozostajgcych na

utrzymaniu

41

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

4) Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. | Nazwa

1 |Imie

2 | Nazwisko

3 |Kraj

4 | PESEL

5 | Forma zaangazowania

6 | Okres zaangazowania w projekcie
7 | Wymiar czasu pracy

8 | Stanowisko
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5) Wykonawcy realizujgcy umowy o zaméwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane bedy w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1 | Nazwa wykonawcy

2 |Kraj

3 | NIP wykonawcy
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Zatgcznik nr 5 do Umowy: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Fundusze

Europejskie S/ U."i.a Europejska [y
Program Regionalny Mazoew. Ldrowe zycie, czysty zysk e £ak
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w

zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020".
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

[ 1.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), a
takze z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczenistwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z ].

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 6 do Umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych

Fundusze . .

Europejskie </ Unia Europejska - [y

Program Regionalny razvew. Ldrowe zycie, czysty zysk Europejski Fundusz Spoteczny *x

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), odwotuje
upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych osobowych
nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢

79



ZALACZNIK nr 6 - Wzdér Uchwaty o dofinansowanie projektu Pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Fundusze . . x s

Eu ropejSkie \/ Euro Lejz'l:l:iaFuE;JuZ(z)Eﬁi'esci(na S x

Program Regionalny “iZves. Zdrowe zycie, czysty zysk Pel P y Eoak
Uchwata Nr .......vveeevereveeecneeee

Zarzadu Wojewoddztwa Warminsko - Mazurskiego

W sprawie: dofinansowania projektu "...........cceeeeuee.e. 3| w ramach Osi
Priorytetowej pn. ,,Pomoc techniczna”,

Dziatania nr........ = )y eeeesessesseessesssssssssessesseesseenssasesnesnesesenanen ” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (t.].
Dz.U. z 2016 r. poz. 486), art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 i pkt 3 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 217)

uchwala sie, co nastepuje:

§1
Zarzad Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego jako Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020, podejmuje
decyzje o dofinansowaniu ze s$rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020 w ramach 12 Osi Priorytetowej Pomoc techniczna,
Dziatania nr ..., Projektu ..o, ", okreSlonego szczegdétowo we Whniosku
o dofinansowanie Projektu Nr........ccccoveeiiiciieeeencnnenenn, ztozonego przez Wojewddztwo Warminsko -

Mazurskie, zwane dalej Beneficjentem.

Definicje
§1!
Uzyte w Uchwale okreslenia oznaczaja:

1) ,,Administrator danych osobowych” — podmiot decydujacy o celach i srodkach przetwarzania
danych osobowych, ktérym jest:

a) Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020, decydujaca o celach i srodkach
przetwarzania danych osobowych dla zbioru ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego 2014-20207,

b) minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego - dla zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych”;
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2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

,Beneficjent” — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogdlnego oraz
podmiot, o ktérym mowa w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego;

,Dane osobowe” - dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych dotyczgce wnioskodawcow, beneficjentdw, partnerow (oile dotyczy),
petnomocnikdw, oséb z nimi wspdtpracujgcych przy przygotowaniu irealizacji Projektu,
uczestnikdw Projektu oraz personelu Projektu, ktére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WiM oraz Beneficjenta w celu wykonania Uchwalty;

,»Dni robocze” — dni inne niz dni wolne od pracy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie;

»Dofinansowanie” — wspoétfinansowanie UE tj. podlegajace refundacji przez Komisje Europejska
$rodki budzetu panstwa przeznaczone na realizacje projektéw pomocy technicznej;

,Dotacja celowa” — $rodki, o ktérych mowa w art. 127 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych;

»Instytucja Zarzagdzajgca RPO WiM”— zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej - Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego;

»IRPT RPO WiM” - oznacza to Instrukcje realizacji Pomocy technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, zamieszczonej na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM (www.rpo.14-20.warmia.mazury.pl);

»LSI MAKS2” — lokalny system informatyczny zapewniajacy obstuge proceséw zwigzanych
z wnioskowaniem o dofinansowanie, bedacy jednoczesnie pomocniczym systemem
teleinformatycznym wykorzystywanym w procesie realizacji Projektu;

»Nieprawidtowos$¢” — zgodnie z art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, kazde naruszenie prawa

unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania

lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki
spojnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu

Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

»Naduzycie finansowe” — jakiekolwiek umysine dziatanie lub zaniechanie naruszajace interesy

finansowe Wspodlnot Europejskich w odniesieniu do wydatkow, polegajgce na:

a) wykorzystaniu lub przedstawieniu fatszywych, niescistych lub niekompletnych oswiadczen
lub dokumentéw w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania s$rodkéw z
budzetu ogdlnego Wspdlnoty Europejskiej lub budzetéw zarzgdzanych przez Wspdlnoty
Europejskie lub w ich imieniu,

b) nieujawnieniu informacji mimo istniejgcego obowigzku z tym zakresie w celu
sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania $rodkéw z budzetu ogélnego Wspdlnot
Europejskich lub budzetéw zarzadzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

c) niewtasciwym wykorzystaniu takich srodkéw do celéw inne niz te, na ktdre zostaly
pierwotnie przyznane;

»Program” — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminnsko-Mazurskiego na lata

2014-2020 przyjety decyzja Komisji Europejskiej nr C(2015) 904 z dnia 12 lutego 2015 r. oraz

uchwatg Zarzadu nr 16/150/15/V z dnia 24 marca 2015 r.;

»Projekt” — oznacza to projekt realizowany w ramach 12 Osi Priorytetowej Pomoc techniczna

Programu, okreslony we Whniosku o dofinansowanie nNnr.........ccccevvevieeeenns , stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Uchwaty;
»Przetwarzanie danych osobowych” - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych

osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;

»Refundacja” — zwrot Beneficjentowi czeséci faktycznie poniesionych i w catosci wczesniej
zaptaconych wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WiM, po spetnieniu warunkow okreslonych w niniejszej Uchwale;

,»Sita wyisza” — zdarzenie badz potaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Beneficjenta lub
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, ktdre zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub
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17)
18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)
25)

26)

27)

28)

29)

catosci zobowigzan wynikajacych z Uchwaty, ktérych Beneficjent lub Instytucja Zarzgdzajgca RPO
WiM nie mogty przewidzie¢ i ktérym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im
przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscia ogdlnie przewidziang dla
cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych;

,SL2014” — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego;

»Strona internetowa Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM” — strona internetowa pod adresem:
rpo.warmia.mazury.pl;

»System realizacji Programu” — system, o ktérym mowa w art. 6 ustawy wdrozeniowej;

,»Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych (SZOOP)” — dokument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 25
ustawy wdrozeniowej;

»Uchwata” — niniejsza Uchwata w sprawie dofinansowania Projektu, okreslajaca
w szczegblnosci warunki przekazywania, wykorzystania i rozliczania dofinansowania oraz inne
obowigzki Stron Uchwaty;

»Ustawa o ochronie danych osobowych” — Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922);

»,Ustawa PZP” — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. 2015 r.
poz. 2164 z pdin. zm.), z uwzglednieniem zasady bezposredniej skutecznosci dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien
publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z pdzn.
zm.) oraz dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie udzielania zamowien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94
2 28.03.2014, str. 243, z pdzn. zm.), do czasu wejscia w zycie nowelizacji ustawy;

»Uzytkownik systemu SL2014” — osoba posiadajgca dostep do SL 2014;
»Wktad wtasny” — srodki zabezpieczone przez Beneficjenta, zgodnie z SZOOP, przeznaczone na
pokrycie wydatkow kwalifikowalnych za wyjatkiem dofinansowania;

,,Wniosek o dofinansowanie” — okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM, w IRPT RPO
WiM , formularz Wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami, sktadany przez
Whioskodawce ubiegajgcego sie o dofinansowanie Projektu;

»Whniosek o ptatnos¢” — wskazany przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WiM formularz wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego Beneficjent rozlicza
poniesione wydatki i/lub przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji projektu;
»Wydatki kwalifikowalne” — wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 i Wytycznymi
w zakresie wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2014-2020;
,»Wytyczne horyzontalne” — instrumenty prawne wydawane przez ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, okreslajgce ujednolicone
warunki i procedury wdrazania Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, w szczegdlnosci:
a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

b) Woytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020,
c¢) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

d) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie monitorowania”,

e) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci”,
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30)

31)

32)

33)

f)  Wytyczne w zakresie wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.
g) Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektdw na lata 2014-2020,

h) Woytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020, zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie gromadzenia”,

i)  Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020,

j)  Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programdéw operacyjnych polityki spdjnosci na
lata 2014-2020;

»Wytyczne programowe” - Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM, o ktérych mowa w art.

7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w szczegdlnosci:

a) Wytyczne programowe w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz wprowadzenia skutecznych
i proporcjonalnych srodkow zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach RPO WiM na lata
2014-2020,

D) ,
zamieszczone na stronie internetowe;j Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320 z pdzn. zm.), zwane dalej ,,rozporzagdzeniem ogdlnym”,

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.),
zwang dalej ,,ustawg o finansach publicznych”,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania
wartosci  korekt finansowych oraz wydatkdw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych
z udzielaniem zamoéwien (Dz. U. z 2016 r. poz. 200), zwane dalej ,rozporzadzeniem w sprawie
korekt finansowych”.

Przedmiot Uchwaty
§2
Niniejsza Uchwata okresla szczegdétowe zasady i warunki, na jakich dokonywane bedzie

przekazywanie, wykorzystywanie i rozliczanie wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez
Beneficjenta na realizacje Projektu.

Na warunkach okreslonych w Uchwale, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w tacznej kwocie nieprzekraczajacej

weeveeeeeeee PLN (stownie: ............... ), a Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu.
taczna wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... PLN (stownie: ...) i obejmuje:
1) dofinansowanie tj. dotacje celowa w kwocie .. PLN (stownie: ..), co stanowi ...... %

wydatkéw kwalifikowalnych,

2) wkfad wtasny w kwocie ... PLN (stownie: ...), co stanowi .... % wydatkéw kwalifikowalnych
z nastepujacych zrddet:

a) Srodki ...... w kwocie ... PLN (stownie: ...),

b) Srodki...... w kwocie ... PLN (stownie: ...).

W ramach dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 przyznaje sie Beneficjentowi:

1) roczng kwote dodatkowg za rok poprzedni w wysokosci ........ ,
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2) kwote dodatkowa za cel posredni ram wykonania w wysokosci ..........,

zgodnie z zasadami i w kwotach okreslonych w Porozumieniu w sprawie realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 Nr ........
z dnia ........ 2

5. Beneficjent moze wydatkowad kwoty, o ktérych mowa w ust. 4 wytacznie po uzyskaniu pisemnej
zgody Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM*,

6. W przypadku, gdy Beneficjent nie uzyska pisemnej zgody na wydatkowanie kwot, o ktérych
mowa w ust. 4, dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, podlega odpowiedniemu
zmniejszeniu3?,

Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego zgodnie z ust. 3 pkt 2.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, jest przeznaczone wytgcznie na pokrycie
wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu.

9. Beneficjent pokryje ze S$rodkéw wtasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach
Projektu.

10. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzieé
zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem Uchwaty, o ile wydatki zostang uznane
za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, oraz wytycznymi horyzontalnymi
i programowymi oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

11. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej mowa w ust.
3 pkt 2, Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM obniza kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu.

12. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowaé koszt podatku od towardw i ustug zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta o$wiadczeniem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Uchwaty®2,
13. Poniesienie przez Beneficjenta wydatkéow kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz okreslona
w ust. 3 nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania.
§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku o dofinansowanie.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy finansowej realizacji zadarh w ramach Projektu.

Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie realizacji Projektu, jednak nie dtuzej
niz do 31 grudnia 2023 r. pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu oraz
zostang uwzglednione w kornicowym wniosku o ptatnosc.

4. Projekt bedzie realizowany przez ....... 3

Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta
§4

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w petnym zakresie, z nalezytg starannoscig,
w szczegoblnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, z zachowaniem

29 yst. 4 dotyczy tylko projektéow w ramach Dziatania 12.1, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie - w pozostatych
przypadkach nalezy wykresli¢ ust. 4.

30 yst. 5 dotyczy tylko projektdw w ramach Dziatania 12.1, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie - w pozostatych
przypadkach nalezy wykresli¢ ust. 5.

31 yst. 6 dotyczy tylko projektdw w ramach Dziatania 12.1, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie - w pozostatych
przypadkach nalezy wykresli¢ ust. 6.

32 )edli dotyczy.

33 W przypadku realizacji Projektu przez jednostke organizacyjng Beneficjenta (np. urzad miasta, inng jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej pozostajgcg w strukturze organizacyjnej Beneficjenta), nalezy wpisaé
nazwe tej jednostki, podac jej adres, numer Regon i NIP (jesli posiada). Jezeli nie dotyczy, nalezy w miejsce tresci ustepu
wprowadzi¢ do Uchwaty tekst : ,Nie dotyczy”.

84



10.

zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw, zgodnie z niniejszg Uchwatg i jej
zatgcznikami oraz w sposdb, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu.

Beneficjent odpowiada za prawidtowa realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem
o dofinansowanie, w tym za:

1) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,

2) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze rdwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 18, Beneficjent odpowiada
za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WiM o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnos$ci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z niniejszej Uchwaty nie moga by¢ przenoszone
na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci z zastrzezeniem § 21 ust. 1 pkt 5.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig IRPT RPO WIiM i zobowigzuje sie do jej
stosowania.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych horyzontalnych oraz wytycznych
programowych, a takze zobowigzuje sie do ich stosowania, z uwzglednieniem ust. 9 i ust. 10.

Wytyczne horyzontalne a takze ich zmiany i termin, od ktdrego wytyczne horyzontalne iich
zmiany sg stosowane, podawane sg do publicznej wiadomosci na zasadach okreslonych w art. 5
ust. 5 ustawy wdrozeniowe;j.

Wytyczne programowe a takze ich zmiany i termin, od ktdérego wytyczne programowe iich
zmiany sg stosowane, podawane sg do publicznej wiadomosci na zasadach okreslonych w art. 8
ustawy wdrozeniowe;j.

Ptatnosci i rozliczenia
§5

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu
w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z Projektem.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace Projektu muszg byé prawidtowo opisane tj.
na zasadach okreslonych w IRPT RPO WiM.

Sktadanie wniosku o ptatnos¢
§6

Beneficjent przed podjeciem Uchwaty o dofinansowanie projektu zobowigzany jest ztozy¢
w wersji papierowej pierwszy Harmonogram ptfatnosci w ramach Projektu, ktéry stanowi
Zatgcznik Nr 3 do Uchwaty, wedtug wzoru ustalonego przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM
w IRPT RPO WiM - Zatgcznik Nr 15;

Ponadto Beneficjent przekazuje
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1) harmonogram zapotrzebowania na $rodki dotacji budzetu panstwa w ramach Pomocy
technicznej, w terminie do 10-tego kazdego miesigca na wzorze wskazanym przez
Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM;

2) zestawienie wydatkéw poniesionych w danym miesigcu w ramach realizowanych zadan
finansowanych z Pomocy technicznej w terminie do 10-tego kazdego miesigca na wzorze
wskazanym przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM34;

3) sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panistwa — Pomoc
techniczna w danym miesigcu, w terminie do 10-tego kazdego miesigca na wzorze
okreélonym przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WiM*

Po podjeciu Uchwaty o dofinansowanie projektu Beneficjent przekazuje harmonogram ptatnosci,
o ktérym mowa w ust. 1, za posrednictwem SL2014 w terminie 7 dni, chyba Ze z przyczyn
technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 10 ust. 7.

Harmonogram ptatnosci podlega aktualizacji przez Beneficjenta za posrednictwem SL 2014.
Aktualizacja Harmonogramu ptatnosci polegajgca na przesunieciu kwot pomiedzy miesigcami
bez zwiekszenia ogdlnej tacznej kwoty Harmonogramu oraz zmianie okreséw sktadania
Whioskow o ptatnosc nie wymaga podejmowania Uchwaty zmieniajacej.

Ztozenie Whniosku o ptatnos¢ niezgodnie z Harmonogramem ptatnosci w ramach Projektu moze
spowodowac wydtuzenie terminu przekazania Beneficjentowi dofinansowania.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatnosé wraz z zatgcznikami za posrednictwem SL2014, chyba ze z
przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji
papierowej Wniosek o ptatnos¢ w terminach wynikajgcych z zapiséw ust. 10, ust. 11 i ust. 12,
przy czym zobowigzuje sie do ztozenia wniosku za posrednictwem SL2014 niezwtocznie
po ustaniu przyczyn, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym.

Wzdér Wniosku o ptatnosé¢ w przypadku sktadania w formie papierowej stanowi Zatacznik Nr 7
do IRPT RPO WiM. W przypadku sktadania w SL2014 Beneficjent postepuje zgodnie
z Podrecznikiem Beneficjenta SL2014, zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM.

Za date ztozenia Whniosku o ptatnos¢ uznaje sie dzien wystania wniosku w SL2014 przez
Beneficjenta lub, w przypadku opisanym w § 10 ust. 7 ztozenia wersji papierowej Wniosku
o ptatnos$¢, date nadania wersji papierowej do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatno$¢ zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta SL2014,
zamieszczonym na stronie internetowe] Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM oraz zaleceniami
zawartymi w IRPT RPO WiM. Do korekt wnioskow o ptatno$é stosuje sie Podrecznik/IRPT RPO
WiM, na podstawie ktérego/ej zostat wypetniony wniosek o ptatno$¢ podlegajacy korekcie.

Zatgcznikami do Whniosku o ptatnosé sa:

1) Lista poprawnosci realizacji postanowienn umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu
w ramach Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, sporzgdzona na wzorze okreslonym w IRPT RPO
WiM, ktérej skan nalezy przestaé¢ wraz z Wnioskiem o ptatnos¢,

2) Wykaz pracownikow finansowanych z PT RPO WiM 2014-2020 w ............. roku sporzadzony
na wzorze okresSlonym w IRPT RPO WiM, ktorego skan nalezy przesta¢ wraz z Wnioskiem
o ptatnosc — jesli dotyczy;

3) Nizej wymienione dokumenty, ktére nalezy przesta¢ wraz z Wnioskiem o ptatnos$¢ (gdy
zastawienie dokumentéw zawiera co najwyzej 3 pozycje) lub po otrzymaniu prosby Instytucji

34 Dotyczy tylko projektdw realizowanych przez Urzad Marszatkowski w Olsztynie - w pozostatych przypadkach nalezy
wykreslic.

35 Dotyczy tylko projektdw realizowanych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie - w pozostatych przypadkach nalezy

wykreslié.



Zarzadzajgcej RPO WiM o dostarczenie préoby dokumentéw (gdy zastawienie dokumentéw

zawiera wiecej niz 3 pozycje)

a) faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowe]j w catosci optacone;

b) dokumenty potwierdzajgce odbidr materiatéw, rzeczy, urzadzen, sprzetu, dostaw, robot
budowlanych, ustug lub wykonanie prac;

c) protokoty odbioru, o ile obowigzek sporzadzenia tych dokumentéw wynika z umowy
z wykonawcag lub przepiséw prawa;

d) wyciaggi bankowe/potwierdzenia przelewéw lub inne dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej potwierdzajgce poniesienie wydatkow lub zwrot Srodkow;

e) inne zagdane przez Instytucje Zarzagdzajgcg RPO WiM dokumenty lub wszelkie informacje
i wyjasnienia zwigzane z realizacjg projektu w zwigzku z weryfikacjg Wniosku o ptatnos¢
w terminie przez nig wskazanym.

10. Beneficjent sktada Wniosek o ptatnosé zgodnie z Harmonogramem ptatnosci, nie czesciej niz raz

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W miesigcu i nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, wterminie nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych po zakonczeniu okresu, za ktdry wniosek jest sktadany, jezeli w danym okresie
poniesiony zostat jakikolwiek wydatek. W przypadku braku wydatkéw wniosek o ptatnosc¢
sktadany jest, co najmniej za kazde 6 miesiecy.

W przypadku, gdy ze wzgledu na date podjecia Uchwaty nie jest mozliwe zachowanie terminu,
o ktérym mowa w ust.10, Wniosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia podjecia Uchwaty.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ koricowa w terminie:

— do 60 dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia okresu realizacji Projektu, o ktéorym mowa
w & 3 ust. 1, w przypadku Whniosku o ptatnos¢ sktadanego dla Projektu realizowanego
w ramach Dziatania 12.1 ,Wsparcie procesu przygotowania, wdrazania, monitorowania
i kontroli”,

— do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa
w & 3 ust. 1, w przypadku Whniosku o ptatnos¢ sktadanego dla Projektu realizowanego
w ramach Dziatania 12.2 ,Dziafania w zakresie ewaluacji i badan” badz Dziatania 12.3
,Dziatania informacyjne i promocyjne”.

Kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zostaé¢ ujety w ztozonym wniosku o ptatnoscé
przekazywanym Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia. Zobowigzanie nie dotyczy wydatkéw, ktére mozna uznac za kwalifikowalne a zostaty
poniesione przed podjeciem. Wydatki takie powinny zosta¢ przedstawione w pierwszym
sktadanym wniosku o ptatnosé.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM moze dokonaé uzupetnienia lub poprawy wniosku o ptatnosé, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawy i/lub uzupetnienia wniosku
o ptatnos¢, badz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos$é, zgdanych wyjasnien albo nieusuniecie przez
niego brakéw lub btedéw w terminie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM, moze
skutkowac: wstrzymaniem przekazania dofinansowania, uznaniem wydatku za niekwalifikowalny,
koniecznoscig zwrotu dofinansowania, zgodnie z § 21 ust.1 pkt 10.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o pfatnosé, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o ptatnosé¢, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnos¢ jest wstrzymana do
czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o pfatnosé. Termin weryfikacji kolejnego wniosku o
ptatnos¢ rozpoczyna sie w dniu nastepnym po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnosc.
Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta
whniosku o pfatnosé, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych  w nim ujetych, zatwierdza wysokos¢ dofinansowania i przekazuje
Beneficjentowi informacje w tym zakresie.
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18.

19.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta
we wniosku o ptatnos¢, a wysokoscig dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM zatgcza do informacji, o ktérej mowa w ust. 17 uzasadnienie.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci w weryfikowanym wniosku o ptatnosé
Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych
ujetych we wniosku o ptatnos¢ o kwote wydatkdédw poniesionych nieprawidtowo. Beneficjent ma
prawo wnies¢ w terminie 14 dni od daty doreczenia informacji, o ktérej mowa w ust. 17
umotywowane pisemne zastrzezenia. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
odpowiednio.

Przekazanie dofinansowania
§7

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust.3 pkt 1 przekazywane jest na rachunek bankowy
Beneficjenta:

Nazwa Beneficjenta .........ccceuvunenn. ,
Nr rachunku .........eeeue.... ,
Nazwa banku ........cccueeuee. .

na podstawie Harmonogramu zapotrzebowania na srodki dotacji celowej, o ktérym mowa
w § 6 ust. 1 pkt 1;

Warunkiem przekazania dofinansowania Beneficjentowi jest:

1) ztozenie do Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM poprawnego, Harmonogramu
zapotrzebowania na srodki dotacji celowej, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 1;

2) dostepnosc srodkdw na rachunku bankowym Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM;

3) zabezpieczenie planistyczne petnego pokrycia wydatkow dotyczacych wspétfinansowania
pochodzacych ze $rodkéw budzetu panstwa i w budzecie wojewddztwa

Warunkiem rozliczenia dofinansowania Beneficjentowi jest:

1) ztozenie do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM poprawnego, kompletnego i spetniajgcego
wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatnos¢ wraz z niezbednymi
zatgcznikami;

2) poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosci
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WilM;

3) zatwierdzenie przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WiM wniosku o ptatnosé.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze wstrzymacé wyptate dofinansowania w przypadku

wszczecia czynnosci w  zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami lub watpliwosci

wymagajgcych dalszego wyjasnienia.

Zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ koricowga nastgpi po uzyskaniu pozytywnego wyniku kontroli

w miejscu realizacji projektu, po potwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgca RPO WiM

w informacji pokontrolnej prawidtowej realizacji projektu lub usunieciu nieprawidtowosci oraz

kontroli na zakonczenie realizacji projektu przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajgca RPO

WiM.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajgce

z opdznienia lub niedokonania wyptaty dofinansowania na rachunek bankowy Projektu,

o ktédrym mowa w ust. 1 Uchwaty, bedgce rezultatem w szczegélnosci:

1) nieztozenia do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM poprawnego, Harmonogramu
zapotrzebowania na srodki dotacji celowej, o ktérym mowa w § 6, ust. 1 pkt 1;

2) braku dostepnosci srodkdw na rachunku Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM,;

3) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej Uchwaty;
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4) innych czynnikéw niezaleznych od Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM.
§8
Srodki z tytutu kar umownych, optat rezygnacyjnych i wadiéw podlegajg zwrotowi na rachunek
bankowy Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (t.j. Dz.U. z
2016, poz. 69), na koniec kazdego roku kalendarzowego i/lub w terminie ztozenia koricowego
whiosku o ptatnosc¢. Beneficjent nie wykazuje tych srodkéw we wnioskach o ptatnosc.

Nieprawidtowosci i zwrot sSrodkéw
§9
1. W przypadku gdy srodki dofinansowania sg:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych

liczonymi od dnia przekazania Srodkéw. Odsetki nalicza sie do dnia zwrotu srodkéw lub do dnia

wptywu do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM pisemnej zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o

ktorej mowa w ust. 2 pkt 2, jezeli taka zgoda zostata wyrazona.

2. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca RPO
WiM wzywa do:

1) zwrotu srodkéw lub

2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 3 w terminie
14 dnia od dnia doreczenia wezwania.

3. Zwrot srodkdw moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
Beneficjenta o kwote podlegajgca zwrotowi. Jezeli dokonana wptata/pomniejszenie nie pokryje
zalegtosci wraz z odsetkami, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM wptate/pomniejszenie zalicza
proporcjonalnie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa.

4. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktédrym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM
podejmuje inne czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych srodkéw dofinansowania.

5. Procedury i zasady odzyskiwana kwot przyznanego dofinansowania okresla w szczegdlnosci
ustawa o finansach publicznych.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, o ktorej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia
ogblnego, wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, o ktérej mowa w & 2 ust. 3 ulega
pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega rdéwniez wartosc
dofinansowania, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 i ust. 3 pkt 1, w czesci w jakiej nieprawidtowos¢
zostata sfinansowana ze srodkéw dofinansowania. W takim przypadku stosuje sie ust. 1-5.

Zasady wykorzystywania systemow teleinformatycznych
§10

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgcag RPO WiM, zgodnie z aktualnym Podrecznikiem
Beneficjenta SL2014 udostepnionym przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WiM. Wykorzystanie
SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie lub uzupetnianie:

1) wnioskéw o ptatnos,
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2) dokumentédw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢ lub dokumentéw potwierdzajacych
wykonanie kwot ryczattowych,

3) harmonogramu ptatnosci,

4) innych dokumentéw zwigzanych 1z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentdéw, o ktédrych mowa w pkt 2, pkt 3 i pkt 4, drogg elektroniczng nie
zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatow dokumentéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg Projektu i zgtasza jg Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM do pracy w SL2014. Zgtoszenie
WWw. 0s0b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku
o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej okre$lonego w Wytycznych w
zakresie gromadzenia.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 2, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM informuje Beneficjenta na adres e-mail
wskazany we Wniosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu ihasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej/adres e-mail.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 2, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz zapiséw Podrecznika Beneficjenta
SL2014 udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM
zaistniaty problem. Pracownik Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM niezwiocznie wysyta
Beneficjentowi informacje na adres e-mail wskazany we Whniosku, w ktdrej potwierdza fakt
braku dostepu do SL2014 oraz okresla dalszy sposdb postepowania w zakresie wymiany
informacji pomiedzy Instytucja Zarzadzajgcg RPO WiM a Beneficjentem. W przypadku
potwierdzenia niedostepnosci systemu, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze dopuscié, aby
proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajacg RPO WiM odbywat sie
drogg pisemng (do momentu poinformowania Beneficjenta o usunieciu awarii). Wszelka
korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby
uprawnione do skfadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Whniosku,
Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentow przekazanych
droga pisemna w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji®.

Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Uchwaty, z wytgczeniem § 6 ust. 3,
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu,

3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, o ktdrym mowa w § 9, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkow.

36 W zakresie nieuregulowanym niniejszg Uchwatg stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zataczniku nr 3 do Wytycznych
w zakresie gromadzenia.
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Jesli weryfikacja autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci dokumentéw
dostarczonych drogg elektroniczng nie jest mozliwa, wdwczas Beneficjent moze zostaé
zobowigzany do ich poprawy lub uzupetnienia w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WiM.

Beneficjent na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM jest zobowigzany do aktualizacji
dokumentdéw aplikacyjnych w wersji elektronicznej z wykorzystaniem LSI MAKS2 zgodnie
z instrukcjami obowigzujgcymi w chwili aktualizacji.

Beneficjent zobowigzuje sie do korzystania z LSI MAKS2 w celu przestania innych dokumentéw
niezbednych do prawidtowej realizacji projektu, wskazanych przez Instytucje Zarzadzajacg RPO
WiM.

Ochrona danych osobowych
§11

Na podstawie art. 31 Ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzagdzajagca RPO WiM
powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioréw pn.,Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020” oraz ,Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdéw operacyjnych” na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie. Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM jest administratorem
danych w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych - dla danych przetwarzanych w
zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego 2014-
2020”. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest administratorem danych - w
rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych - dla danych przetwarzanych w zbiorze pn.
,Centralny system teleinformatyczny wspierajqcy realizacje programow operacyjnych”.

Beneficjent nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Powierzone dane osobowe mogg byc¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o srodki unijne i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, zarzadzania, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach
Programu w zakresie okreslonym w Zatgczniku Nr 4 do Uchwaty.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w Ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych, zwanym dalej ,,Rozporzadzeniem MSWiA”.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 Ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w Rozporzadzeniu MSWiA.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci Polityke
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcje zarzgdzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym LSI MAKS2
oraz SL 2014, dostep do ktérych zostaje mu nadany przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM.

Nadanie uprawnien do centralnego systemu teleinformatycznego nastepuje za posrednictwem
nastepujgcej procedury:
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1) przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnied w centralnym systemie
teleinformatycznym dla uzytkownika zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w
zakresie gromadzenia;

2) rejestracja uzytkownika przez upowaziniong osobe i przekazanie upowaznienia
uzytkownikowi drogg mailowg przez centralny system teleinformatyczny; upowaznienia sg
automatycznie ewidencjonowane w systemie;

3) pierwsze logowanie do systemu przez uzytkownika;
4) akceptacja regulaminu bezpieczenistwa przez uzytkownika.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym lub Regulaminie bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w SL2014.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzania
przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1, podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym
w szczegblnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, zadania zwigzane z audytem, kontrolg,
zarzgdzaniem, monitoringiem i sprawozdawczoscia oraz dziataniami informacyjno-
promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu
przez Instytucje Zarzadzajgca RPO WiM w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia
informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WiM i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych na
pismie, ktorej postanowienia bedg naktadaty na podmiot przyjmujgcy dane do przetwarzania
obowigzki tozsame z obowigzkami przewidzianymi dla Beneficjenta w niniejszej Uchwale lub
dalej idgce.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa w ust.
10, powinien by¢ kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta do celu ich
powierzenia, przy czym nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w Zatgczniku Nr 4 do Uchwaty.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzgdzajacej RPO WiM wykaz podmiotédw, o ktérych mowa
w ust. 10, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi,
a takze na kazde jej zadanie.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10, posiadajgce imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (zgodnie ze wzorem w Zatgczniku Nr5
do Uchwaty).

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania
osobom, o ktérych mowa w ust. 13, imiennych upowaznied do przetwarzania danych
osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent
w swojej siedzibie; wzor upowazinienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w
Zatacznikach Nr 5 i 6 do Uchwaty. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM dopuszcza stosowanie przez
Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w Zatgczniku Nr 5 i Zatgczniku Nr 6 do
Uchwaty, o ile zawierajg one odpowiednio wszystkie elementy wskazane we wzorach
okreslonych w tych zatacznikach.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 13 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 13 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego faczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent powinien posiadac
przynajmniej jedng osobe legitymujgca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym
mowa w § 13 ust. 1.
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Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Uchwaty

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 10, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych
mowa w ust. 13, upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa
w ust. 1. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentéw
w tym zakresie.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotfania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb,
ktérych dane dotyczg, obowigzkdw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 Ustawy
o ochronie danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania umoéw
zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 10, by podmioty te byty
zobowigzane do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 24 i art. 25 Ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majacych do nich dostep oséb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzagdzajgcg RPO WiM o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu,

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych, w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 27.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, a w zakresie zbioru
»Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych” réwniez
ministrowi witasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, na kazde ich zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia
przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi wtasciwym organom publicznym dziatajgcym na podstawie odrebnych
przepiséw lub podmiotom przez nie upowaznionym Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM lub
podmiotom przez nig upowaznionym, a dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych” réwniez ministrowi witasciwemu do spraw
rozwoju regionalnego lub podmiotom przez niego upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg
przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosSci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z Ustawg o ochronie danych osobowych i Rozporzadzeniem
MSWIA oraz z niniejszg Uchwata. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno
by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez podmioty okreslone w ust. 24 wiadomosci o razagcym naruszeniu
przez Beneficjenta obowigzkdow wynikajgcych z Ustawy o ochronie danych osobowych,
z Rozporzadzenia MSWIA lub z niniejszej Uchwaty, Beneficjent umozliwi tym podmiotom lub
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podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym
w ust. 24.

Kontrolerzy podmiotéw okreslonych w ust. 24, lub podmiotéw przez nie upowaznionych, maja
w szczegdblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym s3g przetwarzane powierzone dane
osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnosSci przetwarzania danych osobowych zUstawg o ochronie danych
osobowych, Rozporzgdzeniem MSWiIA oraz niniejszg Uchwaty,

2) zada¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnied przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego,

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikbw oraz systeméw teleinformatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WiM lub przez podmioty przez nig
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Beneficjent, w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, zobowigze
podmioty, ktérym powierzy przetwarzanie danych, do umozliwienia podmiotom okreslonym w
ust. 24 prowadzenia kontroli na zasadach okreslonych w ust. 24 - 26.

Beneficjent, w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, zobowigze
podmioty, ktérym powierzy przetwarzanie danych, do wykonywania wobec podmiotéw
okreslonych w ust. 22 i ust. 23 obowigzkéw okreslonych w ust. 22, ust. 23 i ust. 27.

Dokumentacja Projektu
§12

W przypadku zlecania wykonawcy zadan lub ich czesci w ramach Projektu, Beneficjent zobowigzuje

sie zapewnié wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje kwalifikowalnosci wydatkow.

Archiwizacja
§13

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu, na zasadach okreslonych w art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego, przez okres dwdch lat
od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu,
z zastrzezeniem §14 ust. 3 niniejszej Uchwaty.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktorym
mowa w ust. 1.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
prawnego albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej.
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Beneficjent, z zastrzezeniem ust. 1, przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu
w sposdb zapewniajacy dostepno$é, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany
do poinformowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM o miejscu jej przechowywania w terminie
5 dni roboczych od dnia podjecia niniejszej Uchwaty.

W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac Instytucje Zarzgdzajgcg RPO
WiM o miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

Kontrola i przekazywanie informacji
§14

Beneficjent ma obowigzek poddad sie kontroli oraz audytowi w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu, przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM, a takie Instytucje Audytowa oraz inne
podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytu.

Kontrole przeprowadza sie w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu rzeczowej realizacji Projektu,
a takze w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu lub na dokumentach w
siedzibie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM.

Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
whioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym w art.
22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pdzniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art.
140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, z zastrzezeniem przepiséw, ktére mogg przewidywac
dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych podatku od towardw i ustug, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,
poz. 1054, z pdzn. zm.).

Kontrole w miejscu realizacji Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego upowaznienia
do kontroli.

Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust.
1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane bezposrednio z realizacja
Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie, w tym
w dokumenty elektroniczne.

W okresie kontroli Beneficjent zobowigzuje sie, w szczegdlnosci:

1) zapewnié peten wglagd we wszystkie dokumenty, zwigzane z realizacjg niniejszej Uchwaty,
oraz umozliwi¢ tworzenie ich uwierzytelnionych kopii i odpiséw, kserokopii,

2) udziela¢ na biezgco wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu w formie pisemnej
lub ustnej — wedtug wskazan kontrolujacych,

3) zapewnia¢ dostep do urzadzen, obiektéw, terendw i pomieszczen, w ktérych realizowany
badz utrzymywany jest Projekt lub gromadzona jest dokumentacja dotyczaca Projektu oraz
do zwigzanych z projektem systemoéw teleinformatycznych,

4) zapewnic¢ obecno$¢ osdb zaangazowanych w realizacje projektu, ktdre udzielg wyjasnien, o
ktérych mowa w pkt 2.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM, w toku czynnosci kontrolnych, ma prawo 7adania oraz
przyjmowania od Beneficjenta oswiadczen w zakresie realizacji Projektu.

W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu mogg by¢ przeprowadzane ogledziny. Ogledziny
przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta.

Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub
oswiadczen sporzadza sie protokot. Protokdt podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby
uczestniczace w tej czynnosci.

95



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w ust. 9, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen kontroli,
sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujaca.

Niewykonanie, ktéregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w ust. 6, ust. 7 lub ust. 8 jest
traktowane, jako odmowa poddania sie kontroli i moze skutkowac koniecznoscig zwrotu
dofinansowania zgodnie z § 21 ust. 1 pkt 8.

Ustalenia Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM oraz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga
prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

Po zakonczeniu kontroli sporzadzana jest informacja pokontrolna, ktéra po podpisaniu jest
przekazywana Beneficjentowi.

Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji.

W przypadku, nieztozenia zastrzezen przyjmuje sie, ze podmiot kontrolowany nie kwestionuje
ustalen kontroli.

Termin, o ktérym mowa w ust. 14, moze by¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujgca na czas
oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia
zastrzezen.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje
o zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Zarzagdzajgca RPO WiM w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez instytucje
kontrolujacg, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o ktérych mowa w ust.
20, kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 18, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia,
ktore zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM ma prawo przeprowadzi¢
dodatkowe czynnosci kontrolne Ilub Z7gadaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng informacje
pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezed wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna
informacja pokontrolna jest przekazywana Beneficjentowi.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia sie o
zalecenia pokontrolne.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM informacji
o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecen.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwosc¢ ztozenia zastrzezen.

W przypadku braku odestania przez Beneficjenta informacji pokontrolnej przyjmuje sie,
ze podmiot kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.

Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje instytucje kontrolujgcg o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WiM ma prawo zleci¢, zgodnie z art. 10 ust. 5 ustawy wdrozeniowej,
przeprowadzenie kontroli u Beneficjenta podmiotowi zewnetrznemu w okreslonym obszarze
kontroli.

Niewykonanie zalecen pokontrolnych moze skutkowac zastosowaniem § 9.
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29.

30.

W zakresie nieuregulowanym Uchwatg zastosowanie majg Wytyczne, o ktérych mowa w § 1! pkt
29 lit. i.

Tryb kontroli reguluje szczegétowo art. 22-25 ustawy wdrozeniowe;j.
§15

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym
w wezwaniu, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz
w okresie wskazanym w § 13 ust. 1.

Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, lub innego podmiotu, ktory zawart
umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzagdzajgcg RPO WiM na realizacje ewaluacji. Beneficjent
jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentow i
informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

Udzielanie zamoéwien w ramach Projektu
§16

Beneficjent udziela zamdwien w ramach Projektu zgodnie z Ustawg PZP albo zasada
konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,
w szczegblnosci  zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w przypadkach okreslonych w ww.
Wytycznych z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku ponoszenia wydatkdéw o wartosci od 20 do 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug, oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie warunkow,
o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent, na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci, jest zobowigzany uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowaé rozeznanie
rynku, co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowe;j
lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w
celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Przy zlecaniu ustug sprzatania, o ile takie kategorie sg przewidziane w budzecie zatwierdzonego
Whiosku o dofinansowanie, Beneficjent stosuje klauzule spoteczne, w szczegdlnosci dotyczace
ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do kregu podmiotéw ekonomii spotecznej, kryteriéw
dotyczacych zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o ktdrych
mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, w przypadku, gdy jest zobowigzany stosowa¢ do
nich Ustawe PZP albo zasade konkurencyjnosci.

Beneficjent zobowigzany jest do okreslenia kary umownej z tytutu niedotrzymania warunkéw
klauzuli przez wykonawce oraz poinformowania o sposobie, w jaki wykonawca ma potwierdzi¢
spetnianie warunkéw okreslonych w klauzuli.

Wyboru odpowiedniej klauzuli dokonuje Beneficjent. Beneficjent dokonuje wyboru klauzuli
najwtasciwszej do osiggniecia zamierzonego efektu.

Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjg zamdwien, o ktédrych mowa
w ust. 3, Beneficjent uzna, ze nie jest mozliwe zastosowanie zadnej z klauzul spotecznych, moze
wystgpi¢ do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM z prosba o wyrazenie zgody na odstgpienie od
tego wymogu w danym zamdwieniu publicznym. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM w ciggu 7 dni
roboczych udziela odpowiedzi.

Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia mechanizméw kontrolnych do weryfikacji
poprawnosci postepowan o udzielenie zamdwien publicznych zgodnie z Ustawg PZP w ramach
projektu.
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Instytucja Zarzadzajaca RPO WiM w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 1
moze dokonywa¢ korekt finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art.
24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg cato$¢ wydatku poniesionego z
naruszeniem ww. zasad, tj. zaréwno ze srodkéw dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.

Za nienalezyte wykonanie zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2, Beneficjent stosuje kary,
ktore wskazane s3 w umowie zawieranej z wykonawca. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce z warunkdw umowy o zamdwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze uznac czes¢ wydatkow zwigzanych z tym
zamowieniem za niekwalifikowalne.

Informacja i promocja
§17

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych ipromocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia ogdlnego i Rozporzadzenia wykonawczego KE nr 821/2014 z
dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczgcych
transferu wktadéw z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentéw  finansowych,  charakterystyki  technicznej dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych
oraz Wytycznych w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spdjnosci na
lata 2014-2020 a w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz znakiem

wojewoddztwa:

a) wszystkich prowadzonych dziatarn informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu;

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;

c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotdw uczestniczacych
w projekcie;
2)  umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej, lub pamigtkowej w miejscu realizacji projektu;

3) umieszczania opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej;

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacji, ze projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu, w tym udokumentowania fotograficznego zrealizowanego projektu.

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji mozna stosowaé pomocniczo podczas realizacji projektu i wypetniania
obowigzkéw w zakresie informacji i promociji.
Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepnia Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM wszystkie utwory informacyjno-promocyjne
powstate w trakcie realizacji projektu w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatow
audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji
niewytgcznej, obejmujgcej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii
Europejskiej w zakresie nastepujgcych pdl eksploatacji:
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarskga, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows,
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2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposdb inny niz okre$lony w pkt. 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie ireemitowanie,
a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym w tym w sieci Internet.

Zmiany w Projekcie
§18
1. Beneficjent moze dokonywac uzasadnionych zmian w Projekcie w trakcie jego realizacji.
2. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w Projekcie, polegajgcych na:

1) zwiekszeniu wartosci Projektu,

2) przesunieciach srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztéw o kwote wiekszg
niz 10% wartosci kwoty zatwierdzonej w ramach danej kategorii kosztéw w stosunku
do ostatnio zatwierdzonej wersji WND PT,

3) zwiekszeniu wydatkéw w ramach kategorii ,,Zatrudnienie”,

4) dodaniu kategorii kosztéw/nazwy kosztéw,

Beneficjent musi przekaza¢ zaktualizowany Wniosek o dofinansowanie wraz z Tabelg zmian,

stanowigcg Zatacznik Nr 16 do IRPT RPO WiM i uzyskaé pisemng zgode Instytucji Zarzadzajgcej RPO

WiM.

3. W przypadku uzyskania zgody na wprowadzenie zmiany okreslonej w ust. 2 pkt 1 konieczne jest
podjecie Uchwaty zmieniajgcej niniejszg Uchwate.

4. Beneficjent moze wnioskowa¢ o zmiany w Projekcie nie pdzniej, niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu, okreslonym w § 3 ust. 1 Uchwaty.

5. Beneficjent moze dokonywac innych, niz wymienione w ust. 2, zmian w Projekcie w Sekcji 4
(zakres rzeczowo-finansowy — przyktadowo wskazanych w IRPT RPO WiM) ostatnio
zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie, bez koniecznosci sktadania nowego Whniosku
o dofinansowanie i uzyskiwania zgody Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM.

Zmiany w Uchwale
§19
Zmiany Uchwaty wymagajg podjecia Uchwaty zmieniajgcej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, za wyjgtkiem:
1) miejsca promulgacji aktéw normatywnych przywotanych w Uchwale;

2) aktualizacji harmonogramu ptatnosci, stanowigcego zatgcznik nr 3 do uchwaty;

3) zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM zmian Whniosku o dofinansowanie
projektu zgodnie z § 18 z zastrzezeniem § 18 ust. 3;

4) zmiany, o ktérej mowa w § 2 ust.11;
5) zmiany, o ktérej mowa w § 9 ust. 6;
6) zmiany zatacznikéw, o ktérych mowa w & 25 ust. 1 pkt 4i 5.

Sita wyzsza
§20

1. Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM
o fakcie wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez przedstawienie
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dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie zdarzern majacych cechy sity wyzszej oraz wskazac
zakres i wptyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizacji Projektu.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM i Beneficjent s3 obowigzani do niezwtocznego pisemnego
zawiadomienia sie o zajsciu przypadku sity wyzszej wraz z uzasadnieniem. O ile druga ze Stron
nie wskaze inaczej na piSmie Strona, ktéra dokonata zawiadomienia bedzie kontynuowata
wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajgcych z Uchwaty w takim zakresie, w jakim jest to
praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak rowniez musi podjgé wszystkie alternatywne
dziatania i czynnosci zmierzajgce do wykonania Uchwaty, ktdrych podjecia nie wstrzymuje
zdarzenie sity wyzsze;j.

Na okres dziatania sity wyzszej obowigzki Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM i Beneficjenta
ulegajg zawieszeniu w zakresie uniemozliwionym przez dziatanie sity wyiszej. Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM i Beneficjent niezwtocznie przystgpig do realizacji swoich obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej Uchwaty. Jezeli Beneficjent po ustaniu sity wyziszej nie przystapit
niezwtocznie do wykonywania Uchwaty, moze to skutkowa¢ koniecznoscia zwrotu
dofinansowania zgodnie z § 21 ust.1 pkt 12.

Weryfikacja zjawiska sity wyzszej lezy po stronie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM. Ciezar
dowodu w tym zakresie spoczywa na Beneficjencie.

Zwrot dofinansowania
§21

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze natozy¢ na Beneficjenta obowigzek zwrotu otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WiM na rachunek przez nig wskazany, w przypadku, gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie nieprawidtowosci w szczegdlnosci wykorzysta przekazane srodki na
cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z niniejszg Uchwatg;

2) Beneficjent ztozy lub przedstawi Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM w toku wykonywanych
czynnosci w ramach realizacji Projektu nieprawdziwe, podrobione, przerobione lub
poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje w celu uzyskania
dofinansowania w ramach niniejszej Uchwaty;

3) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we Wniosku
o dofinansowanie poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent w sposéb razacy nie wywigzuje sie z obowigzkdw natozonych na niego
w niniejszej Uchwale;

5) Beneficjent nie wywigzat sie z obowigzku, o ktérym mowa w § 4 ust. 6;

6) w zakresie rzeczowej realizacji okreslonej we Wniosku o dofinansowanie projektu stwierdzi,
ze zadania nie sg realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od niniejszej
Uchwaty;

7) Beneficjent zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposdb niezgodny z niniejsza
Uchwatg i z regulacjami zamieszczonymi w systemie realizacji Programu, o ktérym mowa
w art. 6 ustawy wdrozeniowej;

8) Beneficjent utrudniat, uchylat sie lub odmoéwit poddania sie kontroli Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WiM lub czynnosciom kontrolnym uprawnionych organéw badz innych uprawnionych
podmiotow;

9) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM terminie nie doprowadzi
do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;
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10) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Uchwatg wnioskéw o ptatnosc lub uzupetnien (w tym
korekt) wniosku o ptatnos¢;

11) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w§11,815i§17;

12) Beneficjent po ustaniu sity wyzszej nie przystgpit niezwtocznie do wykonywania Uchwaty;

13) Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji lub podlega zarzadowi komisarycznemu, badz
zawiesit swojg dziatalnos$¢ lub prowadzone jest wobec niego inne postepowanie prawne
o podobnym charakterze;

14) Beneficjent dokona zmian w projekcie bez akceptacji Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM,
o ktérej mowa w § 18 ust.2.

W przypadku rezygnacji z realizacji Projektu Beneficjent nie ma prawa do dofinansowania tej
czesci wydatkow, ktdra odpowiada prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu i zobowigzany jest
do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych naliczanymi od dnia przekazania Beneficjentowi dofinansowania w terminie i na
rachunki wskazane przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM.

Postanowienia koncowe
§22

Wszelkie watpliwosci zwigzane z wykonywaniem Uchwaty wyjasniane bedg przez Beneficjenta
i Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM w formie pisemnej.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM na pisemny wniosek Beneficjenta moze udziela¢ wyjasnien
i interpretacji dotyczgcych zapiséw Uchwaty.

§23

W sprawach nieuregulowanych Uchwatg zastosowanie majg odpowiednie reguty iwarunki

wynikajgce z systemu realizacji Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa

krajowego, w szczegélnosci:

1) Ustawa wdrozeniowa;

2) Rozporzadzenie ogdline;

3) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych

dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 289);

4) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce Rozporzgdzenie Rady
(WE) 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470 z pdzn. zm.);

5) Rozporzadzenie delegowane KE (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z 14.03.2014 r., str. 1);

6) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 2 13.5.2014, str. 5 z pézn. zm.);
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7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajgce zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia w
odniesieniu do zmian klimatu, okresSlania celow posrednich i konicowych na potrzeby ram
wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz.Urz. UE L 69 z 8.03.2014, str. 65 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w zakresie szczegbétowych uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z
programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentow
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w
odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L
223 229.07.2014, str. 7);

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz.380, z pdzn. zm.);
Ustawa o finansach publicznych;

Ustawa PZP;

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168);

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 486);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r., poz. 613, z pdin.
zm.);

Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 666);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
whnioskdw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem S$rodkéw
europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786, z péin. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 657);

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowych z udziatem s$rodkow europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (t.j. Dz.U. z 2016, poz. 75);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024);

Rozporzadzenie w sprawie korekt finansowych;
Program.
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2. W przypadku sprzecznosci zapisOw niniejszej Uchwaty z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego badz wytycznymi horyzontalnymi, wytycznymi programowymi, zastosowanie
majq przepisy prawa oraz wytyczne.

§24

Wykonanie Uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Zarzgdu.

§25

1. Integralng czes¢ Uchwaty stanowig nastepujgce zatgczniki:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Zatgcznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie projektu,

Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

Zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci,

Zatacznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

Zatgcznik nr 5: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych,

Zatgcznik nr 6: Wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

§ 26

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzagdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
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Zatacznik nr 2 do Uchwaty: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Fundusze . . -

Eurgpejsikie = Lt vl

Program Regionalny “azvew. Ldrowe Zycie, czysty zysk Rel P y *
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 na realizacje
Projektu.....coeeeeccieeeiecieeeee e, (nazwa i nr projektu).......... ..... (nazwa Beneficjenta) ..................
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy Projekt nie moze odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku od towaréw i ustug, ktérego wysokosc zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie .......ccceevveveieieeiiieeeee, (nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .........ccccoveeeeeeiiieeeeiiiennnn, czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku“~przez ......cccoveeveeveeveeieenn, (nazwa Beneficjenta,................. .

(nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-
ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalno$ci podatku od towardéw i ustug.

(podpis i pieczec)

37 0éwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytgcznie w

odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio

zmienione oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat

podatek od towardw i ustug.

UPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054,
z pdin. zm.)
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Zatgcznik nr 4 do Uchwaty: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Fundusze . ;
- ropejSkie \/ Euro li?ljlaFuE:iJul;(z)E sljesc!(na
Program Regionalny azvev. Ldrowe zycie, czysty zysk RH P Y

Zbiér  danych  osobowych pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego 2014-2020”

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentéw, partneréw

Lp.

Nazwa

Nazwa whnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

PKD

NIP

REGON

N o v A W N e

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail

Adres strony www

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy
Imie
Nazwisko
Numer telefonu

Adres e-mail
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Numer faksu

Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail

Numer faksu

10.

Partnerzy:

11.

Nazwa organizacji/instytucji

12.

Forma prawna

13.

Forma wtasnosci

14.

NIP

15.

REGON

16.

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail

Adres strony www

17.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail

Numer faksu

18.

Symbol partnera

2)

Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnos$ci wydatkéw w projekcie

Kwalifikowalnos¢ srodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3)

Dane uczestnikow instytucjonalnych (dane instytucji otrzymujgcych wsparcie).
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-

2020/ /zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

4)

Dane uczestnikéw indywidualnych otrzymujgcych wsparcie (uczestnicy indywidualni oraz
pracownicy instytucji).

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020/ /zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

5)

Dane pracownikdw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow,

,_
T

Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

0| N| O | | W N| =

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

6)

7)

Dane dotyczace personelu projektu.
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkdw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach i
konferencjach w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020).
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Lp. | Nazwa

1. |Imie

2. |Nazwisko

3. | Nazwa instytucji/organizacji
4. | Adres e-mail

5. |Telefon

6.

Specjalne potrzeby

8) Inne dane osobowe przekazywane w dokumentacji projektowej.
Zakres danych osobowych wskazany w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020” dotyczy réwniez partnerdw w projekcie (o ile
Projekt realizowany jest w partnerstwie).

Zbiér danych osobowych pn. ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programoéw operacyjnych”

1) Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcow, beneficjentéw/partnerow

Lp. |Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentow/partneréw
projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

SR ol o B

PESEL

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

o U Rl WM

Adres:
Ulica
Nr budynku

Nr lokalu
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Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

NIP

REGON

o U R W N

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax

Adres e-mail

7. | Kraj

8. | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

2) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowgq dziatalnos¢
gospodarczg)

Nazwa

,_
T

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

O 0 N @ B B W N

Ulica

[
©

Nr budynku

IR
=

Nr lokalu
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12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
15. | Telefon kontaktowy

16. | Adres e-mail

17. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

18. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

19. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
20. | Rodzaj przyznanego wsparcia

21. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
22. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

3) Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. | Nazwa

1. |Kraj

2. | Rodzaj uczestnika

3. | Nazwa instytucji

4. |Imie

5. | Nazwisko

6. |PESEL

7. |Pted

8. | Wiek w chwili przystepowania do projektu
9. | Wyksztatcenie

10. | Wojewddztwo

11. | Powiat

12. |Gmina

13. | Miejscowos¢

14. | Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nr lokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19. | Telefon kontaktowy

20. | Adres e-mail

21. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

)
N

Data zakonczenia udziatu w projekcie

N
w

. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

N
N

. | Wykonywany zawéd
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25.

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26.

Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

27.

Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

28.

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

29.

Rodzaj przyznanego wsparcia

30.

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31.

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32.

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33.

Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34.

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35.

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36.

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37.

Osoba z niepetno sprawnosciami

38.

Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39.

W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajagcymi na utrzymaniu

40.

Osoba zyjaca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby doroste] i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu

41

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

2

Dane dotyczace personelu projektu.

,_
T

Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

X N o W N

Stanowisko

Ul

Wykonawcy realizujgcy umowy o zamowienia publiczne, ktérych dane przetwarzane bedg w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkow w projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos$¢ gospodarczg)

Lp.

Nazwa

Nazwa wykonawcy

Kraj

NIP wykonawcy

111




Zatgcznik nr 5 do Uchwaty: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Fundusze . .
Europejskie S/ Unia Burdpejska Iy
Program Regionalny NAZey. Zdrowe zycie, czysty zysk FUrspejski Fundusz Spotecny TR
UPOWAZNIENIE Nr______
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w

zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020".
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

[ 1.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), a
takze z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczenistwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z ].

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 6 do Uchwaty: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych

Fundusze " ’

Europejskie S/ Vnia Europe|ska

Program Regionalny Mazves. Zdrowe zycie, czysty zysk Europejski Fundusz Spoteczny

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), odwotuje
upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych osobowych
nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania
upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢

113



ZALACZNIK nr 7 - Wzér Whniosku o pfatnos¢ Pomocy technicznej Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Fundusze g ; ' t
Eu ropejSkie Euro| l:':l<l|aFuE:ijur;z°Sp gijesclz(na . .
Program Regionalny MiZvee. Zdrowe zycie, czysty zysk e B % S

Whiosek o ptatnosc sktadany w ramach Pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

1. Informacje o projekcie

2. Informacje o wniosku o ptatnos$¢ — wypetnia pracownik Instytucji weryfikujgcej wniosek

Tak/Nie

3. Projekt

Tak/Nie

Tak/Nie

Tak/Nie

<Nazwa>

<Nazwa>

<Nazwa>
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4. Postep rzeczowy

Zadanie 1

(..)

5. Wskazniki produktu

Postep finansowy
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1] 2 | s | e | s e |7 ] & | o | o | u || B ]|u ] 5

TAK/NIE

TAK/NIE
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9. Zwroty/korekty

10. Zrédta finansowania wydatkéw
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11. Postep finansowy — Tabela wypetnia sie automatycznie

Kat. A — Nazwa kosztu Al

Kat. B — Nazwa kosztu B1

Kat. C — Nazwa kosztu C1
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12. Informacje o wyptacie srodkéw — wypetnia pracownik Instytucji weryfikujgcej wniosek

13. Informacje finansowe — wypetnia pracownik Instytucji weryfikujgcej wniosek

Narastajaco

14. Informacje

Tak/Nie

< w przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskazaé planowane i podjete dziatania naprawcze>

15. Zataczniki

38 W przypadku PT-refundacja
39 Lista wyboru
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o Lista poprawnosci realizacji
postanowien
umowy/uchwaty o
dofinansowanie projektu w
ramach Pomocy technicznej
RPO WiM 2014-2020

o Inne (wymieni¢ jakie)
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ZALACZNIK NR 1 do sktadanego Whniosku o ptatnos¢ Pomocy technicznej Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Fundusze . ) _—
S e arhenimsery W
Program Regionalny azvey. Zdrowe zycie, czysty zysk B P y Ay

Lista poprawnosci realizacji postanowiern umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu w ramach
Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020

Nazwa Beneficjenta:

Tytut projektu:
ID WNP PT:

. TAK/NIE/ .
Lp. Pytanie Nie dotyczy Uwagi

| Ogdlne zasady realizacji dziatan w zakresie PT RPO WiM 2014-2020

Czy realizacja wydatkéw w zakresie Pomocy
1 technicznej RPO WiM 2014-2020 odbywa sie
zgodnie ze ztozonym WND PT?

Czy wprowadzenie zmian do WND PT
nastgpito zgodnie

2 z obowigzujgcg umowa/uchwaty

o dofinansowanie projektu PT i IRPT RPO WiM
2014-2020?

Il Rozliczenia finansowe

Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong
1 ewidencje ksiegowg dla dziatann Pomocy
technicznej RPO WiM 2014-20207?

Czy w ramach dziatann Pomocy technicznej RPO
2 WiM 2014-2020 finansuje sie zwyktg
dziatalnos¢ jednostki realizujgcej projekt?

Czy beneficjent posiada oryginalne dokumenty
3 ksiegowe (dokumenty poswiadczajace zakup
towardw i ustug)?

Czy dokumenty finansowe sg prawidtowo
wystawione i opisane (zgodnie z Instrukcja
wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatnosé
w ramach Osi priorytetowej 12 Pomoc
techniczna Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 stanowigca
zatgcznik nr 8 do IRPT RPO WiM 2014-2020)
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pod wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym oraz czy zostaty
zaewidencjonowane poprawnie

i zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
ksiegowania?

Czy te same wydatki poswiadczono,
zrefundowano lub rozliczono w ramach

5 réznych projektéw wspaétfinansowanych ze
$rodkow EFSI lub/oraz dotacji z krajowych
srodkdéw publicznych?

Czy zakupiono $rodek trwaty z udziatem EFSI
lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw
publicznych, a nastepnie rozliczono koszty
amortyzacji tego $rodka trwatego w ramach
tego samego projektu lub innych
wspotfinansowanych ze srodkéw EFSI?

Il Kwalifikowalnos¢ wydatkéw PT RPO WiM 2014-2020:

lIl.I w zakresie zatrudnienia i wynagrodzenia pracownikéw — dla WNP PT sktadanych w ramach dziatania
12.1 Wsparcie procesu przygotowania, wdrazania, monitorowania i kontroli

Czy pracownicy wykonujgcy zadania zwigzane
z realizacjg RPO WiM 2014-2020 oraz
korzystajacy ze wsparcia Pomocy technicznej
RPO WiM 2014-2020 posiadajg odpowiednie
zapisy w zakresach czynnosci, opisach
stanowisk pracy, umowach o prace lub w
rownowaznych dokumentach,
potwierdzajgcych wykonywane zadania w tym
procent zaangazowania pracownika w
realizacje RPO WiM 2014-20207?

Czy beneficjent zatrudnia dodatkowo osoby
zatrudnione w instytucji realizujgcej RPO WiM
2014-2020 na podstawie umow cywilno-
prawnych?

Czy beneficjent posiada dokumentacje
pozwalajgcy na oszacowanie czasu pracy
3 pracownikéw w przypadku oséb
zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM
2014-2020 ponizej 100% czasu pracy?

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
pracownikéw sg zgodne z przepisami

4 krajowymi oraz Wytycznymi w zakresie
wykorzystania srodkdw Pomocy technicznej
na lata 2014-20207?

5 Czy nagrody i premie finansowane ze srodkéw
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Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020
zostaty przewidziane w odpowiednich
regulaminach oraz potencjalnie obejmuja
wszystkich pracownikéw instytucji?

Czy dodatki (funkcyjny, stazowy, zadaniowy,
specjalny, za stopien stuzbowy i inne) na
realizacje zadan zwigzanych z RPO WiM 2014-
2020 zostaty przyznane zgodnie z przepisami
krajowymi i regulaminem instytucji?

Czy osoby uczestniczace w szkoleniach
finansowanych z Pomocy technicznej RPO
WiM 2014-2020 kierowane sg na nie zgodnie z
Wytycznymi w zakresie wykorzystania
srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-
2020?

Czy w przypadku finansowania ze srodkéw
Pomocy technicznej studiow podyplomowych
koszty diet, przejazdéw oraz zakwaterowania
wynikajg bezposrednio z regulacji
wewnetrznych jednostki organizacyjnej i
obejmujg wszystkich pracownikéw na takich
samych zasadach?

Czy beneficjent posiada poswiadczone za
zgodnosc z oryginatem kopie zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia/kursu, certyfikatéw, listy
obecnosci uczestnikow szkolen (w przypadku
szkolen organizowanych przez Instytucje)?

10

Czy tematyka wybranych studiéw
podyplomowych jest zgodna z zakresem
wykonywanych przez pracownikéw
obowigzkdw i tym samym przyczynia sie do
podnoszenia kwalifikacji pracownikéw na
zajmowanych stanowiskach?

11

Czy sprzet i wyposazenie zakupione w ramach
Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020
uzytkowane jest przez osoby uprawnione do
otrzymania wsparcia w ramach Pomocy
technicznej RPO WiM 2014-20207?

12

Czy beneficjent prowadzi ewidencje osob
upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych?

IL.Il w zakresie dziatann promocyjno-informacyjnych

1

Czy w dokumentach kadrowych (w zakresach
czynnosci, opisach stanowisk pracy, umowach
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o prace lub w réwnowaznych dokumentach)
zwigzanych z realizacjg Pomocy technicznej
RPO WiM 2014-2020 zawarto informacje o
wspotfinansowaniu z EFS oraz odpowiednie

logotypy?

Czy prawidtowo oznaczono miejsce realizacji
i dokumenty zwigzane z Pomoca techniczng

2
RPO WiM 2014-2020 (np. plakat identyfikujgcy
projekt)?

LI w zakresie prawa zamdéwien publicznych
Czy dokonanie zakupu towardw i ustug przez
beneficjenta Pomocy technicznej RPO WiM

1 2014-2020 odbyto sie zgodnie z ,, Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci” i Ustawq z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych?

Data: ..cccecevrieeeene

SPOrzadzit: v

Zatwierdzit: ...

124




ZALACZNIK NR 8 - Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ Pomocy technicznej Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Instrukcja wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Osi priorytetowej 12 Pomoc
techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata
2014-2020

WNP PT nalezy wypetnic¢ zgodnie z nastepujgcymi wskazowkami:
1. Informacje o projekcie

2. Informacje o wniosku o ptatnos¢ — wypetnia pracownik

3. Projekt

» whniosek za okres: od ... do ... — za pomocg dostepnego kalendarza nalezy podac¢ okres, za jaki
sktadany jest wniosek w formacie RRRR/MM/DD. np. 2015/05/20. Okres objety WNP PT nie
musi by¢ okresem obejmujgcym petny miesigc kalendarzowy.

W pierwszym WNP PT, pole ,,0d” nalezy uzupetni¢ datg rozpoczecia realizacji projektu okreslong w
umowie/uchwale o dofinansowanie. Zas, jako data ,do” nalezy wpisa¢ date ostatniej ptatnosci
dokonanej przez Beneficjenta, ujetej w ,Zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki”.

Przy sporzadzaniu kolejnych WNP PT pole ,od” jest pierwszym dniem kalendarzowym nastepujacym
po dacie w polu ,,do” okreslonej w poprzednim WNP PT. Natomiast w komérce ,,do” — date ostatniej
ptatnosci dokonanej przez Beneficjenta, ujetej w ,Zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki”.

W przypadku koricowego WNP PT data w polu ,do” nie moze byé pdzniejsza niz dzier zakonczenia
realizacji projektu okreslony w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu.

W uzasadnionych przypadkach w koncowym WNP PT mozliwe jest wykazanie wydatkéw, ktore
zostaty zaptacone po okresie realizacji projektu, ale dotyczacych zobowigzan zaciggnietych w okresie
realizacji projektu zgodnie z umowga/uchwatg o dofinansowanie projektu (np. rozliczenie zaliczek
poniesionych na poczet energii elektrycznej w stosunku do faktycznego jej wykorzystania — zaréwno
zwrot kosztéw jak i nadptata).

» Whniosek o refundacje — nalezy zaznaczyé, gdy poniesiono juz wydatki w ramach projektu
i Beneficjent stara sie o ich refundacje.

» Whniosek sprawozdawczy — nalezy zaznaczyé, gdy Beneficjent zobowigzany jest do przekazania
informacji o postepie rzeczowym projektu.

» Whniosek o ptatnos$¢ koricowg — nalezy zaznaczyé, gdy wypetniany WNP PT jest ostatnim WNP PT,
rozliczajgcym projekt.

»  Tytut projektu — nalezy wpisac tytut realizowanego projektu zgodnie z punktem 2.5 WND PT.

» Program operacyjny — nalezy podaé¢ nazwe programu w ramach, ktérego realizowany jest

projekt, tj. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego lata 2014-
2020.

» 0$ priorytetowa — nalezy poda¢ numer i nazwe osi priorytetowej, w ramach, ktérej realizowany
jest projekt, tj. O 12. Pomoc techniczna.

» Dziatanie — nalezy podaé numer i nazwe dziatania w ramach, ktérego realizowany jest projekt,
tj. 12.1 — Wsparcie procesu przygotowania, wdrazania, monitorowania i kontroli; 12.2 —
Dziatania w zakresie ewaluacji i badan; 12.3 — Dziatania informacyjne i promocyjne.
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»  Woydatki kwalifikowalne — nalezy podaé kwote poniesionych i zaksiegowanych przez Beneficjenta
wydatkéw w okresie objetym WNP PT, zwigzanych z realizowanym projektem i wykazanych
w ,, Zestawieniu dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki”.

» Dofinansowanie — nalezy wskaza¢é kwote dofinansowania odpowiadajagcg wydatkom
kwalifikowalnym.

» Whnioskowana kwota — nalezy poda¢ kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw
kwalifikowalnych objetych WNP PT. Kwota ta jest rowna sumie wartosci wykazanych w tabeli
»Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki” w kolumnie 13.

4. Postep rzeczowy

Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ stan realizacji poszczegdlnych zadan okreslonych w WND PT,
w odniesieniu, do ktérych zostaty wykazane wydatki w tabeli ,Zestawienie dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki” .

5. Wskazniki produktu

W tabeli ujmowane sg wskazniki zawarte wczesniej w WND PT. Wskazniki produktu okreslajg
bezposrednie i materialne efekty mierzone konkretnymi wielkosciami (np. liczba etatomiesiecy
finansowanych ze s$rodkéw pomocy technicznej, liczba opracowanych ekspertyz, liczba
zorganizowanych spotkan, konferencji, seminariéw), jakie powstaty w wyniku wydatkowania
srodkédw Pomocy technicznej w okresie realizacji projektu.

6. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach napotkanych
w trakcie realizacji projektu w okresie objetym danym WNP PT. Ponadto nalezy opisa¢ zadania
planowane do realizacji a niezrealizowane w tym okresie, wraz z podaniem powoddéw odstgpienia od
realizacji bagdz wskazaniem przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajacych ich wykonanie. W przypadku
WNP PT o ptfatnos¢ koncowg, nalezy umiesci¢ dodatkowo komentarz odnosnie zrealizowania
wskaznikdw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nieosiggniecia zatozonego w projekcie
poziomu ich realizacji.

7. Planowany przebieg realizacji projektu

Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy, w ramach dalszej realizacji projektu do czasu ztozenia
kolejnego WNP PT.

8. Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki

W zaktadce ,Zestawienie dokumentow” nalezy wprowadzi¢ szczegétowe informacje dotyczace
wydatkéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym:

»  kolumna 2 — numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkdw w ramach projektu,
jaki zostat nadany przez jego wystawce,

»  kolumna 3 — numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzaca
ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe,

»  kolumna 4 — NIP wystawcy dokumentu/PESEL — pole nalezy uzupetni¢ w okreslony sposdb:

-NIP — jezeli wystawcg dokumentu jest podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza (gdy wystawca
rozliczanego dokumentu jest beneficjent/podmiot realizujgcy projekt — dotyczy np. listy ptac, to
nalezy wpisa¢ NIP beneficjenta);

-PESEL — jezeli wystawca dokumentu jest osoba prywatna nie prowadzgaca dziatalnosci gospodarczej;
-Nr zagr.- jezeli wystawcg dokumentu jest podmiot zagraniczny;

-Nie dotyczy-jezeli nie pasuje zadne z powyzszych,
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» kolumna 5 — data wystawienia dokumentu zrédtowego,
» kolumna 6 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z rozliczanego dokumentu ksiegowego.

W zestawieniu dokumentéw nalezy wykaza¢ faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej
wartosci dowodowej zaptacone w catosci, ktére dokumentujg wydatki kwalifikowalne. Jezeli np.
faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za dang fakture. Nie dotyczy
przypadku, gdy Beneficjent wybierze opcje: zakres dat od ... do... Dokument, ktéry nie zostat w catosci
zaptacony nie moze by¢ umieszczany w WNP PT.

Faktury/inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wykazane w , Zestawieniu
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki” powinny dotyczy¢ okresu, za jaki sporzadzany
jest WNP PT.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkéw, ktére zostaty zaptacone
w terminie réznym od okresu, za jaki sktadany jest wniosek. Oznacza to mozliwos¢ wykazania
wydatkéw poniesionych w okresach wczesniejszych, ale niewykazanych w poprzednich WNP PT.
W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej
zawiera sie w okresie sprawozdawczym poprzedniego WNP PT, wowczas nalezy umiesci¢ j3
w ostatnim wierszu ,Zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki”. Informacje
o takiej sytuacji wraz z krétkim uzasadnieniem nalezy zawrze¢ w pkt. 4 ,Postep rzeczowy” WNP PT.

Faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowe]j optacone gotéwka winny
by¢ opatrzone adnotacjg ,,zaptacono gotéwka”.

Jezeli faktury/inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty optacone
gotéwka, pomimo, ze na fakturze wskazano inna forme ptatnosci lub forma ptatnosci nie zostata
wskazana, a zostat wskazany termin zapfaty, to na fakturze nalezy umiesci¢ adnotacje ,zaptacono
gotowka” wraz z datg oraz podpisem wystawcy faktury/innego dokumentu o réGwnowaznej wartosci
dowodowej.

Jezeli Beneficjent posiada dowdd KP — to jest on wowczas wystarczajgcym dowodem zaptaty.

» kolumna 7 — nazwa towaru lub ustugi wykazana w odpowiedniej pozycji w rozliczanym
dokumencie ksiegowym — nazwe nalezy okreslic tak, aby na jej podstawie istniata mozliwosc¢
weryfikacji realizacji wskaznikéw produktu (jesli dotyczy). Jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju
asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury objete sg identyczng
stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury.
W przypadku wystgpienia réznych stawek w ramach jednego dokumentu ksiegowego — pozycje
z faktury nalezy pogrupowac wedtug stawek VAT i wpisac kazdg z grup w oddzielnym miejscu, z tym,
ze dane wprowadzone w pozycji Nr dokumentu, Data wystawienia dokumentu oraz Data/daty
zaptaty bedg zawieraty te same informacje we wszystkich wierszach dotyczacych danego dokumentu
ksiegowego.

W przypadku, gdy kwalifikowalne pozycje jednego dokumentu ksiegowego odnoszg sie do réznych
kategorii wydatkéw z WND PT, to dokument nalezy rozpisa¢ na tyle wierszy, ile jest roznych kategorii
wydatkéw, w tym przypadku kolumny 2-9 i 15 bedg zawieraty takie same dane dla kazdego wiersza;
kolumny 10-14 beda zawieraty dane dotyczace danej pozycji kwalifikowalnej.

Opis towaru/ustugi powinien by¢ na tyle szczegétowy, aby pozwalat na jednoznaczne
zidentyfikowanie, jakiej ustugi lub towaru dana pozycja dotyczy.

»  kolumna 8 — nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej odpowiedni numer kontraktu, dla ktérego zostat
poniesiony wydatek wykazany w zestawieniu. Lista dostepnych kontraktéw tworzona jest
w funkcjonalnosci Zamdwienia publiczne dla realizowanego projektu. W przypadku, gdy wykazany
dokument nie dotyczy kontraktu z wykonawcg wytonionym w ramach zamdwienia publicznego
nalezy uzupetni¢ pole wartoscig Nie dotyczy. W przypadku, gdy Beneficjent chce zarejestrowad
fakture dotyczacg Numeru kontraktu, ktérego nie ma na liscie, nalezy upewni¢ sie czy informacja

127



o kontrakcie zostata zarejestrowana w czesci systemu dotyczacej zamowien publicznych i zostata
przestana do instytucji.

»  kolumna 9 — kwota dokumentu brutto zgodnie z rozliczanym dokumentem ksiegowym.

»  kolumna 10 - lista kombinacji kategorii kosztow z przypisang do niej nazwg kosztu zgodnie z tym
jak okreslone zostato to w umowie/uchwale o dofinansowanie dla danego zadania. Nalezy pamietad,
ze dostepne do wyboru s3 tylko te pozycje, ktore sg aktualnie obowigzujgce dla wersji umowy na
podstawie, ktérej tworzony jest WNP PT.

»  kolumna 11 — nalezy wpisa¢ tylko kwote wydatkow kwalifikowalnych (razem z podatkiem VAT,
jesli jest on kosztem kwalifikowalnym).

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat fakture korygujaca/inny dokument korygujacy, wowczas
w zestawieniu dokumentéw danego WNP PT powinien wykazaé¢ fakture korygujgca/inny dokument
korygujacy wpisujgc tylko réznice kwot wynikajgcych z dokonania korekty. Jezeli faktura
korygujaca/inny dokument korygujacy jest zmniejszajgca Beneficjent wpisuje kwote rdznicy ze
znakiem -, natomiast, jesli faktura korygujgca/inny dokument korygujgcy jest zwiekszajgca
Beneficjent wpisuje kwote réznicy zwiekszenia.

Jezeli faktura korygowana i faktura korygujgca/inny dokument korygujacy sg wykazywane
w ramach jednego WNP PT w zestawieniu dokumentéw nalezy je wprowadzi¢ bezposrednio jeden
pod drugim. Natomiast, gdy faktura korygujgca/inny dokument korygujacy dotyczy dokumentu
wykazanego w poprzednim WNP PT nalezy ja wykazaé na poczatku danej kategorii kosztu
»Zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki”. Informacje o takiej sytuacji nalezy
zawrze¢ w pkt. 4 ,Postep rzeczowy” WNP PT.

» kolumna 12 — kwota VAT, uwzgledniona w kolumnie 11, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przypadku niekwalifikowalnosci VAT nalezy wpisaé ,,0”.

» Kolumna 13 - nalezy wskaza¢ kwote dofinansowania odpowiadajgcg wydatkom
kwalifikowalnym.

» kolumna 14 — dodatkowe informacje opisowe, wyjasnienia dotyczace konkretnego dokumentu
wykazanego w zestawieniu, ktére pozwolg pracownikom instytucji odpowiedzialnej za
weryfikacje WNP PT na sprawniejszg ocene i jego zatwierdzenie. W polu tym nalezy zamieszczac
informacje takie jak: np. w przypadku faktury korygujacej informacje o numerze faktury, ktorej
dana korekta dotyczy, wysokos$¢ natozonej korekty finansowej, o ktére pomniejszono wydatki
kwalifikowalne (jezeli Beneficjent sam dokonat takiego pomniejszenia).

» kolumna 15 — w przypadku faktur nalezy wskaza¢ czy rozliczany dokument jest fakturg
korygujaca czy tez nie.

9. Zwroty/korekty

Ta cze$¢ WNP PT zawiera tabele, w ktérej mozna dokonywaé korekt w wartosciach narastajgco w
tabeli Postep finansowy. W tabeli Postep finansowy wykazywane sg wartosci narastajgco. Jezeli we
wczesniej ztozonych WNP PT byt Zle przypisany wydatek do zadania, kategorii kosztéw lub btednie
przypisana kwota wydatku, konieczne moze by¢ dokonanie odpowiedniej korekty w wartosciach
narastajgco. Wartosci wpisane ze znakiem ,-” pomniejszg kwoty narastajgco. Wartosci wpisane bez
znaku ,,-” powiekszg kwoty narastajaco.

W tabeli nalezy wykaza¢é nr WNP PT, w ramach, ktdérego rozliczony zostat wydatek bedacy
przedmiotem korekty, nazwe zadania w ramach, ktérego rozliczono wydatek, kategorie kosztow,
numer dokumentu ksiegowego, ktérego korekta dotyczy, kwote wydatkéw kwalifikowalnych, kwote
dofinansowania, oraz komentarz, tj. wyjasnienie powodu zaistnienia korekty.

10. Zrédta finansowania wydatkow

128



W tabeli nalezy wskazaé zrédta sfinansowania wydatkédw wykazanych w , Zestawieniu dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki”. Wartosci w tabeli powinny odzwierciedla¢ sytuacje w okresie
rozliczeniowym, za jaki sktadany jest WNP PT. Jako srodki wspdlnotowe nalezy wykaza¢ czesé
wydatkow kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie oraz
zapisami szczegdétowego opisu priorytetow danego programu podlega¢ bedzie docelowo
zadeklarowaniu do KE, jako $rodki UE. Dane w tej tabeli powinny obrazowa¢ sytuacje, jaka bedzie
miata miejsce po dokonaniu refundacji wydatkdw poniesionych przez Beneficjenta.

Do s$rodkéw wykazywanych, jako wktad jednostek samorzadu terytorialnego nalezy zaliczyé
w szczegdblnosci wydatki:

1) gmin, powiatow i wojewddztwa oraz dziatajgcych w ich imieniu jednostek organizacyjnych;
2) zwigzkow, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

3) podmiotéw wykonujgcych ustugi publiczne na zlecenie jednostek samorzadu terytorialnego,
w ktdrych wiekszos$¢ udziatdow lub akcji posiada samorzad danego szczebla;

4) podmiotéw wybranych w drodze ustawy Prawo zamowien publicznych wykonujgcych ustugi
publiczne na podstawie obowigzujgcej umowy zawartej z jednostkg samorzadu terytorialnego.

W pozycji inne krajowe srodki publiczne nalezy podaé m. in. srodki funduszy celowych oraz srodki
pokrewne srodkom publicznym stuzgce realizacji dobra publicznego.

11. Postep finansowy — tabela wypetnia sie automatycznie.

12. Informacje o wyptacie srodkéw — tabela wypetniana przez pracownika instytucji dokonujacej
weryfikacji WNP PT ztozonego przez Beneficjenta.

13. Informacje finansowe — tabela wypetniana przez pracownika instytucji dokonujgcej weryfikacji
WNP PT ztozonego przez Beneficjenta.

14. Informacje

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt/zadania
w ramach PT jest zgodny z zasadami polityk wspdlnotowych, do przestrzegania, ktérych Beneficjent
zobowigzat sie w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu. W przypadku nieprzestrzegania
polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskazaé¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytow wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE.

Nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem, podajac adres
i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce statego zameldowania, itp.)

Beneficjent przedkfadajgc wtasciwej instytucji WNP PT do weryfikacji, jednoczesnie oswiadcza przed
nig, ze:
> ,wydatki wykazane w WNP PT, jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze wszystkimi

odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkow,

» informacje zawarte w WNP PT rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i finansowy postep realizacji
projektu,

» w WNP PT nie pominieto zadnych istotnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych informacji,
ktore mogtyby wptynaé na ocene prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego
postepu w realizacji projektu,

> jest Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej
poswiadczania nieprawdy, co do okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wsparcia
finansowego”.

15. Zataczniki
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W tej czesci WNP PT istnieje mozliwos¢ zatgczenia zeskanowanego dokumentu wykazanego
w ,Zestawieniu dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki”. Ze wzgleddw bezpieczenstwa,
system pozwala na zatgczanie wytgcznie okreslonych rodzajow plikdw, np. zakazane jest dodawanie
plikéw wykonywalnych, takich jak .exe czy .com. Jezeli format pliku bedzie niewtfasciwy, aplikacja
poinformuje o tym poprzez stosowny komunikat na ekranie. Maksymalna wielko$¢ zatgcznika to 20
MB, dlatego tam gdzie jest to mozliwe, przygotowujgc skany dokumentow nalezy pamietac o kilku
wskazdéwkach:

» skanowaniu dokumentéw w skali szarosci,

» przetworzeniu zeskanowanego dokumentu na plik PDF (ewentualnie JPG, png) — dzieki temu jego
rozmiar bedzie mniejszy.

Dobrym rozwigzaniem bedzie réwniez archiwizacja wielu dokumentéw w jeden plik, pamietajac
o maksymalnej wielkosci zatgcznika.
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ZALACZNIK NR 9 — Wzdr Listy sprawdzajacej do wniosku o ptatnosé¢ Pomocy technicznej Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Fundus.zek. Q Unia Europejska [
Europejs e Europejski Fundusz Spoteczn: L
Program Regionalny AZeey. Zdrowe zycie, czysty zysk # P ¥ Ak

Beneticjenta
o ptatnos¢ w ramach Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nazwa Beneficjenta:

Tytut projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:
Nr WNP PT:

Data wptywu WNP PT:

Czy WNP PT zostat
sporzadzony na
prawidtowym
formularzu?

Czy wszystkie
wymagane
umowa/uchwatg o

2 | dofinansowanie oraz
wytycznymi IZ
zatgczniki zostaty
dotaczone do WNP PT?
Czy wszystkie
wymagane pola WNP
PT zostaty prawidtowo
wypetnione?

Czy prawidtowo

4 | wskazano rodzaj
sktadanego WNP PT?

Czy prawidtowo zostat
oznaczony Beneficjent?

Czy numer i tytut
projektu sg zgodne z
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zawarta
umowag/uchwatg o
dofinansowanie
projektu?

Czy program
operacyjny, 0$

7 priorytetowa oraz
dziatanie zostaty
prawidtowo wskazane?
Czy kwoty z pkt. 3 s

8 | zgodne z odpowiednimi
kwotami w pkt. 8 10?
Czy zostat zachowany
9 | termin ztozenia WNP
PT?

Czy prawidtowo zostat
oznaczony okres,
ktorego dotyczy WNP
PT?

Czy w WNP PT
prawidtowo ujeto
kwote korekt
finansowych w pkt 9,
11 | w szczegdlnosci czy
mozliwa jest
identyfikacja wydatku,
ktorego korekta
dotyczy?

Czy prawidtowo
wskazano Zrédta
sfinansowania
wydatkéw w pkt 10?
Czy Beneficjent ztozyt
13 | wszystkie wymagane
oswiadczenia?

Czy WNP PT

14 | sporzadzono bez
btedéw rachunkowych?

Czy wymagana préba
dokumentéw
zrédtowych zostata
dostarczona do 1Z?

Czy faktury/inne
dokumenty ksiegowe o
2 | rbwnowaznej wartosci
dowodowej sg opisane
w prawidtowy sposéb?

10

12
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Czy faktury/inne
dokumenty ksiegowe o
rownowaznej wartosci
dowodowej zostaty
zaptacone, (jesli
dotyczy)?

Czy daty zaptaty
rozliczanych
dokumentdéw dotyczg
zadan zrealizowanych
w okresie
kwalifikowalnosci dla
danego projektu?

Czy wydatki
kwalifikowalne ujete w
WNP PT sg zgodne z
kwotami ujetymi w
opisie faktury/innych
dokumentéw
ksiegowych o
rownowaznej wartosci
dowodowe;j?

Czy kwoty ujete w WNP
PT sg kosztami
kwalifikowalnymi,
zgodnie z zasadami
przyjetymi przez PR
UM WWM oraz
przepisami prawa
krajowego i
wspdlnotowego, w
szczegblnosci z
»Wytycznymi w
zakresie
kwalifikowalnosci”,
»Wytycznymi” oraz
IRPT RPO WiM 2014-
2020?

Czy poniesione wydatki
sg bezposrednio
zwigzane z
realizowanym
projektem oraz zgodne
z umowa/uchwata

o dofinansowanie
projektu?

Czy wydatek zostat
wtasciwie
udokumentowany?
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Czy planowane wydatki
kwalifikowalne sg
zgodne z
zaplanowanymi
wydatkami
kwalifikowalnymi w
zakresie rzeczowo-
finansowym projektu?

Czy w ramach projektu
zostaty zakonczone
czynnosci kontrolne i
czy na podstawie
uzyskanych wynikow
kontroli mozna
zatwierdzi¢ kofncowy
WNP PT?

Czy WNP PT wymaga
dodatkowych
wyjasnien/korekt ze
strony Beneficjenta?

Czy po weryfikacji WNP
PT zaistniata
koniecznos¢
aneksowania
umowy/podjecia
uchwaty zmieniajacej
uchwate z
Beneficjentem?

Pracownik (1)

Pracownik (2)

T

N

T

N

WNP PT spetnia kryteria formalno-
rachunkowe i merytoryczne

WNP PT odestany do Beneficjenta
z prosbg o uzupetnienie




Sporzadzit (Pracownik (1)) Sporzadzit (Pracownik (2))

IMi€ i NAZWISKO: .ocviveecieeee e e IMi€ i NAZWISKO: ..eveveeierietiice et
Data: o e Data: e e e
POAPIS et e POAPIS it et

Sprawdzit (Kierownik BB-PR)

IMi€ i NAZWISKO: oo
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ZALACZNIK NR 10 - Wzér ankiety przydatnosci form szkoleniowych sfinansowanych ze $rodkéw
Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

na lata 2014-2020

Fundusze

S e il e el
Program Regionalny razvew. Zdrowe zycie, czysty zysk Pel P y Exk

Ankieta przydatnosci form szkoleniowych

Szanowni Parnstwo!

Mito nam byto gosci¢ Paristwa na szkoleniu realizowanym przez ................ na zlecenie .......ccccccuvneen..
Uprzejmie prosimy o udzielenie odpowiedzi na ponizsze pytania. Panstwa opinia jest dla nas wazna
i pozwoli nam poznaé Panistwa zdanie nt. jakosci szkolenia. Ankieta jest anonimowa. Zebrane
pojedyncze informacje beda traktowane, jako poufne, a wyniki badania udostepnione jedynie
w postaci zbiorczej.

TEMAT SZKOLENIA: oot ee e e et e e e e e e e eeseeeeeeeeeeeeeeseseeeeseeeesensseesesesseseseneenensenasens
DATA SZKOLENIA: oot ee e ee e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeesenseeeeseessesasensesesseseseneeessssssssnsenssans
VI SCOWOSE : ettt e e e e e e e et e e e e e e e e eeeeeeeeeseneeeeeeeeeeaeeneeeeeneeeseeseeaaeeen

Prosze ocenic, jakos¢ szkolenia wg wymienionych ponizej kryteriow zakreslajac wybrane

odpowiedzi
I. Jak ocenia Pan(i) szkolenie?
Kategoria . Bardzo L. . Bardzo
Ocena szkolenia Wysoko | Przecietnie | Nisko* .
oceny wysoko nisko*
Spetnienie Pana(i)
1.1 5 4 3 2 1

oczekiwan

Przydatnos¢ zdobytych

informacji pod wzgledem
1.2. ! p .g.e . 5 4 3 2 1
podnoszenia umiejetnosci i

wiedzy

Jak Pan (i) ocenia
prawdopodobienstwo
1.3. wykorzystania zdobytej 5 4 3 2 1
wiedzy i umiejetnosci w
codziennej pracy

Jak Pan (i) ocenia program
1.4. . 5 4 3 2 1
szkolenia

* Nalezy
uzasadnié

ocene
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Il. Jak ocenia Pan(i) trenera/treneréw prowadzacego/prowadzacych szkolenie?

Kategoria Bardzo L. . Bardzo
Ocena trenera Wysoko | Przecietnie | Nisko* ]
oceny wysoko nisko*

Przygotowanie
2.1a merytoryczne adekwatne 5 4 3 2 1
do tematu szkolenia

Jasno$é/zrozumiatosé
2.2a 5 4 3 2 1
przekazu

Rzetelnos¢, profesjonalizm i
zaangazowahie w

23a . . Lo 5 4 3 2 1
udzielaniu odpowiedzi na

pytania

Umiejetnosé
zainteresowania
24a uczestnikdw tematem i 5 4 3 2 1
zaangazowania ich w
szkolenie

Stopien zrealizowania
25a . 5 4 3 2 1
programu szkolenia

* Nalezy
uzasadnié
ocene
IMi€ i NAZWISKO trENEIA: ...t cersecenesses s cessasssesenessnsssessnssasssesnassanssessnssressnesansnen
Kategoria Bardzo L i Bardzo
Ocena trenera Wysoko | Przecietnie Nisko* .
oceny wysoko nisko*
Przygotowanie
2.1b merytoryczne adekwatne 5 4 3 2 1
do tematu szkolenia
Jasnos$é/zrozumiatosé
2.2b 5 4 3 2 1

przekazu

Rzetelnos¢, profesjonalizm
i zaangazowanie w

23b . . L 5 4 3 2 1
udzielaniu odpowiedzi na

pytania

Umiejetnosé
zainteresowania
24b uczestnikéw tematem i 5 4 3 2 1
zaangazowania ich w
szkolenie

Stopien zrealizowania
25b _ 5 4 3 2 1
programu szkolenia
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* Nalezy
uzasadnié
ocene

lll. Jak ocenia Pan(i) materiaty szkoleniowe?

Kategoria | Dostepnosc oraz jakos¢ materiatow Tak Nie
oceny szkoleniowych
3.1. Czy zapewniono materiaty szkoleniowe?
Jakos¢ materiatow Bardzo Wysoko | Przecietnie | Nisko* B.ardzo
3.2. szkoleniowych wysoko nisko*
(tj . czytelnos¢, forma) 5 4 3 2 1
Przydatnos$¢ materiatow
3.3. szkoleniowych w pracy 5 4 3 2 1
zawodowej
* Nalezy
uzasadnic
ocene
IV. Jak ocenia Pan(i) strone organizacyjng szkolenia?
Kategoria | Ocena szkolenia od strony Bardzo L. . Bardzo
. L. Wysoko | Przecietnie | Nisko* ]
oceny organizacyjnej wysoko nisko*
Warunki w sali
szkoleniowej
4.1. np. czystosé, oswietlenie, 5 4 3 2 1
klimatyzacja, (o ile
dotyczy)
Jakos¢ wyzywienia (o ile
4.2. 5 4 3 2 1
dotyczy)
Jakos¢ zakwaterowania
4.3. (dotyczy osdb 5 4 3 2 1
korzystajgcych z noclegu)
* Nalezy
uzasadnié
ocene

V. Jaka tematyka szkolen jest Pan(i) zainteresowany(a) w przysztosci w kontekscie pracy
zawodowe;j?
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VI. Uwagi (co powinno zosta¢ zmienione, czy ktory$ z tematéw wymagat poszerzenia lub

ograniczenia itp.?)

VII. Metryczka
9.1. Nazwa instytucji
ponizej1 | od1roku | powyiej2 | powyiej5
9.2. Staz pracy w ramach Instytucji roku do 2 lat lat do 5 lat lat
Sta pracy zwigzany z tematyka ponizej1 | od1roku | powyiej2 | powyiej5
9.3. roku do 2 lat lat do 5 lat lat

szkolenia

Dziekujemy za wypetnienie ankiety.
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ZALACZNIK nr 11 - Wz6r ankiety uzytecznosci systemu informatycznego finansowanego ze Srodkéw
Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

na lata 2014-2020

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

WARM s .
*Mazvew. Ldrowe zycie, czysty zysk

Ankieta uzytecznosci systemu informatycznego

Kwestionariusz przeznaczony jest dla uzytkownikéow systemoéw informatycznych finansowanych ze
$rodkéw Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020%.

Jednym z elementéw prowadzonego badania jest oszacowanie wskaznika rezultatu osi priorytetowej
Pomoc techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020, tj. Srednia ocena uzytecznosci Systemu informatycznego, stad prosba o poswiecenie
ok. 30 sekund na udzielenie kilku krétkich odpowiedzi.

Ankieta powinna zosta¢ wypetniona bezposrednio przez osobe, ktéra otrzymata e-mail z prosba
o wziecie udziatu w badaniu, nie nalezy jej przekazywac¢ innym osobom w instytucji. Zebrane dane s3
traktowane, jako poufne, a wyniki bedg prezentowane tylko w sposdb zagregowany,
uniemozliwiajacy identyfikacje respondentéw.

Prosze ocenié, jako$¢ systemu zaznaczajac pole z odpowiednig wartoscig przy kazdym pytaniu

Lp.

Ocena systemu

Bardzo
wysoko

(5)

Wysoko

(4)

Przecietnie

(3)

Nisko*

(2)

Bardzo
nisko*

(1)

Funkcjonalnos¢
Systemu
Informatycznego
tj. sprawnosci
jego dziatania

Przydatnos¢
Systemu
Informatycznego
w kontekscie
wykonywanych
zadan

Uzytecznosé
Systemu
Informatycznego,

40 Dotyczy uzytkownikdw systemu informatycznego stuzgcego obstudze projektow.
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czyli jego
prostotai
intuicyjnosé

*Nalezy
uzasadnié
ocene

Inne uwagi i komentarze:

Metryczka

Jakiego rodzaju podmiot Pan(i) reprezentuje?

1. |:| jestem osobg prywatna
2. [ ] przedsiebiorstwo

3. |:| organizacje pozarzgdowa
4. |:| instytucje publiczng

5. |:| TNINIE sttt et ettt e ettt e eae et ettt b e s e ae et e eaeeue et et eebeeseenbenan

Ptec:

1.[_] Kobieta
2. |:| Mezczyzna
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ZALACZNIK nr 12 - Wzdr karty zamkniecia projektu Pomocy technicznej Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Fundusze ) . _—
L L Wi sl
Program Regionalny Mazvew. Ldrowe zycie, czysty zysk - P ¥ Euit
Tytuty Projektu
Numer

umowy/decyzji**

Instytucja realizujgca
projekt

s il el od (dd-mme-rr) ... do (dd-mm-rr) ...

projektu
Kwota Dofinansowanie (PLN) Wkifad wtasny publiczny
ogbtem
(PLN) PLN % PLN %
1 2 3 4=3/2 5 6=5/2

Wartos¢ pierwotna
umowy*

Wartos$¢ ostateczna
umowy (po ostatnim
aneksie)

Wartosc rozliczona
w ramach projektu®®

% wykonania*

Dodatkowe istotne
informacje o projekcie

41 Jezeli byt podpisywany aneks, to nr aneksu

42 Wartos¢, na jakg podpisana byta pierwsza wersja umowy/uchwaty.

43 Jako suma zatwierdzonych wnioskéw o ptatnos¢, pomniejszonych o kwoty stwierdzonych nieprawidtowosci, badz korekt
finansowych (po zwrotach).

44 9% wykonania nalezy wyliczac, jako stosunek wartosci rozliczonej w ramach projektu (po zwrotach) do wartosci
ostatecznej umowy (po ostatnim aneksie).
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Il. WERYFIKACJA DANYCH NIEZBEDNYCH DO ZAMKNIECIA PROJEKTU

TAK/
PYTANIE NIE/ DATA UWAGI
NIE DOTYCZY

Czy wszystkie WNP PT zostaty
zatwierdzone?

Czy przeprowadzono kontrole na
2. | miejscu oraz kontrole na
zakonczenie realizacji projektu?

Czy korncowy WNP PT zostat
zatwierdzony po otrzymaniu
Informacji pokontrolnej

3. | niezawierajgcej nieprawidtowosci i
uchybien badz po otrzymaniu
informacji o wdrozeniu zalecen
pokontrolnych przez Beneficjenta?

Czy dokumentacja dot. projektu
jest kompletna (w szczegdlnosci w
zakresie WND PT, umowy,
aneksow, wszystkich WNP PT,
dokumentdéw zwigzanych z
kontrolami itd.)?*

Czy dokumentacja zostata
odpowiednio zarchiwizowana
(zostata oznaczona kategorig
archiwizacji zapewniajaca
przechowywanie dokumentacji
zwigzanej z realizacjq projektu
zgodnie z art. 140 rozporzadzenia
1303/2013 w sposdb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosc i
bezpieczeristwo)?4®

Czy dokonano ptatnosci korncowe;j
na rzecz beneficjenta?

Czy zwrdcono kwoty
7. | nieprawidtowo
wydatkowane/korekty finansowe?

Czy prawidtowo wprowadzono
wszystkie dane dotyczace
umowy/uchwaty o dofinansowanie
projektu PT RPO WiM 2014-2020
do systemu informatycznego, w
tym czy sg one zgodne z wersjami
papierowymi dokumentéw
wymienionych w pkt. 4?

45 Wypetnia pracownik BB PR na podstawie informacji pokontrolnej przeprowadzonej przez K na zakoriczenie realizacji projektu

46 Zgodnie z art. 140 ust. 2 Instytucja zarzadzajaca informuje beneficjentéw o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w art. 140 ust. 1.
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I1l. WSKAZNIKI OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI PROJEKTU
WSKAZNIKI REZULTATU (jesli dotyczy)

WARTOSC -
. WARTOSC | SZACOWAN O?L\A&'\:E OSIAGNIECI
S NAZWA JEDNOS | BAZOWA A B KONIEC A 9:
S WSKAZNIKA TKA (ROK WARTOSC REALIZAC ZAKtADAN =
% MIARY BAZOWY DOCELOW ! YCH ) -
a 2013) A (2023) PROJEKT WARTOSCI
WSK.
U)
1 2 3 4 5 6 7=6/5 8
Poziom
fluktuacji
pracownikéw
w instytucjach % 3,95 4 0
zaangazowany
ch w polityke
spojnosci
Srednioroczna
Dziatanie | liczba form
12.1 szkoleniowych
(Wsparcie | na Jednego S7ZTUKA 219 25 0
procesu pracownika
przygoto | instytucji
wania, systemu
wdrazani | wdrazania FE
a, Sredni czas
monitoro | zatwierdzenia
wania i projektu (od
kontroli) ztozenia WND nglz\ﬁA 147,24 130 0
PT do
podpisania
umowy)
Srednia ocena
uzytecznosci
systemu s'ﬁ‘éA 3,61 4 0
informatyczne
go
Dziatanie
1.2'2 .| Odsetek
(Dziatania wdrozonych
w .. % 74,26 80 0
. rekomendacji
zakresie .
ewaluacji operacyjnych
i badan)
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Dziatanie
Ocena
12.3 przydatnosci
(Dziatania | ¢ SKALA
informacy . 4,07 4,2 0
o szkoleniowych 1-5
R
promocy beneficjentéw
ne
WSKAZNIKI PRODUKTU
WARTOSC
SZACOWA | OSIAGNIE
2 NA TA (NA
SR NAZWA ! ETDIL\‘:) > \;VS\gRFIEC:)S,\f WARTOSC | KONIEC UWAGI
WSKAZNIKA MIARY | IA (2018) DOCELO | REALIZAC
WA JI
(2023) PROJEKT
u)
1 2 3 4 5 6 7
Liczba
etatomiesiecy
finansowanych ze SZTUKA n/d n/d 0
srodkédw pomocy
technicznej
Liczba zakupionych
urzadzen oraz
elementéw SZTUKA n/d n/d 0
Dziatanie | wyposazenia
12.1 stanowiska pracy
(Wsparcie | Liczba uczestnikow
form
:rr::c)stl:) szkoleniowych dla OS0BA n/d n/d 0
) instytucji
v(\j/anila, _ | Liczba utworzonych
wdrazani
. lub dos'Eosowanych SZTUKA n/d n/d 0
) systeméw
monitoro | informatycznych
wania i Liczba
kontroli) | uzytkownikow SZTUKA |  n/d n/d 0
systemow
informatycznych
Liczba posiedzen
sieci tematycznych,
grup roboczych,
komitetdw oraz SZTUKA n/d n/d 0
innych ciat
angazujacych
partnerow

145




Liczba
opracowanych
ekspertyz

SZTUKA

n/d

n/d

Liczba
zorganizowanych
spotkan,
konferencji,
seminariéw

SZTUKA

n/d

n/d

Liczba projektow
objetych
wsparciem

SZTUKA

n/d

n/d

Liczba wspartych
ZIT

SZTUKA

n/d

n/d

Dziatanie
12.2
(Dziatania
w
zakresie
ewaluacji
i badan)

Liczba
przeprowadzonych
ewaluacji

SZTUKA

n/d

n/d

Liczba
opracowanych
ekspertyz

SZTUKA

n/d

n/d

Dziatanie
12.3

(Dziatania
informacy
jnei
promocyj
ne

Liczba uczestnikow
form
szkoleniowych dla
beneficjentéw

OSOBA

n/d

n/d

Liczba
zorganizowanych
spotkan,
konferencji,
seminariéw

SZTUKA

n/d

n/d

Liczba posiedzen
sieci tematycznych,
grup roboczych,
komitetéw oraz
innych ciat
angazujacych
partnerow

SZTUKA

n/d

n/d

Liczba odwiedzin
portalu
informacyjnego/ser
wisu
internetowego

SZTUKA

n/d

n/d

Liczba dziatan
informacyjno-
promocyjnych o
szerokim zasiegu

SZTUKA

n/d

n/d
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Liczba materiatéw
informacyjnych lub
promocyjnych SZTUKA n/d n/d
wydanych w formie
elektronicznej

IV. Zatwierdzenie zamkniecia projektu PT RPO WiM 2014-2020.

TAK
CZY PROJEKT MOZNA UZANAC ZA ZAMKNIETY?

NIE

Komentarz:
Miejsce przechowywania dokumentacji
dotyczacej realizacji umowy/uchwaty o
dofinansowanie projektu
Sporzadzit: Data:
Zweryfikowat*’: Data:
Zatwierdzit*: Data:

47 Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli - weryfikacja wniosku o ptatno$¢ przeprowadzana jest z zachowaniem zasady
,dwach par oczu”, co oznacza, ze kazdy wniosek weryfikowany jest, przez co najmniej dwie osoby. Powyzsza zasada

zachowana zostaje rowniez podczas sporzadzenia karty zamkniecia
48 Kierownik BB-PR
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ZALACZNIK nr 13 - Wzér Listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

Dyspozycji przelewu srodkdw w ramach Dyspozycji PT

Fundusze

Euapelsde  Thr e o
Program Regionalny MiZvey. Ldrowe zycie, czysty zysk R P Y

LISTA SPRAWDZAJACA

przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej Dyspozycji przelewu srodkéw w ramach
Dyspozycji PT ... zdnia ...

Lp. Wyszczegdlnienie TAK/NIE Uwagi

Czy wpisana nazwa i adres jednostki (dane
personalne), ktdrej przekazywane beda
srodki finansowe zgodna jest z umowag o
dofinansowanie?

Czy nr rachunku bankowego, na ktoéry
2 majg byc¢ przekazane $rodki finansowe jest
zgodny z umowg o dofinansowanie?

Czy kwota dotacji nie przekroczy facznej
3 kwoty dotacji wynikajgcej z umowy o
dofinansowanie?

Czy kwota dotacji wyrazona jest cyfrowo i

4 stownie?

5 Czy kwota zawarta w Dyspozycji przelewu
jest zgodna z uchwatg budzetowg?

6 Czy Dyspozycja przelewu zawiera

prawidtowa klasyfikacje wydatkéw?

Czy Dyspozycja przelewu zawiera
7 adnotacje: ,przyjeto do ewidencji
zaangazowania pod poz. ... w m-cu...”?

Czy Dyspozycja przelewu zawiera nr
8 rachunku bankowego, z ktérego nalezy
przekazaé srodki finansowe?

Czy Dyspozycja przelewu zostata
zatwierdzona przez upowaznione osoby?

Pieczatka imienna, podpis i data:

1. Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéow i kontroli formalno-rachunkowej
dokumentoéw finansowych F

2. Kierownik Biura Planowania i Budzetu F/upowazniony pracownik Biura Planowania i Budzetu F
(potwierdzenie zgodnosci pkt. 5 6)

3. Skarbnik WWM/Zastepca Dyrektora F
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ZALACZNIK nr 14 - Wzér Listy sprawdzajgcej dla Instytucji Zarzgdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji

formalno-rachunkowej Polecenia przelewu dla Beneficjenta do Dyspozycji PT

Fundusze . .
Europejskie S/ Unia Europejska

: . Europejski Fundusz Spoteczn
Program Regionalny *azvev. Ldrowe zycie, czysty zysk Fe d ¥

LISTA SPRAWDZAJACA

dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej Polecenia przelewu
dla Beneficjenta do Dyspozycji PT .......ccccunene. zdnia ..

Lp. Wyszczegdlnienie TAK/NIE Uwagi

WERYFIKACJA FORMALNO-
RACHUNKOWA

Czy nazwa nadawcy przelewu jest
1 | zgodna z umowa o dofinansowanie
projektu?

Czy nr i nazwa rachunku bankowego, z
2 | ktérego zostang przekazane $rodki, sg
zgodne z Dyspozycjg przelewu?

Czy nazwa i adres odbiorcy przelewu
jest zgodna z Dyspozycja przelewu?

Czy nr i nazwa rachunku bankowego
4 | odbiorcy przelewu sg zgodne z
Dyspozycjg przelewu?

Czy kwota przelewu jest zgodna z
Dyspozycjg przelewu?

Czy nr osi priorytetowej, nr dziatania,
6 | nrumowy o dofinansowanie projektu
sg zgodne z Dyspozycjq przelewu?

Czy klasyfikacja budzetowa projektu
jest zgodna z Dyspozycja przelewu?

Pieczatka imienna, podpis i data:

1. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw
finansowych i obstugi bankowej F (sporzadzajacy przelew)

2. Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowej
dokumentoéw finansowych F

3. Skarbnik WWM/Zasteca Dyrektora F
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ZALACZNIK nr 15 - Wzér Harmonogramu ptatnosci

> 4 Fundusze ° " .
d e & i
' Program Regionalny “Azoev. Ldrowe zycie, czysty zysk pel poteczny

Harmonogram ptatnosci

Numer wniosku o dofinansowanie

Nazwa beneficjenta:

]

50



Instrukcja wypetniania Harmonogramu ptatnosci

Poprzez Harmonogram ptfatnosci nalezy rozumie¢ harmonogram sktadania wnioskdéw
o ptatnosc przez Beneficjenta.
Beneficjent sktada Harmonogram ptatnosci w wersji papierowej przed podpisaniem umowy/aneksu

(podjeciem uchwaty/uchwaty zmieniajgcej) o dofinansowanie projektu w odpowiedzi na pismo
informujace o weryfikacji WND.

Harmonogram ptatnosci podlega aktualizacji w systemie SL2014 bez koniecznos$ci aneksowania

umowy / podejmowania uchwaty zmieniajace;j.

Celem Harmonogramu ptatnosci jest dostarczenie Instytucji Zarzadzajgcej i informacji
o przewidywanych ramach czasowych przedktadania przez beneficjentéw kolejnych wnioskéw
o ptatnos¢, danych na temat wydatkéw (ogdétem i kwalifikowalnych), jakie beneficjenci planujg
wykazaé we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych do wtasciwych instytucji, a takze o wnioskowanych

kwotach dofinansowania.

Charakterystyka pél (dane ogdlne):

Numer wniosku o dofinansowanie - pole uzupetniane recznie
Charakterystyka pél (dane w tabeli):

Rok — pole uzupetniane recznie

Kwartat — pole uzupetniane recznie

Miesigc — pole uzupetniane recznie

Wydatki ogétem, Wydatki kwalifikowane, Dofinansowanie — pole uzupetniana Beneficjent zgodnie

z zatwierdzonymi lub planowanymi do ztozenia wnioskami o ptatnosé.
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ZALACZNIK nr 16 - Wzér Tabeli zmian w projekcie PT RPO WiM 2014-2020

Fundusze

Europejskie

Program Regionalny

S/

WARMIA

mazvey. Ldrowe zycie, czysty zysk

Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spoteczny

* ok

Tabela zmian w projekcie Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr projektu:

Tytut projektu:

Instytucja/komérka organizacyjna UMWWM
realizujgca projekt:

Wartosc¢ przed

Wartos¢ po zmianie

Lp. Kategoria kosztow Nazwa zmiang (wydatki (wydatki Zmniejszenie Zwiekszenie Uzasadnienie zmiany
kosztu I, P
kwalifikowalne) kwalifikowalne)
np. zmniejszenie planu po
1 dokonaniu szczegétowej analizy

wydatkow

Suma zmniejszenia/zwiekszenia kategorii
kosztow

Zmniejszenie/zwiekszenie
kategorii o ...... PLN

Suma zmniejszenia/zwiekszenia kategorii
kosztéw

Zmniejszenie/zwiekszenie
kategorii o ...... PLN

Podpis osoby upowaznionej

Oswiadczam, ze do projektu (tytut projektu) ... nr ... zostaty wprowadzone wytgcznie powyzsze zmiany
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ZAtACZNIK nr 17 - Wzér Karty zmian do IRPT RPO WiM 2014-2020

Fundusze
Europejskie S/
Program Regionalny azvev. Zdrowe zycie, czysty zysk

KARTA ZMIAN

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

do Instrukcji realizacji Pomocy technicznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(IRPT RPO WiM 2014-2020)

(wersjanr...)

Uzasadnienie

Nazwa i numer rozdziatu, podrozdziatu, punktu, zatgcznika, w ktérym wprowadza sie Nr Tres¢ przed Tresc¢ po .
Lp. . . L dokonywanej
zZmiane strony zmiang zmianie .
zmiany
1.
2.
3.

Akceptacja kierownika komorki organizacyjne;j

data, podpis i pieczatka
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