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1) MR - Ministerstwo Rozwoju (MR);
2) RPO WiM 2014-2020 - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020;

3) 1Z RPO WiM - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020;
4) Wytyczne horyzontalne - Wytyczne w  zakresie kwalifikowalnosci  wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

5) Wytyczne programowe — Wytycznych w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Osi
Priorytetowej Inteligentna Gospodarka Warmii i Mazur Dziatanie 1.3 Przedsiebiorczos¢
(Wsparcie przedsiebiorczoéci) Poddziatanie 1.3.5 Ustugi dla MSP Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

6) SZOOP Inteligentna Gospodarka Warmii i Mazur - Szczegétowy Opis Osi Priorytetowej
Inteligentna Gospodarka Warmii i Mazur;

7) EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

2. Wykaz aktéw prawnych

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020
(tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowg”.

Niniejsze Wytyczne za podstawe majg w szczegdlnosci ponizsze akty prawne:

1) Przepisy Rozdziatu Ill Kwalifikowalnos¢ wydatkow i trwatos¢ w Tytule VII Wsparcie finansowe
z EFSI Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pdin. zm.) zwane dalej
rozporzadzeniem ogdlnym,

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 289) zwane dalej
rozporzadzeniem EFRR,

3) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 28 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352224.12.2013),

4) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L 187 z 26.06.2014),

5) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i Srednim przedsiebiorcom na ustugi
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doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014—
2020 (Dz.U. 2015 poz. 1417, z pdzn. zm),

6) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020
(Dz.U. 2015 poz. 488, z pézn. zm).

Ponadto, zakres przedmiotowy projektéw musi by¢ zgodny z odpowiednimi przepisami krajowymi
oraz z dokumentami wydanymi przez IZ RPO WiM, w tym w szczegdlnosci:

1) Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020 (dokument zostat zatwierdzony przez Komisje Europejska w dniu 12 lutego 2015 r.),

2) Szczegoétowym opisem Osi priorytetowej Inteligentna Gospodarka Warmii i Mazur Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 - zakres
EFRR,

3) Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3. Cel i zakres regulaciji

3.1 Zakres stosowania wytycznych

Wytyczne sg zgodne z Wytycznymi horyzontalnymi i stanowig ich uszczegdétowienie. W zakresie
nieuregulowanym niniejszymi Wytycznymi obowigzujg warunki okreslone w Wytycznych
horyzontalnych.

3.2 Termin poniesienia wydatkéw

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw dofinansowanych w ramach RPO WiM2014-2020
jest 1 stycznia 2014 r. Datg koricowa kwalifikowalnos$ci wydatkéw jest 30 czerwca 2023 r. Terminy
poniesienia wydatkéow kwalifikowalnych w ramach danego projektu okresla harmonogram
rzeczowo-finansowy projektu. Terminy te nie mogg wykracza¢ poza daty graniczne okreslone
powyzej, o ile Regulamin konkursu i umowa o dofinansowanie nie stanowg inaczej.

4.Szczegétowe zasady kwalifikowalnosci wydatkow dla Dziatania 1.3 Przedsiebiorczos¢ (Wsparcie
przedsiebiorczosci), Poddziatanie 1.3.5 Usfugi dla MSP

4.1. Réznice kursowe
W sytuacji gdy wydatek jest ponoszony w walucie innej niz PLN, za kwalifikowalne uznaje sie réznice
kursowe powstate w wyniku ptatnosci w walutach obcych.

4.2, Zastosowanie uproszczonych metod rozliczania wydatkow

1) Rozliczanie wydatkéw metodami uproszczonymi nie ma zastosowania.

2) Wszystkie wydatki w ramach projektdw rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw.
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4.3. Efekt zachety

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze
oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.
z22015r., poz. 1417 ze zm.) stosuje sie jedynie do pomocy ktdra wywotuje efekt zachety.

Pomoc mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat

w targach moze zostac udzielona pod warunkiem, ze prace nad realizacjg projektu nie rozpoczng sie
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Przez rozpoczecie prac nalezy rozumiec rozpoczecie
robot budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do
zamoéwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna,
zaleznie od tego, co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych, takich jak
uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studidw wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.

4.4. Wydatki kwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu

4.4.1. Kosztem kwalifikowalnym jest zakup kompleksowej ustugi zwigzanej z organizacjg udziatu
przedsiebiorstwa w miedzynarodowych targach, wyjazdach biznesowych, misjach gospodarczych
(max. 7 dni kalendarzowych). Do wspétfinansowania w ramach ww. ustug kwalifikujg sie:

— koszty dojazdu do i z kraju docelowego w terminach umozliwiajgcych uczestnictwo
w wydarzeniu (zgodnie z zataczonym do wniosku o dofinansowanie programem
wydarzenia);

— koszty zakwaterowania/ noclegu w hotelach o standardzie maks. 3-gwiazdkowym
(i ewentualne niezbedne noclegi w trakcie dojazdu, tj. zakwaterowanie/nocleg
Beneficjenta/pracownikdw Beneficjenta dzien przed i dzien po targach/wyjazdach
biznesowych/misjach gospodarczych - gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ramy czasowe
trwania ww. wydarzen;

— koszty wyzywienia ($niadania, obiady, kolacje/ obiadokolacje, w zaleznosci od zatgczonego
programu wydarzenia), i ewentualne wyzywienie pracownikdw Beneficjenta jeden dzien
przed i jeden dzien po targach/wyjazdach biznesowych/misjach gospodarczych
(w przypadku, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ramy czasowe trwania ww. wydarzen);

— koszty wynajmu powierzchni wystawienniczej, budowy i obstugi stoiska wystawowego
podczas uczestnictwa przedsiebiorstwa w targach lub wystawach (w tym m.in.: projekt
zabudowy stoiska, montaz, demontaz stoiska, podtgczenie i zuzycie medidow);

— koszty ubezpieczenia 0sdb uczestniczgcych;

— koszty optat zwigzanych z uzyskaniem niezbednych wiz;

— koszty transportu i spedycji eksponatow (wraz z ubezpieczeniem i odprawg celng)
w zwigzku z udziatem w targach/wyjazdach biznesowych/misjach gospodarczych;

— koszty wpisu do katalogu targowego, optat rejestracyjnych, reklamy w mediach targowych;

— koszty zwigzane z przygotowaniem i drukiem materiatéw promocyjnych oraz koszty
zwigzane z ttumaczeniem tresci ww. materiatéw;

— koszty ustug ttumacza;

— koszty wynajmu sal konferencyjnych w ramach wyjazdéw biznesowych/misji gospodarczych
(wynajmu sali, przygotowania materiatéw, przerw kawowych — w przypadku trwania spotkan
pow. 4h/dzien, cateringu/wyzywienia — w przypadku trwania spotkan pow. 6h/dzien);

koszty wstepu na teren targéw i wystaw;
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— koszty uczestnictwa 1-3 pracownikéw Beneficjenta i/lub partnerow (jesli dotyczy).

4.4.2. Kosztem kwalifikowalnym jest zakup kompleksowej ustugi doradczej i informacyjnej. Do
wspotfinansowania w ramach ww. ustug kwalifikujg sie:

— koszty ustug doradczych i informacyjnych swiadczonych przez doradcéw zewnetrznych;

— ustugi nie majace charakteru ciggtego ani okresowego, nie mogg by¢ tez zwigzane ze
zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa
podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama (zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji
nr 651/2014).

4.4.3.Kosztem kwalifikowalnym jest zakup kompleksowej ustugi szkoleniowej (min. 3 dni
kalendarzowe max. 7 dni kalendarzowych). Do wspétfinansowania w ramach ww. ustug
kwalifikujg sie:

— koszty szkolenia dotyczgce wytgcznie pracownikéw zatrudnionych w siedzibie/ oddziale
Beneficjenta zlokalizowanym na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego;

— koszty zatrudnienia wyktadowcéw poniesione za godziny, podczas ktdérych wyktadowcy
uczestniczg w szkoleniu;

— minimalne niezbedne koszty zakwaterowania dla uczestnikdw bedacych pracownikami
niepetnosprawnymi (w hotelach o standardzie maks. 3-gwiazdkowym);

— koszty przerw kawowych — w przypadku trwania szkolenia pow. 4h/dzien,
cateringu/wyzywienia — w przypadku trwania szkolenia pow. 6h/dzien);

— koszty dojazdu do i z miejscowosci/kraju docelowego w terminach umozliwiajacych
uczestnictwo w szkoleniu (zgodnie z zatgczonym do wniosku o dofinansowanie programem
wydarzenia);

— koszty ustug ttumacza;

— koszty wynajmu sali szkoleniowej;

— koszty materiatdw szkoleniowych.

4.4.4. Beneficjent jest zobowigzany do uwzglednienia podczas wyboru Wykonawcy ustug

okreslonych w pkt 4.4.1, 4.4.2 oraz 4.4.3 nastepujacych kryteridow:

— posiadanie doswiadczenia w wykonywanych/ realizowanych ustugach zwigzanych
z przedmiotem zamdwienia, tj. Wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykazg sie realizacja:

e min. 10 ustug zwigzanych z przedmiotem zamdwienia Sredniorocznie w przypadku ustug
doradczych i szkoleniowych

e min. 2 ustug, zwigzanych z przedmiotem zamdwienia w przypadku ustug organizacji udziatu
w wydarzeniach zwigzanych z internacjonalizacjg przedsiebiorstwa

— dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia

— dysponowanie (lub mozliwos¢ pozyskania) wymagang do realizacji projektu technologia (jesli
dotyczy).

Kryteria powinny by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do przedmiotu
zamowienia.

Ponadto Whnioskodawca zobowigzany jest do zawarcia z Wykonawcg umowy na zakup
kompleksowe]j ustugi zwigzanej z internacjonalizacjg firmy oraz zakup kompleksowych ustug
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doradczych i szkoleniowych w formie pisemnej (nie dopuszcza sie zawierania uméw w formie

ustnej).

4.5. Wydatki niekwalifikowalne w ramach Dziatania 1.3 Przedsiebiorczosc¢ (Wsparcie
przedsiebiorczosci), Poddziatanie 1.3.5 Usfugi dla MSP

podatek od czynnosci aportu wnoszonego do spétek prawa handlowego i cywilnego;

wydatki poniesione na opracowanie lub aktualizacje studium wykonalnosci/biznes planu lub
ich elementéw powyzej 10.000,00 zt;

wydatki operacyjne, np. dotyczace fazy eksploatacji inwestycji wydatki zwigzane z audytem
projektu;

roboty budowlane;

roboty budowlane dodatkowe nie przewidziane na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie;

kolejna wersja studium wykonalnosci/biznesplanu, dokumentacji technicznej (kwalifikuje sie
jedna wersja dokumentu: opracowanie lub aktualizacja);

roboty realizowane metodg gospodarczg, tzn. samodzielne wykonywanie prac na budowie;

w przypadku projektow podlegajacych pomocy publicznej koszty sporzgdzenia dokumentacji
powykonawczej oraz opfaty z tytutu ubezpieczen i gwarancji zwigzanych z realizacja nowej
inwestycji;

wydatki na inzyniera kontraktu poniesione w okresie gwarancyjnym (po zakonczeniu robét
budowalnych) stanowig koszt niekwalifikowalny;

wydatki objete cross-financingiem;

wydatki poniesione na samodzielne organizowanie ustug doradczych, informacyjnych,
szkoleniowych, organizacji udziatu przedsiebiorstwa w miedzynarodowych targach, wyjazdach
biznesowych, misjach gospodarczych (tzw. ,,metoda gospodarczg”);

wydatki na promocje projektu;

koszty zwigzane z organizacjg szkolen obowigzkowych, wymaganych przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego (np. z zakresu BHP);

koszty poniesione na szkolenia e-learningowe;

koszty poniesione na szkolenia trwajgce ponizej 3 dni kalendarzowych;

wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe;

koszty diet krajowych i zagranicznych;

koszty posrednie;

koszty wynagrodzenia personelu;

koszty uczestnictwa wiecej niz 3 pracownikdéw Beneficjenta i/lub partneréw (jesli dotyczy)
w miedzynarodowych targach, wyjazdach biznesowych, misjach gospodarczych;

ustugi objete projektem nie dotyczace dziatalnosci Beneficjenta prowadzonej na terenie
wojewddztwa warminsko-mazurskiego;

zakup ustug polegajgcych wytacznie na organizacji transportu, noclegu i wyzywienia;

koszty zakwaterowania pracownikdw biorgcych udziat w szkoleniach (z wyjatkiem
pracownikéw niepetnosprawnych);

wydatki zwigzane z zarzadzaniem i obstugg projektu (nadzér, inwestor zastepczy oraz inzynier
kontraktu);

wydatki poniesione niezgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 19 marca 2015r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488 ze zm.);
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— koszty ustug doradczych na rzecz MSP niezgodne z art. 18 ust. 4 rozporzadzenia Komisji

nr 651/2014 oraz z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia
2015r. w sprawie udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim
przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz. 1417, z pdzn. zm);

koszty ustug szkoleniowych na rzecz MSP niezgodne z art. 31 ust. 2 rozporzadzenia Komisji
nr 651/2014;

koszty zwigzane z udziatem MSP w targach niezgodne z art. 19 ust. 2 rozporzadzenia Komisji
nr 651/2014 oraz z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia
2015r. w sprawie udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim
przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz. 1417, z pdzn. zm).



