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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 03/2017/FIKA z dnia 23.10.2017 roku

dotyczace $wiadczenia ustug doradcy z zakresu prawno-obywatelskiego w ramach projektu ,Rodzina blizej
siebie" wspotfinansowanego ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014-2020.

I Zamawiajacy:
Fundacja ,Inicjatywa Kobiet Aktywnych”, ul. Hanowskiego 9 / 42, 10-687 Olsztyn
Strona internetowa: www.fika.pl
Adres e-mail: fika.olsztyn@gmail.com tel. 503 680 500

1. Podstawy i tryb udzielenia zamodwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,,Rodzina blizej siebie”, dofinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego na lata
2014-2020, Os priorytetowa RPWM.11.00.00 Witqczenie spoteczne, Dziatanie RPWM.11.02.00 "Utatwienie
dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug
socjalnych swiadczonych w interesie ogdlnym", Poddziatanie RPWM.11.02.03 Utatwienie dostepu do ustug
spotecznych, w tym integracja ze srodowiskiem lokalnym

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020

1. Opis przedmiotu zamdwienia.
1. Wspdlny Stownik Zaméwien (kod CPV):

Kod CPV: 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug poradnictwa prawnego i obywatelskiego dla max. 120
uczestnikdow projektu pt.: ,Rodzina blizej siebie" wspoétfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego na lata
2014-2020, z max. 80 rodzin zamieszkatych na terenie powiatu bartoszyckiego, mragowskiego,
ostrodzkiego, nidzickiego, olsztynskiego (poza gminami z MOF Olsztyn), zagrozonych ryzykiem ubdstwa
i/lub wykluczenia spotecznego.

Poradnictwo obejmuje Srednio 5 godzin na osobe (doradztwo osobiste, telefoniczne i e-mailowe), w okresie
0d 01.11.2017 roku do 31.10.2020 roku. tgcznie zamdwienie obejmuje max. 600 godzin zajec.

Grupa docelowa projektu:
120 oso6b w wieku 15-64 lata (80 K i 40 M) zagrozonych wykluczeniem i ich rodzin zamieszkatych
w powiatach: bartoszyckim, mragowskim, ostrédzkim, nidzickim i olsztyriskim poza gminami z MOF Olsztyn)
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Zakres ustugi obejmuje:

Poradnictwo specjalistyczne, w szczegdlnosci prawne i rodzinne dla rodzin, ktére majg trudnosci lub
wykazujg potrzebe wsparcia w rozwigzywaniu swoich probleméw zyciowych.

Uczestnicy wspierani bedg przez doradce z zakresu prawno-obywatelskiego - pomoc w rozwigzywaniu
problemoéow prawnych, jakie majg osoby, zwigzanych ze sprawami rodzinnymi, relacjami z otoczeniem,
korzystaniem z praw i swobdd obywatelskich, udzielanie informacji o przystugujgcych prawach.

Zasady swiadczenia ustug

a) ustuga doradcza rozumiana jest jako spotkanie bezposrednie doradcy z dang osobg;

b) czas trwania 1 godz. doradztwa wynosi 60 minut;

c) szacowana liczba godzin doradztwa specjalistycznego wynosi: max. 600 godzin ($r. 5 godzin/osobe);

d) doradca podczas spotkan korzysta z narzedzi diagnozy, oceny dostarczonych przez Zamawiajgcego lub
wykorzystuje wtasne, wczesniej zatwierdzone przez Zamawiajgcego;

e) doradca po wykonaniu ustugi doradczej zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu formularz
doradztwa oraz inne dokumenty wynikajgce z charakteru swiadczonego doradztwa;

f) doradca bedzie zobowigzany do informowania uczestnikdw/uczestniczki o wspotfinansowaniu
projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

g) doradcy nie przystuguje zwrot kosztéw dojazdu, noclegu ani zadnych innych kosztéw dodatkowych
zwigzanych z wykonaniem ustugi.

h) ustuga doradcza musi by¢ Swiadczona osobiscie.

V. Termin realizacji ustug

Ustuga przeprowadzona zostanie w okresie od dnia podpisania umowy do 31 pazdziernika 2020 roku,
w terminach wskazanych przez Zamawiajacego. Doktadny termin Swiadczenia ustug doradczych musi byc
dostosowany do potrzeb i mozliwosci oséb z nich korzystajgcych oraz zgodny z harmonogramem realizacji
projektu.

V. Miejsce wykonywania ustugi
Ustuga doradcza realizowana bedzie m.in. w wynajetych salach na terenie powiatu bartoszyckiego,
mragowskiego, ostrédzkiego, nidzickiego, olsztynskiego (poza gminami z MOF Olsztyn) oraz w miejscach
dogodnych dla uczestnikéw/czek, w godzinach i terminach uzgodnionych uprzednio z Uczestnikiem/czka
projektu (np. moga to by¢ miejsca zamieszkania uczestnikdw/czek, sale uzyczone, jak tez biuro projektu
w Olsztynie), oraz poprzez doradztwo telefoniczne i e-mailowe.

VI. Wymagania stawiane wykonawcom
O udzielenie zamdwienia beda mogli ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:
1) Woyksztatcenie wyisze;
2) posiadajg minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe;
3) posiadajg minimum 2 lata doswiadczenia w tematyce udzielanego wsparcia;
4) doswiadczenie w pracy (indywidualnej i grupowej) z osobami niepetnosprawnymi.

Wyksztatcenie i doswiadczenie zweryfikowane zostang na podstawie formularza - zatacznika nr 3 do oferty.

VIL. Sktadanie ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa 02.11.2017 roku,

2. Miejscem sktadania ofert jest biuro Fundacji ,Inicjatywa Kobiet Aktywnych , ul. Tarasa Szewczenki 1,
10-274 Olsztyn,

3. Dopuszczalna forma sktadania ofert: przesytka pocztowa skierowana na adres biura Fundacji ul. Tarasa
Szewczenki 1, 10-274 Olsztyn, w formie skandw, na adres mailowy rodzinablizejsiebie2 @gmail.com lub

osobiscie pod wskazany wyzej adres.
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VIIL. Sposob i kryteria wyboru ofert.

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszelkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i ztozona
powinna by¢ na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna zawiera¢ cene za 1 godzine doradztwa wyrazong w PLN w kwocie brutto, tzn. powinna
zawierac¢ podatek dochodowy i sktadki ubezpieczeniowe (w tym sktadki pracodawcy).
3. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrod waznych ofert ztozonych w postepowaniu.
4. Kryterium decydujagcym o wyborze danej oferty jest:
e  Cena brutto (80%) — max. .80 pkt.
e Doswiadczenie doradcy (20%) — max. 20 pkt.

Punkty za doswiadczenie: ilos¢ przepracowanych godzin w ostatnich 2 latach Swiadczenia ustug doradcy
o tematyce wskazanej w pkt. Il zapytania ofertowego, max. 20 pkt.

Ocena doswiadczenia weryfikowana na podstawie nadestanego wykazu podobnych ustug, wykonanych
osobiscie przez wykonawce.

5. Kazdej ofercie nie podlegajacej odrzuceniu zostanie przyznana liczba punktéw, obliczona w nastepujacy
sposob:

Punkty za kryterium ,,cena”:

C=Cn/Co *80

Cn - cena oferty najkorzystniejszej/najnizszej Co — cena oferty rozpatrywanej

C = Liczba punktow uzyskanych przez oferenta w kryterium ,,Cena”

Punkty za kryterium ,Doswiadczenie doradcy”:

Wykonawca, ktory wykaze najwieksze doswiadczenie (poparte wykazem wykonanych ustug) otrzyma 20
punktow w tym kryterium. Pozostali Wykonawcy otrzymajg mniej punktéw, proporcjonalnie do liczby godzin
wskazanych przez siebie ustug.

D=Do *20/Dn

Do - liczba godzin oferty rozpatrywanej ‘ Dn — liczba godzin najkorzystniejsza

D = Liczba punktow uzyskanych przez oferte w kryterium ,,Doswiadczenie doradcy”

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra zdobedzie najwiekszg liczbe punktow (maksymalnie
100 punktow).

1. W przypadku ztozenia najkorzystniejszych ofert z jednakowg ceng Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wyboru Wykonawcy o wyzszych kwalifikacjach oraz z wiekszym doswiadczeniem zawodowym.
2. Przewidywany termin rozpatrzenia ofert — maksymalnie 5 dni od zakonczenia przyjmowania ofert.

IX. Wymagane dokumenty
1. Formularz ofertowy (Zatgcznik numer 1),
2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych (Zatacznik numer 2),
3. Zyciorys i do$wiadczenie zawodowe (Zatgcznik numer 3),
4. Wykaz ustug doradczych (Zatgcznik numer 3A).
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Pozostate postanowienia
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczng. Informacje
o dokonanym wyborze zostang rowniez umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ztozyt waing
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktéorym dysponuje
Zamawiajacy.
W przypadku gdy w/w negocjacje nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji w przypadkach uzasadnionych.
W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany w zawartej umowie w zakresie:

a) zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy ze wzgledéw organizacyjnych ze szczegdlnym
uwzglednieniem koniecznosci przedtuzenia rekrutacji,

b) Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowiern umowy takie w przypadkach, gdy
nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia, badz koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem
zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong,
w tym instytucjami nadzorujacymi realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest
zamoéwienie,

c) zwiekszenia lub zmniejszenia zakresu ustugi podanej w opisie przedmiotu zamdwienia.

Zataczniki:

1.

2.
3.
4

INICJATYWA KOBIET AKTYWNYCH

Formularz ofertowy (Zatgcznik numer 1),

Oswiadczenie (Zatgcznik numer 2),

Zyciorys i do$wiadczenie zawodowe (Zatacznik numer 3),
Wykaz ustug doradczych (Zatgcznik numer 3A).
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