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Zatacznik do Uchwaty nr 74/1210/17/V
Zarzadu Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego
z dnia 19.12.2017 r.

KARTA ZMIAN
do Instrukcji Realizacji Pomocy technicznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (IRPT RPO WiM)
(wersja nr 5)

Pkt. 1

ZAtACZNIK nr 5 - Wzdér Umowy o dofinansowanie projektu Pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020 - otrzymuje brzmienie

Eﬂ?gggjzj(ie Rzeczpospolita . W4 Unia Europejska
Program Regionalny - Polska NAZvev. 1drowe iycie, czysty zysk Eurgpelkl Fincusz Spoleciny

UMOWA (nr...1) O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
NF RPWM.....ooiiiiiinnniieissnssissnssissssssssessssans

w ramach

Osi priorytetowej 12 — Pomoc techniczna

Dziatania.... = cooeveeeeeeeeeeieeee e

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020 wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

zawarta w dniu .......cceeeeunnee. r. w Olsztynie pomiedzy:

Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim z siedzibg w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1,
10-562 Olsztyn,

reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, zwanym dalej Instytucjg
Zarzadzajgcg RPO WiM, w imieniu ktdrego dziataja:

! Nalezy podac nr w systemie SL2014



L) e e Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,

2) e e e Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
a

.................................................. zsiedzibg W ...cvceeceeen,

NIP..., REGON....

zwang/ym dalej Beneficjentem,

reprezentowanym przez:

PN/ PANIG.cccetieetee ettt e ettt e e et e e et e e e e aae e ea—e e et aeeebeteenbaeeeataeeeateeeenreeeareeen
na podstawie petnomocnictwa .......ccceveeeeieiecceececece e e Z2dNia e ,
zwanymi dalej Stronami umowy

Dziatajac na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j
2014-2020,— zwanej dalej ,,ustawq wdrozeniowg” oraz majgc w szczegdlnosci na uwadze:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
roku ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) 1083/2006, zwane dalej
,,rozporzadzeniem ogdlnym”,

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE)
1081/2006,

3) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwang dalej ,,ustawa o finansach
publicznych”,

4) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych
z udzielaniem zamowien, zwane dalej ,rozporzagdzeniem w sprawie korekt finansowych”.

Strony zgodnie postanawiaja, co nastepuje:
Definicje
81

Uzyte w umowie okreslenia oznaczaja:

1) ,Administrator danych osobowych” — podmiot decydujacy o celach i sSrodkach przetwarzania
danych osobowych, ktérym jest:

2 Nalezy przywota¢ petnomocnictwo, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika.
3 Jedli nie dotyczy, nalezy w miejsce tresci wprowadzic¢ tekst: ,,Nie dotyczy”.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

a) Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020, decydujgca
o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych dla zbioru ,,Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego 2014-2020”,

b) minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego - dla zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych”;

»Beneficjent” — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogdlnego oraz

podmiot, o ktérym mowa w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego;

»Dane osobowe” - dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych dotyczgce wnioskodawcéw, beneficjentow, partneréw (oile dotyczy),

petnomocnikéw, osdb z nimi wspodtpracujgcych przy przygotowaniu irealizacji Projektu,
uczestnikdw Projektu oraz personelu Projektu, ktdre muszg byé przetwarzane przez

Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WiM oraz Beneficjenta w celu wykonania Umowy;

,,Dni robocze” — dni inne niz dni wolne od pracy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie;

»,Dofinansowanie” — wspodtfinansowanie UE tj. podlegajace refundacji przez Komisje

Europejskg srodki budzetu panfstwa przeznaczone na realizacje projektéw pomocy

technicznej;

,Dotacja celowa” — srodki, o ktérych mowa w art. 127 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach

publicznych;

»instytucja Zarzadzajaca RPO WiM”— zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej -

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego;

»IRPT RPO WiM” - oznacza to Instrukcje realizacji Pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,
zamieszczonej na  stronie  internetowej Instytucji = Zarzadzajgcej RPO  WiM
(www.rpo.warmia.mazury.pl);

»LSI MAKS2” — lokalny system informatyczny zapewniajacy obstuge proceséw zwigzanych
z wnioskowaniem o dofinansowanie, bedacy jednoczesnie pomocniczym systemem
teleinformatycznym wykorzystywanym w procesie realizacji Projektu;

»Nieprawidtowos¢” — zgodnie z art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, kazde naruszenie
prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z
dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy
polityki spéjnosci, ktére ma lub moze miec¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez
obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

»Naduzycie finansowe” — jakiekolwiek umyslne dziatanie lub zaniechanie naruszajgce
interesy finansowe Wspdlnot Europejskich w odniesieniu do wydatkéw, polegajace na:

a) wykorzystaniu lub przedstawieniu fatszywych, niescistych lub niekompletnych
oswiadczen Ilub dokumentdw w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego
zatrzymania $rodkow z budzetu ogdlnego Wspdlnoty Europejskiej lub budzetéw
zarzadzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

b) nieujawnieniu informacji mimo istniejgcego obowigzku z tym zakresie w celu
sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania srodkéw z budzetu ogdlnego
Wspdlnot Europejskich lub budzetéow zarzadzanych przez Wspdlnoty Europejskie
lub w ich imieniu,

c) niewtasciwym wykorzystaniu takich srodkow do celéw inne niz te, na ktére zostaty
pierwotnie przyznane;

»Program” — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020 przyjety decyzjg Komisji Europejskiej nr C(2015)904 z dnia 12 lutego 2015 r.
oraz uchwatg Zarzadu nr 16/150/15/V z dnia 24 marca 2015 r,;



13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)
25)

26)

»Projekt” — oznacza to projekt realizowany w ramach 12 Osi Priorytetowej Pomoc techniczna
Programu, okreslony we Whniosku o dofinansowanie Nr..........cccccceeveeennnen. , stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Umowy,;

,Przetwarzanie danych osobowych” — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;

»Refundacja” — zwrot Beneficjentowi czesci faktycznie poniesionych i w catosci wczesniej
zaptaconych wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WiM, po spetnieniu warunkow okreslonych w niniejszej Umowie;

,»Sita wyzsza” — zdarzenie badz potaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Beneficjenta
lub Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie
czesci lub catosci zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktérych Beneficjent lub Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM nie mogly przewidzie¢ i ktorym nie mogty zapobiec ani ich
przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogdlnie
przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych;

,,SL2014” — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego;

,Strona internetowa Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM” — strona internetowa pod adresem:
WWW.rpo.warmia.mazury.pl;

»System realizacji Programu” — system, o ktérym mowa w art. 6 ustawy wdrozeniowej;

,»Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych (SZOOP)” — dokument, o ktérym mowa w art. 2 pkt
25 ustawy wdrozeniowej;

»Umowa” — niniejsza Umowa o dofinansowanie Projektu, okreslajgca w szczegdlnosci
warunki przekazywania, wykorzystania i rozliczania dofinansowania oraz inne obowigzki
Stron Umowy;

,2Ustawa o ochronie danych osobowych” — Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych;

,Ustawa PZP” — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych,
z uwzglednieniem zasady bezposredniej skutecznosci dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajgcej
dyrektywe 2004/18/WE oraz dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia
26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgce w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe
2004/17/WE, do czasu uchwalenia nowej ustawy;

»Uzytkownik systemu SL2014” — osoba posiadajgca dostep do SL 2014;

»Wkiad wtasny” — S$rodki finansowe Iub wktad niepieniezny zabezpieczone przez
beneficjenta, ktdre zostang przeznaczone na pokrycie wydatkédw kwalifikowalnych i nie
zostang beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg
wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze
stopg dofinansowania dla Projektu *;

,»Whniosek o dofinansowanie” — okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM, w IRPT
RPO WiM, formularz Wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami, sktadany
przez Whnioskodawce ubiegajagcego sie o dofinansowanie Projektu w ramach Osi
priorytetowej
w Programie;

4 Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych



27)

28)

29)

,,Whniosek o ptatnos¢” — wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM formularz wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego Beneficjent rozlicza
poniesione wydatki i/lub przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji projektu;
,»Wydatki kwalifikowalne” — wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
i Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020;
»Wytyczne” — instrumenty prawne wydawane przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, okreslajgce ujednolicone
warunki i procedury wdrazania Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci,
w szczegdblnosci:

a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réownosci szans i niedyskryminacji oraz zasady

rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

b) Woytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020,

c) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

d) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie monitorowania”,

e) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci”,

f)  Wytyczne w zakresie wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.
g) Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektédw na lata 2014-2020,

h) Woytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie gromadzenia”,

i)  Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020,

i) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki
spdjnosci na lata 2014-2020.

Przedmiot umowy
§2

Umowa okresla szczegdtowe zasady i warunki, na jakich dokonywane bedzie przekazywanie,
wykorzystywanie i rozliczanie wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta
na realizacje Projektu.

Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w tacznej kwocie nieprzekraczajacej

weeveeeeeeee PLN (stownie: ............... ), a Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu.
taczna wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... PLN (stownie: ...)
i obejmuje:
1) dofinansowanie tj. dotacje celowa w kwocie ... PLN (stownie: ...), co stanowi ...... %

wydatkéw kwalifikowalnych,

2) wktad wtasny w kwocie ... PLN (stownie: ...), co stanowi .... % wydatkéw kwalifikowalnych
z nastepujgcych zrédet:



10.

a) Ssrodki ...... w kwocie ... PLN (stownie: ...),
b) Srodki ...... w kwocie ... PLN (stownie: ...).
Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego zgodnie z ust. 3 pkt 2.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, jest przeznaczone wytacznie na pokrycie
wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu.

Beneficjent pokryje ze $rodkéw wtasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach
Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed zawarciem Umowy, o ile wydatki
zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, oraz Wytycznymi
i beda dotyczy¢ okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta wktadu wtasnego w kwocie, o ktorej mowa w
ust. 3 pkt 2, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM obniza kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu.

Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta o$wiadczeniem stanowigcym Zatacznik nr 2 do umowy”.

Poniesienie przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz okreslona
w ust. 3 nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania.

§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku o dofinansowanie.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy finansowe] realizacji zadan w ramach Projektu
z zastrzezeniem ust. 3.

Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkdow po okresie realizacji Projektu, jednak nie
dtuzej niz do 31 grudnia 2023 r. pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji
Projektu oraz zostang uwzglednione w koncowym wniosku o ptatnoscé.

Projekt bedzie realizowany przez .......5.

Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta
§4

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w petnym zakresie, z nalezytg starannoscig,
w szczegdblnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw, zgodnie z niniejszg Umowg i jej
zatgcznikami oraz w sposdb, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu.

Beneficjent odpowiada za prawidtlowa realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem
o dofinansowanie, w tym za:

1) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,

5 Jesli dotyczy.

6 W przypadku realizacji Projektu przez jednostke organizacyjng Beneficjenta (np. urzad miasta, inna jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej pozostajgcg w strukturze organizacyjnej Beneficjenta), nalezy wpisaé
nazwe tej jednostki, poda¢ jej adres, numer NIP (jesli posiada). Jezeli nie dotyczy, nalezy w miejsce tresci ustepu
wprowadzi¢ do Umowy tekst: ,Nie dotyczy”.



10.

2) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 17, Beneficjent odpowiada
za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca
RPO WiM o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z niniejszej Umowy nie mogg by¢ przenoszone na
osoby trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem 8§20 ust.1 pkt 5.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig IRPT RPO WiM i zobowigzuje sie do jej
stosowania.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych, a takze zobowigzuje sie do ich
stosowania, z uwzglednieniem ust. 9.

Wytyczne a takze ich zmiany i termin, od ktérego Wytyczne iich zmiany sg stosowane,
podawane s do publicznej wiadomosci na zasadach okreslonych w art. 5 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig i zobowigzuje sie do stosowania
obowigzujgcych Zasad Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz
wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzyé finansowych w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020 udostepnionych na stronie Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM
http://rpo.warmia.mazury.pl.

Ptatnosci i rozliczenia
§5

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu
w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa bytfa identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z Projektem.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace Projektu muszg by¢ prawidtowo opisane tj. na
zasadach okreslonych w IRPT RPO WiM.

Sktadanie wniosku o ptatnos¢
§6

Beneficjent przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie projektu zobowigzany jest ztozy¢
w wersji papierowej pierwszy Harmonogram ptatnosci w ramach Projektu, ktéry stanowi
Zatgcznik nr 3 do Umowy, wedtug wzoru ustalonego przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM
w IRPT RPO WiM - Zatgcznik Nr 14.



Po podpisaniu Umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent przekazuje harmonogram
ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, za posrednictwem SL2014 w terminie 7 dni, chyba
ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 9 ust. 7.

Harmonogram ptatnosci podlega aktualizacji przez Beneficjenta za posrednictwem SL2014.
Aktualizacja Harmonogramu nie wymaga aneksowania Umowy.

Ztozenie Wniosku o ptatnos¢ niezgodnie z Harmonogramem ptatnosci w ramach Projektu
moze spowodowac wydtuzenie terminu przekazania Beneficjentowi dofinansowania.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami za posrednictwem SL2014, chyba
ze

z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w wersji
papierowej Wniosek o ptatnos¢ w terminach wynikajacych z zapiséw ust. 10, ust. 11 i ust. 12,
ust. 13, przy czym zobowigzuje sie do ztozenia wniosku za posrednictwem SL2014
niezwtocznie po ustaniu przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

Wzd6r Wniosku o ptatnos¢ w przypadku sktadania w formie papierowej stanowi Zatgcznik Nr 7
do IRPT RPO WiM. W przypadku sktadania w SL2014 Beneficjent postepuje zgodnie
z Podrecznikiem Beneficjenta SL2014, zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM.

Za date ztozenia Whniosku o ptatnos¢ uznaje sie dzied roboczy wystania wniosku w SL2014
przez Beneficjenta lub, w przypadku opisanym w ust. 5 ztozenia wersji papierowej wniosku o
ptatnos¢, date nadania wersji papierowej do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM w polskiej
placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r.— Prawo pocztowe.

Beneficjent sktada Whniosek o ptatnos¢ zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta SL2014,
zamieszczonym na stronie internetowe] Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM oraz zaleceniami
zawartymi w IRPT RPO WiM. Do korekt wnioskdéw o ptatnos¢ stosuje sie Podrecznik/IRPT RPO
WiM, na podstawie ktérego/ej zostat wypetniony wniosek o ptatno$¢ podlegajacy korekcie.

Zatgcznikami do Whniosku o ptatnosé sa:

1) Lista poprawnosci realizacji postanowieri umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu
w ramach Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, sporzadzona na wzorze okreslonym w IRPT
RPO WiM, ktérej skan nalezy przestaé¢ wraz z Wnioskiem o ptatnos¢,

2) Wykaz pracownikéw finansowanych z PT RPO WiM 2014-2020 w ............. roku
sporzadzony na wzorze okreslonym w IRPT RPO WiM, ktorego skan nalezy przestac¢ wraz z
Whnioskiem

o ptatnosc¢ — jesli dotyczy;

3) Nizej wymienione dokumenty, ktdre nalezy przesta¢ wraz z wnioskiem o ptatnosé
(gdy zastawienie dokumentéw zawiera co najwyzej 3 pozycje) lub po otrzymaniu prosby
Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM o dostarczenie préby dokumentéw (gdy zastawienie
dokumentdéw zawiera wiecej niz 3 pozycje)

a) faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w catosci optacone;

b) dokumenty potwierdzajgce odbiér materiatéw, rzeczy, urzadzen, sprzetu, dostaw,
robot budowlanych, ustug lub wykonanie prac;

c) protokoty odbioru, o ile obowigzek sporzadzenia tych dokumentéw wynika z umowy
z wykonawcag lub przepisdéw prawa;

d) wyciagi bankowe/potwierdzenia przelewdéw lub inne dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej potwierdzajgce poniesienie wydatkow lub zwrot Srodkow;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

e) inne zadane przez Instytucje Zarzadzajgca RPO WiM dokumenty lub wszelkie
informacje iwyjasnienia zwigzane z realizacjg projektu w zwigzku z weryfikacjg
whiosku o ptatnos¢ w terminie przez nig wskazanym.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatnosé zgodnie z Harmonogramem ptatnosci, nie czesciej niz
raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na kwartat, wterminie nie dtuiszym niz 30 dni
kalendarzowych po zakonczeniu okresu, za ktdry wniosek jest sktadany, jezeli w danym
okresie poniesiony zostat jakikolwiek wydatek. W przypadku braku wydatkéw wniosek o
ptatnos¢ sktadany jest, co najmniej za kazde pétrocze.

W przypadku, gdy ze wzgledu na date zawarcia Umowy nie jest mozliwe zachowanie terminu,
o ktérym mowa w ust. 10, Wniosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ w terminie nie dtuzszym niz 30
dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ koricowa w terminie:

— do 60 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1, w przypadku Whniosku o ptatnosé sktadanego dla Projektu realizowanego
w ramach Dziatania 12.1 ,Wsparcie procesu przygotowania, wdrazania, monitorowania
i kontroli”,

— do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa
w & 3 ust. 1, w przypadku Whniosku o ptatnos¢ sktadanego dla Projektu realizowanego
w ramach Dziatania 12.2 ,Dziafania w zakresie ewaluacji i badar” badz Dziatania 12.3
,Dziatania informacyjne i promocyjne”.

Kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety w ztozonym Wnhniosku o ptatnosé
przekazywanym Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia. Zobowigzanie nie dotyczy wydatkow, ktére mozna uznac za kwalifikowalne a
zostaty poniesione przed zawarciem niniejszej umowy. Wydatki takie powinny zostac
przedstawione

w pierwszym sktadanym wniosku o ptatnosé.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw w ztozonym Whniosku o ptatnos¢, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawy wniosku o ptatnos¢, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawy i/lub uzupetnienia wniosku
o ptatnosé, badz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢, zgdanych wyjasnien albo nieusuniecie
przez niego brakéw lub btedéw w terminie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO
WiM, moze skutkowac: wstrzymaniem przekazania dofinansowania, uznaniem wydatku za
niekwalifikowalny, rozwigzaniem Umowy zgodnie z § 22 ust. 2 pkt 5.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnos¢, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o ptatnos¢, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnosé jest wstrzymana
do czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosc. Termin weryfikacji kolejnego
whiosku

o ptatnos¢ rozpoczyna sie w dniu nastepnym po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o
ptatnosc.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WiM po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta
whiosku o ptatnos¢, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkow
kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysoko$¢ dofinansowania i przekazuje
Beneficjentowi informacje w tym zakresie.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta
we wniosku o ptatnosé, a wysokoscig dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM zatacza do informacji, o ktérej mowa w ust. 17, uzasadnienie.



19. W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci w weryfikowanym wniosku
o ptatnos¢ Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ o kwote wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni od daty doreczenia
informacji, o ktérej mowa w ust. 17, umotywowane pisemne zastrzezenia. Przepisy art. 25
ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie odpowiednio.

Przekazanie dofinansowania
§7

1. Dofinansowanie, o ktéorym mowa w § 2 ust.3 pkt 1, przekazywane jest na rachunek bankowy
Beneficjenta:

Nazwa Beneficjenta ...................... ,
Nr rachunku .........ccooue... ,
Nazwa banku .......ccccceeueenn

w formie: refundacji czesci wydatkéow kwalifikowalnych odpowiadajgcych dofinansowaniu,
poniesionych przez Beneficjenta na realizacje Projektu i rozliczonych wnioskiem o ptatnosc
w postaci ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowej;

2. Przekazanie Beneficjentowi dofinansowania nastepuje w terminie do 90 dni od dnia ztozenia
przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem
§ 6 ust. 4, ust.16-17, § 7 ust. 3-6.

3. Warunkiem przekazania dofinansowania Beneficjentowi jest:

1) ztozenie do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM poprawnego, kompletnego i spetniajgcego
wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatnos¢ wraz z niezbednymi
zatgcznikami;

2) poswiadczenie faktycznego i  prawidtowego  poniesienia  wydatkow  oraz
ich kwalifikowalnosci przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM;

3) zatwierdzenie przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WiM wniosku o ptatnosé;

4) dostepnosc¢ srodkdw na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM;

5) zabezpieczenie planistyczne petnego pokrycia wydatkéw dotyczacych wspétfinansowania
pochodzacych ze $rodkéw budzetu panstwa i w budzecie wojewddztwa.

4. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze wstrzymaé przekazanie dofinansowania w przypadku:

1) gdy wobec Beneficjenta badZz przedmiotowego Projektu toczg sie postepowania
administracyjne, karne, karne skarbowe, podatkowe lub inne moggce mie¢ wptyw na
realizacje Projektu;

2) wszczecia/prowadzenia czynnosci kontrolnych przez podmioty okreslone w § 12 ust. 1;

3) uzasadnionego podejrzenia, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do naduzycia
finansowego;

4) uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci w projekcie;

5) nieusuniecia nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie;

6) wskazanym w § 6 ust. 2, ust. 3, ust. 5, ust. 8, ust. 10, ust. 11, ust. 12 i ust.13.

5. Przekazanie Beneficjentowi ptatnosci korcowej nastgpi, w przypadku niewystgpienia
okolicznosci, o ktorych mowa w ust.4, po uzyskaniu pozytywnego wyniku kontroli w miejscu
realizacji projektu, po potwierdzeniu przez Instytucje Zarzgdzajagca RPO WiM w informacji
pokontrolnej prawidtowej realizacji projektu lub usunieciu nieprawidtowosci oraz kontroli na
zakonczenie realizacji projektu przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajgca RPO WiM.
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6.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajgce
z opdznienia lub niedokonania wyptaty dofinansowania na rachunek bankowy Projektu,
o ktédrym mowa w ust. 1, bedace rezultatem w szczegdlnosci:

1) nieztozenia do Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM poprawnego, kompletnego
i spetniajgcego wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatnosé¢ wraz
z niezbednymi zatgcznikami;

2) braku poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkdow oraz ich
kwalifikowalnosci przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM;

3) niezatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM wniosku o ptatnosé;

4) braku dostepnosci Srodkow na rachunku Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM,;

5) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej Umowy;

6) innych czynnikdéw niezaleznych od Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkéw
§8
W przypadku gdy srodki dofinansowania sa:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia
ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 4 na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy.
Odsetki nalicza sie do dnia zwrotu Srodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM pisemnej zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2 pkt
2, jezeli taka zgoda zostata wyrazona.

W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajaca
RPO WiM wzywa do:

1) zwrotu srodkow lub

2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 3
w terminiel4 dnia od dnia doreczenia wezwania.

Zwrot Srodkéw moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
Beneficjenta o kwote podlegajgcg zwrotowi. Jezeli dokonana wptata/pomniejszenie nie
pokryje kwoty zalegtosci wraz z odsetkami, liczconymi od dnia przekazania srodkéw do
dnia zwrotu/wptywu do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM pisemnej zgody na
pomniejszenie  kolejnych pfatnosci,  Instytucja  Zarzadzajgca RPO  WiM
wptate/pomniejszenie zalicza proporcjonalnie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajgca RPO
WiM wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, okreslajgca
kwote przypadajgcg do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposdb zwrotu
srodkdéw. Decyzji nie wydaje sie, jezeli zostanie dokonany zwrot srodkéw przed jej wydaniem.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 4 Beneficjentowi stuzy wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM.
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Procedury i zasady odzyskiwana kwot przyznanego dofinansowania, w tym wydania decyzji i
wykluczanie Beneficjentdw okredla w szczegdlnosci ustawa o finansach publicznych i
Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programdéw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia
ogodlnego, wartosé¢ wydatkdw kwalifikowalnych Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 ulega
pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega réwniez wartosé
dofinansowania, o ktérej mowa w & 2 ust. 2 i ust. 3 pkt 1, w czesci w jakiej nieprawidtowos¢
zostata sfinansowana ze srodkéw dofinansowania. W takim przypadku stosuje sie ust. 1-6.

Zasady wykorzystywania systemow teleinformatycznych
§10

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WiM, zgodnie z aktualnym Podrecznikiem
Beneficjenta SL2014 udostepnionym na stronie internetowe] Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WiM. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie lub uzupetnianie:

1) wnioskéw o ptatnosé,

2) dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkdw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o pfatnosé,

3) harmonogramu pfatnosci,

4) innych dokumentéw zwigzanych 1z realizacja Projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentdw, o ktédrych mowa w pkt 2 i pkt 4, drogg elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania
podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM do pracy w
SL2014. Zgtoszenie ww. 0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane
na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
okreslonego w Wytycznych
w zakresie gromadzenia.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 2, wykorzystujg profil zaufany ePUAP
lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

W przypadku, gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM informuje Beneficjenta na adres e-mail
wskazany we Whniosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu ihasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej/adres e-mail.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 2, przestrzegajg
regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz zapiséw Podrecznika
Beneficjenta SL2014 udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
WiM o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.
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10.

11.

W przypadku awarii SL2014, z zastrzezeniem §6 ust.5:

a) Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM zaistniaty problem na adres e-mail

b) Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM potwierdza awarie SL2014 na adres email Beneficjenta
wskazany we Whniosku oraz okresla dalszy sposdb postepowania w zakresie wymiany
informacji pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WiM a Beneficjentem;

c) proces rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzagdzajgcg RPO WiM
moze odbywac sie drogg pisemna. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata
uznana za Wwigzacg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skfadania
oswiadczen
w imieniu Beneficjenta;

d) o usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM informuje Beneficjenta na
adres e-mail wskazany we Wniosku o dofinansowanie;

e) Beneficjent zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw
przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o
usunieciu awarii’.

Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci umowy, z wytgczeniem § 6 ust. 3,
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu,

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 8, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Jesli weryfikacja autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci dokumentow
dostarczonych drogg elektroniczng nie jest mozliwa, wéwczas Beneficjent moze zostac
zobowigzany do ich poprawy lub uzupetnienia w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Zarzgdzajgcq RPO WiM.

Beneficjent na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM jest zobowigzany do aktualizacji
dokumentdéw aplikacyjnych w wersji elektronicznej z wykorzystaniem LSI MAKS2 zgodnie
zinstrukcjami obowigzujagcymi na ten moment oraz przedtozenia wersji papierowej
opatrzonej stosownymi pieczeciami i podpisami osdéb uprawnionych do podejmowania
decyzji wigzacych
w imieniu Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzuje sie do korzystania z LSI MAKS2 w celu przestania innych
dokumentdéw niezbednych do prawidtowej realizacji projektu, wskazanych przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WiM.

Ochrona danych osobowych
§10

Na podstawie art. 31 Ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajgca RPO
WiM powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioréw
pn. ,,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020"
oraz ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych”
na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM jest
administratorem danych - w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych - dla danych
przetwarzanych

w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

"W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa stosuje sie procedure nr 4 okreslona w zataczniku nr 3 do Wytycznych
w zakresie gromadzenia.
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10.

2014-2020”. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest administratorem danych
- W rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych - dla danych przetwarzanych w zbiorze
pn. ,,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych”.

Beneficjent nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o srodki unijne i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, zarzadzania,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu w zakresie okreslonym w Zatgczniku nr 4 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w Ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych, zwanym dalej ,,Rozporzadzeniem MSWiA”.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajace zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 Ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w Rozporzadzeniu MSWiA.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje
dokumentacje opisujacg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajagce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegblnosci Polityke bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcje
zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym LSI MAKS2
oraz SL2014, dostep do ktdrych zostaje mu nadany przez Instytucje Zarzagdzajgcg RPO WiM.

Nadanie uprawnien do centralnego systemu teleinformatycznego  nastepuje
za posrednictwem nastepujacej procedury:

1) przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w centralnym systemie
teleinformatycznym dla uzytkownika zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych
w zakresie gromadzenia;

2) rejestracja uzytkownika przez upowaziniong osobe i przekazanie upowaznienia
uzytkownikowi drogg mailowg przez centralny system teleinformatyczny; upowaznienia sg
automatycznie ewidencjonowane w systemie;

3) pierwsze logowanie do systemu przez uzytkownika;
4) akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym lub Regulaminie bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w SL2014.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzania
przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1, podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym
w szczegblnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, zadania zwigzane z audytem, kontrolg,
zarzgdzaniem, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-
promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem,
ktoremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych na pismie, ktdrej postanowienia bedg naktadaty na podmiot przyjmujacy
dane do przetwarzania obowigzki tozsame z obowigzkami przewidzianymi dla Beneficjenta w
niniejszej Umowie lub dalej idgce.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 10, powinien by¢ kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta do celu
ich powierzenia, przy czym nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w Zatgczniku nr 4 do
umowy.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM wykaz podmiotéw, o ktérych mowa
w ust. 10, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi,
a takze na kazde jej zadanie.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione
przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10, posiadajgce imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (zgodnie ze wzorem w Zatgczniku nr 5 do
umowy).

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania
osobom, o ktérych mowa w ust. 13, imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w
swojej siedzibie; wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio
w Zatgcznikach nr 5 i 6 do umowy. Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM dopuszcza stosowanie
przez Beneficjenta innych wzordéw niz okreslone odpowiednio w Zatgczniku nr 5 i Zatgczniku nr
6 do umowy, o ile zawierajg one odpowiednio wszystkie elementy wskazane we wzorach
okreslonych w tych zatacznikach.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 13 s3 wazne do dnia odwotania, nie diuzej
jednak niz do dnia, o ktéorym mowa w & 11 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego tgczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent powinien
posiada¢ przynajmniej jedng osobe legitymujgcg sie imiennym upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang
dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 11 ust. 1.

Beneficjent prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 10, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych
mowa w ust. 13, upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych
mowa w ust. 1. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce
Beneficjentow
w tym zakresie.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osdb,
ktorych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 Ustawy
o ochronie danych osobowych.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw
zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 10, by podmioty te byty
zobowigzane do wykonywania wobec o0séb, ktérych dane dotycza, obowigzkdéw
informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 Ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majgcych do nich dostep oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajagcg RPO WiM o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu,

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych, w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 27.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM, a w zakresie
zbioru ,,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych”
rowniez ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, na kazde ich Zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie,

a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia
przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych
obowigzkdéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi wtasciwym organom publicznym dziatajgcym na podstawie odrebnych
przepisdw lub podmiotom przez nie upowaznionym Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM lub
podmiotom przez nig upowaznionym, a dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych” réwniez ministrowi wtasciwemu do spraw
rozwoju regionalnego lub podmiotom przez niego upowaznionym, w miejscach, w ktérych s3
przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z Ustawg o ochronie danych osobowych i Rozporzgdzeniem
MSWIA oraz z niniejszg Umowa. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli
powinno byc¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej 5 dni kalendarzowych
przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez podmioty okreslone w ust. 24 wiadomosci o razgcym
naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z Ustawy o ochronie danych
osobowych, z Rozporzadzenia MSWIA lub z niniejszej Umowy, Beneficjent umozliwi tym
podmiotom lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,
w celu okreslonym w ust. 24.

Kontrolerzy podmiotéw okreslonych w ust. 24, lub podmiotéw przez nie upowaznionych,
majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktdrym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane
osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
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27.

28.

29.

zgodnosci przetwarzania danych osobowych z Ustawg o ochronie danych osobowych,
Rozporzadzeniem MSWIA oraz niniejszg Umowa,

2) zada¢ ztozenia pisemnych lub wustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego,

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemoéw teleinformatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowacd zalecenia dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WiM lub przez podmioty przez nig
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Beneficjent, w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, zobowigze
podmioty, ktérym powierzy przetwarzanie danych, do umozliwienia podmiotom okreslonym
w ust. 24 prowadzenia kontroli na zasadach okreslonych w ust. 24-26

Beneficjent, w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, zobowigze
podmioty, ktédrym powierzy przetwarzanie danych, do wykonywania wobec podmiotéw
okreslonych w ust. 22 i ust. 23 obowigzkéw okreslonych w ust. 22, ust 23 i ust. 27.

Archiwizacja
§11

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu, na zasadach okreslonych w art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego, przez
okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego
Projektu,

z zastrzezeniem § 12 ust. 3 niniejszej Umowy.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu,
o ktérym mowa w ust. 1.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
prawnego albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej.

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji przez okres, w jakim mogg
by¢ przeprowadzane kontrole i audyty, o ktérym mowa w art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej.

Beneficjent, z zastrzezeniem ust. 1, przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu
W sposob zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM o miejscu jej przechowywania w terminie
5 dni roboczych od dnia podpisania niniejszej Umowy.

W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca
RPO WiM o miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.
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10.

11.

Kontrola i przekazywanie informacji
§12

Beneficjent ma obowigzek poddac sie kontroli oraz audytowi w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu, przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM, a takze Instytucje Audytowg oraz
inne podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytu.

Kontrole przeprowadza sie w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu rzeczowej realizacji
Projektu, atakze w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu lub na
dokumentach w siedzibie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM.

Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
whnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym w
art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pdzniej niz do korica okresu okreslonego zgodnie z
art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, z zastrzezeniem przepisdw, ktére mogg przewidywac
dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych podatku od towardw i ustug, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Kontrole w miejscu realizacji Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego
upowaznienia do kontroli.

Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM oraz podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane bezposrednio
z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw
w Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne.

W okresie kontroli Beneficjent zobowigzuje sie, w szczegdlnosci:

1) zapewnié peten wglad we wszystkie dokumenty, zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy
oraz umozliwi¢ tworzenie ich uwierzytelnionych kopii i odpiséw, kserokopii,

2) udziela¢ na biezgco wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu w formie
pisemnej lub ustnej — wedtug wskazan kontrolujgcych,

3) zapewnia¢ dostep do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych
realizowany badZ utrzymywany jest Projekt lub gromadzona jest dokumentacja
dotyczaca Projektu oraz do zwigzanych z projektem systemow teleinformatycznych,

4) zapewni¢ obecnos¢ oséb zaangaiowanych w realizacje projektu, ktore udzielg
wyjasnien,
o ktérych mowa w pkt 2.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM, w toku czynnosci kontrolnych, ma prawo zgdania oraz
przyjmowania od Beneficjenta oswiadczen w zakresie realizacji Projektu.

W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu mogg by¢ przeprowadzane ogledziny.
Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta.

Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub
oswiadczen sporzadza sie protokét. Protokdt podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby
uczestniczace w tej czynnosci.

Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w ust. 9, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen
kontroli, sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.

Niewykonanie, ktoregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w ust. 6, ust. 7 lub ust. 8 jest
traktowane jako odmowa poddania sie kontroli i moze skutkowaé rozwigzaniem Umowy
zgodnie z § 20 ust. 2 pkt 3.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Ustalenia Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM oraz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg
prowadzi¢ do korekty wydatkéow kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.
W przypadku kontroli i audytu obejmujgcego realizacje Projektu, rozpoczetych u Beneficjenta
przez inne podmioty uprawnione do przeprowadzenia kontroli lub audytu, Beneficjent jest
zobowigzany niezwtocznie poinformowac¢ o tym fakcie Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WiM.
Po zakonczeniu kontroli i audytu, Beneficjent jest zobowigzany przekaza¢ do Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM wyniki kontroli i audytu (m.in. protokoty i zalecenia pokontrolne lub
rekomendacje) w terminie do 7 dni od ich otrzymania.

Po zakonczeniu kontroli sporzadzana jest informacja pokontrolna, ktéra po podpisaniu jest
przekazywana Beneficjentowi.

Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji.

W przypadku nieztozenia zastrzezen przyjmuje sie, ze podmiot kontrolowany nie kwestionuje
ustalen kontroli.

Termin, o ktérym mowa w ust. 14, moze by¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujgcg na
czas oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu
zgtoszenia zastrzezen.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej,
w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek.
Informacje

o zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zgloszenia tych zastrzezen. Podjecie przez
instytucje kontrolujgcg, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o ktérych
mowa w ust. 20, kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia, o ktéorych mowa w ust. 18, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM ma prawo
przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentow lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng
informacje pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko
wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.
Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana Beneficjentowi.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia
sie

o zalecenia pokontrolne.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM

informacji o sposobie wykonania zalecent pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub
przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajac charakter tych zalecen.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwosc¢ ztozenia zastrzezen.

W przypadku braku odestania przez Beneficjenta informacji pokontrolnej przyjmuje sie, ze
podmiot kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.
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26.

27.

28.

29.

30.

Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje instytucje kontrolujgca o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM ma prawo zleci¢, zgodnie z art. 10 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej, przeprowadzenie kontroli u Beneficjenta podmiotowi zewnetrznemu w
okreslonym obszarze kontroli.

Niewykonanie zalecen pokontrolnych moze skutkowa¢ zastosowaniem § 8.

W zakresie nieuregulowanym umowg zastosowanie majg Wytyczne, o ktérych mowa w § 1
pkt 29 lit. i.

Tryb kontroli reguluje szczegétowo art. 22-25 ustawy wdrozeniowe;j.

§13

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WiM wszelkich informacji i wyjasnied zwigzanych z realizacjag Projektu, w terminie
okreslonym

w wezwaniu, jednak nie krétszym niz 3 dni robocze.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1,
oraz w okresie wskazanym w § 11 ust. 1 ust. 4.

Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM, lub innego podmiotu,
ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajagcg RPO WiM na realizacje
ewaluacji lub realizuje badanie ewaluacyjne na podstawie Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020
lub Wytycznych w zakresie ewaluacji polityki spéjnosci na lata 2014-2020. Beneficjent jest
zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotow dokumentow i
informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

Beneficjent zobowigzuje sie do pisemnego poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM
o kazdej zmianie statusu Beneficjenta, jako podatnika podatku od towardw i ustug lub
zmianach mogacych powodowaé zmiany kwalifikowalnosci podatku VAT w Projekcie,
w terminie 3 dni od daty powziecia przez Beneficjenta informacji w tym zakresie.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§14

Beneficjent udziela zamdwienia w ramach Projektu zgodnie z Ustawg PZP lub na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Przy zlecaniu ustug sprzatania, o ile takie kategorie sg przewidziane w budzecie
zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie, Beneficjent stosuje klauzule spoteczne,
w szczegblnosci dotyczace ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do kregu podmiotéw
ekonomii spotecznej, kryteriéw dotyczacych zatrudnienia osdb z niepetnosprawnosciami,
bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, w przypadku
gdy jest zobowigzany stosowac do nich Ustawe PZP albo zasade konkurencyjnosci.

Beneficjent zobowigzany jest do okreslenia kary umownej z tytutu niedotrzymania warunkéw
klauzuli przez wykonawce oraz poinformowania o sposobie, w jaki wykonawca ma
potwierdzi¢ spetnianie warunkow okreslonych w klauzuli.
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Wyboru odpowiedniej klauzuli dokonuje Beneficjent. Beneficjent dokonuje wyboru klauzuli
najwtasciwszej do osiggniecia zamierzonego efektu.

Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjg zamdwien, o ktérych
mowa w ust. 2, Beneficjent uzna, ze nie jest mozliwe zastosowanie zadnej z klauzul
spotecznych, moze wystgpi¢ do Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM z prosbg o wyrazenie zgody
na odstgpienie od tego wymogu w danym zamdwieniu publicznym. Instytucja Zarzadzajaca
RPO WiM w ciggu 7 dni roboczych udziela odpowiedzi.

Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia mechanizméw kontrolnych do weryfikacji
poprawnosci postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z Ustawg PZP
w ramach projektu.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta
ust. 1 moze dokonywac korekt finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na
podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg cato$¢ wydatku
poniesionego

z naruszeniem ww. zasad, tj. zaréwno ze Srodkéw dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.

Informacja i promocja

§15
Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia ogdlnego i Rozporzadzenia wykonawczego KE
nr821/2014

z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczacych
transferu wktadoéw z programdw i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentéow  finansowych, charakterystyki  technicznej dziatan  informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania
danych oraz Wytycznych w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 a w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich, oficjalnym logo
promocyjnym Wojewddztwa, a w przypadku materiatéw w wersji petnokolorowej —
takze barwami Rzeczpospolitej Polskiej:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu;

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, podawanych
do wiadomosci publicznej;
c) wszystkich dokumentéw i materiatow dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w projekcie;
2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub
odpowiednio tablicy informacyjnej, lub pamigtkowej w miejscu realizacji projektu;

3) umieszczania opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej;

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacji,
ze projekt uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego
oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu, w tym udokumentowania fotograficznego zrealizowanego projektu.
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Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji, Karte wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz Poradnik z zakresu obowigzkow
informacyjnych, zamieszczone na stronie internetowe]j Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM
mozna stosowaé pomocniczo podczas realizacji projektu i wypetniania obowigzkéw w
zakresie informacji i promocji.
Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Beneficjent udostepnia Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM wszystkie utwory informacyjno-
promocyjne powstate w trakcie realizacji projektu w postaci m.in.: materiatow zdjeciowych,
materiatow audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodptatnie
licencji niewyfacznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium
Unii Europejskiej w zakresie nastepujgcych pol eksploataciji:
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technikg cyfrowg,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt. 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym w tym w sieci Internet.

Prawa autorskie
§16

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajacg RPO WiM odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu,
obejmujacej jednoczesnie udzielenie licencji przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM na rzecz
Beneficjenta w celu korzystania z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM w ramach kwoty, o
ktorej mowa w § 2.

W przypadku zlecania wykonawcy czesci zadarn w ramach Projektu obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg,
Ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu zostang przeniesione na rzecz Beneficjenta,
na polach eksploatacji wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WiM.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM zastrzega mozliwosé uznania za niekwalifikowalne
wszelkich kosztéw zwigzanych z wytworzonymi w ramach projektu utworami, w sytuacji gdy
podpisanie umowy o przeniesieniu praw autorskich nie dojdzie do skutku z przyczyn lezacych
po stronie Beneficjenta.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2, sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
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Zmiany w Projekcie
§17

Beneficjent moze dokonywaé uzasadnionych zmian w Projekcie w trakcie jego realizacji.
W przypadku koniecznosci dokonania zmian w Projekcie, polegajgcych na:

1) zwiekszeniu wartosci Projektu,

2) przesunie¢ srodkdw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztow o kwote wiekszg
niz 10% wartosci Srodkéw w odniesieniu do kategorii, z ktérej przesuwane sg srodki jak
i do kategorii, na ktdorg sg przesuwane $rodki, w stosunku do ostatnio zatwierdzonej
wersji WND PT,

3) zwiekszeniu wydatkéw w ramach kategorii ,,Zatrudnienie”,

4) dodaniu kategorii kosztéw/ nazwy kosztow,

Beneficjent musi przekazac¢ zaktualizowany Whniosek o dofinansowanie wraz z Tabelg zmian,

stanowigcg Zatacznik nr 15 do IRPT RPO WiM i uzyskaé pisemng zgode Instytucji

Zarzadzajgcej RPO WiM.

W przypadku uzyskania zgody na wprowadzenie zmiany okreslonej w ust. 2 pkt 1 konieczne
jest aneksowanie Umowy.

Beneficjent moze wnioskowaé¢ o zmiany w Projekcie nie pdzniej, niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu, okreslonym w & 3 ust. 1 Umowy.

Beneficjent moze dokonywac innych, niz wymienione w ust. 2, zmian w Projekcie w Sekcji 4
(zakres rzeczowo-finansowy — przyktadowo wskazanych w IRPT RPO WiM) ostatnio
zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie, bez koniecznosci sktadania nowego Whniosku
o dofinansowanie i uzyskiwania zgody Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM.

Zmiany w Umowie
§18

Zmiany Umowy wymagajg zawarcia aneksu do Umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, za wyjgtkiem:

1) miejsca promulgacji aktéw normatywnych przywotanych w Umowie;
2) aktualizacji harmonogramu ptatnosci, stanowigcego zatgcznik nr 3 do Umowy;

3) zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WiM zmian Wnhniosku
o dofinansowanie projektu zgodnie z § 17 z zastrzezeniem § 17 ust. 3;

4) zmiany, o ktérej mowa w § 2 ust. 8;
5) zmiany, o ktérej mowa w § 8 ust. 7;

6) zmiany zatgcznikéw, o ktérych mowa w § 26ust. 5 pkt 5 6.

Sita wyzsza
§19

Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzgdzajagcag RPO WiM
o fakcie wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez
przedstawienie dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie zdarzedh majacych cechy sity
wyzszej oraz wskazaé zakres i wptyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizacji Projektu.

Kazda ze Stron Umowy jest obowigzana do niezwtocznego pisemnego zawiadomienia drugiej
ze Stron Umowy o zajsciu przypadku sity wyzszej wraz z uzasadnieniem. O ile druga ze Stron
Umowy nie wskaze inaczej na pismie Strona Umowy, ktéra dokonata zawiadomienia bedzie
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kontynuowata wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajacych z Umowy w takim zakresie,
w jakim jest to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak réwniez musi podjaé
wszystkie alternatywne dziatania i czynnosci zmierzajgce do wykonania Umowy, ktérych
podjecia nie wstrzymuje zdarzenie sity wyzsze;j.

Na okres dziatania sity wyiszej obowigzki Stron Umowy ulegajg zawieszeniu w zakresie
uniemozliwionym przez dziatanie sity wyzszej. Strony Umowy niezwiocznie przystgpia
do realizacji swoich obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy. Jezeli Beneficjent
po ustaniu sity wyiszej nie przystgpit niezwtocznie do wykonywania Umowy, moze
to skutkowac jej rozwigzaniem zgodnie z § 20 ust. 2 pkt 7.

Weryfikacja zjawiska sity wyzszej lezy po stronie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM. Ciezar
dowodu w tym zakresie spoczywa na Beneficjencie.

Rozwigzanie Umowy
§20

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze rozwigzaé Umowe w trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie nieprawidtowosci w szczegdlnosci wykorzysta przekazane
srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z niniejszg Umowsg;

2) Beneficjent ztozy lub przedstawi Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM w toku
wykonywanych czynnosci w ramach realizacji Projektu nieprawdziwe, podrobione,
przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje
w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Umowy;

3) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
Whiosku
o dofinansowanie poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent w sposdb razgcy nie wywigzuje sie z obowigzkéw natozonych na niego
W niniejszej Umowie;
5) Beneficjent nie wywigzat sie z obowigzku, o ktérym mowa w § 4 ust. 6;

Instytucja  Zarzadzajgca RPO WiM moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku, gdy:

1) w zakresie rzeczowej realizacji okreslonej we Whniosku o dofinansowanie projektu
stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega
od Umowy;

2) Beneficjent zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z
niniejsza Umowa i z regulacjami zamieszczonymi w systemie realizacji Programu, o
ktéorym mowa w art. 6 ustawy wdrozeniowej;

3) Beneficjent utrudniaf, uchylat sie lub odméwit poddania sie kontroli Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM lub czynnosciom kontrolnym uprawnionych organéw badz
innych uprawnionych podmiotéw;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM terminie nie
doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowg wnioskdw o ptatnos¢ lub uzupetnien (w
tym korekt) wniosku o ptatnos¢;

24



6) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktdrych
mowaw § 10,8 13i § 15;

7) Beneficjent po ustaniu sity wyzszej nie przystgpit niezwtocznie do wykonywania
Umowy;

8) Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji lub podlega zarzgdowi komisarycznemu, badz
zawiesit swojg dziatalnos¢ lub prowadzone jest wobec niego inne postepowanie
prawne
o podobnym charakterze;

9) Beneficjent dokona zmian w projekcie bez akceptacji Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM,
o ktérej mowa w § 17 ust.2.

Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej
ze stron umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze
wykonywanie postanowien w niej zawartych.

§21

W przypadku rozwigzania umowy w trybie, o ktérym mowa w § 20 ust.1, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catos$ci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkéw
dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 20 ust. 2 i § 20 ust. 3 Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM moze wyrazi¢ zgode na zrefundowanie wylacznie tej czesci
dofinansowania, ktéra odpowiada prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu.

W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1, stosuje sie odpowiednio
§8.

§ 22

Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 4, § 9-12, § 17,
ktore jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

Zapis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§23

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy wyjasniane beda przez Strony umowy
w formie pisemnej i/lub za posrednictwem SL2014.

Spory powstate w zwigzku z realizacja Umowy, Strony umowy bedg sie staraty rozwigzywac
polubownie.

W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze
zwrotem Srodkdéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

W przypadku powstania sporéw pomiedzy Stronami Umowy, prawem wiasciwym do ich
rozstrzygania jest dla niniejszej Umowy prawo obowigzujgce na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.
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§24

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki
wynikajgce z systemu realizacji Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego
i prawa krajowego, w szczegélnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)
11)

Ustawa wdrozeniowa;
Rozporzadzenie ogdlne;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegblnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu izatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie
Rady (WE) 1081/2006;

Rozporzadzenie delegowane KE (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych;

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajgce zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw
posrednich

i koAcowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji
w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych;

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdtowych uregulowar dotyczacych transferu
wktaddow

z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych
w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

Ustawa o finansach publicznych;
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12)
13)
14)

15)
16)
17)
18)

19)

20)

21)

22)
23)

Ustawa PZP;
Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci;

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych;

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa;
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;
Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania
whioskow o ptatnos¢ w ramach programow finansowanych z udziatem s$rodkéw
europejskich;

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania S$rodkdw przeznaczonych
na realizacje programdw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pfatnosci
w ramach programéw finansowych z wudziatem S$rodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
r.

w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych

i organizacyjnych jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych;

Rozporzadzenie w sprawie korekt finansowych;

Program.

2. W przypadku sprzecznosci zapisdOw niniejszej umowy z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego badz Wytycznymi, zastosowanie majg przepisy prawa oraz wytyczne.

§ 25

Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce Srodkami dofinansowania projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosdci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

§26

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2.  Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

3. Strony Umowy ustalajg ponizsze adresy dla doreczen dla celéw zwigzanych z niniejszg
Umowa:
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Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM:

4. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego zawiadamiania o wszelkich zmianach adreséw do
doreczen w formie pisemnej, pod rygorem uznania doreczenia pod ostatni wskazany adres
do doreczen za skuteczny

5. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie projektu,
2) Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT),
3) Zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci,
4) Zatacznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

5) Zatgcznik nr 5: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych,

6) Zatgcznik nr 6: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych,

Podpisy:

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM Beneficjent

Umowa zostata opracowana zgodnie z aktualnym wzorem, zaakceptowanym przez Departament
Prawny i zatwierdzonym przez Zarzqd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w dniu

28



Zatacznik nr 2 do Umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Fundusze : : 3
el Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie S/
H Program Regionalny - Balska NAZvev. 1drowe iycie, czysty zysk Edrapejski Fundusz Spcteczny
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG®

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 na realizacje
Projektu.....coeeeeecveeeeecieieee e, (nazwa i nr projektu,.......... ..... (nazwa Beneficjenta) ..................
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy Projekt nie moze odzyskac¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku od towaréw i ustug, ktérego wysokosc¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie .....cccoccveeveeccvieieeiiiee, (nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .........cccceeeeevvveeeeevinneeeennn, czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego POdatku" Przez ..c.cveeeveeeeeeevseeeerreen, (nazwa Beneficjenta,................. .

(nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie rdwniez do udostepniania dokumentacji
finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji
umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczed)

8 Déwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug wytacznie

w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa,

odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada kazdy z partnerdw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkow

bedzie kwalifikowat podatek od towaroéw i ustug.

Upor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054,
z pdin. zm.)
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Zatgcznik nr 4 do Umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Fundusze i ; :
Europejskie ggfsc:g“m“ta S/ UTaF E;JTODE'JSKE
Program Regionalny - HOEMT. Zdrowe Zycie, czysty zysk Europejski Fundusz Spoteczny

Zbiér danych osobowych pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego 2014-2020”

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentdw, partneréow

Lp. | Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

PKD

NIP

REGON

N o v A W N e

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail

Adres strony www

8. | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy
Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres e-mail

Numer faksu

9. |Osoba do kontaktéw roboczych:

Imie

30




Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail

Numer faksu

10.

Partnerzy:

11.

Nazwa organizacji/instytucji

12.

Forma prawna

13. | Forma wtasnosci
14. | NIP

15. | REGON

16. | Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

Adres strony www

17.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail

Numer faksu

18.

Symbol partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnos$ci wydatkéw w projekcie

1

Kwalifikowalnos¢ srodkéw w projekcie zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i
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Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

3) Dane uczestnikow instytucjonalnych (dane instytucji otrzymujgcych wsparcie).

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 |Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020/ /zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

4) Dane uczestnikéw indywidualnych otrzymujgcych wsparcie (uczestnicy indywidualni oraz
pracownicy instytucji).
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 |Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020/ /zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

5) Dane pracownikdw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow,

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

O Nl O N | W| N| =

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

6) Dane dotyczgce personelu projektu.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

7) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji
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uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

| 1| | W N|

Specjalne potrzeby

8) Inne dane osobowe przekazywane w dokumentacji projektowej.

Zakres danych osobowych wskazany w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020” dotyczy rowniez partnerow w projekcie (o
ile Projekt realizowany jest w partnerstwie).

Zbiér danych osobowych pn. ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programoéw operacyjnych”

1) Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcow, beneficjentéw/partnerow

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw
projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w  imieniu
beneficjenta/partnera)

1 Imie

2 Nazwisko

3 Telefon

4 Adres e-mail

5 Kraj

6 PESEL

Whioskodawcy

1 Nazwa wnioskodawcy

2 Forma prawna

3 Forma wtasnosci
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4 |NIP

5 Kraj

6 |Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

1 Nazwa beneficjenta/partnera
2 Forma prawna beneficjenta/partnera
3 Forma wtasnosci
4 |NIP
5 REGON
6 |Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon
Fax
Adres e-mail
7 Kraj
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8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

2) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzgcych jednoosobowg dziatalnosc
gospodarczy)

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji
3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosc

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

15 Telefon kontaktowy

16 Adres e-mail

17 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

18 Data zakonczenia udziatu w projekcie

19 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
20 Rodzaj przyznanego wsparcia

21 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

22 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

3) Dane uczestnikéw indywidualnych
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Lp. | Nazwa

1 |[Kraj

2 | Rodzaj uczestnika

3 | Nazwa instytucji

4 |Imie

5 | Nazwisko

6 | PESEL

7 | Ptec

8 | Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 | Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 |Gmina

13 | Miejscowosc

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nr lokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 | Telefon kontaktowy

20 |Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
24 | Wykonywany zawéd

25 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)
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26

Sytuacja osoby w momencie zakorczenia udziatu w projekcie

27

Inne rezultaty dotyczace osdb miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

28

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

29

Rodzaj przyznanego wsparcia

30

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33

Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37

Osoba z niepetno sprawnosciami

38

Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39

W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajacymi na utrzymaniu

40

Osoba zyjaca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

41

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

4) Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. | Nazwa

1 |Imie

2 | Nazwisko

3 | Kraj

4 | PESEL

5 | Forma zaangazowania

6 | Okres zaangazowania w projekcie
7 | Wymiar czasu pracy
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Stanowisko

5) Wykonawcy realizujgcy umowy o zamédwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane bedg w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkédw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace

dziatalno$¢ gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1 | Nazwa wykonawcy
2 | Kraj

3 | NIP wykonawcy
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Zatgcznik nr 5 do Umowy: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

dus i i z
Eﬂ?opejzsiie Rzeczpospolita 4/ Unia Europejska
Program Regionalny - Polska Yizvev. Zdrowe iycie, czysty zysk EdropeskiFndusz Spomecny

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych

w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-
2020”. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego

z| ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922),
a takze z obowigzujacymi w Politykg bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktdorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z ].

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 6 do Umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych

d = . .
Eﬂ?o;;jzsiie Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
Program Regionalny - Polska LA, Zdrowe zycie, czysty zysk EdropeskiFndusz Spomecny

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), odwotuje
upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych
osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania
upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Pkt 2

ZAYACZNIK nr 6 - Wzér Uchwaty w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu —
otrzymuje brzmienie

Fundusze ; : :
el Rzeczpospolita Unia Europejska
ELII'ODE]SkFe - Polska w:ﬁ m— Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny nazvev. Ldrowe iycie, czysty zysk
Uchwata Nr

Zarzagdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest
Wojewaddztwo Warminsko-Mazurskie pn. ,, ...ccceeeeeerireeccirreeccirenenccsrenanenns ”

w ramach 12 Osi Priorytetowej — Pomoc techniczna
Dziatanie.......

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020

Nr w systemie SL2014 ...........ccccevuenee

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2096), art. 9 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 3, art. 52 ust. 1i 2
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (t.j Dz.U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm.)
uchwala sie, co nastepuje’:

§1

1. Podejmuje sie decyzje o realizacji Projektu pn.”.....", nr... wramach 12 Osi Priorytetowe] —
Pomoc techniczna, Dziatania .............ccccceeue......,  Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, dla ktdrego Beneficjentem jest
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie.

2. Wydatki kwalifikowalne Projektu wynosza:....PLN (stownie: ) i obejmuja:
1) dofinansowanie na realizacje Projektu w wysokosci: ............PLN (stownie: ...)
CO StanoWi ............... % kwoty wydatkow kwalifikowalnych Projektu,
2) wkiad wtasny Beneficjenta w kwocie: ............. PLN (stownie:...)

co stanowi .... % kwoty wydatkéw kwalifikowalnych projektu.
3. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 zawiera:

1) roczng kwote dodatkowgq za rok poprzedni w wysokosci ... PLN (stownie: ...),
2) kwote dodatkowsg za cel posredni ram wykonania w wysokosci ... PLN (stownie: ...),

% podstawa prawna Uchwaty bedzie aktualizowana w dacie podejmowania Uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa

Warminsko — Mazurskiego

981 ust. 3, 4 i 5 wykazane podlegajzupemieniu w przypadku wystienia rocznej kwoty dodatkowej za rok poprzedni
i/lub kwoty dodatkowej za cel gedni ram wykonania. W przeciwnym razie ww.epst 3-5 z § 1 zostanusunéte, a

ust. 6 otrzyma oznaczenie, jako ust. 3.
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zgodnie z zasadami i w kwotach okreslonych w Porozumieniu w sprawie realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-
2020 Nr ........ z dnia........

4. Beneficjent moze wydatkowac kwoty, o ktérych mowa w ust. 3 wytgcznie po uzyskaniu
pisemnej zgody Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM.

5. W przypadku, gdy Beneficjent nie uzyska pisemnej zgody na wydatkowanie kwot, o ktérych
mowa w ust. 3, dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1), podlega odpowiedniemu
zmniejszeniu.

6. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku o dofinansowanie,
o ktéorym mowa w § 2 ust. 1.

§2
1. Projekt, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Uchwalty realizowany bedzie przez realizatora projektu
.......................... ! zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu - wersja ID......  na

zasadach okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszej Uchwaty.
2. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 Uchwaty przekazywane bedzie:
z rachunku bankowego Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM:

Nr rachunku ..o ,
Nazwa banku .......ccceeenee.

na rachunek bankowy Beneficjenta:
Nazwa Beneficjenta ...................... ,
Nr rachunku ..o )
Nazwa banku ........cccceeneee .
§3
Zatacznikami do niniejszej Uchwaty sg nastepujgce dokumenty:

1) Zasady realizacji projektow, dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Warminsko-
Mazurskie wramach 12 Osi priorytetowej - Pomoc techniczna Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

2)  Pierwszy Harmonogram ptatnosci;

3) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku Vat.
§4

Wykonanie Uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Zarzadu.
§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1 whpisa¢ dane wiasciwej jednostki realizujgcej projekt
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Zatacznik nr 1 do Uchwaly
Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego

Zasady realizacji projektow, dla ktérych Beneficjentem jest Wojewédztwo Warminsko-
Mazurskie w ramach 12 Osi priorytetowej - Pomoc techniczna Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020;

Niniejsze zasady zostaly opracowane w szczegdélnosci na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2
pkt 3 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowgq” oraz
majac w szczegdblnosci na uwadze:

a)

b)

d)

1)

2)
3)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
zwane dalej ,rozporzadzeniem ogdlnym”;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006, zwane dalej ,,rozporzadzeniem nr 1301/2013”;

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwang dalej , ustawg o finansach
publicznych”;

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkdw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych
z udzielaniem zamoéwien, zwane dalej ,rozporzadzeniem w sprawie korekt”.

Postanowienia ogdlne
81
Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenia oznaczaja:

»2Administrator danych osobowych” — podmiot decydujacy o celach i Srodkach przetwarzania

danych osobowych, ktérym jest:

a) Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020, decydujaca
o celach i s$rodkach przetwarzania danych osobowych dla zbioru ,Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego 2014-2020",

b) minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego - dla zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych”;

»Beneficjent” — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogdlnego;

»,Dane osobowe” - dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych dotyczgce wnioskodawcéw, beneficjentéow, partneréw (oile dotyczy),

petnomocnikéw, oséb z nimi wspodtpracujgcych przy przygotowaniu irealizacji Projektu,
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

uczestnikdw Projektu oraz personelu Projektu, ktére muszg byé przetwarzane przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM oraz Beneficjenta w celu realizacji Projektu;

,,Dni robocze” — dni inne niz dni wolne od pracy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie;

»,Dofinansowanie” — wspdétfinansowanie UE tj. podlegajace refundacji przez Komisje
Europejskg srodki budzetu panstwa przeznaczone na realizacje projektéw pomocy
technicznej;

,Dotacja celowa” — srodki, o ktérych mowa w art. 127 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych;

»Instytucja Zarzadzajaca RPO WiM”— zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej -
Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego;

»IRPT RPO WiM” - oznacza to Instrukcje realizacji Pomocy technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,
zamieszczonej na  stronie  internetowe] Instytucji = Zarzadzajgcej RPO  WiM
(www.rpo.warmia.mazury.pl);

,»LSI MAKS2” — lokalny system informatyczny zapewniajacy obstuge proceséw zwigzanych
z wnioskowaniem o dofinansowanie, bedacy jednocze$nie pomocniczym systemem
teleinformatycznym wykorzystywanym w procesie realizacji Projektu;

»Nieprawidtowos$¢” — zgodnie z art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, kazde naruszenie
prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajace z
dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy
polityki spéjnosci, ktére ma lub moze miec¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez
obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

»Naduzycie finansowe” - jakiekolwiek umysine dziatanie lub zaniechanie naruszajace
interesy finansowe Wspdlnot Europejskich w odniesieniu do wydatkéw, polegajace na:

a) wykorzystaniu lub przedstawieniu fatszywych, niescistych lub niekompletnych

oswiadczen lub dokumentéw w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania
srodkow z budzetu ogdlnego Wspodlnoty Europejskiej lub budzetéw zarzadzanych przez
Wspadlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

b) nieujawnieniu informacji mimo istniejgcego obowigzku z tym zakresie w celu

sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania $rodkéw z budzetu ogdlnego
Wspadlnot Europejskich lub budzetéw zarzadzanych przez Wspodlnoty Europejskie lub w
ich imieniu,

) niewtasciwym wykorzystaniu takich srodkéw do celéw inne niz te, na ktdre zostaty

pierwotnie przyznane;
»Program” — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020 przyjety decyzjg Komisji Europejskiej nr C(2015)904 z dnia 12 lutego 2015 r.
oraz uchwatg Zarzadu nr 16/150/15/V z dnia 24 marca 2015 r.;
»Projekt” — oznacza to projekt realizowany w ramach 12 Osi Priorytetowej Pomoc techniczna
Programu, o ktédrym mowa w § 2, ust 1 Uchwaty.
,Przetwarzanie danych osobowych” — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;
»Refundacja” — zwrot Beneficjentowi czesci faktycznie poniesionych i w catosci wczesniej
zaptaconych wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WiM, po spetnieniu warunkéw okreslonych w niniejszej Uchwale;
,»Sita wyzsza” — zdarzenie badz potaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Beneficjenta
lub Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie
czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z Uchwaty, ktorych Beneficjent lub Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM nie mogly przewidzie¢ i ktéorym nie mogty zapobiec ani ich

44



17)
18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)
25)

26)

27)

28)

29)

przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezyta starannoscia ogdlnie
przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych;

,,SL2014” — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego;

,Strona internetowa Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM” — strona internetowa pod adresem:
WWW.rpo.warmia.mazury.pl;

»System realizacji Programu” — system, o ktérym mowa w art. 6 ustawy wdrozeniowej;

»Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych (SZOOP)” — dokument, o ktérym mowa w art. 2 pkt
25 ustawy wdrozeniowej;

»Uchwata” — Uchwata nr........ccccceeevnnnen. Zarzadu Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego
zdnig..eeeeene, w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu, ktéra przyjmuje
do realizacji i okresla wysokos¢ przyznanych Srodkéw oraz terminy realizacji projektu, dla
ktorego Beneficjentem jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie;

,Ustawa o ochronie danych osobowych” — Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych;

,Ustawa PZP” — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych,
z uwzglednieniem zasady bezposredniej skutecznosci dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajgcej
dyrektywe 2004/18/WE oraz dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia
26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamdéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe
2004/17/WE, do czasu uchwalenia nowej ustawy;

,»Uzytkownik systemu SL2014” — osoba posiadajgca dostep do SL 2014;

»Wkiad witasny” — srodki finansowe zabezpieczone przez beneficjenta, ktdre zostang
przeznaczone na pokrycie wydatkéow kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi
przekazane w formie dofinansowania - réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a
kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla
Projektu '

»Whniosek o dofinansowanie” — okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM, w IRPT
RPO WiM, formularz Wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami, sktadany
przez Whnioskodawce ubiegajacego sie o dofinansowanie Projektu w ramach Osi
priorytetowej
w Programie;

»Whniosek o ptatno$¢” — wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM formularz wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego Beneficjent rozlicza
poniesione wydatki i/lub przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji projektu;
,»Wydatki kwalifikowalne” — wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 i
Wytycznymi w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020;
,»Wytyczne” — instrumenty prawne wydawane przez ministra wifasciwego ds. rozwoju
regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, okreslajace ujednolicone
warunki iprocedury wdrazania Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, w
szczegdlnosci:
a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

b) Woytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020,

12 stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych
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30)

c) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki spdjnosci
na lata 2014-2020,

d) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie monitorowania”,

e) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci”,

f)  Wytyczne w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.
g) Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektdw na lata 2014-2020,

h) Woytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie gromadzenia”,

i)  Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020,

i) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020,

»Zasady” — dokument pn. Zasady realizacji projektéow, dla ktdrych Beneficjentem jest
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie w ramach 12 Osi priorytetowej - Pomoc techniczna
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020” okreslajgcy szczegdtowe zasady realizacji oraz prawa i obowigzki Beneficjenta.

§2

Niniejszy dokument okresla szczegétowe zasady i warunki, na jakich dokonywane bedzie
przekazywanie, wykorzystywanie i rozliczanie wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu
okreslonego szczegdtowo we wniosku o dofinansowanie projektu, o ktérym mowa w § 2 ust 1
Uchwaty.

Wydatki kwalifikowalne Projektu, wysoko$¢ dofinansowania oraz wktadu wtasnego okreslone
zostaty w Uchwale.

Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego okreslonego w § 1 ust. 2 pkt 2)
Uchwaty.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1) Uchwaty, jest przeznaczone wytgcznie na
pokrycie wydatkdw kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg
Projektu.

Beneficjent pokryje ze srodkéw wtasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach
Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed zawarciem Uchwaty, o ile wydatki
zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, oraz wytycznymi
oraz bedga dotyczy¢ okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 1 ust. 6 Uchwaty.

W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej mowa w §
1 ust. 2 pkt 2) Uchwaty, Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM obniza kwote przyznanego
dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu.
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Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug zgodnie ze
ztozonym przez Beneficjenta oéwiadczeniem stanowigcym Zatacznik nr 3 do Uchwaty™.

Poniesienie przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz okreslona w
§ 1 ust 2 Uchwaty nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania.

§3
. Okres realizacji Projektu, o ktorym mowa w & 1 ust. 6 Uchwaly dotyczy finansowej realizacji
zadan w ramach Projektu, z zastrzezeniem ust. 2.

. Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie realizacji Projektu, jednak nie
dtuzej niz do 31 grudnia 2023 r. pod warunkiem, ze wydatki te dotycza okresu realizacji
Projektu oraz zostang uwzglednione w koncowym wniosku o ptatnoscé.

. Zasady realizacji obowigzujg od dnia podjecia Uchwaty

Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta
§4

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w petnym zakresie, z nalezytg starannoscia,
w szczegblnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z Uchwatg i jej
zatgcznikami oraz w sposdb, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu.

Beneficjent odpowiada za prawidtowg realizacje Projektu zgodnie z Whnioskiem
o dofinansowanie, w tym za:

1) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,

2) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, wtym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$sé wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacja Projektu.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 16, Beneficjent odpowiada
za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca
RPO WiM o problemach w realizacji Projektu, w szczegélnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Zasad nie mogg by¢ przenoszone na osoby
trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem §19 ust.1 pkt 5).

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig IRPT RPO WiM i zobowigzuje sie do jej
stosowania.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych, a takze zobowigzuje sie do ich
stosowania, z uwzglednieniem ust. 9.

13 Jedli dotyczy.
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10.

Wytyczne a takze ich zmiany i termin, od ktérego Wytyczne iich zmiany sg stosowane,
podawane sg do publicznej wiadomosci na zasadach okreslonych w art. 5 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescia i zobowigzuje sie do stosowania
obowigzujgcych Zasad Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz
wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020 wudostepnionych na stronie Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM
http://rpo.warmia.mazury.pl.

Ptatnosci i rozliczenia
§5

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu
w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z Projektem.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace Projektu muszg by¢ prawidtowo opisane tj. na
zasadach okreslonych w IRPT RPO WiM.

Sktadanie wniosku o ptatnos¢
§6

Beneficjent przed podjeciem Uchwaty zobowigzany jest ztozy¢é w wersji papierowej pierwszy
Harmonogram ptatnosci w ramach Projektu, ktory stanowi Zatgcznik nr 2 do Uchwaty,
wedtug wzoru ustalonego przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM w IRPT RPO WiM -
Zatacznik Nr 14.

Ponadto Beneficjent przekazuje

1) harmonogram zapotrzebowania na $rodki dotacji budzetu panstwa w ramach Pomocy
technicznej, w terminie do 10-tego kazdego miesigca na wzorze wskazanym przez
Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM;

2) zestawienie wydatkdw poniesionych w danym miesigcu w ramach realizowanych zadan
finansowanych z Pomocy technicznej w terminie do 10-tego kazdego miesigca na
wzorze wskazanym przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO wWiM™;

3) sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu paristwa — Pomoc
techniczna w danym miesigcu, w terminie do 10-tego kazdego miesigca na wzorze
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WiM*™

Po podjeciu Uchwaty Beneficjent przekazuje harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust.
1, za posrednictwem SL2014 w terminie 7 dni, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 9 ust. 7.

Harmonogram ptatnosci podlega aktualizacji przez Beneficjenta za posrednictwem SL2014.
Aktualizacja Harmonogramu ptatnosci nie wymaga zmiany Uchwaty.

¥ Dotyczy tylko projektéw realizowanych przez Urzad Marszatkowski w Olsztynie - w pozostatych przypadkach nalezy
wykreslic.

15 Dotyczy tylko projektéw realizowanych przez Wojewédzki Urzad Pracy w Olsztynie - w pozostatych przypadkach
nalezy wykreslic.
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Ztozenie Wniosku o ptatnos¢ niezgodnie z Harmonogramem ptatnosci w ramach Projektu
moze spowodowad wydtuzenie terminu przekazania Beneficjentowi dofinansowania.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatnosé wraz z zatgcznikami za posrednictwem SL2014, chyba
ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada w
wersji papierowej Wniosek o ptatnos¢ w terminach wynikajgcych z zapiséw ust. 10, ust. 11 i
ust. 12, ust. 13, przy czym zobowigzuje sie do ztozenia wniosku za posrednictwem SL2014
niezwtocznie po ustaniu przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

Wzd6r Wniosku o ptatnos¢ w przypadku sktadania w formie papierowej stanowi Zatgcznik Nr 7
do IRPT RPO WiM. W przypadku sktadania w SL2014 Beneficjent postepuje zgodnie
z Podrecznikiem Beneficjenta SL2014, zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM.

Za date ztozenia Wniosku o ptatnos¢ uznaje sie dzien roboczy wystania wniosku w SL2014
przez Beneficjenta lub, w przypadku opisanym w ust. 5 ztozenia wersji papierowej wniosku o
ptatnosé, date nadania wersji papierowej do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM w polskiej
placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r.— Prawo pocztowe.

Beneficjent sktada Whniosek o ptatnos¢ zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta SL2014,
zamieszczonym na stronie internetowe] Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM oraz zaleceniami
zawartymi w IRPT RPO WiM. Do korekt wnioskdw o ptatnos¢ stosuje sie Podrecznik/IRPT RPO
WiM, na podstawie ktérego/ej zostat wypetniony wniosek o ptatnos$¢ podlegajacy korekcie.

Zatgcznikami do Whniosku o ptatnosé sa:

1) Lista poprawnosci realizacji postanowieri umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu
w ramach Pomocy technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, sporzadzona na wzorze okreslonym w IRPT
RPO WiM, ktdrej skan nalezy przesta¢ wraz z Wnioskiem o ptatnosé,

2) Wykaz pracownikéw finansowanych z PT RPO WiM 2014-2020 w ............. roku
sporzadzony na wzorze okreslonym w IRPT RPO WiM, ktdrego skan nalezy przestac¢ wraz
z Whioskiem

o ptatnos¢ — jesli dotyczy;

3) Nizej wymienione dokumenty, ktére nalezy przesta¢ wraz z wnioskiem o ptatnosé (gdy
zastawienie dokumentow zawiera co najwyzej 3 pozycje) lub po otrzymaniu prosby
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM o dostarczenie proby dokumentow (gdy zastawienie
dokumentdw zawiera wiecej niz 3 pozycje)

a) faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w catosci optacone;

b) dokumenty potwierdzajagce odbiér materiatéw, rzeczy, urzadzen, sprzetu, dostaw,
robot budowlanych, ustug lub wykonanie prac;

c) protokoty odbioru, o ile obowigzek sporzadzenia tych dokumentéw wynika z umowy
z wykonawca lub przepiséw prawa;

d) wyciaggi bankowe/potwierdzenia przelewdéw lub inne dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej potwierdzajgce poniesienie wydatkow lub zwrot srodkow;

e) inne zadane przez Instytucje Zarzadzajgcag RPO WiM dokumenty lub wszelkie
informacje iwyjasnienia zwigzane z realizacjg projektu w zwigzku z weryfikacjg
whniosku o ptatnos¢ w terminie przez nig wskazanym.

10. Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ zgodnie z Harmonogramem pfatnosci, nie czeSciej niz

raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na kwartat, wterminie nie dtuiszym niz 30 dni
kalendarzowych po zakonczeniu okresu, za ktdry wniosek jest sktadany, jezeli w danym
okresie poniesiony zostat jakikolwiek wydatek. W przypadku braku wydatkéw wniosek o
ptatnos¢ sktadany jest, co najmniej za kazde pétrocze.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku, gdy ze wzgledu na date podjecia Uchwaty nie jest mozliwe zachowanie
terminu, o ktérym mowa w ust. 10, Wniosek o ptatnosc nalezy ztozy¢ w terminie nie dtuzszym
niz 30 dni kalendarzowych od podjecia Uchwaty.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ koricowa w terminie:

— do 60 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa
w & 3 ust. 1, w przypadku Whniosku o ptatnosc¢ sktadanego dla Projektu realizowanego
w ramach Dziatania 12.1 ,Wsparcie procesu przygotowania, wdrazania, monitorowania
i kontroli”,

— do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1, w przypadku Whniosku o ptatnosé sktadanego dla Projektu realizowanego
w ramach Dziatania 12.2 ,Dziafania w zakresie ewaluacji i badar” bgdz Dziatania 12.3
,Dziatania informacyjne i promocyjne”.

Kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety w ztozonym Whniosku o ptatnosé
przekazywanym Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia. Zobowigzanie nie dotyczy wydatkow, ktére mozna uznac za kwalifikowalne a
zostaty poniesione przed zawarciem Uchwaty. Wydatki takie powinny zostaé przedstawione
w pierwszym sktadanym wniosku o ptatnos¢.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw w ztozonym Whniosku o ptatnosé, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawy wniosku o ptatnos¢, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawy i/lub uzupetnienia wniosku
o ptatnosé, badz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Niewykonanie obowigzkdéw, o ktorych mowa w ust. 2, ust. 3, ust 5, ust. 10, ust. 11 i ust 12
moze skutkowac: wstrzymaniem przekazania dofinansowania, uznaniem wydatkéw za
niekwalifikowalne lub podjeciem decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu, stosownie do § 19
ust. 1 pkt 10.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnosé, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o ptatnos¢, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnosé¢ jest wstrzymana
do czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosé. Termin weryfikacji kolejnego
whiosku

o pfatnosé rozpoczyna sie w dniu nastepnym po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o
ptatnosé.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta
whniosku o ptatnos¢, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysoko$¢ dofinansowania iprzekazuje
Beneficjentowi informacje w tym zakresie.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta
we wniosku o ptatnosé¢, a wysokoscig dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WiM zatacza do informacji, o ktérej mowa w ust. 17, uzasadnienie.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci w weryfikowanym wniosku
o ptatnos¢ Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o pfatnos¢ o kwote wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni od daty doreczenia
informacji, o ktérej mowa w ust. 17, umotywowane pisemne zastrzezenia. Przepisy art. 25
ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie odpowiednio.
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Przekazanie dofinansowania
§7

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 Uchwaty, przekazywane jest na podstawie
Harmonogramu zapotrzebowania na srodki dotacji celowej, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 1

Warunkiem przekazania dofinansowania Beneficjentowi jest:

1) ztozenie do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM poprawnego, Harmonogramu
zapotrzebowania na srodki dotacji celowej, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 1;

2) dostepnos¢ srodkéw na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM;

3) zabezpieczenie planistyczne petnego pokrycia wydatkéw dotyczgcych wspétfinansowania
pochodzacych ze $rodkéw budzetu panstwa i w budzecie wojewddztwa.

Warunkiem rozliczenia dofinansowania Beneficjentowi jest:

1) ztozenie do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM poprawnego, kompletnego i spetniajgcego
wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatnos¢ wraz z niezbednymi
zatgcznikami;

2) poswiadczenie  faktycznego i prawidlowego poniesienia  wydatkéw  oraz
ich kwalifikowalnosci przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM;

3) zatwierdzenie przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WiM wniosku o ptatnosé.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze wstrzymac przekazanie dofinansowania w przypadku:

1) gdy wobec Beneficjenta badZz przedmiotowego Projektu toczg sie postepowania
administracyjne, karne, karne skarbowe, podatkowe lub inne moggce mie¢ wptyw na
realizacje Projektu;

2) wszczecia/prowadzenia czynnosci kontrolnych przez podmioty okreslone w § 12 ust. 1;

3) uzasadnionego podejrzenia, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do naduzycia
finansowego;

4) uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci w projekcie;

5) nieusuniecia nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie;

6) wskazanym w §6 ust. 2, ust. 3, ust. 5, ust. 8, ust. 10, ust. 11, ust. 12 i ust.13.

Zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ koncowag nastgpi, w przypadku niewystgpienia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust.4, po uzyskaniu pozytywnego wyniku kontroli w miejscu
realizacji projektu, po potwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgca RPO WiM w informacji
pokontrolnej prawidtowej realizacji projektu lub usunieciu nieprawidtowosci oraz kontroli na
zakonczenie realizacji projektu przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajgca RPO WiM.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajgce
z opdznienia lub niedokonania wyptaty dofinansowania na rachunek bankowy Projektu,
o ktérym mowa w ust. 1 Uchwaty, bedace rezultatem w szczegdlnosci:

1) nieztozenia do Instytucji Zarzadzajagcej RPO WiM poprawnego, Harmonogramu
zapotrzebowania na srodki dotacji celowej, o ktdrym mowa w § 6, ust. 1 pkt 1;

2) braku dostepnosci srodkdw na rachunku Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WilM;

3) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkéw okreslonych
w niniejszych Zasadach;

4) innych czynnikéw niezaleznych od Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkéw
§8
W przypadku, gdy $rodki dofinansowania sg:
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1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlegajg zwrotowi na warunkach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢, wartoscé
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, okreslonych w Uchwale, ulega pomniejszeniu o kwote
nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega rowniez warto$¢ dofinansowania, okresSlonego w
Uchwale, wczesci w jakiej nieprawidtowos¢ zostata sfinansowana ze srodkéw
dofinansowania.

W przypadku uznania czesci wydatkdow za niekwalifikowane oraz koniecznosci zwrotu
przyznanego dofinansowania realizator projektu niezwtocznie od otrzymania informacji w
tym zakresie, wnioskuje o dokonanie odpowiedniej zmiany w budzecie Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego umozliwiajgcej zwrot dofinansowania ze srodkéw budzetu
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Zasady wykorzystywania systemow teleinformatycznych
§9

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajagcg RPO WiM, zgodnie z aktualnym Podrecznikiem
Beneficjenta SL2014 udostepnionym na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WiM. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie lub uzupetnianie:

1) wnioskow o ptatnosé,

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé,

3) harmonogramu ptatnosci,

4) innych dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt 2 i pkt 4, drogg elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatdéw dokumentow i ich udostepniania
podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM do pracy w
SL2014. Zgtoszenie ww. 0sdb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane
na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
okreslonego w Wytycznych w zakresie gromadzenia.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 2, wykorzystujg profil zaufany ePUAP
lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM informuje Beneficjenta na adres e-mail
wskazany we Whniosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu ihastfa
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wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej/adres e-mail.

5. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 2, przestrzegajg
regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz zapiséw Podrecznika
Beneficjenta SL2014 udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
WiM o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

7. W przypadku awarii SL2014, z zastrzezeniem §6 ust.5:

a) Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM zaistniaty problem na adres e-mail

b) Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM potwierdza awarie SL2014 na adres email Beneficjenta
wskazany we Whniosku oraz okresla dalszy sposéb postepowania w zakresie wymiany
informacji pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WiM a Beneficjentem;

c) proces rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzagdzajgcg RPO WiM
moze odbywaé sie drogg pisemna. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata
uznana za wigzgcy, musi zostaé¢ podpisana przez osoby uprawnione do skfadania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta;

d) o usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM informuje Beneficjenta na
adres e-mail wskazany we Wniosku o dofinansowanie;

e) Beneficjent zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw
przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o
usunieciu awarii®®.

8. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Uchwalty, z wytgczeniem § 6 ust. 3,
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu,

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 8, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

9. Jedli weryfikacja autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci dokumentow
dostarczonych drogg elektroniczng nie jest mozliwa, wowczas Beneficjent moze zostac
zobowigzany do ich poprawy lub uzupetnienia w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Zarzgdzajgcq RPO WiM.

10. Beneficjent na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM jest zobowigzany do aktualizacji
dokumentéw aplikacyjnych w wersji elektronicznej z wykorzystaniem LSI MAKS2 zgodnie
zinstrukcjami obowigzujgcymi na ten moment oraz przedtozenia wersji papierowej
opatrzonej stosownymi pieczeciami i podpisami osdéb uprawnionych do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta.

11. Beneficjent zobowigzuje sie do korzystania z LSI MAKS2 w celu przestania innych
dokumentdéw niezbednych do prawidtowej realizacji projektu, wskazanych przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WiM.

18 W zakresie nieuregulowanym Uchwata i Zasadami stosuje sie procedure nr 4 okreélona w zataczniku nr 3 do
Wytycznych w zakresie gromadzenia.
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Ochrona danych osobowych
§10

Na podstawie art. 31 Ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM
powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioréw
pn. ,,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020"
oraz ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdéw operacyjnych” na
warunkach opisanych w niniejszym paragrafie. Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM jest
administratorem danych — w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych - dla danych
przetwarzanych w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warmirisko-
Mazurskiego 2014-2020”. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest
administratorem danych - w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych - dla danych
przetwarzanych w zbiorze pn. ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych”.

Beneficjent nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Powierzone dane osobowe mogg byé przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o srodki wunijne i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, zarzadzania,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu w zakresie okreslonym w Zatgczniku nr 1 do Zasad.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w Ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych, zwanym dalej ,,Rozporzagdzeniem MSWiA”.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 Ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w Rozporzadzeniu MSWiA.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje
dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegblnosci  Polityke bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcje
zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym LS| MAKS2
oraz SL2014, dostep do ktdrych zostaje mu nadany przez Instytucje Zarzagdzajgcg RPO WiM.

Nadanie uprawnien do centralnego systemu teleinformatycznego  nastepuje
za posrednictwem nastepujacej procedury:

1) przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnied w centralnym systemie
teleinformatycznym dla uzytkownika zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w
zakresie gromadzenia;

2) rejestracja uzytkownika przez upowazniong osobe i przekazanie upowaznienia
uzytkownikowi drogg mailowg przez centralny system teleinformatyczny; upowaznienia sg
automatycznie ewidencjonowane w systemie;

3) pierwsze logowanie do systemu przez uzytkownika;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

4) akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym lub Regulaminie bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w SL2014.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzania
przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1, podmiotom
wykonujagcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym
w szczegblnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, zadania zwigzane z audytem, kontrolg,
zarzgdzaniem, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-
promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia
informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WIiM i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem,
ktoremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych na pismie, ktdrej postanowienia bedg naktadaty na podmiot przyjmujacy
dane do przetwarzania obowigzki tozsame z obowigzkami przewidzianymi dla Beneficjenta w
niniejszych Zasadach lub dalej idace.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 10, powinien by¢ kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta do celu
ich powierzenia, przy czym nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w Zatgczniku nr 1 do
Zasad.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM wykaz podmiotdéw, o ktédrych mowa w
ust. 10, za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a
takze na kazde jej zgdanie.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione
przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10, posiadajgce imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (zgodnie ze wzorem w Zatgczniku nr 2 do
Zasad).

Instytucja Zarzadzajaca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania
osobom, o ktérych mowa w ust. 13, imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w
swojej siedzibie; wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio
w Zatgcznikach nr 2 i 3 do Zasad. Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM dopuszcza stosowanie
przez Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w Zatgczniku nr 2 i Zataczniku nr
3 do Zasad, o ile zawieraja one odpowiednio wszystkie elementy wskazane we wzorach
okreslonych w tych zatgcznikach.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 13 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej
jednak niz do dnia, o ktérym mowa w & 11 ust. 1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego tgczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent powinien
posiada¢ przynajmniej jedng osobe legitymujgcg sie imiennym upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang
dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 11 ust. 1.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z wykonywaniem Uchwaty.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 10, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych
mowa w ust. 13, upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych
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19.
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21.

22.

23.

24.

25.

mowa w ust. 1. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace
Beneficjentéw w tym zakresie.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osdb,
ktorych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 Ustawy
o ochronie danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw
zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 10, by podmioty te byty
zobowigzane do wykonywania wobec o0sdb, ktérych dane dotyczg, obowigzkow
informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 Ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majgcych do nich dostep oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzagdzajgcg RPO WiM o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu,
2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych, w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o
ktérych mowa w ust. 27.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, a w zakresie
zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych”
rowniez ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, na kazde ich zgdanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych
obowigzkdéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi wtasciwym organom publicznym dziatajgcym na podstawie odrebnych
przepisdw lub podmiotom przez nie upowaznionym Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM lub
podmiotom przez nig upowaznionym, a dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych” réwniez ministrowi wtasciwemu do spraw
rozwoju regionalnego lub podmiotom przez niego upowaznionym, w miejscach, w ktérych s3
przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z Ustawg o ochronie danych osobowych i Rozporzadzeniem
MSWIA oraz z Uchwata. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢
przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez podmioty okreslone w ust. 24 wiadomosci o razgcym
naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z Ustawy o ochronie danych
osobowych, z Rozporzagdzenia MSWIA lub z Uchwaty, Beneficjent umozliwi tym podmiotom
lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu
okreslonym w ust. 24.
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26.

27.

28.

29.

Kontrolerzy podmiotéw okreslonych w ust. 24, lub podmiotéw przez nie upowaznionych,
majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane
osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnosSci przetwarzania danych osobowych z Ustawg o ochronie danych
osobowych, Rozporzadzeniem MSWiA oraz Uchwatg,

2) zada¢ ztoienia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego,

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemoéw teleinformatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowad zalecenia dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM lub przez podmioty przez nig
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Beneficjent, w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, zobowigze
podmioty, ktérym powierzy przetwarzanie danych, do umozliwienia podmiotom okreslonym
w ust. 24 prowadzenia kontroli na zasadach okreslonych w ust. 24-26

Beneficjent, w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, zobowigze
podmioty, ktérym powierzy przetwarzanie danych, do wykonywania wobec podmiotéw
okreslonych w ust. 22 i ust. 23 obowigzkéw okreslonych w ust. 22, ust 23 i ust. 27.

Archiwizacja
§11

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu, na zasadach okreslonych w art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego, przez
okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego
Projektu,

z zastrzezeniem § 12 ust. 3 niniejszej Uchwaty.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu,
o ktédrym mowa w ust. 1.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
prawnego albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej.

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji przez okres, w jakim mogg
by¢ przeprowadzane kontrole i audyty, o ktérym mowa w art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowe;.

Beneficjent, z zastrzezeniem ust. 1, przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu
w sposib zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do
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poinformowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM o miejscu jej przechowywania w terminie
5 dni roboczych od dnia podpisania Uchwaty.

W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca
RPO WiM o miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

Kontrola i przekazywanie informacji
§12

Beneficjent ma obowigzek poddac sie kontroli oraz audytowi w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu, przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM, a takze Instytucje Audytowgq oraz
inne podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytu.

Kontrole przeprowadza sie w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu rzeczowej realizacji
Projektu, atakze w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu lub na
dokumentach w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM.

Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
whnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym w
art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pdzniej niz do korica okresu okreslonego zgodnie z
art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego, z zastrzezeniem przepisow, ktdre mogg przewidywac
dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych podatku od towardw i ustug, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Kontrole w miejscu realizacji Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego
upowaznienia do kontroli.

Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM oraz podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane bezposrednio
z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw
w Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne.

W okresie kontroli Beneficjent zobowigzuje sie, w szczegdlnosci:

1) zapewni¢ peten wglad we wszystkie dokumenty, zwigzane z realizacjg Uchwaty oraz
umozliwi¢ tworzenie ich uwierzytelnionych kopii i odpiséw, kserokopii,

2) udziela¢ na biezgco wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu w formie
pisemnej lub ustnej — wedtug wskazan kontrolujgcych,

3) zapewnia¢ dostep do urzadzen, obiektéw, terendw i pomieszczen, w ktorych
realizowany badZz utrzymywany jest Projekt lub gromadzona jest dokumentacja
dotyczaca Projektu oraz do zwigzanych z projektem systemow teleinformatycznych,

4) zapewni¢ obecno$¢ osOb zaangazowanych w realizacje projektu, ktére udzielg
wyjasnien,
o ktérych mowa w pkt 2.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM, w toku czynnosci kontrolnych, ma prawo zgdania oraz
przyjmowania od Beneficjenta oswiadczen w zakresie realizacji Projektu.

W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu mogg by¢ przeprowadzane ogledziny.
Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub
oswiadczen sporzadza sie protokét. Protokdt podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby
uczestniczace w tej czynnosci.

Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w ust. 9, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen
kontroli, sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.

Niewykonanie, ktoregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w ust. 6, ust. 7 lub ust. 8 jest
traktowane jako odmowa poddania sie kontroli i moze skutkowac podjeciem decyzji o
zaprzestaniu realizacji projektu, stosowanie do § 19 ust. 1 pkt 8.

Ustalenia Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM oraz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg
prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu. W
przypadku kontroli i audytu obejmujacego realizacje Projektu, rozpoczetych u Beneficjenta
przez inne podmioty uprawnione do przeprowadzenia kontroli lub audytu, Beneficjent jest
zobowigzany niezwtocznie poinformowac¢ o tym fakcie Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WiM.
Po zakonczeniu kontroli i audytu, Beneficjent jest zobowigzany przekaza¢ do Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM wyniki kontroli i audytu (m.in. protokoty i zalecenia pokontrolne lub
rekomendacje) w terminie do 7 dni od ich otrzymania.

Po zakonczeniu kontroli sporzadzana jest informacja pokontrolna, ktéra po podpisaniu jest
przekazywana Beneficjentowi.

Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji.

W przypadku nieztozenia zastrzezen przyjmuje sie, ze podmiot kontrolowany nie kwestionuje
ustalen kontroli.

Termin, o ktérym mowa w ust. 14, moze by¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujgcg na
czas oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu
zgtoszenia zastrzezen.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej,
w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek.
Informacje o zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwitoki podmiotowi
kontrolowanemu.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez
instytucje kontrolujgcg, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o ktérych
mowa w ust. 20, kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 18, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM ma prawo
przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zadaé przedstawienia dokumentéw lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza ostateczng
informacje pokontrolng, zawierajgcy skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko
wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.
Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana Beneficjentowi.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia
sie o zalecenia pokontrolne.
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM
informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub
przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecen.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

W przypadku braku odestania przez Beneficjenta informacji pokontrolnej przyjmuje sie, ze
podmiot kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.

Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje instytucje kontrolujagcg o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM ma prawo zleci¢, zgodnie z art. 10 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej, przeprowadzenie kontroli u Beneficjenta podmiotowi zewnetrznemu w
okreslonym obszarze kontroli.

Niewykonanie zalecen pokontrolnych moze skutkowac zastosowaniem § 8.

W zakresie nieuregulowanym Uchwatg zastosowanie majg Wytyczne, o ktérych mowa w § 1
pkt 29 lit. i.

Tryb kontroli reguluje szczegétowo art. 22-25 ustawy wdrozeniowej.

§13

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej RPO
WiM wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Projektu, w terminie
okreslonym w wezwaniu, jednak nie krétszym niz 3 dni robocze.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1,
oraz w okresie wskazanym w § 11 ust. 1 ust. 4.

Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM, lub innego podmiotu,
ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WiM na realizacje
ewaluacji lub realizuje badanie ewaluacyjne na podstawie Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020
lub Wytycznych w zakresie ewaluacji polityki spojnosci na lata 2014-2020. Beneficjent jest
zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentow i
informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

Beneficjent zobowigzuje sie do pisemnego poinformowania Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM
o kazdej zmianie statusu Beneficjenta jako podatnika podatku od towardw iustug lub
zmianach mogacych powodowaé zmiany kwalifikowalnosci podatku VAT w Projekcie,
w terminie 3 dni od daty powziecia przez Beneficjenta informacji w tym zakresie.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§14

Beneficjent udziela zamdwienia w ramach Projektu zgodnie z Ustawg PZP lub na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Przy zlecaniu ustug sprzatania, o ile takie kategorie sg przewidziane w budzecie
zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie, Beneficjent stosuje klauzule spoteczne,
w szczegblnosci dotyczgce ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do kregu podmiotéw

60



ekonomii spotecznej, kryteriéw dotyczacych zatrudnienia osdb z niepetnosprawnosciami,
bezrobotnych lub 0séb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, w przypadku
gdy jest zobowigzany stosowac¢ do nich Ustawe PZP albo zasade konkurencyjnosci.

Beneficjent zobowigzany jest do okreslenia kary umownej z tytutu niedotrzymania warunkéw
klauzuli przez wykonawce oraz poinformowania o sposobie, w jaki wykonawca ma
potwierdzi¢ spetnianie warunkow okreslonych w klauzuli.

Wyboru odpowiedniej klauzuli dokonuje Beneficjent. Beneficjent dokonuje wyboru klauzuli
najwtasciwszej do osiggniecia zamierzonego efektu.

Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjg zamdwien, o ktorych
mowa w ust. 2, Beneficjent uzna, ze nie jest mozliwe zastosowanie zadnej z klauzul
spotecznych, moze wystgpi¢ do Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM z prosbg o wyrazenie zgody
na odstgpienie od tego wymogu w danym zamdwieniu publicznym. Instytucja Zarzadzajaca
RPO WiM w ciggu 7 dni roboczych udziela odpowiedzi.

Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia mechanizméw kontrolnych do weryfikacji
poprawnosci postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych zgodnie z Ustawg PZP
w ramach projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta
ust. 1 moze dokonywaé korekt finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na
podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg catos¢ wydatku
poniesionego

z naruszeniem ww. zasad, tj. zaréwno ze Srodkéw dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.

Informacja i promocja

§15
Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie zzapisami Rozporzadzenia ogdlnego i Rozporzadzenia wykonawczego KE
nr 821/2014

z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdtowych uregulowan dotyczacych
transferu wktadow z programow i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentéow  finansowych, charakterystyki  technicznej dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania
danych oraz Wytycznych w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spdjnosci na lata 2014-2020 a w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich, oficjalnym logo
promocyjnym Wojewddztwa, a w przypadku materiatdw w wersji petnokolorowej -
takze barwami Rzeczpospolitej Polskiej:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu;

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, podawanych
do wiadomosci publicznej;

c) wszystkich dokumentéow i materiatdw dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w projekcie;

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 Ilub
odpowiednio tablicy informacyjnej, lub pamigtkowej w miejscu realizacji projektu;

61



3) umieszczania opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej;

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacji,
ze projekt uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego
oznakowania;

5) dokumentowania dziatann informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu, w tym udokumentowania fotograficznego zrealizowanego projektu.

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji, Karte wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz Poradnik z zakresu obowigzkow
informacyjnych, zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM
mozna stosowaé pomocniczo podczas realizacji projektu i wypetniania obowigzkéw w
zakresie informacji i promocji.
Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Beneficjent udostepnia Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM wszystkie utwory informacyjno-
promocyjne powstate w trakcie realizacji projektu w postaci m.in.: materiatow zdjeciowych,
materiatdw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodptatnie
licencji niewytgcznej, obejmujgcej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium
Unii Europejskiej w zakresie nastepujgcych pol eksploataciji:
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technika cyfrowg,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt. 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym w tym w sieci Internet.

Zmiany w Projekcie
§16

Beneficjent moze dokonywaé uzasadnionych zmian w Projekcie w trakcie jego realizacji.
W przypadku koniecznosci dokonania zmian w Projekcie, polegajgcych na:

1) zwiekszeniu wartosci Projektu,

2) przesunie¢ srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztow o kwote wiekszg
niz 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do kategorii, z ktérej przesuwane sg srodki jak
i do kategorii, na ktdra sg przesuwane srodki, w stosunku do ostatnio zatwierdzonej
wersji WND PT,

3) zwiekszeniu wydatkéw w ramach kategorii ,,Zatrudnienie”,

4) dodaniu kategorii kosztow/ nazwy kosztéw,
Beneficjent musi przekaza¢ zaktualizowany Whniosek o dofinansowanie wraz z Tabelg
zmian, stanowigcg Zatgcznik nr 15 do IRPT RPO WiM i uzyskac pisemnga zgode Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM.
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W przypadku uzyskania zgody na wprowadzenie zmiany okreslonej w ust. 2 pkt 1 konieczne
jest podjecie uchwaty zmieniajacej.

Beneficjent moze wnioskowa¢ o zmiany w Projekcie nie pdzniej, niz na 1 miesigc przed
planowanym zakoriczeniem realizacji Projektu, okreslonym w § 1 ust. 6 Uchwaty.

Beneficjent moze dokonywac innych, niz wymienione w ust. 2, zmian w Projekcie w Sekcji 4
(zakres rzeczowo-finansowy — przyktadowo wskazanych w IRPT RPO WiM) ostatnio
zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie, bez koniecznosci sktadania nowego Whniosku
o dofinansowanie i uzyskiwania zgody Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM.

Zmiany w Uchwale
§17
Zmiany Uchwaty wymagajg podjecia uchwaty zmieniajgcej, za wyjatkiem:
1) miejsca promulgacji aktéw normatywnych przywotanych w Zasadach;
2) aktualizacji harmonogramu ptatnosci, stanowigcego zatgcznik nr 2 do Uchwaty;

3) zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM zmian Whniosku
o dofinansowanie projektu zgodnie z § 16 z zastrzezeniem § 16 ust. 3;

4) zmiany, o ktérej mowa w § 2 ust. 7;
5) zmiany, o ktérej mowa w § 8 ust. 3;

6) zmiany zatacznikéw, o ktérych mowa w § 10 ust. 14.

Sita wyzsza
§18

Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzgdzajagcag RPO WiM
o fakcie wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez
przedstawienie dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie zdarzen majgcych cechy sity
wyzszej oraz wskazaé zakres i wptyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizacji Projektu.

Zaréwno Beneficjent jak i Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM jest obowigzana do
niezwtocznego pisemnego zawiadomienia drugiej ze Stron o zajsciu przypadku sity wyzszej
wraz z uzasadnieniem. Oile druga ze Stron nie wskaze inaczej na piSmie Strona, ktora
dokonata zawiadomienia bedzie kontynuowata wykonywanie swoich obowigzkow
wynikajgcych z Uchwaty w takim zakresie, w jakim jest to praktycznie uzasadnione i
faktycznie mozliwe, jak réwniez musi podjg¢ wszystkie alternatywne dziatania i czynnosci
zmierzajgce do wykonania Uchwaty, ktérych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie sity wyzszej.

Na okres dziatania sity wyiszej obowigzki Podmiotu ulegajg zawieszeniu w zakresie
uniemozliwionym przez dziatanie sity wyzszej. Beneficjent jak i Instytucja Zarzadzajaca RPO
WiM niezwtocznie przystgpig do realizacji swoich obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
Uchwaty. Jezeli Beneficjent po ustaniu sity wyzszej nie przystgpit niezwtocznie do
wykonywania Uchwaty, moze to skutkowa¢ podjeciem decyzji o zaprzestaniu realizacji
projektu stosownie do § 19 ust. 1 pkt 12.

Weryfikacja zjawiska sity wyzszej lezy po stronie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WiM. Ciezar
dowodu w tym zakresie spoczywa na Beneficjencie.
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Przestanki podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji projektu

§19

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM moze podjgé decyzje o zaprzestaniu realizacji Projektu
z nastepujgcych powodow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Beneficjent dopuscit sie nieprawidtowosci w szczegdlnosci wykorzysta przekazane
$rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z niniejszg Uchwatg;

Beneficjent ztozy lub przedstawi Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM w toku
wykonywanych czynnosci w ramach realizacji Projektu nieprawdziwe, podrobione,
przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje
w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Uchwaty;

Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
Whiosku o dofinansowanie poczgtkowej daty okresu realizacji Projektu;

Beneficjent w sposdb razgcy nie wywigzuje sie z obowigzkéw natozonych na niego
w niniejszej Uchwale;

Beneficjent nie wywigzat sie z obowigzku, o ktérym mowa w § 4 ust. 6;

w zakresie rzeczowej realizacji okreslonej we Whniosku o dofinansowanie projektu
stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega
od Uchwaty;

Beneficjent zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z
niniejszg Uchwatg i z regulacjami zamieszczonymi w systemie realizacji Programu, o
ktéorym mowa w art. 6 ustawy wdrozeniowej;

Beneficjent utrudniaf, uchylat sie lub odméwit poddania sie kontroli Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WiM lub czynnosciom kontrolnym uprawnionych organéw badz
innych uprawnionych podmiotéw;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM terminie nie
doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z Uchwatg wnioskdéw o ptatnos¢ lub uzupetnien (w
tym korekt) wniosku o ptatnos¢;

Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdw, o ktérych
mowaw § 10, § 13i § 15;

Beneficjent po ustaniu sity wyzszej nie przystgpit niezwtocznie do wykonywania
Uchwaty;

Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji lub podlega zarzagdowi komisarycznemu, badz
zawiesit swojg dziatalnos¢ lub prowadzone jest wobec niego inne postepowanie
prawne

o podobnym charakterze;

Beneficjent dokona zmian w projekcie bez akceptacji Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM,
o ktérej mowa w § 16 ust.2.

W przypadku, gdy podjeto decyzje o zaprzestaniu realizacji Projektu Beneficjent nie ma
prawa do dofinansowania tej czesci wydatkow, ktéra odpowiada prawidtowo zrealizowane;j
czesci Projektu i zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania Beneficjentowi
dofinansowania w terminie i na rachunki wskazane przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM.
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Postanowienia koncowe

§20

Wszelkie watpliwosci zwigzane z wykonywaniem Uchwaty wyjasniane bedg przez
Beneficjenta i Instytucje Zarzadzajagcg RPO WiM w formie pisemne;.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM na pisemny wniosek Beneficjenta moze udziela¢ wyjasnien
i interpretacji dotyczacych zapiséw Uchwaty.

§21

W sprawach nieuregulowanych Uchwatg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki
wynikajgce z systemu realizacji Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego
i prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ustawa wdrozeniowa;
Rozporzadzenie ogdlne;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegdlnych dotyczgcych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu izatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie
Rady (WE) 1081/2006;

Rozporzadzenie delegowane KE (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych;

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajgce zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw
posrednich

i koAcowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji
w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych;

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegotowych uregulowan dotyczgcych transferu
wktaddw
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z programoéw i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych
w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

9) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;
10) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;
11) Ustawa o finansach publicznych;

12) Ustawa PZP;

13) Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;

14) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych;

15) Ustawaz dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa;
16) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;
17) Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

18) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania
whnioskéow o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw
europejskich;

19) Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkdw przeznaczonych
na realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;

20) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci
w ramach programéw finansowych z wudziatem S$rodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci;

21) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych
i organizacyjnych jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych;

22) Rozporzadzenie w sprawie korekt finansowych;
23) Program.

2. W przypadku sprzecznosci zapiséw Zasad z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
badZ Wytycznymi, zastosowanie majg przepisy prawa oraz Wytyczne.

§ 22
Integralng czesé Zasad stanowig nastepujace zatgczniki:
Zatacznik nr 1 Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

Zatacznik nr 2 Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie Beneficjenta
i podmiotdéw przez niego umocowanych.

Zatacznik nr 3 Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych.
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Zatacznik nr 3 do Uchwaty: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

dus: i g :
Etll?opejzsiie Rzeczpospolita 4/ Unia Europejska
Program Regionalny - Polska Yizvev. Zdrowe iycie, czysty zysk EdropeskiFndusz Spomecny

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG"

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 na realizacje
Projektu.....coeeeeecieeeiecieiee e, (nazwa i nr projektu,.......... ..... (nazwa Beneficjenta) ..................
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy Projekt nie moze odzyskac¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku od towaréw i ustug, ktérego wysokosc¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie .....ccoccveeveecciviiieesiiee, (nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .........cccceeeeevvveeeeevinneeeennnn, czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego POdatku" Przez ..c.oveeveeeeeeeeeereeerreennn, (nazwa Beneficjenta,................. .

(nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie rdwniez do udostepniania dokumentacji
finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji
umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczed)

7 0swiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug
wytgcznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach
partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada kazdy z partnerdw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego
wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towaréw i ustug.

Upor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054,

z pdzn. zm.)
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Zatgcznik nr 1 do Zasad: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Eﬂ?gggjzj(ie Rzeczpospolita . W4 Unia Europejska -
Program Regionalny - Polska NAZvev. 1drowe iycie, czysty zysk Eurgpeski Fundysz Sgotecany

Zbiér danych osobowych pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego 2014-2020”

9) Zakres danych osobowych wnioskodawcdw, beneficjentéw, partneréw
Lp. | Nazwa
19. | Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)
20. | Forma prawna
21. | Forma wfasnosci
22. | PKD
23. | NIP
24. | REGON
25. | Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www
26. | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy

Imie
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Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail

Numer faksu

27.

Osoba do kontaktow roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail

Numer faksu

28. | Partnerzy:

29. | Nazwa organizacji/instytucji
30. | Forma prawna

31. | Forma wiasnosci

32. |NIP

33. |REGON

34. | Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

Adres strony www

35.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail

Numer faksu

36.

Symbol partnera
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10) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

1 | Kwalifikowalnos$¢ srodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

11) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (dane instytucji otrzymujgcych wsparcie).

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkdéw
gromadzenia | przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Dodatkowo:

1 |Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020/ /zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

12) Dane uczestnikdw indywidualnych otrzymujgcych wsparcie (uczestnicy indywidualni oraz
pracownicy instytucji).

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia | przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Dodatkowo:

1 |Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020/ /zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

13) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow,

Lp. | Nazwa

1 |Imie

2 | Nazwisko

3 | Identyfikator uzytkownika

4 | Adres e-mail

5 | Rodzaj uzytkownika

6 | Miejsce pracy

7 |Telefon

8 | Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

14) Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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15) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach,
konkursach i konferencjach w zwigzku z realizacjag Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu
definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

| L | W N| =

Specjalne potrzeby

16) Inne dane osobowe przekazywane w dokumentacji projektowe;j.
Zakres danych osobowych wskazany w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020” dotyczy rdwniez partnerdw w projekcie (o
ile Projekt realizowany jest w partnerstwie).

Zbiér danych osobowych pn. ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programoéw operacyjnych”

6) Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcow, beneficjentéw/partnerow

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw
projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w  imieniu
beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Kraj

1
2
3
4 | Adres e-mail
5
6

PESEL

Whioskodawcy

1 Nazwa wnioskodawcy

2 Forma prawna

3 Forma wtasnosci
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4 |NIP

5 Kraj

6 |Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

NIP

REGON

| L] | W| N[

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon
Fax

Adres e-mail

7 Kraj

8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

7) Dane uczestnikdw instytucjonalnych
dziatalnos$¢ gospodarczg)

(os6b

fizycznych prowadzacych

jednoosobowa

Lp. Nazwa

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

vl | W N| =

Wojewddztwo
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6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosc

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
15 Telefon kontaktowy

16 Adres e-mail

17 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
18 Data zakonczenia udziatu w projekcie
19 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
20 Rodzaj przyznanego wsparcia

21 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
22 Data zakonczenia udziatu we wsparciu
8) Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 |[Kraj

2 | Rodzaj uczestnika

3 | Nazwa instytucji

4 |Imie

5 | Nazwisko

6 | PESEL

7 | Ptec

8 | Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 | Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 |Gmina

13 | Miejscowosc

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nr lokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
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19

Telefon kontaktowy

20

Adres e-mail

21

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22

Data zakonczenia udziatu w projekcie

23

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24

Wykonywany zawdd

25

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26

Sytuacja osoby w momencie zakorczenia udziatu w projekcie

27

Inne rezultaty dotyczgce osdb miodych (dotyczy 1ZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

28

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

29

Rodzaj przyznanego wsparcia

30

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33

Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37

Osoba z niepetno sprawnosciami

38

Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39

W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40

Osoba zyjaca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

41

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

L

Dane dotyczace personelu projektu.

[
T

. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

0| N| O | | W N| =

Stanowisko
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10) Wykonawcy realizujgcy umowy o zamdwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnos$ci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1 | Nazwa wykonawcy

2 | Kraj

3 | NIP wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 do Zasad: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych

Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita S/ Unia Europejska -
Program Regionalny - Folska 24V Zdrowe zycie, czysty zysk EurdpefskiFUndusC opoteccny

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w

zbiorze pn. ,,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego 2014-2020".
Upowaznienie  wygasa z chwilg ustania Pana/Pani*  stosunku prawnego z

[ l.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawaq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), a
takze z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczerdstwa ochrony
danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z 1.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do Zasad: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych

Eﬂ?gggjzj(ie Rzeczpospolita . W4 Unia Europejska
Program Regionalny - Polska NAZvev. 1drowe iycie, czysty zysk Eurgpelkl Fincusz Spoleciny

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), odwotuje
upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych
osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania
upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Pkt 3

ZALACZNIK nr 14 - Wz6r Harmonogramu ptatnosci - otrzymuje brzmienie

Fundusze ) s §
ek Rzeczpospolita 4' Unia Europejska
4 Europejskie G S/ 4

i Program Regionalny - Pols M. Zdrowe zycie, czysty zysk EUmpejshE eSS ¥

Harmonogram ptatnosci

Numer wniosku o dofinansowanie

Nazwa beneficjenta:




Akceptacja kierownika komorki organizacyjne;j

data, podpis i pieczatka
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