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ZAPYTANIE OFERTOWE NR V/11/11.01.01-28-0111/17
Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI
bez stosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2004 Nr 19 po0z.177 z p6zn. zm.)

Zapytanie ofertowe dotyczagce wyboru wykonawcdw z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci
dla zamoéwienia realizowanego w ramach Projektu nr Projektu nr RPWM.11.01.01-28-0111/17
pn. ,,Akademia Aktywnosci Spoteczno-Zawodowej w powiecie ostrédzkim”. Projekt jest wspotfinansowany
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach RPO Warmia Mazury na lata 2014-2020, Dziatania
RPWM.11.01.01.00 Aktywne wtgczanie, w tym z mys$lg o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego
uczestnictwa i zwiekszeniu szans na zatrudnienie numer i nazwa Poddziatania: RPWM.11.01.01 Aktywizacja
spoteczna i zawodowa os6b wykluczonych oraz zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz zapisami Umowy o dofinansowanie zawartej miedzy CSK ANIMATOR
Katarzyna Krélak, a Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Zamawiajgcy jest podmiotem niezobowigzanym do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
Zamoéwien Publicznych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert cze$ciowych, w obrebie kursu.

I. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury zasady konkurencyjnosci okreslonej
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

Il. KOD CPV.

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV): 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Ill. Oferty czesSciowe- nie dotyczy

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadanie ofert czesciowych w zakresie kursu.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ podzlecania wykonania poszczegdlnych dziatan. Wykonawca ponosi
przed  Zamawiajgcym  petng  odpowiedzialnos¢ za  wykonanie  poszczegdlnych  dziatan
i catosci zlecenia.

IV. Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia i termin realizacji zaméwienia:

1. Przedmiot zamoéwienia bedzie obejmowat:

organizacje i przeprowadzenie dla 1 uczestnika Projektu , Akademia Aktywnosci Spoteczno-Zawodowej
w powiecie ostrédzkim” szkolenia prowadzacego do nabycia kwalifikacji zawodowych potwierdzonych
odpowiednim dokumentem.
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Tematyka szkolen:

1. ,Prawo jazdy kat. C” dla 1 Uczestnika Projektu.

Szkolenie powinno zakonczy¢ sie egzaminem (walidacjg) i uzyskaniem certyfikatu (potwierdzajgcego nabyte
kwalifikacje lub uzyskaniem uprawnien do wykonywania zawodu unormowanych
w rozporzadzeniu witasciwego ministra. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji
powinny byé rozpoznawalne i uznawane w danym $rodowisku, sektorze lub branzy. Proces nabywania
kwalifikacji zostanie przeprowadzony poprzez formalne potwierdzenie efektéw uczenia sie przez
upowazniong do tego instytucje zgodnie z ustalonymi standardami. Nadanie kwalifikacji nastgpi w wyniku
walidacji i certyfikacji. Szkolenia bedg prowadzone w czasie dostosowanym do potrzeb uczestnikéw
projektu oraz w miejscach bez barier architektonicznych. Zakfada sie, ze zajecia bedy trwaty od 3 do
8 godzin dydaktycznych dziennie z mozliwoscia zmniejszenia liczby godzin przypadajgcych na dzien
szkoleniowy, celem dostosowania sie do potrzeb grupy docelowej. 1 godzina oznacza godzine dydaktyczna
(45 minut).

2. Uczestnikami Projektu s3 osoby zakwalifikowane przez Zamawiajgcego do udziatu w projekcie.

3. Informacje dodatkowe:
1) Miejsce realizacji ustugi: wojewddztwo warminsko-mazurskie
2) Termin realizacji zamoéwienia: od 11.04.2018 do dnia 31.10.2018 r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia, gdy bedzie
to podyktowane prawidtowg i terminowa realizacjg projektu badz na skutek wystgpienia okolicznosci
niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego (ktdrych nie mozna byto przewidzieé). Termin realizacji
kazdego szkolenia wymaga akceptacji Zamawiajgcego (harmonogram szkolenia) przynajmniej informowany
na biezaco.
3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania zmiany liczebnosci grup szkoleniowych, po
wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawca.
4) Wykonawca szkolenia zapewnia: wyktadowcéw, sale szkoleniowe, materiaty szkoleniowe,
eksploatacyjne, wykorzystanie specjalistycznych maszyn, organizacja czesci praktycznej, szkolenie
BHP).
5) Woykonawca organizuje egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe z certyfikatem.

4. W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia, Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikdw Projektu ustug o wskazanym zakresie
przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych w sposdb zapewniajgcy
osiagniecie zaktadanych celdw.

2) Wykonawca szkolenia zapewnia: wyktadowcdédw, sale szkoleniowe, materialy szkoleniowe,
eksploatacyjne, wykorzystanie specjalistycznych maszyn, organizacja czesci praktycznej, szkolenie
BHP).

3) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy.

4) Niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, informac;ji o kazdym Uczestniku,
ktdry opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

5) Przekazywania do Biura Projektu, w terminie 14 dni od zakonczenia kazdego szkolenia,
dokumentdw potwierdzajgcych jego zrealizowanie, jednak nie pdzniej niz do konca miesigca
w ktérym przedmiotowe szkolenie zostato zrealizowane.

6) Oznaczania dokumentdw zgodnie z zasadami okreslonymi w nastepujgcych dokumentach:
Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-
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2020, Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promociji.

7) Zapewnienia wykwalifikowanej kadry, treneréw i egzaminatoréow, ktorzy posiadajg stosowne
doswiadczenie w obszarze merytorycznym danych szkolen zawodowych zamawiajgcy ma prawo do
kazdorazowej weryfikacji kadry wyktadowcoéw wskazanych przez Wykonawce pod kgtem spetnienia
wymagan dotyczacych kwalifikacji i doswiadczenia.

8) Zapewnienia wysokiej jakosci szkolen gwarantujgcych zdawalnosé egzamindéw potwierdzajgcych
poziom nabytej wiedzy.

9) Niezwtocznego udostepnienia do wgladu na zadanie Instytucji Posredniczacej ( ROPS w Olsztynie)
oraz innym podmiotom upowaznionym do kontroli, wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem w tym dokumentdw finansowych.

10) Elastycznosci rozumianej jako organizacje zaje¢ pomiedzy godzing 8:00 a 16:00,

11) Na kazde wezwanie Zamawiajgcego przekazania Zamawiajgcemu zeskanowanych dokumentéw
biezgcych dotyczacych prowadzonych szkolen np. dzienniki zajed.

12) Biezgcego prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu do biura Projektu w terminie 7 dni
od zakonczenia kazdego szkolenia adekwatne do kazdego szkolenia: listy obecnosci, listy
potwierdzajgcych odbiér materiatéw szkoleniowych, dzienniki zaje¢ (jesli dotyczg), listy
potwierdzajgce przystgpienie do egzaminu, protokot z przeprowadzenia egzaminu itp.

13) Autorskich praw majatkowych, tacznie z wytgczonym prawem do udzielania zezwolen
na wykonanie zaleznego prawa autorskiego, do wszelkich materiatéw wytworzonych w ramach
Projektu na potrzeby realizacji szkole, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.

14) Scistej wspdtpracy z personelem projektu przy realizacji ustugi.

15) Zapewnienia prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan oraz obstugi administracyjne;j
podczas szkolen.

16) Ochrony danych osobowych.

V. Ustuga obejmuje:

1. Zapewnienie materiatow szkoleniowych dla uczestnikéw szkolenia na wtasno$é (podrecznik/skrypt,
notes, dtugopis, teczka).

2. Przeprowadzenie szkolenia w zakresie teoretycznym i praktycznym zgodnie z programem szkolenia.

Zorganizowanie i pokrycie kosztdw przystgpienia do egzaminu kazdemu uczestnikowi projektu.

4. Wydanie certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje zawodowe/uprawnienia do wykonywania
zawodu.

5. Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej.

6. Dostarczenie Zamawiajagcemu petnej dokumentacji szkolenia (listy obecnosci, listy potwierdzajgcej
odbidr materiatdéw szkoleniowych, dzienniki zajeé, liste potwierdzajacg przystapienie do egzaminu itp.,
rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia
uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer, imie i nazwisko oraz nr PESEL uczestnika szkolenia oraz
nazwe szkolenia i date wydania zaswiadczenia, w tym kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych
uzyskane kwalifikacje zawodowe/uprawnienia do wykonywania zawodu) do Biura Projektu.

7. Ustuga musi by¢ zrealizowana zgodnie z dokumentem ,, Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego” zat. Nr 5
Certyfikat ma potwierdza¢ uzyskanie kompetencji i kwalifikacji lub uzyskania uprawnien do
wykonywania zawoddéw unormowanych w rozporzadzeniach wtasciwego ministra. Certyfikaty i inne
dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne
i uznawane w danym srodowisku, sektorze lub branzy.

w
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VI. Warunki udziatu w postepowaniu ofertowym.

Do udziatu w postepowaniu mogg przystapi¢ Wykonawcy spetniajacy tacznie nastepujgce warunki
(niespetnienie co najmniej jednego z warunkow spowoduje wykluczenie z postepowania):

1. Posiadaja aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Weryfikacja spetnienia warunku:

Weryfikacje i podstawg do oceny w/w warunku bedzie stanowito przedtozone przez Wykonawcag wraz
z ofertg kserokopia/wydruk wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy witasciwy dla siedziby Wykonawcy ( nie starszy niz 1 miesigc).

2. Posiadaja aktualny (nie starszy niz 3 m-ce) odpis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS

Wykonawcy.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Warunek weryfikowany na podstawie aktualnego odpisu wtasciwego rejestru, albo aktualne zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

3. Posiadajg minimum dwuletnie doswiadczenie w realizacji szkolen.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Doswiadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy weryfikowane bedzie na podstawie dokumentéw (np. umow,
referencji lub innych dokumentdéw z podmiotami, na rzecz ktérych byty prowadzone szkolenia

4. Na dzien ztozenia oferty dysponujg potencjatem technicznym:

1) zorganizujg szkolenia w warunkach zapewniajgcych efektywnos$é procesu uczenia sie, odpowiednich
do celéw i formy prowadzenia zajec.

2) sale szkoleniowe oraz egzaminacyjne spetniajg warunki BHP oraz odpowiadajg potrzebom grupy
docelowej (osobom niepetnosprawnym), bez barier architektonicznych.

5. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania Zamdwienia.
6. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie szkolenia.
7. Nie s3 powigzani ze Zamawiajacym (Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne ANIMATOR Katarzyna

Krélak) osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zleceniodawcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie realizowat zlecenia osobiscie przed realizacja szkoler zobowigzany
jest dostarczy¢ oswiadczenia o braku ww. powigzan ztozone przez poszczegélnych wykonawcéw, ktérzy w
jego imieniu lub na jego rzecz beda wykonywac zlecenie.

8. Nie nalezg do kategorii Zleceniobiorcéw wykluczonych z postepowania okreslonych w art. 24 Ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych z péin. zm. Dz.U.2015.2164

z dnia 22.12.2015, tj. m.in. oferentéw niespetniajacych wymagan okreslonych ponizej:

1) wykonawcéw, ktorzy w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawili informacje
wprowadzajgce w btgd Zamawiajgcego, moggce miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

2) wykonawcow, ktérzy bezprawnie wptywali lub prébowali wptyngé na czynnosci Zamawiajgcego lub
pozyskac informacje poufne, moggace da¢ im przewage w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
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3) wykonawcéw, ktérzy brali udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia lub
ktérych pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o S$wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

4) wykonawcéw ktdrzy w sposdb zawiniony powaznie naruszyli obowigzki zawodowe, co podwaza ich
uczciwo$é, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co Zamawiajgcy jest w stanie
wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

5) wykonawcdw ktdrzy, z przyczyn lezgcych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamdwienia publicznego lub umowe koncesji,
zawartg z Zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

Weryfikacja spetnienia warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac oferte

jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

VII. Warunki zawarcia umowy

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez

Zleceniobiorce ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowa, ktdra przekracza okreslone w umowie tgczacej

strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapiséw Umowy o dofinansowanie projektu zawartej

pomiedzy Zamawiajagcym a Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej - Instytucjg Posredniczacy oraz
odpowiednich reguf i warunkéw wynikajacych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020, przepiséw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych

wytycznych.

1. Z uwagi na powyisze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit mozliwe do
zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej
okreslony sposéb informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty
sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

1) przewiduje mozliwos¢ kary umownej w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy

v w przypadku nie przestrzegania przez Zleceniobiorce zapisdw Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

2) przewiduje mozliwos¢ kary umownej w wysokos$ci 100% tagcznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy

v w przypadku nie przestrzegania zapisdw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w zakresie
maksymalnego tgcznego zaangazowania zawodowego w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet,
w tym srodkdw wiasnych Zleceniodawcy i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godz.
miesiecznie,

3) przewiduje mozliwos¢ kary umownej w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy

v'w przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zleceniodawcy w ustalonym
wymiarze godzinowym, przewiduje mozliwo$¢ kary umownej w wysokosci 100% tgcznego
wynagrodzenia Zleceniobiorcy

v'w przypadku realizowania przez Zleceniobiorce umowy niezgodnie z harmonogramem,
przewiduje mozliwos¢ kary umownej w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia
Zleceniobiorcy

v w przypadku nie wykonywania przez Zleceniobiorce zlecenia w sposéb zgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci
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nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zleceniodawcy zgtaszanych podczas szkolen
zawodowych dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, zawartosci merytorycznej
i sposobu prowadzenia szkolen, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu
dokumentacji oraz nie informowaniu o nieobecnosciach,

v' w przypadku zaistnienia watpliwoéci co do jakosci szkoled zawodowych lub
nieprawidtowosci w tym zakresie Zleceniodawca wstrzymuje do czasu wyjasnienia
wszystkie ptatnosci,

v'w przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezacych po
stronie Zleceniobiorcy, Wykonawca zaptaci na rzecz Zleceniodawcy kare umowng
w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy okreslonego w umowie,

v w przypadku naruszenia obowigzkéw przez Zleceniobiorce okre$lonych w umowie
Wykonawca zaptaci na rzecz Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20% tgcznego
wynagrodzenia Zleceniobiorcy okreslonego w umowie,

v' w przypadku nie wykonania szkoleri w wyznaczonym terminie bez uzasadnienia (przy czym
0 przyjeciu uzasadnienia lub jego odrzuceniu decyduje wytgcznie Zleceniodawca)
Wykonawca zaptaci na rzecz Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 30% tgcznego
wynagrodzenia Zleceniobiorcy okres$lonego w umowie,

v'w przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryjg w catosci szkody Zleceniodawca
zastrzega mozliwos¢é dochodzenie odszkodowania przewyzszajagcego  wysokos$é
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych do wysokosci faktycznych strat jakie
ponidst Zleceniodawca na skutek dziatania lub zaniechania dziatania Zleceniobiorcy oraz
pokrycia  wszelkich kosztow poniesionych przez Zleceniodawce w  zwigzku
z przygotowaniem szkolen w innym terminie, zastrzegajgce Zleceniodawcy mozliwosc
potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Zleceniobiorcy, zastrzegajgce
prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zleceniodawce do wysokosci faktycznych strat
jakie ponidst Zleceniodawca na skutek dziatania lub zaniechania Zleceniobiorcy (okreslona
w pkt. 1 odpowiedzialno$¢ finansowa Zleceniodawcy przewyziszajgca warto$¢ umowy
Zleceniodawcy ze Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zleceniodawce w zwigzku z przygotowaniem szkolen (lub o podobnym zakresie)
w innym terminie, zastrzegajace mozliwosé niezwtocznego odstgpienia od umowy przez
Zleceniodawce w przypadku naruszenia przez Zleceniobiorce warunkow podpisanej
umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zleceniodawce jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
op6znienia, skracania szkolen i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie
z przedstawianym przez Zleceniodawce harmonogramem oraz nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zleceniodawcy zgtaszanych podczas szkoled dotyczacych
indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich
prowadzenia, zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich
materiatdw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Zleceniobiorcy nie
bedzie przystugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

v Dajace prawo do korzystania z ustug podwykonawcéw

VIII. Przygotowanie i ztozenie oferty
1. Przygotowanie i ztozenie oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzagdzona wg wymagan zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte dotyczacg niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca przedktada jeden Formularz Oferty. W przypadku Wykonawecy, ktdry ztozy wiecej niz
jedng oferte — wszystkie jego oferty zostang odrzucone i nie bedg podlega¢ ocenie.

3) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego zapytania
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ofertowego. Oferty ztozone w oparciu o inne wzory formularzy zostang odrzucone i nie bedg
podlegac ocenie.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

5) Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

Formularz oferty - Zatgcznik nr 1

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie w sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych — Zatgcznik nr 3

Oswiadczenie o gotowosci realizacji kurséw/ szkolen zawodowych na rzecz Uczestnikéw

Projektu- Zatacznik 4

Ewidencje okreséw pracy potwierdzajgcej posiadane doswiadczenie/ potencjat w

organizacji kurséw/ szkolen zawodowych- Zatgcznik 5

Oswiadczenie podwykonawcéw- Zatgcznik 6

Oswiadczenie mozliwosci realizacji kursdw na terenie gminy Morgg- Zatgcznik 7

Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéow

wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego — Zatacznik nr 8.

v' Kserokopie/wydruk z wifasciwego rejestru, albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej potwierdzajgcych prowadzenie dziatalno$é

v" Aktualne potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych — nie starsze niz
1 miesiac.

6) Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim, w formie pisemnej, w wersji
papierowe;.

7) Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane czytelnie przez Zleceniobiorce. Wszystkie
kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginatem”. Nie spetnienie
ktéregokolwiek warunku spowoduje odrzucenie oferty.

8) Woykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac oferte.

9) Woykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

10) Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowi¢ podstawe do
roszczenia rekompensaty z tytutu strat poniesionych przez Zleceniodawce na skutek opdznienia
w realizacji Projektu powstatego w wyniku dziatania Zleceniobiorcy (ztozenie oferty a nastepnie
wycofanie sie).

11) Oferte zatrzymuje Zleceniodawca. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie podlegajg
zwrotowi.

12) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekScie przestanej oferty oczywistych
omytek pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Zleceniobiorce.

13) Oferta Wykonawcy musi zawiera¢ cene brutto, ktéra zawiera wszystkie koszty, podatki, narzuty
na wynagrodzenie i wszelkie sktadniki niezbedne do wykonania zaméwienia,

14) Oferta powinna:

v posiadaé date sporzadzenia,
v’ zawiera¢ adres Zleceniobiorcy, numer telefonu, adres e-mail,
v by¢ podpisana czytelnie przez Zleceniobiorce.

15) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz prawo uniewaznienia
zapytania bez podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych
i finansowych. Sktadajgcym oferty z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia.

16) Do uptywu terminu sktadania ofert Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferte, zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie w tresci zapytania
ofertowego.

17) W toku badania i oceny ofert Zleceniodawca moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
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tresci ztozonych ofert, dodatkowych dokumentéw, wyznaczajagc im odpowiedni termin na
przedtozenie wyjasnien. Brak ztozenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw w wyznaczonym
terminie skutkowa¢ bedzie odrzuceniem ztozonej oferty.

18) Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowac pod adresem e-mail:biuro@cskanimator.pl lub
telefonicznie pod nr 517 645 155 w godz. 8.00-15:00, od poniedziatku do pigtku.

2. Miejsce i termin sktadania ofert:

1) Oferty wraz z zatgcznikami prosimy dostarczac osobiscie, drogg pocztowg/kurierem na adres:
Biuro projektu ul. Plac Kombatantéw 8/1, 14-300 Morag.

2) Wykonawca powinien umiescic¢ oferte wraz z zatgcznikami w zamknietej kopercie z napisem:
»Oferta dotyczaca ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR V/I1/11.01.01-28-0111/17, Projekt. Nie
dopetnienie tego obowigzku spowoduje odrzucenie oferty.

Termin sktadania ofert: do dnia 12.04.2018, do godz. 10:30.
Decyduje data i godzina wptywu. Oferty dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Oferty zostang otwarte 12.04.2018r. o godz. 11:00.
O wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zawiadomi oferto dawcow niezwtocznie.

IX. Kryteria oceny ofert:

1. Wybdr Wykonawcy nastgpi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zawierajgcg jedng jednoznaczng oferte dotyczaca
niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca przedktada jeden Formularz Oferty. Jesli Wykonawca
ztozy wiecej niz jedng oferte — wszystkie jego oferty zostang odrzucone.

3. Pospetnieniu przez Wykonawcéw wymaganych w zapytaniu warunkdw - ocena ofert zostanie dokonana
zgodnie z nastepujacymi kryteriami:

Oferta kazdego Wykonawcy, ktéry spetni warunki udziatu w postepowaniu zostanie nastepnie oceniona wg
nastepujacych kryteriow:

1. Cena zarealizacje 1 godziny dydaktycznej zaje¢ — waga 40 %.

2. Gotowos¢ do realizacji zadania — waga 20 %.

3. Doswiadczenie lub potencjat firmy—waga 20 %

4. Dodatkowe kryterium — mozliwos¢ realizacji kursdw na terenie gminy Morag — waga 20 %.

KRYTERIUM CENA :

Propozycja stawki brutto za realizacje konkretnego szkolenia.

KRYTERIUM GOTOWOSC DO REALIZACII:

1 dnia od dnia zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania — 20 pkt.

2 dni od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 15 pkt.

3 dni od dnia zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania — 10 pkt.

4 dni od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 5 pkt.

powyzej 4 dni od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 0 pkt.

vk wnN e

DOSWIADCZENIE LUB POTENCJAL FIRMY:
ponizej 2 petnych lat: O pkt.

2-4 lata: 20 pkt.

5-6 lata: 40 pkt.

6-8 lata: 60 pkt.

9 lat i powyzej: 80 pkt.
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DODATKOWE KRYTERIUM — MOZLIWOSC REALIZACJI KURSOW NA TERENIE GMINY MORAG:
1. Tak: 20 pkt.

2. Czesciowo: 10 pkt.

3. Nie: 0 pkt.

Zasady oceniania poszczegodlnych kryteridw:
Cena za realizacje szkolenia/ kursu zawodowego

najnizsza cena brutto z badanych ofert
a) = x 40
cena brutto oferty badanej

B) Gotowos¢ do realizacji
suma punktéw za gotowos¢
b) = x 20
maksymalna mozliwa do uzyskania suma punktéw za gotowos¢

Q) Doswiadczenie lub potencjat firmy:

suma punktéw za doswiadczenie Oferenta
c) = x 20
maksymalna mozliwa do uzyskania suma punktéw za doswiadczenie

D) Dodatkowe kryterium — mozliwos¢ realizacji kursow na terenie gminy Morag:

Suma punktéw za mozliwosc realizacji zlecenia na terenie gminy Morag
d) = x 20
maksymalna mozliwa do uzyskania suma punktéw

10. Informacje uzupetniajace:

1) Brak ktéregokolwiek dokumentu lub zatacznika z wymaganych przez Zamawiajacego, ztozenie
oferty niekompletnej lub ztozenie oferty niejednoznacznej lub ztozenie oferty zawierajgcej btedy
rachunkowe - spowoduje odrzucenie oferty.

2) Zamawiajacy odrzuci oferty nie spetniajgce warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w pkt. 7 zapytania.

3) Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z trescig niniejszego zapytania ofertowego oraz zawierajgce
nieprawdziwe informacje.

4) W przypadku gdy oferty dopuszczone do postepowania, jako prawidtowo ztozone przez
Wykonawcéw przewyzszajg kwote wydatkow przeznaczonych na zamodwienie Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwosé negocjowania ceny z Wykonawcami, w kolejnosci od najkorzystniejszej
oferty.

5) Woykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) W wyniku postepowania Zamawiajagcy wytania Zleceniobiorcow/Wykonawcéw, ktérych oferty
zostang uznane za najkorzystniejsze. Wybor oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciggniecia
zobowigzania przez Zamawiajgcego do zawarcia umowy z Wykonawca.

7) Wykonawcy, ktérych oferta zostata wybrana do realizacji, zobowigzujg sie przed podpisaniem
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umowy W wyznaczonym przez Zamawiajgcego czasie, w godz. 8.00 — 15.00 i terminie 3 dni
kalendarzowych od momentu poinformowania Zleceniobiorcy o wybraniu jego oferty, do
osobistego stawiennictwa w Biurze projektu pod adresem: 14-300 Morag, ul. Plac Kombatantéw
8/1 i przedtozenia Zamawiajgcemu oryginatdw dokumentéw potwierdzajgcych zdolnosé
Zleceniobiorcy gwarantujgcg wtasciwg realizacje przedmiotu umowy, o ktérych mowa w punkcie
7 - Warunki udziatu w postepowaniu. Brak stawiennictwa Zleceniobiorcy lub nieprzedtozenie
Zamawiajgcemu wymaganych dokumentdw w wyznaczonym terminie zostanie uznany jako
odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym niespetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy.

8) Podpisanie umowy nastgpi w biurze projektu, pod adresem: 14-300 Morag, ul. Plac Kombatantéw
8/1 .0 terminie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie telefonicznie
lub za posrednictwem poczty elektronicznej na 3 dni przed planowanym podpisaniem umowy.
W przypadku odmowy podpisania umowy przez Zleceniobiorce (brak stawienia sie Zleceniobiorcy
w terminie i o godzinie wyznaczone] przez Zamawiajgcego traktowane bedzie jako odmowa
podpisania umowy).

9) W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

10) Zamawiajgcy zastrzega, ze moze uniewazni¢ niniejsze postepowanie w kazdym momencie jego
trwania i po jego zakonczeniu bez podania przyczyn uniewaznienia.

11) Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia (w przypadku gdy zmiana
nie prowadzi do zmiany charakteru umowy), w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

12) W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie
w celu wilasciwej realizacji zamdwienia, zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian
w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

okresu realizacji umowy,

ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

ostatecznej ilosci Uczestnikéw Projektu

miejsca realizacji umowy

zabezpieczenia i kar umownych,

zwiekszenia wartosci zamdwienia (w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci

zamoéwienia okreslonego w umowie).

13) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nie zrealizowania petnego zakresu ustug okreslonych
zamodwieniem, a jedynie jego czes¢é.

14) Od niniejszego postepowania nie przystuguja srodki odwotawcze

15) Z tytutu odrzucenia oferty Zleceniobiorcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
Decyzja Zleceniodawcy o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

16) Osoba uprawniona do kontaktéw: Katarzyna Krélak — koordynator projektu , Kontakt telefoniczny
pod nr tel. 514 902 267 w godz. 8.00-15.00, w dni robocze ; e-mail: biuro@cskanimator.pl

17) Sposéb porozumiewania sie z Zamawiajgcym: telefon: 514 902 267, biuro@cskanimator.pl, droga
pisemna. Adres do korespondencji: Biuro projektu ul. Plac Kombatantow 8/1, 14-300 Morag.
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