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1. Cel Regulaminu konkursu i podstawa prawna

Szanowny Whnioskodawco,

niniejszy Regulamin konkursu, zgodnie z art. 41 ust. 1 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(t. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z pdzn. zm.), zwanej dalej Ustawq wdrozeniowg, jest podstawowym
dokumentem okreslajgcym zatozenia realizacji projektow dla dziatan z obszaru ksztatcenia ustawicznego.
Ma on poméc prawidtowo napisa¢ wniosek o dofinansowanie projektu (zwanym dalej WOD)
oraz wskaza¢ podstawowe zasady i obowigzki wynikajgce z aktéw prawnych, dokumentéw programowych
oraz krajowych wytycznych.

Gdzie mozna znalez¢ wszystkie niezbedne dokumenty?

ewww.rpo.warmia.mazury.pl (zwana dalej strong internetows)

ewww.funduszeeuropejskie.gov.pl (zwana dalej portalem)

UWAGA! Projekt powinien by¢ realizowany zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.
W przypadku sprzecznosci zapiséw niniejszego Regulaminu konkursu z przepisami prawa powszechnie

obowigzujgcymi, zastosowanie majg wiasciwe przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Kiedy Regulamin konkursu moze ulec zmianie?

W uzasadnionych przypadkach tres¢ Regulaminu konkursu moze ulec zmianie. Na stronie internetowe;j
oraz na portalu ukaze sie aktualizacja tresci Regulaminu konkursu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego
zmiana obowigzuje. Dodatkowo, wszyscy Whnioskodawcy, ktérzy ztozyli WOD w ramach trwajacego
konkursu, zostang pisemnie poinformowani o zmianie Regulaminu konkursu.

Natomiast w sytuacji wystgpienia oczywistej omytki pisarskiej/btedu technicznego w tresci Regulaminu
konkursu, badz ktéregokolwiek z zatacznikéw do Regulaminu konkursu, nieskutkujgcej (-ego) nieréwnym
traktowaniem Whnioskodawcy, niezwtocznie na stronie internetowej zostanie opublikowana tresc
ww. komunikatu.

Ponizej znajdujg sie wszystkie najwazniejsze dokumenty, ktére byty podstawg opracowania niniejszego

Regulaminu konkursu, a mogg by¢ pomocne przy przygotowaniu WOD.

Dokumenty programowe:

1. Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 — Umowa Partnerstwa z sierpnia 2017 r.;

2. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
z 20 marca 2018 r., zwany dalej RPO WiM 2014-2020;


http://www.rpo.warmia.mazury.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

3. Szczegétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata  2014-2020 przyjety przez Zarzad  Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego z 2 pazdziernika 2018 r., zwany dalej SZOOP.

Akty prawne:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013),
zwane dalej rozporzgdzeniem ogdlnym:;

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013);

3. Rozporzadzenie delegowane KE (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie europejskiego
kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z 14.03.2014);

4. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
2 26.06.2014);

5. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013);

6. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajgce zasady
wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego
wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia
w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koncowych na potrzeby ram
wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy

strukturalnych i inwestycyjnych (Dz.U. UE L 69 z 8.03.2014);



7. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016);

8. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu

Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego ( Dz. U. UE L 138 7 13.05.2014);

9. Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie
szczegétowych uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z programéw i zarzadzania nimi,
przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej
dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
i przechowywania danych (Dz. U. UE L 223 z 29.07.2014);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. jedn. Dz. U. 2 2018 r., p0z.1431, z péin. zm.);
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz.1025, z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077,
z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579,
z pdin. zm.), zwana dalej Ustawa PZP;

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 362);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. jedn. Dz. U z 2018 r., poz. 395, z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 1457, z pdzn. zm.);
Ustawa z dnia 29 grudnia 2015 r. o zmianie Ustawy o systemie oswiaty oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U.z2017 r. poz. 60);

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 996, z pdzn. zm.);
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073);



20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r., poz. 2367);
Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania sSrodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2018 r., poz. 307);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024);

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. jedn. Dz. U.
22018 r., poz. 450, z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1221,
z pdin. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 511, z pdin. zm.);

Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz.769);
Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 703, z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 121,
z pdzin. zm.);

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z pdzn. zm.);
Uchwata nr 59/627/15/V Zarzadu Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego z dnia 6 listopada 2015 r.
w sprawie zatwierdzenia Zasad opracowywania zestawienia standardu i cen rynkowych w zakresie
najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 w obszarze Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykaz krajowych wytycznych?:

1. Wytyczne w zakresie szczegdtowego opisu osi priorytetowych krajowych iregionalnych programéw

operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 30 stycznia 2015 r.;

2. Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata

2014-2020 zatwierdzone w grudniu 2017 r.;

YW rozumieniu art. 5 Ustawy wdrozeniowe;j



3. Wytyczne w zakresie trybdw wyboru projektow na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu
13 lutego 2018 r.;

4. Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskdow o ptatnosé
do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone
w dniu 31 marca 2015 r;

5. Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 19 lipca 2017 r., zwane dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow;

6. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze edukacji na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 1 stycznia 2018 r., zwane dalej
Wytycznymi w zakresie edukacji;

7. Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 9 lipca 2018 r.;

8. Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 5 kwietnia 2018 r.;

9. Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéow operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 listopada 2016 r.;

10. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone
w dniu 3 marca 2018 r.;

11. Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 20 lipca 2015 r,;

12. Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w lutym 2017 r.

Wykaz aktéw prawnych zwigzanych z przedmiotem konkursu:

1. Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym systemie kwalifikacji (t. jedn. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 986, z pdin. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia

ustawicznego w formach pozaszkolnych (t. jedn. Dz.U. z 2014 r. poz. 622);



2. Informacje ogélne

2.1 Cel konkursu

Celem niniejszego konkursu jest wsparcie uczestnikéw projektu w podniesieniu poziomu kompetencji
i kwalifikacji w zakresie jezykdw obcych, ICT oraz zarzadzania projektem (planowania i osiggania celéw)
poprzez  dofinansowanie kosztéw  szkolen, egzamindbw  oraz  wsparcia dodatkowego
(o ile jest uzasadnione). Wsparcie jest skierowane do oséb dorostych z grup defaworyzowanych,
tj. wykazujgcych najwiekszg luke kompetencyjng i posiadajgcych najwieksze potrzeby w dostepie

do edukacji, z wiasnej inicjatywy zainteresowanych uczeniem sie.

Bedzie miato to odzwierciedlenie w osiggnieciu nastepujacych wartosci wskaznikdw:

Nazwa wskaznika produktu Wartos¢ wskaznika

Liczba 0séb z grup defaworyzowanych objetych wsparciem
W programie

Liczba oséb o niskich kwalifikacjach objetych wsparciem w programie 2193

Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej objetych wsparciem w programie 1129

Liczba oséb w wieku 25 lat i wiecej objetych wsparciem w programie

Nazwa wskaznika rezultatu bezposredniego Wartos¢ wskaznika

Liczba oséb z grup defaworyzowanych, ktére uzyskaty kwalifikacje

. . 967
lub nabyty kompetencje po opuszczeniu programu
Liczba oséb o niskich kwalifikacjach, ktére uzyskaty kwalifikacje
. . 592
lub nabyty kompetencje po opuszczeniu programu
Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej, ktére uzyskaty kwalifikacje
. . 395
lub nabyty kompetencje po opuszczeniu programu
Liczba oséb w wieku 25 lat i wiecej, ktére uzyskaty kwalifikacje
503

lub nabyty kompetencje po opuszczeniu programu

2.2 Instytucja Organizujgca Konkurs

Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WiM 2014-2020 (zwang dalej 1Z) jest Zarzad Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego z siedzibg w Olsztynie przy ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn, petnigcy jednoczesnie funkcje

Instytucji Organizujgcej Konkurs (zwanej dalej 10K).



2.3 Kwota srodkow przeznaczona na konkurs

Srodki na finansowanie projektéw pochodzg z budzetu $rodkéw europejskich i budzetu paristwa.

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie (alokacja)?:

Wartosc¢ dofinansowania: 18 479 658,62 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 17 640 324,00 PLN
w tym budzet panstwa: 839 334,62 PLN

Kwota, jaka moze zosta¢ zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinansowanie projektéow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miesigcu kursu euro oraz wartosci algorytmu wyrazajgcego
w PLN miesieczny limit S$rodkéow wspdélnotowych mozliwych do zakontraktowania. W zwigzku
z powyzszym |OK zastrzega mozliwos¢ zmiany kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw

w wyniku zmiany kursu walutowego®.

UWAGA! Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie wkfadu wtasnego Wnioskodawcy stanowigcego

minimum 10% wydatkéw kwalifikowalnych (zobacz podrozdziat 4.4.3). W zwigzku z tym maksymalny

poziom dofinansowania projektu to 90% wydatkow kwalifikowalnych.

IOK w ramach alokacji dostepnej na konkurs zapewnia $rodki na procedure odwotawcza. W przypadku
niewykorzystania rezerwy na procedure odwotawczg, zostang dofinansowane kolejne WOD, ktére nie
zostaty wybrane do dofinansowania z powodu wyczerpania alokacji przeznaczonej na konkurs.

Po rozstrzygnieciu konkursu kwota srodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach
konkursu moze zosta¢ zwiekszona. Przy zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada réwnego
traktowania, co moze polegac na objeciu dofinansowaniem kolejno wszystkich projektow, ktére uzyskaty
takg sama liczbe punktéw.

W przedmiotowym konkursie minimalna i maksymalna wartos¢ projektu nie zostata okreslona

oraz nie ma ograniczenia co do liczby sktadanych WOD przez danego Whnioskodawce.

2 Powyisza kwota moze ulec zmianie w wyniku zmiany wartosci limitu S$rodkéw publicznych mozliwych
do zakontraktowania, w szczegdélnosci w wyniku zmiany kursu euro bedgcego podstawg przeliczenia dostepnej
alokacji na dzien podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

3 Kurs publikowany na stronie: http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-
pln.en.html z przedostatniego dnia kwotowania Srodkéw w Europejskim Banku Centralnym (EBC) w miesigcu
poprzedzajagcym miesigc, dla ktérego dokonuje sie wyliczenia limitu alokacji srodkéw wspdlnotowych.
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2.4 Sposob ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu

2.4.1 Termin, forma i miejsce sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektéw

Wybér projektéw nastepuje w trybie konkursowym. Konkurs ma charakter zamkniety, nie jest
podzielony na rundy.
Nabdr WOD bedzie prowadzony w nastepujacy sposéb:
¢ WOD w formie elektronicznej bedg przyjmowane za posrednictwem systemu LS| MAKS2 od dnia 30
listopada 2018 r. od godz. 0:00 do dnia 4 stycznia 2019 r. do godz. 15:00 oraz
e WOD w formie papierowej (1 egzemplarz) bedg przyjmowane w Departamencie Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
adres: ul. E. Plater 1, lll pietro, pokdj 310 (Punkt przyjmowania wnioskéw), od 30 listopada 2018 r. do 4
stycznia 2019 r. (od poniedziatku do pigtku) w godzinach od 8:00 do 15:00. WOD mozna sktadac
osobiscie oraz nadsytac pocztg lub przesytka kurierska.

W uzasadnionych przypadkach 10K ma mozliwos¢ skrdocenia terminu sktadania WOD.

UWAGA! O dotrzymaniu terminu decyduje data i godzina wptywu WOD w formie elektronicznej ztozonej
za posrednictwem LSI MAKS2. Po uptywie wskazanego terminu ztozenie WOD za posrednictwem LSI

MAKS2 bedzie niemozliwe.

Jednoczesnie Wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia wersji papierowej do Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego w terminie naboru wskazanym powyiej. W zwigzku z tym,
w przypadku przestania wersji papierowej WOD pocztg/przesytkg kurierska niewystarczajgce bedzie
jedynie nadanie WOD w terminie naboru, jesli do Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego
wptynie on po terminie. W przypadku ztozenia wersji papierowej WOD po terminie nie bedzie ona
podlegata rozpatrzeniu, natomiast Wnioskodawca zostanie wezwany do jej powtdrnego przedtozenia
na etapie weryfikacji warunkéw formalnych. W przypadku braku wersji papierowej WOD, Wnioskodawca
rowniez zostanie wezwany do jej przedtozenia na etapie weryfikacji warunkéw formalnych. Nalezy
pamietaé, ze ztozony WOD moze podlegaé tylko jednokrotnemu uzupetnieniu/poprawieniu na etapie
weryfikacji warunkow formalnych.

W szczegdlnych przypadkach, np. w sytuacji probleméw technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem
LSI MAKS2, IOK dopuszcza rowniez mozliwos¢ przedtuzenia terminu naboru. Informacja o podjeciu
ww. decyzji zostanie opublikowana w formie komunikatu, w sposdb, w jaki opublikowano ogtoszenie

o konkursie.
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2.4.2 Przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w LSI MAKS2

WOD wypetniany jest poprzez system informatyczny o nazwie LSI MAKS2, ktdry dostepny jest pod

adresem: http://maks2.warmia.mazury.pl/index.php/logowanie.

UWAGA! Od dnia ogfoszenia konkursu w systemie LSI MAKS2 jest aktywny przedmiotowy konkurs,
co oznacza, ze Wnioskodawca ma mozliwos¢ wypetniania WOD przed rozpoczeciem naboru. Nie mozna
jednak przesta¢ WOD przed datg rozpoczecia naboru WOD. Numer naboru jest tozsamy z numerem

konkursu.

Przygotowujgc WOD nalezy:

e Zarejestrowacd konto uzytkownika w systemie LSI MAKS2.

e Wybrac z listy odpowiedni nabdr w zaktadce: Nabory wnioskow.

e Wejs¢ w zaktadke: 7167z wniosek (wszystkie projekty uzytkownika dostepne sg w zaktadce: Moje

projekty).

o Wypetni¢ WOQOD zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu konkursu
tj.: Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego z EFS w ramach RPO
WiM 2014-2020 (zwang dalej Instrukcjg). W ramach przedmiotowego konkursu obowigzuje wersja 7.0
Instrukcji.

e Dokonac ostatecznej walidacji danych.

e Przesta¢c WOD w formie elektronicznej za pomocg ww. systemu do IOK. WOD, ktdry nie zostat ztozony
za posrednictwem LSI MAKS2 w terminie oraz w formie wskazanej w niniejszym Regulaminie konkursu
nie podlega weryfikacji.

e Wydrukowa¢ WOD wraz z dwoma egzemplarzami Potwierdzenia ztozenia wniosku.

o Ztozy¢ jeden egzemplarz papierowe] wersji WOD w siedzibie Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego, pokdj 310 (Punkt przyjmowania wnioskdow). WOD w wersji papierowe] nalezy opatrzy¢
podpisami i pieczeciami imiennymi osoby uprawnionej/oséb uprawnionych do podejmowania wigzgcych
decyzji w imieniu Wnioskodawcy i Partnera/ow (o ile dotyczy). W przypadku nieposiadania pieczeci
imiennej nalezy ztozy¢ czytelny podpis (z imienia i nazwiska). W przypadku, gdy WOD jest podpisywany
przez osobe/y nieposiadajgcg/e statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy/Partnera,
osoba/osoby sktadajgce podpis posiadajg aktualne petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wnioskodawcy/Partnera w zakresie zwigzanym z podpisem i ztozeniem WOD (nalezy wskaza¢
tytut projektu). Ww. oswiadczenie przedktadane jest do 1Z na etapie przygotowywania umowy

o dofinansowanie.
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Osoba/y wskazane w pkt 2.11 WOD musza ztozy¢é podpis/y w czesci VII OsSwiadczenie w polu
przeznaczonym dla Wnioskodawcy, natomiast osoba/y wskazane w pkt 2.15 WOD (jesli projekt jest
realizowany w partnerstwie) muszg ztozyé podpis/y w czesci VII Oswiadczenie w polu przeznaczonym

dla Partnera/éw.

UWAGA! Papierowa i elektroniczna wersja WOD muszg posiadac tozsama sume kontrolna.

WOD nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej kopercie, oznaczonej zgodnie z ponizszym wzorem:

Nazwa /Pieczed firmowa
Whnioskodawcy
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn
Whiosek o dofinansowanie projektu [wpisac tytut projektu]

Konkurs nr RPWM.02.03.01-12.00-28-001/18
w ramach Dziatania 2.3 Rozwdj kompetencji i umiejetnosci osob dorostych,
Poddziatania 2.3.1 Rozwdj kompetencji i umiejetnosci osob dorostych z grup defaworyzowanych
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3. Podstawowe zatozenia konkursu

3.1 Typy projektéw — co i jak moge realizowaé

W ramach konkursu wybierane bedg podmioty, ktére bedg organizowaty kursy/szkolenia z zakresu
jezykdw obcych, ICT i zarzadzania projektem oraz egzaminy potwierdzajgce uzyskane kwalifikacje
i kompetencje. Wsparcie jest ukierunkowane na te kwalifikacje i kompetencje, na ktére jest najwieksze
zapotrzebowanie na rynku pracy (tzw. makropopyt) i zostaty okreslone w RPO WiM 2014-2020. Przyjecie
takiego sposobu dystrybucji srodkéw nie bedzie powodowato koniecznosci korzystania z Bazy Ustug
Rozwojowych?.

Dofinansowanie w ramach niniejszego konkursu mogg uzyskac nastepujgce typy projektéw:

1 typ projektu

Kompleksowe wsparcie osdb w podnoszeniu poziomu kompetencji i kwalifikacji: jezykowych, ICT,
zarzadzania projektem (planowania i osiggania celéw).

2 typ projektu

Kompleksowe wsparcie oséb w zakresie potwierdzania posiadanych kompetencji i kwalifikacji:

jezykowych, ICT, zarzadzania projektem (planowania i osiggania celéw).

W zwigzku ze zdiagnozowanymi problemami grupy docelowej moiliwe jest profilowanie
interwencji poprzez faczenie typow projektu.

Realizacja projektu musi rozpoczaé sie najpoiniej w IV kwartale 2019 r. (kryterium specyficzne

obligatoryjne nr 1), a $redni koszt przypadajacy na jednego uczestnika projektu nie moze przekroczy¢

kwoty 6 300 PLN (kryterium specyficzne obligatoryjne nr 2).

W ramach projektu Wnioskodawca moze zaplanowac¢ wsparcie dodatkowe dla uczestnikéw
(np. zwrot kosztéw dojazdu, opieke nad osobami zaleznymi). Jego zasadnos¢ musi wynikaé
z przeprowadzonej diagnozy i by¢ potwierdzona rzetelnymi danymi iloSciowymi i jakosciowymi.
Dodatkowo w tresci WOD nalezy wskaza¢ zasady udzielania i rozliczania wsparcia dodatkowego
oraz uwzgledni¢ zwigzane z nim wydatki w budzecie projektu. Szczegétowe informacje dotyczace
mozliwosci udzielania wsparcia dodatkowego zamieszczono przy charakterystyce poszczegdlnych typéw

projektéw.

4 0gdInodostepna, bezptatna baza ofert ustug rozwojowych $wiadczonych w rozmaitych formach (m.in.: szkolen,
kurséw zawodowych, doradztwa, studidow podyplomowych, mentoringu czy coachingu), dzieki ktérym instytucje
i osoby prywatne moga rozwijac¢ swoje kompetencje oraz realizowaé zamierzone cele edukacyjne i biznesowe.
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UWAGA! Jesli w projekcie przewidziano utworzenie zasobdw edukacyjnych bedacych utworami
w rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018
poz. 1191), Beneficjent zapewni ich udostepnienie na wolnej licencji zapewniajgce] licencjobiorcy
co najmniej prawo do dowolnego wykorzystywania tych utworéw do celdw komercyjnych
i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii utworéw w catosci lub we fragmentach oraz

wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych.

3.1.1 Charakterystyka 1 typu projektu

W ramach 1 typu projektu Wnioskodawca powinien zaplanowac szkolenia, kursy lub inne formy
prowadzgce do nabycia kompetencji lub kwalifikacji w nastepujacych obszarach:
e obszar jezykowy (jezyki: angielski, niemiecki lub francuski),
o |CT,
e zarzadzania projektem (planowanie i osigganie celdw).
W ramach 1 typu nalezy zaplanowaé, ze minimum 20% uczestnikdw weimie udziat w kursach

jezykowych (kryterium specyficzne obligatoryjne nr 4). Oznacza to, ze w ramach kazdego projektu

nalezy zaplanowac realizacje kurséw z co najmniej jednego ww. jezyka dla minimum 20% uczestnikéw.
Istnieje mozliwos¢ realizacji projektdw dotyczgcych wytgcznie podnoszenia kwalifikacji jezykowych.
Nie mozna natomiast realizowaé¢ wylgcznie wsparcia w zakresie kompetencji/kwalifikacji ICT

i/lub zarzadzania projektem.

Szkolenia lub_inne formy uzyskiwania kwalifikacji jezykowych mogg uzyskaé¢ dofinansowanie,

o ile spetniajg tacznie nizej wskazane wymogi:

e s3 realizowane wytgcznie w formie stacjonarnej’,

e obejmujg wyltacznie jezyki: angielski, niemiecki lub francuski,

e wsparcie obejmuje wytgcznie szkolenia konczgce sie nabyciem certyfikatu potwierdzajgcego uzyskanie
kwalifikacji na okreslonym poziomie biegtosci jezykowej (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu
Ksztatcenia Jezykowego),

¢ nabycie efektéw uczenia sie wyodrebnionych dla danego poziomu biegtosci jezykowe]j (kwalifikacji)

zweryfikowane jest w ramach egzaminu (walidacji) i potwierdzone certyfikatem®. Wymog

5 Ksztatcenie w formie stacjonarnej oznacza nauke w systemie dziennym. Polega ono na m.in. petnym
uczestnictwie stuchaczy we wszystkich zajeciach i wymaga bezposredniego udziatu nauczycieli w wymiarze
okreslonym standardami ksztatcenia.

6 Zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 - Podstawowe informacje dotyczqgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, stanowigcym zatgcznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu.
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ten oznacza takie, iz nie jest mozliwe rozliczenie kosztéw szkolenia, jesli nie zaplanowano
certyfikacji, przy czym nie kazdy uczestnik musi zda¢, lecz kazdy jest zobowigzany przystgpic
do egzaminu. Certyfikacja to procedura, w wyniku ktérej osoba uczgca sie otrzymuje
od upowaznionej instytucji formalny dokument stwierdzajacy, ze osiggneta okreslong kwalifikacje.
Certyfikowanie nastepuje po walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajgcej,
ze wszystkie efekty uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Certyfikaty i inne
dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym
sektorze lub branzy. W celu utatwienia okreslenia, kiedy certyfikat jest rozpoznawalny i uznany
przez srodowisko, nalezy zapoznac sie z przyktadami wskazanymi w materiale Podstawowe
informacje dotyczqce uzyskiwania kwalifikacji ~w ramach projektow wspdtfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (zatgcznik nr 7 do Regulaminu).

e szkolenie rozliczane jest za pomoca stawek jednostkowych (zgodnie z limitem nr 1). Sposdb rozliczenia

stawek omowiono w podrozdziale 4.3),

e zakres szkolenia rozliczanego stawkami jednostkowymi musi spetnia¢ nastepujace warunki:

0 60 godzin lekcyjnych szkolenia (45 minut), przy czym jednorazowe zajecia nie mogg trwaé dtuzej
niz 4 godziny lekcyjne dziennie, a po 2 godzinach szkoleniowych wymagana jest co najmniej
15 minutowa przerwa,

o w ramach kursu jezykowego mozna zrealizowa¢ dowolng liczbe godzin szkoleniowych stanowigcych
wielokrotno$¢ modutu 60-cio godzinnego, np. szkolenie 240 godzinne (tj. 4 stawki jednostkowe),

o realizacja zaje¢ w grupie nieprzekraczajacej 12 oséb,

o minimalny wymagany poziom obecnosci uczestnika to 80%.

e za realizacje szkolenia w powyzszym zakresie przystuguje kwota wskazana w tabeli ponizej:

Jezyk angielski

741,61 PLN

Jezyk niemiecki

741,61 PLN

Jezyk francuski
733,84 PLN

W ww. kwotach zawieraja sie koszty realizacji ustugi w petnym zakresie, tj. w szczegélnosci:
o koszt organizacji szkolenia,
o koszt zakwalifikowania uczestnika projektu do odpowiedniej grupy,
o koszt wyktadowcy w zakresie przygotowania sie do zaje¢, ich prowadzenia i weryfikacji prac
domowych opracowywanych przez uczestnikéw projektu,
o koszt wyposazonej sali,
o koszt materiatéw szkoleniowych,
o koszt wody dla uczestnikéw szkolenia,
o koszt cyklicznych egzaminéw wewnetrznych i testow.
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UWAGA! Koszty: podrecznikdw (teoretycznego i ¢Ewiczeniowego), przeprowadzenia egzamindw
oraz wydania certyfikatu nie zawierajg sie w stawce. Ww. koszty nalezy zaplanowac jako odrebne pozycje
w szczegdtowym budzecie projektu. Istnieje mozliwo$é zaplanowania kosztu egzaminu poprawkowego.
W przypadku szkolen jezykowych poza stawkami jednostkowymi i ww. kosztami, dodatkowo w ramach
projektdw istnieje mozliwos¢ sfinansowania wytgcznie:

- wydatkéw poniesionych w celu utatwienia dostepu w projekcie 0séb z niepetnosprawnosciami,

- kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 albo osobg zalezng,

- kosztéw posrednich.

Powyiszy katalog ma charakter zamkniety i nie podlega indywidualnym wigczeniom lub zmianom.

UWAGA! Stawek jednostkowych nie stosuje sie do projektdw skierowanych do osdb
z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze do tego typu projektéw nie bedg miaty zastosowania warunki
okreslone w zakresie szkolenia rozliczanego stawkami jednostkowymi m.in. czas trwania szkolenia
czy liczebno$¢ grupy.

W przypadku, gdy w jednym kursie jezykowym w ramach projektu bedg braty udziat osoby
petnosprawne i niepetnosprawne nalezy dla osdb petnosprawnych zatozyé stawki jednostkowe,

a dla oséb niepetnosprawnych kwoty rynkowe.

Szkolenia i inne formy w obszarze ICT oraz zarzadzania projektem (planowania i osiggania celéw)

mogg uzyskaé dofinansowanie, o ile spetniajg tgcznie ponizsze wymogi:

o W przypadku kwalifikacji — zakoniczg sie formalnym wynikiem oceny i walidacji oraz bedg dawac
mozliwo$¢ uzyskania certyfikatu (nadaniem kwalifikacji).

Nie ma mozliwosci rozliczenia kosztow szkolenia, jesli nie zaplanowano egzaminu
i jego potwierdzenia stosownym dokumentem. Nie kazdy uczestnik musi zdaé, lecz kazdy
jest zobowigzany przystgpi¢ do egzaminu.

o W przypadku kompetencji - bedg dawa¢ mozliwo$¢ uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie
kompetencji, zgodnie z zaplanowanymi w WOD etapami, o ktdrych mowa w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
Whnioskodawca ma obowigzek zamieszczenia w WOD opisu etapow. Zostaty one okreslone w definicji
wskaznika rezultatu ,Liczba osdb, ktdre uzyskaty kwalifikacje lub nabyty kompetencje po opuszczeniu
programu”.

Powyzszy obowigzek dotyczy wytgcznie kursow prowadzacych do uzyskania kompetencji.
Nie ma potrzeby definiowania etapéw dla kurséow ICT i zarzadzania projektem, ktére umozliwiajg

uzyskanie kwalifikacji.
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Dokument potwierdzajacy nabycie kompetencji powinien zawiera¢ co najmniej:
- imie, nazwisko, PESEL uczestnika,

- nazwe i adres placéwki realizujgcej szkolenie,

- liczbe zrealizowanych godzin szkolenia,

- date realizacji szkolenia,

- nabyte efekty uczenia sie,

- podpis osoby szkolacej,

- podpis dyrektora placéwki lub osoby upowaznionej do jej reprezentowania.

Definicje kompetenc;ji i kwalifikacji zamieszczono w podrozdziale 4.1.

UWAGA! Beneficjent zobowigzany jest do utrwalenia i przechowywania wyniku walidacji
przeprowadzonej w ramach projektu na potrzeby kontroli i pdiniejszej ewaluacji przez okres

przechowywania dokumentacji projektowej (zgodnie z limitem nr 6).

W ramach konkursu wszystkie szkolenia z zakresu ICT prowadzgce do uzyskania kompetencji
cyfrowych muszg wpisywa¢ sie w Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych — zatgcznik
nr 8 do Regulaminu. Projekt, w ktérym zaplanowano uzyskanie kompetencji cyfrowych, powinien
obejmowaé co najmniej wszystkie kompetencje ramowe wskazane w ramach Standardu w obszarach:

o informacja,
o komunikacja,
o tworzenie tresci,
na dowolnym poziomie zaawansowania.
Powyzszy warunek nie ma zastosowania do kwalifikacji cyfrowych (nie muszg by¢ zgodne

ze Standardem, ale muszg mie¢ charakter uniwersalny, nie mogg by¢ to kwalifikacje zawodowe).

W ramach Poddziatania 2.3.1 wsparcie kierowane jest do oséb dorostych, ktére zainteresowane s3
uzupetnieniem badZz nabyciem nowych kompetencji/kwalifikacji w zakresie ICT, jezykéw obcych,
zarzadzania projektem. Z kolei Poddziatanie 2.3.2 koncentruje wsparcie na dostosowaniu kwalifikacji
zawodowych oséb dorostych do potrzeb rynku pracy.

Wszystkie szkolenia z tematyki ICT, ktére wpisujg sie w Standard wymagan dla kompetencji
cyfrowych realizowany w ramach projektéw w Pl 10(iii) mogg by¢ realizowane w ramach Poddziatania
2.3.1. Z kolei kursy/szkolenia o tematyce cyfrowej wykraczajgce poza ten zakres, koriczace sie
uzyskaniem kwalifikacji zawodowych mogg by¢ realizowane wytgcznie w ramach Poddziatania 2.3.2

- PI10(iv).
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3.1.2 Charakterystyka 2 typu projektu

W ramach 2 typu projektu mozna realizowac dziatania polegajagce na kompleksowym wsparciu oséb
dorostych w zakresie potwierdzania posiadanych kompetencji i kwalifikacji: jezykowych (j. angielski,
j. niemiecki, j. francuski), ICT, zarzadzania projektem (planowania i osiggania celéw). Jest to forma
wsparcia skierowana do uczestnikéw, ktérzy posiadajg juz wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne
z ww. zakresu, a nie majg ich formalnego potwierdzenia. Zazwyczaj barierg sg koszty zwigzane
z przystgpieniem do egzamindw i wydaniem dokumentédw potwierdzajgcych kwalifikacje badz
kompetencje.

W ramach projektu mozna zaplanowaé koszty egzamindw (w tym poprawkowych), wydania
dokumentdéw, wsparcia dodatkowego (np. dojazd na egzamin).

W ramach tego typu projektu nie ma mozliwosci realizacji kursow doszkalajgcych oraz zakupu

materiatow szkoleniowych.

UWAGA! W ramach 1 i 2 typu premiowane bedg projekty, w ktdrych zatozono, ze co najmniej 30%

uczestnikdw nabedzie kwalifikacje (kryterium specyficzne fakultatywne nr 1).

UWAGA! Jezeli w ramach projektu zaplanowano wytgcznie realizacje kurséw/szkolen koriczacych sie

egzaminami, w pkt. 1.9 WOD nalezy wybrac tylko 1 typ projektu.

3.2 Odbiorcy projektow — do kogo nalezy skierowac wsparcie

Wsparcie skierowane jest do oséb dorostych:
e o0 niskich kwalifikacjach tj. posiadajgcych wyksztatcenie co najwyzej Srednie (posiadajgce
wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3; stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany
w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie)’ i/lub wiek powyzej 50 roku zycia,
e 7z wtasnej inicjatywy zainteresowanych podnoszeniem poziomu kompetenc;ji i kwalifikacji,
e uczacych sie, pracujacych lub zamieszkujacych, w rozumieniu Kodeksu Cywilnego na obszarze
wojewddztwa warminsko-mazurskiego,

e nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (zobacz podrozdziat 4.4.5),

W ramach przedmiotowego konkursu premiowane bedg projekty, w ktérych zatozono, ze co najmniej

30% uczestnikdéw bedg stanowity osoby powyzej 50 roku zycia (kryterium specyficzne fakultatywne nr 2).

7 Poziom ISCED 3 oznacza wyksztatcenie do sredniego wtgcznie. Osoby, ktére ukonczyty szkote policealng,
posiadajg wyksztatcenie na poziomie ISCED 4, nie mogg wiec otrzymac wsparcia.
19




UWAGA! Wyjasnienie MIiR w sprawie mozliwosci udziatu w projekcie oséb majgcych powyzej 74 roku
zycia (o ile osoby te zadeklarujq gotowosc¢ podjecia zatrudnienia po zakoriczeniu udziatu w projekcie):

osoby w wieku emerytalnym oraz osoby pobierajgce emeryture, ktére poszukujg pracy i sy gotowe
do jej podjecia oraz s3 w wieku ponizej 75 roku zycia, nalezy traktowac jako osoby bezrobotne.
Natomiast osoby w wieku 75 lat i wiecej s osobami biernymi zawodowo. Powyzsza definicja zostata
okreslona na potrzeby prowadzenia statystyki, nie oznacza ona natomiast automatycznie, ze osoby
po 74 r. z. nie mogg podjac zatrudnienia, a przynajmniej zadeklarowac¢ checi powrotu na rynek pracy

ze wzgledu na posiadanie statusu osoby biernej zawodowo.

3.3 Wnioskodawcy i Partnerzy — kto moze ubiegad sie o srodki

3.3.1 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

O dofinansowanie projektu mogg ubiegad sie wszystkie podmioty, z wytgczeniem:

® 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub oswiatowej na podstawie przepiséw
odrebnych;

e podmiotéw, o ktédrych mowa w art. 207 ust. 4 i ust. 7 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. jedn. Dz. U. 2017 r., poz. 2077, z pdin. zm.) (m.in. podmioty, ktdre nie zwrdcity
srodkéw funduszowych wraz z odsetkami we wskazanym terminie);

e podmiotéw, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769) (podmioty skazane za przestepstwo polegajgce
na powierzaniu pracy cudzoziemcom przebywajgcym bez waznego dokumentu, uprawniajgcego
do pobytu na terytorium RP, w stosunku do ktdorych sad orzekt zakaz dostepu do Srodkow
funduszowych);

e podmiotéw, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 pkt. 2a Ustawy z dnia 28 paZdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t. jedn.
Dz. U. z 2018 r. poz. 703 z pdin. zm.) (podmioty zbiorowe skazane za przestepstwo polegajgce
na powierzaniu pracy cudzoziemcom przebywajgcym bez wazinego dokumentu, uprawniajgcego
do pobytu na terytorium RP);

e podmiotéw, co do ktérych ogtoszono upadtosé, znajdujgcych sie w stanie likwidacji lub zalegajgcych
z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

W ramach przedmiotowego konkursu premiowane bedg projekty realizowane przez

Whioskodawcdw, ktdrzy na dzien ztozenia WOD posiadajq siedzibe gidwna na terenie wojewddztwa

warminsko-mazurskiego (kryterium specyficzne fakultatywne nr 3).
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UWAGA! W przypadku, jesli za realizacje projektu bedzie odpowiadaé¢ jednostka organizacyjna
samorzgdu terytorialnego nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdra zawsze dziata w imieniu i na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie stosownego petnomocnictwa, jako nazwe
Whnioskodawcy w WOD w polu 2.1 ,,Nazwa wnioskodawcy” nalezy wpisa¢ nazwe jednostki samorzadu
terytorialnego (np. gmina, powiat), a dane podlegtej jednostki organizacyjnej realizujgcej projekt
wskazaé w polu 2.10 ,,Jednostka realizujgca projekt”.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie istnieje mozliwo$¢ wskazania w polu 2.14
»Jednostka realizujgca projekt (partner)” danych podlegtej jednostki organizacyjnej Partnera
nieposiadajgcej osobowosci prawnej, jesli bedzie ona odpowiadac za realizacje projektu w imieniu

i na rzecz Partnera wskazanego w polu 2.13 ,Partnerzy”.

3.3.2 Partnerstwo w projekcie

Zgodnie z przepisami zawartymi w art. 33 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej, w celu wspdlnej realizacji
projektu moze zostaé¢ utworzone partnerstwo przez podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgce wspdlnie projekt, zwany dalej ,projektem
partnerskim”, na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie (zgodnie

z kryterium merytorycznym zerojedynkowym nr 2).

W zwigzku z tym, ze partnerstwo oznacza wspotprace miedzy podmiotami na kazdym etapie,
tj. wspélne przygotowanie WOD, uzgodnienie wzajemnych relacji (podziat obowigzkéw
i odpowiedzialnosci) oraz wspdlng realizacje projektu, w tym zarzadzanie, nalezy przeanalizowac
ewentualne ryzyka zwigzane z realizacjg projektu przez wiecej niz jeden podmiot.

Udziat Partnera/éw w projekcie znajduje odzwierciedlenie w WOD przede wszystkim w opisach
zadan, potencjatu finansowego, kadrowego i technicznego, zarzadzania oraz w wykazanych w budzecie

wydatkach zwigzanych z dziataniami projektowymi, za ktére jest odpowiedzialny Partner.

W przypadku realizacji projektéow partnerskich nalezy mie¢ na uwadze nastepujace kwestie:
e Partnerami w projekcie mogg by¢ wszystkie podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie;
e utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpi¢ przed ztozeniem WOD. Wszyscy Partnerzy
muszg by¢ wskazani w WOD;
e Wnioskodawca, bedacy strong umowy o dofinansowanie projektu, petfni role Lidera.
Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy réwniez
w przygotowaniu WOD i zarzadzaniu projektem, przy czym Partner moze samodzielnie uczestniczy¢

w realizacji tylko czes$ci zadan w projekcie.
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Zgodnie z zapisami Ustawy wdrozeniowej (art. 33 ust. 2) jednostki sektora finansdw publicznych

w rozumieniu przepisdw o finansach publicznych oraz inne podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1

Ustawy PZP, inicjujgce projekt partnerski, dokonujg wyboru Partneréw sposréd podmiotéw innych

niz wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a Ustawy PZP z zachowaniem zasady przejrzystosci i réwnego

traktowania. Przy dokonywaniu wyboru sg obowigzane w szczegdlnosci do:

e ogtoszenia otwartego naboru Partnerow na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie Partnerow,

e uwzglednienia przy wyborze Partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego Partnera z celami
partnerstwa, deklarowanego wkfadu potencjalnego Partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenia w realizacji projektow o podobnym charakterze,

e podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach wybranych

do petnienia funkcji Partnera.

UWAGA! W czesci VIl WOD znajduje sie o$wiadczenie dotyczgce wyboru Partnera zgodnie z wymogami,
o ktorych mowa powyzej. Na podstawie tego oSwiadczenia weryfikowane bedzie spetnienie kryterium

merytorycznego zerojedynkowego nr 2. Dodatkowo, porozumienie o partnerstwie (umowa

o partnerstwie) bedzie stanowito dokument wymagany i weryfikowany przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie projektu.

W przypadku podmiotéw nienalezgcych do sektora finanséw publicznych nie stosuje sie wyzej
wskazanego trybu wyboru Partnera.

Porozumienie oraz umowa o partnerstwie, zgodnie z zapisami art. 33 ust. 5 Ustawy wdrozeniowej,

okreslajag w szczegdlnosci:

e przedmiot porozumienia albo umowy,

e prawa i obowigzki stron,

e zakres i forme udziatu poszczegdlnych Partnerdw w projekcie,

e Partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych Partneréw projektu,

® sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez poszczegdlnych
Partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu
z Partnerdw,

® sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia lub umowy.

Nalezy zwrdci¢ uwage aby porozumienie/umowa o partnerstwie regulowaty kwestie ewentualnej
odpowiedzialnosci Lidera i Partnera zarealizacje projektu, w tym za zwrot kosztdw uznanych

za niekwalifikowalne, a takze kwestie ewentualnych rozliczen (regresu) miedzy Partnerami.
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Porozumienie/umowa o partnerstwie reguluje sposdb egzekwowania przez Beneficjenta
od Partneréw projektu skutkéw wynikajacych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu
nieosiggniecia zatozen projektu z winy Partnera.

Partnerem nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

W ramach partnerstwa niedopuszczalne sg nastepujace sytuacje:

e zawarcie partnerstwa przez podmiot z wtasng jednostkg organizacyjng. W przypadku administracji
samorzadowej i rzgdowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uznac za Partnera/ow podlegtej
mu jednostki budzetowej (nie dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ administracji oraz tych
jednostek podlegtych organowi administracji, ktére na podstawie odrebnych przepiséw maja
osobowos¢ prawng),

e angazowanie jako personelu projektu pracownikdw Partnera/ow przez Beneficjenta i odwrotnie,

e zlecanie zakupu towardow lub ustug pomiedzy Beneficjentem a Partnerem/ami i odwrotnie.

W przypadku, gdy przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu Partner/rzy zrezygnuje/ja

z udziatu w projekcie, 1Z odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Jesli ww. sytuacja zaistnieje po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, stosuje sie odpowiednio

reguty dotyczace wprowadzenia zmian do WOD z zastrzezeniem, ze IZ moze rozwigza¢é umowe

o dofinansowanie projektu jesli kontynuacja projektu nie jest zasadna z uwagi na niewystarczajgcy

potencjat lub doswiadczenie nowego/ych Partnera/éw, badz tez z uwagi na etap realizacji lub specyfike

projektu. W szczegdlnych przypadkach 1Z moze wyrazi¢ zgode na kontynuacje realizacji projektu
samodzielnie przez Beneficjenta. Zapisy umowy o dofinansowanie projektu w zakresie sity wyzszej

oraz jej rozwigzania stosuje sie odpowiednio.

UWAGA! Pole 1.31 Projekt partnerski w WOD nalezy wypetni¢ wartoscig ,TAK” tylko wodwczas,
gdy Whnioskodawca bedzie wykorzystywat system SL2014 w procesie wymiany informacji z Partnerami
(sktadanie czesciowych  wnioskéw o pfatnos¢ (zwanym dalej WOP), sktadanie czeSciowych
harmonograméw ptatnosci). Rozliczanie projektow partnerskich w ten sposéb nie jest obowigzkowe.
Jezeli Wnioskodawca nie zamierza korzysta¢ z tej funkcjonalnosci, wowczas z listy rozwijanej nalezy

wybrac wartosc¢ ,,NIE”.

4. Jak przygotowac wniosek o dofinansowanie projektu

Projekt to spodjne logicznie i przemyslane przedsiewziecie, odpowiadajgce na konkretne
problemy/potrzeby grupy docelowej. Musi mie¢ okreslony cel, wskazniki pomiaru oraz zadania,
ktdre przyczynia sie do rozwigzania lub zniwelowania zdiagnozowanych problemdéw. WOD oceniany jest
kompleksowo, tj. spetnienie kazdego z kryteridw merytorycznych punktowych oceniane
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jest w kontekscie logiki catego projektu. Przyktadowo, oceniajac zaplanowane do realizacji zadania,
Komisja Oceny Projektéw (zwana dalej KOP) zweryfikuje nie tylko techniczng poprawnosc zapisow,
ale przede wszystkim logiczne ich powigzanie z przedstawionymi potrzebami i barierami uczestnikow.

W przypadku braku powigzania, wydatki zwigzane z realizacjg ww. zadan zostang uznane za zbedne.

Uzasadnienie potrzeby
wsparcia grupy docelowej

7
Opis sposobu
zarzadzania projektem

2
Analiza celu projektu

6
Opis potencjatu
i doswiadczenia Wnioskodawcy
/Partneréw

3

Opis rezultatow
i produktow

4
Analiza ryzyka
nieosiggniecia zatozen
projektu

5
Opis zadan
w kontekscie celu

Wykres nr 1 Schemat tworzenia projektu.

Podstawg przygotowania WOD jest, poza niniejszym Regulaminem konkursu, Instrukcja (wersja 7.0),
stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu konkursu.
Nalezy pamietaé, ze projekt musi by¢ zgodny z zasadg rdwnosci szans kobiet i mezczyzn (zgodnie

z kryterium merytorycznym zerojedynkowym nr 5), zasadg zréwnowazonego rozwoju (zgodnie z

kryterium merytorycznym zerojedynkowym nr 6) oraz zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (zgodnie z kryterium merytorycznym

zerojedynkowym nr 7). W WOD powinny znalez¢ sie stosowne zapisy umozliwiajgce spetnienie wymagan

w tym zakresie. Pomocnych informacji nalezy szuka¢ m.in. w zatacznikach nr 1 do Instrukcji oraz nr 2 do
Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na

lata 2014-2020.
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4.1 Wskazniki — jak sprawdzié¢ czy sie udato

Realizacja celu projektu mierzona jest poprzez osiggniecie okreslonych w WOD wskaznikéw
(wskazniki rezultatu i produktu).

Wskazniki monitorujgce cel powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje,
na ile cel oraz przewidziane w projekcie dziatania zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uznaé,
ze zidentyfikowany w WOD problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie
sukcesem. W trakcie trwania projektu wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie postepu realizacji
projektu.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia
w odniesieniu do oséb (np. liczba osdb, ktéra nabyta kwalifikacje lub kompetencje) natomiast

wskazniki produktu dotyczg zrealizowanych dziatan (np. liczba oséb objetych wsparciem).

UWAGA! Kazdy uczestnik projektu w ramach wskaznika obligatoryjnego bedzie liczony tylko raz
nawet, jesli wzigt udziat w wiecej niz jednej formie wsparcia. Oznacza to, ze $redni limit wydatkow
przypadajacych na jednego uczestnika (6 300,00 PLN) obejmuje wszystkie formy przyznanego

mu wsparcia (kryterium specyficzne obligatoryjne nr 2).

Dla niniejszego konkursu okreslone zostaty nastepujace wskazniki obligatoryjne, ktére nalezy
zamiesci¢ w WOD:

Wskazniki produktu:

e Liczba oséb z grup defaworyzowanych objetych wsparciem w programie,
e Liczba 0séb o niskich kwalifikacjach® objetych wsparciem w programie,
e Liczba 0séb w wieku 50 lat i wiecej® objetych wsparciem w programie,
e Liczba 0séb w wieku 25 lat i wiecej'® objetych wsparciem w programie.

Wskazniki rezultatu bezposredniego:

e liczba oséb z grup defaworyzowanych, ktére uzyskaty kwalifikacje lub nabyly kompetencje
pO opuszczeniu programu,
e Liczba o0séb o niskich kwalifikacjach!!, ktdre uzyskaty kwalifikacje lub nabyly kompetencje

po opuszczeniu programu,

8 Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby
przystepujace do projektu nalezy wykazac raz uwzgledniajgc najwyzszy ukoriczony poziom ISCED.
® Wiek uczestnikow liczony jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.
0 Jw.
11 Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby
przystepujgce do projektu nalezy wykazaé raz uwzgledniajgc najwyzszy ukonczony poziom ISCED.
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e Liczba 0sé6b w wieku 50 lat i wiecej'?, ktdre uzyskaty kwalifikacje lub nabyty kompetencje
pO opuszczeniu programu,

e Liczba 0séb w wieku 25 lat i wiecej'®, ktére uzyskaty kwalifikacje lub nabyty kompetencje
po opuszczeniu programu.

Kwalifikacje nalezy rozumie¢ jako formalny wynik oceny i walidacji, ktéry uzyskuje sie w sytuacji,
kiedy wtasciwy organ uznaje, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie spetniajgce okreslone
standardy. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia przez uczestnika udziatu w projekcie.
Osoby uzyskujgce kwalifikacje w trakcie realizacji projektu nalezy réwniez wlicza¢ do wskaznika.
Jezeli okres oczekiwania na wyniki egzaminu jest diuzszy niz 4 tygodnie od zakonczenia udziatu
w projekcie, ale egzamin odbyt sie w trakcie tych 4 tygodni, wéwczas mozna uwzglednié¢ osoby
we wskazniku (po otrzymaniu wynikéw egzaminu). We wskazniku nalezy uwzgledni¢ jednak tylko
te osoby, ktére otrzymaty wyniki egzaminu do czasu ostatecznego rozliczenia projektu.

Kompetencje to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie / ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera
jasno okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajgcy sie o nabycie
kompetencji, tj. wyczerpujacag informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria
i metody ich weryfikacji. Wykazywac¢ nalezy wytgcznie kompetencje osiggniete w wyniku interwencji
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujgcych etapow:

e ETAP | - Zakres - zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy docelowej do objecia
wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie,

e ETAP Il - Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany w projekcie standard
wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktdére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

e ETAP Ill - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteridw oceny
po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

e ETAP IV - Poréwnanie - poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakorniczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.
Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierajgcego wyszczegdlnione

efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetenc;ji.

Wskazniki rezultatu bezposredniego odnotowujg efekt wsparcia bezposrednio po zakoriczeniu
udziatu w projekcie i mierzone sg do 4 tygodni od zakoriczenia przez uczestnika udziatu w projekcie.
Dane dotyczace sytuacji uczestnika po uptywie 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie

nie mogy by¢ uwzgledniane we wskaznikach rezultatu bezposredniego. W przypadku powrotu

2 Wiek uczestnikow liczony jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.
B Jw.
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uczestnika do projektu po uprzednio zakonczonym udziale, informacje odnoszace sie do wskaznikéw
rezultatu bezposredniego dla tego uczestnika powinny zosta¢ usuniete, co powoduje koniecznosc
zaktualizowania wartosci wskaznikéw rezultatu. Ponowny pomiar wskaznikdw rezultatu dla danego
uczestnika bedzie miat miejsce po zakonczeniu jego udziatu w projekcie.

Wskazniki specyficzne (wtasne)

W sytuacji, kiedy wskazane wyzej wskazniki nie dajg mozliwosci petnego monitorowania zakresu
wsparcia oferowanego w projekcie, Wnioskodawca powinien zaproponowac¢ wifasne wskazniki
(specyficzne). Wskazniki te stuzg do pomiaru stopnia osiggniecia celu (wskazniki rezultatu), kolejnych
etapow realizacji zadan oraz poszczegdlnych produktow, ustug, itp. (wskazniki produktu).

10K zaleca, aby:

1. W celu weryfikacji kryterium specyficznego obligatoryjnego nr 4 (,Projekt zaktada, ze minimum

20% uczestnikéw wezmie udziat w kursach jezykowych”) nalezy zamiescic w WOD wskaznik
specyficzny produktu dotyczacy liczby osdb, uczestniczgcych w kursach/szkoleniach z zakresu
jezykdéw obcych.

2. W celu weryfikacji kryterium specyficznego fakultatywnego nr 1 (,,Projekt zaktada, ze co najmniej

30% uczestnikdow nabedzie kwalifikacje”) nalezy zamiesci¢ w WOD wskaznik specyficzny rezultatu
dotyczacy liczby oséb, ktdre uzyskaty kwalifikacje w ramach projektu.

Jesli Whnioskodawca planuje spetni¢ kryterium dotyczace rownosci szans poprzez zapewnienie
odpowiednich zapisow w czesci WOD dotyczacej wskaznikdw, wowczas przynajmniej jeden wskaznik
powinien zosta¢ wykazany w podziale na pteé, zas w opisie wskaznika rezultatu bezposredniego nalezy
wskazac, w jaki sposéb jego osiggniecie przetozy sie na zmniejszenie barier rGwnosciowych.

Dla kazdego wybranego wskaznika nalezy okresli¢ jednostke, Zrédto i sposéb pomiaru.

Wskazniki horyzontalne

Dodatkowo Whnioskodawca zamieszcza nizej wskazane wskazniki horyzontalne w WOD, jesli je
realizuje:

e Liczba obiektéow dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami [szt.]

Wskaznik odnosi sie do liczby obiektow, ktére zaopatrzono w specjalne podjazdy, windy, urzadzenia
gtosnomdwigce, badZ inne rozwigzania umozliwiajgce dostep (tj. usuniecie barier w dostepie,
w szczegblnosci barier architektonicznych) do tych obiektéw i poruszanie sie po nich osobom
z niepetnosprawnosciami ruchowymi czy sensorycznymi.

Jako obiekty budowlane nalezy rozumiec¢ konstrukcje potgczone z gruntem w sposdb trwaty,
wykonane z materiatdw budowlanych i elementéw sktadowych, bedgce wynikiem prac budowlanych

(wg. def. PKOB).
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Nalezy podac liczbe obiektéw, w ktdrych zastosowano rozwigzania umozliwiajgce dostep osobom
z niepetnosprawnosciami ruchowymi czy sensorycznymi lub obiektéw zaopatrzonych w sprzet,
a nie liczbe sprzetéw, urzadzen itp.

Jedli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektéw, nalezy zliczyé wszystkie, ktére dostosowano
do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z dostosowaniem obiektéw
do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami w ramach danego projektu.

e Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb

z niepetnosprawnosciami [szt.]

Racjonalne usprawnienia nie sg planowane podczas tworzenia WOD. Wskaznik moze zostaé
zastosowany na etapie realizacji projektu. Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie
zmiany oraz dostosowania, nienaktadajace nieproporcjonalnego Iub nadmiernego obcigzenia,
rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom
z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci
oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami. Oznacza takze mozliwo$¢é sfinansowania
specyficznych dziatan dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projektach
realizowanych z polityki spdjnosci (w charakterze uczestnika lub personelu) osoby
Z niepetnosprawnoscia.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi usprawnieniami
w ramach danego projektu.

Przyktady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport niskopodiogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury komputerowej
np. programy powiekszajagce, moéwigce, drukarki materiatéw w alfabecie Braille'a), osoby asystujace,
odpowiednie dostosowanie wyzywienia.

e Liczba osé6b objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych [osoby]

Wskaznik mierzy liczbe osdb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie nabywania/doskonalenia
umiejetnosci warunkujgcych efektywne korzystanie z medidw elektronicznych, tj. m.in. korzystania
z komputera, réznych rodzajow oprogramowania, Internetu oraz kompetencji Scisle informatycznych
(np. programowanie, zarzadzanie bazami danych, administracja sieciami, administracja witrynami
internetowymi). Wskaznik ma agregowal wszystkie osoby objete wsparciem w zakresie
TIK we wszystkich programach i projektach, takze tych, gdzie szkolenie dotyczy obstugi specyficznego
systemu teleinformatycznego, ktérego wdrozenia dotyczy projekt.

Do wskaznika powinni zosta¢ wliczeni wszyscy uczestnicy projektow zawierajacych okreslony rodzaj

wsparcia, w tym réwniez np. osoby w wieku powyzej 50 r.z. nabywajgce kompetencje w ramach kurséw
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ICT. Identyfikacja charakteru i zakresu nabywanych kompetencji bedzie mozliwa dzieki mozliwosci

pogrupowania wskaznika wedtug programéw, osi priorytetowych i priorytetéw inwestycyjnych.

e Liczba podmiotéw wykorzystujacych technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK) [szt.]

Wskaznik mierzy liczbe podmiotdw, ktére w celu realizacji projektu zainwestowaty w technologie
informacyjno-komunikacyjne, a w przypadku projektéw edukacyjno-szkoleniowych réwniez podmiotow,
ktdre podjety dziatania upowszechniajgce wykorzystanie TIK.

Przez technologie informacyjno-komunikacyjne (ang. ICT — Information and Communications
Technology) nalezy rozumieé¢ technologie pozyskiwania/produkcji, gromadzenia/przechowywania,
przesytania, przetwarzania i rozpowszechniania informacji w formie elektronicznej z wykorzystaniem
technik cyfrowych i wszelkich narzedzi komunikacji elektronicznej oraz wszelkie dziatania zwigzane
z produkcjg i wykorzystaniem urzadzen telekomunikacyjnych i informatycznych oraz ustug
im towarzyszacych; dziatania edukacyjne i szkoleniowe.

W zakresie EFS podmioty wykorzystujgce TIK nalezy rozumie¢ jako podmioty (Beneficjenci/Partnerzy
Beneficjentéw), ktére w ramach realizowanego przez nie projektu wspierajg wykorzystywanie technik
poprzez: np. propagowanie/szkolenie/zakup TIK lub podmioty, ktére otrzymujg wsparcie w tym zakresie
(uczestnicy projektow). Podmiotu, do ktdrego odnosi sie wskaznik, w przypadku gdy nie spetnia definicji
uczestnika projektu zgodnie z rozdziatem 3.3 Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, nie nalezy wykazywaé w module
»Monitorowanie uczestnikdw” w SL2014.

Podmiotami realizujgcymi projekty TIK moga byé m.in.: MSP, duze przedsiebiorstwa, administracja
publiczna, w tym jednostki samorzadu terytorialnego, NGO, jednostki naukowe, szkoty, ktére beda
wykorzystywaé TIK do usprawnienia swojego dziatania i do prowadzenia relacji z innymi podmiotami.

W przypadku, gdy Beneficjentem pozostaje jeden podmiot, we wskazniku nalezy uja¢ wartos¢ ,,1”.
W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez partnerstwo podmiotéw, w wartosci wskaznika nalezy
uja¢ kazdy z podmiotéw wchodzgcych w sktad partnerstwa, ktoéry wdrozyt w swojej dziatalnosci

narzedzia TIK.

UWAGA! W sytuacji realizacji projektu, ktéry wptywaé bedzie na realizacje wskaznikdéw horyzontalnych
wyszczegdlnionych powyzej, konieczne jest ich monitorowanie na etapie wdrazania projektu. Nie jest
konieczne natomiast wskazywanie wartosci docelowych tych wskaznikow na etapie przygotowywania
WOD. Oznacza to, ze na etapie WOD wartosci docelowe tych wskaznikow mogg przybra¢ wartosc ,,0”.
Natomiast na etapie realizacji projektu powinien zosta¢ odnotowany faktyczny przyrost wybranego
wskaznika. Wnioskodawca dokonuje wyboru wskaznikdw horyzontalnych z listy rozwijanej wskaznikéw

produktu.
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4.2 Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami

Whnioskodawca zobowigzany jest do zapewnienia w WOD zapiséw potwierdzajgcych dostepnosc
dla oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie ze standardami dostepnosci, okreslonymi w zatgczniku
nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020. Zgodno$¢ projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, ktéra zostata
opisana w rozdziale 5 Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn

w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, bedzie oceniana na etapie oceny merytorycznej.

UWAGA! Nalezy zwrdci¢ uwage, zeby nie utozsamiaé zasady rownosci szans i niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami (kryterium merytoryczne zerojedynkowe nr 7)

z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn (kryterium merytoryczne zerojedynkowe nr 5).

W ramach niniejszego konkursu szczegdlnie przydatne sg informacje zatgczone w Standardzie

dostepnosci_dla polityki spdjnosci 2014-2020 - Rozdziat Il Standard szkoleniowy (szkolenia, kursy,

warsztaty, doradztwo).

W Instrukcji Wnioskodawca znajdzie wskazéwki, w jaki sposéb odnies¢ sie do kwestii dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Z zapisow WOD musi jednoznacznie wynika¢, ze Wnioskodawca zapewni dostepnos¢ projektu
dla 0séb z niepetnosprawnosciami na réwni z innymi uczestnikami/odbiorcami rezultatéw projektu
i nie bedzie dyskryminowat uczestnikow/odbiorcow rezultatow projektu ze wzgledu

na niepetnosprawnos¢é.

WAZNE!

Nalezy pamietaé, ze nawet jesli projekt nie jest wprost skierowany do oséb z niepetnosprawnoscia,
jego rozwigzania powinny zapewnic¢ réwny dostep osobom z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci,
szczegodlnie poprzez:

- dostep na kazdym etapie realizacji projektu - dostepnos$¢ zgodnie z ww. Wytycznymi to wiasciwos¢
srodowiska fizycznego, transportu, technologii i systemdéw informacyjno-komunikacyjnych oraz towaréw
i ustug, pozwalajgca osobom z niepetnosprawnosciami na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci
z innymi osobami. Dostepnos$¢ jest warunkiem wstepnym prowadzenia przez wiele o0séb

z niepetnosprawnosciami niezaleznego zycia i uczestniczenia w 2yciu spotecznym i gospodarczym.
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Dostepnosé moze byc¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu koncepcji uniwersalnego
projektowania a takze poprzez usuwanie istniejgcych barier oraz stosowanie mechanizmu racjonalnych
usprawnie, w tym technologii i urzadzen kompensacyjnych dla oséb z niepetnosprawnosciami.
W przypadku projektéw realizowanych w polityce spdjnosci, dostepnos¢ oznacza, ze produkty projektu
(w tym réwniez ustugi, procesy) odpowiadajg na potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami;

- koncepcje uniwersalnego projektowania - zgodnie z ww. Wytycznymi to projektowanie produktéw,
srodowiska, programoéw i ustug w taki sposéb, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Koncepcja ta jest realizowana
co najmniej przez zastosowanie standardow dostepnosci, okreslonych w zatgczniku nr 2 do Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych
udogodnien dla szczegdlnych potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne.

Koncepcja jest oparta na oSmiu regutfach:

a) rowne szanse dla wszystkich — réwny dostep do wszystkich elementéw srodowiska na przyktad
przestrzeni, przedmiotéw, budynkodw itd.,

b) elastycznos¢ w uzytkowaniu — réznorodny sposéb uzycia przedmiotéw ze wzgledu na mozliwosci
i potrzeby uzytkownikow,

c) prostota i intuicyjnos¢ w uzyciu — projektowanie przestrzeni i przedmiotéw, aby ich funkcje byty
zrozumiate dla kazdego uzytkownika, bez wzgledu na jego doswiadczenie, wiedze, umiejetnosci jezykowe
czy poziom koncentracji,

d) postrzegalnos¢ informacji — przekazywana za posrednictwem przedmiotow i struktur przestrzeni
informacja ma by¢ dostepna zaréwno w trybie dostepnosci wzrokowej, stuchowej, jak i dotykowej,

e) tolerancja na btedy — minimalizacja ryzyka btednego uzycia przedmiotdw oraz ograniczania
niekorzystnych konsekwencji przypadkowego i niezamierzonego uzycia danego przedmiotu,

f) niewielki wysitek fizyczny podczas uzytkowania — takie projektowanie przestrzeni i przedmiotdw,
aby korzystanie z nich byto wygodne, tatwe i nie wigzato sie z wysitkiem fizycznym,

g) rozmiar i przestrzen wystarczajgce do uzytkowania — odpowiednie dopasowanie przestrzeni
do potrzeb jej uzytkownikow,

h) percepcja réwnosci — rdwnoprawny dostep do Srodowiska, korzystania ze srodkéw transportu
i ustug powszechnych lub powszechnie zapewnionych jest zagwarantowany w taki sposéb, aby
korzystajacy nie czut sie w jakikolwiek sposéb dyskryminowany czy stygmatyzowany.

- mechanizm racjonalnych usprawnien - zgodnie z ww. Wytycznymi to konieczne i odpowiednie
zmiany oraz dostosowania, nienaktadajace nieproporcjonalnego Ilub nadmiernego obcigzenia,

rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom
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z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci
oraz ich wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Oznacza mozliwos¢ sfinansowania
specyficznych dziatan dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projektach
(w charakterze uczestnika lub personelu projektu) osoby z niepetnosprawnoscia.

Whnioskodawca w projektach ogdlnodostepnych nie powinien zabezpiecza¢ w ramach budzetu
szczegdtowego projektu srodkéw na ewentualng koniecznosé sfinansowania racjonalnych usprawnien.
W przypadku takich projektéw mechanizm racjonalnych usprawnien jest uruchamiany w momencie
pojawienia sie w projekcie osoby z niepetnosprawnoscia.

Zaplanowane w projekcie wydatki zwigzane z uczestnictwem osdb z niepetnosprawnosciami,
przewidziane na etapie sporzadzania WOD, nie stanowig mechanizmu racjonalnych usprawnien, jest
to wsparcie oparte na zasadzie uniwersalnego projektowania.

IOK rekomenduje stosowanie w pierwszej kolejnosci koncepcji uniwersalnego projektowania
tak, aby umozliwi¢ dostep do projektu wszystkim (w miare mozliwosci) osobom
z niepetnosprawnosciami bez potrzeby dalszej adaptacji lub specjalistycznego projektowania.
Mechanizm racjonalnych usprawnien moze byé natomiast stosowany w drugiej kolejnosci, jako zmiany
lub dostosowania organizowane indywidualnie dla poszczegdlnych oséb z konkretnymi rodzajami
niepetnosprawnosci.

W celu umozliwienia podniesienia kwalifikacji i kompetencji osobom z niepetnosprawnosciami,
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 jest mozliwe finansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien,
w tym np. zatrudnienie asystenta osoby z niepetnosprawnosciami, dostosowania positkdw
z uwzglednieniem specyficznych potrzeb zywieniowych wynikajagcych z niepetnosprawnosci,
dostosowanie architektury budynkéw niedostepnych, dostosowanie infrastruktury komputerowej,
zakup pomocy dydaktycznych adekwatnych do specjalnych potrzeb edukacyjnych wynikajgcych
z niepetnosprawnosci.

taczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika w projekcie nie moze przekroczy¢
12 000,00 PLN.

Finansowanie i kwalifikowanie wydatkow zwigzanych z mechanizmem racjonalnych usprawnien
jest zapewnione poprzez mozliwo$¢ dokonywania przesunieé¢ srodkéow w ramach budzetu okreslonego
w WOD w momencie pojawienia sie w projekcie specjalnych potrzeb osoby Ilub oséb
z niepetnosprawnoscig. W przypadku braku mozliwosci pokrycia wydatkéw zwigzanych z mechanizmem
racjonalnych usprawnien w ramach projektu Beneficjent moze wnioskowa¢ do 1Z RPO WiM

o zwiekszenie wartosci dofinansowania projektu. Nalezy pamietac, ze dodatkowy koszt wynikajgcy
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z zastosowania mechanizmu racjonalnych usprawnien moze zwiekszy¢ catkowitg wartos¢ projektu
(a tym samym wysokos¢ wktadu wtasnego Beneficjenta).
PAMIETAIJ!

Wainym elementem jest proces rekrutacji, ktory musi byé zaplanowany tak, aby nikomu
nie ograniczat dostepu. Nalezy mie¢ na uwadze:

e dostosowanie przez projektodawcédw stron internetowych, na ktérych bedg publikowane
informacje o projekcie oraz dokumenty rekrutacyjne, do standardéw WCAG 2.0 (zaleca sie
stosowanie standardu WCAG 2.0 przynajmniej na poziomie AA) jest niezbedne, aby umozliwic¢
pozyskanie informacji o rekrutacji osobom z rdéznymi rodzajami niepetnosprawnosci.
Warto réwniez zamiesci¢ informacje o projekcie na stronach/portalach internetowych, z ktérych
korzystajg osoby z niepetnosprawnosciami;

e zapewnienie réznych sposobdéw informowania o mozliwosci udziatu w projekcie: plakaty, ulotki,
informacje w polskim jezyku migowym (film na www) itp. Zalecane jest takze nagranie
komunikatu z zaproszeniem do wziecia udziatu w projekcie w formie video z napisami, z napisami
w jezyku fatwym oraz z ttumaczeniem polskiego jezyka migowego. W ramach dobrych praktyk
Whnioskodawca moze poinformowac lokalne organizacje/instytucje dziatajgce na rzecz oséb
z niepetnosprawnosciami o realizacji projektu. Materiaty informacyjne warto kierowaé réwniez
do np. cztonkdéw rodzin, znajomych czy opiekundéw osdb z niepetnosprawnosciami;

e umieszczenie w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych wyraznej informacji o mozliwosci
skorzystania z ustug dostepowych, takich jak ttumacz jezyka migowego, asystent osoby
z niepetnosprawnoscia, materiaty szkoleniowe w formie dostepnej (np. elektronicznej
z mozliwoscig powiekszenia druku lub odwrécenia kontrastu). W formularzu rekrutacyjnym warto
zamiesci¢ dodatkowe pytanie otwarte o szczegdlne potrzeby uczestnikdéw projektu;

e umieszczenie w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych opisu dostepnosci biura
projektu/miejsc rekrutacji (szeroko$¢ drzwi, mozliwo$¢ pokonania schoddéw, winda itp.),
dostepnosci ttumaczenia na jezyk migowy, mozliwosci korzystania z petli indukcyjnej itp.
Dobrym przyktadem jest przygotowanie przewodnika objasniajgcego, w jaki sposdb nalezy
korzysta¢ z danej placowki.

Nalezy pamietaé, ze zatozenie, iz do projektu nie moga zgtosic¢ sie (czy nie zgtaszajg sie) osoby
z niepetnosprawnosciami  lub  zgtaszaja sie wylgcznie takie z okreslonymi rodzajami

niepetnosprawnosci, jest dyskryminacja.

WAZNE!

IOK zaleca zapoznanie sie z poradnikiem Realizacja zasady réwnosci szans i _niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Poradnik dla realizatorow projektow i instytucji
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systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020 oraz sprawdzenie, czy WOD spetnia powyisza
zasade na podstawie list sprawdzajgcych, znajdujacych sie w przedmiotowym poradniku na stronach
136-159.

Ponadto, na stronie www.rpo.warmia.mazury.pl znajduje sie zakfadka ,fundusze bez barier”,

w ktdrej zawarte sg najwazniejsze informacje dotyczace przedmiotowej zasady oraz dokumenty

wskazane wyze;j.

4.3 Uproszczone metody rozliczania projektu

W przypadku projektéw o wartosci wktadu publicznego réwnej lub nizszej niz 100 000 EUR

zastosowanie kwot ryczattowych jest obligatoryjne (zgodnie z kryterium merytorycznym

zerojedynkowym nr 3).

Jako wktad publiczny nalezy rozumie¢ dofinansowanie ze srodkéw EFS wraz z dofinansowaniem
ze Srodkéw Budzetu Panstwa oraz wktad witasny — o ile pochodzi ze srodkéw publicznych np. JST, FP.
O zakwalifikowaniu wktadu wtasnego do ww. kategorii decyduje status Beneficjenta/Partnera.

W przypadku projektéw, gdzie ww. wkiad przekracza powyiszg kwote — zastosowanie kwot

ryczattowych nie jest mozliwe.

UWAGA! Zasada konkurencyjnosci nie ma zastosowania w ramach projektow, ktére rozliczane s3
uproszczonymi metodami rozliczania wydatkéw, tj. ryczattowych kosztéw posrednich, stawek
jednostkowych i kwot ryczattowych. Jesli projekt tylko w czesci realizowany jest za pomocg metod
uproszczonych, zasada konkurencyjnosci nie ma zastosowania tylko do tej czesci, natomiast
do pozostatej czesci rozliczanej na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw zasada
konkurencyjnosci ma zastosowanie.

Uproszczonych metod rozliczania wydatkéw nie mozna stosowaé w przypadku, gdy realizacja projektu
jest zlecana w catosci wykonawcy, zgodnie z podrozdziatem 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Stawki jednostkowe
Beneficjent ma obowigzek rozliczenia wydatkéw zwigzanych z realizacjg szkolen jezykowych

z zastosowaniem stawek jednostkowych (limit nr 1).

4 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowac¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE
(kurs  opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en)
aktualny na dzien ogtoszenia konkursu, tj. 4,2779 PLN /1 EUR. Graniczna warto$¢ wktadu publicznego wyniesie
wiec 427 790,00 PLN.
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UWAGA! W przypadku projektéw o wartosci wktadu publicznego ponizej 100 000 EUR i w ktérym
jednoczesnie wystepujg stawki jednostkowe. Nalezy pamietaé, ze stawki jednostkowe stuzg
do okredlenia wartosci projektu na etapie konstruowania budzetu projektu. Na etapie rozliczania ww.
projektdw Whnioskodawca bedzie musiat osiggng¢ wskazniki okreslone dla kwot ryczattowych,
a nie bedzie rozliczany z ilosSci zrealizowanych stawek jednostkowych. Jednoczesnie warunki organizacji

kurséw jezykowych wskazane w czesci 3.1.1 Regulaminu, muszg by¢ zachowane na etapie realizacji

projektu.

Stawka jednostkowa jest statg kwotg przystugujaca Beneficjentowi za realizacje szkolen jezykowych.
W przypadku wydatkéw rozliczanych stawkami jednostkowymi, na etapie realizacji projektu IZ nie bada
rzeczywistych kosztéw poniesionych przez Beneficjenta. Weryfikuje natomiast czy dana ustuga zostata

zrealizowana zgodnie z okreslonymi wymogami wskazanymi w czesci 3.1.1 Regulaminu. Beneficjent nie

ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie ich poniesienia.
Jedna stawka dotyczy zaje¢ realizowanych w wymiarze 60 godzin, kurs 120 godzinny bedzie
rozliczany dwiema stawkami (np. za zrealizowanie 120 godzinnego kursu jezyka angielskiego,

Whnioskodawca otrzyma 2x741,61 PLN, tj. 1 483,22 PLN).

Etapy przygotowania tresci WOD w zakresie rozliczenia stawkami jednostkowymi:

e w opisie zadan nalezy wskaza¢, ze kursy jezykowe beda realizowane zgodnie z zakresem wskazanym
w zatgczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020;

ew budzecie szczegétowym nalezy umiesci¢ wiersze odpowiadajgce stawkom jednostkowym
wystepujagcym w projekcie. W kolumnie ,stawka jednostkowa” nalezy oznaczy¢ checkbox ,T”.
W jednostce miary wpisac¢ ,stawka”, a w kolumnie , liczba” zaplanowang liczbe stawek (wartos¢

stawki musi by¢ zgodna z czescig 3.1.1 Regulaminu).

o w pkt 6.1.6, pkt. 9 ,Uzasadnienie stawek jednostkowych” nalezy wskaza¢ w podziale na poszczegdlne
jezyki obce zaplanowang liczbe stawek. Dodatkowo nalezy wskazaé dokumenty potwierdzajgce
poprawng realizacje ustugi szkoleniowej.

Dokumenty powinny by¢ podzielone na dwie grupy:
o zatgczane do WOP rozliczajgcego stawke jednostkowa - zestawienie zawierajgce co najmniej:
- imie i nazwisko uczestnika,
- rodzaj rozliczanego kursu,
- liczba zrealizowanych stawek przez uczestnika,
- informacja o wyniku egzaminu (pozytywny/negatywny).
o dostarczane na wezwanie IZ m.in.:
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- zaswiadczenia od realizatora szkolenia poswiadczajgce wykonanie ustugi zgodnie
z zakresem stawki jednostkowej,

- listy obecnosci/zestawienie frekwencji uczestnikow,

- oswiadczenia uczestnikéw o realizacji szkolenia zgodnie z zakresem stawki jednostkowej,

- certyfikaty poswiadczajgce uzyskanie kwalifikacji jezykowych,

- dokumenty poswiadczajgce negatywny wynik egzaminu.

UWAGA! Moment rozliczenia stawki = przeprowadzone szkolenie oraz wynik egzaminu.

Kwoty ryczattowe

To okres$lona w umowie o dofinansowanie projektu kwota za wykonanie okreslonego w WOD
zadania. Zaznaczy¢ nalezy, ze IZ nie okresla liczby zadan lub ich zakresu. Sposdb podziatu dziatan
realizowanych w ramach projektu na okreslone zadania zalezy od Wnioskodawcy, przy czym dziatania
logicznie ze sobg powigzane i od siebie zalezne powinny by¢ ujete w ramach jednej kwoty (zadania).
Weryfikacja racjonalnosci kosztéw ujetych w ramach kwoty odbywa sie wytgcznie na etapie oceny WOD,
na podstawie przedstawionego budzetu szczegétowego projektu, dlatego tez pod szczegétowym
budzetem wydatkéw nalezy przedstawi¢ szczegdétowe uzasadnienie dla celowosci, racjonalnosci
i efektywnosci wydatkdw stanowigcych podstawe wyliczenia kwot ryczattowych, przedstawiajgc
kalkulacje wydatkéw opartg na realistycznych danych. Uzasadnienie potwierdzajgce kwalifikowalnos$¢
kwoty ryczattowej powinno by¢ przedstawione w sposéb umozliwiajacy jej weryfikacje przez KOP, w celu
uzyskania pewnosci, ze wydatek jest niezbedny do poniesienia i okreslony w racjonalnej wysokosci.

Po przyznaniu dofinansowania, tj. na etapie realizacji, 1Z nie bada rzeczywistych kosztow
poniesionych przez Beneficjenta, jedynie weryfikuje, czy dane zadanie zostato zrealizowane zgodnie
z zatozeniami, tj. czy wskaznik przypisany do danego zadania zostat osiggniety. Beneficjent
nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia
wydatkéw (nie dotyczy innych dokumentédw np. potwierdzajgcych spetnienie okreslonych kryteriow,
osiggniecie innych wskaznikdéw, potwierdzajgcych kwalifikowalnos$¢ uczestnika itp.). W ramach kwoty
ryczattowej mozliwe jest wykazanie wydatkéow objetych cross-financingiem lub dotyczgcych srodkéow

trwatych. Na etapie rozliczenia Beneficjent wykazuje je w wysokosci okreslonej w zatwierdzonym WOD.

Ponizej wskazano etapy przygotowania tresci WOD rozliczanego kwotami ryczattowymi:

e W budzecie szczegdétowym projektu nalezy wykazaé wydatki zwigzane z realizacjg kazdego z zadan,

ktérych suma wraz kosztami posrednimi bedzie sie sktada¢ na dang kwote ryczattowa.
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e W punkcie 4.1 WOD wskaza¢ zadania zaplanowane w ramach projektu. Nalezy pamietaé, ze jedno
zadanie to jedna kwota ryczattowa. Rekomenduje sie, aby w przypadku realizacji kilku rodzajow
kursow/szkolen, projekt podzielony zostat na kilka zadan (kilka kwot ryczattowych). Zaplanowanie kilku
zadan o mniejszym zakresie, pozwoli na zminimalizowanie ryzyka niekwalifikowalnosci wydatkéw
(w przypadku, gdy zadanie nie zostanie wifasciwie rozliczone, nie osiggnieto zaplanowanej wartosci
wskaznika produktu, nie przedtozono dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie wskaznika).

e Podanie w pkt 4.4 WOD do kazdego zadania jednego specyficznego wskaznika produktu
stanowigcego podstawe uznania kwoty za kwalifikowalng wraz z wartoscig docelowg (np. liczba osdb,
ktéora wzieta udziat w szkoleniach z zarzadzania projektem). W przypadku nieosiggniecia wskaznika
na zaktadanym poziomie uznaje sig, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo — kwota ryczattowa
uznana zostanie za niekwalifikowalng. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktérej okreslono i osiggnieto wartos¢

posrednig wskaznika (zob. nizej).

UWAGA! Kwoty ryczattowe s3g rozliczane po zrealizowaniu zadania, zatem wskaznik do kwoty
ryczattowej powinien by¢ wykazywany réwniez po zakoniczeniu zadania. Momentu pomiaru,
wskazanego specyficznego wskaznika produktu nie nalezy utozsamiaé z definicjg wskaznika zawartg
w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych

na lata 2014-2020.

e Zaproponowanie, o ile to mozliwe z punktu widzenia specyfiki projektu i konkursu (zob. przyktad nizej),
wartosci posredniej dla wskaznika produktu rozliczajgcego kwote ryczattowa. Osiggniecie wartosci
posredniej umozliwi uznanie czesci kwoty ryczattowej za kwalifikowalng nawet w sytuacji,
gdy wskazana warto$¢ docelowa wskaznika produktu nie zostanie osiggnieta. Wartos¢ posrednia
nalezy ustali¢ uwzgledniajgc diagnoze i specyfike konkretnego projektu. Wartos¢ ta ma by¢ na tyle
istotna, Ze jej osiggniecie moze stanowi¢ podstawe do uznania celu projektu za czeSciowo spetniony
i jednoczesnie jest uzasadnieniem przyznania dofinansowania. Wartos¢ posrednia nie moze by¢ nizsza
niz powigzana z nig planowana do osiggniecia warto$¢ wskaznika rezultatu/-6w wskazana

w pkt. 3.2 WOD.

Przyktad: W projekcie X w Zad. 1 zatozono, ze w kursie ICT bedzie brato udziat 20 oséb w wieku
powyzej 50 r. z. Do rozliczenia kwoty ryczattowej w Zad. 1 zatozono wskaznik ,liczba oséb, ktéra wzieta
udziat w kursie ICT” — wartos$¢ 20. Wskazano réwniez, ze z doswiadczenia Wnioskodawcy w realizacji
podobnych projektéw wynika, ze jest to trudna grupa docelowa i istnieje prawdopodobienstwo,
ze czes$¢ uczestnikow nie ukonczy kursu (przedstawiono konkretne dane to potwierdzajace).
Zaplanowano wiec wartos$¢ posredniag dla wskaznika ,liczba oséb, ktdéra wzieta udziat w kursie ICT”

na poziomie 18.
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W powyzszym przyktadzie osiggniecie wskaznika na poziomie 17 lub nizszym spowoduje uznanie
catosci kwoty ryczattowej za niekwalifikowalng. Osiggniecie wskaznika na poziomie 18 oznacza,
ze 90% kwoty zostanie uznana za kwalifikowalng (18 stanowi 90% z 20). Osiaggniecie wskaznika

na poziomie 19 spowoduje rozliczenie kwoty na poziomie 95% jej wartosci.

Pole gdzie nalezy uzasadni¢ przyjecie wartosci posredniej znajduje sie w pkt. 4.4 WOD,
ponizej kazdego wskaznika produktu rozliczajgcego kwote ryczattowa tj. ,Uzasadnienie dla przyjetej
wartosci posredniej wskaznika produktu”.

W niektdrych, bardzo specyficznych sytuacjach nie bedzie mozliwe okreslenie wartosci posredniej —
tam, gdzie osiggniecie innego wskaznika niz pierwotnie planowany, spowoduje nieosiggniecie celu
projektu (wskazany problem nie zostanie rozwigzany lub opisana potrzeba nie zostanie zaspokojona).

e Zaproponowanie dokumentéw potwierdzajacych osiggniecie ww. wskaznika oraz zgodng z WOD
realizacje wszystkich istotnych (zwtaszcza powigzanych z kosztami wskazanymi w szczegétowym
budzecie projektu) elementéw zadania. Nalezy zadba¢, aby szczegdotowo okresli¢ warunki, w jakich
wskaznik zostanie uznany za osiggniety.

Przyktadowe dokumenty potwierdzajgce rozliczenie kwot ryczattowych znajdujg sie w tabeli

ponizej.

Lista przyktadowych dokumentéw potwierdzajacych rozliczenie kwot ryczattowych

ZADANIE DOKUMENTY POTWIERDZAJACE REALIZACJE WSKAZNIKOW

KURSY/SZKOLENIA Dokumenty do WOP rozliczajgcego kwote ryczattowa:

- wykaz 0s6b uczestniczgcych w danym kursie/szkoleniu,

- zestawienie certyfikatow/dyploméw/zaswiadczen potwierdzajgcych nabyte
kwalifikacje/kompetencje.

Na wezwanie IZ (na kazdym etapie realizacji projektu):

- dokumenty rekrutacyjne (deklaracje uczestnictwa w kursach/szkoleniach,
zgoda na przetwarzanie danych osobowych, umowa dot. wsparcia,
regulamin rekrutacji),

- kopie zaswiadczen ukonczenia kursu/szkolenia,

- kopie certyfikatow/dyplomdéw/zaswiadczern potwierdzajgcych nabyte
kwalifikacje/kompetencje,

- zestawienie frekwencji uczestnikdéw z podpisem osoby upowaznionej,

- listy obecnosci z kursu (data realizacji kursu, imie i nazwisko uczestnika,
lista potwierdzona podpisem trenera i koordynatora) z potwierdzeniem

otrzymania materiatéw szkoleniowych, poczestunku,
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- protokot  zdawczo-odbiorczy  dotyczacy  zakupionych  materiatéw
szkoleniowych, poczestunku,

- sprawozdanie/protokét potwierdzajgcy liczbe osdb, ktére przystgpity
do egzaminu,

- oswiadczenie uczestnika o zapewnieniu mu zwrotu kosztéw dojazdu/opieki
nad osobg zalezng/poczestunku,

- program kursu z dziennikiem (zakres kursu oraz ilos¢ przeprowadzonych
godzin potwierdzone podpisem trenera i koordynatora),

- dokumentacja fotograficzna.

UWAGA! Osiggniecie wartosci posredniej lub docelowej wskaznikdw przypisanych do kwot ryczattowych
nie jest rownoznaczne z ostatecznym uznaniem wydatkéw za kwalifikowalne. Zgodnie z regutg
proporcjonalnosci (podrozdziat 8.8 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw) projekt
rozliczany jest na etapie koncowego WOP pod wzgledem finansowym proporcjonalnie do stopnia
osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych dla celu projektu wskazanego

w pkt. 3.2 WOD.

Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu nie ma mozliwosci zmiany sposobu
rozliczania wydatkow kwotami ryczattowymi na rozliczenie na podstawie faktycznie poniesionych

wydatkéw i odwrotnie.

UWAGA! Jedli wartos¢ wktadu publicznego w projekcie rozliczanym na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, w wyniku przeprowadzonych negocjacji obnizy sie ponizej 100 000 EURO,
WOD bedzie mégt uzyskaé dofinansowanie pod warunkiem dostosowania go do technicznych
wymogoéw stawianych projektom rozliczanym w sposdb uproszczony. Wnioskodawca zobligowany
bedzie do prawidtowego wypetnienia odpowiednich pdél w WOD, w szczegdlnosci pkt. 4.4
»Kwoty ryczattowe” oraz czesci VI ,Szczegdtowy budzet projektu”. W sytuacji, gdy Wnioskodawca

nie skoryguje odpowiednio WOD, umowa o dofinansowanie projektu nie moze zosta¢ zawarta.

4.4 Zasady konstruowania budzetu projektu

Przy sporzadzaniu budzetu projektu Wnioskodawca powinien kierowac sie zapisami Instrukcji. Koszty
projektu przedstawiane s3 w formie budzetu zadaniowego i wykazywane w podziale na koszty
bezposrednie i posrednie. Koszt kazdego zadania kalkulowany jest w oparciu o budzet szczegdtowy.

Jest on podstawg do oceny kwalifikowalnosci (zgodnos¢ z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
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wydatkéw), racjonalnosci (rynkowos¢ kosztéw) i efektywnosci wydatkéw (relacja naktad/rezultat),

dokonywanej przez KOP.

4.4.1 Koszty bezposrednie

Koszty bezposrednie w ramach kazdego zadania wynikajg ze szczegdtowe] kalkulacji kosztow
jednostkowych. Muszg byé one opisane w sposéb umozliwiajacy oceniajgcemu sprawdzenie,
czy koszty sg kwalifikowalne, racjonalne i efektywne. Istotnym jest zatem, aby w opisie kosztéw
Whnioskodawca przedstawit m.in. informacje pozwalajace na weryfikacje racjonalnosci (rynkowosci)
zaplanowanych kosztow, np. poprzez analize stron internetowych, informacje o przeanalizowanych
ofertach itp. Przedstawione przez Wnioskodawce koszty nie mogg odbiega¢ od cen rynkowych,
co wiecej kategorie wydatkdw, ktérych to dotyczy powinny opieraé sie na Zestawieniu standardu i cen
rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw obowigzujagcym dla konkurséw i naboréw
ogtaszanych w Wojewddztwie Warminsko-Mazurskim w ramach RPO WiM 2014-2020 w obszarze EFS
(zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu konkursu). Wskazanie stawek z niniejszego Zestawienia
nie zwalnia jednak Wnioskodawcy z obowigzku uzasadnienia potrzeby danego zakupu. Przekroczenie
zawartych w nim stawek wymaga dodatkowego uzasadnienia wysokosci kosztu.

Szczegdtowego wyliczenia wydatkdw podlegajacych rozliczeniu na podstawie kwot ryczattowych
nalezy dokona¢ w oparciu o jedng z metod opisanych w czesci 6.6.1 pkt 5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

W ramach kosztéw bezposrednich nie mozna ujg¢ zadnego kosztu, ktéry znajduje sie w katalogu
kosztow posrednich, o ktérych mowa w dalszej czesci Regulaminu konkursu. Bedzie to weryfikowane

zaréwno przez KOP, jak rowniez na etapie realizacji projektu.

4.4.2 Cross-financing oraz zakup srodkéow trwatych

Charakter wsparcia zaplanowanego w ramach niniejszego konkursu, co do zasady, nie przewiduje
wydatkéw ponoszonych na nabycie $rodkéw trwatych lub kosztéw zwigzanych z cross-financingiem,
zwtaszcza w realizacji 2 typu projektow. W przypadku, jesli taki koszt pojawi sie w budzecie projektu,
nalezy stosowac wskazane nizej zasady.

Cross-financing dotyczy wytacznie:

e zakupu nieruchomosci,

e zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy
w budynku,

e dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw i pomieszczen.
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Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu podlegajg limitom wskazanym w tabeli ponizej.
Limitom podlega takze zakup $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej lub wyzszej 3 500,00
PLN netto. Zakup Srodkow trwatych o wartosci nizszej niz 3 500,00 PLN netto nie podlega limitom.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku wykazania w budzecie szczegétowym projektu wydatkow
kwalifikowalnych na zakup srodkéw trwatych o wartosci od 3 500,00 PLN do 4 400,00 PLN brutto, w celu
zweryfikowania poprawnosci odznaczenia pola wyboru wskazujgcego na Srodek trwaty, nalezy
w kolumnie , Kategoria kosztu” uzupetni¢ opis o wartos¢ netto wydatku (tj. bez VAT), np. kategoria

kosztu: ,,zakup zestawu komputerowego (3 500,00 PLN netto)”.

UWAGA! Cross—financing oraz srodki trwate stanowig dwie odrebne kategorie wydatkéw w ramach RPO

WiM 2014-2020.

Wskazane powyzej kategorie kosztéw podlegajg nastepujgcym limitom:

Limit cross-financingu Limit Srodkow trwatych + cross-financingu

do 8,5 % wartosci projektu

do 10% wartosci projektu
(do 10% dofinansowania unijnego)

O czym trzeba pamietaé:

e wydatek w ramach cross-financingu musi by¢ powigzany wprost z gtéwnymi zadaniami realizowanymi
w ramach projektu. Bez niego realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku
z zapewnieniem  realizacji zasady réwnosci szans i zasady niedyskryminacji  osdb
z niepetnosprawnosciami;

o koszty pozyskania Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych lub prawnych wraz z metoda
ich pozyskania nalezy obowigzkowo wuzasadni¢ pod budzetem szczegétowym projektu
w czesci 6.1.6 pkt 1 ,Uzasadnienie dla $Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”;

e koszt pozyskania cross-financingu wraz z metodg ich pozyskania nalezy obowigzkowo uzasadnié
pod budzetem szczegdétowym projektu w czesci 6.1.6 pkt 2 ,,Uzasadnienie dla cross-financingu”;

e wydatki ponoszone na zakup $rodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym do realizacji WOD beda niekwalifikowalne;

o wydatki zwigzane z zakupem s$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych kwalifikujg sie
do wspdtfinansowania pod warunkiem, ze wartosci te beda ujete w ewidencji srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Poprzez ewidencje rozumie sie wyodrebniong dla projektu
ewidencje, ktérej zasady zostaty opisane w Polityce Rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym
regulujgcym zasady rachunkowosci obowigzujace Beneficjenta, prowadzong w oparciu o Ustawe

o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe, krajowe przepisy podatkowe, ksiegi podatkowe). W przypadku
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Beneficjentéw niepodlegajgcych rezimowi Ustawy o rachunkowosci — zgodnie z wymogami Ustawy
o podatku dochodowym od oséb fizycznych;

ew przypadku wykorzystania s$rodkéw trwatych na rzecz projektu, ich wartos¢ okre$lana
jest proporcjonalnie do zakresu ich wykorzystania w projekcie, z uwzglednieniem zapiséw podrozdziatu
6.12 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw;

e zamiast zakupu srodkéw trwatych mozna wskazac koszty ich amortyzacji, wéwczas powyzsze limity
nie majg zastosowania,

e koszty amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych kwalifikujg sie
do wspétfinansowania, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujace warunki:

o sg niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego
wdrazania,

o kwalifikowalna wartos$¢ odpisdw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji danego
projektu,

o odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,

o wydatki poniesione na zakup Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
nie zostaly zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup
nie byt wspoétfinansowany ze sSrodkéw unijnych (dotyczy to sytuacji, w ktérej Beneficjent kupuje
aktywa na potrzeby projektu, ale nie moze zrefundowa¢ kosztéw zakupu),

o zostaty zakupione w sposéb racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku
do cen i stawek rynkowych,

o w przypadku, gdy $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane sg takze
w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego,
ktdra odpowiada proporcji wykorzystania aktywéw w celu realizacji projektu,

o w przypadku zakupu srodkéw trwatych nalezy rozréznié:

o $rodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu, wéwczas koszt zakupu moze
zosta¢ zakwalifikowany w catosci.

Wydatki poniesione na zakup $rodkéw trwatych, a takie koszty ich dostawy, montazu
i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie
ze wskazaniem Beneficjenta opartym o ich faktyczne wykorzystanie na potrzeby projektu,

o $rodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik
na szkolenia), wéwczas wydatki na zakup mogg by¢ kwalifikowane wytacznie w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktérym beda one wykorzystywane na rzecz
projektu.

Jezeli ww. Srodki trwate wykorzystywane sg takze do innych zadan niz zatozone w projekcie, wydatki
naich zakup kwalifikujg sie do wspodtfinansowania w wysokosci odpowiadajgcej odpisom
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amortyzacyjnym dokonanym w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu
realizacji projektu. W takim przypadku rozlicza sie odpisy amortyzacyjne i stosuje sekcje 6.12.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
e mozliwy jest zakup uzywanych srodkéw trwatych, ale jesli spetnione sg nastepujgce warunki:

o sprzedajacy $rodek trwaty wystawit deklaracje okreslajacg jego pochodzenie,

o sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie poprzednich

7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspoétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji

z krajowych srodkéw publicznych,

o cena zakupu uzywanego Srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza
niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Zachowanie trwatosci projektu w odniesieniu do wspéifinansowanej w ramach projektu
infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych (w ramach cross-financingu) jest obowigzkowe. Zgodnie
z postanowieniami art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego, trwatosé projektu musi byé zachowana przez okres
5 lat (3 lat w przypadku MSP - w odniesieniu do projektu, z ktérym zwiagzany jest wymdg utrzymania
inwestycji lub miejsc pracy) od daty pfatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta. W przypadku,
gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym
zakresie, woéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami. Zgodnos¢ zakresu i terminu
faktycznego utrzymania trwatosci projektu i/lub rezultatow z zakresem i terminem deklarowanym
w WOD moze podlegaé¢ kontroli. Zgodnos¢ potwierdzona jest oswiadczeniem, przedktadanym przez
Beneficjanta w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie. Zakup S$rodkéw trwatych,
za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i Srodkéw trwatych przeznaczonych na dostosowanie

lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.

4.4.3 Wktad wtasny

W czesci 6.1.3 WOD ,Wktad wtasny” nalezy okresli¢ wartos$é zaplanowanego do wniesienia wktadu
wtasnego. Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie przez Wnioskodawce wktadu witasnego
stanowigcego minimum 10% wydatkow kwalifikowalnych.

Wktad wtasny moze by¢ wniesiony w nastepujgcych formach:

e wktad pieniezny — czyli wydatki, ktore bedg finansowane przez Wnioskodawce poprzez partycypacje

w kazdym wydatku badz tylko w wybranych kategoriach wydatku (np. w postaci sfinansowania czesci

wynagrodzen) lub przez uczestnikow projektu (np. w postaci wniesionych optat czy partycypowania

w kosztach szkolen).

UWAGA! Wktfad wtasny wnoszony w ramach kosztow posrednich nalezy traktowac jako wktad pieniezny.
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¢ wktad niepieniezny, w ktérego przypadku spetnione muszg by¢ nastepujgce warunki:

o wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzadzen, materiatdbw (surowcdéw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz
lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie Ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. jedn. Dz.U. z 2018 r., poz. 450
z pozn. zm.). Wktadem niepienieznym moga by¢ takze dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez
strone trzecia.

o warto$¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci
dowodowej réwnowaznej fakturom lub innymi dokumentami pod warunkiem, ze przewidujg
to zasady programu operacyjnego oraz z zastrzezeniem spetnienia wszystkich warunkéw
wymienionych w podrozdziale 6.10 Wktad niepieniezny Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow,

o wartos$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

o wartos¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

o w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej warto$¢ nie przekracza wartosci
rynkowej; ponadto wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym
sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 121, z pdin. zm.) — aktualnym
w momencie ztozenia rozliczajgcego go WOP,

o jezeli wktadem wtasnym nie jest cata nieruchomosd¢, a jedynie jej czesé (np. tylko sale), operat
szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku wartos¢ wktadu wycenia sie jako koszt

amortyzacji lub wynajmu (stawke moze okresli¢ np. cennik danej instytucji).

UWAGA! Wktad wtasny niepieniezny (np. sale) nie moze by¢ wnoszony w ramach projektu, jezeli w ciggu
7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze $rodkéw UE lub/oraz dotacji

z krajowych srodkéw publicznych.

W przypadku wniesienia wktadu wtasnego w postaci dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez
strone trzecig spetnione muszg by¢ nastepujgce warunki:

e dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig na rzecz uczestnikdw danego projektu,
np. wktad wnoszony przez pracodawce w przypadku szkolen dla nauczycieli w formie wynagrodzenia
nauczyciela skierowanego na szkolenie i poswiadczone Wnioskodawcy s3g kwalifikowalne
pod warunkiem, ze zostaty one poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, z uwzglednieniem zasad
wyhikajgcych z Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 395

z pbéin.zm.).
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e wysokos$¢ wktadu wynikajgcego z dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecia
na rzecz uczestnikédw projektu musi wynikaé z dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajgcego i moze
podlegac kontroli. Wysoko$é wktadu powinna odnosié sie wytgcznie do okresu, w ktérym uczestnik
projektu uczestniczy we wsparciu, z zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu dodatek
lub wynagrodzenie.

e w ramach dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig, wptaty dokonywane przez
strone trzecig zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t. jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 511 z pdin. zm.)
na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych nie sg wydatkiem kwalifikowalnym.

Wktad ten rozliczany jest na podstawie oswiadczenia sktadanego przez podmioty wyptacajace,
przy czym oswiadczenie to powinno pozwala¢ na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikow projektu

oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

O czym trzeba pamietaé:

e status Whnioskodawcy/Partnera decyduje o zrédle finansowania wktadu wtasnego (prywatny/JST)
np.: w przypadku projektéw realizowanych przez Wnioskodawce prywatnego wkfad wtasny moze
pochodzi¢ ze $rodkéw publicznych (np. JST) w przypadku, gdy wnosi go Partner bedacy jednostka
sektora finanséw publicznych (np. JST),

ew przypadku wnoszenia wktadu witasnego w formie wynagrodzen przez strone trzecig
o zakwalifikowaniu Zrédta pochodzenia wkfadu wtasnego decyduje status strony trzeciej wnoszacej
ww. wkfad do projektu,

ew przypadku gdy Srodki stanowigce wktad wiasny wnoszone do  projektu
przez Beneficjenta/Partnera pochodzg od uczestnika, wktad wtasny nalezy zakwalifikowaé
jako prywatny,

e zaproponowang wysokos¢ oraz zrédta finansowania wktadu wtasnego trzeba obowigzkowo uzasadnic
pod budzetem w czesci 6.1.6 ,Uzasadnienie kosztéw” w pkt. 3 ,Uzasadnienie dla przewidzianego
w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie niepienieznym oraz dodatkach
lub wynagrodzeniach wyptaconych przez strone trzeciag i wszelkich optatach pobieranych
od uczestnikow”,

e wydatki poniesione na wycene wkfadu niepienieznego sg kwalifikowalne,

e wktadem witasnym nie zawsze jest cata nieruchomos¢. Mogg by¢ to np. sale, ktérych wartosc
wycenia sie jako koszt eksploatacji/utrzymania danego metrazu lub stawke okreslong
przez np. taryfikator danej instytucji,

e w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostac spetnione tgcznie

nastepujgce warunki:
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o wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. Swiadomy
nieodptatnego udziatu),

o nalezy zdefiniowac rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodpfatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg
by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

owarto$¢ wkitadu niepienieznego w  przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej
przez wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie
oraz $redniej wysokosSci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu
o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw,
w zaleznosci od zapiséw WOD,

o wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktére zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajagcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie
pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego sSwiadczenia; wycena wykonywanego

Swiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

UWAGA! Wolontariat moze by¢ swiadczony jedynie na rzecz podmiotéw wskazanych w Ustawie

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4.4.4 Personel projektu

Szczegbtowe zasady dotyczace zatrudniania personelu projektu opisane sg w sekcjach 6.15.1
oraz 6.15.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Zgodnie z definicja personel
projektu s3 to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy, osoby samozatrudnione (osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé¢ gospodarczg,
ktora jest Beneficjentem projektu i jednoczesnie stanowi personel tego projektu), osoby wspdtpracujgce
w rozumieniu art. 13 pkt. 5 Ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(t. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 106, z pdzn. zm.) oraz wolontariusze wykonujgcy $wiadczenia na zasadach
okreslonych w Ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t. jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z pézn. zm.).

Jezeli jednak szczegblne przepisy dotyczace zatrudniania danej grupy pracownikéw?®® uniemozliwiajg
wykonywanie przez nich zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, instytucja wtasciwa

bedaca strong umowy moze wyrazi¢ zgode na ich zaangazowanie przez Beneficjenta na podstawie

35 np. Ustawa Karta Nauczyciela — w przypadku nauczycieli szkét
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stosunku cywilnoprawnego w ramach danego projektu z uwzglednieniem warunkéw okreslonych
w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

W ramach kosztéw bezposrednich w szczegétowym budzecie projektu w kolumnie , kategoria kosztu”
nalezy wskaza¢ forme zaangazowania (np. umowa o prace, umowa o dzieto) i szacunkowy wymiar czasu
pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin).
Informacje te sg niezbedne dla KOP do oceny racjonalnosci zaproponowanych wydatkéw zwigzanych

z zatrudnieniem personelu.

O czym trzeba pamietac:

e uregulowania dotyczace angazowania personelu nie majg zastosowania do personelu projektu
zaangazowanego W ramach dziatan/zadan rozliczanych za pomocg metod uproszczonych
oraz personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich (w tym przede wszystkim
personelu zarzadzajgcego), za wyjatkiem pkt 7 podrozdziatu 6.15 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow,

e wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu muszg by¢ ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,
w szczegdlnosci zgodnie z Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,

o kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci: wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, odpisy na ZFSS oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny zgodnie z Ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych,

¢ niekwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sa:

o wptaty dokonywane przez pracodawcéw na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych,

o $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

o koszty  ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong
przy wykonywaniu wtadzy publicznej,

o nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

o koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego, chyba ze:

v’ zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji
lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz

v’ zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem WOD, oraz

v potencjalnie  obowigzujg  wszystkich pracownikdw  danej instytucji, a  zasady
ich odprowadzania/przyznawania s3g takie same w przypadku personelu zaangazowanego

do realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw Beneficjenta,
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e dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytgcznie, jezeli wynika
z przepiséw prawa pracy (do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, nie wlicza sie natomiast czasu nieobecnosci pracownika
zwigzanej z urlopem bezptatnym) i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedgce
podstawg jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu,

e osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu Wnioskodawcy nie moze byé osobg prawomocnie skazang
za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe, co Wnioskodawca powinien zweryfikowaé na podstawie oswiadczenia
tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu — w przypadku gdy Wnioskodawca upowaznit
do dysponowania srodkami finansowymi projektu osoby, wobec ktdrych wymodg niekaralnosci
jest wymogiem kwalifikacyjnym wynikajgcym z mocy odrebnych aktéw prawnych (tj. np. art. 6 ust 2
Ustawy o pracownikach samorzgdowych), sktadanie oswiadczen nie jest wymagane;

e wysoko$¢ wynagrodzern odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u  Wnioskodawcy
poza projektami wspoétfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach
lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rdéwniez pozostatych
sktadnikdw wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii,

ew ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane
z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem, Zze jest to niezbedne
dla prawidtowej realizacji projektu,

e koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu (z zastrzezeniem ograniczen
zwigzanych z zakupem srodkow trwatych opisanych wczesniej) sg kwalifikowalne w petnej wysokosci,
wyltgcznie w przypadku personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze
€O najmniej % etatu,

e wydatki zwigzane z zaangazowaniem personelu w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne o ile:

o obcigzenie z tego wynikajagce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

o taczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu, niezaleznie od formy zaangazowania
w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédet, w tym srodkéw wiasnych Beneficjenta i innych podmiotdw,
nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

e nalezy pamietac, aby osoby zatrudnione do realizacji projektu posiadaty odpowiednie kwalifikacje
umozliwiajgce realizacje powierzonych im zadan. Podziat zadan miedzy personelem powinien by¢
przejrzysty i umozliwiajgcy ocene niezbednosci zatrudnienia danej osoby do projektu,

48



e w przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu
pracownikdw Partneréw przez Beneficjenta i odwrotnie; (niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej
pracownicy szkoty ubiegajgcej sie o dofinansowanie zatrudnieni sg przez podmiot prywatny bedacy
Partnerem w projekcie),

e Beneficjent w WOD wskazuje:

o forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego
do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin),
o planowany czas realizacji zadarh merytorycznych przez wykonawce?®,

o przewidywane rozliczenie wykonawcy na podstawie umowy o dzieto?’.

UWAGA! Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby, bedacej jednoczesnie pracownikiem
Beneficjenta, ktdra zostata zaangaziowana do projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej

(nie dotyczy uméw o dzieto), sg niekwalifikowalne.

4.4.5 Pomoc publiczna, pomoc de minimis

W przypadku wsparcia stanowigcego pomoc publiczng, udzielang w ramach realizacji programu,
znajda zastosowanie wtasciwe przepisy prawa wspoélnotowego i krajowego dotyczace zasad udzielania
tej pomocy, obowigzujgce w momencie udzielania wsparcia, w tym:

e Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu [GBER] (Dz. Urz. UE L 187
2 26.06.2014),

e Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 — rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013),

® Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (DZ. U. z 2015 r. poz. 1073).

Zgodnosc z przepisami dotyczgcymi udzielania pomocy publicznej weryfikowana jest na etapie oceny

merytorycznej (kryterium merytoryczne zerojedynkowe nr 9).

UWAGA! W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy de minimis, w kategorii wydatkéw

w ramach poszczegélnych zadan nalezy zaznaczy¢ te wydatki, ktére objete sg regutami pomocy

6 nie dotyczy umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta
7 umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym umowa o dzieto
nie moze dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposdéb ciaggty
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de minimis oraz nalezy opisa¢ metodologie wyliczenia wysokosci pomocy (z uwzglednieniem wydatkéw

objetych pomocy).

Nalezy jednoczesnie pamietaé, ze w sytuacji wystgpienia w projekcie wydatkéw objetych pomoca
de minimis dla przedsiebiorstwa, ktéremu Beneficjent udzieli wsparcia, to zgodnie z Ustawg
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej (t. jedn. Dz. U.
22018 r., poz. 362) oraz Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. (t. jedn. Dz. U. z 2016
r., poz. 1871, zpdin. zm.) w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji
o0 nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach swiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych, do zadan Beneficjenta (operatora/podmiotu
udzielajgcego pomocy) bedzie nalezata:

1) weryfikacja mozliwosci udzielenia wsparcia dla danych przedsiebiorstw ubiegajgcych sie o nig
(tzw. ,,test pomocy de minimis”) na podstawie otrzymanych od danego przedsiebiorstwa:

o kopii wszystkich zaswiadczenn o pomocy de minimis, jakie otrzymato w danym roku podatkowym,

w ktérym ubiega sie opomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat podatkowych,
albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

o wypetnionego Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(informacje dotyczg w szczegdlnosci przedsiebiorstwa i prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych
samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona
pomoc de minimis), stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (DZ. U. z 2014 r., poz. 1543).

2) wystawienie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis dla danych podmiotéw
(przedsiebiorstw)/wystawienie korekty zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis dla danego
przedsiebiorstwa. Wzér zaswiadczenia znajduje sie w zatgczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy
de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2014 r., poz. 1550).

3) sporzadzenie i przedstawienie Prezesowi UOKIK sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej -
de minimis za posrednictwem aplikacji SHRIMP udostepnionej przez Prezesa UOKiK (Rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP

(Dz. U.z2018r., poz. 712).
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4.4.6 VAT

Podatek (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy brak jest prawnej
mozliwosci odzyskania go na mocy prawa krajowego. Zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany
za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wéweczas, gdy Wnioskodawcy ani zadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu w projekt i wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace
efektem jego realizacji, zarébwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujacym
prawodawstwem krajowym nie przystuguje prawo (tzn. brak jego prawnych mozliwosci) do obnizenia
kwoty podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa
(potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie
zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizacji
tego prawa.

W czesci 6.1.5 ,0swiadczenie VAT” Wnioskodawca, ktéry zalicza VAT do wydatkdw kwalifikowalnych,
oswiadcza, iz w chwili sktadania WOD nie moze odzyskaé¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu VAT, w
wysokosci wskazanej w budzecie projektu oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci VAT
jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce jego odzyskanie.

Whioskodawca, ktéry planuje tylko czesciowa kwalifikowalnos¢ VAT, zobowigzany jest zapewnic
przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie
VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

Powyisze odnosi sie réwniez do Partnera(ow), realizatora(éw) ponoszacego(ych) wydatki w ramach

projektu.

4.4.7 Koszty posrednie

Po okresleniu przez Wnioskodawce wszystkich kategorii kosztéw bezposrednich niezbednych
do realizacji projektu nalezy przej$¢ do czesci 6.1.2 WOD ,Koszty posrednie”. W zaleznosci od wartosci
kosztéw bezposrednich nalezy wybraé za pomocg listy rozwijalnej % kosztéw posrednich w ramach
projektu. Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane w projekcie wytacznie ryczattem, z wykorzystaniem
nastepujgcych stawek:
® 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow bezposrednich
do 830 tys. PLN wtacznie,

¢ 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow bezposrednich
powyzej 830 tys. do 1 740 tys. PLN witgcznie,

® 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztéw bezposrednich
powyzej 1 740 tys. do 4 550 tys. PLN wtgcznie,

¢ 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich

przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.
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Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegélnosci:

e koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
W zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych
w projekcie, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen
oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

o koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

e koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,
obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zaméwien) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

e koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym zlecenia
prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

e wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

e dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie
projektu, plakaty, ulotki itp.),

e amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby oséb, o ktérych mowa w czterech pierwszych rodzajach kosztéw
z tego katalogu,

e optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowga i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie
Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjna projektu,

e koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg projektu,

o koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg projektu,

e koszty materiatow biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg projektu,

e koszty ochrony,

e koszty sprzgtania pomieszczen zwigzanych z obstugg projektu, w tym srodkdéw czystosci, dezynsekgji,

dezynfekcji, deratyzacji tych pomieszczen.

O czym trzeba pamietacé:

e w ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross—financingiem,
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e niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej kategorie kosztéw posrednich wskazane powyzej zostang
wykazane w ramach kosztéw bezposrednich — element ten podlega weryfikacji zaréwno na etapie
oceny WOD przez KOP, jak i pdzniejszej weryfikacji WOP,

e w ramach kosztéw posrednich jest mozliwe sfinansowanie réwniez takich czynnosci jak:

o organizacja wsparcia w ramach projektu, w tym organizacja szkolen i kurséw (ale nie ich
prowadzenie),

o prowadzenie rekrutacji, w tym wyszukiwanie i informowanie uczestnikédw projektu, prowadzenie
spotkan informacyjnych, przygotowanie i dystrybucja ogtoszert w mediach, na plakatach i ulotkach,
prowadzenie strony internetowej, oznakowanie projektu,

o obstuga kadrowa, ksiegowa i finansowa, sekretariatu i kancelarii,

o obstuga prawna, w tym réwniez zadania zwigzane z procedurg zamoéwien publicznych,

e procentowa stawka ryczattowa kosztow posrednich bedzie wskazana w umowie o dofinansowanie,

e zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu jesli w trakcie jego realizacji dojdzie do razgcego
naruszenia przez Whnioskodawce obowigzkéw zwigzanych z zarzadzaniem projektem, stawka
ryczattowa bedzie mogta zostac obnizona,

e koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione, nie ma zatem

koniecznosci zbierania ani opisywania dokumentdow ksiegowych, ktére potwierdzatyby ich poniesienie.

4.4.8 Dochod

W czesci 6.1.4 WOD Wnhnioskodawca zobowigzany jest do wskazania , Dochodu”, jaki planowany
jest do wygenerowania po zakonczeniu realizacji projektu. Ww. punkt WOD dotyczy wytgcznie dochodu,
o ktérym mowa w art. 61 rozporzqdzenia ogdlnego — dochdd po ukonczeniu realizacji projektu
wygenerowany w zwigzku z wydatkami w projekcie w ramach cross-financingu w przypadku projektéw o
wartosci od 1 min euro. Oszczednosci kosztéw dziatalno$ci osiggniete poprzez projekt powodujg
zmniejszenie dofinansowania.

Co do zasady dochdéd ten nie wystepuje w projektach finansowanych z EFS, do ktérych zastosowanie
bedzie miat art. 65 ust 8 rozporzgdzenia ogdinego. W tej sytuacji Wnioskodawca nie jest zobowigzany do
wypetnienia tej czesci WOD, planujgc budzet projektu w polach dotyczacych dochodu
nalezy wpisac 0,00.

Kwestia dochodu, ktory nie zostat zaplanowany w WOD, ale powstat w trakcie realizacji projektu
uregulowana jest w umowie o dofinansowanie projektu konkursowego stanowigcej zatgcznik

nr 5 do niniejszego Regulaminu konkursu.
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4.5 Kwalifikowalno$¢ wydatkéw

4.5.1. Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw

Pod pojeciem wydatku kwalifikowalnego nalezy rozumieé wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu, ktdry moze zostac rozliczony zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.
Kwalifikowalnos¢ wydatkow, a w szczegélnosci ich racjonalnos¢ i niezbednos¢ jest weryfikowana:
e na etapie oceny WOD w ramach KOP,
e w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje WOP,
e w trakcie kontroli projektu (w miejscu realizacji projektu lub siedzibie Beneficjenta),
e po zakonczeniu realizacji projektu, zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu

i obowigzujgcymi przepisami.

O czym trzeba pamietac:

Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie umowy o dofinansowanie projektu nie oznacza,
ze wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji i przedstawione w WOP zostang uznane za
kwalifikowalne. Aby wydatek na etapie realizacji projektu mogt zostaé uznany za kwalifikowalny, musi
spetniaé tgcznie warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw, a wiec w
szczegoblnosci:

e zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu,

e jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego (w tym z przepisami
regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, o ile majg zastosowanie),

e jest zgodny z RPO WiM 2014-2020 oraz SZOOP,

e co do zasady, zostat uwzgledniony w budzecie projektu (na etapie realizacji projektu Wnioskodawce
obowigzujg limity wydatkéw w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu, gdyz rozliczany
jest wiasnie ze zrealizowanych zadan, w zwigzku z tym dopuszczalne jest, aby nie wszystkie poniesione
wydatki byty zgodne ze szczegétowym budzetem projektu, niemniej jednak muszg sie przyczyniaé
do wtasciwego zrealizowania danego zadania),

e zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

e jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

e zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw,

e zostat nalezycie udokumentowany,

e zostat wykazany w WOP,

e dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym zaliczek

dla wykonawcow.

54



4.5.2. Wydatki niekwalifikowalne

Wydatkami niekwalifikowalnymi sg zawsze:

e prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

e odsetki od zadtuzenia, z wyjatkiem wydatkéw ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub na dotacje
na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

e koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji oraz inne instrumenty finansowe
wykorzystywane w charakterze zaliczkowego finansowania dotacji,

e kary i grzywny,

e $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

e w ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne sg odprawy emerytalno-rentowe,

e rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu sSrodka trwatego bedgcego wtasnoscig Beneficjenta lub prawa
przystugujgcego Beneficjentowi,

e wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON),

e koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw
sgdowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki poniesione
na zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci
10 lat) wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych (podobnie w przypadku robot
budowlanych, w wyniku ktérych dzieki wspoétfinansowaniu powstaty obiekty liniowe czy inzynieryjne,
np. mosty, wiadukty, estakady, obiekty kubaturowe, itp.),

e podatek od towardw i ustug VAT, ktory moze zostaé¢ odzyskany przez Beneficjenta albo inny podmiot
zaangazowany w projekt i wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedgce efektem
jego realizacji, zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, na podstawie przepisdw krajowych,
tj. Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221,
z p6ézn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do tej Ustawy

e wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu, za wyjatkiem wydatkéw ponoszonych jako cross-financing,

e zakup lokali mieszkalnych,

e inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowa leasingu, w szczegdlnosci marza
finansujacego, odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogdlne, optaty ubezpieczeniowe,

e transakcje dokonane w gotéwce, ktorych wartos¢ przekracza réwnowartos¢ kwoty, o ktdrej mowa
w art. 22 Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r.

poz. 2168 z pdzn. zm.), bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakcji ptatnosci,
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e wydatki poniesione na przygotowanie i wypetnienie formularza WOD w przypadku wszystkich
projektéw, lub formularza wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych
projektéw,

e w przypadku projektéw wspétfinansowanych z EFS — wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci
i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg budynkdéw i pomieszczen, za wyjgtkiem wydatkéw

ponoszonych jako cross-financing.

UWAGA! W przypadku wystgpienia wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne, a zwigzanych z realizacja

projektu, ponosi je Wnioskodawca, jako strona umowy o dofinansowanie projektu.

4.5.3. Udzielanie zaméwien w ramach projektu

Beneficjent realizujgc projekt jest zobligowany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowe]j przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku
od towardw i ustug (VAT) w sposdb zapewniajacy przejrzysto$é oraz zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw. Spetfnienie powyzszych wymogdéw nastepuje w drodze
zastosowania PZP albo zasady konkurencyjnosci. Niezwykle istotnym elementem catej sciezki udzielania
zamowien jest juz jej pierwszy etap, czyli szacowanie wartosci zamodwienia. Dotyczy to nie tylko
Beneficjentow zobowigzanych do stosowania Ustawy PZP, ale rédwniez tych, ktérzy bedg udzielaé
zamowienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci. Z uwagi na to, iz dziatania kontrolne Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego wtasnie na tym etapie realizacji zamowien stwierdzity duzo
nieprawidtowosci, zaleca sie zwrdcenie szczegdlnej uwagi na ponizsze zapisy.

Szacowanie wartosci powinno by¢ dokumentowane w sposdb zapewniajgcy wtasciwg Sciezke
audytu. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzigé pod uwage
koniecznos¢ tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamodwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

Kazdy podmiot wnioskujgcy o dofinansowanie ze sSrodkdw europejskich, przedstawiajgc budzet
w WOD, dokonuje wstepnego szacunku wartosci kazdego zamodwienia planowanego do realizacji
w ramach jego projektu. Na tej podstawie Beneficjent moze stwierdzi¢ czy jest zobowigzany
do stosowania trybéw konkurencyjnych. Nalezy podkresli¢, iz zamdwienia sumowane sg w ramach
catego projektu realizowanego przez Beneficjenta (w przypadku Beneficjentéw niebedacych
zobligowanymi do stosowania PZP) co oznacza, ze Beneficjent powinien doktadnie przeanalizowaé

budzet projektu w celu zidentyfikowania tych zamodwien, ktdre beda sie powtarzac i w ktdrych moze
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powstac ryzyko przekroczenia progu, dla ktérego zasada konkurencyjnosci jest obowigzkowa. Podstawg
do wyodrebnienia zamdwien tj. podstawg do uznania, iz mamy do czynienia z samodzielnymi
zamoéwieniami jest przyjety okres realizacji projektu, ktéry nakazuje traktowaé, ustugi, dostawy
lub roboty budowlane, ktére majg byé wykonane i sfinansowane w ramach jednego projektu jako jedno
zamoéwienie. Przy czym warunkiem takiej kwalifikacji — co do zasady — jest mozliwos$¢ oszacowania ustug
dostaw lub robdt budowlanych, ktére majg by¢ wykonane i sfinansowane w ramach projektu dla catego
okresu realizacji. Natomiast w przypadku Beneficjentéw, ktérzy sg zobligowani do stosowania PZP,
szacowanie wartosci zamowien odbywa sie na poziomie zamawiajgcego. W takim przypadku Beneficjent
powinien nie tylko przeanalizowa¢ planowane zakupy na podstawie budzetu danego projektu, ale takze
planowane zakupy w swojej jednostce, w celu zidentyfikowania tych powtarzajgcych sie zamdwien
i co do ktérych moze powstac ryzyko przekroczenia progu okreslonego w Ustawie PZP.

Istotng kwestia pozostaje tozsamo$é podmiotowa, czyli mozliwos¢ wykonania zamodwienia
publicznego przez jednego wykonawce. W tym celu nalezy przeanalizowac sytuacje na rynku celem
zbadania czy jeden wykonawca moze zrealizowaé wszystkie zadania, ktére mogg sktadaé sie na jedno
zamoéwienie. Nalezy podkresli¢, iz mozliwos¢ wykonania catosci zaméwienia przez jednego wykonawce
nie musi odnosi¢ sie do jednej osoby fizycznej, ale np. do podmiotéw gospodarczych dysponujacych
odpowiednim zasobem kadrowym. Ustalenie tego czy dany przedmiot zamodwienia moze zostaé
wykonany przez tego samego wykonawce jest mozliwe np. na podstawie danych uzyskanych na etapie
zbierania cen do szacowania wartosci zamodwienia. Pomocne mogg by¢ ponadto oferty podmiotow
dostepne na stronach internetowych, gdzie wykonawcy podajg zakres oferowanych dostaw czy ustug.

Do ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamdwieniem,
czy tez z odrebnymi zamodwieniami konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku.

W tym celu nalezy postugiwac sie takimi kryteriami jak podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne

zamoOwienia (kryterium to powinno prowadzi¢ do wyodrebnienia nie tylko zblizonych przedmiotowo

zamowien, ale takze zamowien, ktére mimo braku przedmiotowego podobieristwa tworza funkcjonalng

catosc).

O czym trzeba pamietaé:

e na etapie realizacji projektu nalezy sie upewni¢ czy podmiot, ktéry otrzymat dofinansowanie
jest zobowigzany do stosowania Ustawy PZP, dzieki czemu mozna unikngé niekwalifikowania
wydatkéw w zwigzku z niezachowaniem odpowiednich procedur,

e przy szacowaniu wartosci zamowien w ramach projektu, Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego zaleca stosowanie daleko idgcej ostroznosci. W przypadkach watpliwych zaleca sie
sumowanie poszczegdlnych zamdwien z ewentualng mozliwoscig skfadania ofert czesciowych
albo udziela¢ zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,

a wartoscig zamowienia jest fgczna wartosé poszczegélnych czesci zamédwienia,
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warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreSlane sg w sposdb

proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezal

konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia

celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia publicznego, przy czym:

o kryteria te nie mogg zawezaé¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcdéw,

o) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jako$¢, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania

zamowienia oraz koszty eksploatacji,

e procedury zwigzane z udzieleniem zamowien publicznych mogg wigzac sie z koniecznoscig stosowania

klauzul spotecznych. Przy zlecaniu ustug cateringowych, o ile taka kategoria jest przewidziana
w budzecie zatwierdzonego WOD, Beneficjent zastosuje klauzule spoteczne, w szczegdlnosci
dotyczace ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do podmiotéw ekonomii spotecznej, kryteridow
dotyczacych zatrudnienia 0séb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa

w przepisach o zatrudnieniu socjalnym,

e za nienalezyte wykonanie zamdwienia publicznego, np. z tytutu opdinien z winy wykonawcy,

nieprawidtowej realizacji zamoéwienia publicznego, niekompletnego wykonania zamdwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosowane sg kary,
ktore wskazane s3 w umowie zawieranej z wykonawcga. W razie niezastosowania kar nalezy pisemnie

udokumentowacé przyczyny ich niezastosowania,

e w sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkédw umowy o zamodwienie publiczne,

przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, 1Z moze uznac¢ cze$¢ wydatkdw zwigzanych

z tym zamoOwieniem publicznym za niekwalifikowalne,

e opis przedmiotu zamdwienia nie powinien wskazywaé¢ znakéw towarowych, patentow

lub pochodzenia, z wyjatkiem przypadkow, gdy jest to uzasadnione specyfikg zamdwienia
i jednoczesnie zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamoéwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okredlen, a wskazaniu takiemu towarzyszy okreslenie ,lub réwnowazne". Za produkt
rownowazny uwaza sie przy tym produkt, ktéry nie jest identyczny, tozsamy z produktem
referencyjnym, ale ma pewne, istotne dla zamawiajgcego, zblizone do produktu referencyjnego
parametry i funkcjonalnosci. Na przyktad dokonujac zakupu zestawdéw komputerowych zaleca sie
opisanie zakresu rownowaznosci przez wskazanie istotnych dla zamawiajgcego funkcji
i cech produktu rGwnowaznego. Istotne jest, aby stopien doprecyzowania umozliwiat doktadng ocene
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spetnienia warunku réwnowaznosci, tym samym umozliwiajgc zamawiajagcemu podjecie wiasciwej

oceny oferowanego sprzetu.

Zasada konkurencyjnosci

W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu Wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu
na witasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, w celu upublicznienia
zapytania ofertowego powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej przez

instytucje ogtaszajagcg nabér WOD projektu: http://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/1387/zapytania-

ofertowe-wnioskodawcow

Strona jest przeznaczona do publikacji zapytan ofertowych — zgodnie z zapisami z Wytycznych w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w_ ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014—2020 (sekcja 6.5.2, pkt 14).

Na stronie mozna znalezé informacje na temat zasad zwigzanych z zamieszczaniem zapytan ofertowych.

Jezeli projekt rozliczany jest w catosci metodami uproszczonymi mozina dowolnie wybierac
dostawcow poszczegdlnych towardw i ustug, nawet tych o duzej warto$ci. Mozna réwniez stosowacd
procedury (o ile Wnioskodawca posiada) obowigzujgce w ramach wiasnej dziatalnosci komercyjnej

whnioskodawcy. Nie nalezy jednak tworzy¢ takich procedur specjalnie na potrzeby realizacji projektu.

UWAGA! Nawet jesli projekt jest rozliczany metoda uproszczong, nalezy przestrzegaé powszechnie
obowigzujgcego prawa. Sposéb ponoszenia wydatkéw ksiegowych przez wnioskodawce nie podlega
weryfikacji w zwigzku z realizacjg projektu przez instytucje zaangazowane we wdrazanie. Moze jednak
podlegac¢ kontroli przez inne uprawnione do tego podmioty w zwigzku z obowigzujgcym prawem,
np. prawem zamoéwien publicznych przez Urzad Zamoéwien Publicznych czy prawem pracy przez

Panstwowg Inspekcje Pracy.

Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju opracowato podrecznik pt. ,,Zamdéwienia udzielane w ramach
projektéw” dla wszystkich planujgcych zawiera¢ umowy, ktérych przedmiotem beda dostawy, ustugi
lub roboty budowlane wspdétfinansowane z funduszy unijnych, do ktorych zastosowanie majg lub beda
miaty Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Podrecznik jest udostepniony na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/57058/zamowienia _udzielane w ramach projektow.pdf

5. Proces wyboru projektow

5.1 Harmonogram konkursu

Proces oceny WOD zostat stworzony w taki sposéb, by zapewni¢ wybdr projektéw najbardziej
odpowiadajgcych potrzebom grup docelowych oraz przynoszgcych najwieksze efekty w odniesieniu do
poniesionych naktadow.
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- 4 stycznia 2019 .

styczen
2019r.

luty — marzec
2019rr.

SCHEMAT WYBORU PROJEKTOW

OGLOSZENIE KONKURSU

NABOR WNIOSKOW

WERYFIKACJA WARUNKOW FORMALNYCH

OCENA MERYTORYCZNA

OCENA KRYTERIOW

SPECYFICZNYCH OBLIGATORYJNYCH
| MERYTORYCZNYCH ZEROJEDYNKOWYCH

OCENA KRYTERIOW
MERYTORYCZNYCH PUNKTOWYCH

kwiecien 2019 r.

kwiecieri/maj
2019rr.

maj 2019 r.

OCENA KRYTERIOW
SPECYFICZNYCH FAKULTATYWNYCH

PUBLIKACJA LISTY WNIOSKOW
SKIEROWANYCH DO DOFINANSOWANIA

PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

PROJEKTU

Wykres nr 2 Schemat wyboru projektow.
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= Publikacja listy whnioskéw
przekazanych do etapu oceny
merytorycznej

= Wysytka pism informujacych o
pozostawieniu wnioskéw o
dofinansowanie projektéw bez

rozpatrzenia

Publikacja listy whnioskéw
przekazanych do etapu negocjacji

= Wysytka pism informujacych
0 negatywnej ocenie merytorycznej
lub o pozytywnej ocenie

merytorycznej wraz z wezwaniem do

negocjacji

= Zatwierdzenie przez Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego listy wszystkich
ocenionych whnioskow

o dofinansowanie projektéw

= Wysytka pism informujacych o
pozytywnym zakoriczeniu etapu
negocjacji z prosba o przestanie
dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy

= Wysytka pism informujacych o
negatywnej ocenie:

- w przypadku wnioskéw o
dofinansowanie projektéw, ktére
zostaty ocenione pozytywnie, ale z
powodu wyczerpania alokacji nie
zostaty skierowane do
dofinansowania,

- w przypadku wnioskéw o
dofinansowanie projektéw
negatywnie ocenionych w wyniku
negocjacji.




UWAGA! W uzasadnionych przypadkach etapy oceny WOD mogg zostaé przedtuzone decyzja
Przewodniczagcego KOP. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny zamieszczana jest na stronie

internetowe;j.

Zgodnie z art. 44 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej oceny spetnienia kryteridw wyboru projektéw przez
projekty uczestniczgce w konkursie dokonuje Komisja Oceny Projektéow w skitad, ktérej wchodza
pracownicy IOK posiadajgcy stosowng wiedze, umiejetnosci i doswiadczenie. W sktad KOP moga
wchodzié¢ rowniez eksperci, ktérzy muszg spetnia¢ warunki okreslone w art. 68a Ustawy wdrozeniowej.
Przewodniczagcym KOP, jego Zastepcg oraz Sekretarzem KOP sg pracownicy I0K. Osoby wchodzgce
w sktad KOP sg zobowigzane do posiadania wtasciwych certyfikatdw uprawniajacych do dokonywania
oceny w ramach przedmiotowego konkursu. Regulamin pracy KOP okresla wymogi, ktére muszg spetniac
wszyscy cztonkowie KOP, w tym dotyczace ich bezstronnosci i zachowania poufnosci prac KOP oraz
danych i informacji zawartych w WOD, jak réwniez opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania
cztonkéw KOP dokonujgcych oceny. Wyniki tego losowania zawiera natomiast Protokét z przebiegu prac
KOP.

Przed rozpoczeciem oceny WOD w ramach posiedzenia KOP cztonkowie KOP zobowigzani sg
do zapoznania sie z dokumentami zawierajgcymi informacje dotyczgce wymogdw, ktdre muszg spetniac
projekty ubiegajace sie o dofinansowanie w ramach przedmiotowego konkursu, procedury oceny
oraz obowigzujacych w nim kryteridw wyboru projektéw.

Kazdemu Whnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia na kazdym etapie oceny
o wycofanie ztozonego przez siebie WOD z dalszych etapdw procedury udzielania dofinansowania.

Whioskodawcy przystuguje takze prawo pisemnego wystgpienia o udostepnienie dokumentéw
zwigzanych z oceng ztozonego przez niego WOD, w tym kart oceny przy zachowaniu zasady
anonimowosci oséb dokonujacych oceny.

Prosba o wycofanie WOD lub udostepnienie dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego WOD
powinna by¢ ztozona w formie pisemnej i zawierac nastepujgce elementy:
¢ jasng deklaracje checi wycofania WOD lub udostepnienia dokumentéw (ze wskazaniem konkretnych

dokumentoéw),
o tytut WOD i jego sume kontrolng,
e numer konkursu, w odpowiedzi na ktéry WOD zostat ztozony.

Pismo zawierajgce wole wycofania WOD lub udostepnienia dokumentéw powinno zosta¢ opatrzone
podpisami i pieczeciami osoby uprawnionej/oséb uprawnionych do podejmowania wigzgcych decyzji
w imieniu Wnioskodawcy.

W przypadku wycofania WOD, jego papierowa wersja zostanie zarchiwizowana w Departamencie
Europejskiego Funduszu Spotecznego, za$ w LSI MAKS2 zostanie nadany mu status WYCOFANY.
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W uzasadnionych sytuacjach 10K ma prawo anulowa¢ ogloszony przez siebie konkurs
np. w zwigzku z:
e awarig LSI MAKS2;
e innymi zdarzeniami losowymi, ktdrych nie da sie przewidzie¢ na etapie konstruowania zatozen
przedmiotowego Regulaminu konkursu;
e zmiang krajowych aktow prawnych/wytycznych wptywajgcych w sposdb istotny na proces wyboru
projektéw do dofinansowania.
W przypadku anulowania konkursu do publicznej wiadomosci zostanie przekazana informacja
o anulowaniu konkursu wraz z podaniem przyczyny oraz terminu, od ktérego konkurs zostanie
anulowany. Informacja zostanie przekazana tymi samymi kanatami, za pomocg ktérych przekazano

informacje o ogtoszeniu konkursu.

5.2 Weryfikacja warunkdw formalnych, w tym forma i sposdb komunikacji

Przed rozpoczeciem etapu oceny WOD, tj. oceny merytorycznej pracownik IOK dokonuje weryfikacji
warunkéw formalnych WOD wskazanych w Karcie weryfikacji warunkéw formalnych wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego RPO WiM 2014-2020 stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu konkursu.

Wynik
weryfikacji
i skutek
niespetnienia
warunku

Warunki formalne

wraz z opisem sposobu weryfikacji

(M Kompletnosé wniosku i zatgcznikow
Whniosek o dofinansowanie i zatgczniki sg kompletne, spdjne i sporzqdzone
zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie i Regulaminem
konkursu.
UWAGA! W ramach warunku weryfikowane bedzie:

- opatrzenie wersji papierowej podpisami i pieczeciami osoby TAK
NIE — wezwanie

do uzupetnienia
w imieniu Whioskodawcy i Partnerow (zgodnie  z  wnioskiem whiosku

uprawnionej/oséb uprawnionych do podejmowania wigzacych decyzji

o dofinansowanie projektu). Przez ztozenie podpisu nalezy rozumiec
opatrzenie whniosku o dofinansowanie podpisem czytelnym
(z imienia inazwiska) badZz ztozenie podpisu nieczytelnego (parafy)
Wraz z pieczecia imienng;

- czy wszystkie wymagane pola wniosku o dofinansowanie projektu zostaty
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prawidtowo wypetnione;

- kompletno$¢ wydruku wersji papierowej wniosku o dofinansowanie
projektu tj. czy wydruk zawiera wszystkie strony o sumie kontrolnej zgodnej
z wersjg elektroniczng;

- czy wraz z wnioskiem ztozono wszystkie wymagane zatgczniki
(o ile dotyczy) zgodnie z Regulaminem konkursu.

W ramach konkursu nie s3 wymagane zadne zataczniki.

Forma zfozenia wniosku i zatacznikéw

Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami zostat ztozony w formie
okreslonej w Regulaminie konkursu.

UWAGA! W ramach warunku weryfikowane bedzie czy wniosek TAK

o dofinansowanie projektu oraz zafacznik, o ktérym mowa w warunku nr 1 | NIE—wezwanie

do uzupetnienia
zostaty ztozone w wersji papierowej (nie moze by¢ to wydruk prébny).

whniosku
Sposdb ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu i zatgcznikow
(o ile dotyczy) zostat okreslony w podrozdziale 2.4 niniejszego Regulaminu
konkursu.
Termin ztozenia wniosku i zatgcznikéw
Whniosek o dofinansowanie wraz z zatqcznikami zostat ztozony w terminie
okreslonym w Regulaminie konkursu.
UWAGA! W ramach warunku weryfikowane bedzie czy wniosek TAK

o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikiem, o ktérym mowa w warunku | NIE—wezwanie
do uzupetnienia

nr 1 zostaty ztozone w terminie okreslonym w Regulaminie konkursu. whiosku

Termin ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu i zatgcznikéw

(o ile dotyczy) zostat okreslony w podrozdziale 2.4 niniejszego Regulaminu

konkursu.

1. Weryfikacja warunkdéw formalnych nastepuje w terminie nie dfuzszym niz 10 dni od daty zakoriczenia
naboru WOD w ramach przedmiotowego konkursu i polega ona na przypisaniu wartosci logicznej
,tak”, ,nie”. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczagcy KOP moze wydtuzy¢ ten termin, o czym
niezwtocznie informuje na stronie internetowe;.

2. Jesli w wyniku weryfikacji warunkéw formalnych stwierdzono, ze:

a) WOD spetnia warunki formalne - przekazywany jest do etapu oceny merytorycznej;
b) WOD nie spetnia warunkéw formalnych — Whnioskodawca zostanie w terminie 7 dni od daty
dokonania weryfikacji warunkéw formalnych wezwany do uzupetnienia WOD w terminie 7 dni

od daty:
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ew przypadku wezwania przekazanego drogg elektroniczng (tj. elektroniczng skrzynkg podawcza
podmiotu®) — termin liczy sie od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania;

e w przypadku wezwania przekazanego na piSmie ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — termin
liczy sie od dnia doreczenia wezwania®® (do obliczania terminu nie wlicza sie dnia doreczenia pisma);

pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Termin uznaje sie za zachowany (zgodnie z art. 57 KPA), jezeli przed jego uptywem uzupetniony WOD

w wersji papierowej zostat w szczegdlnosci:

enadany w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu Ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

e ztozony osobiscie w siedzibie 10K (Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, adres: ul. E. Plater 1, Ill pietro,
pokdj 361 Sekretariat).

3. Mozliwe jest jednokrotne uzupetnienie brakéw w zakresie warunkéw formalnych.

4. Mozliwe jest poprawienie oczywistej omytki z urzedu (o czym Whnioskodawca zostaje poinformowany
drogg elektroniczng, poprzez e-mail*®) albo Wnioskodawca zostanie wezwany do jej poprawienia
w terminie 7 dni od daty:

ew przypadku wezwania przekazanego drogg elektroniczng (tj. elektroniczng skrzynkg podawcza
podmiotu?!) — termin liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania;

e w przypadku wezwania przekazanego na pismie ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — termin
liczy sie od dnia doreczenia wezwania?? (do obliczania terminu nie wlicza sie dnia doreczenia pisma);

pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
Termin uznaje sie za zachowany (zgodnie z art. 57 KPA), jezeli przed jego uptywem poprawiony WOD

w wersji papierowej zostat w szczegdlnosci:

18 7godnie z art. 39?2 Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
w przypadku gdy strong lub innym uczestnikiem postepowania jest podmiot publiczny obowigzany
do udostepniania i obstugi elektronicznej skrzynki podawczej na podstawie art. 16 ust. 1a Ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, doreczenia
dokonuje sie na elektroniczng skrzynke podawcza tego podmiotu.
¥ Do doreczenia wezwania przekazanego na piSmie stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 Ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
2 Informacja wysytana jest drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w pkt. 2.12.4 WOD. Jest to adres e-mail
osoby wskazanej w pkt. 2.12 ,,0soba uprawniona do kontaktéw roboczych”.
21 7godnie z art. 392 Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
w przypadku gdy strong lub innym uczestnikiem postepowania jest podmiot publiczny obowigzany
do udostepniania i obstugi elektronicznej skrzynki podawczej na podstawie art. 16 ust. 1a Ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, doreczenia dokonuje sie
na elektroniczng skrzynke podawczg tego podmiotu.
2 Do doreczenia wezwania przekazanego na piSmie stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 Ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
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enadany w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu Ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

e ztozony osobiscie w siedzibie 10K (Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, adres: ul. E. Plater 1, Ill pietro,
pokdj 361 Sekretariat).

5. Uzupetniony/poprawiony WOD nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej kopercie, z dopiskiem

UZUPELNIENIE.

6. Po otrzymaniu przez 10K uzupetnionego/poprawionego WOD dokonywana jest jego ponowna
weryfikacja w terminie 7 dni.

7. W przypadku, gdy w wyniku ponownej weryfikacji warunkéw formalnych w WOD stwierdzone zostang
braki w zakresie warunkéw formalnych/oczywiste omytki, WOD pozostawiony zostanie
bez rozpatrzenia. Informacja o pozostawieniu WOD bez rozpatrzenia zostanie przekazana
Whioskodawcy w sposdb okreslony w pkt 2 i 4.

8. WOD spetniajgcy wszystkie warunki formalne przekazywany jest do oceny merytorycznej, zas lista
projektéw, ktére zostaty zakwalifikowane do etapu oceny merytorycznej zostanie umieszczona

na stronie internetowe;.

UWAGA! Niezachowanie wskazanej formy komunikacji spowoduje, iz pisma do Wnioskodawcy nie bedg
mogly by¢ uznane za skutecznie doreczone. Dodatkowo w tresci WOD Whnioskodawca skfada
oswiadczenie dotyczgce Swiadomosci skutkéw niezachowania wskazanych w Regulaminie konkursu form
komunikacji. Przedmiotowe os$wiadczenie stanowi pkt 15 czesci VII WOD ,Oswiadczenie”.

Oswiadczenie nie stanowi odrebnego zatgcznika do WOD.

5.3 Ocena merytoryczna, w tym forma i sposéb komunikacji

5.3.1 Ocena spetniania kryteriéw merytorycznych

KOP zobowigzana jest do dokonania oceny spetniania kryteriow merytorycznych w terminie
uzaleznionym od liczby wnioskdw o dofinansowanie projektéw skierowanych do oceny merytorycznej
(od 1 do 100 wnioskéw — 34 dni, od 101 do 200 wnioskéw — 44 dni, powyzej 200 wnioskow — 54 dni,
od daty losowania cztonkéw KOP). W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy KOP moze wydtuzyé
ten termin, o czym IOK niezwtocznie informuje na stronie internetowej. Ocena merytoryczna
dokonywana jest przez dwdch cztonkéw KOP przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego RPO WiM 2014-2020, stanowiacej zatacznik nr 4

do niniejszego Regulaminu konkursu, zwanej dalej Kartg oceny merytoryczne;j.
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1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy WOD, ktdéry przeszedt pozytywnie weryfikacje warunkow
formalnych.

2. Jedli na etapie oceny merytorycznej oceniajgcy stwierdzg, ze WOD nie spetnia warunkéw formalnych,
to jest on przekazywany do ponownej weryfikacji warunkéw formalnych. Ponowna weryfikacja
warunkéw formalnych dokonywana jest w ciggu 7 dni od daty podpisania Kart oceny merytorycznej,

zgodnie z procedurg wskazang w podrozdziale 5.2, pkt. 2b) niniejszego Regulaminu konkursu.

3. Podczas oceny merytorycznej nastepuje sprawdzenie, czy WOD spetnia:
a) kryteria specyficzne obligatoryjne;
b) kryteria merytoryczne zerojedynkowe;
c) kryteria merytoryczne punktowe;
d) kryteria specyficzne fakultatywne.

4. W celu zapewnienia oceniajgcym mozliwosci prawidtowej oceny potencjatu finansowego
i/lub kadrowego  danego  Wnioskodawcy (zgodnie z  kryteriami  wyboru  projektu),
ktéry w odpowiedzi na dany konkurs ztozyt wiecej niz jeden WOD podlegajgcy ocenie merytorycznej
na danym posiedzeniu KOP, Przewodniczagcy KOP moze zdecydowaé o skierowaniu wszystkich
whnioskow o dofinansowanie projektdow ztozonych przez tego Wnioskodawce do oceny przez te same
dwie osoby lub przez jedng osobe wybrane/wybrang w drodze losowania.

5. W ramach przedmiotowego konkursu Przewodniczagcy KOP moze podjg¢ decyzje o skierowaniu WOD
do oceny kryteridw merytorycznych punktowych nawet w sytuacji, gdy nie spetniajg ktéregokolwiek

z kryteriow specyficznych obligatoryjnych i/lub merytorycznych zerojedynkowych.

KRYTERIA SPECYFICZNE OBLIGATORYIJNE
Ocena spetfniania przez WOD kryteriow specyficznych obligatoryjnych ma postaé¢ ,0-1”,
tzn. ,nie spetnia-spetnia”. WOD niespetniajgce jednego lub wiecej ww. kryteridw zostang odrzucone na

etapie oceny merytorycznej bez mozliwosci uzupetnienia/poprawienia.

Wynik oceny
Kryteria specyficzne obligatoryjne i skutek

wraz z opisem sposobu weryfikacji niespetnienia
kryterium

Realizacja projektu rozpoczyna sie najpdzniej w IV kwartale 2019 r.

Dotyczy 1, 2 typu projektu.

UWAGA! Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie pkt 1.12 (,okres TAK
gl realizacji projektu”) wniosku o dofinansowanie projektu. NIE - projekt
zostanie odrzucony
W celu zapewnienia mozliwosci korzystania z oferty szkoleniowej w catym

okresie programowania, 1Z RPO WiM zaplanowata wdrazanie projektow

w nastepujacych po sobie edycjach. Ustalenie daty poczatkowej
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zminimalizuje ryzyko braku mozliwosci skorzystania ze szkolen z zakresu
jezykdéw obcych, ICT i zarzadzania projektem, oferowanego beneficjentom

ostatecznym po zakonczeniu poprzednich edycji ww. projektéw.

Sredni koszt przypadajacy na jednego uczestnika projektu nie przekracza
kwoty 6 300 PLN%,

Dotyczy 1, 2 typu projektu.

UWAGA! Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie pkt 5.12 (,koszt
przypadajacy na jednego uczestnika”) oraz tresci  wniosku
o dofinansowanie projektu. Kryterium weryfikowane na etapie oceny
merytorycznej projektu.

Wskazany limit srednich wydatkéw w projekcie zagwarantuje objecie
wsparciem mozliwie duzej liczby uczestnikdw, a tym samym osiggniecie
wskaznika zaplanowanego dla przedmiotowego Poddziatania. TAK

Z doswiadczerr 1Z RPO WiM ptyngcych z poprzedniej perspektywy NIE - projekt
zostanie odrzucony
dotyczacych realizacji projektéw o duzym zasiegu i licznej grupie docelowej,
a obejmujgcych zblizone wsparcie, wynika, ze $redni koszt przypadajacy
na jednego uczestnika, nawet przy realizacji bardzo szerokiego,
zindywidualizowanego wsparcia dodatkowego oraz bardzo kosztochtonnego
wsparcia specjalistycznego (pojawiajgcego sie relatywnie rzadko),
nie powinien na poziomie pojedynczego projektu przekroczy¢é wskazanej
stawki. Zaznaczy¢ nalezy, ze ustalenie maksymalnego sredniego kosztu
przypadajgcego na uczestnika nie gwarantuje racjonalnosci catego budzetu
projektu; racjonalnos¢ wydatkéw podlega¢ bedzie ocenie w ramach

ogolnych kryteriéw merytorycznych.

Whnioskodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu
(lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong
forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa
warminsko-mazurskiego, w ktédrym zapewnia mozliwosé wgladu w petng TAK
dokumentacje wdrazanego projektu oraz osobistego kontaktu z kadrg NIE - projekt
zostanie odrzucony
zarzadzajaca.

Dotyczy 1, 2 typu projektu.

UWAGA! Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie pkt 4.7.1 wniosku

o dofinansowanie  projektu, gdzie Wnioskodawca zobowigzany

2 Sredni koszt przypadajgcy na jednego uczestnika = catkowita warto$¢ projektu / liczba oséb objetych wsparciem
wskazana w punkcie 3.1 WOD.
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jest odznaczy¢ check-box , TAK”.

IOK nie wymaga skfadania dodatkowego oswiadczenia w polu
»,Uzasadnienie” dla przedmiotowego kryterium.

Lokalizacja biura projektu (lub siedziby, filii, delegatury, oddziatu czy innej
prawnie dozwolonej formy organizacyjnej dziatalnosci Whnioskodawcy)
na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego usprawni nadzorowanie
przebiegu  poszczegdélnych etapéw  wdrazania, kontrole dziatan
prowadzonych przez Beneficjenta oraz rozliczenie projektu, a takze umozliwi
kontakt beneficjentéw ostatecznych z personelem zarzadzajgcym projektem.
Biuro projektu zapewni obstuge przez caty okres jego realizacji,
czyli do momentu rozliczenia ostatniego wniosku o ptatnosc.

Prowadzenie biura projektu oznacza dostep do petnej dokumentacji
projektu przez caty okres jego realizacji. W przypadku koniecznosci
przekazania czesci dokumentéw np. do ksiegowosci, w biurze projektu
powinny znajdowaé sie kopie dokumentéw wytworzonych w zwigzku
z realizacjg projektu. Biuro projektu powinno by¢ oznaczone zgodnie
z Podrecznikiem Whnioskodawcy i Beneficjenta programow polityki spéjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Beneficjent powinien
powiadomic IZ o doktadnym adresie biura, o godzinach oraz dniach otwarcia.
W podanych dniach i godzinach Beneficjent zapewni osobisty kontakt
z kadrg zarzadzajgcg projektem. Informacja przekazana do 1Z powinna
uwzglednia¢ réwniez mozliwos¢ ewentualnego kontaktu telefonicznego.
Informacja o dostepnosci biura powinna by¢ umieszczona w miejscu
prowadzenia biura oraz na stronie internetowej Beneficjenta, jezeli taka

prowadzi.

Projekt zakfada, ze minimum 20% uczestnikdw weZmie udziat w kursach
jezykowych.

Dotyczy 1 typu projektu.

UWAGA! Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie pkt 4.7.1 wniosku
o dofinansowanie  projektu, gdzie Wnioskodawca zobowigzany
jest odznaczy¢ check-box , TAK” oraz tresci wniosku o dofinansowanie
projektu.

IOK nie wymaga skfadania dodatkowego oswiadczenia w polu
»,Uzasadnienie” dla przedmiotowego kryterium.

Kryterium ma zagwarantowac realizacje kurséw  jezykowych

TAK
NIE - projekt
zostanie odrzucony
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tj. j. angielskiego, j. niemieckiego i/lub j. francuskiego w ramach kazdego
projektu.

Z doswiadczen 1Z RPO WiM ptynacych z realizacji poprzedniej edycji wsparcia
wynika, ze w ramach projektow ww. kursy sg realizowane przez
Beneficjentéow w nieduzym zakresie. Analiza regionalnego rynku pracy
pokazuje, ze istnieje duze zapotrzebowanie na kwalifikacje z zakresu jezykéw
obcych.

W przypadku realizacji projektu, w ktérym nie przewidziano realizacji 1 typu
projektu Wnioskodawca zobowigzany jest do odznaczenia w pkt 4.7.1

whniosku o dofinansowanie projektu check-box ,,NIE DOTYCZY”.

KRYTERIA MERYTORYCZNE ZEROJEDYNKOWE (W TYM LIMITY | OGRANICZENIA)

Ocena spetniania przez WOD kryteridw merytorycznych zerojedynkowych ma posta¢ ,0-17,
tzn. ,nie spetnia-spetnia”. WOD niespetniajgce jednego lub wiecej ww. kryteridw zostang odrzucone na
etapie oceny merytorycznej. W odniesieniu do kryteridw merytorycznych zerojedynkowych nr 4 - 9
dopuszczona zostata mozliwos¢ uzupetnienia lub poprawienia WOD w czesci dotyczacej spetniania
kryterium w zakresie opisanym w stanowisku negocjacyjnym. Informacje o tym, co bedzie podlegato
mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia w ramach kryteriow merytorycznych zerojedynkowych nr 4 -9,
zostaty wskazane ponizej, w opisie poszczegdlnych kryteridw.

Wynik oceny
i skutek niespetnienia
kryterium

Kryteria merytoryczne zerojedynkowe

wraz z opisem sposobu weryfikacji

YW \Wnioskodawca zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi
Priorytetowych RPO WiM 2014-2020 jest podmiotem
uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach
wtasciwego Dziatania/ Poddziatania RPO WiM 2014-2020.
UWAGA! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnos¢
Whnioskodawcy z typem  Beneficjentow  wskazanym TAK

w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WiM 2014- | NIE - projekt zostanie odrzucony

2020. Instytucja organizujgca konkurs moze w Regulaminie

konkursu zawezi¢ typy podmiotéw uprawnionych do ubiegania

sie o dofinansowanie w stosunku do wskazanych w SZOOP

w ramach Dziatania/Poddziatania.

Zobacz podrozdziat 3.3.1

2. W przypadku projektu partnerskiego Wnioskodawca wykazat, TAK
NIE DOTYCZY

ze projekt spetnia wymogi dotyczgce utworzenia partnerstwa . .
proj P ymoe yez P " | NIE - projekt zostanie odrzucony
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o ktérych mowa w art. 33 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych ~w  perspektywie  2014-2020 (Ustawa
wdrozeniowa).

UWAGA! W ramach kryterium weryfikowane bedzie spetnienie
przez Whnioskodawce wymogéw w zakresie utworzenia
partnerstwa zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozZeniowej.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie Oswiadczenia
Whnioskodawcy stanowigcego integralng cze$é¢ wniosku
o dofinansowanie projektu.

Zobacz podrozdziat 3.3.2

Wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej
w PLN réwnowartoéci kwoty 100 000 EUR?** wkfadu
publicznego® sg rozliczane uproszczonymi metodami,
o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. TAK
UWAGA! W ramach kryterium weryfikowane bedzie NIE DOTYCZY
zastosowanie w projekcie o wartoéci nieprzekraczajacej | NIE - projekt zostanie odrzucony
wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR wktadu
publicznego (rozumianego jako dofinansowanie ze s$rodkéow
EFS wraz z dofinansowaniem ze srodkdw Budzetu Panstwa
oraz wktad wtasny — o ile pochodzi ze srodkéw publicznych np.
JST, FP) uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

Zobacz podrozdziat 4.3

Zgodnos¢ projektu z zapisami SZOOP RPO WiM 2014-2020 TAK
NIE - projekt zostanie odrzucony

w zakresie: typu rojektu, wyboru gru docelowej,
vP proJ y grupy ) DO NEGOCIJACII - co oznacza,

2powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez Komisje Europejskg aktualnego na dziern ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw
konkursowych albo na dzien wystosowania wezwania do ztozenia WOD pozakonkursowego w przypadku
projektow pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej:
www.ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en

% Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z p6zn. zm.).
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minimalnej i maksymalnej wartosci projektu oraz limitow
i ograniczen w realizacji projektu.
UWAGA! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnos¢
zapiséw ztozonego wniosku o dofinansowanie z wymogami
przewidzianymi dla danego Dziatania/Poddziatania w ramach
RPO WiM 2014-2020 zawartymi w SZOOP RPO WiM 2014-2020
w zakresie:
e zgodnosci typu projektu z wykazem zawartym w , Typach
projektéw” w SZOOP RPO WiM 2014-2020,
e zgodnosci wyboru grupy docelowej z wykazem zawartym
w ,Grupa docelowa/ostateczni odbiorcy wsparcia”
w SZOOP RPO WiM 2014-2020,
e zgodnosci z minimalng i maksymalng wartoscig projektu
wskazang w SZOOP RPO WiM 2014-2020 (o ile dotyczy),

o limitdw i ograniczen w realizacji projektow wskazanych

w SZOOP RPO WiM 2014-2020 (o ile dotyczy).

Limit i ograniczenie nr 1:

Szkolenia lub  inne formy uzyskiwania  kwalifikacji
jezykowych sg realizowane wytgcznie w formie stacjonarnej
i sg rozliczane wytgcznie na podstawie stawek jednostkowych
wskazanych  w  Regulaminie  konkursu,  okreslonych
na podstawie zapiséw Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Stawek
jednostkowych nie stosuje sie do projektéow dedykowanych
osobom z niepetnosprawnosciami.

Dotyczy 1 typu projektu

Weryfikacja spetnienia wskazanego limitu i ograniczenia bedzie
przeprowadzona na podstawie pkt 4.7.2  wniosku
o dofinansowanie projektu, gdzie Wnioskodawca zobowigzany

jest odznaczy¢ check-box ,TAK”, co jest réwnoznaczne
ze ztozeniem os$wiadczenia o ww. tresci oraz na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie projektu.

IOK nie wymaga ztozenia dodatkowego oswiadczenia w polu

»,Uzasadnienie” dla przedmiotowego limitu i ograniczenia.

ze projekt moze by¢ uzupetniany
lub poprawiany w czesci dotyczacej
spetniania kryterium w zakresie
opisanym w stanowisku
negocjacyjnym i okreslonym
w Regulaminie. Uzupetnienie
lub poprawa wniosku
o dofinansowanie przez
whnioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji, o ile projekt
w ramach oceny merytorycznej
spetnit wszystkie kryteria
merytoryczne lub tez zostat
skierowany do negocjacji.

71




W przypadku realizacji projektu, w ktérym nie przewidziano
realizacji 1 typu projektu Wnioskodawca zobowigzany
jest do odznaczenia w pkt 4.7.2 wniosku o dofinansowanie

projektu check-box ,NIE DOTYCZY”.

Limit i ograniczenie nr 2:

Kursy lub inne formy uzyskiwania kwalifikacji jezykowych
obejmujg wytgcznie nastepujace jezyki: angielski, niemiecki,
francuski.

Dotyczy 1i 2 typu projektu.

Weryfikacja spetnienia wskazanego limitu i ograniczenia bedzie
przeprowadzona na  podstawie pkt 4.7.2  wniosku
o dofinansowanie projektu, gdzie Wnioskodawca zobowigzany
jest odznaczyé check-box ,TAK”, co jest rédwnoznaczne
ze ztozeniem oswiadczenia o ww. tresci oraz na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie projektu.

IOK nie wymaga ztozenia dodatkowego oswiadczenia
w polu ,Uzasadnienie” dla przedmiotowego limitu

i ograniczenia.

Limit i ograniczenie nr 3:

W przypadku szkolen jezykowych zakres wsparcia obejmuje
wytacznie szkolenia korczace sie nabyciem certyfikatu?®
potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji na okreslonym
poziomie biegtosci jezykowej (zgodnie z Europejskim
Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego).

Dotyczy 1i 2 typu projektu.

Weryfikacja spetnienia wskazanego limitu i ograniczenia bedzie
przeprowadzona na podstawie pkt 4.7.2  wniosku

o dofinansowanie projektu, gdzie Wnioskodawca zobowigzany

% Certyfikacja — to procedura, w wyniku ktdérej osoba uczaca sie otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny
dokument stwierdzajacy, ze osiggneta okreslong kwalifikacje. Certyfikowanie nastepuje po walidacji, w wyniku
wydania pozytywnej decyzji stwierdzajgcej, ze wszystkie efekty uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty
osiggniete. W przypadku niektérych kwalifikacji walidacja i certyfikowanie sg prowadzone przez rézne podmioty
(np. egzamin na prawo jazdy przeprowadza Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego, natomiast dokument,
tj. prawo jazdy, wydaje starosta powiatu). Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji

powinny byé rozpoznawalne i uznawane w danym sektorze lub branzy.
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jest odznaczy¢ check-box ,TAK”, co jest réwnoznaczne
ze ztozeniem oswiadczenia o ww. tresci oraz na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie projektu.

IOK nie wymaga ztozenia dodatkowego oswiadczenia
w polu ,Uzasadnienie” dla przedmiotowego limitu

i ograniczenia.

Limit i ograniczenie nr 4:

Szkolenia lub inne formy ksztatcenia dotyczace ICT:

a) w przypadku kwalifikacji — zakoriczg sie formalnym wynikiem
oceny i walidacji oraz bedy dawaé¢ mozliwos¢ uzyskania
certyfikatu (nadaniem kwalifikacji);

b) w przypadku kompetencji - bedg dawa¢ mozliwoscé
uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie kompetencji,
zgodnie z zaplanowanymi we wniosku o dofinansowanie
projektu lub Regulaminie konkursu etapami,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020. Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych,
ktore powinni osiggngé¢ uczestnicy projektu wskazano
w Regulaminie konkursu.

Dotyczy 1i 2 typu projektu.

Weryfikacja spetnienia wskazanego limitu i ograniczenia bedzie
przeprowadzona na podstawie pkt 4.7.2  wniosku
o dofinansowanie projektu, gdzie Wnioskodawca zobowigzany
jest odznaczy¢ check-box ,TAK”, co jest réwnoznaczne
ze ztozeniem oswiadczenia o ww. tresci oraz na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie projektu.

IOK nie wymaga ztozenia dodatkowego oswiadczenia
w polu ,Uzasadnienie” dla przedmiotowego limitu
i ograniczenia.

W przypadku realizacji projektu, w ktérym nie przewidziano
szkoled lub innych form ksztatcenia dotyczacych ICT,
Whnioskodawca zobowigzany jest do odznaczenia w pkt 4.7.2

whniosku o dofinansowanie projektu check-box ,,NIE DOTYCZY”.
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Limit i ograniczenie nr 5:

Jesli  w projekcie przewidziano utworzenie zasobdw
edukacyjnych bedacych utworami w rozumieniu Ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2018 poz. 1191), Beneficjent zapewni
ich udostepnienie na wolnej licencji zapewniajacej
licencjobiorcy co najmniej prawo do dowolnego
wykorzystywania tych utworéw do celéw komercyjnych
i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii
utworéow w catosci lub we fragmentach oraz wprowadzania
zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych.

Dotyczy 1i 2 typu projektu.

Weryfikacja spetnienia wskazanego limitu i ograniczenia bedzie
przeprowadzona na podstawie pkt 4.7.2  wniosku
o dofinansowanie projektu, gdzie Wnioskodawca zobowigzany
jest odznaczyé check-box ,TAK”, co jest rédwnoznaczne
ze ztozeniem oswiadczenia o ww. tresci oraz na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie projektu.

IOK nie wymaga ztozenia dodatkowego oswiadczenia w polu
»Uzasadnienie” dla przedmiotowego limitu i ograniczenia.

W przypadku realizacji projektu, w ktérym nie przewidziano
utworzenia zasobow edukacyjnych Whioskodawca
zobowigzany jest do odznaczenia w pkt 4.7.2 wniosku

o dofinansowanie projektu check-box ,,NIE DOTYCZY”.

Limit i ograniczenie nr 6:

Beneficjent utrwali i bedzie przechowywa¢ wynik walidacji
przeprowadzonej w ramach projektu na potrzeby kontroli
i pbiniejszej ewaluacji przez okres przechowywania
dokumentacji projektowej. Weryfikacja na podstawie tresci
whniosku.

Dotyczy 1i 2 typu projektu.

Weryfikacja spetnienia wskazanego limitu i ograniczenia bedzie
przeprowadzona na podstawie pkt 4.7.2  wniosku
o dofinansowanie projektu, gdzie Wnioskodawca zobowigzany

jest odznaczy¢ check-box ,TAK”, co jest réwnoznaczne
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ze ztozeniem oswiadczenia o ww. tresci oraz na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie projektu.
IOK nie wymaga ztozenia dodatkowego oswiadczenia w polu

»Uzasadnienie” dla przedmiotowego limitu i ograniczenia.

IOK dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia lub poprawienia
wniosku o dofinansowanie w zakresie limitéw i ograniczen
wskazanych w SZOOP RPO WiM 2014-2020 w sytuacji,
gdy w pkt 4.7.2 wniosku o dofinansowanie projektu:

- Whnioskodawca zobowigzany do odznaczenia check-box
»TAK” zaznaczyt check-box ,NIE DOTYCZY” albo ,NIE”,
a w tresci wniosku znajdzie sie informacja wskazujaca
na spetnienie danego limitu i ograniczenia;

- Wnioskodawca zobowigzany do odznaczenia check-box , NIE
DOTYCZY” zaznaczyt check-box , TAK” albo ,NIE”, a z tresci

whniosku wynika, ze dany limit i ograniczenie go nie dotyczy.

Whnioskodawca wykazat, ze projekt bedzie zgodny z zasada
rownosci szans kobiet i mezczyzn (w oparciu o standard
minimum).
UWAGA! W ramach kryterium weryfikowane bedzie
czy projekt zaktada spetnienie standardu minimum oceniane
na podstawie kryteribw oceny okreslonych w Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla o0s6b z niepetnosprawnosciami
oraz zasady roéwnosci szans kobiet imezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 oraz na zasadach
okreslonych w tych Wytycznych. Standard minimum jest
spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktow
za ponizsze kryteria oceny. Maksymalna liczba punktow
do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryterium nr 2 i 3 sa
alternatywne.

1.We wniosku o dofinansowanie projektu podano

informacje, ktére potwierdzajg istnienie (albo brak
istnienia) barier réwnosciowych w obszarze tematycznym
interwencji  i/lub  zasiegu

oddziatywania  projektu

TAK
NIE - projekt zostanie odrzucony
DO NEGOCIJACII - co oznacza,
ze projekt moze by¢ uzupetniany
lub poprawiany w czesci dotyczacej
spetniania kryterium w zakresie
opisanym w stanowisku
negocjacyjnym i okreslonym
w Regulaminie. Uzupetnienie
lub poprawa wniosku
o dofinansowanie przez
whioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji, o ile projekt
w ramach oceny merytorycznej
spetnit wszystkie kryteria
merytoryczne lub tez zostat
skierowany do negocjacji.
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(punktacja od 0 do 1).
2. Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania
odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery rdwnosciowe w
obszarze  tematycznym  interwencji  i/lub  zasiegu
oddziatywania projektu (punktacja od 0 do 2).
3. W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych,
whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania
zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu
nie wystapity bariery réwnosciowe (punktacja od 0 do 2).
4. Wskaznik (-i) realizacji projektu zostaty podane w podziale
na ptec i/lub zostat umieszczony opis tego, w jaki sposdb
rezultaty projektu przyczynig sie do zmniejszenia barier
rownosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (punktacja
od 0do 2).
5. Wniosek o dofinansowanie projektu wskazuje jakie
dziatania zostang podjete w celu zapewnienia
rownosciowego  zarzadzania projektem (punktacja
od0do1).
Projekt moze byc¢ uzupetniony lub poprawiony, gdy zapisy
zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu budzg
watpliwosci w zakresie zgodnosci projektu z zasadg rownosci
szans kobiet i meiczyzn oraz projekt otrzymat minimum

3 punkty w ramach przedmiotowego kryterium.

Uzupetnienie lub poprawa wniosku o dofinansowanie
projektu przez Wnioskodawce bedzie moiliwa na etapie
negocjacji, o ile wniosek o dofinansowanie projektu spetnia
wszystkie kryteria weryfikowane na etapie oceny
merytorycznej lub tez kryteria te zostaty skierowane

do negocjaciji.

Whnioskodawca wykazat, ze projekt bedzie zgodny z zasada
zréwnowazonego rozwoju.

UWAGA! W ramach kryterium weryfikowana bedzie

TAK
NIE - projekt zostanie odrzucony
DO NEGOCIJACII - co oznacza,
ze projekt moze by¢ uzupetniany
lub poprawiany w czesci dotyczacej
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czy projekt zaktada zgodnos$¢ z zasadg zréwnowazonego
rozwoju, o ktérej mowa w art. 8 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006.

Projekt moze by¢ uzupetniony lub poprawiony, gdy zapisy
zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu budzg
watpliwosci w zakresie zgodnosci

projektu z zasada

zrébwnowazonego rozwoju.

Uzupetnienie lub poprawa wniosku o dofinansowanie

projektu przez Wnioskodawce bedzie moiliwa na etapie
negocjacji, o ile wniosek o dofinansowanie projektu spetnia

wszystkie kryteria weryfikowane na etapie oceny

merytorycznej lub tez kryteria te zostaty skierowane

do negocjacji.

spetniania kryterium w zakresie
opisanym w stanowisku
negocjacyjnym i okreslonym
w Regulaminie. Uzupetnienie
lub poprawa wniosku
o dofinansowanie przez
whioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji, o ile projekt
w ramach oceny merytorycznej
spetnit wszystkie kryteria
merytoryczne lub tez zostat
skierowany do negocjacji.

Whnioskodawca wykazat, ze projekt bedzie miat pozytywny

wptyw na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.
UWAGA! W ramach kryterium weryfikowane bedzie
czy projekt zaktada zgodno$¢ projektu z zasadg réwnosci szans
i niedyskryminacji, o ktérej mowa w art. 7 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw

TAK
NIE - projekt zostanie odrzucony
DO NEGOCIJACII - co oznacza,
ze projekt moze by¢ uzupetniany
lub poprawiany w czesci dotyczacej
spetniania kryterium w zakresie
opisanym w stanowisku
negocjacyjnym i okreslonym
w Regulaminie. Uzupetnienie
lub poprawa wniosku
o dofinansowanie przez
whnioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji, o ile projekt
w ramach oceny merytorycznej
spetnit wszystkie kryteria
merytoryczne lub tez zostat
skierowany do negocjacji.
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Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr1083/2006 oraz Wytycznych w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020. W ramach kryterium nie jest weryfikowana zasada
rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Zgodnos¢ kryterium bedzie weryfikowana na podstawie tresci
wniosku o dofinasowanie projektu, gdzie Wnioskodawca
zobowigzany jest wykazaé¢ pozytywny wptyw projektu
na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji; przez pozytywny
wptyw nalezy rozumiec zapewnienie dostepnosci
do oferowanego w projekcie wsparcia dla wszystkich jego
uczestnikdw (potencjalnych uczestnikdw) oraz zapewnienie
dostepnosci wszystkich produktéw projektu (ktére nie zostaty
uznane za neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikéw.
W przypadku nowo tworzonych i istotnie modernizowanych
zasobow cyfrowych i infrastruktury (architektonicznej
i transportowej) wytworzonych w ramach projektu, nalezy
wskazaé, ze zostaly one zaprojektowane zgodnie z koncepcja
uniwersalnego projektowania lub w przypadku braku
mozliwosci jej zastosowania wykorzystano mechanizm
racjonalnych usprawnien, zgodnie z warunkami okreslonymi
w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
Projekt moze by¢ uzupetniony lub poprawiony, gdy zapisy
zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu budzg
watpliwosci w zakresie zgodnosci projektu z zasadg réwnosci

szans iniedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
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z niepetnosprawnosciami.

Uzupetnienie lub poprawa wniosku o dofinansowanie
projektu przez Wnioskodawce bedzie moiliwa na etapie
negocjacji, o ile wniosek o dofinansowanie projektu spetnia
wszystkie kryteria weryfikowane na

etapie oceny

merytorycznej lub tez kryteria te zostaty skierowane

do negocjacji.

Zobacz podrozdziat 4.2

W  trakcie oceny nie  stwierdzono niezgodnosci
z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszacym sie
do sposobu realizacji i zakresu projektu.

UWAGA! W ramach kryterium weryfikowana bedzie zgodnos¢
projektu z prawodawstwem krajowym.

Projekt moze by¢ uzupetniony lub poprawiony, gdy zapisy
zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu budzg
watpliwosci w zakresie zgodnosci projektu z wtasciwym

prawodawstwem krajowym.

Uzupetnienie lub poprawa wniosku o dofinansowanie

projektu przez Wnioskodawce bedzie mozliwa na etapie
negocjacji, o ile wniosek o dofinansowanie projektu spetnia
wszystkie kryteria weryfikowane na

etapie oceny

merytorycznej lub tez kryteria te zostaly skierowane

do negocjacji.

TAK
NIE - projekt zostanie odrzucony
DO NEGOCIJACII - co oznacza,
ze projekt moze by¢ uzupetniany
lub poprawiany w czesci dotyczacej
spetniania kryterium w zakresie
opisanym w stanowisku
negocjacyjnym i okreslonym
w Regulaminie. Uzupetnienie
lub poprawa wniosku
o dofinansowanie przez
whioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji, o ile projekt
w ramach oceny merytorycznej
spetnit wszystkie kryteria
merytoryczne lub tez zostat
skierowany do negocjacji.

Whioskodawca wykazat, ze projekt bedzie zgodny z zasadami
pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

UWAGA! W ramach kryterium weryfikowane bedzie

czy projekt zaktada zgodnosé z zasadami pomocy publicznej
w odniesieniu do form wsparcia, wydatkéw i grup docelowych,
rowniez oceniana bedzie mozliwos¢ udzielenia w ramach
projektu minimis/pomocy

pomocy de publicznej,

przy uwzglednieniu regut ogdlnych jej przyznawania

oraz warunkéw jej dopuszczalnosci w danym typie projektu.

Projekt moze byé uzupetniony lub poprawiony, gdy zapisy

TAK
NIE - projekt zostanie odrzucony
NIE DOTYCZY
DO NEGOCIJACII - co oznacza,
ze projekt moze by¢ uzupetniany
lub poprawiany w czesci dotyczacej
spetniania kryterium w zakresie
opisanym w stanowisku
negocjacyjnym i okreslonym
w Regulaminie. Uzupetnienie
lub poprawa wniosku
o dofinansowanie przez
whioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji, o ile projekt
w ramach oceny merytorycznej
spetnit wszystkie kryteria
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zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu budza merytoryczne lub tez zostat
. i . i . skierowany do negocjacji.
watpliwosci w zakresie zgodnosci projektu z zasadami

pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

Uzupetnienie lub poprawa wniosku o dofinansowanie
projektu przez Wnioskodawce bedzie moiliwa na etapie
negocjacji, o ile wniosek o dofinansowanie projektu spetnia
wszystkie kryteria weryfikowane na etapie oceny
merytorycznej lub tez kryteria te zostaly skierowane

do negocjac;ji.

Zobacz podrozdziat 4.4.5

KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE

Po dokonaniu oceny kryteriéw merytorycznych zerojedynkowych, dokonywana jest ocena spetnienia
przez projekt wszystkich kryteridw merytorycznych punktowych.

Projekt moze uzyskaé maksymalnie 100 punktéw za spetnienie kryteridw merytorycznych
punktowych. Pozytywna ocena merytoryczna oznacza spetnienie przez projekt kryteriow
merytorycznych punktowych w minimalnym zakresie, tzn. uzyskanie od kazdego z obydwu oceniajgcych
co najmniej 60 punktéw ogdtem oraz 60% punktdw za spetnienie kazdego z kryteriéw merytorycznych
punktowych.

Ocena kazdego kryterium merytorycznego punktowego przedstawiana jest w postaci liczb
catkowitych. W przypadku przyznania za spetnienie danego kryterium merytorycznego punktowego
mniejszej niz maksymalna liczby punktéw, oceniajacy uzasadnia ocene.

W odniesieniu do kryteriow merytorycznych punktowych dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia
lub poprawienia WOD w czesci dotyczacej spetnienia kryterium w zakresie opisanym w stanowisku
negocjacyjnym. Informacje o tym, ktére elementy poszczegdlnych kryteriow merytorycznych
punktowych podlegaja mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia, zostaty wskazane ponizej,

w opisie poszczegdlnych kryteriow.

Kryteria merytoryczne punktowe Wynik oceny i skutek

wraz z opisem sposobu weryfikacji niespetnienia kryterium
M Adekwatnosé doboru grupy docelowej do SZOOP RPO WiM Maksymalna liczba
punktow — 25/20*
Minimalna liczba punktdéw
UWAGA! W ramach kryterium weryfikowana bedzie (wymagane minimum 60%
w kryterium) — 15/12*
(*dotyczy projektow, ktére

2014-2020 oraz jako$¢ diagnozy specyfiki tej grupy.

adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do zapiséw SZOOP
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RPO WiM 2014-2020 oraz opis specyfiki tej grupy, w tym:
e istotnych cech uczestnikéw (oséb lub podmiotéw),

ktérzy zostang objeci wsparciem w kontekscie
zdiagnozowanej sytuacji problemowej,

e potrzeb uczestnikdw projektu w kontekscie wsparcia,
ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu,

e barier, na ktdore napotykajg uczestnicy projektu,

® sposobu rekrutacji uczestnikow projektu,
w tym kryteridw rekrutacji i kwestii zapewnienia
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

IZ dopuszcza mozliwos¢ zmiany treSci  wniosku

o dofinansowanie na etapie realizacji projektu w zakresie
branym pod uwage przy ocenie spetnienia kryterium,
w sytuacji wystgpienia zdarzen niedajgcych sie przewidzie¢
na moment sktadania wniosku o dofinansowanie.
Kazdy przypadek dokonania ww. zmian bedzie rozpatrywany
indywidualnie przez IZ w kontekscie zachowania spetnienia

kryterium.

zawierajg analize ryzyka)
Projekty niespetniajgce
przedmiotowego kryterium sg
odrzucane na etapie oceny
merytoryczne;j.
Kryterium ma charakter
rozstrzygajacy, tzn. w przypadku
projektéw o rownej ogdlnej
liczbie punktéw wyzsze miejsce
na liscie projektéw wybranych
do dofinansowania otrzymuje
ten, ktéry uzyskat wyzszg liczbe
punktéw w przedmiotowym
kryterium.

Ocena merytoryczna spetnienia
kryteriéw punktowych
dokonywana jest na podstawie
zgodnosci tresci wniosku
o dofinansowanie projektu
z zapisami wtasciwego
Regulaminu (wraz z
zatgcznikami, w tym Instrukcjg
wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z EFS
w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata
2014-2020).

Ocena kryterium polega
na przyznaniu mu punktow
w zakresie zgodnym z kartg
oceny, stanowigca zatacznik
do Regulaminu.

Whnioskodawca moze uzupetnié
lub poprawié wniosek
o dofinansowanie w czesci
dotyczacej spetnienia kryterium
w zakresie opisanym w
stanowisku negocjacyjnym
i okreslonym w Regulaminie.
Uzupetnienie lub poprawa
whiosku o dofinansowanie przez
whnioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji, o ile
projekt w ramach oceny
merytorycznej spetnit wszystkie
kryteria merytoryczne lub tez
zostat skierowany do negocjaciji.
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Zgodnos¢ celu projektu z SZOOP RPO WiM 2014-2020

oraz adekwatnosé¢ doboru iopisu wskaznikow, zrédet
oraz sposobu ich pomiaru.
UWAGA! W ramach kryterium weryfikowana bedzie

zgodnos¢ celu projektu z SZOOP RPO WiM 2014-2020

oraz adekwatnos¢ doboru iopisu wskaznikdow, Zrodet
oraz sposobu ich pomiaru, w tym:

e wskazanie celu projektu,

o dobér i opis wskaznikéw realizacji celow (wskaznikéw

rezultatu i produktu, w tym wskaznikdw programowych

i specyficznych),

e wskazanie zrdodet i sposobédw pomiaru wskaznikdow.
IZ dopuszcza mozliwos¢ zmiany treSci  wniosku
o dofinansowanie na etapie realizacji projektu w zakresie
branym pod uwage przy ocenie spetnienia kryterium,
w sytuacji wystgpienia zdarzen niedajgcych sie przewidzieé
na moment sktadania wniosku o dofinansowanie.
Kazdy przypadek dokonania ww. zmian bedzie rozpatrywany
indywidualnie przez IZ w kontekscie zachowania spetnienia

kryterium.

Maksymalna liczba
punktow — 15/10*
Minimalna liczba punktéw
(wymagane minimum 60%
w kryterium) — 9/6*
(*dotyczy projektow, ktére
zawierajg analize ryzyka)
Projekty niespetniajgce
przedmiotowego kryterium sg
odrzucane na etapie oceny
merytorycznej. Kryterium
ma charakter rozstrzygajgcy
(4 stopnia), tzn. w przypadku
projektéw o rownej ogdlnej
liczbie punktéw i rownej liczbie
punktéw w kryteriach
punktowych nr 1, 4, 7, wyisze
miejsce na liscie projektéw
wybranych do dofinansowania
otrzymuje ten, ktory uzyskat
wyzszg liczbe punktéw
w przedmiotowym kryterium.

Ocena merytoryczna spetnienia
kryteriéw punktowych
dokonywana jest na podstawie
zgodnosci tresci wniosku
o dofinansowanie projektu
z zapisami wtasciwego
Regulaminu (wraz
z zatgcznikami, w tym Instrukcja
wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z EFS
w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warmirsko-
Mazurskiego na lata
2014-2020).

Ocena kryterium polega
na przyznaniu mu punktéw
w zakresie zgodnym z kartg
oceny, stanowigcg zafacznik

do Regulaminu.

Whnioskodawca moze uzupetnié
lub poprawi¢ wniosek
o dofinansowanie w czesci
dotyczacej spetnienia kryterium
w zakresie opisanym w
stanowisku negocjacyjnym
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i okreslonym w Regulaminie.
Uzupetnienie lub poprawa
whniosku o dofinansowanie przez
whioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji,

o ile projekt w ramach oceny
merytorycznej spetnit wszystkie
kryteria merytoryczne lub tez
zostat skierowany do negocjacji.

Trafno$¢ opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen
projektu.
UWAGA! W ramach kryterium weryfikowana bedzie trafnosc
opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu
(o ile dotyczy), w tym:
e sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi
osiggniecie wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu,
e sposobu identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscia
ryzyka),
e dziatan, ktdre zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu
ryzyka i jakie beda zostac

mogty podjete,

aby zminimalizowa¢ skutki wystgpienia ryzyka.

Maksymalna liczba
punktéow - 10
Minimalna liczba punktéw
(wymagane minimum 60%
w kryterium) — 6
Projekty niespetniajace
przedmiotowego kryterium sg
odrzucane na etapie oceny
merytoryczne;.
Kryterium ma charakter
rozstrzygajacy (7 stopnia), tzn.
w przypadku projektow
o réwnej ogdlnej liczbie
punktow i réwnej liczbie
punktow w kryteriach
punktowychnr1,2,4,5,6, 7,
wyzsze miejsce na liscie
projektéw wybranych do
dofinansowania otrzymuje ten,
ktory uzyskat wyzszg liczbe
punktow w przedmiotowym
kryterium.

Ocena merytoryczna spetnienia
kryteriow punktowych
dokonywana jest na podstawie
zgodnosci tresci wniosku
o dofinansowanie projektu
z zapisami wtasciwego
Regulaminu (wraz
z zatgcznikami, w tym Instrukcjg
wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z EFS
w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata
2014-2020).

Ocena kryterium polega
na przyznaniu mu punktéw
w zakresie zgodnym z kartg

83




oceny, stanowigcg zatacznik
do Regulaminu.

Whnioskodawca moze uzupetnié
lub poprawié¢ wniosek
o dofinansowanie w czesci
dotyczacej spetnienia kryterium
w zakresie opisanym w
stanowisku negocjacyjnym
i okreslonym w Regulaminie.
Uzupetnienie lub poprawa
whniosku o dofinansowanie przez
whnioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji,

o ile projekt w ramach oceny
merytorycznej spetnit wszystkie
kryteria merytoryczne lub tez
zostat skierowany do negocjaciji.

Spojnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach
projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu tych zadan.
UWAGA! W ramach kryterium weryfikowana bedzie
spdjnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach
projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu tych zadan, w tym:
e szczegbtowy opis i uzasadnienie potrzeby realizacji zadan
oraz racjonalnos¢ harmonogramu realizacji projektu,
e przyporzadkowanie wskaznikéw realizacji do wtasciwego
zadania,
e uzasadnienie  wyboru  Partneréw do realizacji
poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy),
® sposOb, w jaki zostanie zachowana trwatosé rezultatéow
projektu (o ile dotyczy),

e trafnos¢ doboru wskaznikéw (w tym ich wartosci

docelowej dla rozliczenia kwot  ryczattowych)
i dokumentéw  potwierdzajacych ich  wykonanie
(o ile dotyczy).

IZ dopuszcza mozliwos¢ zmiany tresci  wniosku

o dofinansowanie na etapie realizacji projektu w zakresie
branym pod uwage przy ocenie spetnienia kryterium
w sytuacji wystapienia zdarzen niedajgcych sie przewidzie¢
na moment sktadania wniosku o dofinansowanie. Kazdy
przypadek dokonania ww.

zmian bedzie rozpatrywany

Maksymalna liczba
punktow — 20
Minimalna liczba punktéw
(wymagane minimum 60%
w kryterium) — 12
Projekty niespetniajace
przedmiotowego kryterium sg
odrzucane na etapie oceny
merytorycznej. Kryterium
ma charakter rozstrzygajacy
(2 stopnia), tzn. w przypadku
projektéw o rownej ogdlnej
liczbie punktéw i rownej liczbie
punktow w kryterium
punktowym nr 1, wyzsze
miejsce na liscie projektow
wybranych do dofinansowania
otrzymuje ten, ktory uzyskat
wyzszg liczbe punktéw w
przedmiotowym kryterium.

Ocena merytoryczna spetnienia
kryteriéw punktowych
dokonywana jest na podstawie
zgodnosci tresci wniosku
o dofinansowanie projektu
z zapisami wtasciwego
Regulaminu (wraz
z zatgcznikami, w tym Instrukcjg
wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z EFS
w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego
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indywidualnie przez IZ w kontekscie zachowania spetnienia

kryterium

Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata
2014-2020).

Ocena kryterium polega
na przyznaniu mu punktéw
w zakresie zgodnym z kartg
oceny, stanowigcg zafacznik

do Regulaminu.

Whnioskodawca moze uzupetnié
lub poprawié¢ wniosek
o dofinansowanie w czesci
dotyczacej spetnienia kryterium
w zakresie opisanym
w stanowisku negocjacyjnym
i okreslonym w Regulaminie.
Uzupetnienie lub poprawa
whniosku o dofinansowanie przez
whioskodawce bedzie mozliwe
na etapie negocjacji, o ile
projekt w ramach oceny
merytorycznej spetnit wszystkie
kryteria merytoryczne lub tez
zostat skierowany do negocjacji.

Adekwatno$¢ potencjatu  Wnioskodawcy i Partneréw

(o ile dotyczy) oraz sposobu zarzgdzania projektem.
UWAGA! W

ramach kryterium weryfikowana bedzie

adekwatnos¢ potencjatu  Wnioskodawcy i Partneréw
(o ile dotyczy) oraz sposobu zarzgdzania projektem, w tym
opis:

e potencjatu finansowego,

e posiadanego potencjatu kadrowego oraz sposobu jego

wykorzystania w ramach projektu,

e posiadanego  potencjatu

technicznego, w tym

sprzetowego i warunkow lokalowych,
e kadry zewnetrznej zaangazowanej do realizacji projektu,

e struktury zarzadzania projektem.

IZ dopuszcza mozliwos¢ zmiany  tresci  wniosku

o dofinansowanie na etapie realizacji projektu w zakresie
branym pod uwage przy ocenie spetnienia kryterium

w sytuacji wystgpienia zdarzen niedajgcych sie przewidzieé

Maksymalna liczba
punktow — 10
Minimalna liczba punktow
(wymagane minimum 60%
w kryterium) — 6
Projekty niespetniajgce
przedmiotowego kryterium sg
odrzucane na etapie oceny
merytorycznej.
Kryterium ma charakter
rozstrzygajacy (5 stopnia), tzn.
w przypadku projektow
o rownej ogoélnej liczbie
punktéw i réwnej liczbie
punktow w kryteriach
punktowych nr 1, 2, 4, 7, wyzsze
miejsce na liscie projektow
wybranych do dofinansowania
otrzymuje ten, ktory uzyskat
wyzszg liczbe punktéw
w przedmiotowym kryterium.

Ocena merytoryczna spetnienia
kryteriéw punktowych
dokonywana jest na podstawie
zgodnosci tresci wniosku
o dofinansowanie projektu
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na moment sktadania wniosku o dofinansowanie. Kazdy

przypadek dokonania ww. zmian bedzie rozpatrywany

indywidualnie przez IZ w kontekscie zachowania spetnienia

kryterium.

z zapisami wtasciwego
Regulaminu (wraz
z zatgcznikami, w tym Instrukcjg
wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z EFS
w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata
2014-2020).

Ocena kryterium polega
na przyznaniu mu punktéw
w zakresie zgodnym z kartg
oceny, stanowigca zafacznik

do Regulaminu.

Whnioskodawca moze uzupetnié
lub poprawi¢ wniosek
o dofinansowanie w czesci
dotyczacej spetnienia kryterium
w zakresie opisanym
w stanowisku negocjacyjnym
i okreslonym w Regulaminie.
Uzupetnienie lub poprawa
whniosku o dofinansowanie przez
whnioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji, o ile
projekt w ramach oceny
merytorycznej spefnit wszystkie
kryteria merytoryczne lub tez
zostat skierowany do negocjacji.

Adekwatno$¢ doswiadczenia Whnioskodawcy i Partneréw
(o ile dotyczy) do zakresu realizacji projektu oraz ich
potencjat spoteczny.
UWAGA! W ramach kryterium weryfikowana bedzie:
e adekwatnos¢ doswiadczenia Wnioskodawcy i Partnerow
(o ile dotyczy) do zakresu realizacji projektu, w tym
w zakresie tematycznym, jakiego dot. projekt, na rzecz
grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie projekt
oraz na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢
realizacja projektu,
e opis potencjatu spotecznego Wnioskodawcy i Partneréw

(o ile dotyczy).

Maksymalna liczba
punktow — 10
Minimalna liczba punktow
(wymagane minimum 60%
w kryterium) — 6
Projekty niespetniajace
przedmiotowego kryterium sg
odrzucane na etapie oceny
merytoryczne;j.
Kryterium ma charakter
rozstrzygajacy (6 stopnia), tzn.
w przypadku projektow
o rownej ogoélnej liczbie
punktow i réwnej liczbie
punktow w kryteriach
punktowychnr1,2,4,5,7,
wyzsze miejsce na liscie
projektéw wybranych do
dofinansowania otrzymuje ten,
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7.

ktory uzyskat wyzszg liczbe
punktow w przedmiotowym
kryterium.

Ocena merytoryczna spetnienia
kryteriéw punktowych
dokonywana jest na podstawie
zgodnosci tresci wniosku
o dofinansowanie projektu
z zapisami wtasciwego
Regulaminu (wraz z
zatgcznikami, w tym Instrukcjg
wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z EFS
w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata
2014-2020).

Ocena kryterium polega
na przyznaniu mu punktéw
w zakresie zgodnym z kartg
oceny, stanowigcy zafgcznik

do Regulaminu.

Whnioskodawca moze uzupetnié
lub poprawi¢ wniosek
o dofinansowanie w czesci
dotyczacej spetnienia kryterium
w zakresie opisanym w
stanowisku negocjacyjnym
i okreslonym w Regulaminie.
Uzupetnienie lub poprawa
whiosku o dofinansowanie przez
whnioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji, o ile
projekt w ramach oceny
merytorycznej spefnit wszystkie
kryteria merytoryczne lub tez
zostat skierowany do negocjacji.

Prawidtowos¢ budzetu projektu.

UWAGA! W ramach kryterium weryfikowana bedzie
prawidtowos¢ budzetu projektu, w tym:
e racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw  projektu

(rozumiana jako relacja naktad/rezultat oraz rynkowos$¢

Maksymalna liczba
punktow — 20

Minimalna liczba punktéw
(wymagane minimum 60%

w kryterium) — 12

Projekty niespetniajgce

przedmiotowego kryterium sg
odrzucane na etapie oceny

kosztéw) oraz kwalifikowalnosé wydatkow,

merytoryczne;.
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e niezbednos¢  wydatkéw do realizacji projektu
i osiggania jego celdw,

e poprawnos¢ uzasadnien kosztéw (o ile dotyczy),

e techniczna poprawnos¢ wypetnienia budzetu projektu,
e poziom i prawidtowos¢ cross-financingu,

e poziom i prawidtowosc¢ srodkéw trwatych,

e poziom i prawidtowos$é wktadu wtasnego,

e poziom kosztow posrednich.

IZ dopuszcza mozliwos¢ zmiany treSci  wniosku
o dofinansowanie na etapie realizacji projektu w zakresie
branym pod uwage przy ocenie spetnienia kryterium
w sytuacji wystgpienia zdarzen niedajgcych sie przewidzieé
na moment sktadania wniosku o dofinansowanie.
Kazdy przypadek dokonania ww. zmian bedzie rozpatrywany
indywidualnie przez IZ w kontekscie zachowania spetnienia

kryterium.

Kryterium ma charakter
rozstrzygajacy (3 stopnia), tzn.
w przypadku projektow
o rownej ogoélnej liczbie
punktow i rownej liczbie
punktow w kryteriach
punktowych nr 1i 4, wyzsze
miejsce na liscie projektow
wybranych do dofinansowania
otrzymuje ten, ktory uzyskat
wyzszg liczbe punktéw w
przedmiotowym kryterium.

Ocena merytoryczna spetnienia
kryteriéw punktowych
dokonywana jest na podstawie
zgodnosci tresci wniosku
o dofinansowanie projektu
z zapisami wtasciwego
Regulaminu (wraz
z zatgcznikami, w tym Instrukcjg
wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z EFS
w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata
2014-2020).

Ocena kryterium polega
na przyznaniu mu punktow
w zakresie zgodnym z kartg
oceny, stanowigca zatacznik

do Regulaminu.

Whnioskodawca moze uzupetnié
lub poprawi¢ wniosek
o dofinansowanie w czesci
dotyczacej spetnienia kryterium
w zakresie opisanym w
stanowisku negocjacyjnym
i okreslonym w Regulaminie.
Uzupetnienie lub poprawa
whiosku o dofinansowanie przez
Whioskodawce bedzie mozliwa
na etapie negocjacji, o ile
projekt w ramach oceny
merytorycznej spetnit wszystkie
kryteria merytoryczne lub tez
zostat skierowany do negocjaciji.
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KRYTERIA SPECYFICZNE FAKULTATYWNE
Jezeli projekt zostat pozytywnie oceniony przez obu oceniajgcych, moze uzyska¢ dodatkowe punkty
za spetnienie kryteridw specyficznych fakultatywnych, o ile ich spetnienie wynika z tresci WOD. Kryteria

specyficzne fakultatywne dotycza preferowania pewnych typéw projektow.

Kryteria specyficzne fakultatywne

wraz z opisem sposobu weryfikacji

Opis znaczenia
kryterium

Projekt zaktada, ze co najmniej 30% uczestnikéw nabedzie kwalifikacje.

Dotyczy 1, 2 typu projektu

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Kwalifikacja to okreslony zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych w edukacji
formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne,
zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych
zostato w walidacji oraz formalnie

osiggniecie sprawdzone

potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania.

Kwalifikacje sg szczegdlnie cenne na rynku pracy. Szczegdtowe
informacje dotyczace kwalifikacji wskazano w Podstawowych
informacjach dotyczacych uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (zatgcznik
nr 8 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020).

Wprowadzenie koniecznosci

kryterium  wynika z osiggniecia

okreslonych w RPO WiM 2014-2020 wskaznikdw.

Kryterium fakultatywne,
punktowe — spetnienie
kryterium nie jest
konieczne do przyznania
dofinansowania,
ale ma charakter
premiujacy.

Premia punktowa
10 pkt

Projekt zaktada, ze co najmniej 30% uczestnikow bedg stanowity osoby
powyzej 50 roku zycia.

Dotyczy 1, 2 typu projektu

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Osoby powyzej 50 roku zycia sg grupag spoteczng doswiadczajaca
szczegblnych trudnosci zwigzanych ze znalezieniem i utrzymaniem
zatrudnienia. Kryterium ma na celu utatwienie dostepu wskazanej

grupy do wsparcia w zakresie podnoszenia kwalifikacji i kompetencji

Kryterium fakultatywne,
punktowe — spetnienie
kryterium nie jest
konieczne do przyznania
dofinansowania,
ale ma charakter
premiujgcy.

Premia punktowa
10 pkt.
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ICT, zarzadzania projektem oraz kwalifikacji jezykowych (jezyk angielski,
francuski, niemiecki). Poprzez uzyskanie nowych umiejetnosci,
wskazana grupa uczestnikdow ma mozliwos¢ zwiekszenia swoich szans
na rynku pracy. Wiek uczestnikdw liczony jest na podstawie daty
urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Wprowadzenie  kryterium wynika z koniecznosci osiggniecia

okreslonych w RPO WiM 2014-2020 wskaznikéw.

Projekt jest realizowany przez Wnioskodawce, ktory na dziei ztozenia
wniosku o dofinansowanie posiada siedzibe gtdwng na terenie
wojewoddztwa warminsko-mazurskiego.

Dotyczy 1, 2 typu projektu

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku
o dofinansowanie projektu. Kryterium bedzie rowniez weryfikowane
na podstawie publicznie dostepnych rejestrow.

Przez gtdwng siedzibe Wnioskodawcy nalezy rozumieé:

1) w przypadku osoby prawnej miejscowosé, w ktorej ma siedzibe jej
organ zarzadzajacy (jezeli Ustawa lub oparty na niej statut nie stanowi
inaczej);

2) w przypadku jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa w art. 331
§ 1 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, miejscowos¢,
w ktéorej dokonywane sg czynnoSci prowadzenia jej spraw
i reprezentacji (jezeli Ustawa lub umowa nie stanowi inaczej);

3) w przypadku osoby fizycznej state miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, a w przypadku jego braku jej miejsce zamieszkania;

4) w przypadku spétki cywilnej siedzibe okreslong w umowie spofki.

W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie lokalizacja gtéwnej
siedziby Wnioskodawcy, rozumianej jako obszar wojewddztwa
warminsko-mazurskiego. Wnioskodawcy z siedzibg na obszarze
realizacji projektu, posiadajg zaplecze (kadrowe, lokalowe, techniczne),
co zwieksza ich efektywnosé¢ w realizacji projektow. Ponadto posiadajg
oni lepsze rozeznanie w potrzebach szkoleniowych adresatéw
projektéw. Ich dotychczasowa wspétpraca m. in. z lokalnymi
pracodawcami i instytucjami rynku pracy zmniejsza
prawdopodobienstwo wystgpienia problemdéw zwigzanych z realizacjg

projektu np. z rekrutacja, a w konsekwencji zwieksza szanse

Kryterium fakultatywne,
punktowe — spetnienie
kryterium nie jest
konieczne do przyznania
dofinansowania,
ale ma charakter
premiujgcy.

Premia punktowa
20 pkt.
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. na osiggniecie rezultatéw projektu.

W  przypadku niespetnienia  kryteridw  merytorycznych:  specyficznych  obligatoryjnych
i/lub zerojedynkowych i/lub punktowych WOD otrzymuje ocene negatywng, o czym Whnioskodawca
zostaje poinformowany w formie:

a) pisemnej informacji za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej?’,

b) pismem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zawierajgcym informacje o odrzuceniu WOD
wraz z kopig Kart oceny merytorycznej (z zachowaniem zasady anonimowosci oséb dokonujgcych oceny)
oraz pouczeniem o przystugujgcym mu Srodku odwotawczym.

Termin na ztozenie protestu liczy sie:

a)w przypadku otrzymania przez Whnioskodawce pisemnej informacji o odrzuceniu wniosku
za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej — od dnia nastepujgcego po dniu wystania
informacji;

b) w przypadku otrzymania przez Wnioskodawce za zwrotnym potwierdzeniem odbioru pisma
o odrzuceniu wniosku - od dnia doreczenia pisma?® (do obliczania terminu nie wlicza sie
dnia doreczenia pisma; szczegétowe informacje dotyczgce srodkéw odwotawczych przystugujgcych

Whnioskodawcy znajduja sie w podrozdziale 5.6 Regulaminu konkursu).

Na etapie oceny merytorycznej mozliwe jest réwniez poprawienie oczywistej omytki z urzedu
(0 czym Whnioskodawca zostaje poinformowany drogg elektroniczng, poprzez e-mail®)
albo Wnioskodawca zostanie wezwany do jej poprawienia w terminie 7 dni od daty:

a)w przypadku wezwania przekazanego drogg elektroniczng (tj. elektroniczng skrzynka podawcza
podmiotu®) — termin liczy sie od dnia nastepujacego po dniu wystania wezwania;
b) w przypadku wezwania przekazanego na piSmie ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — termin

liczy sie od dnia doreczenia wezwania®! (do obliczania terminu nie wlicza sie dnia doreczenia pisma).

27 7godnie z art. 392 Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
w przypadku gdy strong lub innym uczestnikiem postepowania jest podmiot publiczny obowigzany
do udostepniania i obstugi elektronicznej skrzynki podawczej na podstawie art. 16 ust. la Ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, doreczenia
dokonuje sie na elektroniczng skrzynke podawcza tego podmiotu.
% Do doreczenia wezwania przekazanego na piSmie stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 Ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
2 Informacja wysytana jest drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w pkt 2.12.4WQOD. Jest to adres e-mail
osoby wskazanej w pkt 2.12 ,,0soba uprawniona do kontaktéw roboczych”.
% 7godnie z art. 392 Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
w przypadku gdy strong lub innym uczestnikiem postepowania jest podmiot publiczny obowigzany
do udostepniania i obstugi elektronicznej skrzynki podawczej na podstawie art. 16 ust. 1la Ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, doreczenia
dokonuje sie na elektroniczng skrzynke podawcza tego podmiotu.
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Termin uznaje sie za zachowany (zgodnie z art. 57 KPA), jezeli przed jego uptywem uzupetniony WOD
w wersji papierowej zostat nadany w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe lub ztozony osobiscie w siedzibie 10K
(Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie, adres: ul. E. Plater 1, Ill pietro, pokdj 361 Sekretariat).

UWAGA! Niezachowanie wskazanej formy komunikacji spowoduje, iz pisma do Wnioskodawcy nie beda
mogty by¢ uznane za skutecznie doreczone. Dodatkowo w tresci WOD Whnioskodawca sktada
oswiadczenie dotyczace Swiadomosci skutkéw niezachowania wskazanych w Regulaminie konkursu form
komunikacji. Przedmiotowe oswiadczenie stanowi pkt 15 czesci VIl WOD ,,0swiadczenie”. Oswiadczenie

nie stanowi odrebnego zatacznika do WOD.
WOD, ktéry spetnia wszystkie kryteria merytoryczne lub tez kryteria te zostaty skierowane
do negocjacji, przekazywany jest do etapu negocjacji. Lista projektow, ktdre zostaty zakwalifikowane

do etapu negocjacji zostanie umieszczona na stronie internetowej.

5.3.2 Rozbiezno$é w ocenie

Jako znaczna rozbieznos¢ w ocenie, skutkujgca skierowaniem WOD do trzeciej oceny, traktowana
jest sytuacja, w ktorej tylko jeden z oceniajgcych uznat, ze WOD spetnia kryteria merytoryczne punktowe
w  minimalnym zakresie (tj. WOD otrzymat co najmniej 60 pkt ogdtem oraz 60% pkt
za spetnienie kazdego z kryteriow merytorycznych punktowych). Znaczna rozbieznos¢ w ocenie
jest ustalana po otrzymaniu ocen dwdch oceniajgcych.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie kryteridw specyficznych obligatoryjnych,
merytorycznych zerojedynkowych i/lub specyficznych fakultatywnych (tj. w sytuacji, w ktérej jeden
z oceniajgcych uznaje kryterium za spetnione, zas drugi za niespetnione), Przewodniczacy KOP rozstrzyga
je na podstawie wyjasnien przedstawionych przez oceniajacych lub kieruje WOD do trzeciej oceny, ktéra
jest dokonywana przez cztonka KOP, ktéry nie brat udziatu w pierwotnej ocenie danego WOD. Wynik
oceny jest ustalany na podstawie trzeciej oceny oraz tej, ktdra jest z nig zbiezna w kwestii statusu

(pozytywny/negatywny).

5.4 Negocjacje, w tym forma i sposéb komunikacji

WOD moze zosta¢ skierowany do etapu negocjacji jedynie w sytuacji, gdy w ramach oceny

merytorycznej spetnit wszystkie kryteria merytoryczne: specyficzne obligatoryjne, zerojedynkowe

31 Do doreczenia wezwania przekazanego na piSmie stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 Ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
92



oraz uzyskat co najmniej 60 pkt ogdtem oraz 60% punktéw za spetnienie kazdego z kryteridw

merytorycznych punktowych lub tez kryteria te zostaty skierowane do negocjacji zgodnie z warunkami

okreslonymi w niniejszym Regulaminie konkursu.

Kryteria etapu negocjacji

Opis znaczenia Ocena
Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium . (Tak/Nie lub
kryterium
pkt.)
1. |Negocjacje zakonczyty Negocjacje = obejmujg  wszystkie | Spetnienie kryterium Ocena
sie wynikiem kwestie wskazane przez oceniajacych jest konieczne do spetnienia
pozytywnym. w kartach oceny projektu zwigzane przyznania kryterium
z oceng kryteriow wyboru projektéw dofinansowania. polega
oraz ewentualnie dodatkowe kwestie Projekty na przypisaniu

wskazane przez przewodniczacego
KOP zwigzane z oceng kryteridéw
wyboru projektéow.
Zakonczenie negocjacji
pozytywnym oznacza,
wyniku:

a) do wniosku zostaty wprowadzone
korekty wskazane przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu i/lub przez

wynikiem
ze w ich

przewodniczgcego KOP i/lub inne
zmiany  wynikajgce z  ustalen
dokonanych  podczas  negocjacji
i/lub

b) KOP uzyskat i zaakceptowat
informacje i wyjasnienia
od whnioskodawcy dotyczace
okreslonych zapisow we wniosku,
wskazanych  przez  oceniajacych
w kartach oceny projektu
i/lub przewodniczgcego KOP
i/lub

c) do wniosku nie zostaly
wprowadzone inne zmiany niz te,
ktore wynikajg z kart oceny projektu
i/lub uwag przewodniczacego KOP
i/lub ustalen wynikajgcych z procesu
negocjacji.

niespetniajgce
przedmiotowego
kryterium sg
odrzucane na etapie
negocjacji.

mu wartosci
logicznej
,tak”, ,nie”
albo
stwierdzeniu,
ze kryterium
,hie dotyczy”
danego
projektu.

Kierujac projekt do negocjacji oceniajgcy w Karcie oceny merytoryczne;j:

e wskazujg ich zakres, podajgc, jakie korekty nalezy wprowadzi¢c do WOD lub jakie uzasadnienia

dotyczace okreslonych zapiséw w WOD KOP powinna uzyska¢ od Wnioskodawcy w trakcie negocjacji,

aby mogty zakoniczyé sie one wynikiem pozytywnym oraz

e wyczerpujgco uzasadniajg swoje stanowisko.
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Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajacych w kartach oceny projektu
zwigzane z oceng kryteribw wyboru projektdw oraz ewentualnie dodatkowe kwestie wskazane
przez Przewodniczgcego KOP zwigzane z oceng kryteridow wyboru projektéw.
W ramach procesu negocjacji istnieje mozliwosé:
¢ zmniejszenia wartosci projektu o maksymalnie 25% w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw
niekwalifikowanych, w szczegdlnosci niezgodnych ze stawkami rynkowymi (dotyczy to rowniez sytuacji,
gdy tgczna wartosé ustug/towarow uwzglednionych w budzecie projektu lub cata warto$¢ projektu
jest zawyzona w stosunku do stawek rynkowych) i/lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu,

¢ zwiekszenia wartosci projektu w zwigzku z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych przez
Whnioskodawce zadan i/lub dokonaniem przesunie¢ czesci budzetu miedzy poszczegdlnymi zadaniami,
w przypadku uznania, ze takie zmiany sg niezbedne do poprawne;j realizacji projektu.

Negocjacje projektéw sg przeprowadzane przez cztonkédw KOP. Mogg to by¢ cztonkowie KOP inni
niz ci, ktérzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektéw s3g przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli 10K tak zdecyduje) sporzadza sie
podpisywany przez obie strony protokét ustalen. Protokdét zawiera opis przebiegu negocjacji
umozliwiajgcy jego pdzniejsze odtworzenie.

Negocjacje prowadzone s3 do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
w konkursie poczynajac od projektu, ktory uzyskat najlepszg ocene na etapie oceny merytorycznej
i zostat skierowany do negocjacji.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Przewodniczacego KOP listy WOD, ktdre spetnity wszystkie
kryteria weryfikowane na etapie oceny merytorycznej lub tez kryteria te zostaty skierowane
do negocjacji, do Whnioskodawcéw wysytane jest pismo z wezwaniem do negocjacji zawierajace
informacje o skierowaniu projektu do etapu negocjacji wraz z kopig Kart oceny merytorycznej
(z zachowaniem zasady anonimowosci oséb dokonujacych oceny) oraz Jednolitym stanowiskiem
negocjacyjnym wypracowanym przez dwoch cztonkéw KOP i zatwierdzonym przez Przewodniczgcego
KOP w nastepujgcej formie:

a) pisemnej informacji za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej*,

b) pismem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

% 7godnie z art. 392 Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
w przypadku gdy strong lub innym uczestnikiem postepowania jest podmiot publiczny obowigzany
do udostepniania i obstugi elektronicznej skrzynki podawczej na podstawie art. 16 ust. 1a Ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotédw realizujgcych zadania publiczne, doreczenia dokonuje sie
na elektroniczng skrzynke podawcza tego podmiotu.
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Jednolite stanowisko negocjacyjne zawiera uwagi oceniajgcych do poszczegdlnych kryteriow
merytorycznych zerojedynkowych od 4 do 9 (o ile dotyczy) oraz kryteriow merytorycznych punktowych,
w oparciu, o ktdre nalezy uzupetni¢ lub poprawi¢ WOD w trakcie etapu negocjacji, aby mogly
zakonczyc sie one wynikiem pozytywnym.

Whnioskodawca w ciggu 10 dni od otrzymania wezwania do negocjacji rozpoczyna negocjacje
w wyznaczonej formie. Jako rozpoczecie negocjacji nalezy rozumie¢ date wptywu pisma w odpowiedzi
na wezwanie do negocjacji (w przypadku negocjacji pisemnych) lub date przekazania
przez Wnioskodawce informacji o podjeciu negocjacji ustnych (w przypadku negocjacji ustnych).

Termin na podijecie negocjacji liczy sie:

a) w przypadku otrzymania przez Whnioskodawce pisemnej informacji z wezwaniem do negocjacji
za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej — od dnia nastepujgcego po dniu wystania
informacji;

b) w przypadku otrzymania przez Wnioskodawce za zwrotnym potwierdzeniem odbioru pisma
z wezwaniem do negocjacji - od dnia doreczenia pisma®® (do obliczania terminu nie wlicza sie

dnia doreczenia pisma).

UWAGA! Niezachowanie wskazanej formy komunikacji spowoduje, iz pisma do Wnioskodawcy nie beda
mogty by¢ uznane za skutecznie doreczone. Dodatkowo w tresci WOD Whnioskodawca sktada
os$wiadczenie dotyczace swiadomosci skutkdw niezachowania wskazanych w Regulaminie konkursu form
komunikacji. Przedmiotowe oswiadczenie stanowi pkt 15 czesci VIl WOD ,,0swiadczenie”. Oswiadczenie

nie stanowi odrebnego zatacznika do WOD.

Jezeli w efekcie negocjacji:

a) do WOD nie zostaty wprowadzone korekty wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny projektu
i/lub przez Przewodniczgcego KOP i/lub inne zmiany wynikajgce z ustalen dokonanych podczas
negocjacji
i/lub

b) KOP nie uzyskat i nie zaakceptowat informacji i wyjasnien od Wnioskodawcy dotyczacych okreslonych
zapisbw w  WOD, wskazanych przez oceniajagcych w  kartach oceny projektu
i/lub Przewodniczgcego KOP (w tym Whnioskodawca nie podejmie negocjacji w wyznaczonym
terminie lub przekaze informacje o odstgpieniu od nich)

i/lub

3 Do doreczenia wezwania przekazanego na piSmie stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 Ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
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c) do WOD zostaty wprowadzone inne zmiany niz wynikajgce z kart oceny projektu i/lub uwag

Przewodniczgcego KOP i/lub ustalen wynikajgcych z procesu negocjacji

- etap negocjacji konczy sie wynikiem negatywnym, co oznacza niespetnienie kryterium etapu
negocjacji: ,Negocjacje zakonczyty sie wynikiem pozytywnym”.

Negocjacje wraz ze ztozeniem przez Wnioskodawce zaktualizowanego WOD (w przypadku
pozytywnie zakonczonych negocjacji) muszg zakonczy¢ sie wterminie 30 dni od ich rozpoczecia.

Przewodniczacy KOP moze podjaé decyzje o wydtuzeniu terminu negocjacji.

5.5 Lista rankingowa

Po zakonczonych negocjacjach zostaje przygotowana lista rankingowa, czyli lista wszystkich
projektéw podlegajgcych ocenie merytoryczne;.

Koricowag ocene projektu stanowi $rednia arytmetyczna z dwdch wigzgcych ocen. Tak obliczonej
Sredniej nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescig utamkowa. W przypadku dwdch lub wiecej
projektéw o réwnej ogdlnej liczbie punktdéw, wyzsze miejsce na liscie rankingowej otrzymuje ten,
ktdry uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktdw w nastepujacych kryteriach merytorycznych punktowych:

e adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego celu szczegétowego RPO WiM 2014-2020
oraz jakosc¢ diagnozy specyfiki tej grupy,

e spdjnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu tych
zadan,

e prawidtowos¢ budzetu projektu,

e zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegétowym Priorytetu Inwestycyjnego RPO WiM 2014-2020
oraz adekwatnos$¢ doboru i opisu wskaznikow, zrédet oraz sposobu ich pomiaru,

e adekwatnos$¢ potencjatu Whnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy) oraz sposobu zarzadzania
projektem,

e adekwatnos¢ doswiadczenia Wnioskodawcy i Partnerédw (o ile dotyczy) do zakresu realizacji projektu
oraz ich potencjat spoteczny,

¢ trafnos¢ opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu.

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje przez zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego listy rankingowej. Rozstrzygniecie konkursu jest réwnoznaczne z uznaniem
wynikéw dokonanej oceny WOD oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu listy rankingowe] sporzadzana jest lista projektow, ktére spetnity
kryteria i wuzyskaly wymagang liczbe punktéw (z wyrdinieniem projektéw wybranych
do dofinansowania), ktéra nie obejmuje tych projektéw, ktére braty udziat w konkursie, ale nie uzyskaty

wymaganej liczby punktéw lub nie spetnity kryteriéw wyboru projektow.
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W przypadku WOD ocenionych negatywnie w wyniku negocjacji i WOD ocenionych pozytywnie, ale
niekierowanych do dofinansowania (z uwagi na wyczerpanie alokacji w przedmiotowym konkursie), w
terminie 7 dni po zatwierdzeniu listy rankingowej wysytane sg do Wnioskodawcéw pisma informujace o
negatywnym wyniku oceny wraz z pouczeniem o przystugujgcym srodku odwotawczym, w formie:

a) pisemnej informacji za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej**;
b) pismem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Termin na ztozenie protestu liczy sie:

a) w przypadku otrzymania przez Wnioskodawce pisemnej informacji, o ktérej mowa powyzej,
za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej — od dnia nastepujgcego po dniu wystania
informacji;

b) w przypadku otrzymania przez Wnioskodawce za zwrotnym potwierdzeniem odbioru pisma
z informacja, o ktérej mowa powyzej - od dnia doreczenia pisma®* (do obliczania terminu nie wlicza sie
dnia doreczenia pisma; szczegétowe informacje dotyczace srodkéw odwotawczych przystugujgcych

Whnioskodawcy znajduja sie w podrozdziale 5.6 Regulaminu konkursu).

W przypadku kiedy projekt zostat wybrany do dofinansowania, kierowany jest on do realizacji.
Natomiast w przypadku kiedy projekt nie zostat wybrany do dofinansowania, zostaje on zarchiwizowany
w siedzibie Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Sposob podania do publicznej wiadomosci wynikéw konkursu:

IZ zamieszcza na stronie internetowej oraz na portalu wytacznie liste projektow, ktére spetnity
kryteria i uzyskaly wymagang liczbe punktéw (z wyrdznieniem projektéw wybranych

do dofinansowania).

5.6 Srodki odwotawcze przystugujace Wnioskodawcy

Procedura odwotawcza zostata szczegdétowo uregulowana w rozdziale 15 Ustawy wdrozeniowe;.
W zakresie nieuregulowanym w Ustawie wdrozeniowej do postepowania przed sgdami
administracyjnymi stosuje sie odpowiednio przepisy Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa
w art. 3 § 2 pkt 4, z wytgczeniem art. 52-55, art.61 § 3-6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 tej

Ustawy (art. 64 Ustawy wdrozeniowej). Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow KPA,

# Zgodnie z art. 392 Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
w przypadku gdy strong lub innym uczestnikiem postepowania jest podmiot publiczny obowigzany
do udostepniania i obstugi elektronicznej skrzynki podawczej na podstawie art. 16 ust. 1a Ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, doreczenia dokonuje sie
na elektroniczng skrzynke podawcza tego podmiotu.

% Do doreczenia wezwania przekazanego na piSmie stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 Ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
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z wyjatkiem przepisdow dotyczgcych wytaczenia pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania
termindw.

W przypadku negatywnej oceny Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu
w celu ponownego sprawdzenia ztozonego WOD w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektéw.
Projekt zostaje oceniony negatywnie, gdy:
e nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriéw wyboru projektéw, na skutek czego

nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny,

e uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak kwota przeznaczona

na dofinansowanie projektdw w konkursie nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

5.6.1. Protest

Protest przystuguje od kazdego etapu oceny przewidzianego w niniejszym Regulaminie konkursu
i wnoszony jest bezposrednio do IOK. Protest nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres sekretariatu

IOK lub przesta¢ drogg elektroniczng (tj. elektroniczng skrzynka podawczg - ePUAP) na adres 10K.

UWAGA! Termin na wniesienie protestu wynosi 14 dni od dnia doreczenia pisma informujgcego

o negatywnym wyniku oceny projektu.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza
na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowié wytgcznej przestanki
do wniesienia protestu.

W zakresie doreczen i sposobu obliczania terminu stosuje sie przepisy Ustawy KPA. Korespondencije
dotyczacg protestu dorecza sie na adres Wnioskodawcy wskazany w ztozonym protescie. Wnioskodawca
zobowigzany jest do niezwtocznego zawiadomienia w formie pisemnej o zmianie adresu do doreczen
pod rygorem uznania doreczenia pod ostatni wskazany adres za skuteczne.

Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala sie na podstawie potwierdzenia nadania przesyfki
zawierajgcej protest w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub pieczeci kancelaryjnej potwierdzajacej
doreczenie protestu. Nadanie faksu lub przestanie skanu protestu na adres poczty elektronicznej 10K
lub pracownika tej instytucji nie jest uznawane za ztozenie protestu, gdyz dokument w takiej formie
stanowi jedynie kopie oryginatu i nie spetnia wymogu pisemnosci Srodka zaskarzenia.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i musi zawierac:

1. oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,
2. oznaczenie Wnioskodawcy,

3. numer WOD,
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4. wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng Whnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

5. wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6. podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub

kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogéw formalnych, o ktérych mowa
wpkt 1 - 6 lub zawierajacego oczywiste omyiki, IOK wezwie Wnioskodawce do jego uzupetnienia
lub poprawienia w nim oczywistych omytek w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania,
pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu moze nastgpié¢ wytacznie
w odniesieniu do wymogoéw formalnych, o ktérych mowa w pkt. 1,2, 3 i 6.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienie oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu
na rozpatrzenie protestu. Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie

btedne pouczenie lub brak pouczenia.

Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:
® po terminie,

e przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania (zgodnie z art. 207
Ustawy o finansach publicznych),

e bez spetnienia wymogdéw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 Ustawy wdrozeniowej tj. bez wskazania
kryteridw wyboru projektow, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem.

Ponadto, 10K pozostawia protest bez rozpatrzenia w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie
postepowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektéw w ramach Dziatania.

W wyniku rozpatrzenia protestu IOK moze:

e uwzglednic protest - w przypadku uwzglednienia protestu IOK kieruje projekt do wtasciwego etapu
oceny albo umieszcza go na liscie projektéw wybranych do dofinansowania,

e nie uwzgledni¢ protestu - w przypadku nieuwzglednienia protestu 10K informuje o mozliwosci
whiesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego (WSA).

Do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez IZ RPO WiM Whnioskodawca moze ztozy¢ pisemne
oSwiadczenie o wycofaniu protestu. W takim przypadku 1Z RPO WIM pozostawia protest
bez rozpatrzenia, informujgc o tym Wnioskodawce w formie pisemnej, a ponowne wniesienie protestu
jest niedopuszczalne. Wnioskodawca nie moze w takim przypadku wnies¢ rowniez skargi do sadu

administracyjnego.
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I0K informuje Wnioskodawce na pismie lub drogg elektroniczng (tj. elektroniczng skrzynka podawcza

- ePUAP) o wyniku rozpatrzenia protestu.

5.6.2. Skarga do sadu administracyjnego

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia Wnioskodawca
moze wniesc¢ skarge do WSA.

Skarga wnoszona jest przez Wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu go bez rozpatrzenia, wraz z kompletng dokumentacijg
W sprawie, zawierajaca:
¢ WOQOD,
e informacje o wynikach oceny projektu,
e wniesiony protest,
e informacje dotyczacg nieuwzglednienia protestu albo pozostawienia protestu bez rozpatrzenia,
e ewentualne zatgczniki.
W sytuacji pozostawienia protestu bez rozpatrzenia ze wzgledu na nieuzupetnienie lub niepoprawienie
w nim oczywistych omytek, termin na wniesienie skargi wynosi 14 dni od dnia uptywu terminu
na uzupetnienie protestu.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez Whnioskodawce w oryginale lub w postaci
uwierzytelnionej kopii. Wniesienie skargi:
e po terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu

go bez rozpatrzenia,
e bez kompletnej dokumentacji,
® bez uiszczania wpisu statego w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu
protestu lub pozostawieniu go bez rozpatrzenia,

powoduje pozostawienie skargi bez rozpatrzenia z zastrzezeniem, iz w przypadku wniesienia skargi
bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu statego, sad wzywa Whnioskodawce
do uzupetnienia dokumentacji lub uiszczenia wpisu statego w terminie 7 dni od otrzymania wezwania
pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg terminu
na jego rozpoznanie.

Na prawo Whnioskodawcy do whniesienia skargi do WSA nie wptywa negatywnie btedne pouczenie
lub brak pouczenia (art. 63 Ustawy wdrozeniowej).

WSA rozpatruje skarge w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia. W wyniku rozpoznania skargi WSA
moze:

e uwzglednic skarge, stwierdzajgc, ze:
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o ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo i naruszenie to miato
istotny wptyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia
przez lZ,

o pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujgc jednoczes$nie sprawe
do rozpatrzenia przez 1Z,

e oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,
e umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Od wyroku WSA przystuguje Whnioskodawcy lub 1Z mozliwo$¢ wniesienia skargi kasacyjnej
bezposrednio do Naczelnego Sadu Administracyjnego (NSA) w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia WSA.

Skarga kasacyjna rozpatrywana jest przez NSA w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg oraz procedure wyboru
projektu (art. 66 Ustawy wdrozeniowej).

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach Dziatania
(a w przypadku, gdy w Dziataniu wystepujg Poddziatania — w ramach Poddziatania) sad, uwzgledniajac
skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy prawo
i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Procedura odwofawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw z Whnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania, w tym nie wstrzymuje biegu procedury wyboru projektéw

(art. 65 Ustawy wdrozeniowej).

5.7 Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Whioskodawca, ktdrego projekt zostat wytoniony do dofinansowania, podpisuje z 1Z umowe
o dofinansowanie projektu, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu konkursu. Beneficjent
zobowigzany jest realizowa¢ projekt zgodnie z trescig WOD, Regulaminem konkursu, umowag

o dofinansowanie projektu oraz wtasciwymi przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego.

5.7.1. Dokumenty wymagane do przygotowania i podpisania umowy o dofinansowanie

projektu

IZ bedzie wymagac¢ od podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie ztozenia, w terminie 7 dni
(dodatkowe 2 dni w przypadku kazdego dodatkowego Partnera) od daty otrzymania przez

Whioskodawce informacji o mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu, nastepujgcych
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zatacznikdw?® (oryginatéw lub kopii poswiadczonych przez Wnioskodawce za zgodnos¢ z oryginatem,

z datg wystawienia z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem zlozenia):

oswiadczenia, ze zapisy WOD, w tym dotyczace ztozonych oswiadczen, nie ulegly zmianie w okresie
od dnia ztozenia WOD po negocjacjach do dnia ztozenia przedmiotowego os$wiadczenia,

kopii statutu lub innego dokumentu stanowigcego podstawe prawng dziatalnosci Wnioskodawcy,
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem (dotyczy tylko oséb prawnych z wytgczeniem jednostek
sektora finansow publicznych, w tym jednostek samorzadu terytorialnego),

danych  osoby/oséb  reprezentujacej/-ych  Wnioskodawce przy podpisywaniu  umowy
o dofinansowanie projektu (imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe) oraz w przypadku jednostek
samorzadu terytorialnego — imie i nazwisko skarbnika kontrasygnujgcego umowe. W przypadku oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg lub oséb reprezentujgcych fundacje lub stowarzyszenia
dodatkowo: PESEL, seria i numer dowodu osobistego, miejsce zamieszkania,

petnomocnictwa do podpisania umowy o dofinansowanie (dotyczy przypadku, gdy umowa
o dofinansowanie bedzie podpisana przez osobe/y nieposiadajgcg/e statutowych uprawnien
do reprezentowania Wnioskodawcy, a osoba/y ta/te nie posiada/jg petnomocnictwa, o ktérym mowa
w punkcie ponizej). W tresci petnomocnictwa nalezy zawrze¢ nastepujgce informacje: tytut projektu,
numer konkursu, w ramach ktérego projekt zostat ztozony, nazwe i numer dziatania/poddziatania;
ponadto, w tresci dokumentu nalezy doktadnie okresli¢ zakres udzielanego petnomocnictwa,
np. poprzez zamieszczenie klauzuli: , petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli w imieniu
................. w zakresie zwigzanym z podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu pt. ... w ramach
konkursu ... oraz jego realizacja, w tym do: podpisania wniosku o dofinansowanie projektu,
potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu,
podpisywania aneksdw do umowy o dofinansowanie projektu”. W przypadku zabezpieczenia
w formie weksla wymagana jest dodatkowa klauzula: ,petnomocnictwo do podpisania weksla
in blanco i deklaracji wystawcy weksla in blanco”,

petnomocnictwa do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie (dotyczy przypadku,
gdy WOD byt podpisany przez osobe/y nieposiadajgca/e statutowych uprawniern do reprezentowania
Whnioskodawcy). W tresci petnomocnictwa nalezy zawrze¢ nastepujgce informacje: tytut projektu,
numer konkursu, w ramach ktérego projekt zostat ztozony, nazwe i numer dziatania/poddziatania;
ponadto, w tresci dokumentu nalezy doktadnie okresli¢ zakres udzielanego petnomocnictwa, np.
poprzez zamieszczenie klauzuli: , petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli w imieniu ....... w

zakresie zwigzanym ze ztozeniem wniosku(dw) o dofinansowanie projektu pt. ... w ramach konkursu

”n
oy

3% 1Z bedzie wymagata tylko takich zatgcznikdw, ktére beda dopasowane do charakteru dziatalnosci Wnioskodawcy.
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potwierdzenia zatozenia na rzecz Wnioskodawcy oraz jednostki realizujgcej projekt (o ile dotyczy)
wyodrebnionego rachunku bankowego/rachunkéw bankowych na potrzeby danego projektu -
kserokopia umowy z bankiem potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem lub w przypadku jednostek
samorzadu terytorialnego zaswiadczenie o prowadzeniu rachunku/rachunkéw. W przypadku
projektdw w catosci rozliczanych kwotami ryczattowymi Wnioskodawca przekazuje w formie
oswiadczenia informacje o rachunku, na ktdéry nalezy przekazac¢ transze dofinansowania (w tresci
oswiadczenia nalezy poda¢ nazwe banku),

oswiadczenia Wnioskodawcy oraz jednostki realizujgcej projekt (o ile dotyczy) o wykorzystywaniu
wyodrebnionego rachunku bankowego/rachunkéw bankowych wytgcznie na potrzeby realizacji
projektu (w tresci oswiadczenia nalezy zawrzeé¢ nr i tytut projektu) wraz ze zobowigzaniem,
ze z wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego nie bedg dokonywane wyptaty niezwigzane
z realizowanym projektem (zobowigzanie nie dotyczy wydatkdw ponoszonych w ramach kwot
ryczattowych lub projektéw w catosci rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe),

oswiadczenia dotyczacego zawartych oraz planowanych do zawarcia w ciggu najblizszego miesigca
przez Whnioskodawce uméw o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WiM 2014-2020
(nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego),

o o$wiadczenie powinno zawiera¢ nastepujace informacje: nr projektu, tytut projektu,
date/planowang date podpisania umowy o dofinansowanie, okres realizacji projektu,
planowang/otrzymang kwote dofinansowania,

o Wnioskodawca niezwtocznie poinformuje 1Z, w formie oswiadczenia, o podpisaniu innej umowy
o dofinansowanie projektu w ramach RPO WiM 2014-2020. Oswiadczenie powinno zawierac
nastepujace informacje: nr projektu, tytut projektu, date podpisania umowy o dofinansowanie,
okres realizacji projektu, tgczng kwote, na jakg jest realizowany projekt oraz jego aktualny
harmonogram ptatnosci,

ona podstawie przedfozonego os$wiadczenia 10K dokona wyboru formy zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy, jakg Wnioskodawca bedzie zobowigzany wnie$é¢ po zawarciu
umowy o dofinansowanie,

harmonogramu pfatnosci (zgodnie ze wzorem udostepnionym przez 1Z, stanowigcy podstawe
do sporzadzenia Harmonogramu ptatnosci, bedacego zatgcznikiem nr 3 do umowy
o dofinansowanie),

whniosku o nadanie dostepu dla oséb uprawnionych w ramach SL2014 (zgodnie ze wzorem
okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020),

w przypadku projektdow partnerskich os$wiadczenia, iz nie zachodza powigzania miedzy Liderem
i Partnerem/Partnerami, o ktérych mowa w definicji przedsiebiorstw powigzanych, wskazanej
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wart. 3 pkt. 3 ,Przedsiebiorstwa powigzane” Zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.,
oswiadczenia osoby fizycznej prowadzace] dziatalno$é gospodarczg lub wspdlnikow spotki cywilnej:

0 0 niepozostawaniu w zwigzku matzenskim
albo

o dotyczgcego zgody wspdtmationka na zaciggniecie zobowigzan oraz podpisanie weksla

in blanco

albo

o o rozdzielnosci majagtkowej wspdtmatzonkow,
oswiadczenia, iz wkfad niepieniezny wnoszony do projektu nie byt w ciggu 7 poprzednich lat
(10 lat dla nieruchomosci) wspétfinansowany ze sSrodkéw unijnych lub dotacji z krajowych $rodkow
publicznych,
kopii uchwaty budzetowej wfasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub uchwaty
w sprawie  wieloletniej prognozy finansowej, z jednoczesnym wskazaniem  zapisow
w przedmiotowych dokumentach stanowigcych o zabezpieczeniu wktadu wtasnego na potrzeby
realizacji projektu. W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego podjecia powyzszych uchwat,
Whioskodawca przedkiada oswiadczenie o ich podjeciu na najblizszym posiedzeniu wtasciwego
organu i niezwtocznym przedtozeniu do I1Z (dotyczy sektora finanséw publicznych).
Dokumenty wymagane od Partnera:
kopii statutu lub innego dokumentu stanowigcego podstawe prawng dziatalnosci Partnera,
potwierdzona za zgodnoscig z oryginatem (dotyczy tylko oséb prawnych z wytgczeniem jednostek
sektora finanséw publicznych, w tym jednostek samorzadu terytorialnego),
petnomocnictwa do reprezentowania Partnera (wymagane jedynie, gdy WOD byt podpisany przez
osobe/osoby nieposiadajgcg/e statutowych uprawnien do reprezentowania Partnera),
kopii umowy/porozumienia miedzy Partnerami, potwierdzona za zgodnos$cia z oryginatem,
uwzgledniajgca w szczegdlnosci zapisy art. 33 ust. 5 Ustawy wdrozeniowej,
potwierdzenia zatozenia na rzecz projektu wyodrebnionego rachunku bankowego/rachunkéw
bankowych na potrzeby danego projektu — kserokopia umowy z bankiem z potwierdzong zgodnos$cia
z oryginatem lub w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego zaswiadczenie o prowadzeniu
rachunku/rachunkéw (nie dotyczy projektéw w catosci rozliczanych kwotami ryczattowymi),
oswiadczenia Partnera o wykorzystywaniu wyodrebnionego rachunku bankowego/rachunkow
bankowych wyfacznie na potrzeby realizacji projektu. W tresci oswiadczenia nalezy zawrzec
nr i tytut projektu (nie dotyczy projektéw w catosci rozliczanych kwotami ryczattowymi).

IZ zastrzega sobie prawo do zgdania od Wnioskodawcy innych dokumentéw niz wymienione wyzej,

w przypadku gdy bedzie tego wymagata specyfika projektu.
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Zaznacza sie, iz w przypadku Wnioskodawcow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych

umowa o dofinansowanie projektu wymagac bedzie kontrasygnaty skarbnika/gtéwnego ksiegowego.

5.7.2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia
zabezpieczenia prawidtowej jej realizacji, ktérym jest sktadany przez Beneficjenta weksel in blanco
wraz z wypetniong deklaracjg wekslowg wystawcy weksla in blanco, nie pdzniej niz w terminie 15 dni
roboczych®” od dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania projektu udzielonego w formie zaliczki lub fgczna wartos¢
zaliczek ze wszystkich réwnoczesnie realizowanych umoéw o dofinansowanie, zawartych z 1Z, przekracza
10 min PLN, ustanawiane jest dodatkowe zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy, w wysokosci
co najmniej réwnowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z Umowy, w formie gwarancji
bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej, zgodnie z § 5 ust. 3 pkt Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem
srodkdéw europejskich.

W szczegdlnych sytuacjach 1Z moze wyrazi¢ zgode na zabezpieczenie umowy o dofinansowanie
projektu za pomocg innych form wskazanych w powotanym wyzej przepisie.

Zabezpieczenie inne niz weksel in blanco nalezy dostarczyé nie pdzniej niz w terminie 30 dni
roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Ponadto zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej musi spetniaé
nastepujace warunki:

e zobowigzanie gwaranta®® do bezwarunkowej, nieodwotalnej i na pierwsze zgdanie 1Z,
wypftaty roszczenia. Na kwote roszczenia sktada sie kwota wyptaconych Beneficjentowi*® srodkéw
wraz z odsetkami naliczconymi zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu
zawartej przez IZz Beneficjentem. Jednakze kwota, jaka moze by¢ wyptacona, dotyczy

maksymalnej wysokosci sumy okreslonej w gwarancji (tzw. sumy gwarancyjnej),

87 W przypadku, gdy z przyczyn obiektywnych nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez Beneficjenta
w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy, zmiana terminu ztozenia zabezpieczenia moze nastgpic
jedynie na pisemny wniosek Beneficjenta, za zgodg IZ.

% W przypadku, gdy z przyczyn obiektywnych nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez Beneficjenta
w terminie 30 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu, zmiana terminu ztozenia
zabezpieczenia moze nastgpic¢ jedynie na pisemny wniosek Beneficjenta, za zgoda IZ.

3 W przypadku gwarancji bankowej gwarantem jest bank, w przypadku gwarancji ubezpieczeniowej gwarantem
jest ubezpieczyciel.

40 Beneficjent to podmiot, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 10 Rozporzadzenia ogdlnego oraz podmiot, o ktdrym mowa
w art. 63 Rozporzadzenia ogdlnego, z ktdrym zawarto umowe o dofinansowanie projektu.
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e zobowigzanie, iz wypfata roszczenia nastepuje na podstawie pisemnego pierwszego Zzadania
zaptaty, zawierajgcego oswiadczenie, ze Beneficjent nie wywigzat sie ze zobowigzan wynikajgcych
zumowy o dofinansowanie projektu. Do zgdania dofaczone bedzie wezwanie skierowane

przez IZ do Beneficjenta zawierajgce obowigzek zwrotu wyptaconych srodkdw.

UWAGA! Prawidtowe wniesienie zabezpieczenia jest koniecznym warunkiem uruchomienia wypfaty
srodkédw. Wnoszenie zabezpieczen nie jest wymagane przy projektach realizowanych przez jednostki

sektora finanséw publicznych.

UWAGA! W przypadku podmiotow Swiadczacych ustugi publiczne lub ustugi w ogélnym interesie
gospodarczym, o ktérych mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu UE lub bedacych
instytutem badawczym w rozumieniu Ustawy z 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych wymagane
jest wniesienie zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy o dofinansowanie projektu,
zgodnie z § 5 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie

zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.

Po zakonczeniu projektu i jego prawidtowym rozliczeniu, Beneficjent zwraca sie na pismie
do 1Z o mozliwos¢ odbioru dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
o dofinansowanie projektu. W przypadku, gdy Beneficjent nie ztozy pisemnej prosby
o zwrot zabezpieczenia, wéwczas dokumenty stanowigce zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
o dofinansowanie projektu zostang komisyjnie zniszczone.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkéw,
podjetej na podstawie przepiséw Ustawy o finansach publicznych albo postepowania sgdowo-
administracyjnego wszczetego/podjetego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, albo w przypadku
wszczecia egzekucji administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie realizacji umowy

o dofinansowanie projektu moze nastgpic¢ po zakonczeniu postepowania i po odzyskaniu srodkow.

UWAGA! W przypadku, gdy Wnioskodawca przewiduje trwatos¢ projektu lub rezultatow,

zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.
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6. Kontakt i dodatkowe informacje

Szczegétowe informacje nt. warunkdéw, kryteridw i procedur przyznania dofinansowania
w ramach przedmiotowego konkursu, a takie wsparcie w zakresie przygotowywania
WOD, pomoc przy problemach pojawiajagcych sie w  trakcie realizacji  projektéw
np. zasady konkurencyjnosci przy ponoszeniu wydatkéw, pomoc w rozliczaniu projektéow oraz wstepne
doradztwo dla Beneficjentow przy wypetnianiu WOP pod wzgledem formalnym poprzez objasnienie
instrukcji wypetniania i przygotowania dokumentu, mozna uzyskac osobiscie, telefonicznie lub mailowo
w siedzibie = Gtdwnego  Punktu Informacyjnego  Funduszy  Europejskich ~w  Olsztynie
oraz Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w Elblggu i Etku, zgodnie z danymi
teleadresowymi zamieszczonymi ponizej.

Gitowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Olsztynie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

godziny pracy punktu: Telefony do
e i e-mail: konsultantéw:

adres: pomedi;’fglg 8:00- gpiolsztyn@warmia.mazury.pl 89 512-54-82

ul. Gtowackiego 17, ; 89 512-54-83
10-447 Olsztyn wtorek ’12'_3%"" 7:30- 89 512-54-84

' 89 512-54-85

89 512-54-86

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Elblagu

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego
Biuro Regionalne w Elblagu

godzmy p.racy punktu: . Telefony do
poniedziatek 8:00 - e-mail: .
adres: 18:00 Ipielblag@warmia.mazury.pl konsultantow:
ul. Zacisze 18, torek - otk 730 | T oe maziry-p 55 620-09-13
82-300 Elblag 1‘;_2 . 55 620-09-14
’ 55 620-09-16

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Etku

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Biuro Regionalne w Etku

godziny pracy punktu: . Telefony do
N e-mail: i
adres: poniedziatek 8:00 - loielk@warmia.mazury.pl konsultantow:
ul. Kajki 10, 18:00 P ' y-p 87 734-11-09
19-300 Etk wtorek - pigtek 7:30 - 87 734-11-10
15:30 87 610-07-77

Drugim zZrédtem informacji dla Beneficjentdw, oprécz pomocy udzielanej przez PIFE w kwestiach
szczegotowych warunkdéw  konkursu, sg interpretacje Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego (IOK) wydawane przez pracownikdw merytorycznych za posrednictwem formularza

dostepnego w zaktadce dotyczgcej przedmiotowego konkursu na stronie www.rpo.warmia.mazury.pl.
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Dodatkowo pracownicy merytoryczni Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego udzielaja
wyjasnien na organizowanych spotkaniach informacyjnych. Szczegétowy harmonogram planowanych
spotkan zostanie podany przez Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego na stronie

WWW.rpo.warmia.mazury.pl.

W przypadku pytan merytorycznych zwigzanych z konkursem prosimy o kontakt pod nr telefonu
89521 97 55 we wtorek w godz. 10:00-12:00.

W przypadku pytan technicznych zwigzanych ze sposobem wypetnienia WOD w generatorze
whnioskow aplikacyjnych LSI MAKS2 prosimy o kontakt pod nr tel. 89 521 97 55 od wtorku do czwartku
w godz. 9:00-10:00.

Ponadto informujemy, iz istnieje mozliwos¢ zgtoszenia probleméw technicznych bezposrednio
w systemie LSI MAKS2 (catodobowo) pod linkiem:

www.maks2.warmia.mazury.pl/index.php/pracownik/zgloszenie/create

MAKS 2

<& Nabory wnioskow 7 g los p roblem

oje projekty .
Tytut wiadomosci

# Regulamin i instrukcje

@ Zgios problem Imie i nazwisko
< Komunikaty
Adres e-mail
Telefon

Identyfikator wniosku

Nabor

Wiadomos¢é

& Wyslij
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7. Zataczniki

Zatgcznik 1:
Zatgcznik 2:

Zatgcznik 3:

Zatgcznik 4:

Zatgcznik 5:
Zatgcznik 6:

Zatgcznik 7:

Zatgcznik 8:

Zatgcznik 9:
Zatgcznik 10:

Wzdér wniosku o dofinansowanie projektu.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego
z EFS w ramach RPO WiM 2014-2020.

Karta weryfikacji warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego RPO WiM 2014-2020.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
RPO WiM 2014-2020.

Wzdér umowy o dofinansowanie projektu konkursowego RPO WiM 2014-2020.
Zestawienie standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw
w ramach RPO WiM 2014-2020 w obszarze Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z listg sprawdzajaca.
Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach projektéw
w PI 10(iii)

Zestawienie najwazniejszych informacji, ktére nalezy zawrze¢ w WOD

Zasady obnizania stawki ryczattowej kosztdw posrednich
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