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Wykaz skr·t·w i definicji 

 

DBR ï kom·rka organizacyjna MIR odpowiedzialna za obsğugň finansowo-ksiňgowŃ Ŝrodk·w 

pochodzŃcych z budŨetu UE w MIR 

DKS ï kom·rka organizacyjna MIR odpowiedzialna za koordynacjň realizacji kontraktu 

wojew·dzkiego, w zakresie realizacji 16 regionalnych program·w operacyjnych, w szczeg·lnoŜci 

w zakresie przekazywania i rozliczania Ŝrodk·w oraz koordynacjň przygotowania, negocjacji, 

realizacji i zmian kontraktu terytorialnego  

EWT ï Europejska Wsp·ğpraca Terytorialna 

IKPC ï Instytucja KoordynujŃca Proces Certyfikacji, kt·rej funkcjň peğni kom·rka organizacyjna  

w MIR odpowiedzialna za koordynacjň wdraŨania funduszy UE w Polsce 

Instrukcja wykonawcza ï instrukcja zawierajŃca procedury dziağania wğaŜciwych instytucji, o kt·rej 

mowa w art. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w w zakresie polityki 

sp·jnoŜci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2014 r. poz.1146)  

IA ï Instytucja Audytowa 

IP ï Instytucja PoŜredniczŃca 

IW ï Instytucja WdraŨajŃca 

IZ ï Instytucja ZarzŃdzajŃca krajowym programem operacyjnym, regionalnym programem 

operacyjnym lub programem EWT 

KE ï Komisja Europejska 

MIR ï Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju 

OFIP ï Opis Funkcji i Procedur, o kt·rym mowa w art. 124 ust. 3 rozporzŃdzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajŃcego wsp·lne 

przepisy dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju 

Obszar·w Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajŃcego 

przepisy og·lne dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 

oraz uchylajŃcego rozporzŃdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12. 2013,  

str. 320, z p·Ŧn. zm.) 

SL2014 ï aplikacja gğ·wna centralnego systemu teleinformatycznego, o kt·rym mowa w rozdziale 

16 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w w zakresie polityki sp·jnoŜci 

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020  



4 

 

SFC2014 ï elektroniczny system wymiany danych z KE (System for Fund Management in the 

European Community 2014), o kt·rym mowa w art. 74 ust. 4 rozporzŃdzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajŃcego wsp·lne 

przepisy dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju 

Obszar·w Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajŃce 

przepisy og·lne dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 

oraz uchylajŃcego rozporzŃdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12. 2013, 

str. 320, z p·Ŧn. zm.) 

UE ï Unia Europejska 
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Rozdziağ 1 ï Cel, zakres i podstawa prawna wytycznych 

 

1.1 Niniejsze wytyczne zostağy opracowane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia  

11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w w zakresie polityki sp·jnoŜci 

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. 

1.2 PodstawŃ prawnŃ procesu certyfikacji jest prawodawstwo unijne oraz krajowe. Do 

najwaŨniejszych akt·w prawnych regulujŃcych proces certyfikacji zaliczyĺ naleŨy: 

a. rozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 

2013 r. ustanawiajŃce wsp·lne przepisy dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci, 

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich oraz 

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajŃce przepisy og·lne 

dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 

oraz uchylajŃce rozporzŃdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347  

z 20.12. 2013, str. 320, z p·Ŧn. zm.), zwane dalej ĂrozporzŃdzeniem og·lnymò, 

b. rozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 

2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepis·w 

szczeg·lnych dotyczŃcych celu ĂInwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnieniaò oraz 

w sprawie uchylenia rozporzŃdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347  

z 20.12.2013, str. 289),  

c. rozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 

2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spoğecznego i uchylajŃce rozporzŃdzenie 

Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470), 

d. rozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 

2013 r. w sprawie przepis·w szczeg·ğowych dotyczŃcych wsparcia z Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ĂEuropejska wsp·ğpraca terytorialnaò 

(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 259), 

e. rozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia 17 grudnia 

2013 r. w sprawie Funduszu Sp·jnoŜci i uchylajŃce rozporzŃdzenie (WE) nr 1084/2006 

(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 281), 

f.    rozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 

25 paŦdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majŃcych zastosowanie do 

budŨetu og·lnego Unii oraz uchylajŃce rozporzŃdzenie Rady (WE, Euratom) 

nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26.10.2012, str.1, z p·Ŧn. zm.), zwane dalej 

ĂrozporzŃdzeniem finansowymò, 
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g. rozporzŃdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeŜnia 2014 r. 

ustanawiajŃce szczeg·ğowe przepisy wykonawcze do rozporzŃdzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzor·w sğuŨŃcych do 

przekazywania Komisji okreŜlonych informacji oraz szczeg·ğowe przepisy dotyczŃce 

wymiany informacji miňdzy beneficjentami a instytucjami zarzŃdzajŃcymi, 

certyfikujŃcymi, audytowymi i poŜredniczŃcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1), 

zwane dalej ĂrozporzŃdzeniem wykonawczymò, 

h. ustawň z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w w zakresie polityki 

sp·jnoŜci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, zwanŃ dalej ĂustawŃ 

wdroŨeniowŃò, 

i.   ustawň z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,  

z p·Ŧn. zm.), zwanŃ dalej ĂustawŃ o finansach publicznychò. 

1.3   Celem niniejszych wytycznych jest ujednolicenie procedury certyfikacji wydatk·w. Wytyczne 

zawierajŃ w szczeg·lnoŜci wymogi zwiŃzane z procesem sporzŃdzania i przekazywania 

przez IZ do KE zestawieŒ wydatk·w, wniosk·w o pğatnoŜĺ okresowŃ oraz przygotowania 

prognoz wniosk·w o pğatnoŜĺ do KE. Wytyczne okreŜlajŃ r·wnieŨ procedury i warunki 

wsp·ğpracy pomiňdzy poszczeg·lnymi instytucjami paŒstwa czğonkowskiego i KE 

zaangaŨowanymi w proces certyfikacji wydatk·w, wnioskowania o pğatnoŜci i refundacji.  

1.4  Wytyczne sŃ skierowane do IZ, IP oraz IW zaangaŨowanych w realizacjň krajowych  

i regionalnych program·w operacyjnych oraz program·w EWT na lata 2014-2020, oraz 

Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie pğatnoŜci z KE, kt·rej rolň peğni Ministerstwo 

Finans·w, a w przypadku program·w EWT - DBR. 

Rozdziağ 2 ï Organizacja procesu certyfikacji 

Podrozdział 2.1 Podstawowe założenia organizacyjne procesu 

2.1.1  Funkcje koordynacyjne w zakresie procesu certyfikacji peğni IKPC. 

2.1.2   W celu zachowania rozdziağu funkcji instytucji zarzŃdzajŃcej i instytucji certyfikujŃcej 

w ramach struktur IZ osoby biorŃce udziağ w procesie certyfikacji (w szczeg·lnoŜci 

sporzŃdzajŃce, weryfikujŃce i zatwierdzajŃce wnioski o pğatnoŜĺ do KE oraz zestawienia 

wydatk·w) nie mogŃ realizowaĺ zadaŒ zwiŃzanych z: 

- weryfikacjŃ wniosk·w o dofinansowanie oraz wyborem projekt·w do dofinansowania,  

- procesem zawierania i rozwiŃzywania um·w o dofinansowanie, 

- weryfikacjŃ wydatk·w poniesionych w ramach realizowanych projekt·w i wykazanych 

we wnioskach o pğatnoŜĺ zğoŨonych przez beneficjent·w, w tym r·wnieŨ instytucje 

systemu wdraŨania danego programu operacyjnego w ramach realizowanych 

projekt·w wğasnych i pomocy technicznej,  

- przeprowadzaniem kontroli, o kt·rych mowa w art. 22 ustawy wdroŨeniowej,  

- wydawaniem decyzji o umorzeniu w cağoŜci lub w czňŜci lub o odroczeniu albo 

rozğoŨeniu na raty spğaty naleŨnoŜci wynikajŃcych z obowiŃzku zwrotu Ŝrodk·w, decyzji 
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o zapğacie odsetek lub decyzji o zwrocie Ŝrodk·w, o kt·rych mowa odpowiednio  

w art. 61, 189 i 207 ustawy o finansach publicznych. 

System zastňpstw personalnych, ustanowiony w ramach danej instytucji musi uwzglňdniaĺ 

powyŨsze warunki.  

 

Aby powyŨsze zasady zostağy zrealizowane dopuszczalne sŃ trzy modele umiejscowienia 

w ramach struktur IZ kom·rki organizacyjnej urzňdu realizujŃcej zadania wynikajŃce  

z art. 126 rozporzŃdzenia og·lnego: 

 

1) Model I 

Kom·rka realizujŃca zadania wynikajŃce z art. 126 rozporzŃdzenia og·lnego bňdzie 

podlegaĺ bezpoŜrednio Dyrektorowi kom·rki organizacyjnej urzňdu peğniŃcej role IZ, 

przy czym Dyrektor nie bňdzie sprawowağ bezpoŜredniego nadzoru nad kom·rkami 

realizujŃcymi zadania okreŜlone powyŨej. 

2) Model II 

Kom·rka realizujŃca zadania wynikajŃce z art. 126 rozporzŃdzenia og·lnego bňdzie 

podlegaĺ Zastňpcy Dyrektora kom·rki organizacyjnej urzňdu peğniŃcej role IZ, przy 

uwzglňdnieniu zağoŨeŒ zwiŃzanych ze sprawowaniem nadzoru nad innymi kom·rkami 

realizujŃcymi zadania okreŜlone powyŨej. 

3) Model III 

Zadania wynikajŃce z art. 126 rozporzŃdzenia og·lnego bňdŃ realizowane przez innŃ 

kom·rkň organizacyjnŃ urzňdu, kt·ra nie peğni funkcji IZ. 

2.1.3   Zadanie wskazane w art. 126 lit. g rozporzŃdzenia og·lnego bňdzie realizowane poprzez 

gromadzenie odpowiednich danych w systemie SL 2014. NiezaleŨnie od powyŨszego IZ 

moŨe zdecydowaĺ o prowadzeniu pozabilansowej elektronicznej ewidencji ksiňgowej 

Ŝrodk·w zwiŃzanych z realizacjŃ programu. 

2.1.4   DBR: 

1)  w przypadku krajowych program·w operacyjnych prowadzi pozabilansowŃ 

elektronicznŃ ewidencjň ksiňgowŃ: 

a) wydatk·w kwalifikowalnych zadeklarowanych do KE oraz odpowiadajŃcego im 

wkğadu publicznego wypğaconego na rzecz beneficjent·w;  

b) kwot wnioskowanych do KE, 

c) pğatnoŜci okresowych (refundacji) otrzymanych z KE, 

d) zaliczek poczŃtkowych i rocznych otrzymanych z KE,  

e) odsetek narosğych na rachunkach bankowych poszczeg·lnych program·w 

operacyjnych; 

2) w przypadku program·w EWT, dla kt·rych w Polsce zostağy umiejscowione instytucje: 

ZarzŃdzajŃca i Audytowa - prowadzi pozabilansowŃ elektronicznŃ ewidencjň ksiňgowŃ 

wydatk·w zadeklarowanych do KE (oraz bilansowŃ elektronicznŃ ewidencjň 

ksiňgowŃ):  

a) kwot wnioskowanych do KE, 

b) Ŝrodk·w otrzymanych z KE (zaliczki poczŃtkowe i roczne oraz pğatnoŜci okresowe), 

c) Ŝrodk·w odzyskanych od beneficjent·w; 
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3) odpowiada za otwarcie i obsğugň rachunk·w bankowych dla program·w EWT; 

4) przekazuje do IKPC i do wiadomoŜci IZ krajowymi programami operacyjnymi, w trybie 

miesiňcznym, informacje na temat poszczeg·lnych krajowych program·w 

operacyjnych w celu weryfikacji sp·jnoŜci i prawidğowoŜci danych zawartych  

w systemie ksiňgowym w MIR z danymi zawartymi w SL2014, w tym o: 

a) zaewidencjonowanych wydatkach kwalifikowalnych zadeklarowanych do KE przez 

IZ oraz odpowiadajŃcym im wkğadzie publicznym wypğaconym na rzecz 

beneficjent·w, 

b) kwotach wnioskowanych do KE, 

c) pğatnoŜciach okresowych (refundacjach) otrzymanych z KE, 

d) zaliczkach poczŃtkowych i rocznych otrzymanych z KE, 

e) odsetkach narosğych od Ŝrodk·w zgromadzonych na rachunkach bankowych, 

f) w przypadku program·w EWT ï Ŝrodkach wypğaconych na rzecz beneficjent·w 

wiodŃcych i Ŝrodkach odzyskanych od beneficjent·w.   

Informacje dotyczŃce pkt 1 lit. a-c oraz pkt 2 sŃ ewidencjonowane w podziale na 

poszczeg·lne programy operacyjne i osie priorytetowe, zaŜ informacje dotyczŃce pkt 1 lit. d  

i 1 lit. e sŃ ewidencjonowane w szczeg·ğowoŜci do programu operacyjnego. 

2.1.5   IZ przekazujŃ do IKPC do konsultacji projekt OFIP IZ lub projekt zmian tego dokumentu.  

Dokument ten przekazywany jest wyğŃcznie w wersji elektronicznej. IKPC w terminie 7 dni 

roboczych od dnia otrzymania OFIP moŨe zgğosiĺ do IZ uwagi bŃdŦ zwr·ciĺ siň  

o przekazanie wyjaŜnieŒ do przekazanego dokumentu. IZ przekazuje r·wnieŨ do IKPC 

informacjň o wysğaniu ww. opisu lub jego zmiany do IA, wraz z ostatecznŃ wersjŃ 

dokumentu, r·wnieŨ w wersji elektronicznej, w trybie Ărejestruj zmianyò (w przypadku 

zmiany opisu). W przypadku program·w EWT obowiŃzki wskazane powyŨej dotyczŃ 

jedynie program·w dla kt·rych Polska peğni funkcjň IZ.  

2.1.6   IZ przekazujŃ do IKPC kopie swojej zatwierdzonej instrukcji wykonawczej wyğŃcznie  

w wersji elektronicznej. IKPC, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania instrukcji, 

moŨe zgğosiĺ do niej uwagi lub zwr·ciĺ siň o przekazanie stosownych wyjaŜnieŒ odnoŜnie 

powyŨszego dokumentu. Zgğoszone przez IKPC uwagi do instrukcji wykonawczej IZ, po ich 

uzgodnieniu z IZ, sŃ uwzglňdniane w ramach kolejnej aktualizacji instrukcji wykonawczej IZ, 

za wyjŃtkiem uwag wskazujŃcych na potencjalnŃ nieprawidğowŃ realizacjň funkcji, o kt·rych 

mowa w art. 126 rozporzŃdzenia og·lnego, kt·re sŃ uwzglňdniane niezwğocznie.                     

W przypadku dokonywania zmian w instrukcji wykonawczej w zakresie procedur 

dotyczŃcych procesu certyfikacji, IZ przekazuje do IKPC zmienionŃ instrukcjň wykonawczŃ, 

w formie elektronicznej, w trybie Ărejestruj zmianyò, z wyszczeg·lnionymi aktualnie 

wprowadzonymi zmianami, wraz z uzasadnieniem zmian o charakterze merytorycznym,  

w terminie 5 dni roboczych od jej zatwierdzenia. 

Podrozdział 2.2 Otrzymywanie płatności z Komisji Europejskiej 

w ramach programów operacyjnych i współpraca z Ministerstwem Finansów  

2.2.1  Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie pğatnoŜci z KE gromadzi Ŝrodki program·w 

operacyjnych, pochodzŃce z funduszy strukturalnych i Funduszu Sp·jnoŜci, na 

rachunkach, o kt·rych mowa w art. 202 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. 
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W przypadku program·w EWT, funkcjň instytucji odpowiedzialnej za otrzymanie pğatnoŜci  

z KE peğni DBR. 

 

2.2.2  KE przekazuje Ŝrodki w formie poczŃtkowych pğatnoŜci zaliczkowych i rocznych pğatnoŜci 

zaliczkowych oraz w formie pğatnoŜci okresowych dokonywanych na podstawie wniosk·w  

o pğatnoŜĺ okresowŃ i rocznych zestawieŒ wydatk·w otrzymanych od IZ, na rachunki  

o kt·rych mowa w pkt 2.2.1. 

 

2.2.3   IZ oraz DBR otrzymujŃ od Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie pğatnoŜci z KE 

pisemnŃ informacjň o wpğywie Ŝrodk·w z tytuğu pğatnoŜci okresowych oraz zaliczek z KE. 

Pisma te sŃ przekazywane niezwğocznie po wpğywie Ŝrodk·w na rachunek i zawierajŃ 

nastňpujŃce informacje: datň otrzymania Ŝrodk·w, nazwň programu, tytuğ pğatnoŜci oraz 

kwotň. Nastňpnie IZ niezwğocznie rejestruje informacje o kwocie i dacie refundacji z KE  

w SL2014. IZ w ramach krajowych program·w operacyjnych informujŃ DBR w terminie  

3 dni roboczych o wpğywie Ŝrodk·w z tytuğu pğatnoŜci okresowych z uwzglňdnieniem 

podziağu kwot na osie priorytetowe, a takŨe o zaliczkach z KE, w walucie EUR i PLN oraz 

zastosowanym kursie wymiany. 

 

2.2.4   W przypadku program·w EWT, IZ oraz Wsp·lny Sekretariat otrzymuje z DBR,  informacje 

o wpğywie Ŝrodk·w z KE z tytuğu zaliczek i z tytuğu pğatnoŜci okresowych w postaci 

elektronicznych kopii wyciŃg·w bankowych.  

 

2.2.5   Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie pğatnoŜci z KE prowadzi w systemie  

finansowo-ksiňgowym ewidencjň ksiňgowŃ operacji gospodarczych na rachunkach 

programowych, o kt·rych mowa w art. 202 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. 

 

2.2.6   Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie pğatnoŜci z KE prowadzi bieŨŃcy monitoring 

kwot odsetek narosğych od Ŝrodk·w funduszy strukturalnych i Funduszu Sp·jnoŜci. IZ, DBR 

oraz IKPC otrzymujŃ od Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie pğatnoŜci z KE pisemnŃ 

informacjň o wysokoŜci ww. odsetek. 

 

2.2.7  W przypadku program·w EWT, IZ oraz Wsp·lny Sekretariat otrzymuje informacje  

o wysokoŜci odsetek narosğych na rachunkach programowych, o kt·rych mowa w art. 202 

ust. 1 ustawy o finansach publicznych, z DBR w postaci elektronicznych kopii wyciŃg·w 

bankowych. 

Podrozdział 2.3 Wstrzymanie biegu terminu płatności,  zawieszenie płatności 

oraz wstrzymanie certyfikacji 

2.3.1 W przypadku wstrzymania biegu terminu pğatnoŜci na podstawie art. 83 lub zawieszeniu 

pğatnoŜci przez KE dokonanego na podstawie art. 142 rozporzŃdzenia og·lnego, IZ 

przekazuje w terminie 5 dni roboczych pisemnŃ informacjň w tym zakresie do IKPC oraz do 

Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie pğatnoŜci z KE.  

2.3.2 IZ w przypadku powziňcia w wyniku dziağaŒ kontrolnych (zar·wno wğasnych jak teŨ innych 

podmiot·w uprawnionych) informacji o podejrzeniu wystŃpienia nieprawidğowoŜci moŨe 
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podjŃĺ decyzjň o wstrzymaniu certyfikacji wydatk·w w ramach osi priorytetowej, dziağania, 

poddziağania lub grupy projekt·w do czasu usuniňcia przez danŃ instytucjň okolicznoŜci 

bňdŃcych podstawŃ wstrzymania procesu certyfikacji w celu zapobieŨenia certyfikowania 

wydatk·w poniesionych z naruszeniem prawa.  

W przypadku, gdy IZ dokonuje wstrzymania certyfikacji wydatk·w dla cağej: osi 

priorytetowej, dziağania, poddziağania lub grupy projekt·w (np. w przypadku podejrzenia 

zmowy cenowej czy zidentyfikowania nieprawidğowoŜci systemowej), przekazuje do IKPC 

oraz do Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie pğatnoŜci z KE, w terminie 5 dni 

roboczych od podjňcia decyzji, pisemnŃ informacjň o zakresie wstrzymania, okreŜlajŃcŃ  

w szczeg·lnoŜci osie priorytetowe, dziağania, poddziağania lub projekty objňte 

wstrzymaniem certyfikacji. W przypadku przywr·cenia certyfikacji, IZ niezwğocznie 

przekazuje stosownŃ informacjň IKPC.  

Rozdziağ 3 ï Zestawienia wydatk·w oraz wniosek o pğatnoŜĺ do Komisji 

Europejskiej 

3.1 IZ, na podstawie otrzymanych od instytucji systemu wdraŨania danego programu deklaracji 

wydatk·w oraz wniosk·w o pğatnoŜĺ skğadanych przez beneficjent·w bezpoŜrednio do IZ  

i wğasnych wniosk·w o pğatnoŜĺ np. w ramach pomocy technicznej, przygotowuje wnioski  

o pğatnoŜĺ zgodnie ze wzorem okreŜlonym w zağŃczniku nr VI do rozporzŃdzenia 

wykonawczego. 

3.2 Deklaracje wydatk·w sŃ sporzŃdzane i przesyğane do wğaŜciwych instytucji wyğŃcznie przy 

wykorzystaniu SL2014, w kt·rym gromadzone sŃ m.in. dane finansowe na temat wdraŨania 

programu operacyjnego. Deklaracje wydatk·w sporzŃdzana jest odrňbnie dla kaŨdego 

funduszu. Kwoty ujňte w ww. dokumentach i dotyczŃce krajowych oraz regionalnych 

program·w operacyjnych wyraŨone sŃ w zğotych polskich (PLN), a w przypadku 

program·w EWT w EURO (EUR). 

3.3 Terminy i czňstotliwoŜĺ przekazywania deklaracji wydatk·w kierowanych do IZ sŃ ustalone 

przez IZ, natomiast terminy przekazywania deklaracji wydatk·w kierowanych do IP - przez 

wğaŜciwŃ IP lub IZ, z zastrzeŨeniem pkt 3.4 i 3.5.  

3.4 Gdy z powod·w technicznych nie jest moŨliwe sporzŃdzenie i przesğanie deklaracji 

wydatk·w za poŜrednictwem SL2014, wğaŜciwa instytucja stosuje procedurň postňpowania 

w przypadku zgğoszenia awarii SL2014 przez UŨytkownik·w I okreŜlonŃ w Wytycznych  

w zakresie warunk·w gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej.  

W przypadku potwierdzenia awarii, zgodnie z ww. procedurŃ, wğaŜciwa instytucja 

zobowiŃzana jest do poinformowania instytucji nadrzňdnej (do kt·rej przesyğa deklaracje) 

zgodnie z systemem instytucjonalnym danego programu operacyjnego, jeŨeli w jej ocenie, 

stwierdzone problemy mogŃ mieĺ potencjalny wpğyw na proces certyfikacji, w tym przede 

wszystkim jeŨeli powinien ulec zmianie termin przesğania deklaracji wydatk·w. 

3.5 W przypadku wystŃpienia sytuacji opisanej w pkt 3.4, IZ moŨe dopuŜciĺ skğadanie  

ww. deklaracji w inny, okreŜlony przez siebie spos·b. Zakres danych ujňtych  
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w deklaracjach wydatk·w nieskğadanych za poŜrednictwem SL2014 powinien byĺ toŨsamy 

z zakresem danych zawartych w moduğach obsğugujŃcych proces certyfikacji  

w ramach SL2014. Deklaracje wydatk·w sporzŃdzone i przesğane do wğaŜciwych instytucji 

zgodnie ze sposobem okreŜlonym przez IZ powinny zostaĺ wprowadzone do SL2014 

niezwğocznie po ustaniu awarii.  

3.6 IZ sporzŃdza i przesyğa do KE wnioski o pğatnoŜĺ okresowŃ w trybie bieŨŃcym, nie rzadziej 

niŨ raz na kwartağ. PowyŨszy obowiŃzek nie ma zastosowania do  program·w EWT. 

3.7 IZ odpowiada za opracowanie i regularne przedkğadanie KE wniosk·w o pğatnoŜĺ okresowŃ 

zgodnych ze wzorami okreŜlonymi w zağŃczniku nr VI rozporzŃdzenia wykonawczego oraz 

za opracowanie i terminowe przedkğadanie KE zestawieŒ wydatk·w zgodnych ze wzorem 

okreŜlonym w zağŃczniku nr VII rozporzŃdzenia wykonawczego.  

3.8 Zestawienia wydatk·w oraz wnioski o pğatnoŜĺ okresowŃ przekazywane sŃ do Komisji 

wyğŃcznie w formie elektronicznej za pomocŃ systemu SFC2014. ťr·dğem informacji 

umoŨliwiajŃcych poprawne przygotowanie dokument·w okreŜlonych w zağŃcznikach nr VI 

i VII do rozporzŃdzenia wykonawczego sŃ dane wprowadzone do SL2014.  

3.9 IZ krajowymi programami operacyjnymi informujŃ DBR, w terminie 3 dni roboczych,  

o kwotach wydatk·w zadeklarowanych do KE oraz odpowiadajŃcego im wkğadu 

publicznego, kwotach wnioskowanych do KE w walucie PLN i EUR oraz zastosowanym 

kursie wymiany, w podziale na osie priorytetowe. 

3.10 IZ niezwğocznie po przesğaniu do KE rocznego zestawienia wydatk·w lub wniosku  

o pğatnoŜĺ przekazuje drogŃ elektronicznŃ kopiň potwierdzenia przekazania wspomnianych 

dokument·w do KE, wygenerowanŃ z systemu SFC2014, do Instytucji odpowiedzialnej za 

otrzymywanie pğatnoŜci z KE (w ramach program·w EWT ï r·wnieŨ do DBR). 

3.11 IZ dokonuje przeliczenia poniesionych i poŜwiadczonych wydatk·w z PLN na EUR zgodnie 

z miesiňcznym obrachunkowym kursem wymiany stosowanym przez KE w miesiŃcu, 

w kt·rym wydatki zostağy zaksiňgowane przez kom·rkň organizacyjnŃ IZ realizujŃcŃ 

zadania wynikajŃce z art. 126 rozporzŃdzenia og·lnego (za moment zaksiňgowania naleŨy 

przyjŃĺ moment przekazania deklaracji wydatk·w do wspomnianej kom·rki za pomocŃ 

systemu SL2014). Wspomniany kurs wymiany jest publikowany co miesiŃc przez Komisjň 

na stronach internetowych KE. ObowiŃzek przeliczenia wydatk·w nie dotyczy program·w 

EWT. 

3.12 IZ na bieŨŃco prowadzi rejestr kwot podlegajŃcych odzyskaniu lub kwot wycofanych po 

anulowaniu cağoŜci lub czňŜci wkğadu dla projektu z wyodrňbnieniem wkğadu publicznego  

i dofinansowania dla programu operacyjnego. Rejestr prowadzony jest w SL2014. Kwoty 

odzyskane wraz z odsetkami karnymi oraz kwoty wycofane, sŃ zwracane do budŨetu 

og·lnego Unii Europejskiej przed zamkniňciem programu operacyjnego, poprzez 

potrŃcenie ich z wniosku o pğatnoŜĺ oraz zestawienia wydatk·w. PotrŃcenia z deklaracji 

wydatk·w kwot odzyskanych wraz z odsetkami oraz kwot wycofanych dokonujŃ instytucje, 

kt·re odpowiadajŃ za pğatnoŜci przekazywane do beneficjent·w. Tryb oraz warunki 
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gromadzenia danych w tym zakresie okreŜlajŃ pisemne procedury obowiŃzujŃce w IZ 

zgodne, w szczeg·lnoŜci, z InstrukcjŃ uŨytkownika SL2014 oraz Wytycznymi w zakresie 

warunk·w gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej.  

3.13 IZ okreŜla szczeg·ğowe kryteria przyporzŃdkowywania kwot do kwot podlegajŃcych 

odzyskaniu albo do kwot wycofanych, biorŃc pod uwagň m.in. nastňpujŃce kryteria: 

- strukturň wğasnoŜci beneficjenta (podmiot paŒstwowy, komunalny, prywatny), 

- wielkoŜĺ kwoty do zwrotu, 

- podstawň prawnŃ zwrotu, 

- moment powstania nieprawidğowoŜci oraz moŨliwoŜĺ ponownego wykorzystania 

Ŝrodk·w w ramach programu operacyjnego, 

- rodzaj nieprawidğowoŜci (systemowa albo indywidualna), 

- moŨliwoŜĺ odzyskania Ŝrodk·w od beneficjenta. 

3.14 IZ zapewnia gromadzenie informacji dotyczŃcych naleŨnoŜci nieŜciŃgalnych w ramach 

programu operacyjnego oraz przekazuje te informacje do KE w formacie okreŜlonym  

w zağŃczniku nr VII do rozporzŃdzenia wykonawczego. 

3.15 IZ, w ramach rejestru kwot podlegajŃcych odzyskaniu lub kwot wycofanych po anulowaniu 

cağoŜci lub czňŜci wsp·ğfinansowania UE dla projektu, prowadzi w SL2014 rejestr odsetek 

od tych kwot w podziale na odsetki karne oraz odsetki umowne. Przez odsetki umowne 

rozumie siň odsetki naliczone za okres od dnia przekazania Ŝrodk·w beneficjentowi do 

dnia ich zwrotu przed upğywem terminu okreŜlonego w art. 207 ust. 1 ustawy o finansach 

publicznych, natomiast przez odsetki karne rozumie siň odsetki naliczone za okres po 

upğywie ww. terminu do dnia faktycznego dokonania zwrotu Ŝrodk·w. W przypadku 

program·w EWT odsetki umowne i karne naliczane sŃ zgodnie z postanowieniami umowy 

o dofinansowanie 

3.16 IZ jest zobowiŃzana  do uwzglňdnienia, podczas sporzŃdzania i skğadania wniosk·w 

o pğatnoŜĺ i zestawieŒ wydatk·w, wynik·w wszystkich audyt·w przeprowadzonych przez IA 

lub na jej odpowiedzialnoŜĺ, wynik·w wğasnych kontroli oraz innych wynik·w kontroli 

przeprowadzanych przez uprawnione instytucje. 

3.17 IZ, w szczeg·lnoŜci na podstawie posiadanych informacji oraz deklaracji wydatk·w, 

poŜwiadcza KE, Ũe speğnione zostağy obowiŃzki przewidziane w art. 126 lit. a, d, e, f, g  

i lit.  h rozporzŃdzenia og·lnego. 

IZ, w szczeg·lnoŜci na podstawie posiadanych informacji oraz deklaracji wydatk·w, 

poŜwiadcza KE, Ũe wydatki ujňte w rocznych zestawieniach wydatk·w sŃ zgodne 

z obowiŃzujŃcymi przepisami prawa oraz zostağy poniesione w zwiŃzku z operacjami 

wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majŃcymi zastosowanie do programu 

operacyjnego i obowiŃzujŃcymi przepisami prawa. 
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3.18 Roczne zestawienia wydatk·w oraz wnioski o pğatnoŜĺ okresowŃ mogŃ obejmowaĺ zaliczki 

wypğacone beneficjentom pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 Traktatu1 przez podmiot 

przyznajŃcy pomoc, po speğnieniu jednoczeŜnie wszystkich warunk·w wymienionych  

w art. 131 ust. 4 rozporzŃdzenia og·lnego. 

JednoczeŜnie, aby powyŨsze zaliczki wypğacone beneficjentom pomocy publicznej mogğy 

zostaĺ ujňte w rocznym zestawieniu wydatk·w oraz wniosku o pğatnoŜĺ okresowŃ do KE, 

dane dotyczŃce Ŝrodk·w wypğaconych i rozliczonych w ramach zaliczek udzielonych 

beneficjentom pomocy publicznej i ujňtych w rocznych zestawieniach wydatk·w oraz 

wnioskach o pğatnoŜĺ okresowŃ muszŃ byĺ gromadzone przez IZ w SL2014 w spos·b 

zapewniajŃcy odpowiedniŃ ŜcieŨkň audytu.   

3.19 W ramach instrument·w finansowych, o kt·rych mowa w art. 41 rozporzŃdzenia og·lnego, 

zestawienie wydatk·w oraz wniosek o pğatnoŜĺ okresowŃ moŨe zawieraĺ cağkowite wydatki 

opğacone na utworzenie takich instrument·w lub funduszy powierniczych lub na wniesienie 

do nich wkğadu. IZ dokonuje rozliczenia tych wydatk·w na zasadach okreŜlonych w art. 41 

rozporzŃdzenia og·lnego.  

3.20 IZ, przy sporzŃdzaniu rocznych zestawieŒ wydatk·w oraz wniosk·w o pğatnoŜĺ okresowŃ, 

jest zobowiŃzana do uwzglňdnienia dochodu generowanego przez projekty, kt·ry podlega  

odliczeniu od wydatk·w kwalifikowalnych zgodnie z przepisami art. 61 oraz art. 65 ust. 8 

rozporzŃdzenia og·lnego. Szczeg·ğowe warunki w powyŨszym zakresie znajdujŃ siň 

odpowiednio w Wytycznych w zakresie zagadnieŒ zwiŃzanych z przygotowaniem projekt·w 

inwestycyjnych, w tym projekt·w generujŃcych doch·d i projekt·w hybrydowych na lata 

2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoŜci wydatk·w w zakresie 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego 

oraz Funduszu Sp·jnoŜci na lata 2014-2020. 

3.21 W przypadku, gdy zgodnie z art. 102 ust. 6 rozporzŃdzenia og·lnego KE odmawia 

wniesienia wkğadu finansowego w duŨy projekt, kt·rego wydatki zostağy ujňte w rocznych 

zestawieniach wydatk·w oraz wnioskach o pğatnoŜĺ okresowŃ do KE, po przyjňciu decyzji 

KE, IZ odpowiednio koryguje wniosek o pğatnoŜĺ okresowŃ. 

Rozdziağ 4 ï Tryb i warunki kalkulacji prognoz wniosk·w o pğatnoŜĺ kierowanych do 

Komisji Europejskiej oraz procedury przesyğania do Komisji Europejskiej informacji 

w tej sprawie 

4.1 IZ przekazuje do KE prognozy, o kt·rych mowa w art. 112 ust. 3 rozporzŃdzenia og·lnego, 

zgodnie z wzorem zawartym w Tabeli 3 zağŃcznika nr II rozporzŃdzenia wykonawczego,  

w rozbiciu na poszczeg·lne programy, fundusze i kategorie region·w. 

4.2 Prognozy dotyczŃce pğatnoŜci odnoszŃ siň do wniosk·w o pğatnoŜĺ przesyğanych do KE. 

Oznacza to, Ũe sporzŃdzajŃc prognozň IZ musi uwzglňdniĺ nie tylko prognozy dotyczŃce 

wydatk·w ponoszonych przez beneficjent·w w ramach program·w i wykazanych we 

                                                
1
 Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE 2012 C 326) 
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wnioskach o pğatnoŜĺ, ale takŨe przewidywanŃ datň zğoŨenia przez IZ wniosku o pğatnoŜĺ 

okresowŃ do KE, kt·ra to uzaleŨniona jest od szeregu czynnik·w, takich jak: 

¶ czas weryfikacji wniosk·w o pğatnoŜĺ przedğoŨonych przez beneficjent·w, 

¶ czas niezbňdny na przygotowanie deklaracji wydatk·w przez instytucje systemu 

wdraŨania,  

¶ czas niezbňdny na weryfikacjň wspomnianych deklaracji przez instytucje, do kt·rych 

zestawienia takie sŃ kierowane,  

¶ przyjňte w ramach danego programu rozwiŃzania dotyczŃce termin·w bŃdŦ 

czňstotliwoŜci przekazywania deklaracji wydatk·w. 

4.3 IKPC otrzymuje od IZ, odpowiednio do dnia 15 grudnia i 15 czerwca kaŨdego roku,  

lub w innym terminie wyznaczonym przez IKPC, prognozy wyraŨone w PLN (w przypadku 

program·w EWT prognozy sŃ sporzŃdzane w EUR), obejmujŃce zar·wno kwoty pğatnoŜci 

odpowiadajŃce wkğadowi UE, jakie objňte zostanŃ wnioskami o pğatnoŜĺ okresowŃ od IZ do 

KE, jak i kwoty wydatk·w kwalifikowalnych (podstawa certyfikacji) stanowiŃce podstawň 

obliczenia wnioskowanego wkğadu UE. W prognozie IZ wyodrňbnia informacje dotyczŃce 

wniosk·w przekazanych do KE, kt·re zostanŃ certyfikowane do KE w okresie  

styczeŒ ï paŦdziernik oraz w okresie listopad-grudzieŒ pierwszego z lat objňtych prognozŃ. 

4.4 IKPC weryfikuje, a nastňpnie zatwierdza otrzymane prognozy oraz dokonuje przeliczenia 

tych kwot na EUR (z wyğŃczeniem program·w EWT) wedğug miesiňcznego kursu 

ksiňgowego KE, odpowiednio ze stycznia i lipca danego roku. W przypadku gdy prognozy 

wskazujŃ na moŨliwoŜĺ utraty Ŝrodk·w zgodnie z zasadŃ n+3, IKPC konsultuje siň  

z wğaŜciwŃ IZ. W ramach procesu weryfikacji prognoz IKPC konsultuje siň z DKS oraz 

DBR. 

4.5 IKPC, w terminie do dnia 20 stycznia i 20 lipca, informuje pisemnie IZ o zatwierdzonej 

kwocie prognoz. IZ przekazuje do KE do dnia 31 stycznia i 31 lipca za poŜrednictwem 

systemu SFC2014 zatwierdzone prognozy dotyczŃce wkğadu Unii (zgodnie  

z rozporzŃdzeniem wykonawczym), doğŃczajŃc je do danych przekazywanych zgodnie  

z art. 112 rozporzŃdzenia og·lnego. 

4.6 Informacja o kwotach prognoz przesğanych do KE przez IZ przekazywana jest przez IKPC 

do wiadomoŜci Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie pğatnoŜci z KE, DKS oraz DBR. 

4.7 IKPC prowadzi bieŨŃcy monitoring postňpu finansowego w ramach realizacji Umowy 

Partnerstwa 2014-2020, w tym kwot wydatk·w juŨ zadeklarowanych oraz planowanych do 

zadeklarowania do KE, w szczeg·lnoŜci pod kŃtem przestrzegania zasady n+3.  

W przypadku zidentyfikowania istotnego ryzyka utraty Ŝrodk·w zgodnie ze wspomnianŃ 

zasadŃ IKPC zwraca siň do wğaŜciwej IZ o przedstawienie szczeg·ğowych wyjaŜnieŒ  

i podjňcie ewentualnych dziağaŒ naprawczych.  


