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WSTEP

Celem niniejszej instrukcji jest utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Pomocy
technicznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020.

1. Wniosek o dofinansowanie projektu (WND PT) nalezy ztozy¢ w odpowiedzi na wezwanie
w terminach wskazanych w IRPT RPO WiM lub zgodnie z umowg/uchwatg o dofinasowanie
projektu.

2. WND PT wypetniany jest poprzez system elektroniczny o nazwie Lokalny System Informatyczny
(LSI  MAKS2) dostepny z poziomu przegladarki internetowej pod adresem
https://maks2.warmia.mazury.pl.

Utworzenie nowego WND PT oraz edycja juz utworzonego dostepne s3 jedynie w wersji on-line
w ramach ww. aplikacji.

W ramach aplikacji zaimplementowany zostat mechanizm sumy kontrolnej, pozwalajgcej na
stwierdzenie zgodnosci wersji papierowej (wydruk z PDF) z wersjg elektroniczng WND PT (plik
XML). Wszelkie zmiany dokonywane w ramach WND PT powodujg zmiane sumy kontrolne;j.

Do poprawnego dziatania systemu LSI MAKS2 niezbedne jest:

> posiadanie poprawnie dziatajgcego tgcza internetowego;

» posiadanie przegladarki internetowej w aktualnej wersji. Obstugiwane przegladarki to: Firefox,
Chrome, Internet Explorer, Opera, Safari;

> wiaczenie zapisywania ,ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki;

> wytgczenie blokowania wyskakujgcych okienek w ustawieniach przegladarki;

» dodatkowo niezbedne jest stosowanie aplikacji do otwierania plikdw PDF np. Adobe Acrobat
Reader, Foxit Reader itp.

3. Wypetniony WND PT w wersji elektronicznej nalezy wysta¢ za pomocg dostepnej w LSI MAKS2
funkcji ,,Wyslij wniosek”. Nastepnie wydrukowany i podpisany WND PT wraz z zatgcznikami,
Whnioskodawca/Beneficjent sktada w sekretariacie PR UM WWM zgodnie z ogtoszeniem o naborze
WND PT, w dwdch egzemplarzach - dwa oryginaty lub oryginat plus kopia. Jako dzien ztozenia
WND PT rozumie sie dzien ztozenia wersji papierowej w sekretariacie PR UM WWM.

4. WND PT dostarcza sie w jednej z nastepujgcych form:
» osobiscie;
» listem poleconym;
» przesytka kurierska;
» przez postanca.
WND PT, ktére zostang ztozone osobiscie lub przez postarica otrzymaja potwierdzenie wptyniecia
WND PT, wydane przez sekretariat PR UM WWM. W przypadku dostarczenia WND PT wraz
z zatgcznikami za posrednictwem poczty lub kuriera dowodem wptyniecia WND PT i zatgcznikéw
bedzie stempel PR, opatrzony podpisem i daty, przybity na opakowaniu WND PT oraz data
wprowadzenia WND PT do dziennika korespondencyjnego PR UM WWM. Dowdd nadania
przesytki nie stanowi potwierdzenia wptywu WND PT wraz z zatgcznikami.

5. Nalezy pamieta¢, ze suma kontrolna w wersji elektronicznej WND PT powinna by¢ zgodna z sumg
W wersji papierowe;j.


https://maks2.warmia.mazury.pl/

6.

Z uwagi na fakt wypetniania WND PT poprzez aplikacje internetowa, niedozwolone jest
wypetnianie wniosku odrecznie (lub w jakikolwiek inny sposdb niz poprzez aplikacje internetowg),
jak rowniez nanoszenie w ten sam sposéb poprawek.

. WND PT w wersji papierowej wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w kartonie

archiwizacyjnym/kopercie/segregatorze. Na opakowaniu powinny znajdowaé sie nastepujgce
dane:

» petna nazwa Wnioskodawcy/Beneficjenta oraz jego adres,
> tytut projektu,

» numer i nazwa Osi priorytetowej,

» numer i nazwa Dziatania,

» numer identyfikacyjny WND PT.

WND PT i zatgczniki sktadane sg w formie zbindowanej/trwale spietej w sposéb uniemozliwiajgcy
zagubienie stron.

. WND PT mozina ztozy¢ w formie dwdch oryginatéw (kazdy czytelnie podpisany pod

Oswiadczeniami pod koniec WND PT przez wszystkie osoby wymienione w punkcie 1.12. WND PT
mozna tez parafowac wraz z dostawiong imienng pieczatkg pod Oswiadczeniami pod koniec WND
PT. WND PT mozna ztozy¢ takze w formie oryginatu i kopii. W przypadku oryginatu postepujemy
jak wyzej. W przypadku kopii, powinna ona zosta¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem na
pierwszej stronie kopii poprzez postawienie pieczatki ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, wskazanie
stron, jakich potwierdzenie dotyczy, aktualnej daty oraz czytelnego podpisu jednej z oséb
wymienionych w punkcie 1.12 lub parafki tej osoby wraz z imienng pieczatka.

Kopia, ktéra zostata wykonana z niepodpisanego oryginatu powinna by¢ takze podpisana pod
Oswiadczeniami (wszystkie osoby wymienione w punkcie 1.12). Zatgczniki powinny byé ztozone
w oryginale lub potwierdzone ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”.

Podpisy pod Oswiadczeniami sktadajg w przypadku:

Gminy — WOjt/Burmistrz/Prezydent oraz w kazdym przypadku wymagana jest kontrasygnata
Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej;

Wojewddztwa — Marszatek Wojewddztwa wraz z Cztonkiem Zarzadu, Ilub zgodnie
z postanowieniami statutu (zgodnie z art. 57 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
wojewddztwa Dz.U. z 2015 r., poz.1392) oraz w kazdym przypadku wymagana jest kontrasygnata
Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej;

Inne — przedstawiciele organdw wymienieni do reprezentacji w aktach powotujgcych — statut,
umowa — lub w dokumentach rejestrowych — np. wpis do KRS, CEIDG.

10.Wszystkie podpisy, parafki i potwierdzenia Wnioskodawca/Beneficjent zobligowany jest dokona¢

niebieskim tuszem.

11.Dopuszczalne jest, aby osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu danego

Whnioskodawcy/Beneficjenta upowaznity inng osobe do podpisania WND PT i zatgcznikow.



W takim przypadku nalezy dotgczy¢ do wersji papierowej WND PT upowaznienie podpisane przez
osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wnioskodawcy/Beneficjenta.

12.W celu rozpoczecia pracy nad WND PT nalezy w pierwsze] kolejnosci utworzyé konto
Whnioskodawcy w systemie LS| MAKS2 oraz uzupetni¢ dane w zaktadce Wnioskodawca.

13.Czes¢ pél w WND PT wypetniana jest automatycznie (zaciemnione pola) na podstawie informacji
zawartych w LSI MAKS2 w zakfadkach np.:

> ldentyfikacja WND PT (wypetnia instytucja ogtaszajgca nabdr);
» Whnioskodawca.

IDENTYFIKACJA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE - dane w sekcji wypetniane sg przez instytucje
przyjmujacg WND PT po jego otrzymaniu.

SEKCJA 1 - INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

WAZNE!

Dane dotyczace wnioskodawcy powinny by¢ uzupetnione w Menu gtdwnym systemu LSI MAKS2
w zaktadce ,Wnioskodawca”. Dane z tej zaktadki przenosza sie automatycznie do Sekcji 1 WND PT.
W celu nawigzania szybkiego kontaktu z wnioskodawcy przez witasciwg instytucje informacje
powinny by¢ jak najbardziej aktualne.

1.1. Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy.

Nazwa podmiotu realizujacego projekt — nalezy wpisaé petng nazwe podmiotu realizujgcego projekt
w imieniu Wnioskodawcy. Oznacza to, ze faktury za realizacje projektu mogg by¢ wystawione na
wskazany podmiot.

Szczegdlnym przypadkiem bedzie wskazanie w tym punkcie urzedu, jako podmiotu realizujgcego
projekt. Sytuacji taka bedzie miata miejsce, jezeli gmina/wojewddztwo nie posiadajg numeru NIP.

Nazwa komorki realizujgcej projekt - nalezy wpisa¢ petng nazwe komérki realizujgcej projekt np.
nazwa Departamentu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego
w Olsztynie.

Partner wiodacy — wyboér z listy rozwijanej odpowiedniej informacji dotyczgcej wystepowania
partnera wiodgcego w projekcie. W przypadku PT RPO WiM 2014-2020 nie wystepuja.

1.2. Informacje teleadresowe wnioskodawcy - Wnioskodawca wypetnia wszystkie punkty dotyczace
adresu siedziby wnioskodawcy, tak aby mogta dotrze¢ do niego korespondencja kierowana przez
wtasciwg instytucje. Nalezy wpisa¢ nazwe kraju, ulicy, nr budynku i nr lokalu (jesli dotyczy), kod
pocztowy, miejscowos$¢ witasciwg dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu i nrfaksu (jesli
dotyczy), adres e-mail.

1.3. Forma prawna wnioskodawcy — wybdr z listy rozwijanej odpowiedniej formy prawnej
whnioskodawcy (zgodnie z Rozporzqgdzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999r. w sprawie sposobu
i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowej, w tym wzoréw
wnioskow, ankiet i zaswiadczeni, oraz szczegdétowych warunkdw i trybu wspdtdziatania stuzb
statystyki publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry isystemy informacyjne
administracji publicznej Dz. U. 1999 nr 69 poz. 763 z pézn. zm.).

1.4. Forma witasnos$ci wnioskodawcy — wybdr z listy rozwijanej ponizej, odpowiedniej formy
wtasnosci wnioskodawcy (zgodnie z ww. Rozporzgdzeniem).



1.5. NIP wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie
10 cyfrowym, nie stosujgc myslnikéw, spacji i innych znakdéw pomiedzy cyframi.

W polu dotyczacym numeru NIP jednostki samorzgdu terytorialnego wpisujg numer NIP
gminy/powiatu/wojewddztwa, jesli jst posiada ww. numer.

Jedli jst nie posiada numeru NIP wiersz 10 nalezy wypetnic¢ 10 zerami.

1.6. NIP podmiotu realizujacego projekt — nalezy wpisa¢ Numer ldentyfikacji Podatkowej podmiotu
realizujgcego projekt w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc myslnikdw, spacji i innych znakéw
pomiedzy cyframi.

1.7. REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujgc mysinikdw, spacji, ani innych
znakéw pomiedzy cyframi.

1.8. PKD — wybodr z listy rozwijanej. Istnieje mozliwosé jednokrotnego wyboru — nalezy wybraé
dominujacy kod PKD wnioskodawcy.

1.9. Mozliwos$¢ odzyskania VAT - pole uzupetniane na podstawie listy rozwijanej ,TAK/ NIE”.
W przypadku, gdy istnieje mozliwos¢ czeSciowego odzyskania VAT nalezy wybra¢ opcje ,, TAK”.

1.10.Numer rachunku wnioskodawcy/odbiorcy — pole konieczne do uzupetnienia (istnieje mozliwosé
dodania maksymalnie trzech numeréw rachunkow).

1.11.Przeznaczenie rachunku — pole konieczne do uzupetnienia, jezeli podano wiecej niz jeden
rachunek Beneficjenta/odbiorcy.

1.12.0soby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta oraz do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjq projektu - w poszczegdlnych polach nalezy wpisa¢ odpowiednio:
kraj, pesel, imie (imiona) i nazwisko oséb do reprezentowania Beneficjenta oraz uprawnionych
do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy.

Jezeli osoba opatrujgca WND PT podpisem dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia,
to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 1.12.

Osoby te powinny by¢ tozsame z osobami, ktore beda podpisywa¢ umowe o dofinansowanie
projektu (wstep pkt 9).

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron WND PT. Osoba/y wskazana/e w punkcie
1.12 WND PT s3 to osoby, ktére opatrujag WND PT podpisem w sekcji 6 Oswiadczenia.

1.13.0soba wyznaczona przez wnioskodawce do kontaktow roboczych — w punkcie 1.13 nalezy
podaé dane osoby uprawnionej do kontaktéw roboczych, z ktérg kontaktowac sie bedzie wtasciwa
instytucja. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego WND PT.

SEKCJA 2 — INFORMACIJE O PROJEKCIE

2.1 Program Operacyjny — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwag instytucje.

2.2 Numer i nazwa Osi priorytetowej — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

2.3 Numer i nazwa Dziatania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

2.4 Numer i nazwa Poddziatania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje (jezeli dotyczy).

2.5 Tytut projektu — nalezy podac tytut projektu, ktory nie moze by¢ tozsamy z nazwg RPO WiM
2014-2020, ani nazwami Osi priorytetowych, Dziatan RPO WiM 2014-2020.



Przyktadowy tytut projektu: ,Pomoc techniczna RPO WiM 2014-2020 dla (nazwa
beneficjenta/podmiotu realizujgcego projekt) na rok ... w ramach Dziatania {(........ )”.

2.6  Kroétki opis projektu

Nalezy wprowadzi¢ podstawowe i najwazniejsze informacje dotyczgce wnioskowanego projektu oraz
ogolny cel projektu. Nalezy przeanalizowa¢, dobrac i opisaé cele realizacji Osi priorytetowej Pomoc
techniczna oraz dziatan w ramach tej osi zawarte w tresci Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdétowego opisu osi
priorytetowej Pomoc techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.

Ponizej przyktadowe opisy:

1. Zapewnienie wsparcia procesu wdrazania RPO WiM 2014 — 2020 przez (nazwa beneficjenta),
jako Instytucje Posredniczgcq dla Osi Priorytetowej/dziatania/poddziatania ... poprzez:

» zapewnienie i utrzymanie na odpowiednim poziomie zasobdw ludzkich niezbednych
w procesie realizacji RPO WiM 2014-2020;

> zapewnienie pracownikom odpowiednich warunkéw do realizacji ich zadan m.in. poprzez:
zabezpieczenie przestrzeni biurowej, wyposazenia, zakupu sprzetu informatycznego
i oprogramowania, niezbednych materiatéw biurowych celem utatwienia i usprawnienia pracy;

> zapewnienie pracownikom statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez udziat
w réznych formach ksztatcenia;

»  wsparcie procesow realizacji RPO WiM 2014-2020.

2. Zapewnienie wsparcia procesu informacji i promocji RPO WiM 2014-2020 poprzez:

>  zapewnienie spdjnej i skutecznej informacji i promocji RPO WiM 2014-2020;

» wzrost potencjatu beneficjentdw ze szczegdlnym uwzglednieniem wymiaru terytorialnego RPO
WiM 2014-2020.

2.7 Okres realizacji projektu — nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybér

odpowiednich dat z kalendarza.

Okres realizacji projektu to rok kalendarzowy, tj. np. od 01.01.2016 do 31.12.2016". Zgodnie z IRPT
RPO WiM w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos$¢ sktadania wieloletnich
WND PT. Wéwczas ww. okres realizacji moze obejmowad kilka lat kalendarzowych.

2.8 Wartos¢ projektu.

2.8.1 Wartosc¢ ogétem — nalezy wpisac catkowitg warto$é projektu, (w przypadku projektéw z PT RPO
WiM 2014-2020 wartos¢ ogdtem réwna jest wartosci wydatkéw kwalifikowalnych),

2.8.2Wydatki kwalifikowalne — nalezy wpisa¢ wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
projektu (w przypadku projektéw z PT RPO WiM suma srodkéw UE + wktad witasny),

2.8.3 Whnioskowane dofinansowanie — nalezy wpisa¢ kwote wsparcia, o ktdrg ubiega sie
whnioskodawca (w przypadku projektéw z PT RPO WiM réwne jest wktadowi UE),

2.8.4 Wkiad UE — nalezy wpisa¢ warto$¢ wktadu z funduszy europejskich,

2.8.5 % dofinansowania — nalezy poda¢ % dofinansowania, jako iloraz Whnioskowane
dofinansowanie/Wydatki  kwalifikowalne. W  przypadku PT RPO WiM  maksymalny
% dofinansowania to 85%.

' W roku 2015 nalezy wpisac rzeczywistg date rozpoczecia realizacji projektu, tj. poniesienia wydatkow.



2.8.6 Wktad wtasny — nalezy wpisa¢ kwote w wysokosci réznicy wydatkéw kwalifikowalnych
i wnioskowanego dofinansowania. W przypadku PT RPO WiM minimalny wktad wtasny to 15%.

2.9 Zrédta finansowania wydatkéw — nalezy wpisaé wartoéci wydatkéw kwalifikowalnych
uwzgledniajgc wtasciwe zrédto finansowania.

2.10Rodzaj projektu — wybor z listy: konkursowy/ pozakonkursowy. W przypadku PT RPO WiM
przewiduje sie jedynie tryb pozakonkursowy.

2.10.1 Powigzanie ze strategiami - wybor z listy wielokrotnego wyboru (mozna wybraé wiecej
niz jedng wartosc).

2.11 Miejsce realizacji projektu — nalezy wypetnié poszczegélne punkty: 2.11.1,2.11.2,2.11.3, 2.11.4.

Whioskodawca wskazuje obszar realizacji projektu poprzez wybdr z list rozwijanych: ,projekt
realizowany na terenie catego kraju”, ,wojewdédztwo”, , powiat”, ,,gmina”. Jako , miejsce realizacji
projektu” nalezy rozumieé obszar, gdzie realizowane s3 najwazniejsze zadania/dziatania projektu.
Jesli wiec w projekcie zaplanowano np. wizyte studyjng w Warszawie nie oznacza to, ze nalezy w tym
polu zaznaczy¢ ,wojewddztwo mazowieckie”.

2.12Klasyfikacja projektu — informacja podawana jest automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje

SEKCJA 3 - WSKAZNIKI

Nalezy wybrac¢ wszystkie adekwatne do zakresu i celu realizowanego projektu wskazniki produktu
wskazane w Szczegdéfowym opisie osi priorytetowej Pomoc techniczna Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Wskazniki rezultatu natomiast bedg monitorowane w systemie rocznym na poziomie PR UM WWM
zgodnie z Rozdziatem 6 IRPT RPO WiM.

Dobierajac wskazniki przyporzgdkowane do konkretnego Dziatania nalezy mie¢ na uwadze definicje
i metodologie pomiaru okreslong w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

»Warto$¢ docelowa” - dane na dzien 31 grudnia roku, na ktéry sktadany jest WND PT RPO WiM,
dotyczace okresu realizacji WND PT.

W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego wartos¢ docelowa moze byé okreslona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ponadto nalezy nadmieni¢, ze na etapie przedstawiania wskaznikéw produktu do WND PT w
przypadku wskaznika ,Liczba uczestnikow form szkoleniowych dla beneficjentéw” nie wliczamy
uczestnikdw spotkan informacyjnych dla beneficjentéw.

Natomiast we wskazniku ,Liczba posiedzen sieci tematycznych, grup roboczych, komitetéw oraz
innych ciat angazujgcych partneréw” uwzgledniamy tylko spotkania ciat, w sktad, ktérych wchodza
partnerzy. Wskaznik ten pozwala na ocene realizacji zasad partnerstwa w dziataniach finansowanych
z PT. Pozostate spotkania mogg zosta¢ uwzglednione we wskazniku ,Liczba zorganizowanych
spotkan, konferencji, seminariow”.

SEKCJA 4 — ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY

W sekcji 4, cze$¢ tabelaryczna tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych
przez wnioskodawce w nastepujgce]j kolejnosci:



4.1 Zakres rzeczowy — w kolumnie drugiej ,,Nazwa zadania” nalezy wskaza¢ poszczegdlne zadania,
ktore beda realizowane w ramach projektu. Zaleca sie stosowanie nazw zadan takich samych jak
»kategorie kosztow” okreslone w czesci 4.2 Zakres finansowy.

W kolumnie trzeciej wnioskodawca przedstawia mozliwie szczegétowq ich charakterystyke (tzn. opis
dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach wskazanego zadania, czas jego realizacji, podmiot
dziatania).

Kolejne zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku ,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero
po zdefiniowaniu zadan w ww. zaktadce mozliwe jest przystgpienie do uzupetniania zakresu
finansowego. Wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawce w tej sekcji, przenoszone
sg automatycznie do zakresu finansowego. Edycja wszystkich zadan zdefiniowanych dla projektu
odbywa sie, zatem z poziomu tej czesci.

4.2 Zakres finansowy — kolumna pierwsza dotyczaca ,Kategorii kosztow” jest tozsama z nazwg
zadania. W kolumnie drugiej ,Nazwa kosztu” nalezy wpisa¢ wszystkie elementy sktadajace sie na
dang kategorie kosztow (np. w ramach kategorii kosztéw ,zatrudnienie”, nazwg kosztu bedzie np.:
wynagrodzenie, nagroda roczna, nagroda motywacyjna itp.).

Konieczne jest zeby instytucje, ktdre w ramach $srodkéw przyznanych w porozumieniach, posiadaty
wyszczegolniona:

- roczng kwote dodatkowgq za rok poprzedni;
- kwote dodatkowg za cel posredni ram wykonania,

i wskazaty te kwoty w poszczegdlnych nazwach kosztu. Ww. kwoty moge zostaé¢ wydatkowane tylko
i wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody PR UM WWM.

W kolumnie trzeciej ,Wydatki kwalifikowalne” nalezy wpisa¢ wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych
w ramach projektu. W kolumnie czwartej ,,Dofinansowanie” nalezy wpisa¢ kwote wsparcia, o ktdrg
ubiega sie wnioskodawca.

Suma - informacja w danym wierszu podawana jest automatycznie.

Ogotem w projekcie — informacja w danym wierszu podawana jest automatycznie.
Na podstawie punktu 4.1, i 4.2 WND PT oceniane s3:

> kwalifikowalnos$¢ wydatkow,

> sposdb osiggania wskaznikow realizacji celu projektu, Wnioskodawca przedstawia, jakie zadania
zrealizuje, aby osiggnac zatozone wskazniki,

> adekwatnos$é wysokosci zaplanowanych kosztow kwalifikowalnych do zaplanowanych dziatan,

> zasadno$¢ realizacji projektu pod katem celéw PT RPO WiM 2014-2020, mierzonej wptywem
projektu na osiggniecie wskaznikdw produktu danej osi oraz mozliwego wptywu na wskazniki
rezultatu.

Opisujac, zatem zadania oraz nazwy kosztéow nalezy zwrdci¢ uwage, aby podawane informacje
umozliwity instytucji ocene projektu (w szczegdlnosci weryfikacje doboru wtasciwych wskaznikow
oraz prawidtowos¢ ustalenia ich wartosci docelowej).

Ponadto zgodnie z Wytycznymi ocenie instytucji na etapie wyboru projektu podlega kazdorazowo
metodologia kwalifikowalnosci wydatkéw. W zwigzku z tym metodologie rozliczania kosztéow
instytucji, takich jak: czynsze, media, remonty, abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna nalezy
szczegdtowo opisa¢c w Zatgczniku nr 2 do WND PT. Zatgcznik ten moze byé¢ aktualizowany
i przekazywany do PR UM WWM wraz z WNP PT.

Przyktadowe rodzaje kategorii kosztéw planowanych do realizacji w ramach PT RPO WiM 2014-2020



Lp. | Kategoria kosztow Opis kategorii

1. | Zatrudnienie Koszty zwigzane z wyptata wynagrodzen (tylko umowy
0 prace) — wynagrodzenie, dodatkowe wynagrodzenie
roczne, dodatki, premie, nagrody, roczna kwota dodatkowa
za rok poprzedni’, kwota dodatkowa za cel posredni ram
wykonania®

2. | Podnoszenie kwalifikacji | Koszty organizacji i przeprowadzenia szkolen, optaty
pracownikéw wpisowe, koszty egzamindw, koszty diet, przejazdéow oraz

zakwaterowania w zwigzku z udziatem w szkoleniu.

3. | Wsparcie eksperckie i prawne | Opracowanie ekspertyz, analiz, studidw, koncepcji,
(analizy, ekspertyzy | doradztwo specjalistyczne i wsparcie eksperckie (np.
/doradztwo, wynagrodzenie | doradztwo prawne, wsparcie procesu udzielania zamodwien
ekspertéow w oparciu | publicznych).

0 umowy cywilno-prawne)

4. | Ewaluacja Koszty badan ewaluacyjnych.

5. | Kontrola Koszty delegacji w zwigzku z prowadzeniem kontroli, koszty

realizacji kontroli przez podmioty zewnetrzne.

6. | Wsparcie ZIT bis Przedstawiong kategorie kosztéw bedzie wykazywata 1Z
w ramach PT RPO WiM 2014-2020 w celach
sprawozdawczych do MIiR.

7. | Wsparcie procesu realizacji Kompleksowa organizacja spotkan, grup roboczych,
posiedzen KM, delegacje niezwigzane z udziatem
w szkoleniach i prowadzeniem kontroli, organizacja procesu
naboru i oceny WND PT, w tym wynagrodzenia ekspertéw
oceniajgcych WND PT, ttumaczenia, zakup prasy i publikacji,
zakup zbioréw i baz danych, koszty oraz prowizje bankowe,
systemy informatyczne.

8. | Informacja i promocja Ogtoszenia oraz publikacje w mediach; przygotowanie

i modyfikowanie strategii komunikacji; organizacja i obstuga
wydarzen promocyjnych; zakup wyposazenia pomochiczego
do prowadzenia akcji promocyjnych; zakup, opracowanie,
druk, powielanie i dystrybucja publikacji i materiatéw
informacyjnych i promocyjnych; badania opinii publicznej;
budowa, rozwdj i utrzymanie portali i stron internetowych;
zakup domen; promocja portali i stron internetowych,
prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w mediach
spotecznosciowych; koszty infolinii; prezentacja i promocja
przyktadow najlepszych praktyk i najlepszych projektow,
finansowanie kompleksowej organizacji spotkan,
konferencji, seminariow, finansowanie szkolen

2 Te nazwe kosztu wskazujg instytucje, ktére w ramach srodkéw przyznanych w porozumieniach posiadajg wyszczegdlniong
Roczng kwote dodatkowa za rok poprzedni.
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Te nazwe kosztu wskazujg instytucje, ktére w ramach srodkdw przyznanych w porozumieniach posiadaja wyszczegdlniong
kwote dodatkowg za cel posredni ram wykonania.




specjalistycznych odpowiadajgcych potrzebom
beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw RPO WiM
2014-2020.

Koszty organizacyjne,
techniczne i administracyjne

Najem pomieszczen biurowych; koszty eksploatacji (energia
elektryczna, cieplna, woda, sprzatanie); ustugi telefoniczne
i internetowe; amortyzacja pomieszczen; adaptacja
i modernizacja pomieszczer,, sal konferencyjnych
i szkoleniowych; zakup wyposazenia; meble; materiaty
biurowe; sprzet komputerowy; oprogramowanie i zakup
licencji; sprzet elektroniczny, drukarki, urzadzenia
wielofunkcyjne, niszczarki i inne; konserwacja, utrzymanie
oraz naprawa sprzetu i wyposazenia; leasing i wynajem
srodkéw transportu; archiwizacja dokumentéw; przesytki
pocztowe i kurierskie; ubezpieczenie sprzetu; zakup
podpisdw elektronicznych; koszty badan wstepnych,
okresowych oraz kontrolnych; swiadczenia zwigzane
z zapewnieniem przez pracodawce okularéw do pracy przy
monitorze.

10.

Inne

Inne wydatki, ktérych nie mozna byto przypisaé¢ do zadnych
z powyzszych punktow.

SEKCJA 5 — ZASADY HORYZONTALNE UE

Nalezy zaznaczy¢ witasciwg opcje i napisac krétkie uzasadnienie z przyktadami. Co do zasady zaktada
sie, ze projekty pomocy technicznej majg pozytywny wptyw na polityki horyzontalne i w tym zakresie
nalezy krdtko opisaé, jakie dziatania bedg podejmowane. Przyktadowe dziatania:

Zasada zrownowazonego rozwoju:

>
>

>
>

energooszczedne zestawy komputerowe i drukarki

materiaty informacyjne i szkoleniowe przekazywane sg w formie elektronicznej, zamiast

tradycyjnej papierowej

elektroniczny obieg dokumentacji

organizacja szkolen z tego zakresu dla beneficjentéw

Zasada réwnosci szans oraz niedyskryminacji:

>

>
>
>

kodeks etyki

sformalizowane zasady w procesie rekrutacji, awansowania i szkolenia

zwiekszanie dostepnosci stron internetowych dla oséb z niepetnosprawnosciami

zwalczanie zjawiska dyskryminacji wielokrotnej pojawiajacej sie wtedy, gdy ktos doswiadcza
dyskryminacji z wiecej niz jednego powodu, na przyktad, bedgc gorzej traktowanym/ng nie tylko
ze wzgledu na orientacje seksualng, ale réwniez pteé, stopien sprawnosci, pochodzenie rasowe

lub etniczne.

Zasada réGwnouprawnienia pfci:

>

sformalizowane zasady w procesie rekrutacji, awansowania i szkolenia
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» brak réinic w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowazinych stanowiskach,
wykonujgcych tozsame obowigzki

> wiekszy udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji
Zgodnos$¢ projektu z zasadami zamoéwien publicznych:

» nalezy podac informacje, uzasadnienie nt. zgodnosci projektu z zasadami zamdwien publicznych.

SEKCJA 6 - OSWIADCZENIA

Nalezy wypetnic¢ stosowne oswiadczenia.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (Dz. U. 2014 poz. 1146 z
pdin. zm.) oswiadczenia oraz dane zawarte w WND PT sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Wzér WND PT zawiera klauzule nastepujgcej tresci: ,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za
podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadcze”. Klauzula ta zastepuje pouczenie
wiasciwej instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

SEKCIJA 7 - ZAtACZNIKI

W tej czesci WND PT nalezy wskazac wszystkie zatgczniki, ktére dotgczane sg przez wnioskodawce
do sktadanego WND PT

Do WND PT RPO WiM nalezy dotaczy¢ (jesli dotyczy):
1) Zatacznik nr 1 — Wykaz pracownikow finansowanych z PT RPO WiM na lata 2014-2020 w... roku.

2) Zatacznik nr 2 — Metodologie rozliczania kosztéw instytucji, takich jak czynsze, media, remonty,
abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna, zgodnie z Wytycznymi (zatgcznik ten moze byc
aktualizowany i przekazywany do PR UM WWM wraz z WNP PT).

W polu ,,Data wypetnienia wniosku” system automatycznie wybiera aktualng date z kalendarza.

Uwaga:

WND PT powinna/y podpisa¢ (pieczatka imienna + parafka) osoba/y uprawniona/e do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy, wskazana/e w punkcie 1.12 WND PT.

Oswiadczenie stanowi integralng czes¢ WND PT wygenerowanego przez system LSI MAKS2.
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