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	Lista przykładowych dokumentów potwierdzających realizację wskaźników, w przypadku rozliczania projektów w oparciu o kwoty ryczałtowe.

	NAJCZĘŚCIEJ WYSTĘPUJĄCE ZADANIA
	DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE REALIZACJĘ WSKAŹNIKOW

	REALIZACJA ZAJĘĆ EDUKACYJNYCH
	Dokumenty do WOP rozliczającego kwotę ryczałtową:

· zestawienie podpisanych umów dot. wsparcia/deklaracja uczestnictwa;
· zestawienie obecności.
 

	
	Na wezwanie IZ, na każdym etapie realizacji projektu:

· dziennik zajęć, listy obecności;
· dokumenty rekrutacyjne (deklaracja uczestnictwa w zajęciach edukacyjnych, zgoda na przetwarzanie danych osobowych, umowa dot. wsparcia, regulamin rekrutacji);
· protokół zdawczo-odbiorczy przekazanych  materiałów dydaktycznych, poczęstunku, itp.;
· oświadczenia rodziców potwierdzające realizację wsparcia zgodnie z zakresem określonym w wniosku 
o dofinansowanie.


	WYJAZDY
EDUKACYJNE
	Dokumenty do WOP rozliczającego kwotę ryczałtową:

· karta wycieczki (program, lista obecności, zgody rodziców).


	
	Na wezwanie IZ, na każdym etapie realizacji projektu:

· potwierdzenie wykonania usługi transportowej;
· dokument potwierdzający zakup biletów, wejściówek, itp.;
· dokumentacja fotograficzna;
· w przypadku zapewnienia suchego prowiantu lub zakupu posiłku protokół wydania określonej liczby posiłków, protokół zdawczo odbiorczy zakupionych produktów;
· oświadczenia rodziców potwierdzające realizację wsparcia zgodnie z zakresem określonym w wniosku 
o dofinansowanie


	WARSZTATY DLA
RODZICÓW
	Dokumenty do WOP rozliczającego kwotę ryczałtową:

· zestawienie podpisanych umów dot. otrzymanego wsparcia/deklaracja uczestnictwa;
· zestawienie obecności.


	
	Na wezwanie IZ, na każdym etapie realizacji projektu:

· raporty z analizy testów;
· program warsztatów;
· dokumenty rekrutacyjne (deklaracja uczestnictwa w zajęciach edukacyjnych, zgoda na przetwarzanie danych osobowych, umowa dot. wsparcia, regulamin rekrutacji);
· listy obecności (data realizacji, imię i nazwisko uczestnika, lista potwierdzona podpisem trenera i koordynatora) wraz z potwierdzeniem odbioru cateringu/poczęstunku, materiałów szkoleniowych;
· protokół zdawczo-odbiorczy przekazanych materiałów szkoleniowych, poczęstunku, itp.


	SZKOLENIA NAUCZYCIELI
	Dokumenty do WOP rozliczającego kwotę ryczałtową:

· zestawienie podpisanych umów dot. otrzymanego wsparcia/deklaracja uczestnictwa;
· zestawienie obecności.


	
	Na wezwanie IZ, na każdym etapie realizacji projektu:

· listy obecności z kursu/szkolenia/innych form (data realizacji kursu, imię i nazwisko uczestnika, lista potwierdzona podpisem trenera i koordynatora)
· program kursu/szkolenia/innej formy z dziennikiem zajęć (zakres kursu oraz ilość przeprowadzonych godzin potwierdzone podpisem trenera i koordynatora)
· dokumentacja zdjęciowa;
· oświadczenie uczestnika o zapewnieniu mu nieodpłatnego transportu/posiłku
· protokół zdawczo-odbiorczy przekazanych materiałów szkoleniowych, poczęstunku, itp.;
· dokumenty rekrutacyjne (deklaracja uczestnictwa w zajęciach edukacyjnych, zgoda na przetwarzanie danych osobowych, umowa dot. wsparcia, regulamin rekrutacji);


	DOPOSAŻENIE SAL
	Dokumenty do WOP rozliczającego kwotę ryczałtową:

· Protokół zdawczo-odbiorczo dot. zakupionego wyposażenia i środka trwałego;
· Zestawienie zakupionego doposażenia.


	
	Na wezwanie IZ, na każdym etapie realizacji projektu:

· dokumentacja fotograficzna;
· raport dot. wykorzystania zakupionego sprzętu na zajęciach;
· dokument potwierdzający przekazanie doposażenia do użytkowania (np. między Gminą, a Szkołą)
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