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1 INFORMACIJE OGOLNE

1.1 WYKAZ SKROTOW | NAJWAZNIEJSZYCH POJEC

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny
ION — Instytucja Organizujgca Nabor (Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego)

IZ — Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (Zarzgd Wojewodztwa Warminsko-

Mazurskiego)
JST - jednostka samorzadu terytorialnego

KPA — Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2020 r. poz. 256)

LSI MAKS2 - Lokalny System Informatyczny MAKS2
OPS - osrodek pomocy spotecznej
PCPR — powiatowe centrum pomocy rodzinie

PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2019
r. poz. 1843)

RPO WiM 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020

SzOO0P — Szczegodtowy Opis Osi Priorytetowej
UE - Unia Europejska

Whiosek o dofinansowanie projektu — Wniosek o dofinansowanie projektu
wspoétfinansowanego z EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.
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1.2 PODSTAWY PRAWNE | DOKUMENTY PROGRAMOWE NABORU

Nabdr organizowany jest w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty

programowe obowigzujgce na dzien ogtoszenia naboru:

Rozporzadzenia UE:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
zdnia17 grudnia 2013 roku ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajagce Rozporzadzenie Rady (WE) 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, z p6zn. zm.);

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgce Rozporzgdzenie Rady (WE) 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013);

Rozporzadzenie delegowane KE (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014
r. w sprawie europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa
w ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L
74 2 14.03.2014);

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 r);

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013);

Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajgce zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego

iRady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celdéw
posrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii
interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
(Dz.U. UE L 69 z 8.03.2014, str. 65).

Ustawy krajowe (w zakresie objetym przedmiotem naboru):

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2020 r.

poz. 818), tzw. ustawa wdrozeniowa;

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1482);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. 22019 r. poz. 869, z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz.U. 22019 r. poz. 11295);

Ustawa =z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. 22019 r. poz. 512);

Ustawa =z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z2019r. poz. 1843);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 708);

Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. z 2020 r. poz.
176);

Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1507,

z pdzn. zm.);
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Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1205);

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 426);

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz.U. 22020 r. poz. 821);

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o postepowaniu w sprawach nieletnich
(Dz.U. z 2018 r. poz. 969);

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia.1991 o systemie oswiaty (Dz.U. z 2019 r. poz. 1481);

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U. 2020 r. poz. 1057);

Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 r. poz. 374

z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych
realizacje programow operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19
w 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 694).

Rozporzadzenia krajowe:

Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 25 sierpnia 2014 r. w sprawie algorytmu
ustalania kwot srodkéw Funduszu Pracy na finansowanie zadan w wojewodztwie
(Dz.U. 2 2014 r. poz. 1294);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020 (Dz.U. z 2015 r. poz. 1073);

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie
zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
(Dz.U. 2017 r. poz. 2367);
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Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na
realizacje programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz.U.

z 2018 r. poz. 307, z pézn. zm.);

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkow
obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych

nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwien (Dz.U. z 2018 r. poz. 971).

Wykaz wytycznych:

Wytyczne w zakresie szczego6towego opisu osi priorytetowych krajowych

i regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020;
Wytyczne w zakresie trybodw wyboru projektéw na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 (dalej: Wytyczne w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow);

Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow

operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet

i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki

spéjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na lata
2014-2020;
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Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkdbw oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programow

operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;
Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubostwa z wykorzystaniem Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020
(dalej: Wytyczne CT9);

Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020.

Dokumenty programowe:

Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 — Umowa Partnerstwa,;

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020;

Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowej Wigczenie spoteczne Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
2020.

UWAGA!
W kwestiach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, zastosowanie

maja odpowiednie przepisy prawa polskiego i Unii Europejskiej.
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2 PODSTAWOWE INFORMACIJE O NABORZE

2.1 OGOLNE INFORMACJE O NABORZE

1. Regulamin niniejszego naboru (dalej: Regulamin) zawiera niezbedne informacje dla
potencjalnych Wnioskodawcow okreslajgce przedmiot, warunki i przebieg naboru
ioceny wnioskébw w trybie nadzwyczajnym, w tym wymogi zwigzane

z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie projektu, w ramach:
Osi Priorytetowej: 11 Wigczenie spoteczne

Dziatania: 11.2 Ufatwienie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej
JakoSci ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych swiadczonych w interesie

0golnym

Poddziatania: 11.2.3 Utatwienie dostepu do ustug spotecznych, w tym integracja

ze Srodowiskiem lokalnym — projekty konkursowe (projekty dedykowane COVID-19)

2. Regulamin napisany zostat na podstawie dokumentow programowych,

rozporzgdzen UE oraz krajowych ustaw, rozporzgdzen i wytycznych.

3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg odpowiednie

zasady wynikajgce z:
e RPO WiM 2014-2020;
e SzOOP;
e Wytycznych
e Przepiséw prawa polskiego i Unii Europejskiej.
4. Nabér ma charakter otwarty.
5. Wybor projektéw nastgpi w trybie nadzwyczajnym.

6. Forma i sposob komunikacji miedzy Wnioskodawcg a Instytucjg (kazdorazowo
zostaty wskazane w rozdziale VI Regulaminu), w tym wezwanie Wnioskodawcy do
uzupetnienia lub poprawienia projektu w trakcie jego oceny w czesci dotyczacej
spetniania przez projekt kryteridw wyboru projektéw, jest nastepujacy:

e w przypadku wezwania przekazanego drogg elektroniczng (elektroniczna

skrzynka podawcza/ePUAP) — termin liczy sie od dnia doreczenia wezwania;
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e w przypadku wezwania przekazanego drogg elektroniczng (e-mail) — termin
liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania;
e w przypadku wezwania przekazanego na pismie ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru — termin liczy sie od dnia doreczenia wezwania.

W tresci wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca skfada oswiadczenie
dotyczace swiadomosci skutkbw niezachowania wskazanych w Regulaminie naboru
form komunikacji. Przedmiotowe oswiadczenie stanowi pkt 15 czesci VII wniosku

o dofinansowanie projektu ,Oswiadczenie”.

7.W ramach naboru Wnioskodawca moze by¢é jednostka samorzadu

terytorialnego z wojewddztwa warminsko-mazurskiego (gmina, powiat), ktora

nie zlozyta wniosku o dofinansowanie w ramach naboru nr RPWM.11.02.03-
1Z.00-28-001/20.

8. W ramach naboru Wnioskodawca moze =zlozy¢ tylko jeden wniosek

o dofinansowanie projektu (jeden raz w ramach ww. naboru).

9. W przypadku sprzecznosci zapisOw Regulaminu z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, zastosowanie majg wiasciwe przepisy prawa powszechnie

obowigzujgcego.

10. Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci, wskazane w Regulaminie, jesli
nie okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Zgodnie z art. 50
ustawy wdrozeniowej do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie
oraz udzielania dofinansowania na podstawie tej ustawy nie stosuje sie przepiséw
KPA, z wyjatkiem przepisow dotyczgcych wytgczenia pracownikdéw organu

i sposobu obliczania terminéw, chyba ze ustawa wdrozeniowa stanowi inaczej.
11. ION zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie.

12. W uzasadnionych sytuacjach ION ma prawo anulowac ogtoszony przez siebie

nabor np. w zwigzku z:
e awarig LS| MAKSZ2;

e innymi zdarzeniami losowymi, ktdérych nie da sie przewidzie¢ na etapie

konstruowania zatozen Regulaminu;

e zmiang krajowych aktéw prawnych/wytycznych wptywajgcych w sposéb

istotny na proces wyboru projektéw do dofinansowania.
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W przypadku anulowania naboru — informacja o tym fakcie zostanie podana
do publicznej wiadomosci, wraz z podaniem przyczyny oraz terminu, od ktérego nabor
zostanie anulowany. Informacja zostanie przekazana tymi samymi kanatami, za

pomocg ktorych przekazano informacje o ogtoszeniu naboru.
2.2 INSTYTUCJA ORGANIZUJACA NABOR

Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WiM 2014-2020 (1Z) jest Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego z siedzibg w Olsztynie przy ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn,
petnigcy jednoczesnie funkcje Instytucji Organizujgcej Nabor (ION).

2.3 KWOTA PRZEZNACZONA NA NABOR
|
Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w naborze wynosi

6 000 000 PLN (alokacja)
I

1. Powyzsza kwota moze ulec zmianie w wyniku zmiany wartosci limitu Srodkéw
publicznych mozliwych do zakontraktowania, w szczegolnosci w wyniku zmiany
kursu euro bedgcego podstawg przeliczenia dostepnej alokacji na dzieh podpisania

umowy o dofinansowanie projektu.
2. W ramach naboru nie okreslono minimalnej kwoty dofinansowania projektu.

3. W ramach naboru maksymalna kwota dofinansowania nie moze przekroczyé
1 900 000 ziotych.

4. Maksymalny catkowity poziom dofinansowania projektu wynosi:
e 95% wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu;

5. Minimalny wkfad wiasny wynosi:
o 5% wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu;

Rodzaje wktadu wiasnego oraz zasady jego wnoszenia do projektu okreslajg

szczegotowo Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

6. ION moze podjg¢ decyzje o zwiekszeniu alokacji przeznaczonej na nabor

z poszanowaniem zasady rownego traktowania Wnioskodawcéw.
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2.4 TERMIN, MIEJSCE | FORMA SKtADANIA WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Whnioskodawca w ramach naboru ma mozliwo$é wyboru formy ztozenia wniosku

o dofinansowanie projektu, bowiem ION dopuszcza zastosowanie systemu
mieszanego.

System mieszany polega na tym, iz Wnioskodawca sam dokonuje wyboru formy

ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu sposrdéd dwdch nizej wymienionych form:

1. elektroniczna — \Wnioskodawca oraz Partner/-erzy (o ile dotyczy) podpisuje/-g

wniosek o dofinansowanie projektu podpisem elektronicznym tylko w wersji
elektronicznej. Tak podpisany wniosek o dofinansowanie projektu wraz z
wymaganymi zatgcznikami (o ile dotyczy), nalezy przesta¢ do ION za
posrednictwem LSI MAKS2, zgodnie z opisem umieszczonym w zatgczniku
nr 2 do Regulaminu. W przypadku wyboru tej formy Wnioskodawca nie skitada
juz wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu;

2. tradycyjna — wersje elektroniczng wniosku o dofinansowanie projektu nalezy
przestaC do ION za posrednictwem LSI MAKS2. Wnioskodawca musi
wygenerowaé wersje papierowg wniosku o dofinansowanie projektu wraz
z wymaganymi zatgcznikami (o ile dotyczy), nastepnie podpisang przez osobe/-
y upowazniong/-e do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu
Whnioskodawcy oraz Partnera/-éw (o ile dotyczy) nalezy nadestaC pocztg do
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej. W przypadku wyboru tej formy
Whioskodawca sklada wniosek o dofinansowanie projektu zaréwno
w wersji elektronicznej (bez podpisu elektronicznego) oraz w wersji

papierowej (podpisang przez osobe/-y upowazniong/e).
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Whnioski o dofinansowanie projektéw nalezy sktadac:

o w formie elektronicznej za posrednictwem LSI MAKS2, od dnia 29 wrzesnia
2020 r. od godziny 0:00 do dnia 9 pazdziernika 2020 r. do godziny 15:00,

o w formie papierowej jako przesytka nadana w polskiej placéwce pocztowe;j
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe od dnia 29 wrzesnia 2020 r. do dnia 9 pazdziernika 2020 r.

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Warminsko-Mazurskiego

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Glowackiego 17, 10-447 Olsztyn

W uzasadnionych przypadkach ION ma prawo skrocenia terminu sktadania wnioskow
o dofinansowanie projektdow. W przypadku skrocenia terminu sktadania wnioskéw
o dofinansowanie projektow — informacja o tym fakcie zostanie podana do publicznej
wiadomosci, wraz z podaniem przyczyny oraz terminu, do ktérego nalezy sktadacé
wnioski o dofinansowanie projektéw. Informacja zostanie przekazana tymi samymi

kanatami, za pomocg ktérych przekazano informacje o ogtoszeniu naboru.

UWAGA! O dotrzymaniu terminu decyduje data i godzina wptywu wniosku
o dofinansowanie projektu w formie elektronicznej ztozonej za posrednictwem LSI
MAKS2. Po uptywie wskazanego terminu ztozenie wniosku o dofinansowanie

projektu za posrednictwem LS| MAKS2 bedzie niemozliwe.

W przypadku wyboru formy tradycyjnej ztozenia wniosku

o dofinansowanie projektu:

Papierowa i elektroniczna wersja wniosku o dofinansowanie projektu muszag

posiadac jednobrzmigcg sume kontrolnag.

Jednoczesnie, Wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia wersji papierowe;j

wniosku o dofinansowanie projektu z zachowaniem zasad wskazanych powyze;.

W przypadku braku wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu,
Whnioskodawca zostanie wezwany do jej przediozenia na etapie weryfikacji
warunkow formalnych pod rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie

projektu bez rozpatrzenia.
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Od dnia wezwania do ziozenia wnioskdbw w naborze, nabdér wnioskow
o dofinansowanie projektow jest aktywny w LSl MAKS2, co oznacza, ze
Whnioskodawca ma mozliwos¢ tworzenia wniosku o dofinansowanie projektu przed
rozpoczeciem naboru. Wypetniony wniosek o dofinansowanie projektu mozna
jednakze przesta¢ najwczesniej pierwszego dnia naboru wnioskéw o dofinansowanie

projektéw.

Nalezy zwrécié szczegolng uwage, ze przewidywany okres realizacji projektu

powinien miescic¢ sie w terminie 1 listopada — 31 grudnia 2020 r.

2.5 WEZWANIE W TRYBIE NADZWYCZAJNYM

1. IZ zamieszcza wezwanie do sktadania wnioskow na stronie internetowej RPO WiM

oraz Portalu.

2. Wezwanie do ztozenia wnioskow w trybie nadzwyczajnym nastepuje w terminie co
najmniej 5 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskéw. Nabér wnioskow

zostanie rozpoczety w dniu 29 wrzesnia 2020 r.
3. Ostateczny termin skfadania wnioskdéw uptywa 9 pazdziernika 2020 r.
(z mozliwoscig jego wydtuzenia).

4. Regulamin wraz z dokumentacjg naboru zamieszczony jest na stronie internetowe;j
RPO WiM oraz Portalu.

2.6 FORMA | SPOSOB UDZIELANIA INFORMACJI W KWESTIACH
DOTYCZACYCH NABORU

Informacje o naborze mozna uzyska¢ od osoby odpowiedzialnej za nabor —
pracownika Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej pod numerem tel. 89 521-95-

43, 89 521-95-13 oraz przez e-mail: naboryrops@warmia.mazury.pl.

Dodatkowo, na stronie internetowej programu www.rpo.warmia.mazury.pl, funkcjonuje

odnosnik do najczesciej zadawanych pytan (FAQ), w ktérych na biezgco umieszczane
sg pytania i odpowiedzi odnoszgce sie do jednostkowych przypadkéw zwigzanych

z danym naborem lub Beneficjentem.

str. 15



3 ZASADY NABORU

3.1 PRZEDMIOT NABORU

Przedmiotem naboru jest wytonienie do dofinansowania projektow okreslonych dla
Dziatania 11.2 Ufatwienie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej
Jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych Swiadczonych w interesie
0golnym, Poddziatania 11.2.3 Ufatwienie dostepu do ustug spotecznych, w tym
integracja ze Srodowiskiem lokalnym — projekty konkursowe, Osi Priorytetowej 11
Witgczenie Spoteczne RPO WiM 2014-2020. Projekty realizowane w ramach naboru

majg by¢ skierowane na zwalczanie skutkéw wystgpienia pandemii COVID-19.
3.2 TYPY PROJEKTOW

W ramach naboru Wnioskodawcy moga sktadaé wnioski na nastepujacy typ

projektow:

TYP 3 - Realizacja ustug wspierajgcych osoby przebywajgce w instytucjach
zajmujgcych sie opiekg nad osobami wymagajgcymi wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu oraz personel tych instytucji oraz osoby, ktére w zwigzku z epidemiag
COVID-19 wymagajg Swiadczenia ustug w miejscu zamieszkania lub ustug
w osrodkach wsparcia, jak réwniez podmioty swiadczgce ustugi i pomoc w celu
powstrzymania rozprzestrzeniania sie choroby zakaznej COVID-19 wywotanej
wirusem SARS-CoV-2 oraz zwalczania skutkéw wystgpienia COVID-19, poprzez
m.in.:
a) Zatrudnianie nowego personelu do swiadczenia ustug w instytucjach i Srodowisku
np. pielegniarek/rzy, opiekunek/6w, rehabilitantow, opiekuna medycznego,
pokojowej (w tym personelu z innych placowek, ktére nie pracuje z powodu ich

zamkniecia, opiekundw, ktérzy powrdcili z zagranicy);

b) Wyptata dodatkowego wynagrodzenia (dodatki) dla pracownikéw juz
zatrudnionych w celu zatrzymania ich odptywu (w tym zwolnienia, urlopy itp.)

(uszczegdtowienie: wyptata tego dodatku dotyczy tylko pracownikow

zatrudnionych w placéwkach catodobowych — o0séb bezposrednio pracujgcych

Z podopiecznymi/pensjonariuszami, 0séb pracujgcych ,przy tézkach”);

c) Zmniejszanie liczby oséb w instytucjach np. poprzez zapewnienie tym osobom

miejsc w mieszkaniach o charakterze chronionym (mieszkania treningowe,
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f)

mieszkania wspierane) lub wspomaganym, a takze przygotowanie miejsc
tymczasowego pobytu, w szczegolnosci dla oséb przebywajgcych w najwiekszych

instytucjach w celu rozgeszczenia mieszkancow i minimalizacji ryzyka zarazenia;

Przygotowanie miejsc do ewakuacji instytucji (np. szkoty, SDS, WTZ, domy
studenta, hotele i inne) jak najblizej miejsca placowki ewakuowanej oraz
finansowanie funkcjonowania takich miejsc (w tym wynagrodzenia, koszty
wyzywienia, koszty srodkow ochrony osobistej oraz materiatéw jednorazowego

uzytku);

Przygotowanie miejsc odbywania kwarantanny Ilub miejsc noclegowych
i wyzywienia dla oséb realizujgcych ustugi, ktére chcgc chroni¢ wiasne rodziny, nie

mog3a lub nie chcg wroci¢ do wlkasnego domu (uszczegotowienie: przygotowanie

miejsc odbywania kwarantanny moze realizowac jedynie powiat);

Pomoc psychologiczna i terapeutyczna dla osob tego potrzebujgcych,
aw szczegolnosci dla szeroko rozumianych pracownikéw  podmiotow

Swiadczacych ustugi (zwlaszcza on-line lub telefoniczna);

Rekrutowanie i edukowanie wolontariuszy, zwtaszcza do swiadczenia ustug
w spotecznosci lokalnej, a takze do pomocy w instytucjach (jesli to mozliwe

i uzasadnione);

Rekrutowanie, edukowanie i nagradzanie sgsiadow za realizacje sgsiedzkich

ustug opiekunczych;

Dostarczanie gotowych positkow lub zakupdéw do doméw osob potrzebujgcych,

jak réwniez do instytucji Swiadczgcych ustugi;

Zakup doposazenia stanowisk pracy w pomiotach swiadczacych ustugi w srodki
ochrony indywidualnej i sprzet niezbedny do walki z epidemig, w tym. m.in. zakup:
maseczek, gogli, przytbic, rekawiczek jednorazowych, fartuchéw ochronnych,

kombinezondw, ptynéw do dezynfekcji ciata i powierzchni;

Zakup i przeprowadzenie testbw na obecnos¢ COVID-19 dla podmiotow
Swiadczgcych ustugi zaréwno w formach instytucjonalnych, jak i w spotecznosci
lokalnej (w przypadku realizacji powyzszej formy wsparcia wnioskodawca
zobowigzany jest do prowadzenia bazy danych osdéb, celem nie dublowania

testow; mozliwe jest przeprowadzanie 1 testu/1 miesigc/1 osobe);
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) Zakup srodkéw opatrunkowych, w tym szczegdlnie: gazikdéw, bandazy, chust,
termometrow bezdotykowych, sprzetu do dekontaminacji (np. lampy, maty itd.),
innych sprzetéw i materiatéw niezbednych do przeciwdziatania epidemii COVID-
19.

Powyzszy katalog jest otwarty, co oznacza, ze dobér dziatan nastepuje
w zaleznosci od zdiagnozowanych przez Wnioskodawce potrzeb grup

docelowych w regionie.
W planowaniu dziatan nalezy uwzgledni¢ ponizsze:

Dziatania sg zgodne z ideg deinstytucjonalizacji ustug spotecznych i stopniowego
przechodzenia od ustug opiekunczych swiadczonych przez instytucje do ustug
o charakterze Srodowiskowym. Przewidziane w Pl 9iv dziatania zwigzane
z przeciwdziataniem skutkom wystgpienia COVID-19 majg charakter doraznej
odpowiedzi na sytuacje oséb znajdujacych sie¢ w stanie zagrozenia zdrowia
i zycia w warunkach pandemii. Tym samym projekty ma na celu zapobieganie
rozprzestrzeniania sie pandemii i ochrone zdrowia i zycia osOb zagrozonych
zakazeniem. Dziatania przewidziane w Pl 9iv, ze wzgledu na ograniczony do
warunkéw pandemii COVID-19 zakres czasowy, nie przyczynig sie do wzrostu liczby
os6b objetych opiekg instytucjonalng, ani do trwatego wzrostu zdolnosci
instytucjonalnych podmiotéw swiadczgcych ustugi opieki catodobowe;.

3.3 PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

UWAGA!

Nabér skierowany jest wylacznie do jednostek samorzadu terytorialnego

z terenu wojewodztwa warminsko-mazurskieqgo, ktoére nie zlozyly wniosku
o dofinansowanie w ramach naboru RPWM.11.02.03-12.00-28-001/20.
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3.4 GRUPA DOCELOWA NABORU

Grupe docelowa/ostatecznych odbiorcéw wsparcia w naborze stanowia:

» osoby przebywajgce w instytucjach zajmujgcych sie opiekg nad osobami
wymagajgcymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu oraz personel tych
instytucji, jak rowniez osoby, ktére w zwigzku z epidemig COVID-19 wymagajg

Swiadczenia ustug w miejscu zamieszkania lub ustug w osrodkach wsparcia;

» podmioty Swiadczgce ustugi, ich pracownicy, wspoétpracownicy i wolontariusze
Swiadczacy ustugi i pomoc dla grup docelowych, ktére wymagajg wsparcia
w zwigzku z epidemig COVID-19, co dotyczy zaréwno ustug w formie

instytucjonalnej, jak i ustug w spotecznosci lokalne;.

UWAGA: W LSI MAKS2, w trybie tworzenia wniosku o dofinansowanie projektu
znajduje sie zaktadka 4.8 Kryteria wyboru projektow (...), podpunkt 4.8.1 Kryteria.
Znajdujg sie tam ,wpisane” na state we wniosek o dofinansowanie projektu kryteria
wyboru projektu.

W powyzszych podpunktach nalezy wykazac spetnienie kryteriow wyboru projektow
poprzez wybor z listy rozwijanej odpowiednich wartosci: ,TAK”, ,NIE” lub w przypadku,

gdy dane kryterium nie dotyczy projektu wybranie wartosci ,NIE DOTYCZY”.

Katalog kryteriow merytorycznych wyboru projektéw stanowi zalacznik nr 7

do Regulaminu.

3.5 WYMAGANIA W ZAKRESIE WSKAZNIKOW REALIZACJI PROJEKTU

Wskazniki produktu, i wskazniki rezultatu nalezy obligatoryjnie wskazac¢
w czesci 3.2 wniosku o dofinansowanie projektu. Wskazniki te powinny zosta¢
wpisane w kazdym wniosku o dofinansowanie projektu, jednakze wartosci

docelowe nalezy okresli¢ jedynie w _przypadku wskaznikow, ktére dotycza

danego projektu.

Wskazniki produktu oraz wskazniki rezultatu bezposredniego sg wskaznikami

obligatoryjnymi dla kazdego projektu sktadanego w ramach naboru. Wskazniki te
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wybierane sg z listy stownikowej w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu

sktadanym w ramach danego naboru.

Wskazniki obligatoryjne dla wszystkich Wnioskodawcéw bez wzgledu na

charakter grupy docelowej oraz typ wsparcia

Wskazniki rezultatu

Moment pomiaru

Nazwa wskaznika Jednostka miary
wskaznika
Liczba wspartych w programie miejsc Do czterech
Swiadczenia ustug spotecznych, tygodni od
1. | . ) ) sztuka/osoba . .
istniejgcych po zakohczeniu projektu zakonczenia
projektu

Miejsce Swiadczenia ustugi spotecznej to:

1. miejsce wsparte ze srodkéw EFS, w ktorym $Swiadczona jest ustuga spoteczna
lub miejsce gotowe do swiadczenia ustugi spotecznej po zakonczeniu projektu;
sg to miejsca m. in. w placowkach dziennego pobytu, $wietlicach, mieszkaniach
o charakterze wspomaganym.

2. osoba, np. asystent czy opiekun oséb niesamodzielnych, ktéra otrzymata wsparcie EFS
(np. szkolenie) lub ktérej wynagrodzenie jest finansowane ze Srodkéw projektu EFS (np.
koordynator rodzinnej pieczy zastepczej), Swiadczgca lub gotowa
do swiadczenia ustugi spotecznej po zakonczeniu projektu.

Szczegotowe informacje dotyczace tego wskaznika znajduja sie w zalgczniku nr 8
do Regulaminu.

Moment pomiaru

Nazwa wskaznika Jednostka miary

wskaznika

Liczba os6b zagrozonych ubdstwem lub
_ _ Do czterech
wykluczeniem spotecznym poszukujgcych ]
_ _ tygodni od
pracy, uczestniczagcych w ksztatceniu lub ) )
zakonczenia
7| szkoleniu, zdobywajgcych kwalifikacje, osoby )
. ) . przez uczestnika
pracujgcych (facznie z prowadzacymi .
. o udziatu w
dziatalno§¢ na wilasny rachunek) po o
. projekcie
opuszczeniu programu
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Wskaznik ten nalezy rozumie¢ jako zmiane sytuacji po opuszczeniu programu w stosunku
do stanu w momencie przystgpienia do interwencji EFS (np. osoba nieuczestniczgca
w ksztatceniu/szkoleniu w chwili wejscia do projektu EFS, a w ciggu 4 tygodni po
opuszczeniu projektu — osoba uczestniczgca w ksztatceniu/szkoleniu; uczestnik bierny
zawodowo w chwili przystgpienia do projektu EFS, a w ciggu 4 tygodni po opuszczeniu
projektu — osoba poszukujgca pracy).

Moment pomiaru

Lp. Nazwa wskaznika Jednostka miary

wskaznika
Liczba osOb zagrozonych ubostwem lub Do czterech
wykluczeniem spotecznym, ktore opuscity tygodni od
2 opieke instytucjonalng na rzecz ustug osoby zakonczenia
spotecznych swiadczonych w spoteczno$ci przez uczestnika
lokalnej w programie udziatu w
projekcie

Wskaznik mierzy liczbe osob zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym
objetych ustugami spotecznymi w ramach programu, ktére dzieki udziatowi w projekcie
opuscity placéwki opieki instytucjonalnej i korzystajg z ustug spotecznych swiadczonych
w spotecznoséci lokalnej.

Moment pomiaru

Lp. Nazwa wskaznika Jednostka miary .
wskaznika
Liczba utworzonych w programie miejsc Do czterech
Swiadczenia ustug asystenckich tygodni od
4. N ] o Sztuka . )
i opiekunczych istniejgcych po zakonczenia
zakonczeniu projektu projektu

Wskaznik mierzy liczbe nowych miejsc swiadczenia ustug asystenckich i opiekunczych
w spotecznosci lokalnej, utworzonych dzieki wsparciu EFS.

. Moment pomiaru
Lp. Nazwa wskaznika Jednostka miary

wskaznika

Liczba utworzonych w programie miejsc Do czterech
Swiadczenia ustug w mieszkaniach tygodni od
_ ) o Sztuka )

wspomaganych i chronionych istniejgcych zakonczenia
po zakonczeniu projektu projektu

Wskaznik mierzy liczbe miejsc utworzonych w nowych lub istniejgcych mieszkaniach
chronionych lub wspomaganych.
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Moment pomiaru

Nazwa wskaznika Jednostka miary .
wskaznika
Liczba utworzonych w programie miejsc Do czterech
Swiadczenia ustug wspierania rodziny tygodni od
6. B . . S Sztuka . )
[ pieczy zastepczej istniejgcych zakonczenia
po zakonczeniu projektu projektu

Zakres swiadczonych ustug okreslony jest w Wytycznych CT 9.

Wskazniki produktu

Moment pomiaru
Nazwa wskaznika Jednostka miary 0
wskaznika

Liczba os6b zagrozonych ubdstwem lub Od rozpoczecia

wykluczeniem spotecznym objetych 5 udziatu
0S0

ustugami spotecznymi swiadczonymi w y uczestnika w

interesie ogélnym w programie projekcie

Wskaznik obejmuje osoby zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, ktére
rozpoczety udziat w projektach przewidujgcych wsparcie w postaci ustug spotecznych
swiadczonych w interesie ogélnym. Ustugi spoteczne $wiadczone w interesie ogdlnym
nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg wskazang w Wytycznych CT 9.

Moment pomiaru
Nazwa wskaznika Jednostka miary
wskaznika

Liczba o0s6b zagrozonych ubdstwem _
] ) Od rozpoczecia
lub wykluczeniem spoftecznym objetych )
. o ) ) udziatu
ustugami asystenckimi i opiekunczymi osoby )
. ) o . uczestnika w
Swiadczonymi w spotecznosci lokalnej w o
. projekcie
programie

Wskaznik obejmuje osoby zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, ktére
otrzymaty wsparcie w postaci ustug asystenckich lub opiekunczych $wiadczonych
w spotecznosci lokalnej w ramach projektu.

Moment pomiaru
Nazwa wskaznika Jednostka miary

wskaznika
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Liczba os6b zagrozonych ubdstwem lub Od rozpoczecia

wykluczeniem spotecznym objetych b udziatu
0s0

ustugami w postaci mieszkan chronionych i y uczestnika w

wspomaganych w programie projekcie

Wskaznik obejmuje osoby zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym ktére
otrzymaty wsparcie w projektach przewidujgcych pobyt w mieszkaniach chronionych
lub wspomaganych, bedgce odbiorcami ustug swiadczonych w mieszkaniach chronionych
lub wspomaganych.

Moment pomiaru
Nazwa wskaznika Jednostka miary .
wskaznika

Liczba os6b zagrozonych ubdstwem lub Od rozpoczecia

wykluczeniem spotecznym objetych b udziatu
0so

ustugami wspierania rodziny i pieczy y uczestnika w

zastepczej w programie projekcie

Wskaznik obejmuje osoby zagrozone ubostwem lub wykluczeniem spotecznym, ktore
otrzymaty wsparcie w postaci ustug wspierania rodziny i pieczy zastepczej w ramach
projektu.

Moment pomiaru
Nazwa wskaznika Jednostka miary
wskaznika

Liczba oso6b objetych wsparciem w
) . o ) Od poczatku
zakresie zwalczania lub przeciwdziatania

skutkom pandemii COVID-19.

realizacji projektu

Wskaznik mierzy liczbe osob, objetych w projektach wsparciem w zakresie przeciwdziatania
i zwalczania pandemii COVID-19 i jej skutkow.

W przypadku wsparcia krotkoterminowego, punktowego, o niskiej intensywnosci osoba
otrzymujgca tego typu pomoc nie jest uczestnikiem projektu w rozumieniu niniejszych
Wytycznych. Oznacza to brak obowigzku zbierania od takiej osoby danych osobowych. W
takim przypadku, beneficjent wykazuje jedynie liczbe wspartych osdb. W pozostatych
przypadkach nalezy zbiera¢ petny zakres danych.

Moment pomiaru

Nazwa wskaznika Jednostka miary

wskaznika

Liczba podmiotow objetych wsparciem w
] . o Od poczatku
i zakresie zwalczania lub przeciwdziatania Sztuka

realizacji projektu
skutkom pandemii COVID-19.
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Wskaznik mierzy liczbe podmiotéw, ktére skorzystalty ze wsparcia w zakresie
przeciwdziatania i zwalczania pandemii COVID-19 i jej skutkow.

W przypadku wsparcia krotkoterminowego, punktowego, o niskiej intensywnos$ci podmiot
otrzymujgcy tego typu pomoc nie jest uczestnikiem projektu w rozumieniu niniejszych
Wytycznych. Oznacza to brak obowigzku zbierania od takiego podmiotu petnego zakresu
danych. W takim przypadku, beneficjent wykazuje jedynie liczbe wspartych podmiotéw. W
pozostatych przypadkach nalezy zbiera¢ petny zakres danych.

Moment pomiaru

Nazwa wskaznika Jednostka miary

wskaznika

Wartos¢  wydatkéw  kwalifikowalnych
_ _ _ Od poczatku
740 przeznaczonych na dziatania zwigzane z Ztotych

pandemia COVID-19 realizacji projektu

We wskazniku nalezy monitorowac wydatki w nastepujgcy sposaéb:

- w projektach nadzwyczajnych i innych w cafosci poswieconych walce ze skutkami
pandemii COVID-19 we wskazniku nalezy ujmowac cato$¢ kosztéw tych projektow (wydatki
bezposrednie i posrednie). Powinny by¢ to catkowite koszty kwalifikowalne.

UWAGA! We wniosku o dofinansowanie projektu nalezy okresli¢, w jaki sposéb
i na jakiej podstawie mierzone bedg poszczegdine wskazniki — np. przez okreslenie
dokumentow, ktére potwierdzajg ich osiggniecie. Przy okreslaniu wskaznikéw
nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosc¢ i wiarygodnos¢ danych niezbednych do
pomiaru danego wskaznika. Opisujgc sposéb pomiaru wskaznika, nalezy zawrzeé

informacje dotyczgcg momentu pomiaru.

Dokumenty wskazane w zrodtach danych do pomiaru wskaznika powinny byé

przechowywane w dokumentacji projektowej i w razie potrzeby udostepniane 1Z.

Ponadto, Wnioskodawca na etapie konstruowania wniosku o dofinansowanie projektu

moze zdefiniowaC wiasne wskazniki — specyficzne projektu, o ile wynikajg

z zaplanowanych dziatan. Wskazniki specyficzne nie sg wskaznikami obligatoryjnymi.

4 ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTU

Szczegdtowe informacje, zasady oraz wskazéwki dla Wnioskodawcéw dotyczace
konstruowania budzetu projektu zostaty opisane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw oraz Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie

projektu (stanowigcej zatgcznik nr 2 do Regulaminu).
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W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie mozliwosé odstgpienia od
zasady konkurencyjnosci, na podstawie podrozdziatu 6.5 pkt 7 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020,
w przypadku zaméwien stanowigcych pilng potrzebe w celu niezwlocznego
przeciwdziatania skutkom epidemii COVID-19. Odstepstwo wynika
z nieprzewidywalnosci stanu epidemii/zagrozenia epidemicznego i kazdorazowo
powinno zostac pisemnie uzasadnione ze wskazaniem przestanek, ktére sprawiajg, ze
przeprowadzenie postepowania z zachowaniem termindéw przewidzianych dla zasady

konkurencyjno$ci nie jest mozliwe.

Koszt kazdego zadania kalkulowany jest w oparciu o budzet szczego6towy. Jest on
podstawg do oceny kwalifikowalnosci (zgodnos¢ z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow), racjonalnosci (rynkowos¢ kosztéw) i efektywnosci
wydatkéw (relacja naktad/rezultat ), dokonywanej przez pracownikéw [ON.
Whnioskodawca jest zobowigzany wnikliwie przeanalizowa¢ wszystkie wydatki
wykazane w Szczegotowym budzecie projektu, zaréwno pod katem ich niezbednosci
do realizacji projektu i osig-giniecia zatozonego celu projektu, jak réwniez racjonalnosci

i efektywnosci.

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ uzasadnienie dla wszystkich wydatkow
w projekcie w zakresie ich niezbednosci (potrzeba zakupu danej pozycji budzetowej
m.in.: pod katem ilosci, parametréow technicznych), a takze kazdorazowo musi

przedstawi¢ rozeznanie ich wysoko$ci.

Przedstawienie rozeznania wysokosci wydatkbw w praktyce oznacza wskazanie
metodologii oszacowania kosztéw tj. przedstawienie we wniosku potrzeby poniesienia
wydatku, specyfikacji oraz wskazanie informacji dot. rynkowosci kosztow z min. 2 ofert
cenowych od potencjalnych dostawcéw\oferentéw lub min. 2 wydrukéw ze stron
internetowych lub 2 linkdbw do stron internetowych. Wyjgtkowych sytuacjach
Whnioskodawca moze przedstawiC tylko 1 oferte, jesli udowodni, ze faktycznie nie
istnieje druga taka sama oferta dostepna na rynku.

Whnioskodawca moze =zostaé poproszony o przedstawienie ww. metodologii

szacowania kosztéw podczas negocjacji.
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4.1 UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA PROJEKTU

Uproszczone metody rozliczania projektu:

1. Stawki jednostkowe — w ramach naboru nie dopuszcza sie rozliczania wydatkéw
za pomocg stawek jednostkowych.

2. Kwoty ryczattowe — w projektach, w ktorych wartos¢ dofinansowania jest nizsza
niz wyrazona w PLN réwnowartosé 100 000 EUR' zastosowanie kwot
ryczattowych jest obligatoryjne.

UWAGA! Jesdli wartos¢ dofinansowania, na etapie oceny projektu, zostanie

zredukowana ponizej rownowartosci 100 000 EUR, w zwigzku ze zidentyfikowaniem

wydatkéw nieracjonalnych lub zawyzonych, zas w projekcie nie przewidziano
rozliczenia catosci kosztow za pomocg kwot ryczattowych, wniosek
o dofinansowanie projektu bedzie mogt uzyskaé dofinansowanie pod warunkiem
dostosowania do technicznych wymogow stawianych projektom rozliczanym
w sposoOb uproszczony (tj. prawidtowego wypetnienia odpowiednich pdl wniosku
o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci pola 4.4. kwoty ryczaitowe, pola VI
szczegotowy budzet projektu). W sytuacji gdy Wnioskodawca nie skoryguje
odpowiednio wniosku o dofinansowanie projektu, taki projekt nie bedzie wybrany

do dofinansowania.

Kwoty ryczaltowe - to okreslona w umowie o dofinansowanie projektu kwota za
wykonanie okreslonego we wniosku o dofinansowanie projektu zadania. Zaznaczyc¢
nalezy, ze 1Z nie okresla liczby zadan lub ich zakresu. Sposob podziatu dziatan
realizowanych w ramach projektu na okreslone zadania zalezy od Wnioskodawcy,
przy czym dziatania logicznie ze sobg powigzane i od siebie zalezne powinny by¢ ujete
w ramach jednej kwoty (zadania). Weryfikacja racjonalnosci kosztow ujetych w ramach
kwoty odbywa sie wytacznie na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu, na
podstawie przedstawionego budzetu szczegétowego projektu, dlatego tez pod
szczegotowym budzetem wydatkéw nalezy przedstawi¢ szczegétowe uzasadnienie

dla celowosci, racjonalnosci i efektywnosci wydatkow stanowigcych podstawe

' Do przeliczenia kwoty wkfadu publicznego na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien wezwania do ztozenia projektu tj. wrzesieh 2020 r. tj.
4,3921 PIn majgc takze na wzgledzie zapisy Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego (kurs opublikowany na stronie:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm).
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wyliczenia kwot ryczattowych, przedstawiajgc kalkulacje wydatkéw opartg na
realistycznych danych. Uzasadnienie potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ kwoty
ryczattowej powinno by¢ przedstawione w sposéb umozliwiajgcy jej weryfikacje przez
KOP, w celu uzyskania pewnosci, ze wydatek jest niezbedny do poniesienia

i okreslony w racjonalnej wysokosci.

Po przyznaniu dofinansowania, tj. na etapie realizacji, IZ nie bada rzeczywistych
kosztow poniesionych przez Beneficjenta, jedynie weryfikuje, czy dane zadanie
zostato zrealizowane zgodnie z zatozeniami, tj. czy wskaznik produktu przypisany do
danego zadania zostat osiggniety. Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani
opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkéw (nie
dotyczy innych dokumentéw np. potwierdzajgcych spetnienie okreslonych kryteriow,
osiggniecie innych wskaznikoéw, potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ uczestnika itp.).
W ramach kwoty ryczattowej mozliwe jest wykazanie wydatkédw objetych cross-
financingiem lub dotyczgcych srodkéw trwatych. Na etapie rozliczenia Beneficjent
wykazuje je w wysokosci okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie

projektu.

Kwota ryczattowa moze byc¢ rozliczona dopiero po zakonczeniu realizacji danego
zadania, zatem wskaznik do kwoty ryczattowej powinien by¢ wykazywany réwniez po
zakonczeniu zadania. Momentu pomiaru wskazanego specyficznego wskaznika
produktu nie nalezy utozsamia¢ z momentem pomiaru zawartym w definicji wskaznika
zawartg w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji

programow operacyjnych na lata 2014-2020.

UWAGA! W sytuacji, gdy w ramach danego zadania Wnioskodawca przewiduje
realizacje kilku roznych form wsparcia zadanie to nalezy rozbi¢ na oddzielne zadania
zwigzane z dang formg wsparcia, dla ktorych zostang indywidualnie okreslone
wskazniki produktu. Takie rozwigzanie zminimalizuje ryzyko nieosiggniecia
zatozonego wskaznika produktu stanowigcego podstawe rozliczenia kwoty

ryczattowe;.

Ponizej wskazano etapy przygotowania tre$ci wniosku o dofinansowanie

projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi:
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e W punkcie 4.1 wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ zadania zaplanowane
w ramach projektu. Nalezy pamietac, ze jedno zadanie to jedna kwota ryczattowa.
Rekomenduje sie, aby w przypadku realizacji np. kilku rodzajéw form wsparcia,
projekt podzielony zostat na kilka zadan (kilka kwot ryczattowych). Zaplanowanie
kilku zadan o mniejszym zakresie, pozwoli na zminimalizowanie ryzyka
niekwalifikowalnosci wydatkow (w przypadku, gdy zadanie nie zostanie wtasciwie
rozliczone, nie osiggnieto zaplanowanej warto$ci wskaznika produktu, nie

przedtozono dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie wskaznika).

e W budzecie szczeg6towym projektu nalezy wykazaé wydatki zwigzane z realizacjg
kazdego z zadan, ktérych suma wraz z kosztami posrednimi bedzie sie sktadaé na

dang kwote ryczattows.

e Podanie w pkt 4.4 wniosku o dofinansowanie projektu jednego specyficznego
wskaznika produktu stanowigcego podstawe uznania kwoty za kwalifikowalng

wraz z wartoscig docelowa, utworzonego na potrzeby rozliczenia konkretnej kwoty

Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, iz wskaznik produktu utworzony
w pkt. 4.4 wniosku na potrzeby rozliczenia kwoty ryczaltowej nie powinien
powiela¢ okreslonego w pkt. 3.2 wniosku wskaznika produktu stuzgcego do

pomiaru celu projektu.

W przypadku nieosiggniecia wskaznika na zaktadanym poziomie uznaje sie, ze
Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo — kwota ryczattowa uznana zostanie
za niekwalifikowalng. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktoérej okreslono i osiggnieto

warto$¢ posrednig wskaznika produktu (zob. nizej).

jedna kwota ryczaltowa = jedno zadanie = jeden wskaznik produktu

e Zaproponowanie dokumentow potwierdzajgcych osiggniecie ww. wskaznika oraz
zgodng z wnioskiem o dofinansowanie projektu realizacje wszystkich istotnych
(zwtaszcza powigzanych z kosztami wskazanymi w szczegotowym budzecie
projektu) elementéw zadania. Nalezy zadbac¢, aby szczegdtowo okreslic warunki,
w jakich wskaznik zostanie uznany za osiggniety. Dokumenty nalezy podzieli¢ na
dwie kategorie: te, ktére bedg stanowi¢ podstawe rozliczenia kwot ,,dokumenty do
wniosku o ptatnosc rozliczajgcego kwote ryczattowg” oraz te ,na wezwanie |Z”

zgodnie z ponizszg listg przyktadowych dokumentéw potwierdzajgcych realizacje
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wskaznika produktu stanowigcego podstawe rozliczenia kwoty ryczattowej (patrz:

Tabela ponizej).

Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu nie ma mozliwosci
zmiany sposobu rozliczania wydatkéw kwotami ryczattowymi na rozliczenie na

podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw i odwrotnie.
4.2 KOSZTY POSREDNIE

Szczegoétowe informacje dotyczgce kosztow posrednich zawarto w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w podrozdziale 8.4 Koszty posrednie
w projektach finansowanych z EFS.

Koszty posrednie rozliczane sg z wykorzystaniem nastepujgcych stawek

ryczattowych:

¢ 25% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztéw

bezposrednich™ do 830 tys. PLN witgcznie,

¢20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartoséci kosztéw

bezposrednich” powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wigcznie,

15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektdow o wartosci kosztéw
bezposrednich” powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtgcznie,

¢ 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztéw
bezposrednich” przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.

* z pomniejszeniem kosztow racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2014-2020.

4.3 PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)

Szczegodtowe informacje dotyczgce kwalifikowalnosci VAT znajdujg sie w podrozdziale

6.13 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Podatek (VAT), moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy brak jest

prawnej mozliwosci odzyskania go na mocy prawa krajowego. Zaptacony podatek VAT
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moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wéwczas, gdy Wnioskodawca
ani zaden inny podmiot zaangazowany w projekt i wykorzystujgcy do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedgce efektem jego realizacji, zarowno w fazie realizacyjne;
jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym nie przystuguje
prawo (tzn. brak jego prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naliczonego
lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej
prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez podmiot czynnosci

zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

W czesci 6.1.5 ,Oswiadczenie VAT” Wnioskodawca, ktéry zalicza VAT do wydatkow
kwalifikowalnych, oswiadcza, iz w chwili skltadania wniosku nie moze odzyskac
w zaden sposob poniesionego kosztu VAT, w wysokosci wskazanej w budzecie
projektu oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci VAT jezeli zaistniejg

przestanki umozliwiajgce jego odzyskanie.

Whnioskodawca, ktory planuje tylko czesciowg kwalifikowalnos¢ VAT, zobowigzany jest
zapewnic przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej

czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.
4.4 CROSS-FINANCING ORAZ SRODKI TRWALE

Szczegdtowe informacije dotyczgce cross-financingu oraz zakupu $rodkéw trwatych

znajdujg sie w:

e Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;
e Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu (zatgcznik nr 2 do

Regulaminu).

Wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup s$rodkdéw trwatych o wartosci
jednostkowej powyzej 10 000,00 zt netto w ramach kosztéw bezposrednich
projektu oraz wydatkow w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczyc¢
10% wydatkéw projektu. Wydatki ponoszone na zakup srodkéw trwatych oraz
cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej we wniosku

o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.
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Limit Srodkéw trwatych + cross-
Limit cross-financingu

financingu

Do 10% finansowania unijnego projektu* Do 10% wydatkéw projektu™

* Prég 10% moze zostac przekroczony w zwigzku z wydatkami, ktére dotycza racjonalnych usprawnien
zdefiniowanych w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepno$ci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady roéwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

4.5 POMOC PUBLICZNA/DE MINIMIS

W przypadku wsparcia stanowigcego pomoc publiczng/pomoc de minimis, udzielang
w ramach realizacji programu, znajdg zastosowanie witasciwe przepisy prawa
wspoélnotowego i krajowego dotyczgce zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgce

w momencie udzielania wsparcia, w tym:

e Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.107
i 108 Traktatu;

e Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020.

4.6 PARTNERSTWO

W przypadku realizacji projektu partnerskiego, aby ten mogt zosta¢ uznany za

partnerski, musi spetni¢ wymagania okreslone w:
e ustawie wdrozeniowey,
e Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow,

e SzOOP.
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5 ZASADY PRZYGOTOWANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

PROJEKU

Projekty musza zosta¢ przygotowane w formie przewidzianej dla wniosku

o dofinansowanie projektu.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu sporzadzany jest w aplikacji
internetowej — LS| MAKS2 dostepnej wraz z instrukcjg obstugi na stronie internetowej

https://maks2.warmia.mazury.pl.

5.1 PODSTAWOWE DOKUMETNY DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WiM 2014-2020 -
(zatgcznik nr 1 do Regulaminu);

2. Instrukcja uzytkownika LS| MAKS2 w ramach RPO WiM 2014-2020 dostepna jest
na stronie https://maks2.warmia.mazury.pl, w zaktadce Regulamin i instrukcje.

3. Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu wspoétfinansowanego
z EFS w ramach RPO WiM 2014-2020 (zatgcznik nr 2 do Regulaminu).

5.2 ETAPY SKLADANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU Z
WYKORZYSTANIEM SYSTEMU LSI MAKS2

1. Rejestracja konta uzytkownika w LSl MAKS2 - rejestracja konta zgodnie
z Instrukcjg uzytkownika Systemu LS| MAKS2 w ramach RPO WiM 2014-2020 dla
Whnioskodawcéw/Beneficjentow.

2. Wypemienie wniosku o dofinansowanie projektu — zgodnie z Instrukcjg wypetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu wspotfinansowanego z EFS w ramach RPO
WiM 2014-2020;

e nie nalezy uzupetnia¢ wniosku o dofinansowanie projektu odrecznie, jak
réwniez nie nalezy w ten sposob nanosi¢ poprawek (za wyjatkiem podpisu),
gdyz wszelkie wypetnienia odreczne pociggajg za sobg niezgodnosc¢ wersji
elektronicznej i papierowej wniosku o dofinansowanie projektu;

e wniosek o dofinansowanie projektu nalezy wypetni¢ w sposob staranny
i przejrzysty, aby utatwiC jego ocene. Nalezy postugiwa¢ sie jezykiem
precyzyjnym, dostarczyé wystarczajgcg ilos¢ informacji szczegoétowych
i konkretnych pozwalajgcych osobom oceniajgcym na zrozumienie istoty,

celow i sposobu realizacji projektu;
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e w tresci wniosku o dofinansowanie projektu nalezy unika¢ zwrotow lub
skrétow, ktére mogg powodowac niezrozumienie jego zapiséw. W przypadku
stosowania skrotow wiasnych (specyficznych) nalezy zadbaé, aby byly one
mozliwie jak najbardziej zrozumiate. Dodatkowo, na etapie konstruowania
wniosku o dofinansowanie projektu, niedopuszczalne jest, aby zapisy
merytoryczne byly wpisywane w czesci dotyczgcej uzasadnien kosztéw
wykazanych w szczegétowym budzecie projektu. Takie zapisy nie bedg brane

pod uwage przy ocenie projektu.

WAZNE!!!
1. W ramach niniejszego naboru ocenie bedg podlegac jedynie projekty w ramach
typu projektu ,,nadzwyczajny”. W zwigzku z powyzszym w punkcie 1.25 wniosku
o dofinansowanie projektu nalezy wybra¢ z listy rozwijanej typ projektu

»,hadzwyczajny”.

Informacja: w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie w polu 1.25
automatycznie dodawany jest dodatkowy typ projektu ,Partnerstwo
w projekcie w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020".

2. W ramach Osi 11 RPO WiM 2014-2020 nie wystepuje partnerstwo publiczno-
prywatne, dlatego w polu 1.27 automatycznie przypisana jest wartos¢ ,Nie”.
W polu 1.28 Powigzanie ze strategiami nalezy wskazac: COVID-19.

Bl b

. W przypadku projektow realizowanych przez PCPR/OPS, Wnioskodawcg jest

zawsze jednostka posiadajgca osobowos¢ prawng (gmina, powiat).

|on

Pole 2.16 (krotki opis projektu) wniosku o dofinansowanie projektu posiada
jedynie charakter informacyjny i nie jest punktowane w procesie oceny wniosku
o dofinansowanie projektu.

6. W czesci 4.5 Wniosku:

- w polu ,,Opisz potencjat finansowy wnioskodawcy i partneréow (jesli dotyczy)
i wskaz, w jaki sposob przetozy sie on na realizacje projektu” nalezy wpisac ,nie
dotyczy’;

- pole ,Opisz kadre merytoryczng w podziale na wtasng (tj. posiadang)

i zewneltrzng, ktora zostanie zaangazowana w ramach projektu przez
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wnioskodawce i partnerow (jesli dotyczy) oraz wskaz sposob jej wykorzystania
(planowane funkcje/stanowiska os6b w projekcie, kompetencje i do$wiadczenie,
zakres obowigzkow, wymiar czasu pracy, formy zatrudnienia/ zaangazowania
w projekcie oraz wybierz z listy rozwijanej czy dana osoba stanowi kadre wtasng
czy zewnetrzng” nalezy uzupeinié w oparciu o zapisy zadan;

- w polu ,Opisz posiadany potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki
lokalowe wnioskodawcy i partnerow (jeSli dotyczy) i wskaz sposob jego

wykorzystania w ramach projektu” nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”;

- w polu ,1. Opisz kadre zarzgdzajgcqg w podziale na wtasng (tj. posiadang)
i zewnetrzng, ktérg zaangazujesz do realizacji projektu (planowane funkcje/
stanowiska 0sob, kompetencje i doSwiadczenie, zakres obowigzkdow, wymiar
czasu pracy, formy zatrudnienia/ zaangazowania w projekcie) oraz wybierz
z listy rozwijanej czy dana osoba stanowi kadre wtasng czy zewnetrzng,; 2.
Opisz strukture zarzgdzania projektem, okresl, jak bedg podejmowane decyzje
w ramach realizacji projektu; 3. Opisz zarzgdzanie projektem uwzgledniajgc
zasade zrownowazonego rozwoju w kontekscie ,,zielonego biura™ nalezy tylko
wypetni¢ tabele dotyczaca kadry zarzadzajacej (w polach dotyczacych
struktury zarzgdzania oraz opisu zarzgdzania nalezy wpisac ,,nie dotyczy”).
7. Czesé¢ 4.6 Wniosku nie dotyczy niniejszego naboru, w zwigzku z tym w polach

w ramach tej czesci nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

3. Weryfikacja danych wprowadzonych we wniosku o dofinansowanie projektu —
narzedzie LSl MAKS2 umozliwiajgce weryfikacje poprawnosci uzupetnianych
danych we wniosku o dofinansowanie projektu:

a) funkcja ,sprawdz wniosek” znajdujgca sie w zaktadce ,walidacja i wysytka”;
b) mechanizm sumy kontrolnej — pozwalajgcej na stwierdzenie zgodnoséci wersji
papierowej (wydruk z pliku w formacie PDF) z wersjg elektroniczng wniosku

o dofinansowanie projektu.

e przed ztozeniem do ION wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu
nalezy porownac¢ sumy kontrolne na wydruku i wersji elektronicznej;
e wszelkie zmiany dokonywane w dokumencie powodujg zmiane sumy kontrolne;.

Suma kontrolna wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ jednakowa
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w wersji papierowej i elektronicznej. Zgodnos¢ sum kontrolnych wersji papierowej
i elektronicznej, jak réwniez zgodnos¢ sum kontrolnych na poszczegolnych
stronach wniosku o dofinansowanie projektu, jest sprawdzana na etapie

weryfikacji warunkow formalnych i podlega uzupetnieniu przez Wnioskodawce.

4. Przestanie wniosku o dofinansowanie projektu drogg elektroniczng — przestanie
przez Wnioskodawce wersiji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu do
ION za posrednictwem LS| MAKS2. O dotrzymaniu terminu ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu decyduje data i godzina jego wptywu do ION w formie
elektroniczne;.

5. Wygenerowanie z LS| MASK2 wersji papierowej (PDF) wniosku o dofinansowanie
projektu — wygenerowanie z LS| MAKS2 wersji wniosku o dofinansowanie projektu
w formacie PDF gotowg do druku oraz do przekazania ION w wersji papierowe;j.

6. Dostarczenie wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu -
Whnioskodawca przesyta na adres ION drogg korespondencyjng jeden egzemplarz
podpisanego wniosku o dofinansowanie projektu (oryginat), dodatkowo:

a) wniosek o dofinansowanie projektu sktadany w formie papierowej musi byc:

e oOpieczetowany i podpisany w wyznaczonym miejscu (czes¢ VIl wniosku) przez
osobely uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Whnioskodawcy, wskazana/e w punkcie 2.11 wniosku;

e w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie wymagane jest
dodatkowo w czesci VII wniosku o dofinansowanie opatrzenie go pieczecig
i podpisanie oswiadczenia Partnera/dw projektu przez osobe/y uprawniong/e
do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Partnera/ow projektu,

wskazana/e w pkt. 2.14 wniosku;

b) wersja papierowa wniosku powinna byc¢ trwale spieta.

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego, na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie (w wersji papierowej czy elektronicznej), nie

jest wymagane opatrzenie wniosku kontrasygnatg skarbnika danego samorzadu.

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej (zaklejonej)

kopercie oznaczonej zgodnie z ponizszym wzorem:
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Nazwa Wnioskodawcy
Adres siedziby Wnioskodawcy

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
ul. Gtowackiego 17, 10-447 Olsztyn
pokdj 219

Whiosek o dofinansowanie projektu
[wpisa¢ tytut projektu]

Naboér nr RPWM.11.02.03-1Z2.00-28-002/20
w ramach Dziatania 11.2

Utatwienie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej jakoSci ustug, w tym
opieki zdrowotnej i ustug socjalnych swiadczonych w interesie ogoélnym

Poddziatanie 11.2.3

Utatwienie dostepu do ustug spotecznych, w tym integracja
ze Srodowiskiem lokalnym — projekty konkursowe

6 PROCES WYBORU PROJEKTOW

6.1 FORMA | ETAPY NABORU

1. Wybdr wniosku o dofinansowanie projektu sktada sie z nastepujgcych etapow:

a) weryfikacja warunkéw formalnych (od tego etapu nie przystuguje Srodek
odwotawczy - istnieje mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia brakow
formalnych/oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie projektu) —
dokonywana przez pracownikéow ION,

b) ocena kryteriow merytorycznych — dokonywana przez pracownikéw ION.

2. Ocena projektu polega na weryfikacji, czy projekt spetnia kryteria wyboru projektéw
(zatgcznik nr 7 do Regulaminu).

3. Po weryfikacji warunkéw formalnych oraz po ocenie merytorycznej Wnioskodawca
zostanie poinformowany o jej wyniku.

4. Od negatywnej oceny merytorycznej projektu, Wnioskodawcy przystuguje prawo

wniesienia protestu, zgodnie z rozdziatem 7 Regulaminu.
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5. Wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia na kazdym etapie oceny
0 wycofanie ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu z dalszych
etapdw procedury udzielania dofinansowania.

6. Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ ztozona

w formie pisemnej i zawiera¢ nastepujgce elementy:

a) jasna deklaracja checi wycofania wniosku o dofinansowanie,

b) tytut wniosku o dofinansowanie projektu i jego sume kontrolng,

c) numer naboru, w odpowiedzi na ktoéry wniosek o dofinansowanie projektu zostat
ztozony.

7. Pismo zawierajgce wole wycofania wniosku o dofinansowanie projektu powinno
zosta¢ opatrzone podpisami i pieczeciami osoby uprawnionej/oséb uprawnionych
do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu Wnioskodawcy.

8. W przypadku wycofania wniosku o dofinansowanie projektu, jego papierowa wersja
zostanie zarchiwizowana, zas w LSl MAKS2 zostanie nadany mu status
WYCOFANY.

9. Wnioski bedg kierowane do oceny do wysokosci dostepnej alokacji zgodnie
z kolejnoscig wptywu w systemie LSI MAKS2 (decyduje data/godzina wptywu
wniosku). Te, ktore przekraczajg dostepng alokacje bedg pozostawione bez
rozpatrzenia (decyduje data wptywu wniosku w systemie LSI MAKS2). Wyjatek
stanowi sytuacja, w ktorej wniosek pierwotnie mieszczgcy sie w puli alokacji nie
przejdzie pozytywnie weryfikacji warunkéw formalnych/oceny merytorycznej lub
wzrosnie kwota dostepnych srodkow, wéwczas do oceny bedzie brany pierwszy
i nastepne w kolejnosci wnioski z listy projektéw, ktdre przekroczyly dostepng

pierwotnie alokacje.

6.2 WERYFIKACJA WARUNKOW FORMALNYCH

1. Po wptynieciu wniosku o dofinansowanie projektu do ION rozpoczyna sie etap
weryfikacji warunkéw formalnych (dokonywana przez pracownikéw ION). Polega on
na stwierdzeniu, czy we wniosku o dofinansowanie projektu wystepujg braki
w zakresie warunkow formalnych lub oczywiste omyiki. W razie brakow/omytek,

Whnioskodawca zostaje wezwany do ich uzupetnienia.
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2. Wszelka korespondencja kierowana na tym etapie przez ION do Wnioskodawcy
przekazywana jest drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany przez
Whnioskodawce we wniosku o dofinansowanie. Wyjgtkiem jest informacja
0 pozostawieniu jego wniosku bez rozpatrzenia z powodu nie uzupetnienia wniosku
lub nie poprawienia w nim oczywistych omytek w wyznaczonym terminie, ktéra
przekazywana jest pismem, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a w przypadku
pisma skierowanego do podmiotow publicznych pismo dostarczane jest na
elektroniczng skrzynke podawczg podmiotu.

3. Weryfikacja warunkéw formalnych jest przeprowadzana zgodnie z Kartg weryfikaciji
warunkéw formalnych projektu (zatgcznik nr 4 do Regulaminu).

4. Katalog warunkow formalnych jest zawarty w zatgczniku nr 6 do Regulaminu.

5. Jesli w wyniku weryfikacji warunkow formalnych stwierdzono, ze:

a. Wniosek o dofinansowanie projektu spetnia warunki formalne — przekazywany
jest do oceny merytorycznej;

b. Wniosek o dofinansowanie projektu nie spetnia warunkéw formalnych —
Whnioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie
projektu lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 5 dni liczac:

- w przypadku wezwania przekazanego drogg elektroniczng (elektroniczna
skrzynka podawcza/ePUAP) — termin liczy sie od dnia doreczenia wezwania;
- w przypadku wezwania przekazanego drogg elektroniczng (e-mail) — termin
liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania;

- w przypadku wezwania przekazanego na piSmie ze zwrotnym

potwierdzeniem odbioru — termin liczy sie od dnia doreczenia wezwania.
, pod rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia.

W przypadku oczywistej omyitki ION dopuszcza mozliwosc jej poprawy z urzedu
(informujgc o tym Wnioskodawce drogg elektroniczng).

6. Termin uznaje sie za zachowany (zgodnie z art. 57 §5 KPA), jezeli przed jego
uptywem uzupetniony wniosek o dofinansowanie projektu zostat przekazany
w formie opisanej w czesci 2.4 niniejszego Regulaminu.

7. Mozliwe jest jednokrotne uzupetnienie lub skorygowanie brakéw formalnych lub
oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie projektu.

8. Skorygowany lub uzupetniony wniosek o dofinansowanie projektu podlega

ponownej weryfikacji warunkéw formalnych.
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9. W przypadku nieuzupetnienia lub nieskorygowania brakéw formalnych Ilub

10.

11.

oczywistych omylek we wskazanym terminie i w okreslony sposob, wniosek
o dofinansowanie projektu pozostawiany jest bez rozpatrzenia, o czym
Whioskodawca jest pisemnie informowany.
Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim
oczywistych omytek nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.
Po zakonczeniu weryfikacji warunkow formalnych na stronie internetowej RPO WiM
zamieszczana jest czgstkowa lista/lista zawierajgca:

a) liczbe wnioskow, ktére przeszty weryfikacje warunkéw formalnych,

b) nazwe Wnioskodawcéw,

c) tytuty projektéw,

d) wartosci projektow (w tym srodki z EFS).

6.3 OCENA MERYTORYCZNA

Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt, ktéry spetnit wszystkie warunki
formalne. Jesli w trakcie oceny merytorycznej, oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek
o dofinansowanie projektu nie spetnia warunkéw formalnych, przekazuje wniosek
o dofinansowanie projektu do ponownej weryfikacji spetniania warunkéw

formalnych.

Ocena merytoryczna bedzie dokonywana przez pracownikdw ION posiadajgcych
certyfikaty upowazniajgce do oceny wnioskéow o dofinansowanie w ramach Osi 11
Wigczenie spoteczne RPO WiM 2014-2020.

Ocena merytoryczna polega na stwierdzeniu, czy wniosek o dofinansowanie

projektu spetnia kryteria merytoryczne wyboru projektéw.

Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie Karty oceny kryteridw

merytorycznych (zatgcznik nr 5 do Regulaminu).

Wszelka korespondencja na tym etapie ION kierowana do Wnioskodawcy
przekazywana jest drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany przez
Whnioskodawce we wniosku o dofinansowanie. Wyjgtkiem jest informacja
0 zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku, ktéra przekazywana jest pismem, za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a w przypadku pisma skierowanego do
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podmiotéw publicznych pismo dostarczane jest na elektroniczng skrzynke

podawczg podmiotu.

6. Pracownicy ION dokonujg oceny wniosku o dofinansowanie projektu, pod katem

spetnienia kryteriow merytorycznych.

7. Kazdy projekt oceniany jest przez dwoch pracownikow ION. W przypadku
rozbieznosci ocen w zakresie spetnienia kryteriow merytorycznych, dokonywana

bedzie ocena przez trzeciego pracownika ION.

8. W trakcie oceny spetnienia kryteriow merytorycznych Wnioskodawca moze by¢

wezwany do maksymalnie dwukrotnego uzupetnienia lub poprawy projektu .

9. Wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia lub poprawy projektu przekazywane jest

w formie okreslonej w czesci 2.1 Regulaminu.

10.W przypadku koniecznosci uzupetnienia lub poprawy projektu Wnioskodawca
zobligowany jest do jego dostarczenia w ciggu 5 dni liczagc terminy zgodnie

z zapisami czes$ci 2.1 niniejszego Regulaminu.

11. Wypetniony wniosek o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej nalezy
wystaé za pomocg dostepnej w systemie LSI MAKS2 funkcji ,wyslij wniosek”.
Termin na dostarczenie uzupetnienia przez Wnioskodawce wymaganych
dokumentéw uznaje sie za zachowany, jezeli uzupetnienie wptyneto

W wyznaczonym terminie zgodnie z zapisami czesci 2.4 niniejszego Regulaminu

12.W sytuaciji nieztozenia uzupetnienia lub poprawy wniosku w wyznaczonym terminie,
pracownicy ION bedg dokonywali oceny wniosku o dofinansowanie projektu na

podstawie dokumentdéw dotychczas ztozonych przez Wnioskodawce.

13. Niespetnienie co najmniej jednego z kryteriow merytorycznych, w tym rowniez
niezastosowanie sie do uwag oceniajgcych przedstawionych w wezwaniu/niach
powoduje negatywng ocene wniosku o dofinansowanie projektu, co oznacza brak

mozliwosci uzyskania dofinansowania projektu.

14.Jesli na etapie oceny merytorycznej projekt otrzymat ocene negatywng,
Whnioskodawca jest o tym informowany w formie pisemnej ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, a w przypadku pisma skierowanego do podmiotéw
publicznych pismo dostarczane jest na elektroniczng skrzynke podawczg podmiotu,

wraz z podaniem przyczyn oraz pouczeniem o sposobie wniesienia protestu.
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6.4 ZAKONCZENIE OCENY | ROZSTRZYGNIECIE NABORU

Wyboru projektéw do dofinansowania dokonuje Zarzad Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w formie uchwaty zatwierdzajgcej liste czgstkowa/liste ocenionych
projektéw opracowang przez ION.

Lista projektéw, o ktérej mowa w pkt 1, wskazuje, ktére projekty:

a. zostaty ocenione pozytywnie oraz zostaty wybrane do dofinansowania;
b. zostaly ocenione negatywnie i nie zostaty wybrane do dofinansowania

C. pozostaty zostawione bez rozpatrzenia.

O kolejnosci pozytywnie ocenionych i wybranych do dofinansowania projektéow na

liscie decyduje data/godzina wptywu wniosku w systemie.

O kolejnosci negatywnie ocenionych i nie wybranych do dofinansowania projektow
na liscie decyduje data/godzina wptywu wniosku w systemie.

O kolejnosci wnioskdw pozostawionych bez rozpatrzenia decyduje data/godzina

wptywu wniosku w systemie.

Po zatwierdzeniu listy, o ktérej mowa w pkt 1, ION przekazuje niezwtocznie
Whnioskodawcy informacje na elektroniczng skrzynke podawczg podmiotu

zakonczeniu oceny jego projektu oraz:

a. pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo

b. negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania lub pozytywne;j
ocenie projektu ale nieskierowaniu do dofinansowania z powodu wyczerpania
alokacji,

c. pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

Po rozstrzygnieciu naboru lista projektow wybranych do dofinansowania
zamieszczona zostanie na stronie internetowej RPO WiM 2014-2020 oraz na

portalu http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Po opublikowaniu listy projektow, o ktérej mowa w pkt 2, IZ moze przywrécic do
oceny wnioski wczesniej pozostawione bez rozpatrzenia, ktére ze wzgledu na
wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie w naborze nie

zostaty skierowanie do oceny W tym przypadku, wybér projektu do oceny
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nastepuje zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektéw na liscie (do wysokosci

dostepnej alokaciji), o ktdrej mowa w pkt 2.

9. Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania, o ktérej mowa w pkt 8, jest
upubliczniania poprzez zmiane listy projektéw. W takim przypadku, 1Z na
zmienionej liscie podaje dodatkowe informacje dotyczgce podstawy przyznania
dofinansowania innej niz w wyniku rozstrzygniecia naboru, w terminie nie

dtuzszym niz 7 dni od daty dokonania zmiany na liscie.

10. Po rozstrzygnieciu naboru wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu sg
przechowywane w ION zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi

postepowania z dokumentami.

7 SRODKI ODWOLAWCZE PRZYSLUGUJACE WNIOSKODAWCY

7.1 ZAKRES PODMIOTOWY | PRZEDMIOTOWY PROCEDURY
ODWOLAWCZEJ

1. Procedura odwotawcza zostata szczegdétowo uregulowana w rozdziale 15 ustawy
wdrozeniowej. W zakresie nieuregulowanym w ustawie wdrozeniowej do
postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2
pkt 4, z wytgczeniem art. 52-55, art.61 § 3-6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art.
152 tej ustawy (art. 64 ustawy wdrozeniowej). Do procedury odwotawczej nie
stosuje sie przepisow KPA, z wyjgtkiem przepisow dotyczacych wytgczenia

pracownikdw organu, doreczen i sposobu obliczania termindw.

W przypadku negatywnej oceny Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu
w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu
w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektéw. W przypadku, gdy kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w naborze nie wystarczy na wybranie
projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki

wniesienia protestu (art. 53 ust. 3 ustawy wdrozeniowej).

Protest rozpatrywany jest przez 1Z (art. 55 ustawy wdrozeniowej).
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7.2 PROTEST

Protest przystuguje od kazdego etapu oceny przewidzianego w Regulaminie
i wnoszony jest bezposrednio do ION (korespondencja za posrednictwem Poczty
Polskiej lub elektroniczng skrzynke podawczg).

UWAGA! Termin na wniesienie protestu wynosi 14 dni liczgc od dnia doreczenia pisma

informujgcego o wyniku oceny projektu.

W zakresie doreczen i sposobu obliczania terminu stosuje sie przepisy KPA.
Korespondencje dotyczgcg protestu dorecza sie na adres Wnioskodawcy wskazany
w ztozonym protescie. Wnioskodawca zobowigzany jest do niezwiocznego
(natychmiastowego) zawiadomienia w formie pisemnej o zmianie adresu do doreczen

pod rygorem uznania doreczenia pod ostatni wskazany adres za skuteczne.

Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala sie na podstawie potwierdzenia
nadania przesyiki zawierajgcej protest w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub
pieczeci kancelaryjnej potwierdzajgcej osobiste doreczenie protestu. Nadanie faksu
lub przestanie skanu protestu na adres poczty elektronicznej ION/lub pracownika tej
instytucji nie jest uznawane za zlozenie protestu, gdyz dokument w takiej formie

stanowi jedynie kopie oryginatu i nie spetnia wymogu pisemnosci srodka zaskarzenia.

Protest nalezy ztozy¢ za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP)

lub pocztg tradycyjna:

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Warminsko-Mazurskiego,
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

ul. Gtowackiego 17, 10-447 Olsztyn

W zakresie doreczen i ustalania terminéw w procedurze odwotawczej zgodnie z art.

67 ustawy wdrozeniowej zastosowanie ma Dziat | rozdziaty 8 i 10 KPA.
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i musi zawierac:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

2) oznaczenie Wnioskodawcy,
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3) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz
z uzasadnieniem,

6) podpis Whnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie

takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogéw formalnych, o ktérych
mowa w pkt 1-6 lub zawierajgcego oczywiste omytki, ION wezwie Wnioskodawce do
jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek w terminie 7 dni liczac
od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogow
formalnych, o ktorych mowa w pkt. 1, 2, 3 i 6. Wezwanie do uzupetnienia protestu lub
poprawienie oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu.
Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne

pouczenie lub brak pouczenia.

Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, zostat

wniesiony:

* po terminie,

» przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania (zgodnie
z art. 207 ustawy o finansach publicznych),

» bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy
wdrozeniowej tj. bez wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng

Whnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem.
W wyniku rozpatrzenia protestu ION moze:

= uwzglednic protest — w przypadku uwzglednienia protestu ION moze skierowac
projekt do wlasciwego etapu oceny albo dokonac aktualizacji listy, o ktérej

mowa w art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, informujgc o tym Wnioskodawce;
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* nie uwzgledni¢ protestu — w przypadku nieuwzglednienia protestu ION
informuje o mozliwosci wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego (dalej: WSA).

ION informuje Wnioskodawce na pisSmie o wyniku rozpatrzenia protestu. Protest
rozpatrywany jest wciggu 21 dni od dnia wptywu protestu do ION. W uzasadnionych
przypadkach termin rozpatrzenia protestu moze zostac przedtuzony (np. w przypadku
skorzystania z pomocy ekspertéw) jednakze nie moze przekroczy¢ tacznie 45 dni.
O przedtuzeniu terminu rozpatrywania protestu ION informuje Wnioskodawce na

piSmie.

UWAGA!

1. Wnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania
przez ION.

2. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie ION pisemnego oswiadczenia
o wycofaniu protestu.

3. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce ION pozostawia protest bez
rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce w formie pisemnej.

4. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

5. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu

administracyjnego.

7.3 SKARGA DO SADU ADMINISTRACYJNEGO

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia,
wtym w przypadku, o ktérym mowa w art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowe;j,
Whnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skarge do sgdu administracyjnego,
zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi.

Whnioskodawca ma prawo wnies¢ skarge w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informaciji, o ktérej mowa w art. 58 ust. 1 albo ust. 4 pkt 2, art. 59 albo art. 66 ust. 2 pkt
1 ustawy wdrozeniowej wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie bezposrednio
do WSA. Skarga podlega wpisowi statemu.

Kompletna dokumentacja obejmuije:

e wniosek o dofinansowanie projektu,
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e informacje o wynikach oceny projektu, o ktorej mowa w art. 46 ust. 4 Ustawy
wdrozeniowej,

e wniesiony protest,

e informacje, o ktérej mowa w art. 58 ust. 1 albo ust. 4 pkt 2, art. 59 albo art. 66 ust.
2 pkt 1 Ustawy wdrozeniowej

— wraz z ewentualnymi zatgcznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez Wnioskodawce w oryginale

lub w postaci uwierzytelnionej kopii.

Sad rozpoznaje skarge w zakresie nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia

protestu bez rozpatrzenia w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

Whiesienie skargi:

e po terminie, o ktérym mowa w art. 61 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej,

e bez kompletnej dokumentaciji,

e bez uiszczenia wpisu statego w terminie, o ktérym mowa w art. 61 ust. 2 Ustawy
wdrozeniowe;j

— powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia, z zastrzezeniem art. 61 ust. 7 Ustawy

wdrozeniowej.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu
statego sgd wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia dokumentac;ji lub uiszczenia wpisu
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez
rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa art. 61 ust. 5 ustawy
wdrozeniowe;.

W wyniku rozpoznania skargi sgd moze:

e uwzglednic¢ skarge,

e oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

e umorzyC postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Od wyroku sgdu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy wdrozeniowej przystuguje
mozliwo$s¢ wniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do
Naczelnego Sadu Administracyjnego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

rozstrzygniecia WSA przez:

str. 46



e Whnioskodawce,
o |Z

8 UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

8.1 PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Whioskodawca, ktdérego projekt zostat wybrany do dofinansowania podpisuje z 1Z
umowe o dofinansowanie projektu. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu. Wnioskodawca powinien zapozna¢ sie z trescig umowy
o dofinansowanie projektu przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, aby

znac prawa i obowigzki wynikajgce z niej.
Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ podpisana, jezeli:

e projekt zostat oceniony pozytywnie;

e dany Wnioskodawca oraz wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie projektu
Partner/-rzy (o ile projekt jest realizowany w partnerstwie i jednoczesnie
zawiera przeptywy finansowe pomiedzy Wnioskodawcg a Partnerem/-ami) nie
podlega/-jg wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych.

W przypadku Beneficjenta bedgcego jednostkg sektora finanséw publicznych na
umowie wymagana bedzie kontrasygnata skarbnika/gtdéwnego ksiegowego jednostki

sektora finansoéw publicznych.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu mozliwe jest w siedzibie IZ lub w formie
korespondencyjnej. Wybor sposobu zawierania umowy o dofinansowanie projektu
nalezy do Wnioskodawcy.

8.2 ZALACZNIKI DO UMOWY

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu Wnioskodawca zobowigzany
jest do zlozenia, w oryginale lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnosc
z oryginatem przez osobe/by uprawniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy (i/lub

Partnera/-row — jesli dotyczy), nastepujgcych dokumentow:

1. Dokumenty od Lidera Projektu:
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Oswiadczenia, ze zapisy wniosku o dofinansowanie, w tym dotyczgce ztozonych
oswiadczen, nie ulegly zmianie w okresie od dnia zlozenia zatwierdzonej wers;ji
wniosku o dofinansowanie po negocjacjach do dnia ztozenia przedmiotowego

oswiadczenia (1 egz.);

Statut lub inny dokument stanowigcy podstawe prawng dziatalnosci
Whnioskodawcy (dotyczy osob prawnych z wylgczeniem jednostek sektora

finansow publicznych, w tym jednostek samorzadu terytorialnego (1 egz.);

Aktualne (z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce od rozstrzygniecia naboru)
zaswiadczenie albo oswiadczenie o wpisie do rejestru albo ewidencji, wtasciwych
dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy, bgdz innego rownowaznego dokumentu
(np. statutu, uchwaty, umowy spotki). O ile ION nie ma do nich dostepu, zgodnie
zart. 50a ustawy wdrozeniowej. Przedtozony dokument powinien zawierac
(zaleznie od rodzaju skltadanego dokumentu) w szczegdlnosci nastepujace dane:
numer wpisu do ewidencji lub rejestru, nazwe organu ewidencyjnego/
rejestrowego, numer NIP, numer REGON, siedzibe, oznaczenie formy prawne;j
Whnioskodawcy oraz sposob jego reprezentacji ze wskazaniem osoby/osob

uprawnionej/ych do reprezentacji’ (1 egz.);

Aktualne zaswiadczenie o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa
wydane przez witasciwy organ podatkowy i przez wiasciwy oddziat Zaktadu
Ubezpieczenh Spotecznych nie starszych niz 3 miesigce. Z obowigzku przedtozenia
powyzszych zaswiadczen zwolnione sg jednostki samorzgdu terytorialnego oraz

ich jednostki organizacyjne (1 egz.);
Harmonogram ptatnosci (1 egz.);

Umowa/porozumienie miedzy Partnerami, uwzgledniajgca w szczegolnosci zapisy

art. 33 ust 5 ustawy wdrozeniowej (1 egz.);

2 Dokumenty okreslajgce status prawny Wnioskodawcy nie sg wymagane od jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz podmiotow, ktére podlegajg wpisowi do rejestru albo ewidencji ogélnodostepnych
w sieciach teleinformatycznych, takich jak Krajowy Rejestr Sgdowy (KRS) badz Centralna Ewidencja
i Informacja Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Wnioskodawca moze by¢ jednak zobowigzany
do ztozenia dodatkowego dokumentu potwierdzajgcego sposéb jego reprezentacji, w przypadku
stwierdzenia przez IZ RPO WIM rozbieznosci w tym zakresie (np. gdy z rejestru nie wynika,
iz osoba/osoby ktére podpisaty wniosek sg osobami uprawnionymi do reprezentowania Wnioskodawcy).
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7) Petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy (zatgcznik wymagany
jedynie w przypadku, gdy w imieniu Wnioskodawcy dziatajg osoby nieposiadajgce
statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy lub gdy z innych
dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do reprezentowania Wnioskodawcy sg co
najmniej dwie osoby). Petnomocnictwa udziela sie zawsze do podejmowania
dziatan w imieniu Wnioskodawcy, tj. np. w imieniu gminy/powiatu/wojewdédztwa,
spotki, fundaciji, stowarzyszenia itd. Petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli

w imieniu powiatu, udzielone przez zarzad, wymaga formy uchwaty (1 egz.);

8) Oswiadczenie Wnioskodawcy o niekaralnosci karg zakazu dostepu do $rodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (1 egz.);
9) Wykaz jednostek realizujgcych projekt (jesli dotyczy) (1 egz.);
10) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT Beneficjenta (1 egz.);

11) Uchwate wtasciwego organu jednostki samorzgdu terytorialnego lub innego
wiasciwego dokumentu organu, ktory: dysponuje budzetem Wnioskodawcy
(zgodnie z przepisami o finansach publicznych), zatwierdzajgca projekt lub udziela
petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspétfinansowanych z EFS - dotyczy
tylko jednostek samorzadu terytorialnego (1 egz.) lub oswiadczenie o podjeciu
takiej uchwaty na najblizszym posiedzeniu odpowiedniego organu (jesli dotyczy)
(1 egz.);

12) Uchwate/zmiane do uchwaty w sprawie zabezpieczenia srodkéw w budzecie lub
oswiadczenie o podjeciu takiej uchwaty na najblizszym posiedzeniu
odpowiedniego organu (jesli dotyczy) (1 egz.);

13) Oswiadczenie Beneficjenta, iz nalezy/nie nalezy do kategorii podmiotow

wymienionych w art. 3 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (1 egz.);

14) Oswiadczenie Beneficjenta o0 zatrudnianiu personelu projektu zgodnie
z przepisami prawa krajowego, w tym przepiséw ustawy Kodeks Pracy oraz

ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (1 egz.);

15) Potwierdzenie zatozenia na rzecz Whnioskodawcy (oraz jednostki realizujgcej

projekt o ile dotyczy) wyodrebnionego rachunku bankowego/rachunkéw
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bankowych na potrzeby danego projektu — umowa z bankiem lub w przypadku
jednostek  samorzadu terytorialnego  zaswiadczenie o  prowadzeniu
rachunku/rachunkéw. W przypadku projektéw w catosci rozliczanych w oparciu
o kwoty ryczattowe Wnioskodawca przekazuje w formie oswiadczenia informacje

o rachunku, na ktory nalezy przekazac transze dofinansowania (1 egz.);

16) Dane osoby/osdb reprezentujgcej/-ych Beneficjenta przy podpisywaniu umowy

o dofinansowanie projektu (imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe) (1 egz.);

17) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych nadanie numeru NIP i REGON

(potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem) (1 egz.);

18) Whnioski o nadanie dostepu dla oséb uprawnionych do pracy SL2014 (zgodnie
zzat. 5, okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia

i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 -2020);

19) Oswiadczenia  dotyczgce  zawartych przez  Whnioskodawce umow
o dofinansowanie projektow w ramach RPO WIM 2014-2020, okreslajgcego
w szczegolnosci kwoty otrzymanego dofinansowania oraz okresy realizacji (nie

dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego) (1 egz.);

20) W przypadku gdy Wnioskodawcg jest spétka cywilna Wnioskodawca zobowigzany
jest przedstawi¢ nastepujgce dane wspdlnikéw: imie, nazwisko, miejsce
zamieszkania, serie i numer dowodu osobistego oraz nazwe organu go

wydajgcego (np. prezydent miasta, wajt, itp.) (1 egz.);
2. Dokumenty od Partnera/-6w Projektu:

1) Statut lub inny dokument stanowigcy podstawe prawng dziatalnosci Partnera
(dotyczy tylko os6b prawnych z wylgczeniem jednostek sektora finansow
publicznych, w tym jednostek samorzadu terytorialnego (1 egz.);

2) Aktualne (z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce od rozstrzygniecia naboru)
zaswiadczenie albo oswiadczenie o wpisie do rejestru albo ewidencji, wtasciwych
dla formy organizacyjnej Partnera, bgdz innego rownowaznego dokumentu (np.
statutu, uchwaty, umowy spofki). O ile ION nie ma do nich dostepu, zgodnie z art.
50a ustawy wdrozeniowej. Przedtozony dokument powinien zawiera¢ (zaleznie od
rodzaju sktadanego dokumentu) w szczegolnosci nastepujgce dane: numer wpisu

do ewidencji lub rejestru, nazwe organu ewidencyjnego/ rejestrowego, numer NIP,
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numer REGON, siedzibe, oznaczenie formy prawnej Partnera oraz sposob jego
reprezentacji ze wskazaniem osoby/oséb uprawnionejlych do reprezentacji®
(1 egz.);

Aktualne zaswiadczenie o nie zaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa
wydane przez wiasciwy organ podatkowy i przez wiasciwy oddziat Zaktadu
Ubezpieczeh Spotecznych nie starszych niz 3 miesigce (1 egz.). Z obowigzku
przedtozenia powyzszych zaswiadczen zwolnione sg jednostki samorzgdu

terytorialnego oraz ich jednostki organizacyjne;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy (zatgcznik wymagany
jedynie w przypadku, gdy w imieniu Wnioskodawcy dziatajg osoby nieposiadajgce
statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy lub gdy z innych
dokumentow wynika, ze uprawnionymi do reprezentowania Wnioskodawcy sg co
najmniej dwie osoby). Petnomocnictwa udziela sie zawsze do podejmowania
dziatan w imieniu Wnioskodawcy, tj. np. w imieniu gminy/powiatu/wojewdédztwa,
spotki, fundaciji, stowarzyszenia itd. Petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli

w imieniu powiatu, udzielone przez zarzad, wymaga formy uchwaty (1 egz.);

Oswiadczenie Partnera/-6w o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkow,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (1 egz.);
Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT Partnera/-éw projektu (1 egz.);

Uchwata/zmiana do uchwaty w sprawie zabezpieczenia srodkéw w budzecie lub
oswiadczenie o podjeciu takiej uchwaty na najblizszym posiedzeniu

odpowiedniego organu (jesli dotyczy) (1 egz.);

3 Dokumenty okreslajgce status prawny Whnioskodawcy nie sg wymagane od jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz podmiotow, ktére podlegajg wpisowi do rejestru albo ewidencji ogélnodostepnych
w sieciach teleinformatycznych, takich jak Krajowy Rejestr Sgdowy (KRS) badz Centralna Ewidencja
i Informacja Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Wnioskodawca moze by¢ jednak zobowigzany
do zlozenia dodatkowego dokumentu potwierdzajgcego sposob jego reprezentacji, w przypadku
stwierdzenia przez IZ RPO WIM rozbieznosci w tym zakresie (np. gdy z rejestru nie wynika,
iz osoba/osoby ktdére podpisaty wniosek sg osobami uprawnionymi do reprezentowania Wnioskodawcy).
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8) Oswiadczenie Partnera/-6w, iz nalezy/nie nalezy do kategorii podmiotéw
wymienionych w art. 3 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych (1 egz.);

9) Potwierdzenie zatozenia na rzecz projektu wyodrebnionego rachunku
bankowego/rachunkéw bankowych na potrzeby danego projektu — umowa
z bankiem lub w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego zaswiadczenie
o prowadzeniu rachunku/rachunkéw (nie dotyczy projektow w catosci rozliczanych

w oparciu o kwoty ryczattowe) (1 egz.);

10) Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych nadanie numeru NIP i REGON

(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem) (1 egz.);

11) W przypadku gdy Partnerem jest spotka cywilna Partner zobowigzany jest
przedstawi¢ nastepujgce dane wspodlnikow: imie, nazwisko, miejsce zamieszkania,
serie i numer dowodu osobistego oraz nazwe organu go wydajgcego (np.

prezydent miasta, wajt, itp.) (1 egz.);

IZ zastrzega sobie prawo do zadania od Whnioskodawcy innych dokumentéw niz

wymienione wyzej w przypadku, gdy bedzie teqo wymagata specyfika projekitu.

W zwigzku z tym, ze umowa o dofinansowanie projektu obliguje Wnioskodawce do
rozliczania projektu przy wykorzystaniu systemu SL2014, zgodnie z Podrecznikiem
Beneficjenta SL2014 przed rozpoczeciem pracy w systemie SL2014, wraz
z powyzszymi dokumentami do umowy o dofinansowanie projektu, nalezy ztozyé
wniosek o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej (nalezy wypetni¢ czes¢ A). Wzor
wniosku stanowi zatgcznik nr 5 — Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla
osoby uprawnionej — do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia

i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni kalendarzowych (plus 2 dni w przypadku
kazdego kolejnego Partnera) od dnia otrzymania pisma wzywajgcego do ztozenia

zatgcznikow.

W przypadku, gdy w projekcie wystgpi pomoc publiczna lub pomoc de minimis

Whnioskodawca bedzie zobowigzany do ztozenia dodatkowych dokumentow.

Nieztozenie zgdanego kompletu dokumentéw w wyznaczonym terminie oznacza

rezygnacje Wnioskodawcy z ubiegania sie o dofinansowanie. Dokumenty mozna
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sktadac¢ osobiscie, nadsyta¢ pocztg lub przesytkg kurierskg. W przypadku dokumentéw
nadsytanych pocztg lub przesytkg kurierskg o ich przyjeciu decyduje data i godzina
nadania w placowce pocztowej lub kurierskiej, a w przypadku dokumentow sktadanych
osobiscie w sekretariacie Regionalnego Os$rodka Polityki Spotecznej w Olsztynie —
decyduje data wptywu. Niezgodnos¢ tresci dokumentéw z informacjami podanymi we
wniosku o dofinansowanie projektu skutkuje odstgpieniem od zawarcia

z Wnioskodawcg umowy o dofinansowanie projektu.

Ztozone dokumenty podlegajg weryfikacji formalnej (np. w zakresie kompletnosci) oraz
merytorycznej (zgodnosci przedstawionych dokumentéw z zapisami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie projektu). Powyzsze dokumenty mogg réwniez podlegaé

weryfikacji na etapie kontroli.

IZ dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw i informuje Wnioskodawce o miejscu

i terminie podpisania umowy.
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9 ZAtACZNIKI

1. Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WiM 2014-2020;

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego
z EFS w ramach RPO WiM 2014-2020;

3. Wz6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WiM 2014-2020
wraz z zatgcznikami do umowy;

4. Wzor karty weryfikacji warunkéw formalnych projektu w ramach RPO WiM 2014-
2020;

5. Wz6r karty oceny kryteriow merytorycznych projektu w ramach RPO WiM 2014-
2020;

6. Warunki formalne wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia;

7. Kryteria merytoryczne wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia;

8. Sposdb pomiaru wskaznika rezultatu bezposredniego liczba wspartych w programie

miejsc swiadczenia ustug spotecznych istniejgcych po zakonczeniu programu.
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